
Nr 

Zarządzenia
Data Sprawa w jakiej wydano akt wewnętrzny Znak sprawy

2/2004 5.01.2004 Dot. Norm zakładowych dla prac leśnych.

6/2011 23.02.2011 Dot. Sporządzania planów kwartalnych i prowadzenia ewidencji szkodnictwa leśnego.

28/2012 16.11.2012 Dot. odnowień naturalnych - kryteria i zasady. N-710-5/2012

1/2013 10.01.2013 W sprawie realizacji z zakresu zarządzania kryzysowego i alarmowania. N-Z-ZG4-013-1/13

2/2014 24.01.2014

W sprawie zasad sprzedazy gruntów art.. 38 ustawy o lasach oraz przekazywania należności do 

Budżetu Państwa N-0151-2/2014

5/2014 31.02.2014 W sprawie zasad obrotu drewnem w N-ctwie. N-0151-5/2014

19/2014 11.04.2014 W sprawie wysokości pogotowia kasowegow w kasie N-ctwa. N-0151-19/2014

22/2014 26.05.2014 W sprawie wprowadzenie obowiazujacych druków meldunków o ujawnieniu szkodnictwa leśnego. N-0151-34/2014

34/2014 26.05.2014 W sprawie wprowadzenia obowiązku druków meldunku - szkodnictwo leśne. N-0151-34/2014

36/2014 06.06.2014 W sprawie wprowadzenie do stosowania - rejestr wykroczeń. N-0151-36/2014

43/2014 23.10.2014 W sprawie wiosennego przegladu d-stanów przylegajacych do szlaków turystycznych. N-0151-43/2014

2/2015 31.01.2015 Wspr. sporządzania szacunków brakarskich metodą "przez porównanie " . ZG.7600.16.2015.ID

4/2015 26.02.2015 W sprawie zasad sporządzania szacunków brakarskich. ZG.7600.21.2015.ID

6/2015 02.03.2015 W sprawie zasad i kontroli wykorzystywania zwolnień lekarskich. NK.171.15.2015

13//2016 20.05.2016 W sprawie przeprowadzenia przeprowadzenia procedur z wykonaniem pierwokupu. ZG.2280.1.2016.TW

16/2017 04.04.2017 W sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania nagród dla pracowników Nadleśnictwa. NK.100.2.2017

21/2017 28.04.2017 W sprawie utworzenia i funkcjonowania stałego dyżuru w biurze Nadleśnictwa. ZG.2610.1.2017.TW

30/2017 28.09.2017
W sprawie zasad funkcjonowania i zasad bezpieczeństwa systemu informatycznego w PGL 

LP.
SA.0412.1.2017.AD

31/2017 16.10.2017 W sprawie przeglądu rezerwatów przyrody. NS.2502.19.2017

32/2017 17.10.2017
W sprawie wprowadzenia Regulaminu dodatkowego naliczania i wypłacania dodatkowego 

wynagrodzenia rocznego w N-ctwie 
NK.100.21.2017

4/2018 19.02.2018
W sprawie powołania Komisji przetargowej- sprzedaż nieruchomośći w tr. art.38 ustawy o 

lasach. 
ZG.2281.3.2018.TW

8/2018 20.02.2018

W sprawie zakresu zadań ,okoliczniści lub sytuacji w których pracownik zatrudniony na 

stanowisku nierobotniczym poza SL , kierowca samochodów osobowych lub osobowo 

terenowych , zobowiazany jest do noszenia munduru.

NK.241.1.2018

Wykaz Aktualnych Zarządzeń Nadleśniczego Nadleśnictwa Złoty Potok



14/2018 17.04.2018 W sprawie użytkowania modułu " Absencje i Delegacje " w Nadlesnictwie. NK.101.3.2018 

18/2018 30.04.2018 W sprawieustalenia normy zużycia paliwa dla pojazdu służbowego marki Mitsubishi L200. S.0210.10.2018

23/2018 29.05.2018
W sprawie sytosowania środków ochrony indywidualnej w czasie wykonywania prac w 

terenie leśnym. 
BHP.1302.1.2018

27/2018 16.07.2018 W sprawie ustalenia normy zużtcia paliwa dla pojazdu SŁ. Marki Polaris TP 10 . S.0210.12.2018

31/2018 31.08.2018 W sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych. NK.0171.1.2018

32/2018 31.08.2018
W sprawie wprowadzenia zapisów dot. RODO do zasad obrotu drewnem w N-ctwie Złoty 

Potok.
ZG.801.3.2018.ID

37/2018 27.11.2018
W sprawie zmiany zarzadzenia 5/2014 w sprawie zasad obrotu drewnem w N-ctwie Złoty 

Potok.                                             
ZG.7610.14.2018.ID

39/2018 31.12.2018 W sprawie zmian organizacyjnych w wykonywaniu nadzoru nad LN. ZG.750.22.2018.KSZ

4/2019 15.02.2019
W sprwawie zasad wypłacania pracownikom dodatkowego wynagrodzenia za czas 

pełnionego dyżuru w okresie p.poż.
ZG.2620.3.2019.KSZ

6/2019 29.03.2019 W sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy w Nadleśnictwie Złoty Potok.  NK.012.2.2019

15/2019 04.09.2019 W sprawie druków ścisłego zarachowania obowiązujacych w Nadlesnictwie Złoty Potok. N.012.1.2019

17/2019 4.10.2019
W sprawie wprowadzenia w Nadleśnictwie procedur kontrolnych dotyczacych rachunków 

bankowych kontrachentów. 
 K.012.1.2019 

20/2019 21.10.2019
W sprawie powołania Komisji likwidacyjnej składników majatkowych w N-ctwie Złoty Potok 

oraz regulaminu jej działania. 
K.0210.4.2019

26/2019 26.11.2019 W sprawie utworzenia i funkcjonowania stałego dyżuru w Nadleśnictwie Złoty Potok. ZG.2601.1.2019

1/2020 2.01.2020
W spr. użytkownia rejestratora, tworzenia dokumentów, wydruków z rejestratora, okreslenie 

sposobu postępowania wykonania i przechowywania.
ZG.0210.1.2020.ID

5/2020 14.02.2020
W sprawie powołania zespołu do spraw wdrożenia Pracowniczych Planów Kapitałowych w 

Nadleśnictwie Złoty Potok.
NK.173.1.2020

21/2020 20.10.2020
W sprawie wprowadzenia systemu i procedur Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacją 

(EZD) w Nadleśnictwie Złoty Potok.
N.0441.2.2020

6/2021 03.02.2021

W zakresie ustalenia opłat za udostepnienie gruntów Skarbu Państwa oraz w zakresie 

wprowadzenia do stosowania wytycznych w sprawie dzierżawy i najmu gruntów będących w 

zarządzie Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy Państwowe Nadleśnictwa Złoty Potok.

ZG.2217.4.2021

8/2021 16.03.2021

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia przez Nadleśnictwo Złoty Potok zamówień 

poniżej kwoty, o której mowa w art.2 ust.1 pkt 1 Ustawy Prawo zamówień Publicznych 

realizowanych w ramach projektu współfinansowanych ze środków Programu Opreacyjnego 

Infrastruktura i Środowisko 2014-2020.

N.0210.1.8.2021

21/2021 11.10.2021 W sprawie trwałego oznakowania drzew i innych obiektów w terenie. N.0210.1.21.2021 

26/2021 19.11.2021
W sprawie powołania Komisji ds.zaliczania okresów studiów i okresów zatrudnienia 

uprawniajacych do nabycia nagrody jubiluszowej.
NK.100.3.2021



1/2022 11.01.2022
W sprawie wprowadzenia w życie Regulaminu korzystania z dróg leśnych na terenie 

Nadlesnictwa Zloty Potok.
N.0210.1.1.2022

2/2022 11.01.2022
W sprawie udostępnienia dróg leśnych na terenie Nadleśnictwa Złoty Potok dla ruchu 

pojazdami silnikowymi, zaprzęgowymi i motorowerami.
N.0210.1.2.2022

3/2022 11.01.2022

W sprawie wdrożenia w życie Regulaminu korzystania z leśnych dróg udostępnionych do 

ruchu publicznego dla pojazdów silnikowych, zaprzęgowych i motorowerów na terenie 

Nadleśnictwa Złoty Potok.

N.0210.1.3.2022

13/2022 28.03.2022
W sprawie ewidencji materiałów w przerobie - grodzenia upraw leśnych i konserwacje 

grodzeń upraw leśnych.
K.0210.3.2022

14/2022 31.03.2022 W sprawie wprowadzenia "Instrukcji Kasowej" w Nadleśnictwie Złoty Potok. K.0210.4.2022

19/2022 1.06.2022
W sprawie wzorów umów o odpowiedzialności i współodpowiedzialności materialnej za 

powierzone mienie pracowników Nadleśnictwa Złoty Potok.
K.012.1.2022

21/2022 20.07.2022
W sprawie powołania pełnomocników Nadleśniczego na czas akcji bezpośredniej w ochronie 

przeciwpożarowej lasów w Nadleśnictwie Złoty Potok.
ZG.2620.1.2022

24/2022 5.09.2022 W sprawie regulaminu i powołania stałej Komisji Przetargowej. N.0210.1.24.2022

29/2022 3.11.2022

W sprawie wprowadzenia przydziału i użytkowania środków ochrony indywidualnej oraz 

odzieży i obuwia roboczego dla pracowników zatrudnionych w nadleśnictwie na podstawie 

Porozumienia z dnia 15.09.2021r., zawartego w Warszawie pomiędzy Skarbem Państwa - 

Centralnym Zarzadem Służby Więziennej a Skarbem Państwa - Państwowym 

Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe Dyrekcja Generalna Lasów Państwowych.

SA.1302.1.2022

30/2022 4.11.2022
W sprawie powołania Komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego 

na sprzedaż nieruchomości w trybie art.38 ustawy o lasach. 
ZG.2281.7.2021

32/2022 30.11.2022
W sprawie wprowadzenia Regulaninu naboru na wolne stanowiska pracy w Nadleśnictwie 

Złoty Potok.                    
NK.1101.8.2022

3/2023 05.01.2023
W sprawie zmiany Zarządzenia nr 21/2020 w sprawie wprowadzenia systemu i procedur 

Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacją (EZD) w Nadleśnictwie Złoty Potok 
N.0210.1.3.2023

4/2023 05.01.2023
W sprawie zmiany Zarządzenia nr 24/2022 z dnia 5  września 2022 roku w sprawie 

regulaminu i powołania Komisji Przetargowej.
N.0210.1.24.2022

7/2023 26.01.2023
W sprawie dofinansowania pracownikom zakupu okularów korygujacych wzrok, w zwiazku z 

wykonywaną pracą na stanowiskach wyposażonych w monitory ekranowe.
SA.1302.3.2023

8/2023 10.02.2023
W sprawie wprowadzenia zmian w Zarządzeniu nr 6/2019 z dnia 29.03.2019r., w sprawie 

wprowadzenia Regulaminu pracy w Nadleśnictwie Złoty Potok.
N.0210.1.8.2023

12/2023 10.03.2023

W sprawie wprowadzenia zmian w Zarządzeniu nr 31/2022 z dnia 22.11.2022r., w sprawie powołania 

Komisji do przeprowadzenia negocjacji cenowych o nabycie nieruchomości w trybie art. 37 ustawy o 

lasach.

ZG.2280.34.2022



17/2023 27.03.2023
W sprawie przechowywania broni i środków przymusu bezpośredniego przez Strażników Leśnych w 

miejscu zamieszkania.
NS.2500.5.2023

19/2023 4.04.2023
W sprawie obowiązku sporządzania szkiców leśniczego wyłacznie w formie elektronicznej 

oraz wdrożenia zarządzania szkicami leśniczego w module SILPweb.
ZG.6031.3.2023

21/2023 14.04.2023
W sprawie wprowadzenia regulaninu oraz ustalania odpłatnośći za korzystanie z pokoju 

gościnnego.
S.0210.1.2023

22/2023 21.04.2023
W sprawie regulaminu sprzedaży detalicznej drewna i produktów niedrzewnych, rozchodu 

drewna w formie deputatu oraz na potrzeby własne w Nadleśnictwie Złoty Potok.
ZG.801.3.2023

24/2023 18.05.2023
W sprawie powołania stałej Komisji egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu kończącego staż 

dla stażystów  w         Nadleśnictwie Złoty Potok.
N.0210.1.24.2023

29/2023 27.06.2023
W sprawie udzielania pomocy finansowej na zakup prywatnych samochodów osobowych, 

motocykli, motorowerów, używanych również do celów służbowych.
K.4001.2.2023

31/2023 17.07.2023

W sprawie ramowych wytycznych przy zawieraniu umów dzierżaw, najnu i innej formy udostępniania 

gruntów oraz innych nieruchomości będących w zarządzie PGL LP Nadleśnictwa Złoty Potok oraz 

powołania komisji ds. przepropwadzania negocjacji i postępowań przetargowych poprzedzajacych 

podpisywanie ww. umów.

S.0210.3.2023

33/2023 22.08.2023
W sprawie zasad przydziału środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego dla 

pracowników Nadleśnictwa Złoty Potok.
SA.1302.7.2023

34/2023 4.10.2023
W sprawie limitu kosztów prania odzieży roboczej i ochronnej dla pracowników Nadleśnictwa 

Złoty Potok.
SA.1302.8.2023

39/2023 31.10.2023
W sprawie ustalenia normy zużucia paliwa dla pojazdu służbowego Nadleśnictwa Złoty Potok marki 

Toyota Land Cruiser.
N.0210.1.39.2023

1/2024 04.01.2024
W sprawie zmiany Zarządzenia nr 21/2020r. z dnia 20.10.2020r., w sprawie wprowadzenia systemu i 

procedur Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją (EZD) w Nadleśnictwie Złoty Potok. 
N.0210.1.1.2024

3/2024 11.01.2024

W sprawie uchylenia Zarządzenia nr 9/2021 Nadleśniczego Nadleśnictwa Złoty Potok z dnia 

16 marca 2021r. W sprawie minimalizowania wpływu realizacji prac gospodarczych na 

miejsca rozrodu i lęgu ptaków na terenie Nadlesnictwa Złoty Potok (ZG.7211.6.2020).

N.0210.1.3.2024

11/2024 06.02.2024

Zmieniające Zarządzenie nr 33/2023 Nadleśniczego Nadleśnictwa Złoty Potok z dnia 22.08.2023r. w 

sprawie zasad przydziału środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego dla 

pracowników Nadleśnictwa Złoty Potok.

SA.1302.2.2024

13/2024 01.03.2024 W sprawie powołania oraz określenia zadań Inspektora Ochrony Danych. N.0210.1.13.2024



14/2024 18.03.2024

Zarządzenie, zmieniające Zarządzenie nr 34/2023 Nadleśniczego Nadleśnictwa Złoty Potok z 

dnia 04.10.2023.w sprawie limitu kosztów prania odzieży roboczej i ochronnej dla 

pracowników Nadleśnictwa Złoty Potok.

SA.1302.3.2024

15/2024 26.03.2024 W sprawie udostępnienia obiektów punktowych i powierzchniowych w Nadleśnictwie Złoty Potok. ZG.715.5.2020

17/2024 9.04.2024
W sprawie powołania stałej Komisji do odbioru dokumentacji projektowej, wyboru ofert oraz odbioru 

robót.
N.0210.1.17.2024

20/2024 30.04.2024
W sprawie wprowadzenie nowego schematu obiegu dokumentów w Nadleśnictwie Złoty 

Potok.
K.0210.8.2024

25/2024 31.07.2024
W sprawie wprowadzenia do stosowania "Instrukcji Inwentaryzacyjnej Nadleśnictwa Złoty 

Potok" .
K.0210.11.2024

26/2024 14.08.2024
W sprawie wprowadzenia Standardów Ochrony Małoletnich w PGL LP Nadleśnictwie Złoty 

Potok.
N.0210.1.26.2024

28/2024 6.09.2024
W sprawie profilaktycznych posiłków i napoi wydawanych pracownikom Nadleśnictwa Złoty 

Potok.
SA.1302.11.2024

29/2024 6.09.2024 W sprawie przydziału środków higieny osobistej dla pracowników Nadleśnictwa Złoty Potok. SA.1302.12.2024

30/2024 13.09.2024
W sprawie ustalenia Wewnetrznej Procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i 

podejmowania działań następczych w Nadlesnictwie Złoty Potok.
N.0210.1.30.2024

38/2024 27.11.2024
W sprawie zasad odstąpienia od naliczania odsetek od nieterminowej zapłay faktur w 

Nadlesnictwie Złoty Potok. 
K.0210.19.2024

2/2025 10.01.2025
W sprawie powołania Komisji Socjalnej oraz wdrożenia zasad Gospodarowania Zakładowym 

Funduszem Świadczeń Socjalnych Nadleśnictwa Złoty Potok.
N.0210.2.2025

5/2025 17.01.2025 W sprawie prowadzenia edukacji leśnej społeczeństwa w Nadleśnictwie Złoty Potok. N.0210.6.2025

7/2025 28.01.2025

W sprawie wprowadzenia Regulaminu użytkowania służbowych samochdów osobowych i 

innych samochodów o ładowności do 3,5 tony wykorzystywanych w Nadleśnictwie Złoty 

Potok.

N.0210.8.2025

8/2025 30.01.2025
Zarządzenie zmieniające Zarządzenie nr 14/2022 z dnia 31 marca 2022r. W sprawie 

wprowadzenia "Instrukcji kasowej" w Nadleśnictwie Złoty Potok. 
K.0210.3.2025

9/2025 30.01.2025 W sprawie cechowania surowca drzewnego w Nadleśnictwie Złoty Potok. ZG.2603.2.2025

10/2025 30.01.2025
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli Wewnętrznej w PGL LP Nadleśnictwie Złoty 

Potok. 
K.090.2.2025

12/2025 07.02.2025
W sprawie wdrożenia w biurze Nadleśnictwa Złoty Potok zasad i trybu udostępniania 

informacji.
N.0210.13.2025

13/2025 07.02.2025 W sprawie wprowadzenia " Regulaminu Organizacyjnego Nadleśnictwa Złoty Potok" N.0210.14.2025



14/2025 12.02.2025
Zarządzenie zmieniające Zarządzenie nr 20/2024 z dnia 30 kwietnia 2024 roku w sprawie 

wprowadzenia nowego schematu obiegu dokumentów w Nadleśnictwie Złoty Potok. 
K.0210.4.2025

19/2025 27.03.2025

W sprawie ustalenia wysokości czynszu za najem likali mieszkalnych, budynków 

gospodarczych wchodzacych w skład zasobu mieszkaniowego Nadleśnictwa Złoty Potok 

oraz w sprawie połaty za korzystanie z nieruchomości gruntowej.

SA.2130.4.2025

20/2025 31.03.2025
W sprawie stałego i okresowego przekazania leśnictwa w związku z nieobecnością 

leśniczego/ urlopem, chorobą lub inna nieobecnością/.
N.0210.21.2025

24/2025 7.05.2025

W sprawie wprowadzenia zmian w Zarządzeniu Nadleśniczego nr 20/2025 z dnia 31.03.2025 

w sprawie stałego i okresowego przekazania leśnictwa w zwiazku z nieobecnością 

leśniczego /urlopem, chorobą lub inną nieobecnością/.

N.0210.28.2025

25/2025 7.05.2025

W sprawie wprowadzenia zmian w Zarządzeniu Nadleśniczego nr 13/2025 z dnia 

07.02.2025r. w sprawie wprowadzenia "Regulaminu Organizacyjnego Nadleśnictwa Złoty 

Potok". 
N.0210.29.2025

28/2025 23.05.2025

W sprawie powołania Komisji do przeprowadzenia postępowania przetargowego o udzielenie 

zamówienia publicznego pn. "Przebudowa drogi leśnej pożarowej nr 5 w Leśnictwie Kręciwilk 

- etap II". 

S.270.2.2025

33/2025 09.10.2025
W sprawie prowizorium Planu Finansowo - Gospodarczego Nadleśnictwa Złoty Potok na 

2026 rok.
K.300.3.2025

34/2025 15.10.2025

W sprawie powołania Komisji do przeprowadzenia postępowania przetargowego o udzielenie 

zamówienia publicznego pn. " Wykonywanie usług z zakresu gospodarki leśnej na terenie 

Nadleśnictwa Złoty Potok w roku 2026" .

S.270.9.2025

36/2025 09.12.2025
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków w PGL LP 

Nadleśnictwie Złoty Potok.
N.0210.60.2025

37/2025 09.12.2025

W sprawie powołania Komisji do przeprowadzenia postępowania przetargowego o udzielenie 

zamówienia publicznego, którego wartość  przekracza progi unijne pn. "Wykonanie kompletnej 

dokumentacji projektowo-kosztorysowej dla realizacji zadania małej retencji nizinnej (MRN3)w 

Nadleśnictiwe Złoty Potok.

S.270.11.2025

1/2026 07.01.2026

W sprawie zmiany Zarządzenia nr 21/2020 z dnia 20.10.2020r. W sprawie wprowadzenia 

systemu i procedur Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją (EZD) w Nadleśnictwie Złoty 

Potok. 

N.0210.1.1.2026

3/2026 12.01.2026
W sprawie ustalenia limitów kilometrów na jazdy lokalne dla pracowników, którzy wykorzystują w 

celach służbowych samochody niebędace własnością pracodawcy.
S.40001.2.2026

4/2026 12.01.2026
W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 

kwota 170 000,00 zł netto w Nadleśnictwie  Złoty Potok.
N.0210.1.4.2026

5/2026 16.01.2026

W sprawie zmiany Zarządzenia nr 3/2026 z dnia 12 stycznia 2026 w sprawie ustalenia limitów 

kilometrów na jazdy lokalnedla pracowników, którzy wykorzystują w celach służbowych samochody 

niebędące własnością pracodawcy. 

S.4001.2.2026



6/2026 16.01.2026

W sprawie powołania Komisji do przeprowadzenia postępowania przetargowego o udzielenie 

zamówienia publicznego pn. "Dostawę sprzętu i wyposażenia do zadań terenowych" w związku z 

realizacją przez Nadleśnictwo Złoty Potok projektu pn. "Nocne życie lasu" nr FENX.01.05-IW. 01-

0028/24, w ramach Projektu FENIiKS 2021-2027, Działanie FENX.01.05. Ochrona przyrody i rozwój 

zielonej infrastruktury, Typ FENX.01.05.1 Ochrona in-situ lub ex-situ zagrożonych gatunków i siedlisk 

przyrodniczych.

S.270.2.2026

7/2026 29.01.2026

W sprawie powołania Komisji do przeprowadzenia postępowania przetargowego o udzielenie 

zamówienia publicznego, którego wartość przekracza progi unijne pn." Wykonanie kompletnej 

dokumentacji projektowo - kosztorysowej dla realizacji zadania małej retencji nizinnej (MRN3) w 

Nadleśnictwie Złoty Potok-II postępowanie. 

S.270.4.2026

8/2026 10.02.2026
W sprawie zasad ewidencji sprzedaży przy zastosowaniu kas rejestrujacych w Nadleśnictwie 

Złoty Potok.
K.800.1.2026

9/2026 09.02.2026 W sprawie profilaktycznych posiłków i napoi wydawanych pracownikom Nadleśnictwa Złoty Potok. SA.1302.3.2026


