
     

 

 

 

PW3-3/F6 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, zwane dalej „Zamawiającym”, z siedzibą w Warszawie 
(00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza 
do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych. 

1. Tytuł zamówienia 
Zapewnienie obsługi transportu grupowego dla pracowników NCBR w ramach podróży służbowych, 
szkoleń, konferencji. 
 

2. Termin, miejsce oraz sposób składania ofert 
Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10.04.2020r. poprzez jej przesłanie drogą 
elektroniczną na adres przetargi@ncbr.gov.pl 
 
3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania 
Mirosław Sekulski, miroslaw.sekulski@ncbr.gov.pl 
 

4. Skrócony opis przedmiotu zamówienia oraz termin realizacji umowy 
Przedmiotem zamówienia jest przewóz pracowników NCBR na szkolenia i spotkania, oraz powrót do 
siedziby NCBR, odbywające się na terenie Polski, głównie w okolicach Warszawy. 
 

5. Miejsce realizacji zamówienia 
Polska 
 
6. Cel zamówienia 
Celem realizacji zamówienia jest zapewnienie transportu dla pracowników NCBR na szkolenia i 
spotkania odbywające się poza Warszawą. 
 
7. Przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług transportu osobowego na rzecz Narodowego 
Centrum Badań i Rozwoju. 
 
1. Przewozy odbywać się mogą wyłącznie środkami transportu spełniającymi wymagania techniczne 
określone w przepisach ustawy - Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r. innych 
przepisach związanych z przewozem osób, w tym ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie 
drogowym. 



     

 

 

 

2. Wykonawca ubezpiecza autobusy i pasażerów od wszelkich szkód mogących powstać podczas 
przewozu i pozostających w związku z przewozem. Wysokość ubezpieczenia OC w ramach całego 
trwania kontraktu na minimum 500 tys. złotych; 
3. Wykonawca zapewnia pracownikom bezpieczny przewóz tzn. odpowiednie warunki 
bezpieczeństwa i higieny; 
4. W cenę przejazdu wliczone będą m.in.: parkingi, ewentualne koszty delegacji, wyżywienia i 
noclegu kierowcy/kierowców, koszty paliwa, polisy, wynagrodzenia kierowcy. 
 

8. Kod CPV 
60100000-9 - Usługi w zakresie transportu drogowego 
 

9. Dodatkowe przedmioty zamówienia 
Brak 
 
10. Harmonogram realizacji zamówienia 
Zamawiający będzie składał zamówienia na poszczególne przewozy za pośrednictwem poczty 
elektronicznej i powiadamiał Wykonawcę nie później niż na 3 dni przed planowanym wyjazdem o 
terminie realizacji danego Zamówienia. W braku innych ustaleń, miejscem zbiórki będzie 
każdorazowo siedziba NCBR. Zamówienie będzie określać liczbę przewożonych osób, miejsce 
docelowe, datę i godzinę wyjazdu oraz datę i godzinę powrotu, a także dane kontaktowe osoby do 
bieżącej koordynacji danego Zamówienia. 
 
Termin realizacji zamówienia : 24 miesiące od dnia zawarcia umowy. 
 
11. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

ich spełniania 
1) uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności: 

Wykonawcy winni posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 
jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania (licencja na wykonywanie transportu 
drogowego w zakresie przewozu osób wydane na 
podstawie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. Z 2007 r. Nr 12 poz. 
874 z późn. zm.); 
 

2) wiedza i doświadczenie Wykonawcy, niezbędne do wykonania zamówienia: 
Wykonawcy winni wykazać się, w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 
jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wiedzą i doświadczeniem w 
realizacji zamówienia w postaci należytego wykonania\wykonywania co najmniej dwóch usług 
transportowych o wartości co najmniej 20 000 zł brutto każda. Przez usługę jest rozumiana 
umowa terminowa z jednym wykonawcą. 
 

 
 
 
 



     

 

 

 

3) potencjał techniczny Wykonawcy, niezbędny do wykonania zamówienia: 
 
Wykonawcy winni posiadać: 
 
• bus (10 miejsc pasażerskich) 
• bus (18 miejsc pasażerskich) 
• autokar (29 miejsc pasażerskich) 
• autokar (49 miejsc pasażerskich) 

   • autokar (67 miejsc pasażerskich) 
 
Każdy z pojazdów musi posiadać następujące wyposażenie: 
a) ogrzewanie, 
b) klimatyzacja, 
c) radio, 
d) fotele z pasami bezpieczeństwa 
e) rok produkcji nie wcześniej niż 2013 oraz przebieg dla bus-ów - nie większy niż 300 000 km i dla 
autokarów nie większy niż 500 000 km 
f) inne warunki dodatkowe zgodnie z § 23 rozporządzenia ministra infrastruktury z dnia 31 grudnia 
2002 r. w sprawie warunków technicznych pojazdów oraz zakresu ich niezbędnego wyposażenia 
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 951 ze zm.). 
g) Autokar wykorzystywany do świadczenia usługi musi posiadać zaświadczenie o 
przeprowadzonym badaniu technicznym wskazującym na dopuszczalną prędkość 
na autostradzie i drodze ekspresowej -100 km/h. 
h) Autokary kierowane na dłuższe trasy muszą posiadać toaletę i TV/DVD. 
 
Powyższe wymogi są wymogami koniecznymi dotyczącymi pojazdów wykorzystywanych do 
realizacji zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia o posiadaniu 
uprawnień do realizacji usług będących przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego. 

 
4) sytuacja ekonomiczna i finansowa: 

            Wykonawca winien jest posiadać aktualną i ważną polisę ubezpieczenia OC i NW w wysokości 
minimum 100 tys. złotych w zakresie ryzyka wynikającego z prowadzonej działalności. 

 
12. Dodatkowe warunki 
Oferta musi być przygotowana w języku polskim, w sposób czytelny. Dokumenty sporządzone w 
języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. Wykonawca może złożyć wyłącznie 
jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Dokumenty ofertowe muszą być 
podpisane przez osobę(-y) upoważnioną(-e) do reprezentowania. 
 
13. Wykaz oświadczeń i dokumentów, które Wykonawca złoży wraz z ofertą 

1) podpisany Formularz Oferty przez osobę uprawnioną; 
2) odpis z KRS, a w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej odpis z CEIDG; 
3) wykaz usług, wraz z referencjami; 



     

 

 

 

4) dokument potwierdzający posiadanie ważnej polisy ubezpieczenia OC i NW w zakresie 
ryzyka wynikającego z prowadzonej działalności (kopia potwierdzona za zgodność z 
oryginałem); 

5) oświadczenie oferenta o spełnieniu warunków postępowania. 
 

 
14. Kryteria oraz sposób dokonania oceny ofert 
Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę w oparciu o 
podane kryterium wyboru. O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje kryterium cena brutto oferty 
(80%) oraz posiadanie nowej floty pojazdów (20%). Podane wyżej wagi procentowe są wagami 
punktowymi według zasady: 
jeden % = jeden pkt 
 

Kryterium "Cena" oceniane będzie w następujący sposób: 
 
Zamawiający porówna ceny w poszczególnych komórkach poniższej macierzy, przyznając im   pkt 

zgodnie z wagami przypisanymi w następujący sposób: 
 

Wzór: 
 
najniższa zaoferowana cena brutto w poszczególnej komórce z tabeli nr 1 
 C =   -----------------------------------------------  x w% 
cena ocenianej oferty brutto w poszczególnej komórce z tabeli nr 1 
w – wartość procentowa odpowiadająca każdej komórce 

 
Po przeliczeniu ilości punktów z każdej komórki, punkty zostaną zsumowane. W tym kryterium 
wykonawca może zdobyć maksymalnie 80 punktów. 
 
Tabela nr 1 
 

 
 

Zamawiający przewiduje około 22 przejazdów dla tej komórki w odległości 50 km od siedziby NCBR. 
 
Powyższa macierz przedstawia prawdopodobieństwo wystąpienia częstotliwości transportu podanej 
ilości osób oraz kilometrów do przejechania. 
 
Zamawiający informuje, iż podana ilość kilometrów dotyczy wyłącznie kursu w jedną stronę. 
 
Wykonawca podaje cenę brutto za 1 km. Cenę stanowią kwoty podane na formularzu. 



     

 

 

 

Cena musi uwzględniać wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz 
zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. Ceny jednostkowe nie 
podlegają zmianie ani waloryzacji w trakcie realizacji umowy z zastrzeżeniem przepisów ustawy 
Prawo zamówień publicznych. 
 
Kryterium " Posiadanie nowej floty pojazdów " oceniane będzie w następujący sposób: 
  
20 pkt - otrzyma Wykonawca, który będzie posiadał co najmniej 3 autokary wyprodukowane nie 
wcześniej niż w 2016 r. 
10 pkt - otrzyma Wykonawca, który będzie posiadał co najmniej 3 autokary wyprodukowane nie 
wcześniej niż w 2014 r. 
5 pkt - otrzyma Wykonawca, który będzie posiadał co najmniej 3 autokary wyprodukowane nie 
wcześniej niż 2013 r. 
0 pkt - otrzyma Wykonawca, który będzie posiadał autokary wyprodukowane wcześniej niż               
2013 r. 
 
 

15. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowaniu 
1. Z postępowania zostanie wykluczony Wykonawca, który nie potwierdzi spełniania warunków 
udziału w postępowaniu. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty niezgodnej z 
treścią zapytania. 
 
16. Informacje dotyczące kar umownych, które zostaną przewidziane w umowie 
1. W przypadku nienależytego wykonania Przedmiotu Umowy, w tym, gdy Wykonawca zorganizuje 
przewóz w sposób wadliwy albo sprzeczny z Umową, Zamawiający jest uprawniony do naliczenia 
Wykonawcy kary umownej w wysokości 10 % kwoty wynagrodzenia brutto. 
2. Za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w stosunku do terminów wynikających z Umowy, 
Zamawiający ma prawo naliczyć Wykonawcy karę umowną - w wysokości 2 % kwoty wynagrodzenia 
brutto, 
4. Zamawiający może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy suma kar 
umownych będzie równa lub przekroczy 35 % kwoty wynagrodzenia brutto. 
 
17. Przewidywane możliwe zmiany istotnych postanowień umowy oraz warunki ich dokonania 
1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający 
może odstąpić od Umowy w terminie do 30 (trzydziestu) dni od powzięcia wiadomości o zaistnieniu 
tych okoliczności. 
2. Zamawiający może odstąpić od Umowy w każdym czasie w przypadku wystąpienia niezależnych 
od którejkolwiek ze Stron okoliczności uniemożliwiających wykonanie Przedmiotu Umowy lub części 
Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, w terminie 14 (czternastu) dni od dnia powzięcia przez 
Zamawiającego wiadomości o wyżej wymienionych okolicznościach. 
 
 
 



     

 

 

 

18. Wykaz załączników do Zapytania 
1) Formularz oferty 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



     

 

 

 

Załącznik Nr 1 

 

__________________________ 

Pieczęć firmowa Wykonawcy 

 

 

FORMULARZ OFERTY 

dla Narodowego Centrum Badań i Rozwoju 

 

....................................................................................................................................................... 

PEŁNA NAZWA WYKONAWCY 

....................................................................................................................................................... 

ADRES Z KODEM POCZTOWYM 

………….……………………………………………………………………………………… 

        NR FAKSU           E-MAIL 

………………...……………                                .......................................... 

     NIP            REGON 

....................................................................................................................................................... 

IMIONA I NAZWISKA OSÓB UPOWAŻNIONYCH DO REPREZENTOWANIA  

I SKŁADANIA OŚWIADCZEŃ WOLI W IMIENIU WYKONAWCY 

 

 

Oferta na „Zapewnienie obsługi transportu grupowego dla pracowników NCBR w ramach 

podróży służbowych, szkoleń, konferencji.” 

Nawiązując do zapytania o Zapewnienie obsługi transportu grupowego dla pracowników NCBR w 

ramach podróży służbowych, szkoleń, konferencji oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w 

pełnym rzeczowym zakresie za: 

 

 

 



     

 

 

 

 

Ilość km Cena za km 

Ponad 200      

Do 200      

Do 100      

Ilość osób 10 18 29 49 67 

 

Cena brutto zostało wyliczona przy zastosowaniu …….% stawki VAT 

* Cena oferty brutto jest ceną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane z realizacją 

zamówienia (w tym m.in. ewentualne upusty). 

 

Oświadczamy, że: 

1. Nie wnosimy żadnych zastrzeżeń do treści Zapytania ofertowego.  

2. Spełniamy wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym. 

3. Złożona przez nas oferta jest zgodna z treścią Zapytania ofertowego. 

4. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

5. Załącznikami do niniejszej oferty stanowiącymi jej integralną część są następujące dokumenty: 

a. ……………………………………. 

b. ......................................................  

 

 

…………………………………                                                 ………………………………. 

       miejscowość, data                                                                   podpis, imię i nazwisko 

                                                                                                    lub podpis na pieczęci imienne 

 


