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Zapytanie ofertowe – publikacja jubileuszowa 

 

Departament Polityki Europejskiej Ministerstwa Spraw Zagranicznych przygotowuje publikację 

jubileuszową z okazji 10. Dorocznego Forum Strategii UE dla regionu Morza Bałtyckiego (SUE RMB), 

które odbędzie się 12-13 czerwca 2019 r. w Gdańsku.  

I Zamawiający: 

Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Departament Polityki Europejskiej, Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 

Warszawa. 

II Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Zamówienie obejmuje przygotowanie graficzne publikacji jubileuszowej z okazji 10. Forum 

SUE RMB w formie do druku oraz w formie do umieszczenia na stronie ministerstwa.  

Informacje dodatkowe: 

2. Przygotowanie nastąpi na podstawie materiałów dostarczonych przez DPE MSZ (tj. tekstu do 

publikacji, zdjęć, informacji do infografik). 

3. Przygotowanie graficzne publikacji powinno następować w kontakcie oraz być uzgodnione 

z Zamawiającym. 

4. W przygotowaniu należy opierać się na identyfikacji wizualnej MSZ oraz Strategii UE dla 

regionu M. Bałtyckiego. 

5. Dane techniczne publikacji:  

 

 

Forma

t 

Format 

wkładu 

po 

obcięci

u 

Zakre

s 

stron  

Liczba 

stron 

okładk

i 

Papier środka: Oprawa: 

Nakład 

jedneg

o 

zleceni

a 

 

 

Rodzaj 
Gramatur

a (g/m2) 

1+1 druk 

jednokolorowy  4

+4 CMYK druk 

kolorowy 

Rodzaj/ 

kolorystyk

a 

Gramatur

a (g/m2) 

Łączeni

e 
Folia/lakier 

 

B5 

170 

mm × 

240 

mm 

56 

lub 

64 

4 

papier 

certyfikowan

y 

ekologiczny, 

100 proc. 

makulatury 

(dwustronni

e powlekany 

matowy) 

115  4+4 
miękka/4+

4 
300 

szyto-

klejone 

folia 

matowa 

jednostronni

e  

1000 
 



 

III Termin składania ofert:  

18 marca 2019 r.  

IV Akceptowalne formy składania oferty: 

1. Oferta powinna być przesłana drogą elektroniczną z opisem w temacie: „Oferta na oprawę 

graficzną publikacji jubileuszowej – Forum SUE RMB” na adres dpe.sekretariat@msz.gov.pl do dnia 

18 marca 2019 r. 

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.  

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

V Doświadczenie wykonawcy: 

Wykonawca musi wykazać, że w ciągu ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert, 

osoba(y) delegowane do realizacji umowy wykonały co najmniej dwie usługi polegające na 

przygotowaniu graficznym publikacji. 

VI Opis kryteriów oceny: 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego znaczeniem:  

Cena ofertowa brutto – 100% 

Podstawą do określenia ceny jest pełen zakres zamówienia. Cena oferty winna obejmować wszystkie 

koszty towarzyszące wykonaniu zamówienie, w tym podatek PTU.  

Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza.  

VII Termin wykonania zamówienia: 

Do 25 kwietnia 2019 r.  

VIII Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Oferta musi mieć formę pisemną i być sporządzona w języku polskim. 

2. Oferta musi zawierać: 

a. Imię, nazwisko, firmę i dokładny adres wykonawcy, datę sporządzenia oferty oraz imię 

i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy; 

b. Cenę, za którą wykonawca zobowiązuje się do wykonania zlecenia (netto i brutto); 

c. Wykaz wykonanych usług zgodnie z wymaganiami określonymi w pkt V. 

3. Wzór formularza oferty stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone z tłumaczeniem na język polski 

poświadczonym przez Wykonawcę.  

IX Udzielenie zamówienia: 

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

określonym w niniejszym zapytaniu i zawiera najniższą cenę brutto wykonania całości 

zamówienia. 
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2. Zawarcie umowy nastąpi bez zbędnej zwłoki jednak nie później niż w terminie 7 dni od daty 

wyboru najkorzystniejszej oferty.  

3. Zamawiający zawrze umowę o dzieło z przeniesieniem majątkowych praw autorskich do 

wszelkich opracowań stanowiących przedmiot prawa autorskiego powstałych w wykonaniu lub w 

związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy.  

X Dodatkowe informacje: 

Dodatkowych informacji udziela Pan Filip Bartkowiak pod numerem telefonu 22 523 9842 oraz 

adresem mejlowym: filip.bartkowiak@msz.gov.pl lub Pani Kamila Wojsznis pod numerem telefonu 

22 523 8074 oraz adresem mejlowym: kamila.wojsznis@msz.gov.pl  

Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zawartych 

w ofertach oraz do niewybrania żadnej z wpływających ofert.  
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Załącznik nr 1 

....................................................................  

 (nazwa i adres Wykonawcy)  

...................................., dnia ....................... 2019 r.  

FORMULARZ OFERTY 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące wyboru Wykonawcy na usługę przygotowania 
publikacji jubileuszowej z okazji 10. Dorocznego Forum Strategii UE dla regionu Morza Bałtyckiego 
(SUE RMB), które odbędzie się 12-13 czerwca 2019 r. w Gdańsku.  

1. Oferta cenowa. 

Oferujemy wykonanie całości przedmiotu zamówienia za wynagrodzenie: 

………………………… złotych brutto (słownie:…………………………………złotych brutto).  

2. Oświadczenia: 

2.1. Oświadczamy, że cena oferty obejmuje pełen zakres zamówienia określony w opisie 
przedmiotu zamówienia, jak również wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, w 
tym podatek PTU. 

2.2. Oświadczamy, w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, osoba(y) 
delegowane do realizacji umowy wykonały co najmniej dwie usługi polegające na 
przygotowaniu graficznym publikacji, zgodnie z poniższym wykazem:  

Lp.  Zakres zamówienia 

 

Zamawiający  

(nazwa podmiotu, adres, 

telefon i osoba do 

kontaktu) 

Termin realizacji  

od/do 

(dd.mm.rrrr/ 

dd.mm.rrrr)  

1. 
   

2. 
   

 

3. Informacje 

3.1. Adres Wykonawcy, na który należy przesyłać ewentualną korespondencję:  

tel. ............................................. e-mail: ..................................................................... 

3.2. Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym: 

.................................................................................................................................... 

tel. ............................................. e-mail: ..................................................................... 

 

 


