Warszawa, 5 marca 2019 .

Ministerstwo
Spraw Zagranicznych
Departament Polityki Europejskiej

Zapytanie ofertowe — publikacja jubileuszowa

Departament Polityki Europejskiej Ministerstwa Spraw Zagranicznych przygotowuje publikacje
jubileuszowg z okazji 10. Dorocznego Forum Strategii UE dla regionu Morza Battyckiego (SUE RMB),
ktdre odbedzie sie 12-13 czerwca 2019 r. w Gdansku.

| Zamawiajacy:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Departament Polityki Europejskiej, Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580
Warszawa.

Il Opis przedmiotu zamdéwienia:

1.

Zamoéwienie obejmuje przygotowanie graficzne publikacji jubileuszowej z okazji 10. Forum
SUE RMB w formie do druku oraz w formie do umieszczenia na stronie ministerstwa.

Informacje dodatkowe:

2. Przygotowanie nastgpi na podstawie materiatéw dostarczonych przez DPE MSZ (tj. tekstu do
publikacji, zdjeé, informacji do infografik).
3. Przygotowanie graficzne publikacji powinno nastepowaé w kontakcie oraz by¢ uzgodnione
z Zamawiajgcym.
4. W przygotowaniu nalezy opierac sie na identyfikacji wizualnej MSZ oraz Strategii UE dla
regionu M. Battyckiego.
5. Dane techniczne publikacji:
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Il Termin sktadania ofert:
18 marca 2019 r.
IV Akceptowalne formy skiadania oferty:

1. Oferta powinna by¢ przestana drogg elektroniczng z opisem w temacie: ,Oferta na oprawe
graficzng publikacji jubileuszowej — Forum SUE RMB” na adres dpe.sekretariat@msz.gov.pl do dnia
18 marca 2019 r.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

V Doswiadczenie wykonawcy:

Wykonawca musi wykazaé, ze w ciggu ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
osoba(y) delegowane do realizacji umowy wykonaty co najmniej dwie ustugi polegajgce na
przygotowaniu graficznym publikacji.

VI Opis kryteriow oceny:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium i jego znaczeniem:

Cena ofertowa brutto — 100%

Podstawg do okreslenia ceny jest peten zakres zamoéwienia. Cena oferty winna obejmowac wszystkie
koszty towarzyszgce wykonaniu zamdwienie, w tym podatek PTU.

Cene nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.
VIl Termin wykonania zamoéwienia:

Do 25 kwietnia 2019 r.

VIII Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta musi mie¢ forme pisemng i by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
2. Oferta musi zawierac:
a. Imie, nazwisko, firme i doktadny adres wykonawcy, date sporzgdzenia oferty oraz imie
i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy;
b. Ceneg, za ktérg wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zlecenia (netto i brutto);
c. Wykaz wykonanych ustug zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt V.
3. Wazér formularza oferty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone z ttumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez Wykonawce.

IX Udzielenie zamdwienia:

1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu i zawiera najnizszg cene brutto wykonania catosci
zamowienia.


mailto:dpe.sekretariat@msz.gov.pl

2. Zawarcie umowy nastgpi bez zbednej zwtoki jednak nie pdiniej niz w terminie 7 dni od daty
wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajacy zawrze umowe o dzieto z przeniesieniem majatkowych praw autorskich do
wszelkich opracowan stanowigcych przedmiot prawa autorskiego powstatych w wykonaniu lub w
zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy.

X Dodatkowe informacje:

Dodatkowych informacji udziela Pan Filip Bartkowiak pod numerem telefonu 22 523 9842 oraz
adresem mejlowym: filip.bartkowiak@msz.gov.pl lub Pani Kamila Wojsznis pod numerem telefonu
22 523 8074 oraz adresem mejlowym: kamila.wojsznis@msz.gov.pl

Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zawartych
w ofertach oraz do niewybrania zadnej z wptywajacych ofert.
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Zatacznik nr 1

(nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyczgce wyboru Wykonawcy na ustuge przygotowania
publikacji jubileuszowe]j z okazji 10. Dorocznego Forum Strategii UE dla regionu Morza Battyckiego
(SUE RMB), ktére odbedzie sie 12-13 czerwca 2019 r. w Gdansku.

1. Oferta cenowa.

Oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamodwienia za wynagrodzenie:

............................ ztotych brutto (stownie.............c.cecueeueecuennene...oztotych brutto).

2. Oswiadczenia:

2.1. Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje peten zakres zamodwienia okreslony w opisie
przedmiotu zamodwienia, jak rowniez wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamoéwienia, w
tym podatek PTU.

2.2. Oswiadczamy, w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, osobal(y)
delegowane do realizacji umowy wykonaty co najmniej dwie ustugi polegajace na
przygotowaniu graficznym publikacji, zgodnie z ponizszym wykazem:

Lp. Zakres zamowienia Zamawiajacy Termin realizacji

(nazwa podmiotu, adres, od/do
telefon i osoba do (dd.mm.rrrr/
kontaktu) dd.mm.rrrr)
1.
2.
3. Informacje
3.1. Adres Wykonawcy, na ktdry nalezy przesyta¢ ewentualng korespondencje:
Tell i €M et
3.2. Osoba uprawniona do kontaktéw z Zamawiajgcym:



