ZARZADZENIE Nr 186/2016
WOJEWODY LODZKIEGO
z dnia 25 lipca 2016 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

L.odzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Y.odzi

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji

rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2015 r., poz. 525 1 1960) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny £odzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi

stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.
§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 95/2011 Wojewody Lodzkiego z dnia 1 kwietnia 2011 .

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego

w Lodzi z pozn. zm.!

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 lipca 2016 .

WOJEWODA LODZKI

Zbigniew Rau

! Zmiany wymienionego zarzadzenia: Nr 288/2011 z dnia 31 sierpnia 2011 r., Nr 106/2012 z dnia 30 kwietnia 2012 r.,
Nr 248/2012 z dnia 8 pazdziernika 2012 r., Nr 159/2013 z dnia 1 lipca 2013 r., Nr 168/2013 z dnia 16 lipca 2013 r.,
Nr 286/2013 z dnia 31 grudnia 2013 r., Nr 212/2014 z dnia 30 czerwca 2014 r., Nr 430/2014 z dnia 24 grudnia 2014 r.,
Nr 83/2015 z dnia 27 marca 2015 r., Nr 195/2015 z dnia 10 sierpnia 2015 r., Nr 223/2015 z dnia 8 wrzes$nia 2015 r.,
Nr 290/2015 z dnia 25 listopada 2015 r., Nr 23/2016 z dnia 14 stycznia 2016 r., Nr 33/2016 z dnia 25 stycznia 2016 r.,
Nr 43/2016 z dnia 8 lutego 2016 r., Nr 49/2016 z dnia 12 lutego 2016 r., Nr 69/2016 z dnia 15 marca 2016 r., Nr 73/2016
z dnia 23 marca 2016 r., Nr 102/2016 z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Nr 111/2016 z dnia 29 kwietnia 2016 r.



Zatacznik do Zarzadzenia
Wojewody Lodzkiego
Nr 186/2016 z dnia 25 lipca 2016 r.

~ REGULAMIN ORGANIZACYJINY
L. ODZKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
w LODZI

I. Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla szczegdtowa
organizacj¢ oraz tryb pracy Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi.
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Lodzkiego;
2) Wicewojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wicewojewodg L.odzkiego;
3) Wojewddztwie - nalezy przez to rozumie¢ wojewodztwo todzkie;
4) Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego L.odzkiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Lodzi;
5) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Lodzki Urzad Wojewodzki w Lodzi;
6) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut £.odzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi;
7) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ wydziat lub biuro oraz inne réwnorzgdne komorki
organizacyjne Urzgdu wymienione w § 8;
8) dyrektorze wydzialu - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu lub biura oraz
kierownika réwnorzgdnej komorki organizacyjnej Urzedu, uzywajacego innego tytutu
stuzbowego.

§ 2. Urzad dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz. U. z 2015r. poz. 525 z p6zn. zm.);
2) Statutu Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi nadanego zarzadzeniem Nr 132/2016
Wojewody L.odzkiego z dnia 25 maja 2016 r. w sprawie nadania Statutu Lodzkiemu
Urzedowi Wojewoddzkiemu w Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2950).

§ 3. 1.Wojewoda realizuje zadania przy pomocy Wicewojewody, kierownikow
zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich, Dyrektora Generalnego oraz dyrektorow
wydziatow.

2. Zakres kompetencji 1 zadan wykonywanych przez Wicewojewode okresla
Wojewoda w formie zarzadzenia.

3.Jezeli Wojewoda nie pelni obowigzkéw shuzbowych, zakres zastepstwa
Wicewojewody rozciagga si¢ na wszystkie kompetencje Wojewody.



§ 4. Przy Wojewodzie dziatajg, na podstawie odrebnych przepisow:
1) Wojewddzki Komitet Ochrony Pamigci Walk i Meczenstwa;
2) Wojewddzki Zespdt do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci;
3) Wojewodzki Zespot Zarzadzania Kryzysowego;
4) Wojewodzki Zespot Interdyscyplinarny ds. Bezpieczenstwa Imprez Masowych.

§ 5. 1. Dyrektor Generalny podlega bezposrednio Wojewodzie.

2. Dyrektor Generalny zapewnia prawidlowe funkcjonowanie i ciggto$¢ pracy Urzedu,
warunki jego dziatania, a takze wlasciwg organizacje pracy. Szczegdtowe zadania Dyrektora
Generalnego okreslajg odrgbne przepisy.

3. Dyrektor Generalny wykonuje zadania nalezgce do kompetencji Wojewody
w zakresie wynikajacym z upowaznien Wojewody.

4. Dyrektor Generalny sprawuje nadzor nad pracg wszystkich wydziatow w zakresie
prawidlowego wykonywania zadan.

5. Dyrektorowi Generalnemu podlega bezposrednio Biuro Kadr, Ptac 1 Budzetu oraz
Biuro Administracji i Logistyki.

§ 6. Urzad posiada swodj znak graficzny wprowadzony zarzadzeniem Wojewody,
uzywany w sposob okre§lony zarzagdzeniem Dyrektora Generalnego.

II. Organizacja Urzedu

§ 7. W skiad Urzedu wchodza wydziaty i1 biura oraz inne réwnorz¢dne komorki
organizacyjne.

§ 8. 1. Wydzialy dzielg si¢ na oddzialy, samodzielne i wieloosobowe stanowiska pracy
W sposob nastepujacy:
1) Biuro Wojewody — postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolem
,,BW?”:
a) oddziat dziedzictwa kulturowego i ochrony pamigci narodowe;j.................. "BW-I”,
D) oddzial PrasoOwWy.......o.ouiiirii e "BW-I117,
— rzecznik prasowy Wojewody,
— samodzielne stanowisko do spraw Biuletynu Informacji Publicznej,
C) oddzial prezydialny............ccoooiiiiiiiiii "BW-III”,
d) oddziat obstugi Kierownictwa Urzedu...............coovviiiiiiiiiiiiiinann. "BW-1V”,
— samodzielne stanowiska doradcow wojewody;
2) Biuro Kadr, Ptac i Budzetu - postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt
symbolem ,,KPB”:

@) 0ddziat Kadr. ... ..o ”KPB-I1”,
D) oddzial plac....... ..o ”KPB-11”,
) oddzialt wydatkow Urzedu ...........coooviiiiiiii e ”KPB-1117,
d) oddzial dochodow Urzedu ............cooiiiiiniiiiiiiii e ”KPB-1V”,
e) wieloosobowe stanowisko do spraw zaméwien publicznych ..................... ”KPB-V”,
f) samodzielne stanowiska do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spraw
PIrZECIWPOZATOWYCH. ... e ”KPB-VI”;

3) Biuro Administracji i Logistyki - postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw
1 akt symbolem ,,AL”:



a) oddzial techniczno — admINIStraCyjNy.........coeivriiiiiinii e ”AL-T7,
b) oddzial informatyzacji i MONITOrINQU............coiiiiieiiii e, ”AL-117,
C) oddzial obstugi kancelaryjnej..........ccooovviiiiiiiiiiiii ”AL-1I17,

- Punkt Obstugi Klienta,
d) oddziat - Archiwum Zaktadowe L.6dzkiego Urzgdu Wojewodzkiego w Lodzi...” AL-IV”;
4) Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli - postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych
spraw i akt symbolem ,,PNIK”:

a) oddziat nadzoru prawnego i Wojewodzkiego Dziennika Urzedowego......... “PNIK-17,

b) oddzial obshugi Prawnej........c.c.ovuiniiiiii i “PNIK-117,
C) oddzial KONntroli .......cccoeiuiiniit it "PNIK-117,
d) oddzial OrganiZzaCyjny.....c..ccoeuiiriiii i, “PNIK-1V”,
e) wieloosobowe stanowisko do spraw skarg, wnioskOw i petycji .................. ”PNIK-V”;

5) Wydziat Finansow i Budzetu - postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt
symbolem ,,FB”:

a) oddziat planowania i wykonywania budzetu...................ooiiiiiiiiiinn. “FB-17,
b) oddziat wydatkow, dochodow i rozliczen finansowych.....................c.oenie. “FB-I17,
c) oddziat sprawozdawczoSci ZDIOTCZE].....vovvvie i ”FB-117,
d) oddziat kontroli fiNANSOWE]........c.euieiriiit i “FB-IV”;

6) Wydzial Funduszy Europejskich i1 Certyfikacji - postugujacy si¢ przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt symbolem ,,FE”:

a) oddziat projektow i programow unijnych.................oiiiiiiiiiii “FE-17,

b) oddziat integracji europejskiej i wspierania przedsigbiorczoSci...................... “FE-I17,
€) oddzial rozwoju regionalnego i INWEStYCi......veveerieririeeiitiireieearaanannns “FE-1117,
d) oddziat do spraw certyfikacji wydatkow i kontroli.........................ooe “FE-1V”;

7) Wydziat Infrastruktury i Rolnictwa - postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych
spraw i akt symbolem ,,IR”:

a) oddzial gospodarki przeStrZennej........c.c.vuviniiniiriiii e, ”IR-17,
b) oddziat administracji architektoniczno-budowlanej...................coooviiiiiininn ?IR-117,
C) oddzial KOmUNIKAC . ... .ovieiii i ”IR-1117,
d) oddziat rolnictwa i STOdOWISKa............ouiiiniiii i ”IR-1V”;

8) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami - postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych
spraw 1 akt symbolem ,,GN”:

a) oddziat do spraw drog publicznych..............ooiiiiiiiiiiii ”GN-I”,

b) oddziat gospodarki gruntami i Skarbu Panstwa .................c.ooiiiiiiiiina ”"GN-11”,
c) oddzial wywlaszczen i odszkodowan..............oooevviiniiiiiiiiiii i, ”GN-I117,
d) oddziat nabywania mienia przez jednostki samorzadu terytorialnego............ ”"GN-IV”;

9) Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow - poshugujacy si¢ przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt symbolem ,,SO”:

a) oddzial PaSZPOTIOWY ... ..oiuiitit it ”SO-17,
b) oddziat spraw obywatelskich...............cooiiiiiii ”SO-117,
C) oddzial cudZOZIEMCOW. ........ovintii i ”SO-117;

10) Wydziat Rodziny i Polityki Spotecznej - postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych
spraw 1 akt symbolem ,,RPS”:

a) oddzial do SPraw rodziny...........c.eeeriiriiiiiii e “RPS-I”,

b) oddzial nadzoru rynku Pracy..........coevuiiriiiniiiii e ”RPS-117,
€) oddzial nadzoru w pomocy Spoteczne]...........ccoeviiiiiiiiiiiii e “RPS-1117,
d) oddzial wsparcia i INte@racji..........c.ooeiriiriiiiiii e ”RPS-IV”,
e) oddzial planowania i analiz..............c.oeiiiiiiiiiiiiiii e ”RPS-V”,

f) oddzial zdrowia publicZnego............cooviriiiiiiii i ”RPS-VI7;



11) Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego - postugujacy si¢ przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt symbolem ,,ZK”’:

a) oddzial zarzadzania KryZySOWeEZ0.........oviviiniiiiiiii e 7ZK-17,
— Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

b) oddzial spraw obronnyCh............ccoiiiiiiiiiii i ”ZK-117,

C) oddzial ratownictwa medyCznego. ........ooviviiriiriiriit e 7ZK-1117,

d) oddzial obrony CyWilnej.........ccoviiiiiiiii e ”ZK-1V”,

e) Centrum Powiadamiania Ratunkowego.............coooviiiiiiiiiiiiiiiiiieea, ”ZK-V”,

12) Zespot do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, ktorym kieruje Petnomocnik
Wojewody do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych podlegajacy — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami — bezposrednio kierownikowi jednostki, postugujacy si¢
przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolem ,,ZN"":

a) zastepca Pelnomocnika Wojewody do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych...”ZN-1”,
b) samodzielne stanowisko do spraw funkcjonowania systeméw teleinformatycznych
I realizacji polityki bezpieczenstwa informacji................ccooevviiiiiiiniinn... ”ZN-117,
C) kancelaria tajna. ... ......ooviriuiniit i e ”ZN-1117,
d) samodzielne stanowiska do spraw oswiadczen majatkowych i lustracyjnych....”ZN-1V”;

13) Zespot Audytu Wewnetrznego, kierowany przez Kierownika Zespotu Audytu
Wewngetrznego podlegajacego - zgodnie z obowigzujacymi przepisami - bezposrednio
kierownikowi jednostki, postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt
symbolem ,,AW”;

14) Panstwowa Straz Lowiecka, ktorej dzialania na obszarze wojewddztwa koordynuje
Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy Lowieckiej, postugujaca si¢ przy
znakowaniu prowadzonych spraw 1 akt symbolem ,,PSL”;

15) Wojewddzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna, ktorg kieruje £.odzki Wojewddzki
Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i1 Kartograficznego podlegajacy w ramach swojej
dzialalnoéci ustawowej bezposrednio Wojewodzie, postugujaca si¢ przy znakowaniu
prowadzonych spraw 1 akt symbolem ,,GIK”:

a) oddziat kontroli i nadzoru geodezyjnego i kartograficznego...................... ”GIK-17,
b) oddziat katastru nieruchomosCi..........c.oovviiiiiiiiii i PGIK-117.
2. W wydziatach funkcjonujg samodzielne stanowiska do spraw organizacyjnych
i obstugi sekretariatu.

§ 9. 1. Stanowiska dyrektoréw wydziatow 1 biur Urzedu okresla § 7 Statutu.
2. W Urzegdzie tworzy si¢ nastepujace stanowiska zastgpcow dyrektorow wydziatow:

1) Zastepca Dyrektora Biura Wojewody;

2) Zastepca Dyrektora Biura Kadr, Ptac i Budzetu;

3) Zastepca Dyrektora Biura Administracji i Logistyki;

4) Zastepca Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli;

5) Zastepca Dyrektora Wydziatu Finansow i Budzetu;

6) Zastepca Dyrektora Wydziatu Funduszy Europejskich i Certyfikacji;

7) Zastgpca Dyrektora Wydziatu Infrastruktury i Rolnictwa;

8) Zastepca Dyrektora Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami;

9) Zastepca Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow;

10) Zastepca Dyrektora Wydzialu Rodziny i Polityki Spotecznej;

11) Zastepca Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.



§ 10. 1. Wydziatami kierujg dyrektorzy wydziatow.

2. Dyrektor wydziatu zapewnia zgodnos¢ dziatania wydziatu
z obowigzujacym prawem i regulacjami wewnetrznymi oraz poleceniami Wojewody
i Dyrektora Generalnego.

3. Dyrektorzy wydzialow sa odpowiedzialni za:

1) dbatos¢ o wiasciwy wizerunek Urzedu i wysoki poziom obstugi klienta;

2) wlasciwg organizacje pracy, w tym: ustalanie, monitorowanie oraz sporzadzanie
i aktualizowanie zakres6w czynnosci pracownikow zawierajacych szczegdtowy zakres ich
zadan;

3) przestrzeganie przez podleglych pracownikow zasad stuzby cywilnej, porzadku
i dyscypliny pracy, przepisow bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych;

4) realizacje zatozen programu zarzadzania zasobami ludzkimi;

5) podejmowanie inicjatyw, co do potrzeby wydania aktow prawnych Wojewody
lub Dyrektora Generalnego w sprawach nalezacych do zadan wydzialu, a takze
monitorowanie, aktualizowanie i realizacje wydanych aktow prawnych oraz prowadzenie
ich wydzialowej ewidenciji;

6) biezaca aktualizacj¢ oraz dokonywanie zmian w zakresie upowaznief i pelnomocnictw
udzielanych przez Wojewode i Dyrektora Generalnego;

7) planowanie i realizacj¢ budzetu Wojewody;

8) podejmowanie dziatan zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania kontroli zarzadczej
zgodnie z przyjetymi standardami;

9) prawidlowe i terminowe zatatwianie skarg, wnioskow i petycji;

10) okreslanie potrzeb w zakresie prowadzenia dziatan kontrolnych oraz prawidlowe
I terminowe wykonywanie zadan kontrolnych;

11) terminowe wykonywanie zalecen pokontrolnych;

12) realizacj¢ obowigzkdéw wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publiczne;;

13) ochrone¢ danych osobowych oraz ochrong informacji niejawnych we wlasciwym zakresie
w tym przestrzeganie zasad polityki bezpieczenstwa informacji,

14) powierzone mienie, w tym pieczecie i pieczatki oraz ich ewidencjonowanie;

15) sporzadzanie, zatwierdzanie i aktualizacj¢ map procesow;

16) wlasciwe, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa dysponowanie $rodkami
publicznymi w zakresie powierzonym upowaznieniem;

17) zapewnienie przestrzegania przepisow dotyczacych zamoéwien publicznych w trakcie
przygotowywania i prowadzenia postgpowania o zamdwienie publiczne;

18) udzielanie i rozliczanie dotacji budzetowych zgodnie z zasadami i trybem okre§lonym
przepisami prawa.

4. Dyrektorzy wydziatdéw maja obowigzek wspotpracowa¢ przy wykonywaniu zadan,
w tym informowaé si¢ wzajemnie o wytycznych, instrukcjach, rozstrzygnigciach i1 innych
ustaleniach majacych zwigzek z ich dzialalnoscia, ktérych znajomo$¢ niezbedna
jest dla prawidtowej dziatalnosci Urzedu.

5. W przypadku spraw realizowanych przez kilka wydziatéw, Wojewoda lub Dyrektor
Generalny poprzez dekretacje wskazuje dyrektora prowadzacego. Dyrektorzy pozostatych
wydzialow sa zobowigzani do wspotpracy przy realizacji tych spraw.

6. Dyrektorzy wydzialow moga wystepowac¢ do Dyrektora Generalnego z wnioskiem
o powotanie zespolu mi¢dzywydzialowego do wykonywania zadan wykraczajacych poza
zakres dziatania jednego wydziatu.

7. Dyrektorzy wydzialow sg zobowigzani do realizacji zadan Wojewody wynikajacych
ze zwierzchnictwa nad organami rzgdowej administracji zespolonej oraz wspotdziatania
z organami rzagdowej administracji niezespolonej w zakresie okreslonym przepisami prawa.



8. Dyrektorzy wydziatow moga zwraca¢ si¢ do innych wydzialow oraz shuzb,
inspekcji 1 strazy wojewddzkich o udzielenie informacji niezbednych do wykonywania zadan.

9. Dyrektor wydziatu ustala zakres obowigzkow dla zastepcy dyrektora wydziatu.

10. Zastgpca dyrektora wydzialu dziata w zakresie spraw powierzonych przez
dyrektora wydziatu i ponosi przed nim odpowiedzialno$¢. W czasie nieobecno$ci dyrektora,
pracg wydzialu kieruje zastepca dyrektora, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony
pracownik wydziatu.

11. Oddziatami kierujg kierownicy, a gdy jest to uzasadnione liczba pracownikow
lub rodzajem zadan - koordynatorzy. W uzasadnionych przypadkach moze by¢ utworzone
stanowisko zastepcy kierownika.

12. Wieloosobowe i samodzielne stanowiska w wydziale podlegajg dyrektorowi
wydzialu, chyba, ze =z przepisow odr¢bnych wynika, ze podlegaja Wojewodzie,
Wicewojewodzie lub Dyrektorowi Generalnemu.

III. Ogoblny zakres czynnos$ci wydziatow Urzedu

§ 11. Wydziaty prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan i kompetencji
Wojewody i Dyrektora Generalnego.

§ 12. Do wspolnych zadan wydziatow realizowanych w zakresie ich dziatania nalezy

W szczeg6lnosci:

1) wspoéldziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do zapewnienia
prawidtowej i terminowej realizacji zadan Urzedu;

2) inicjowanie i podejmowanie przedsiewzig¢ w celu zapewnienia whasciwej i terminowe;j
realizacji zadan i kompetencji;

3) wspolpraca w planowaniu i realizacji budzetu Wojewody;

4) uzgadnianie z wlasciwymi sluzbami finansowymi wszelkich dziatan wywotujacych skutki
finansowe, majgce na celu prawidlows i oszczgdng realizacje zadan z zakresu finansow
publicznych;

5) opracowywanie dla potrzeb Wojewody i Dyrektora Generalnego badz na ich polecenie
sprawozdan, ocen, analiz, prognoz i innych materiatlow o realizacji wykonywanych zadan;

6) opracowywanie, zgodnie z zasadami techniki prawodawczej projektow aktow prawnych;

7) wdrazanie i realizacja aktow prawnych, a w szczegdlnosci dokumentow strategicznych
Urzedu;

8) dokonywanie okresowej identyfikacji i oceny ryzyka;

9) wspolpraca w zakresie opiniowania uchwat jednostek samorzadu terytorialnego;

10) zatatwianie skarg, wnioskow i petycji;

11) ewidencjonowanie upowaznien do kontroli;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej;

13) wykonywanie czynno$ci wynikajacych ze zwierzchnictwa Wojewody nad organami
rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie, W tym kontrolowanie
jej dziatalno$ci;

14) analizowanie okresowych sprawozdan oraz informacji o dzialalnosci jednostek
administracji zespolonej przekazywanych Wojewodzie w zakresie wlasciwosci wydziatu,

15) wykonywanie zadan Wojewody w odniesieniu do organéw administracji niezespolonej;

16) kontrolowanie realizacji zadan jednostek samorzadu terytorialnego z zakresu administracji
rzagdowej 1 zadan wilasnych jednostek samorzadu terytorialnego, na ktore przekazywane
sa srodki z budzetu Wojewody;



17) zapewnienie =~ wspotdziatania z organami jednostek samorzadu terytorialnego
oraz organizacjami reprezentujgcymi samorzad terytorialny;

18) nadzorowanie dziatalnosci jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie
lub przez niego nadzorowanych;

19) opiniowanie projektow aktow prawnych ministrow i centralnych organéw administracji
rzadowej;

20) udziat w postepowaniach przed sagdami administracyjnymi, powszechnymi i organami
administracyjnymi oraz prowadzenie rejestru spraw sagdowych;

21) zapewnienie wlasciwej realizacji zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych,
ochrony danych osobowych i innych prawnie chronionych tajemnic;

22)biezaca wspoOlpraca z Rzecznikiem Prasowym oraz oddzialem prasowym w Biurze
Wojewody;

23) zalatwianie spraw na podstawie wystgpien podmiotow wykonujacych zawodowsg
dziatalno$¢ lobbingowa;

24) gospodarowanie w sposob oszczedny i zgodny z przeznaczeniem pPoOwierzonym mieniem
ruchomym Urzedu oraz prowadzenie jego ewidencji;

25) przygotowanie i realizowanie zadan z zakresu planowania operacyjnego
oraz programowania obronnego;

26) realizacja zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej,
w tym przekazywanie informacji do Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

27) przygotowanie, wspoOlpraca i realizacja zadan zwigzanych z ewakuacja pracownikow
i dokumentéw w sytuacjach nadzwyczajnych;

28) realizacja zadan w zakresie zapewnienia odpowiedniej ewidencji, przechowywania,
ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem, badz utrata dokumentacji wytwarzanej
i gromadzonej w wydziale oraz wlasciwego przekazywania jej do Archiwum Zakladowego
Lodzkiego Urzedu Wojewoddzkiego w Lodzi.

§ 13. Do zakresu dziatania Biura Wojewody nalezg sprawy zwigzane z obstuga
reprezentacyjng 1 informacyjng oraz wspdlpraca krajowa 1 zagraniczng Wojewody,
Wicewojewody i Dyrektora Generalnego oraz sprawy zwigzane z dziedzictwem kulturowym
1 ochrong pamie¢ci narodowej, a takze sprawy z zakresu obstugi zwierzchnictwa Wojewody
nad organami administracji zespolonej 1 wspotpracy z organami administracji niezespolonej,
a w szczegdlnosci:

1) oddziatu dziedzictwa kulturowego i ochrony pamigci narodowe;j:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem grobow 1 cmentarzy wojennych,
b) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg i realizacja zadan przez Wojewodzki Komitet
Ochrony Pamigci Walk i Meczenstwa,
c) wspieranie 1 promowanie tworczosci artystycznej, podejmowanie dzialan i inicjatyw
kulturalnych oraz ochrona dziedzictwa kulturowego i narodowego;
2) oddziatu prasowego:
a) informowanie o dziataniach podejmowanych przez Wojewode,
b) kompleksowa obstuga dziennikarzy,
C) organizowanie udzialu Kierownictwa oraz przedstawicieli Urzgdu w audycjach
radiowych i telewizyjnych,
d) udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne,

a takze materialy rozpowszechniane w innych S$rodkach masowego przekazu,

dotyczace dziatalno$ci Wojewody oraz jednostek organizacyjnych

podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode, w tym zwlaszcza udzielanie
odpowiedzi na krytyke i interwencj¢ prasowa,
e) monitorowanie wydarzen w wojewoddztwie todzkim i w kraju pod katem



wykorzystania w polityce informacyjnej,

f) wspotpraca ze stuzbami informacyjnymi jednostek administracji zespolonej
I niezespolonej oraz z Centrum Informacyjnym Rzadu i innymi stuzbami prasowymi
administracji rzgdowej 1 samorzadowej,

g) koordynacja polityki informacyjnej Wojewody i jednostek podlegtych Wojewodzie
w sytuacjach kryzysowych,

h) prowadzenie i redagowanie strony internetowej Urzedu oraz koordynacja i nadzor
nad serwisami internetowymi prowadzonymi przez poszczegoélne wydziaty,

1) podejmowanie dzialan informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z wdrazaniem
projektu pn. ,Elektroniczna administracja — zadowolony klient. Budowa systemu
e-administracji w £odzkim Urzedzie Wojewddzkim w Lodzi”,

— oddziatem prasowym kieruje Rzecznik Prasowy Wojewody, ktory podlega bezposrednio

Wojewodzie;

2a) w oddziale prasowym funkcjonuje samodzielne stanowisko do spraw Biuletynu
Informacji Publicznej podlegajace bezposrednio Dyrektorowi Biura, do ktérego zadan
nalezy w szczegdlnosci:

a) obstuga Biuletynu Informacji Publicznej w Urzedzie oraz nadzor nad zapewnieniem
jednolitych standardow stron Biuletynu,

b) koordynowanie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej w Urzedzie
oraz prowadzenie ogolnego rejestru wnioskow pisemnych o udostepnienie informacji
publicznej,

C) obstuga publikacji ptatnych komunikatow i ogtoszen prasowych Wojewody;

3) oddziatu prezydialnego:

a) prowadzenie spraw dotyczacych kontaktow i spotkan Wojewody i Wicewojewody
z parlamentarzystami, organami administracji publicznej, partiami politycznymi
1 organizacjami spotecznymi,

b) organizacja obchodéw $§wigt narodowych i panstwowych,

C) organizacja spotkan i wizyt przedstawicieli wladz panstwowych,

d) wykonywanie zadan zwigzanych 2z funkcjami reprezentacyjnymi Wojewody,
Wicewojewody i Dyrektora Generalnego, w tym miedzy innymi przygotowywanie
okoliczno$ciowych przemoéwien, zyczen, listow gratulacyjnych,

e) prowadzenie spraw z zakresu wspoOlpracy zagranicznej Wojewody,

f) przygotowywanie dokumentow 1 materialdbw  wymagajacych  szczegdlnego
zaangazowania Wojewody 1 Wicewojewody,

g) wypelnianie zobowigzan wynikajacych z przyjetych przez Wojewode zaproszen,
patronatow 1 udzialu w komitetach honorowych, w tym zakup upominkéw, pucharow
1 nagréd,

h) koordynacja zadan zwiazanych z realizacja funkcji Wojewody jako zwierzchnika
zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie oraz zadan w zakresie
wspotdzialania z organami administracji niezespolone;,

i) rozpatrywanie wnioskow i prowadzenie spraw zwigzanych z patronatami honorowymi
Wojewody,

J) prowadzenie spraw zwigzanych z Wojewodzka Radg Dialogu Spotecznego,

k) prowadzenie spraw z zakresu orderéw i odznaczen panstwowych, odznak resortowych
oraz medali za dlugoletnie pozycie matzenskie;

4) oddziatu obstugi Kierownictwa Urzegdu:

a) obstuga sekretariatow Wojewody, Wicewojewody i Dyrektora Generalnego,

b) prowadzenie terminarza spotkan Wojewody, Wicewojewody i Dyrektora Generalnego,

¢) obstuga administracyjno-biurowa doradcéw wojewody,

d) prowadzenie ewidencji kontroli przeprowadzanych w Urzedzie;



4a) w oddziale obstugi Kierownictwa Urzedu funkcjonuja samodzielne stanowiska doradcow

wojewody podlegajace bezposrednio Wojewodzie 1 Wicewojewodzie, do ktérych zadan
nalezy w szczeg6lnosci:

a) przygotowywanie opinii i ekspertyz w sprawach spolecznych, gospodarczych

I politycznych dla potrzeb Wojewody,

b) wspodlpraca z ugrupowaniami politycznymi 1 organizacjami spotecznymi.

§14. 1. Do zakresu dziatania Biura Kadr, Plac i Budzetu nalezy prowadzenie spraw

pracowniczych pracownikow Urze¢du i kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
wojewodzkich, obstugi finansowo-ksiegowej Urzedu, zamowien publicznych, a takze
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spraw przeciwpozarowych, a w szczegolnosci:
1) oddziatu kadr:

a) prowadzenie spraw:

wynikajacych ze stosunku pracy oraz spraw rentowych i emerytalnych pracownikow
Urzgdu w tym prowadzenie dokumentacji osobowej oraz analizowanie
| przechowywanie zakresow czynnos$ci pracownikow,

zwigzanych z ewidencja czasu pracy, w tym z wykorzystaniem urlopow
oraz prowadzeniem kontroli dyscypliny pracy,

z zakresu profilaktycznych, okresowych badan lekarskich pracownikow,
wynikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP, dotyczacych
pracownikow Urzedu,

zwigzanych z opiniowaniem przez Wojewode powolywania 1 odwotywania
kierownikow  jednostek administracji  niezespolonej i innych jednostek
organizacyjnych lub ich oddziatéw terenowych realizujacych zadania administracji
rzadowej,

wynikajacych ze stosunku pracy kierownikow jednostek administracji zespolonej
w  wojewddztwie todzkim oraz kierownikéw jednostek podporzadkowanych
Wojewodzie,

zwigzanych z bezpiecznym podpisem elektronicznym,

b) organizowanie i prowadzenie naboréw do korpusu stuzby cywilnej, w tym naboroéw
wewnegtrznych,

C) sporzadzanie sprawozdania Dyrektora Generalnego z realizacji zadan wynikajacych
Z ustawy o sluzbie cywilnej,

d) wspieranic komorek organizacyjnych w doborze pracownikéw pod katem
ich merytorycznej przydatnosci dla Urzedu,

e) organizowanie stuzby przygotowawczej,

f) koordynowanie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem w Urzedzie ocen cztonkdéw
korpusu stuzby cywilnej, a w szczegdlnosci monitorowanie 1 analiza ich wynikow,

g) wydawanie i prowadzenie rejestru legitymacji stuzbowych,

h) opiniowanie tresci pieczatek urzgdowych pod wzgledem zgodno$ci danych osobowych
oraz zajmowanego stanowiska,

i) obstuga organizacyjno — biurowa komisji dyscyplinarnej i rzecznika dyscyplinarnego
Urzedu;

2) oddziahu ptac:

a) sporzadzanie list wyptat wynagrodzen dla pracownikéw Urzedu z uwzglednieniem
szczegdblowosci podziatek klasyfikacji budzetowej 1 uktadu zadaniowego oOraz
wprowadzanie danych do systemu kadrowo-ptacowego,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spolecznym oraz dokonywanie
rozliczen podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
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C) obstuga finansowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

d) wyptata naleznosci z tytulu uméw cywilnoprawnych,

e) sporzadzanie analiz wykorzystania wydatkow na wynagrodzenia;

3) oddzialu wydatkow Urzedu:

a) obshluga ksiegowa rachunkéw bankowych Urzedu,

b) planowanie i opracowywanie projektow planow finansowych i planéw finansowych
Urzgdu w szczegdtowosci podziatek klasyfikacji budzetowej oraz w ukladzie
zadaniowym (we wspolpracy z wilasciwymi komorkami organizacyjnymi Urzedu),
realizacja wydatkow Urzedu, ich rozliczanie oraz kontrolowanie zgodnosci z planem,

c) kontrola formalno — rachunkowa dokumentacji finansowo — ksiegowej, ewidencja
dowodow ksiggowych oraz uzgadnianie ksigg rachunkowych w szczegdtowosci
podziatek klasyfikacji budzetowej i w uktadzie zadaniowym,

d) planowanie i realizacja wydatkow Urzedu, ponoszonych w trakcie realizacji programu
lub projektu finansowanego ze $rodkow z funduszy strukturalnych, ich rozliczanie
oraz kontrolowanie zgodnosci z planem,

e) prowadzenie ksiegowos$ci syntetycznej i analitycznej, w tym dotyczacej projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych oraz Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w szczegdétowosci podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz w uktadzie zadaniowym,

f) sporzadzanie projektu harmonogramu i harmonogramu realizacji wydatkow
budzetowych dysponenta III stopnia, miesigcznych zapotrzebowan na $rodki na wydatki
budzetowe w podziale na kolejne dni robocze oraz zmian limitu dziennego $rodkow
na wydatki budzetowe, przekazywanych do dysponenta cze$ci budzetowej 85/10 —
wojewddztwo todzkie,

g) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych, statystycznych
oraz finansowych dysponenta III stopnia, w tym informacji z wykonania budzetu
w uktadzie zadaniowym,

h) opracowywanie okresowych analiz w szczegétowosci podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz w uktadzie zadaniowym dotyczacych wykonania budzetu Urzedu,

i) sporzadzanie okresowych analiz przewidywanego wykonania w zakresie wynagrodzen,

J) realizacja i obsluga zobowigzan Skarbu Panstwa,

k) prowadzenie ewidencji umow cywilnoprawnych wywotujacych skutki finansowe
w zakresie budzetu Urzedu,

I) rejestracja wnioskow o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia publicznego
oraz uméw, w tym dotyczacych projektoéw finansowanych ze srodkéw z funduszy
strukturalnych,

m) uzgadnianie wydzialowych zestawien powierzonego majatku w zakresie zgodnosci
z ewidencja ksiegowa,

n) obstuga finansowo — ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

0) prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowej funduszy celowych w tym Funduszu
Skarbu Panstwa i Funduszu Pracy, sporzadzanie sprawozdan i rozliczen w tym zakresie,
a takze obshuga wyodregbnionych na ten cel rachunkéw bankowych;

4) oddziatu dochodow Urzedu:

a) obstuga ksiggowa rachunkow bankowych dochodow Urzgdu,

b) prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiegowej w zakresie dochodéw budzetowych,

c) ewidencjonowanie i kontrola rachunkowa dochodéw zwigzanych z dziatalno$cig
Urzedu,

d) windykacja naleznos$ci z tytulu oplat, kar i grzywien natozonych przez organy
uprawnione,

e) sprawozdawczo$¢ w zakresie dochodow budzetowych,
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f) planowanie dochodow budzetu panstwa przewidywanych do uzyskania przez Urzad
oraz opracowywanie projektow planow finansowych i planéw finansowych w tym
zakresie, a takze projektu harmonogramu i harmonogramu realizacji dochodow
budzetowych dysponenta III stopnia,

g) wykonywanie czynnosci zwigzanych z nalezno$ciami za nieruchomos$ci powstate
po zlikwidowanych panstwowych jednostkach organizacyjnych lub spotkach
z udziatem Skarbu Panstwa;

5) wieloosobowego stanowiska do spraw zamowien publicznych:

a) prowadzenie postegpowan z zakresu zamoéwien publicznych udzielanych przez
Wojewode lub Urzad oraz dbato$¢ o wihasciwe 1 zgodne z prawem przeprowadzanie
przetargow,

b) sporzadzanie planu zaméwien publicznych Urzedu na podstawie projektow plandéw
zglaszanych przez wydziaty,

C) prowadzenie rejestru umoéw, ktorych platnikiem jest Wojewoda, Urzad lub innych
Zleconych umow,

d) prowadzenie rejestrow wnioskow o udzielenie zamdwienia publicznego;

6) samodzielnych stanowisk do spraw bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz spraw
przeciwpozarowych:

a) prowadzenie szkolenia wstgpnego — ogdlnego dla nowo zatrudnionych pracownikow,
stazystow 1 praktykantow,

b) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy w Urzedzie oraz w jednostkach
organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie lub przez niego nadzorowanych,

C) organizowanie szkolen okresowych dla pracownikow Urzedu,

d) prowadzenie postepowan w zakresie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow
przy pracy, wypadkéw zréwnanych z wypadkami przy pracy, a takze sporzadzanie
dokumentacji z wypadkéw w drodze do pracy i z pracy pracownikow Urzedu,

e) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa przeciwpozarowego w Urzedzie.

2. W Biurze dziata Glowny Ksiegowy Urzedu oraz Zastepca Glownego Ksiegowego
Urzedu.

§ 15. 1. Do zakresu dziatania Biura Administracji i Logistyki nalezg sprawy
z zakresu zapewnienia funkcjonowania Urzedu oraz obstugi Dyrektora Generalnego
w zakresie informatyzacji, prowadzenia archiwum zakladowego, obstugi kancelaryjnej
Urzedu, a W szczegdlnosci:
1) oddziatu techniczno - administracyjnego:
a) gospodarowanie sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Urzgdu,
b) prowadzenie spraw w zakresie:
— wydatkow budzetowych zwigzanych z Dbiezacym funkcjonowaniem Urzedu,
znajdujacych si¢ w nadzorze merytorycznym Biura,
— inwestycji wlasnych oraz remontéw budowlanych,
— gospodarowania 1 administrowania nieruchomosciami Urzedu,
C) opracowywanie projektow planow dotyczacych wydatkow biezacych i inwestycyjnych
Urzedu oraz sprawozdan z ich realizacji, z wylaczeniem wydatkéw z funduszu ptac
i pochodnych,
d) prowadzenie magazynu, w tym zaopatrzenie Urzedu w niezbedne materiaty,
e) zapewnienie sprawnego i bezpiecznego dziatania urzadzen, instalacji technicznych oraz
trwalego wyposazenia budynkow, w tym wykonywanie konserwacji i biezacych napraw
w tym zakresie,
f) gospodarowanie drukami $cistego zarachowania,
g) zapewnienie czysto$ci pomieszczen Urzedu oraz terendw zewnetrznych,
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h) realizowanie potrzeb transportowych Urzedu i utrzymanie we wlasciwym stanie
technicznym taboru samochodowego Urzedu,

1) realizacja zamodwien, wydawanie 1 prowadzenie rejestru pieczeci 1 pieczatek
urzedowych oraz ich likwidacja,

j) zapewnienie funkcjonowania oraz nadzor nad ochrong fizyczng Urzedu;

2) oddzialu informatyzacji i monitoringu:

a) opracowywanie koncepcji i strategii rozwoju systemoéw informatycznych Urzedu,
dokonywanie okresowych analiz 1 oceny stanu ich wdrazania i funkcjonowania
oraz planowanie i opracowywanie przedsigwzie¢ informatycznych,

b) udziat w planowaniu, opracowywaniu i wdrazaniu Polityki Bezpieczenstwa Informacji
Urzedu,

€) wdrazanie ustug systemu ePUAP w Urzedzie,

d) wdrazanie nowoczesnych technik informatycznych, opartych o dokument elektroniczny
1 sie¢ Intranetu,

e) opracowywanie i nadzor nad wdrazaniem nowych rozwigzan z zakresu ushug
sieciowych oraz systemow teleinformatycznych z zachowaniem standardow przyjetych
w administracji publicznej,

f) nadzorowanie dostaw sprzetu komputerowego i ustug serwisowych realizowanych przez
wykonawcow zewngtrznych oraz biezaca obstuga informatyczna,

g) nadzor i kontrola legalnosci programéw wykorzystywanych w Urzgdzie i prowadzenie
ewidencji programow informatycznych,

h) zapewnienie sprawnego i bezpiecznego dzialania instalacji systemow alarmowych
I monitoringu wizyjnego,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem trwatosci projektu ,,Elektroniczna
administracja — zadowolony klient. Budowa systemu e-administracji w Lodzkim
Urzedzie Wojewddzkim w Lodzi” w zakresie obstugi informatycznej;

3) oddziatu obstugi kancelaryjne;j:

a) obstuga 1 monitorowanie wlasciwego obiegu dokumentéw i korespondencji
w Urzedzie zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitym rzeczowym
wykazem akt,

b) prowadzenie rejestrow korespondencji przychodzacej i wysytanej z Urzedu,

) przygotowanie korespondencji do wysyiki dla operatora pocztowego;

3a) w strukturze oddzialu obstugi kancelaryjnej funkcjonuje Punkt Obshugi Klienta
do ktorego zadan nalezy:

a) zapewnienie bezposredniej obstugi klientow z wylaczeniem Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw oraz Archiwum Zakladowego todzkiego Urzedu
Wojewodzkiego w Lodzi,

b) udzielanie informacji o zakresie dziatania Urz¢du, Wojewody, Wicewojewody
i Dyrektora Generalnego, rzadowej administracji zespolonej i jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie oraz o sposobach 1 trybach
rozpatrywania spraw;

4) oddzialu - Archiwum Zaktadowe Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi:

a) prowadzenie Archiwum Zaktadowego todzkiego Urzedu Wojewodzkiego w todzi
ze Skladnicag Akt w Piotrkowie Trybunalskim oraz archiwum dla zlikwidowanych
zaktadoéw pracy, dla ktorych Wojewoda byt organem zatozycielskim,

b) przyjmowanie materiatdw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej z komorek
organizacyjnych Urzedu,

c) przechowywanie zasobow archiwalnych,

d) udostepnianie dokumentéw oraz wydawanie odpisow, wyciaggdw 1 reprodukcji
przechowywanych dokumentow,
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e) weryfikowanie, klasyfikowanie oraz przekazywanie materialow archiwalnych
do Archiwum Panstwowego oraz likwidowanie dokumentacji niearchiwalnej,
f) koordynowanie czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie.
2. W Biurze dziala Pelnomocnik Wojewody do Spraw Bezpieczenstwa
Cyberprzestrzeni oraz Administrator Systemu Informatycznego.

§ 16. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli naleza
sprawy z zakresu obstugi prawnej Wojewody, Wicewojewody, Dyrektora Generalnego
I Urzedu, organizacji Urzedu, kontroli i skarg oraz redagowania Dziennika Urzedowego
Wojewddztwa L.odzkiego, a w szczegdlnoscei:

1) oddziatu nadzoru prawnego i Wojewodzkiego Dziennika Urzgdowego:

a) ocena legalnosci uchwal i zarzadzen organdéw jednostek samorzadu terytorialnego,
uchwat organéw Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Lodzi oraz Izby Rolniczej Wojewddztwa Lodzkiego,

b) prowadzenie nadzoru nad dziatalnoscig zwigzkow i stowarzyszen jednostek samorzgdu
terytorialnego,

C) prowadzenie spraw:

— dotyczacych tworzenia zwigzkéw komunalnych gmin i powiatow,

— podziatu terytorialnego 1 nazewnictwa miejscowosci,

— zwigzanych z zastosowaniem $rodkéw nadzoru personalnego nad jednostkami
samorzadu terytorialnego oraz wyznaczaniem osob pelnigcych funkcje organu
jednostki samorzadu terytorialnego,

— zwigzanych z wyborami, w tym wspotpraca z komisarzami wyborczymi,

— zzakresu egzekucji administracyjnej obowigzkoéw o charakterze niepienieznym
przez Zespot ds. Egzekucji Administracyjnej todzkiego Urzedu Wojewodzkiego
w Lodzi,

d) prowadzenie wykazu organdow jednostek samorzadu terytorialnego,

e) monitorowanie realizowanego przez powiaty systemu nieodptatnej pomocy prawnej,

f) redagowanie Dziennika Urzegdowego Wojewddztwa L.odzkiego,

g) sktad komputerowy Dziennika Urzedowego Wojewoddztwa Lodzkiego,

h) prowadzenie zbioru wydawanych Dziennikéw Urzgdowych Wojewodztwa t.odzkiego;

2) oddziatu obstugi prawne;j:

a) wykonywanie obstugi prawnej Wojewody i Urzedu,

b) opiniowanie pod wzglegdem prawnym, w tym zgodnie z zasadami techniki
prawodawczej, projektow aktow prawnych Wojewody i Dyrektora Generalnego oraz
porozumien z udziatem Wojewody i Dyrektora Generalnego,

C) prowadzenie rejestru spraw sgdowych z zakresu sgdownictwa powszechnego
i administracyjnego,

d) przygotowywanie i ewidencjonowanie pelnomocnictw procesowych Wojewody
i Dyrektora Generalnego,

e) kierowanie wnioskow w sprawach dotyczacych depozytow sadowych,

f) opiniowanie pod wzgledem prawnym statutow i regulamindw organizacyjnych
jednostek stanowigcych aparat pomocniczy kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji
1 strazy wojewodzkich;

3) oddziatu kontroli:

a) opracowywanie projektu rocznego planu kontroli Urzedu,

b) wyznaczanie komorki organizacyjnej wilasciwej do przeprowadzenia kontroli wraz
z obszarem kontroli w przypadkach spornych, badz wynikajacych z potrzeb doraznych,

) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad wilasciwym przeprowadzaniem kontroli,
zgodnie z planem kontroli, przepisami prawa i przyjetymi procedurami,
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d) prowadzenie kontroli wewnetrznej w Urzedzie, we wspotpracy z innymi komoérkami
organizacyjnymi Urzedu,

e) kontrola przygotowywania wyboréw tawnikow przez organy gmin,

f) kontrola wydawania, odmowy wydania, zmiany zakresu i cofania zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych,

g) realizowanie innych kontroli, przypisanych oddziatlowi kontroli w okresowym planie
kontroli,

h) kontrola wykonywania przez gminy zadah zwigzanych z prowadzeniem Krajowego
Rejestru Sagdowego,

i) kontrola udzielania przez powiaty nieodptatnej pomocy prawnej,

J) prowadzenie spraw dotyczacych dziatalnosci thumaczy przysiggtych,

k) sporzadzanie rocznego sprawozdania z dziatalnosci kontrolnej,

I) rejestrowanie i prowadzenie spraw kontroli zewnetrznych w przypadku, gdy kontrola
obejmuje wiecej niz jedng komorke organizacyjng Urzedu;

4) oddziatu organizacyjnego:

a) opracowywanie i aktualizowanie Statutu i Regulaminu,

b) opiniowanie pod wzgledem formalnym projektow aktow prawnych Wojewody
1 Dyrektora Generalnego okreslajacych organizacj¢ i zasady funkcjonowania Urzedu,

C) przygotowywanie petnomocnictw i upowaznien udzielanych przez:
— Wojewode, z wylaczeniem pelnomocnictw procesowych oraz prowadzenie

ich rejestru,

— Dyrektora Generalnego oraz prowadzenie ich rejestru,

d) przygotowywanie dokumentéw o ustanowieniu przez Wojewode petlnomocnika
1 prowadzenie rejestru pelnomocnikow,

e) przygotowywanie rozstrzygnie¢ sporow kompetencyjnych miedzy wydziatami Urzedu,

f) opiniowanie pod wzgledem formalnym statutow i regulaminéw organizacyjnych
jednostek stanowigcych aparat pomocniczy kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji
1 strazy wojewddzkich,

g) koordynowanie prac dotyczacych opiniowania aktoéw prawa przekazywanych w ramach
uzgodnien,

h) prowadzenie rejestru aktow prawnych Wojewody oraz aktow prawnych Dyrektora
Generalnego,

i) organizowanie szkolen, doskonalenia oraz rozwoju zawodowego pracownikow, a takze
organizacja i nadzor nad praktykami studenckimi, uczniowskimi oraz stazami,

J) realizacja programu zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzgdzie oraz opracowywanie
procedur z nim zwigzanych,

k) weryfikacja formalna opisow stanowisk pracy cztonkow korpusu stuzby cywilne;j,

I) ewidencjonowanie map procesoéw,

m)opiniowanie tresci pieczeci i pieczatek stosowanych w Urzedzie oraz bezpiecznych
podpisow elektronicznych,

n) obstuga Spotecznej Komisji Socjalnej oraz Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

5) wieloosobowego stanowiska do spraw skarg, wnioskow i petycji:

a) prowadzenie nadzoru nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskow przez
wlasciwe organy w zakresie uprawnien przyznanych ustawami Wojewodzie,

b) zatatwianie skarg i wnioskéw dotyczacych dyrektorow wydzialow oraz funkcjonowania
co najmniej dwoch wydziatow,

C) sprawowanie nadzoru nad zalatwianiem skarg iwnioskow przez wydziaty
1 rownorzedne komorki organizacyjne Urzedu, w tym wyznaczanie wydziatu
do zatatwienia skargi lub wniosku,
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d) sporzadzanie analiz skarg i wnioskéw zatatwianych przez Urzad,

e) prowadzenie centralnej ewidencji skarg i wnioskow,

f) koordynowanie zatatwiania petycji przez wydzialy 1 réwnorzedne komorki
organizacyjne Urzedu, w tym wyznaczanie wydzialu do zalatwienia petycji
oraz sporzadzanie informacji o petycjach rozpatrzonych w Urzedzie,

g) koordynowanie zalatwiania spraw dotyczacych wystgpien kierowanych do Wojewody
w zwigzku z realizacjg dziatalnosci lobbingowej,

h) prowadzenie ewidencji wystgpien podmiotdéw wykonujacych zawodowa dziatalnosé
lobbingowa oraz sporzadzanie informacji o dziataniach podejmowanych wobec
tych podmiotow.

2. W Wydziale dziata Pelnomocnik Wojewody do Spraw Rownego Traktowania.

§ 17. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Finanséw i Budzetu nalezy wykonywanie
zadan wynikajacych z funkcji dysponenta czg¢sci budzetowej 85/10 - wojewodztwo todzkie
oraz sprawy zwigzane z opracowywaniem projektu i wykonaniem budzetu Wojewody, a takze
ksiggowosci i sprawozdawczo$ci zbiorczej, a w szczegdlnosci:

1) oddziatu planowania i wykonywania budzetu:

a) opracowywanie, przy wspolpracy z wydziatami Urzedu, jednostkami administracji
zespolonej oraz jednostkami samorzadu terytorialnego, zbiorczych materialow
planistycznych do projektu ustawy budzetowej w zakresie projektu budzetu Wojewody,
w uktadzie tradycyjnym (klasyfikacji budzetowej) i zadaniowym,

b) przygotowywanie do akceptacji Wojewody, przy wspolpracy z wydziatami Urzedu,
jednostkami administracji zespolonej oraz jednostkami samorzadu terytorialnego,
podziatow:

— dochodéow 1 wydatkdow okreslonych w projekcie ustawy budzetowej
oraz w ustawie budzetowej na dany rok w ukfadzie tradycyjnym (klasyfikacji
budzetowej),

— wydatkéw okreslonych w projekcie ustawy budzetowej oraz w ustawie budzetowe;j
na dany rok w uktadzie zadaniowym,

C) przygotowywanie do akceptacji Wojewody, przy wspotpracy z wydziatami Urzedu
oraz jednostkami administracji zespolonej, aktualizacji Wieloletniego Planu
Finansowego Panstwa w zakresie czes$ci 85/10 — wojewddztwo todzkie, obejmujacego
plan wydatkow na dany rok budzetowy i prognoze na 3 kolejne lata,

d) opracowywanie materialow planistycznych, kalkulacji, podziatéw dotacji celowych
na poszczegdlne jednostki samorzadu terytorialnego, projektow planéw finansowych
1 planéw finansowych w zakresie wydatkow pozostajacych w dyspozycji Wydzialu
Finansow 1 Budzetu — dysponenta cze¢sci budzetowej 85/10 — wojewddztwo todzkie,

e) weryfikacja projektow planéw finansowych i planéw finansowych opracowywanych
przez wydzialy Urzedu oraz jednostki podlegle 1 nadzorowane przez Wojewode,

f) przygotowywanie projektow decyzji Wojewody w sprawie zmian w budzecie
oraz zawiadomien o wprowadzonych zmianach,

g) przygotowywanie zawiadomien do dysponentdow oraz jednostek samorzadu
terytorialnego o zmianach w budzecie lub o udzieleniu zapewnienia finansowania
lub dofinansowania realizacji przedsigwzigcia, wynikajacych z decyzji Ministra
Finansoéw,

h) prowadzenie ewidencji zmian w budzecie Wojewody w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, dysponentow Srodkow budzetu Wojewody, poszczegodlnych jednostek
samorzadu terytorialnego, a takze w uktadzie zadaniowym wydatkow,

i) przygotowywanie lub weryfikacja projektow wystgpien i wnioskow Wojewody
do Ministra Finansow oraz Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w sprawach:
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zwigkszenia budzetu, wyrazenia zgody na przeniesienia wydatkdw, o udzielenie
zapewnienia finansowania lub dofinansowania realizacji przedsigwzigcia oraz korekt
decyzji Ministra Finanséw, we wspolpracy z wilasciwymi wydzialami Urzedu
1 panstwowymi jednostkami budzetowymi,

J) opracowywanie, przy wspolpracy m.in. z wydzialami Urzedu oraz panstwowymi
jednostkami  budzetowymi, rocznej informacji dotyczacej wykonania budzetu
Wojewody w ukladzie tradycyjnym (klasyfikacji budzetowej),

k) opiniowanie projektow porozumien zawieranych przez Wojewode pod wzgledem
finansowym,

I) przygotowywanie projektow decyzji Wojewody w sprawie wydatkéw, Kktore
nie wygasaja z uptywem roku budzetowego,

m)weryfikacja wnioskow ztozonych przez gminy o zwrot z budzetu panstwa czgsci
wydatkéw gmin wykonanych w ramach funduszu soteckiego,

n) przygotowywanie, we wspotpracy z wiasciwymi wydziatami Urzedu i panstwowymi
jednostkami budzetowymi, do akceptacji Wojewody projektow opinii W sSprawie
uzgadniania zadan panstwowych jednostek budzetowych, zakwalifikowanych
do dofinansowania z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
oraz Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lodzi;

2) oddziatu wydatkow, dochodow i rozliczen finansowych:
a) obstuga ksiggowa rachunkow bankowych wydatkow i dochodow dysponenta czgsci
budzetowej 85/10 - wojewddztwo todzkie,
b) ewidencjonowanie dowodow ksiggowych, uzgadnianie ksigg rachunkowych i kontrola
formalno-rachunkowa:
— wydatkow dysponenta czesci budzetowej 85/10 - wojewodztwo todzkie w uktadzie
tradycyjnym i zadaniowym,
— dochodow dysponenta czesci budzetowej 85/10 - wojewodztwo todzkie w uktadzie
tradycyjnym,

C) sporzadzanie pétrocznych i rocznych informacji z wykonania budzetu dysponenta

czesci 85/10 — wojewoddztwo 10dzkie w uktadzie zadaniowym,

d) przygotowywanie projektu harmonogramu oraz harmonogramu realizacji dochodow

1 wydatkow budzetu panstwa dla podlegtych 1 nadzorowanych jednostek
w tym kontrola realizacji dokonywanych wydatkow w zakresie zgodnosci z projektem
harmonogramu i harmonogramem,

e) przygotowywanie wystgpien do Ministerstwa Finanséw dotyczacych zapotrzebowan

na $rodki pieni¢zne oraz ich podziat,

f) analizowanie zapotrzebowan na srodki budzetowe, dotacje celowe przesytanych przez

panstwowe jednostki budzetowe, jednostki samorzadu terytorialnego oraz wydziaty
w ramach realizowanego budzetu Wojewody,

g) prowadzenie ewidencji umow zawartych w imieniu Wojewody z jednostkami

zaliczanymi i niezaliczanymi do sektora finansow publicznych,
h) prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniem egzekucyjnym w zakresie
dochoddéw budzetu panstwa,

i) sporzadzanie wlasnych jednostkowych sprawozdan budzetowych, statystycznych
i finansowych,

J) analiza jednostkowych sprawozdan z wykonania planu dochodow zwigzanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych,
a takze sporzadzanie zbiorczych zestawien w tym zakresie,

k) wykonywanie zadan zwigzanych z przekazywaniem $rodkow w ramach programéw

operacyjnych wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;,
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I) obstuga finansowo - ksiggowa rachunkow bankowych Instytucji Posredniczacej
w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego
(ZPORR),

m) ewidencjonowanie dowodoéw ksiegowych, uzgadnianie ksigg rachunkowych i kontrola
formalno-rachunkowa $rodkow finansowych pochodzacych z funduszy strukturalnych
oraz §rodkow przekazywanych beneficjentom/instytucjom wdrazajacym,

n) prowadzenie ewidencji umoéw zawartych w imieniu Wojewody z jednostkami
zaliczanymi i niezaliczanymi do sektora finansow publicznych zawieranych
na podstawie art. 150 ustawy o finansach publicznych,

0) weryfikacja formalno - rachunkowa rozliczen finansowych z wykorzystania dotacji
celowych przekazywanych na podstawie porozumien lub umow zawartych
na podstawie art. 150 lub art. 151 ustawy o finansach publicznych,

p) obstuga finansowa operacji realizowanych w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich 2007-2013 i 2014-2020,

q) weryfikacja zapotrzebowan zwigzanych z przekazywaniem $rodkow w ramach
programow operacyjnych realizowanych z udzialem srodkéw Unii Europejskie;,

r) weryfikacja finansowa zbiorczych wnioskow o platnos¢ sktadanych przez Instytucje
Posredniczaca do Instytucji Zarzadzajacej w zakresie EFRR 1 EFS,

S) kontrola finansowa dokumentoéw dotyczacych wykorzystania $rodkéw pochodzacych
z funduszy strukturalnych w ramach ZPORR,

t) sporzadzanie informacji z wykonania zadan realizowanych przez Instytucje
Posredniczacag w ramach ZPORR,

u) wspotdziatanie z dysponentem merytorycznym w zakresie spraw zwigzanych
z obstuga finansowa programow operacyjnych wspotfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej;

3) oddziatu sprawozdawczosci zbiorczej:

a) kontrola merytoryczna i formalno - rachunkowa jednostkowych, wiasnych, tacznych,

skonsolidowanych facznych 1 zbiorczych sprawozdan budzetowych, finansowych

I statystycznych w uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz zadaniowe;j,

b) sporzadzanie sprawozdan tacznych dysponenta czegsci 85/10 — wojewddztwo todzkie
w uktadzie klasyfikacji budzetowej 1 zadaniowe;,

c) opracowywanie informacji:

— dotyczacej wykonania budzetu Wojewody w uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz
w uktadzie zadaniowym,

— na temat wydatkowania i zaangazowania $rodkow pozyskanych z rezerw celowych
budzetu panstwa i1 budzetu $rodkéw europejskich dla programoéw i projektow
realizowanych z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,

d) rozliczanie $rodkéw i dotacji przyznanych w danym roku budzetowym w ramach
ustawy budzetowej, z rezerwy Wojewody, decyzjami Ministra Finansow w czgséci 83 —
Rezerwy celowe oraz 81 — Rezerwa ogdlna,

e) monitoring sktadek ZUS regulowanych przez panstwowe jednostki budzetowe,

f) przygotowywanie wystapien do Ministra Finanséw dotyczacych realizacji wydatkow,
ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego oraz dokonywanie operacji
finansowych w tym zakresie,

g) opracowywanie innych informacji oraz sprawozdan wynikajacych z przepisdéw prawa
badz wytycznych;

4) oddziatu kontroli finansowej:

a) opracowywanie planéw kontroli  finansowych, a takze przygotowywanie
1 przeprowadzanie kontroli w jednostkach podleglych 1 nadzorowanych przez
Wojewode, organach jednostek samorzadu terytorialnego i innych podmiotach
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otrzymujacych dotacje z czgéci budzetowej panstwa, ktorej dysponentem
jest Wojewoda,

b) przygotowywanie projektow wystapien pokontrolnych, wystapien pokontrolnych
1 sprawozdan z kontroli oraz rozpatrywanie zgloszonych do nich zastrzezen,

c) formutowanie projektow zawiadomien w przypadku ujawnienia w toku kontroli
okolicznosci wskazujacych na uzasadnione podejrzenie popelnienia przestepstwa
lub wykroczenia, przestgpstwa lub wykroczenia skarbowego lub naruszenia dyscypliny
finansow publicznych.

2. W Wydziale dziata Gtéwny Ksiggowy Budzetu Wojewody.

§ 18. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Funduszy Europejskich i Certyfikacji
nalezy realizacja zadan z zakresu rozwoju regionalnego i1 inwestycji, integracji europejskie;j,
Instytucji Posredniczacej Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego
(ZPORR) oraz realizacja zadan zwigzanych z pelnieniem przez Wojewode roli Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji w zakresie potwierdzania prawidlowosci poniesionych
wydatkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa t.odzkiego na lata
2007 — 2013, a w szczegolnosci:

1) oddziatu projektow i programow unijnych:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z:

— zamykaniem programu ZPORR w wojewodztwie 16dzkim,

— zapewnieniem finansowania przedsiewzi¢¢ oraz wnioskow 0 uruchomienie rezerwy
celowej z budzetu panstwa i srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2014-
2020 dla projektow wiasnych Urzedu oraz jednostek podlegltych Wojewodzie,

— trwaloscia projektu ,,Budujemy Miasteczka Ruchu Drogowego”, w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

— projektem pn. ,,Elektroniczna administracja - zadowolony klient. Budowa systemu
e-administracji w Lodzkim Urzedzie Wojewodzkim w Lodzi” w szczegodlnosci
w zakresie trwatoSci,

— pozyskaniem zewnetrznych zrodet finansowania dla realizacji projektow wiasnych
Urzedu,

b) obstuga zadan w zakresie przebiegu realizacji operacji w ramach Pomocy Techniczne;j
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich dla perspektyw 2007-2013 oraz 2014-2020
w tym: zawieranie porozumien, przekazywanie $rodkéw, prowadzenie monitoringu
prawidtowos$ci i terminowosci zwrotow dotacji oraz refundacji dokonywanych przez
samorzad wojewddztwa,

c) prowadzenie kontroli inwestycji finansowanych z budzetu panstwa i UE, w zakresie
zadan Wydzialu wraz z prowadzeniem postgpowan administracyjnych w zakresie
zwrotu srodkow,

d) obstuga prac Komisji do oceny wnioskow o dofinansowanie projektow inwestycyjnych
w ramach ,,Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata
2016 — 2019” w szczegbdlnosci poprzez wstepna weryfikacje formalng zlozonych
wnioskow;

2) oddziatu integracji europejskiej i wspierania przedsigbiorczo$ci:

a) koordynowanie i wykonywanie zadan wynikajacych ze wspolpracy Wojewody
z panstwami Unii Europejskiej oraz stowarzyszonymi z UE, w tym obsluga
merytoryczna i organizacyjna wizyt gosci Wojewody i Urzedu z krajow UE oraz
stowarzyszonych z UE, wyjazdéw Wojewody 1 przedstawicieli Urzedu do krajéw UE
oraz stowarzyszonych z UE,
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b) realizacja pozostaltych spraw z zakresu integracji europejskiej migdzy innymi:
organizacja konferencji, seminariow oraz zadan zleconych przez rzad w zakresie
wspoOtpracy z krajami UE oraz stowarzyszonymi z UE,

C) wspotpraca z jednostkami samorzgdu terytorialnego oraz organizacjami pozarzadowymi
w obszarze kontaktow zagranicznych z krajami UE oraz stowarzyszonymi z UE,

d) organizacja konkursu Nagroda Gospodarcza Wojewody Lodzkiego,

e) organizacja szkolen dla kadry kierowniczej oraz pracownikow Urzedu w zakresie
integracji europejskiej;

3) oddzialu rozwoju regionalnego i inwestycji:

a) obstuga prac Komisji do oceny wnioskéw o dofinansowanie projektow inwestycyjnych
w ramach ,,Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata
2016 — 2019” w szczeg6lnosci poprzez wstepng weryfikacje formalng zlozonych
wnioskow,

b) obstuga zadan inwestycyjnych:

przyjetych do realizacji w ramach PRGiPID w szczegolnosci: sporzadzanie umow
i anekséw, rozdysponowanie $rodkow, weryfikacja wnioskéw o platnosc,
sporzadzanie wnioskéw o uruchomienie §rodkow finansowych, sporzadzanie list
zmienionych, monitoring przebiegu realizacji zadan inwestycyjnych,

przyjetych do realizacji przy udziale §rodkow europejskich Programu Rozwoju
Obszaréow Wiejskich 2007-2013 w ramach dzialania ,,Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa”
przez: scalanie gruntoéw, gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi,
a w szczegbdlnosci monitoring realizacji operacji, odzyskiwanie nieprawidtowo
wykorzystanego lub pobranego dofinansowania, prowadzenie postepowan
administracyjnych,

przyjetych do realizacji przy udziale $rodkow europejskich Programu Rozwoju
Obszaréow Wiejskich 2014-2020 w ramach Priorytetu 4, Poddziatanie 3 scalanie
gruntow”, a w szczeg6lnosci weryfikacja wnioskow o platnos¢, monitoring realizacji
operacji, a takze prawidtowosci i terminowos$ci zwrotow dotacji oraz refundacji
dokonywanych przez jednostki samorzadu terytorialnego,

realizowanych 1 finansowanych z budzetu panstwa w zakresie administracji
rzagdowej, zadan wiasnych oraz innych zadan zleconych ustawami jednostkom
samorzadu terytorialnego, w tym: nadzor budowlany, straz pozarna, pomoc
spoteczna, domy pomocy spotecznej 1 srodowiskowe domy samopomocy oraz zadan
biezacych w zakresie scalen 1 wymiany gruntow,

realizowanych w ramach Resortowego Programu Rozwoju Instytucji Opieki nad
dzie¢mi w wieku do lat trzech — ,MALUCH” w szczego6lnosci poprzez: sporzadzanie
umow 1 anekséw, rozdysponowanie srodkow, weryfikacja wnioskéw o ptatnose,
sporzadzanie wnioskow o uruchomienie S$rodkéw finansowych, monitoring
przebiegu realizacji zadan inwestycyjnych oraz udziat w pracach Zespotu do oceny
wnioskow zlozonych przez gminy o udzielenie dotacji na realizacj¢ Programu
~MALUCH”;

C) obstuga zadan w zakresie przebiegu realizacji operacji objetych Pomoca Techniczng
Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze 2014 — 20207, w szczegdlnos$ci poprzez
zapewnienie finansowania, zawierania umow/aneksow, weryfikacje wnioskow

(0]

ptatno$¢, monitoring przebiegu realizacji operacji, a takze prawidlowosci

1 terminowosci zwrotow dotacji oraz refundacji dokonywanych przez samorzad
wojewodztwa,

d) sporzadzanie sprawozdan oraz przekazywanie informacji dotyczacych realizowanych
I zakonczonych Programéw finansowanych z budzetu panstwa,
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e) obstuga Programu Pomoc Techniczna Programu Operacyjnego Zrownowazony Rozwdj
Rybotoéwstwa i Nadbrzeznych Obszaréw Rybackich 2007-2013 poprzez rozliczanie
zadan,

f) prowadzenie  spraw  zwigzanych z  pozyskaniem $rodkéw  finansowych
na finansowanie inwestycji z rezerw celowych i ogolnej,

g) prowadzenie i1 wspotuczestniczenie w kontrolach oraz sporzgdzanie sprawozdan
1 wystapien pokontrolnych oraz monitorowanie wykonania przez Beneficjentow zalecen
pokontrolnych dotyczacych uchybien i nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku
kontroli;

4) oddziatu do spraw certyfikacji wydatkow i kontroli:

a) weryfikacja poswiadczen 1 deklaracji wydatkow oraz wnioskow o platnosé
otrzymywanych od Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
(1Z RPO),

b) sporzadzanie poswiadczenia Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji do Instytucji
Certyfikujacej zgodnie z obowigzujagcymi wymogami,

c) wnioskowanie do Instytucji Certyfikujacej o wstrzymywanie procesu certyfikacji,

d) analizowanie:

— rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych oraz
przekazywanie Instytucji Certyfikujacej zbiorczego zestawienia na temat kwot
odzyskanych, wycofanych oraz pozostajacych do odzyskania,

— prognoz platnosci otrzymywanych od IZ RPO oraz prowadzenie monitoringu
finansowego w ramach RPO,

— informacji o nieprawidtowosciach na potrzeby certyfikacji,

e) weryfikacja sprawozdan z realizacji RPO,

f) przeprowadzanie kontroli w I1Z RPO lub instytucjach jej podlegtych oraz prowadzenie
dziatan bedacych nastepstwem kontroli,

g) gromadzenie 1 analizowanie wynikow kontroli $rodkéw Unii Europejskiej
1 wspotfinansowania krajowego, w tym kontroli i audytéw przeprowadzonych przez 1Z
RPO, Instytucje Audytowa, NIK i inne uprawnione podmioty, w szczegdlno$ci
w zakresie stwierdzonych nieprawidtowosci i podjetych srodkéw naprawczych,

h) opiniowanie:

— instrukcji wykonawczych oraz zmian do instrukcji wykonawczych zawierajacych
wewnegtrzne procedury Instytucji Zarzadzajacej RPO,

— wprowadzonych przez IZ RPO Wojewddztwa Ldodzkiego zmian do Opisu Systemu
Zarzadzania i Kontroli oraz przekazywanie ewentualnych uwag do 1Z RPO
Wojewddztwa Lodzkiego,

i) aktualizacja instrukcji wykonawczej Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

j) obstuga systemu SIMIK 2007-2013 w zakresie wprowadzania i gromadzenia danych
oraz administrowanie danymi.

2. Wydziat realizuje i koordynuje zadania Urzedu wynikajace z obowigzkow jako

beneficjenta projektow unijnych.

§ 19. Do zakresu dziatania Wydzialu Infrastruktury i Rolnictwa nalezy sprawowanie
nadzoru nad planowaniem przestrzennym w jednostkach samorzadu terytorialnego
wojewodztwa, w tym nad zgodnoscig z polityka przestrzenng panstwa, prowadzenie spraw
z zakresu administracji architektoniczno - budowlanej, komunikacji i drogownictwa,
srodowiska, rolnictwa i rozwoju wsi, a w szczegdlnosci:
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1) oddziatu gospodarki przestrzennej:

a)

b)

d)

f)

9)
h)

)
K)

uzgadnianie projektow: studiow uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego  gmin,  studium  metropolitalnego,  miejscowych  planow
zagospodarowania przestrzennego gmin, miejscowych planéw rewitalizacji, warunkow
zabudowy i zagospodarowania terenu wydawanych przez organy samorzadu gminnego
w zakresie ich zgodnosci z ustaleniami programéw zawierajacych zadania rzadowe,
opiniowanie projektow: studiow uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania
przestrzennego gmin, studium  metropolitalnego, planéw zagospodarowania
przestrzennego gmin i wojewddztw, miejscowych planow rewitalizacji, gminnych
programow rewitalizacji w zakresie zgodno$ci z zadaniami rzadowymi stuzacymi
realizacji celu publicznego okre§lonego w art. 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomos$ciami, lokalizacji linii kolejowej, lokalizacji regionalnej sieci
szerokopasmowej,

opiniowanie pod wzgledem merytorycznym w zakresie zgodno$ci z prawem uchwat
jednostek samorzadu terytorialnego dotyczacych: studiow uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gmin, miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego gmin, plandw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,
obszarow zdegradowanych i obszaréw rewitalizacji, gminnych programéw rewitalizacji,
miejscowych plandéw rewitalizacji, audytu krajobrazowego, studium metropolitalnego,
prowadzenie rejestrow studiow uwarunkowan 1 kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gmin, miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego gmin
oraz zbieranie informacji o innych opracowaniach planistycznych,

zastepcze wykonywanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
w zakresie rozmieszczenia inwestycji celu publicznego o znaczeniu krajowym
1 wojewddzkim, ujetych w planie zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa
lub w programach zawierajacych zadania rzadowe oraz zastepcze opracowanie audytu
krajobrazowego,

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie:

— ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu na terenach zamknigtych,
— ustalania lokalizacji regionalnej sieci szerokopasmowej,

— ustalania lokalizacji linii kolejowych,

— ustalania lokalizacji drog krajowych 1 wojewodzkich,

— ustalania lokalizacji drég powiatowych i gminnych w II instancji,

prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
na terenach zamknigtych,

prowadzenie postgpowan i wydawanie postanowien w sprawie wymierzenia kary
w przypadku niewydania przez wlasciwy organ decyzji w sprawie ustalenia lokalizacji
inwestycji celu publicznego,

organizowanie szkolen specjalistycznych z zakresu prawa budowlanego i planowania
przestrzennego oraz wydawanie publikacji w ww. zakresie,

wspotpraca z  izbami  samorzadu zawodowego  inzynierow  architektow
w zakresie architektury i gospodarki przestrzennej,

wprowadzanie obszarow udokumentowanych zi6z kopalin oraz obszaréw
udokumentowanych kompleksow podziemnego skladowania dwutlenku wegla
do studidéw uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gmin oraz
wydawanie w tych sprawach zarzadzen zastgpczych Wojewody,

wspotpraca z £.odzkim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow;
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2) oddzialu administracji architektoniczno-budowlanej:
a) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach pozwolen na budowg,

rozbiorke i wykonanie robot budowlanych oraz zmiang sposobu uzytkowania obiektow

1 robot budowlanych:

— hydrotechnicznych  pigtrzacych,  upustowych,  regulacyjnych,  melioracji
podstawowych oraz kanaléw i innych obiektow stuzacych ksztattowaniu zasobow
wodnych i korzystaniu z nich wraz z obiektami towarzyszacymi,

— drég publicznych krajowych i wojewodzkich wraz z obiektami i urzadzeniami
stuzagcymi do utrzymania tych drog i transportu drogowego oraz sytuowanymi
w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenia terenu, niezwigzanymi
z uzytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drog ekspresowych i autostrad, wraz
z obiektami 1 urzadzeniami obstugi podréznych, pojazddéw i przesytek,

— usytuowanych na obszarze kolejowym, a takze na terenach zamknietych,

— lotnisk cywilnych wraz z obiektami 1 urzadzeniami towarzyszacymi,

— metra wraz ze zwigzanymi z nimi urzadzeniami budowlanymi oraz sieciami
uzbrojenia terenu, jezeli konieczno$¢ ich budowy lub przebudowy wynika z budowy
lub przebudowy metra,

— sieci uzbrojenia terenu sytuowanych poza pasem drogowym drogi krajowej
lub wojewddzkiej oraz drég gminnych lub powiatowych, jezeli konieczno$¢
ich budowy lub przebudowy wynika z budowy lub przebudowy drogi krajowej
lub wojewddzkiej,

— drogowych obiektow inzynierskich sytuowanych w granicach pasa drogowego drogi
krajowej lub wojewodzkiej, niezwigzanych z tymi drogami,

— zjazdow z drog krajowych 1 wojewodzkich,

— sieci przesylowych oraz rurociagéw przesylowych dalekosieznych shuzacych
do transportu ropy naftowej i produktéw naftowych,

— elektrowni wiatrowych,

b) przyjmowanie zgloszen o zamiarze rozbiorki obiektu, zmiany sposobu uzytkowania

c)

obiektu budowlanego lub jego czg¢sci, rozpoczecia budowy lub robot podlegajacych
obowiagzkowi zgloszenia w zakresie obiektow i robot budowlanych jak wyze;j,
prowadzenie postepowan w zakresie wydawania decyzji o zezwoleniu na realizacje¢
inwestycji drogowych, lotnisk uzytku publicznego oraz o pozwoleniu na realizacje
inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,

d) prowadzenie postepowan administracyjnych jako organ administracji architektoniczno -

f)

budowlanej wyzszego stopnia w stosunku do starostow w przedmiocie: pozwolenia
na budowe, zezwolenia na realizacj¢ inwestycji drogowej, pozwolenia na zmiang
sposobu uzytkowania, pozwolenia na rozbiorke, wejscia w teren w celu wykonania
robot budowlanych, sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru budowy oraz wykonania
robot budowlanych, wznowienia postgpowania, bezczynnosci lub przewlektosci
prowadzonego post¢epowania, uchylenia decyzji o pozwoleniu na budowe,

prowadzenie postgpowan nadzwyczajnych: stwierdzenie niewazno$ci, wznowienie
postepowania, uchylenie lub zmiana decyzji,

prowadzenie rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowg i rejestru decyzji o pozwoleniu
na budowe wydawanych przez Wojewode,

g) kontrola rejestrow wnioskow i rejestrow decyzji o pozwoleniu na budowe

i 0 zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowych wydanych przez organy | instancji
oraz nakladanie na organy administracji architektoniczno - budowlanej kar za zwtoke
w rozpatrywaniu wnioskow o pozwoleniu na budowe i zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowych,
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h) kontrola spraw prowadzonych przez zarzadzajacego specjalng strefa ekonomiczng
z zakresu prawa budowlanego dotyczacych terenu strefy,

1) rejestrowanie dziennikow budowy,

J) wspolpraca z izbg samorzadu zawodowego inzynierow budownictwa,

K) wspotpraca z £odzkim Wojewodzkim Inspektorem Nadzoru Budowlanego;

3) oddzialu komunikacji:

a) wydawanie zezwolen na prowadzenie osrodkow szkolenia, osrodkow doskonalenia
techniki jazdy oraz nadzor i kontrola nad ich funkcjonowaniem,

b) nadzor nad kursami na kwalifikacje wstepna, kwalifikacj¢ przyspieszong, kwalifikacje
uzupetniajacg oraz kursami okresowymi dla kierowcow wykonujacych przewoédz
drogowy,

C) przeprowadzanie egzaminow panstwowych sprawdzajacych kwalifikacje kandydatow
na instruktorow i instruktoréw oraz wykladowcow szkolacych osoby ubiegajace
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami i1 testow kwalifikacyjnych dla kierowcow
wykonujacych przew6z drogowy oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie,

d) prowadzenie spraw z zakresu:

— nadzoru nad zarzgdzaniem ruchem na drogach wojewddzkich, powiatowych,
gminnych, publicznych potozonych w miastach na prawach powiatu
oraz wewnetrznych potozonych w strefach ruchu lub strefach zamieszkania,

— bezpieczenstwa ruchu drogowego pielgrzymek i procesji o charakterze religijnym,

— utrzymania i finansowania przejscia granicznego W Porcie Lotniczym 1L6dz
im. Wiadystawa Reymonta,

— przekazywania dotacji do ulgowych przejazdéw $rodkami publicznego transportu
zbiorowego wykonywanych przez uprawnionych przewoznikow autobusowych
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

— przekazywania  dotacji  dotyczacych nadzoru  Marszatka  Wojewodztwa
nad wykonywaniem badan lekarskich i wydawaniem orzeczen lekarskich
do kierowania pojazdami oraz przeprowadzaniem badan psychologicznych
w zakresie psychologii transportu,

e) poswiadczanie danych z materialtow archiwalnych dotyczacych egzaminow
panstwowych dla kierowcow,

f) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych ze sprawowaniem przez Wojewode nadzoru
nad starostami 1 marszatkiem wojewddztwa wynikajacego z ustawy o kierujagcych
pojazdami,

g) weryfikacja dokumentéw osob ubiegajacych si¢ o uprawnienia instruktora doskonalenia
techniki jazdy,

h) prowadzenie ewidencji instruktorow doskonalenia techniki jazdy,

i) wspoétdziatanie z Wojewodzka Rada Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego w Lodzi
oraz prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu drogowego,

J) wspotpraca z Centralng Ewidencja Pojazdow i Kierowcow,

k) wspotpraca z L.odzkim Wojewddzkim Inspektorem Transportu Drogowego;

4) oddziatu rolnictwa i $rodowiska:

a) ocena skutkow klesk spowodowanych niekorzystnymi zjawiskami atmosferycznymi
w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji rolnej oraz potwierdzanie
wystapienia szkod przez Wojewode na protokotach oszacowania szkod, sporzadzonych
przez komisje, celem uzyskania pomocy przez poszkodowanych rolnikow,

b) prowadzenie spraw z zakresu:

— zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej,
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— planu wprowadzenia ograniczen obrotu paliwami na wypadek zagrozenia
bezpieczenstwa paliwowego panstwa,

— realizacji przez Marszatka Wojewodztwa L.odzkiego zadan inwestycyjnych z zakresu
melioracji wodnych finansowanych z budzetu panstwa,

— uruchomienia dotacji celowych na gospodarke nieruchomo$ciami w zakresie
porzadkowania stanu prawnego nieruchomosci w systemie ksigg wieczystych
dla gruntéw pokrytych plynacymi wodami powierzchniowymi oraz ustalenie linii
brzegowej rzek,

— planowania i udzielania dotacji zwigzanych ze srodowiskiem, przyroda, rolnictwem,
odpadami i turystyka,

— przygotowywania i udzielania dotacji podmiotowej dla spotek wodnych,

— planowania i udzielania dotacji, kontroli wykonania i zapewnienia wiasciwego
utrzymania urzadzen melioracji wodnych podstawowych i wodd istotnych dla
regulacji stosunkow wodnych na potrzeby rolnictwa oraz nadzoru nad
wykonywaniem przez marszatka wojewodztwa praw wiascicielskich w stosunku
do wod publicznych stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Panstwa,

C) realizacja zadan w przypadku zagrozenia wystapienia lub wystapienia choroby zakaznej
zwierzat podlegajacej obowiazkowi zwalczania, na obszarze przekraczajagcym obszar
jednego powiatu,

d) wydawanie opinii o osiggni¢ciu efektu ekologicznego i rzeczowego,

e) ustalanie wysokosci wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m? powierzchni
uzytkowej budynkéw mieszkalnych,

f) uzgadnianie plandw wprowadzenia ograniczen w dostarczaniu ciepta i kontrola
wprowadzonych ograniczen,

g) dokonywanie oceny i wspolpraca z Regionalnym Funduszem Pozyczkowym
utworzonym w ramach struktury organizacyjnej kLodzkiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A.,

h) uzgadnianie z organami niezespolonej administracji rzadowej — Dyrektorami
Regionalnych Zarzadéw Gospodarki Wodnej w Poznaniu 1 Warszawie i Regionalnym
Dyrektorem Ochrony Srodowiska w Fodzi projektow aktow prawa miejscowego
stanowionych przez te organy na podstawie odrgbnych przepisow,

1) wystgpowanie z wnioskiem o przyznanie transz $rodkow finansowych pochodzacych
z rezerwy celowej z przeznaczeniem na zadania realizowane przez Wojewodzki
Inspektorat Weterynarii w Lodzi w zakresie zwalczania chorob zakaznych zwierzat oraz
na dofinansowanie kosztow realizacji tych zadan,

J) monitorowanie i weryfikacja rozliczen ze Skarbem Panstwa odstrzatéw redukcyjnych
zwierzyny bedacej wlasno$cig Skarbu Panstwa dokonanych w ramach uchwat Sejmiku
Wojewodztwa L.odzkiego oraz decyzji 1 zarzadzen starostow powiatow,

K) uzgadnianie, wystgpowanie 0 uruchamianie $rodkow z rezerwy celowej budzetu
panstwa na realizacje zadan 1 dokonywanie zmian listy zadan zakwalifikowanych
do dofinansowania ze $rodkow Narodowego i Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej dla jednostek administracji zespolonej;

I) prowadzenie postgpowan administracyjnych w II instancji w sprawach dotyczacych
zagospodarowania wspolnot gruntowych,

m) wspotpraca z Lodzkim Wojewodzkim Inspektorem Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno — Spozywczych, bLodzkim Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Roslin
i Nasiennictwa, Lodzkim Wojewodzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska, £6dzkim
Wojewodzkim Lekarzem Weterynarii, £.odzkim Wojewodzkim Inspektorem Inspekcji
Handlowej oraz Panstwowg Strazg Rybacka w Lodzi.
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§ 20. Do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami naleza sprawy
dotyczace gospodarowania nieruchomosciami oraz realizacja zadan Wojewody wynikajacych
z funkcji wlascicielskich wobec przedsigbiorstw panstwowych podleglych Wojewodzie,
a w szczegblnosci:

1) oddziatu do spraw drég publicznych:
a) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie:

ustalania odszkodowania z tytutu nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa
albo Wojewddztwo Lodzkie nieruchomosci objetych decyzja lokalizacyjng
albo zezwoleniem na realizacj¢ inwestycji drogowej,

wywlaszczenia 1 nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa nieruchomosci
przeznaczonych na pasy drogowe autostrad idrog krajowych oraz ustalenia
odszkodowania z tego tytutu,

zezwolenia na niezwloczne zajecie nieruchomosci przeznaczonych na pasy drogowe
autostrad i drog krajowych,

wywlaszczenia 1 nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa nieruchomosci
przeznaczonych na pasy gruntu pod lini¢ kolejowa oraz ustalenie odszkodowania
z tego tytutu,

ustalenia odszkodowania z tytulu nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa
nieruchomosci objetych decyzja o ustaleniu lokalizacji linii kolejoweyj,

ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomos$ci oraz ustalenia odszkodowania
z tego tytutu,

ustalenia odszkodowania za szkody powstale w wyniku ograniczenia w korzystaniu
z nieruchomos$ci na podstawie decyzji: o ustaleniu lokalizacji regionalnej sieci
szerokopasmowej oraz o ustaleniu lokalizacji inwestycji towarzyszacej budowie
terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji ustalajacych
odszkodowanie za nieruchomosci:

przejete pod inwestycje w zakresie lotnisk uzytku publicznego,
przejete pod inwestycje w zakresie budowli przeciwpowodziowych,

) prowadzenie uzgodnien oraz postgpowan administracyjnych w zakresie ustalenia
odszkodowania z tytulu nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa nieruchomosci
objetych decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji towarzyszacej budowie terminalu
regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego;

2) oddzialu gospodarki gruntami i Skarbu Panstwa:
a) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie:

uwlaszczania panstwowych osob prawnych, panstwowych instytucji kultury i innych
0sOb prawnych,

nabywania przez Skarb Panstwa prawa wlasnosci gruntoéw wchodzacych w sktad linii
kolejowych, nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego lub PKP S.A., a takze potwierdzania nabycia przez PKP S.A. prawa
uzytkowania wieczystego i prawa wiasnosci budynkow, lokali 1 innych urzadzen,
stwierdzania nabycia przez uczelnie publiczne prawa wilasnosci gruntow
pozostajacych w ich uzytkowaniu wieczystym,

przej$cia prawa witasnosci nieruchomos$ci na rzecz ko$ciotéw i innych zwigzkow
wyznaniowych, a takze na rzecz koscielnych osob prawnych,

weryfikacji ostatecznych decyzji o przekazaniu Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa nieruchomos$ci Skarbu Panstwa,

zobowigzan osob prawnych lub fizycznych z tytutu oplat za uzytkowanie wieczyste
nieruchomos$ci gruntowych lub nalezno$ci z tytulu nabycia wlasnos$ci budynkow,
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innych urzadzen i lokali, w odniesieniu do nieruchomosci stanowigcych wlasnosc¢
Skarbu Panstwa,

— zaleglych zobowigzan jednostek organizacyjnych z tytulu oplat za zarzad
nieruchomoscia stanowigcg wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

— stwierdzenia nabycia przez inwestora prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomos$ci gruntowych stanowigcych teren inwestycji towarzyszacej budowie
terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego oraz prawa wlasnosci
budynkoéw, innych urzadzen znajdujacych si¢ na tych nieruchomosciach,

— ustanawiania oraz wygaszania prawa trwatego zarzagdu wobec nieruchomosci
przeznaczonych na pasy drog krajowych, wojewodzkich, linie kolejowe, budowle
przeciwpowodziowe oraz lotniska uzytku publicznego,

b) prowadzenie w II instancji postepowan administracyjnych w zakresie:

— przekazania gruntow Skarbu Panstwa panstwowym jednostkom organizacyjnym
w trwaly zarzad, ustalania optat z tego tytulu oraz wygasniecia prawa trwalego
zarzadu,

— zmiany prawa uzytkowania wieczystego na wiasnos¢,

— ustalenia dodatkowych optat rocznych obcigzajacych uzytkownika wieczystego
lub jednostke sprawujaca trwaly zarzad,

— przeksztalcenia prawa zabudowy w prawo uzytkowania wieczystego,

— opiniowania dokonywanych z urz¢du podzialow nieruchomosci Skarbu Panstwa,

C) prowadzenie spraw w zakresie podpadania nieruchomo$ci pod przepisy
0 przeprowadzeniu reformy rolnej,

d) udziat w postgpowaniach regulacyjnych z wnioskow kosciotow i innych zwigzkoéw
wyznaniowych przed komisja majatkowa i komisjami regulacyjnymi,

e) przekazywanie wladania zwigzanego z przejSciem w zarzad Lasow Panstwowych,
lasow 1 gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia,

f) informowanie stuzb finansowych Urzgdu o skutkach finansowych wydanych, badz
uchylonych decyzji uwtaszczeniowych,

g) rozpatrywanie skarg na czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem przetargu dotyczacego
nieruchomosci Skarbu Panstwa,

h) prowadzenie spraw z zakresu windykacji naleznosci Skarbu Panstwa wynikajacych
Z decyzji wydanych przez Wojewode w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami,

i) okreslenie starosty wiasciwego w postepowaniach administracyjnych dotyczacych
wspolnot gruntowych,

J) gospodarowanie mieniem pozostatym po zlikwidowanych panstwowych jednostkach
organizacyjnych, spotkach z udzialem Skarbu Panstwa, przedsigbiorstwach
panstwowych wykreslonych z rejestru przedsigbiorcow lub po rozwigzanych badz
wygastych umowach o oddanie przedsigbiorstwa do odptatnego korzystania oraz
przejetych przez Skarb Pafistwa z innych tytutow,

k) przekazywanie nieruchomosci na zadanie ministra wlasciwego do spraw Skarbu
Panstwa,

I) prowadzenie postgpowan upadtosciowych, w ktorych Skarb Panstwa reprezentowany
przez ministra wlasciwego do Spraw Skarbu Panstwa wystepuje w charakterze
wierzyciela,

m)prowadzenie spraw z zakresu:

— darowizn na rzecz Skarbu Panstwa,

— spadkow przypadajacych Skarbowi Panstwa, w tym dlugow spadkowych
z zastrzezeniem Kkompetencji przyznanych starostom wykonujagcym zadania
z zakresu administracji rzagdowej oraz konsulom,

— nadzoru wiascicielskiego 1 przeksztalcen wlasnosciowych przedsiebiorstw
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panstwowych, dla ktérych Wojewoda pehit funkcje organu zalozycielskiego,

n) sporzadzanie na zgdanie ministra wlasciwego do spraw Skarbu Panstwa sprawozdania
z wykonania zadan zwigzanych z reprezentowaniem Skarbu Panstwa,

0) sprawowanie nadzoru nad przekazywaniem przez jednostki samorzadu terytorialnego,
do ministra wiasciwego do spraw Skarbu Panstwa, informacji dotyczacych
przeksztatcen 1 prywatyzacji mienia komunalnego;

3) oddziatu wywtaszczen i odszkodowan:
a) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie:

potwierdzania w drodze decyzji  praw do rekompensaty z tytulu pozostawienia
nieruchomo$ci  poza  obecnymi  granicami  Rzeczypospolitej  Polskiej
oraz prowadzenie rejestru wojewodzkiego w tym zakresie,

stwierdzenia niewaznos$ci decyzji dotyczacych wywlaszczen, odszkodowan i zwrotu
wywtaszczonych nieruchomosci,

b) prowadzenie w Il instancji postepowan administracyjnych w zakresie:

wywlaszczenia nieruchomosci i odszkodowania za wywlaszczone nieruchomosci,
statego lub czasowego ograniczenia sposobu Kkorzystania z nieruchomosci
albo jej zajgcia oraz ustalenia odszkodowania z tego tytutu,

zwrotu nieruchomosci zbednych na cele wywlaszczenia,

ustalenia odszkodowania za nieruchomosci przeznaczone na pasy drog powiatowych
I gminnych,

ustalania odszkodowania z tytutu nabycia z mocy prawa wilasno$ci nieruchomosci
pozostajacych we wiadaniu Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego
nie bedacych ich wlasnoscia, a zajetych pod drogi publiczne,

ustalenia odszkodowania z tytulu nabycia z mocy prawa wlasnosci gruntow
pozostajacych w dniu 28 lutego 2003 r. we wiladaniu PKP S.A., niestanowiacych
wlasnosci Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub PKP S.A.,
a wchodzacych w sktad linii kolejowych;

4) oddzialu nabywania mienia przez jednostki samorzadu terytorialnego:
a) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie:

nabywania wlasnosci mienia ogdlnonarodowego (panstwowego) przez gminy,
nabywania przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego wiasnosci
nieruchomosci zajetych pod drogi publiczne,

nabywania przez Skarb Panstwa lub gminy, wlasnosci nieruchomosci oznaczonych
w ewidencji gruntow 1 budynkow jako wspdlnota gruntowa,

b) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie nabywania przez wlasciwe
jednostki samorzadu terytorialnego mienia Skarbu Panstwa:

bedagcego we wiladaniu instytucji 1 panstwowych jednostek organizacyjnych
przejmowanych z dniem 1 stycznia 1999 r. przez jednostki samorzadu terytorialnego,
stuzacego wykonywaniu zadan tych jednostek,

bedacego nieruchomosciami rolnymi nieprzekazanymi do Zasobu Agencji Whasnosci
Rolnej Skarbu Panstwa do 30 czerwca 2000 r.

§ 21. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

nalezg sprawy zwigzane z obstuga paszportowa, pobytem 1 praca cudzoziemcoOw
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, obywatelstwem polskim, nadzorem nad jednostkami
samorzadu terytorialnego w zakresie spraw obywatelskich, w tym:
1) oddziatu paszportowego:

a) obshuga obywateli polskich w zakresie spraw paszportowych,
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b) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie odmowy wydania
lub uniewaznienia paszportu,

C) opiniowanie wnioskoéw dotyczacych wydania ksigzeczek zeglarskich,

d) obstuga rejestru kandydatéw na cztonkoéw spotdzielni mieszkaniowych;

2) oddzialu spraw obywatelskich:

a) nadzor nad wykonywaniem przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan
okreslonych w ustawach: o ewidencji ludnosci, o dowodach osobistych, prawo o aktach
stanu cywilnego oraz w ustawie 0 zmianie imienia i nazwiska,

b) prowadzenie postgpowan administracyjnych w II instancji w sprawach: meldunkowych,
dotyczacych dowoddw osobistych, rejestracji stanu cywilnego, zmiany imienia
i nazwiska oraz udostepniania danych wynikajacych z ustawy o ewidencji ludno$ci
i ustawy o dowodach osobistych,

€) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach o uniewaznienie jednego
z dwoch aktéw stanu cywilnego, stwierdzajacych to samo zdarzenie,

d) prowadzenie postgpowan z =zakresu obywatelstwa polskiego, w tym uznania
za obywatela polskiego, uznania za repatrianta, potwierdzenia posiadania lub utraty
obywatelstwa polskiego,

e) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy o repatriacji, W tym:
weryfikowanie iopiniowanie = warunké6w do  osiedlenia si¢  repatriantow
w Rzeczypospolitej Polskiej, wydawanie decyzji o potwierdzeniu nabycia przez
repatriantéw obywatelstwa polskiego, weryfikacja wnioskow gmin 1 powiatow
0 udzielenie dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa ,,Pomoc dla repatriantow”
1 wystepowanie z zapotrzebowaniem o przekazanie wnioskowanych dotacji,

f) wydawanie potwierdzen przyjecia powiadomien od kosciotéw lub innych zwigzkow
wyznaniowych o0 utworzeniu, zmianie nazwy, zmianie siedziby, zmianie granic,
polaczeniu, podziale, zniesieniu odpowiednich jednostek organizacyjnych oraz
o powotaniu i odwotaniu osoby sprawujacej funkcje organu osoby prawne;j,

g) wydawanie zaswiadczen o posiadaniu przez wyznaniowe osoby prawne osobowoS$ci
prawnej oraz o organie uprawnionym do ich reprezentowania,

h) planowanie, monitoring i analiza wykorzystania $rodkow budzetowych na zadania
z zakresu spraw obywatelskich w zakresie nadzorowanym przez Wydziat,
wnioskowanie o uruchomienie $§rodkow dla jednostek samorzadu terytorialnego
oraz rozliczanie dotacji przydzielonych tym jednostkom,

i) obstuga Pelnomocnika Wojewody do Spraw Mniejszosci Narodowych i Etnicznych;

3) oddzialu cudzoziemcow:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach legalizacji  pobytu
cudzoziemcoOw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach zezwolen na prace
cudzoziemcow na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

€) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach wpisania zaproszenia
do ewidencji zaproszen.

2. Sprawy zwiazane z obsluga paszportowa realizowane sa w siedzibie Wydzialu
w Lodzi oraz w punktach paszportowych w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu
i Skierniewicach.

3. Sprawy zwigzane z obstuga cudzoziemcoéw realizowane sg w siedzibie Wydzialu
w Lodzi oraz — w zakresie ograniczonym do przyjmowania wnioskow o wpis zaproszenia
do ewidencji zaproszen, legalizacji pobytu obywateli panstw czlonkowskich Unii
Europejskiej i cztonkow ich rodzin, przyjmowania dokumentow dotyczacych legalizacji
pobytu obywateli panstw trzecich, z wyjatkiem przyjmowania wnioskow w punktach
paszportowych w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach.
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4. W Wydziale dziata Pelnomocnik Wojewody do Spraw Mniejszo$ci Narodowych
i Etnicznych.

§ 22. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Rodziny i Polityki Spolecznej nalezy
prowadzenie spraw z zakresu wspierania rodziny, pieczy zastepczej, przeciwdziatania
przemocy w rodzinie, o§wiaty, rynku pracy, wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz
pomocy spotecznej i ochrony zdrowia, a w szczegolnosci:

1) oddziatu do spraw rodziny:

a) prowadzenie spraw z zakresu wspierania rodziny 1 systemu pieczy zastepczej
przez jednostki samorzadu terytorialnego i inne instytucje, a w szczegdlnosci:

— realizowanych programow rzadowych,

— sprawowania nadzoru nad dziatalno$cig placowek opiekunczo - wychowawczych,
regionalnych placéwek opiekunczo - terapeutycznych i interwencyjnych osrodkow
preadopcyjnych,

— sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig samorzadu wojewodztwa w zakresie
organizowania i prowadzenia osrodkéw adopcyjnych,

b) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wydawania i cofania zezwolen
na prowadzenie placowek opiekunczo - wychowawczych, regionalnych placowek
opiekunczo-terapeutycznych i interwencyjnych osrodkéw preadopcyjnych,

C) prowadzenie rejestrow placowek opiekunczo - wychowawczych, regionalnych
placowek opiekunczo-terapeutycznych i interwencyjnych o$rodkow preadopcyjnych
oraz rejestru wolnych miejsc w tych placéwkach 1 osrodkach,

d) merytoryczna ocena wnioskéw o dotacje wudzielane jednostkom samorzadu
terytorialnego i nadzér nad wykorzystaniem tych $rodkow, w tym — prowadzenie
postepowan administracyjnych,

e) prowadzenie spraw z zakresu:

— przeciwdziatania przemocy w rodzinie,

— sprawowania nadzoru nad realizacja przez samorzad wojewddztwa i samorzady
gminne zadan z zakresu §wiadczenia wychowawczego,

— sprawowania nadzoru nad realizacja Resortowego Programu Rozwoju Instytucji
Opieki nad dzieémi do lat trzech — ,MALUCH” z wylaczeniem zadan
inwestycyjnych,

f) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad realizacjg
przez samorzad wojewodztwa 1 samorzady gminne §wiadczen rodzinnych oraz przez
samorzady gminne $wiadczen z funduszu alimentacyjnego i1 postgpowan wobec
dluznikow alimentacyjnych,

g) dokonywanie, w zakresie wtasciwosci oddziatu analizy stanu i skutecznos$ci pomocy
spotecznej w oparciu o ocen¢ zasoboOw pomocy spotecznej przyjeta przez samorzad
wojewodztwa, z uwzglednieniem zatozen przewidzianych w strategii,

h) wspodlpraca z £.6dzkim Kuratorem O$wiaty;

2) oddziatu nadzoru rynku pracy:

a) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad realizacja zadan
wykonywanych przez marszatka wojewddztwa 1 starostdow oraz inne podmioty,
w zakresie wynikajacym z przepisOw ustawy o promocji zatrudnienia 1 instytucjach
rynku pracy,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem $rodkow Funduszu Pracy
na szkolenia pracownikéw publicznych stuzb  zatrudnienia oraz  system
teleinformatyczny i technologie cyfrowe w zakresie wynikajacym z ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
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C) prowadzenie postepowan administracyjnych w | i II instancji w sprawach dotyczacych
$wiadczen z tytutu bezrobocia,

d) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie ustalenia statusu zaktadu pracy
chronionej i zaktadu aktywno$ci zawodowej oraz przeprowadzanie kontroli w tych
podmiotach,

e) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie przyznawania, przedluzenia
lub utraty statusu przez Centra Integracji Spotecznej oraz prowadzenie rejestru
jednostek organizacyjnych, ktérym nadano status CIS,

f) prowadzanie kontroli i nadzoru o$rodkdéw i organizatoréw turnusow rehabilitacyjnych
oraz wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w tym zakresie i prowadzenie
rejestru tych podmiotow,

g) prowadzenie rejestru thumaczy jezyka migowego;

3) oddziatu nadzoru w pomocy spotecznej:

a) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie funkcjonowania
lokalnych systemow oparcia spotecznego, w tym — jednostek organizacyjnych pomocy
spotecznej,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z Kkontrola 1 nadzorem nad jednostkami
organizacyjnymi pomocy spotecznej 1 placowkami zapewniajacymi calodobowa opieke
osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym i osobom w podesztym wieku,

) prowadzenie postgpowan administracyjnych, w szczegdlnosci w zakresie wydawania
I cofania zezwolen na funkcjonowanie domow pomocy spotecznej, placowek
zapewniajacych catodobowa opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub
osobom w podesztym wieku i naktadania kar pieni¢znych za niewykonanie zalecen
pokontrolnych przez kontrolowane jednostki oraz nakladania kar na podmioty
prowadzace placowki zapewniajace catodobowa opiekg osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, bez zezwolenia Wojewody,

d) weryfikacja wnioskow o przyznanie nagrody specjalnej z zakresu pomocy spolecznej
przyznawanej przez ministra wtasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego,

e) merytoryczna ocena wnioskow o dotacje udzielane jednostkom samorzadu
terytorialnego i nadzor nad wykorzystaniem tych srodkow,

f) dokonywanie analizy stanu i skutecznosci pomocy spotecznej w oparciu o ocen¢
zasobow  pomocy  spotecznej  przyjeta  przez  samorzad  wojewodztwa,
z uwzglednieniem zatozen przewidzianych w strategii,

g) realizacja programu Karta Duzej Rodziny,

h) opiniowanie ~ wnioskow  jednostek samorzadu terytorialnego i  organizacji
pozarzadowych ubiegajacych si¢ o wsparcie finansowe w ramach programu ministra
wlasciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego ,,Oparcie spoleczne dla 0sob
Z zaburzeniami psychicznymi”,

1) prowadzenie spraw z zakresu polityki senioralnej, w tym dokonywanie wstgpnej analizy
merytorycznej wnioskow sktadanych w ramach Wieloletniego Programu Rzadowego
,.Senior-WIGOR”,

j) merytoryczne opiniowanie uchwat dotyczacych zadan z zakresu pomocy spotecznej;

k) prowadzenie rejestru doméw pomocy spolecznej i rejestru placowek zapewniajacych
calodobowa opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym 1 osobom
w podesztym wieku;

4) oddziatu wsparcia i integracji:

a) prowadzenie spraw z zakresu:

— przyznawania dotacji organizacjom pozarzadowym realizujacym zadania w ramach
polityki spolecznej, w tym nadzér nad prawidlowoscia wykorzystania udzielonej
dotacji,
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— realizacji pomocy panstwa w zakresie dozywiania,

— ocen indywidualnych programéw integracji osob posiadajacych status uchodzcy
lub ochrone uzupeltniajaca,

— udzielania pomocy w zwiazku z wystapieniem klgsk zywiotowych i innych
kataklizmow,

— wspolpracy i nadzoru dziatalno$ci organizacji pozytku publicznego,

— Programu wspotpracy Wojewody Lodzkiego z organizacjami pozarzadowymi
w zakresie polityki spoteczne;,

b) dokonywanie, w zakresie wlasciwosci oddziatu, analizy stanu i skuteczno$ci pomocy
spolecznej w oparciu o ocen¢ zasoboéw pomocy spotecznej przyjeta przez samorzad
wojewodztwa, z uwzglednieniem zalozen przewidzianych w strategii,

C) obsluga zadan Wojewodzkiego Administratora Systemow  Zabezpieczenia
Spotecznego,

d) prowadzenie rejestru placowek zapewniajagcych miejsca noclegowe i rejestru jednostek
specjalistycznego poradnictwa,

e) wspélpraca z jednostkami  samorzadu terytorialnego oraz  jednostkami
organizacyjnymi pomocy spotecznej dotyczaca gromadzenia i przetwarzania danych
na potrzeby Urzedu,

f) realizacja zadan dotyczacych utrzymania i rozwoju systemow informatycznych
w jednostkach wykonujacych zadania w zakresie zabezpieczenia spolecznego, w tym
sprawowanie nadzoru nad ich funkcjonowaniem,

g) wspotpraca z Wojewoddzkim Zespotem do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci;

5) oddziatu planowania i analiz:

a) monitoring i analiza wykorzystania $rodkow  budzetowych, wnioskowanie
0 uruchomienie $rodkéw dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz rozliczanie
dotacji przydzielonych tym jednostkom, za wyjatkiem programow rzadowych,

b) prowadzenie spraw z zakresu:

— planowania i realizacji budzetu Wojewody w zakresie nadzorowanym
przez Wydziat,

— przydzielania dodatkowych §rodkéw z rezerw celowych lub rezerwy ogdlnej budzetu
panstwa,

c) dokonywanie, w zakresie wlasciwosci oddziatu analizy stanu i skuteczno$ci pomocy
spotecznej w oparciu 0 ocen¢ zasobOw pomocy spotecznej przyjeta przez samorzad
wojewodztwa, z uwzglednieniem zalozen przewidzianych w strategii,

d) obstuga  budzetowa  Wojewoddzkiego ~ Zespotu  do  Spraw  Orzekania
o Niepetnosprawnosci w wojewodztwie todzkim oraz nadzoér nad realizacjg planu
wydatkow w zakresie ustalonym w zarzadzeniu Wojewody w sprawie powolania
Wojewoddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w wojewodztwie
16dzkim;

6) oddziatu zdrowia publicznego:

a) prowadzenie spraw z zakresu:

— rejestru podmiotow wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza w zakresie dotyczacym
podmiotow leczniczych,

— sprawozdawczoS$ci, w tym statystycznej, dotyczacej ochrony zdrowia,

— kontroli podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza,

— rad spotecznych podmiotdéw leczniczych niebgdacych przedsigbiorcami,

— realizacji na terenie wojewodztwa todzkiego krajowych, regionalnych i lokalnych
programOéw w zakresie ochrony zdrowia w tym w szczegolnosci dotyczacych
zapobiegania HIVV/AIDS oraz ochrony zdrowia psychicznego,
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— przyznawania dotacji organizacjom pozarzagdowym realizujacym zadania w ramach
ochrony zdrowia, w tym nadzor nad prawidtowoscia wykorzystania udzielonej
dotacji,

— nadzoru nad lecznictwem uzdrowiskowym prowadzonym przez zaktady lecznictwa
uzdrowiskowego na obszarze wojewddztwa,

— nadzoru 1 kontroli stazy podyplomowych lekarzy, lekarzy dentystow
oraz w zakresie spelniania przez podmioty prowadzace staz wymagan i warunkoéw
okreslonych w przepisach szczegdtowych dotyczacych tych zawodow,

— doskonalenia zawodowego lekarzy, lekarzy dentystow, diagnostéw laboratoryjnych,
farmaceutoéw oraz w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie zdrowia, w tym
spraw zwigzanych z ksztatceniem specjalizacyjnym,

— kontroli i nadzoru nad wykonywaniem przez jednostki samorzadu terytorialnego
zadan z zakresu administracji rzagdowej w obszarze ochrony zdrowia,

— kontroli wykonywania oraz dokumentowania badan lekarskich i psychologicznych
oraz wydawanych na ich podstawie orzeczen dla oso6b ubiegajacych
si¢ lub posiadajacych pozwolenie na bron oraz osob ubiegajacych si¢ o wydanie
lub posiadajacych licencje detektywa,

b) wydawanie kart doskonalenia zawodowego dla ratownikow medycznych

1 dyspozytorow medycznych,

C) prowadzenie postgpowan zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem konsultantow
wojewoddzkich  oraz  obstuga  organizacyjna  konsultantow  wojewddzkich

w poszczegdlnych dziedzinach ochrony zdrowia,

d) realizacja zadan z zakresu przeciwdziatania patologiom spotecznym, dotyczacych
ochrony zdrowia, w szczegdlnosci w zakresie narkomanii i alkoholizmu,

e) monitorowanie sytuacji w ochronie zdrowia oraz ocena zabezpieczenia opiekKi
zdrowotnej na terenie wojewodztwa,

f) realizacja zadan z zakresu oceny potrzeb zdrowotnych, w tym obstuga organizacyjna

Wojewodzkiej Rady do spraw Potrzeb Zdrowotnych,

g) obstuga Wojewodzkiej Komisji ds. Orzekania o Zdarzeniach Medycznych w Lodzi,
h) wspotpraca z  Lodzkim  Wojewodzkim  Inspektorem  Farmaceutycznym
oraz Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym w Lodzi.
2. W Wydziale dziata Wojewodzki Administrator Systemow Zabezpieczenia
Spotecznego.

§ 23. Do zakresu dziatania Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
nalezg sprawy dotyczace ochrony ludno$ci, obronnosci, obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego i ratownictwa medycznego oraz powiadamiania ratunkowego okreslone
w ustawach, a w szczegolnosci:

1) oddziatlu zarzgdzania kryzysowego:

a) opracowywanie projektu i aktualizacja wojewoddzkiego planu zarzadzania kryzysowego,
wojewodzkiego planu dziatania na wypadek epidemii, wojewddzkiego planu
operacyjnego ochrony przed powodzig, wojewodzkiego planu awaryjnego w przypadku
zdarzen radiacyjnych, wojewddzkiego planu dystrybucji tabletek jodku potasu
oraz czastkowego raportu o zagrozeniach bezpieczenstwa narodowego,

b) przygotowywanie projektow aktow prawnych w sprawie oglaszania i odwotywania
pogotowia lub alarméw przeciwpowodziowych, w sprawie prowadzenia dziatan
interwencyjnych w przypadku zdarzen radiacyjnych,

C) udziat w dokonywaniu oceny stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego
wojewodztwa,



33

d) zapewnienie funkcjonowania Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
w tym dokumentowanie jego prac,

e) planowanie, organizowanie oraz prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdéw z zakresu
zarzadzania kryzysowego,

f) realizacja zadan z zakresu:

— radiowej sieci zarzadzania Wojewody,

— bezpieczenstwa imprez masowych na terenie wojewodztwa,

— finansowania lub dofinansowania zadan wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego
z zakresu odbudowy Ilub remontéw infrastruktury komunalnej zniszczonej
lub wuszkodzonej w wyniku dziatania zywiolu oraz  z zakresu zarzadzania
kryzysowego w tym nadzor nad wlasciwym wykorzystaniem przydzielonych srodkow
w tym zakresie,

— ochrony infrastruktury krytycznej oraz gromadzenie i przetwarzanie informacji
dotyczacych infrastruktury krytycznej zlokalizowanej na terenie wojewodztwa,

— naktadania §wiadczen osobistych i rzeczowych w stanie kleski zywiotowej,

— dofinansowania zadan $wiadczonych przez podmioty uprawnione do wykonywania
ratownictwa wodnego,

g) przygotowywanie, w oparciu o analiz¢ zagrozen w poszczeg6élnych powiatach, zalecen
Wojewody oraz opiniowanie i przedstawianie Wojewodzie do zatwierdzenia
powiatowych planow zarzadzania kryzysowego,

h) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wydawania przedsigbiorcom
pozwolen na nabywanie, przechowywanie i uzytkowanie materiatow wybuchowych
do uzytku cywilnego,

i) dokonywanie ocen oraz analiz stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego na terenie
wojewoOdztwa,

J) realizacja rzadowego programu ograniczenia przestepczosci i aspotecznych zachowan
»Razem bezpieczniej” na terenie wojewddztwa,

K) wspotudziatl w aktualizacji planu wprowadzenia ograniczen w zakresie obrotu paliwami
| zmniejszenia zuzycia paliw w wojewddztwie 1odzkim na wypadek zagrozenia
bezpieczenstwa paliwowego panstwa,

I) zapobieganie, przeciwdziatanie 1 usuwanie skutkow zdarzen o charakterze
terrorystycznym,

m)uzgadnianie plandw  przedsigbiorcow  telekomunikacyjnych oraz  operatorow
pocztowych w sytuacjach szczegdlnych zagrozen,

n) nadzor nad strazami gminnymi/miejskimi oraz przeprowadzenie procedury certyfikacji
strazy gminnych/miejskich,

0) gromadzenie, przetwarzanie danych, monitorowanie, analizowanie, prognozowanie
rozwoju oraz ocena zagrozen wystepujacych na obszarze wojewddztwa,

p) dostarczanie niezbednych informacji dotyczacych aktualnego stanu bezpieczenstwa
dla wlasciwych zespotow zarzadzania kryzysowego oraz Rzadowego Centrum
Bezpieczenstwa, a takze wspolpraca z powiatowymi zespotami zarzadzania
kryzysowego,

q) realizacja zadan stalego dyzuru w ramach gotowosci obronnej panstwa,

r) planowanie wsparcia innych organéw wilasciwych w sprawach zarzadzania
kryzysowego,

S) planowanie uzycia pododdziatéw lub oddziatéw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej do wykonywania zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego oraz planowanie
wsparcia przez organy administracji publicznej realizacji ich zadan,
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t) wspolpraca z Lodzkim Komendantem Wojewddzkim Panstwowej Strazy Pozarnej,
Lodzkim Komendantem Wojewddzkim Policji oraz Krajowym Systemem Wykrywania
Skazen i Alarmowania,

la) w strukturze oddziatu zarzadzania kryzysowego funkcjonuje Wojewodzkie Centrum

Zarzadzania Kryzysowego, do ktorego naleza w szczegdlnosci nastepujace obowigzki:

a) pelienie catlodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego,

b) wspoétdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdéw administracji publiczne;j
oraz z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne,
a takze z podmiotami realizujagcymi monitoring srodowiska,

€) nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci,

d) dokumentowanie dziatan podejmowanych przez Wojewodzkie Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego,

e) realizacja zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

f) zapewnienie obstugi systemu wideokonferencji i systemu niejawnej poczty internetowej
OPAL,

g) zapewnienie catodobowej realizacji zadan przez lekarza koordynatora ratownictwa
medycznego,

h) wykonywanie zadan okre$lonych w ustawie Prawo o zgromadzeniach;

2) oddzialu spraw obronnych:

a) okreslenie szczegotowych kierunkow dziatania dla kierownikow zespolonych stuzb,
inspekcji 1 strazy, organéw administracji niezespolonej oraz jednostek samorzadu
terytorialnego w zakresie realizacji zadan obronnych na obszarze wojewodztwa,

b) planowanie, organizowanie i realizacja:

— przedsiewzie¢ zapewniajacych prawidlowe wykonywanie zadan zwigzanych
z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie todzkim w czasie
pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa, w tym w razie wystgpienia dzialan terrorystycznych lub innych
szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny,

— przedsiewzig¢ z zakresu zajmowania oraz zwracania zajmowanego $rodka transportu
na potrzeby obronne panstwa w czasie stanu wojennego,

— szkolen obronnych, ¢wiczef 1 treningdw na terenie wojewodztwa oraz organizowanie
edukacji spoteczenstwa dotyczacej przygotowania obronnego,

c) kierowanie realizacja przedsigwzie¢ zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronne;j
wojewddztwa wykonywanych przez Marszatka Wojewodztwa, starostow, wojtow
lub burmistrzow (prezydentow miast), przedsigbiorcow oraz inne jednostki
organizacyjne i organizacje spoteczne majgce swojg siedzib¢ na terenie wojewodztwa,

d) organizowanie oraz sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan wykonywanych przez
przedsiebiorcow, na ktorych natozono zadania obronne,

e) koordynowanie, opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji  dotyczacej
operacyjnego funkcjonowania wojewodztwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

f) koordynacja i nadzér nad opracowaniem i aktualizacja dokumentacji planowania
operacyjnego i osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa w jednostkach
administracji ~ zespolonej,  administracji ~ samorzadowej,  przedsi¢biorstwach
i innych jednostkach organizacyjnych wojewddztwa, ktérym przypisano realizacje
zadan obronnych — podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode,
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g) koordynowanie na obszarze wojewddztwa dziatalno$ci organdw samorzadu
terytorialnego w zakresie planowania i nakladania obowigzku $wiadczen na rzecz
obrony,

h) uzgadnianie lokalizacji i nadzor nad przygotowaniem zapasowego miejsca pracy
kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy dzialajacych pod zwierzchnictwem
Wojewody, organéw administracji niezespolonej oraz jednostek samorzadu
terytorialnego,

i) organizowanie zadah w zakresie:

— ochrony obiektéw szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa
oraz prowadzenie ewidencji obszarow, obiektow 1 urzadzen podlegajacych
obowigzkowej ochronie,

— przygotowania okre§lonych jednostek organizacyjnych do militaryzaciji,

J) sporzadzanie oraz aktualizowanie Programu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
wojewodztwa,

k) koordynowanie i realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z zabezpieczeniem potrzeb Sit
Zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych wykonujacych zadania na obszarze wojewodztwa,
w ramach obowigzkow panstwa - gospodarza (HNS) oraz wspotpracy cywilno —
wojskowej (CIMIC),

I) planowanie wykorzystania:

— rezerw strategicznych w celu wsparcia realizacji zadan w zakresie bezpieczenstwa
i obronnosci panstwa,

— istniejacych systemow lgczno$ci na potrzeby obronne wojewodztwa,

m)planowanie, naktadanie, nadzorowanie i uruchamianie zadan dotyczacych przygotowan
podmiotéw leczniczych wojewddztwa na potrzeby obronne panstwa,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z:

— nadzorowaniem przeprowadzenia rejestracji o0sob podlegajacych kwalifikacji
wojskowej oraz biezacy nadzor nad przygotowaniem i przebiegiem kwalifikacji
wojskowej,

— nadawaniem medalu ,,Za zastugi dla obronnosci kraju”,

0) planowanie, organizowanie oraz prowadzenie kontroli w zakresie wykonywania zadan
obronnych w wojewodztwie oraz koordynowanie dzialalno$ci organdéw samorzadu
terytorialnego w tym zakresie,

p) sporzadzanie Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych,
dotyczacego oceny stanu przygotowan obronnych wojewodztwa,

q) organizowanie i zapewnienie funkcjonowania systemu statych dyzuréw, opracowywanie
zatlozen 1 schematu akcji kurierskiej oraz kontrola prawidlowosci 1 aktualno$ci
dokumentacji w jednostkach samorzadu terytorialnego,

r) koordynowanie przygotowan do  wdrozenia procedur Systemu = Zarzadzania
Kryzysowego przez podlegte Wojewodzie jednostki organizacyjne w sprawach
przygotowan obronnych,

S) przedstawienie propozycji w zakresie reklamowania od obowigzku pehnienia czynnej
stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

t) planowanie przedsigwzi¢gé zwigzanych z przygotowaniem transportu na potrzeby
obronne wojewodztwa,

u) planowanie, organizowanie i realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem gléwnego
stanowiska kierowania Wojewody w stalej siedzibie 1 w zapasowym miejscu pracy oraz
zapasowego stanowiska kierowania,

V) koordynowanie szkolenia obronnego w podleglych i nadzorowanych przez Wojewodg
jednostkach  organizacyjnych, jednostkach samorzadu terytorialnego, a takze
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u przedsigbiorcow, na ktorych Wojewoda natozyl obowigzek realizacji zadan
obronnych,

w)opracowywanie projektu decyzji administracyjnej Wojewody dotyczacej tworzenia stref
niebezpiecznych, wokot nieruchomosci zajetych na zakwaterowanie przejsciowe wojsk,

X) powotywanie i odwotywanie zarzadcow komisarycznych dla przedsigbiorcow i spotek
zgodnie z ustawg o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego Dowddcy Sit
Zbrojnych 1 zasadach jego podleglosci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej
Polskiej,

y) nadzor nad wykorzystaniem przydzielonych srodkow finansowych w ramach refundacji
1 dotacji dla jednostek samorzadu terytorialnego na realizacj¢ zadan obronnych;

3) oddzial ratownictwa medycznego:

a) planowanie, organizowanie i koordynowanie Systemu Panstwowe Ratownictwo
Medyczne,

b) opracowywanie projektu i aktualizacja wojewddzkiego planu dziatania Systemu,

C) opracowywanie projektu zalozen dotyczacych finansowania zespotow ratownictwa
medycznego,

d) prowadzenie nadzoru nad Systemem oraz prowadzenie ewidencji jednostek Systemu
1 rejestru jednostek wspotpracujacych z Systemem,

e) prowadzenie postgpowan w sprawie zatwierdzania programéw kursu w zakresie
kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz nadzor nad realizacja powyzszych programow,

f) okreslanie sposobu koordynowania jednostek Systemu (procedury) w sytuacjach
wymagajacych uzycia wigkszej liczby jednostek Systemu oraz jednostek spoza obszaru
dziatania jednego dysponenta jednostki,

g) przygotowywanie projektow decyzji o czasowym, catkowitym Ilub czgsciowym
zaprzestaniu dziatalno$ci podmiotow leczniczych,

h) nadzor merytoryczny nad pracg lekarzy koordynatorow ratownictwa medycznego,

i) zapewnienie funkcjonowania Wojewoddzkiego Zespotu ds. Ratownictwa Medycznego,
w tym dokumentowanie jego prac,

J) dokonywanie analizy liczby, nat¢zenia i czasu obshugi zgloszen przez dyspozytorow
medycznych,

K) zapewnienie utrzymania Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowego
Ratownictwa Medycznego na terenie wojewodztwa,

I) wspotpraca z Lekarzem Koordynatorem Ratownictwa Medycznego w zakresie
wyznaczania podmiotéw leczniczych zobowigzanych do udzielania pomocy medycznej
poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia ludnosci,

m) wspotpraca z Lodzkim Oddziatem Wojewodzkim Narodowego Funduszu Zdrowia
w Lodzi 1 konsultantem wojewddzkim w dziedzinie medycyny ratunkowej
oraz Centrum Powiadamiania Ratunkowego;

4) oddziatu obrony cywilne;j:

a) opracowywanie projektu i aktualizacja Wojewodzkiego Planu Obrony Cywilnej,

b) przygotowywanie projektow uzgodnien Wojewody - Szefa Obrony Cywilngj
Wojewddztwa do powiatowych planow obrony cywilnej oraz planu wojewddzkiego
i planéw powiatowych w zakresie ochrony zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego
I sytuacji kryzysowych,

C) opracowywanie projektu, aktualizacja i realizacja ,,Programu doskonalenia obrony
cywilnej wojewodztwa t6dzkiego”,

d) uzgadnianie oraz opiniowanie aktdéw prawa miejscowego w aspekcie wymogow
dotyczacych obrony cywilnej,

e) dziatalnos$¢ planistyczna w zakresie:
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— budowli ochronnych, zapewnienia ochrony ptodéw rolnych i zwierzat gospodarskich
oraz produktow zywnosciowych i pasz,

— zabezpieczenia uj¢¢ 1 urzadzen wodnych na wypadek zniszczenia oraz zapewnienia
dostaw wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zaktadow przemyshu spozywczego,
wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i do celow przeciwpozarowych
oraz zrédel energii w miejscach przebywania poszkodowanej ludnosci,

f) prowadzenie ewidencji instytucji panstwowych, przedsigbiorcoéw i innych jednostek
organizacyjnych oraz spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na terenie
wojewodztwa, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwziec¢
w zakresie obrony cywilnej,

g) tworzenie, ewidencjonowanie i przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych
obrony cywilnej szczebla wojewodzkiego oraz nadzér nad tworzeniem,
funkcjonowaniem i ewidencjg formacji obrony cywilnej w powiatach,

h) doposazanie organéw i formacji obrony cywilnej w sprzgt, $rodki techniczne
1 umundurowanie niezb¢dne do wykonywania zadan obrony cywilnej,

1) przygotowywanie i organizowanie oraz koordynowanie przedsigwzi¢é ewakuacji
ludnos$ci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na obszarze
wojewoOdztwa,

J) tworzenie, przygotowywanie i zapewnianie dziatania wojewodzkiego systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach oraz wojewodzkiego systemu wykrywania
i alarmowania,

K) organizowanie wspotdziatania sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno —
epidemiologicznych i spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacja skutkow klesk zywiotowych 1 zagrozen srodowiska,

I) przygotowanie i zapewnienie niezb¢dnych sit do realizacji zadan obrony cywilnej,

m) nadzor nad prawidlowym gospodarowaniem sprzgtem obrony cywilnej,

n) prowadzenie kontroli przygotowania formacji obrony cywilnej do prowadzenia dziatan
ratowniczych oraz ocena stanu przygotowan obrony cywilnej w wojewodztwie,

0) organizowanie ¢wiczen, treningdbw i zawodoéw formacji obrony cywilnej szczebla
wojewodzkiego oraz koordynacja ¢wiczen prowadzonych przez szefoéw obrony cywilnej
powiatow,

p) organizacja szkolen struktur obrony cywilnej i pracownikow organdéw administracji
publicznej z terenu wojewddztwa w zakresie ochrony ludnosci,

q) prowadzenie dziatalno$ci popularyzatorskiej w zakresie ochrony ludnosci i powszechnej
samoobrony oraz wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi W tym zakresie,

r) koordynacja i nadzor nad planowaniem oraz wykonaniem budzetu i planu zamowien
publicznych w czesci dotyczacej] Wydzialu, a takze prowadzenie ewidencji srodkow
trwatych 1 ewidencji magazynowej OC,

S) zapewnienie funkcjonowania: Wojewddzkiego Magazynu OC oraz Wojewoddzkiego
Warsztatu Napraw urzadzen tacznosci, alarmowania i sprzetu OC,

t) wspoétdziatanie z terenowymi organami administracji wojskowej w zakresie realizacji
zadan obrony cywilnej,

u) wspoltpraca z Systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne w zakresie realizacji zadan
obrony cywilnej, w tym w zakresie przygotowania zaktadow opieki zdrowotnej
do udzielania pomocy medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia
zycia 1 zdrowia;

5) Centrum Powiadamiania Ratunkowego:

a) zapewnienie cigglosci obstugi zgloszen alarmowych,

b) przetwarzanie, w zakresic nadanych upowaznien, w systemie teleinformatycznym
danych dotyczacych tresci zgloszen alarmowych,
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c) wykonywanie analiz zwigzanych 2z funkcjonowaniem systemu powiadamiania
ratunkowego oraz tworzenie statystyk w zakresie liczby, rodzaju oraz czasow realizacji
zgloszen alarmowych,

d) udostepnianie na wniosek sagdow, prokuratury oraz Policji informacji i nagran zgloszen
alarmowych dotyczacych prowadzonych przez te organy postepowan,

e) uczestniczenie w komisjach egzaminacyjnych, centralnych szkolen nadajgcych
uprawnienia operatorom numerow alarmowych,

f) prowadzenie dzialalno$ci popularyzatorskiej w zakresie systemu powiadamiania
ratunkowego,

g) wspotdziatanie z innymi Centrami Powiadamiania Ratunkowego w kraju w zakresie
wlasciwej realizacji obstugi zgtoszen alarmowych i wzajemnej zastgpowalnosci,

h) wspotpraca dotyczaca obstugi zgltoszen alarmowych oraz wymiana informacji i danych,
z wylaczeniem danych osobowych, na potrzeby analiz z Policja, Panstwowa Straza
Pozarng, dysponentami zespoléw ratownictwa medycznego oraz podmiotami, ktorych
numery telefoniczne sg obslugiwane w ramach systemu powiadamiania ratunkowego,
wspotdziatanie oraz wymiana informacji z centrami zarzadzania kryzysowego,

1) wspotpraca z Departamentem Teleinformatyki podlegltym ministrowi wlasciwemu
ds. wewnetrznych w zakresie wiasciwej sprawnosci systemu teleinformatycznego Sl
CPR.

§ 24. 1. Do zakresu dziatania Zespolu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych
nalezy zapewnienie ochrony informacji niejawnych 1 obsluga o$wiadczen o stanie
majatkowym, a w szczegolnosci:

1) zastepcy Pelnomocnika Wojewody do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych:

a) zastgpowanie w czasie nieobecnosci Pelnomocnika Wojewody do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych, z wylgczeniem uprawnien dotyczacych analizy o$wiadczen
majatkowych sktadanych przez funkcjonariuszy administracji samorzadowej
oraz o$wiadczen majatkowych 1 lustracyjnych sktadanych Wojewodzie,

b) wspotpraca z Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego w zakresie prowadzenia
postepowan sprawdzajacych,

c) prowadzenie, ewidencja i przechowywanie ankiet bezpieczenstwa osobowego,

d) przygotowywanie upowaznien i poswiadczen bezpieczenstwa, odmowy wydania
poswiadczen bezpieczenstwa oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie,

e) ewidencja i wydawanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych,

f) prowadzenie aktualnego wykazu osob, ktore posiadaja uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych oraz osob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto;

2) samodzielnego stanowiska do spraw funkcjonowania systemoéw teleinformatycznych

i realizacji polityki bezpieczenstwa informacji:

a) realizacja ustawowych obowigzkoéw inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego,

b) wspotpraca w zakresie bezpieczenstwa informacji w cyberprzestrzeni,

) nadzér nad instalacjami systemow alarmowych i nadzoru wizyjnego w strefie ochrony
informacji niejawnych,

d) realizacja ustawowych obowigzkéw administratora bezpieczenstwa informacji;
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3) kancelarii tajnej:

a) realizacja obowigzkow wynikajacych z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa
informacji niejawnych,

b) realizacja obowigzkoéw zwigzanych z nadzorem, archiwizacja i ewakuacja dokumentow
niejawnych,

) odbieranie, ewidencjonowanie, udost¢pnianie, wysylanie dokumentéw niejawnych,
w tym za posrednictwem poczty specjalne;j,

d) udostepnianie bezpiecznych stanowisk komputerowych do przetwarzania informacji
niejawnych,

e) nadzor nad opracowywaniem dokumentéw niejawnych oraz wykonywaniem kopii tych
dokumentow,

f) prowadzenie archiwum dokumentow niejawnych,

g) kontrola obiegu i przechowywania dokumentéw niejawnych,

h) ewidencja i nadzor nad korzystaniem przez pracownikow jednostek administracji
zespolonych z pomieszczenia do przechowywania dokumentoéw niejawnych,

i) ewidencja, przechowywanie i udostgpnianie o$wiadczen o stanie majatkowym
skladanych Wojewodzie przez okre§lonych pracownikéw Urzedu oraz kierownikoéw
zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewodzkich,

J) przekazywanie informacji dotyczacych rejestru korzysci,

k) planowanie srodkow i realizacja ustug na konwojowanie przesytek niejawnych,

I) planowanie $srodkow i rozliczanie funkcjonowania systemu ,,CATEL”,

m)prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

n) wspotpraca dotyczaca zapasowego stanowiska Kierowania w zakresie ochrony
informacji niejawnych i wydawanie przepustek na jego teren;

4) samodzielnych stanowisk do spraw o$wiadczen majatkowych i lustracyjnych:

a) obstuga o$wiadczen o stanie majgtkowym sktadanych Wojewodzie przez okreslonych
funkcjonariuszy samorzadowych,

b) wspotpraca przy analizie o$wiadczen o stanie majgtkowym,

C) przekazywanie o$wiadczen o stanie majgtkowym do wiasciwych urzedow skarbowych,

d) przekazywanie organom stanowigcym jednostek samorzadu terytorialnego informacji
o osobach, ktére nie ztozyly od$wiadczenia o stanie majatkowym lub zlozyly
je po terminie, nieprawidtowosciach stwierdzonych w analizowanych o$wiadczeniach
o stanie majatkowym i dziataniach podjetych w zwiazku z nieprawidtowosciami,

e) przetwarzanie o$wiadczen lustracyjnych sktadanych Wojewodzie.

2. W Zespole do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych dziata Administrator
Bezpieczenstwa Informacji.

§ 25. Do zakresu dziatania Zespolu Audytu Wewnetrznego nalezy przeprowadzanie
audytu wewnetrznego oraz wykonywanie czynnosci doradczych w zakresie usprawniania
funkcjonowania jednostki, a w szczegdlnosci:

1) ocena adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu kontroli zarzadczej jednostki,
obejmujaca:
a) przeglad ustanowionych mechanizméw kontroli zarzadczej oraz badanie wiarygodnosci
I rzetelnosci informacji operacyjnych i finansowych,
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b) przestrzeganie przepisow prawa, regulacji wewnetrznych jednostki oraz programéw,
strategii i standardow ustanowionych przez wtasciwe organy,
c) zabezpieczenie mienia jednostki,
d) efektywno$¢ i gospodarnos¢ wykorzystania zasoboéw jednostki,
e) wiarygodno$¢ sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu,
f) przeglad programéw i projektow w celu ustalenia zgodno$ci funkcjonowania jednostki
z planowanymi wynikami i celami,
g) dostosowanic dzialan jednostki do przedstawionych wcze$niej zalecen audytu
lub kontroli;
2) opracowywanie planu audytu na dany rok opartego na analizie ryzyka i przedstawienie
przygotowanego planu do uzgodnienia i zatwierdzenia kierownikowi jednostki;
3) przeprowadzanie audytu wewnetrznego zleconego przez Prezesa Rady Ministrow, Ministra
Finansow Iub przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej, zgodnie
z zatozeniami przekazanymi przez Ministra Finanséw albo przez Generalnego Inspektora
Kontroli Skarbowej;
4) sporzadzanie sprawozdania z realizacji planu audytu wewngtrznego za rok poprzedni,
5) przeprowadzanie czynno$ci doradczych na rzecz Wojewody oraz Dyrektora Generalnego.

§ 26. Do zakresu dziatania Panstwowej Strazy Lowieckiej nalezg sprawy zwalczania
przestepstw 1 wykroczen w zakresie szkodnictwa lowieckiego 1 szkodnictwa przyrodniczego,
a W szczego6lnosci:

1) kontrola realizacji przepisoOw ustawy Prawo towieckie, w szczegdlnosci w zakresie:

a) ochrony zwierzat,

b) zwalczania klusownictwa i wszelkiego szkodnictwa towieckiego,

c) dokonywania kontroli legalno$ci skupu i obrotu zwierzyna,

d) sprawdzania zroédet pochodzenia tusz zwierzyny lub ich czesci,

e) zwalczania przestepstw 1 wykroczen w zakresie szkodnictwa ‘lowieckiego
i przyrodniczego,

f) kontroli podmiotéw prowadzacych sprzedaz ustug obejmujgcych polowania
wykonywane przez cudzoziemcoOw na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej,

g) naktadania i $ciggania grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia popetnione
na terenach obwodow towieckich w zakresie szkodnictwa towieckiego,

h) prowadzenia dochodzen oraz wnoszenia i popierania aktu oskarzenia w postgpowaniu
uproszczonym,

1) prowadzenia postgpowan w sprawach o wykroczenia oraz udziatu w rozprawach przed
sadem rejonowym w charakterze oskarzyciela publicznego i wnoszenia $rodkow
zaskarzenia od rozstrzygnie¢ sadu rejonowego w sprawach zwalczania wykroczen
w zakresie szkodnictwa towieckiego;

2) wspotdziatanie z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie
niezbgdnym do realizacji jego zadan ustawowych;

3) zagospodarowanie, w imieniu Skarbu Panstwa, zwierzyny bezprawnie pozyskanej
na terenach towieckich polnych i na terenach nie wchodzacych w skiad obwodow
towieckich oraz ustalenie wielkosci srodkow uzyskanych z ich sprzedazy;

4) ustalanie wielkos$ci i wskazanie do pobrania, na rzecz Skarbu Panstwa, ekwiwalentu
za zwierzyn¢ bezprawnie pozyskang w obwodach towieckich polnych i na terenach
nie wchodzacych w sktad obwodow towieckich;

5) przekazywanie Polskiemu Zwigzkowi Lowieckiemu trofeum ze zwierzyny bezprawnie
pozyskanej do wykorzystania w celach dydaktycznych i wystawienniczych;

6) Panstwowej Strazy Lowieckiej wykonujacej na terenach obwodoéw towieckich swoje
obowiazki przystuguja uprawnienia okreslone odrgbnymi przepisami odnoszacymi si¢ do:
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a) Panstwowej Strazy Rybackiej — w zakresie kontroli legalnosci dokonywania potowu,
b) straznikéw lesnych — w zakresie zwalczania szkodnictwa lesnego.

§ 27. Do zakresu dziatania Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej
naleza sprawy z dziedziny geodezji, kartografii i katastru, a w szczegdlnosci:
1) oddziatu kontroli i nadzoru geodezyjnego i kartograficznego:

a) kontrolowanie legalnosci i rzetelnosci dziatalnosci urzedow, instytucji publicznych
1 przedsigbiorcow w zakresie przestrzegania przepisOw dotyczacych geodezji
1 kartografii, a w odniesieniu do organéw Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej rowniez
w zakresie celowosci,

b) wspotdziatanie z Glownym Geodeta Kraju oraz organami Kkontroli panstwowej
w zakresie wlasciwosci nadzoru geodezyjnego i kartograficznego, a takze we wdrazaniu
projektéw w  dziedzinie geodezji 1 kartografii oraz prowadzenie analiz
1 sprawozdawczosci,

€) nadzorowanie prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
w zakresie wojewoddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz powiatowych
zasobow geodezyjnych i kartograficznych,

d) kontrolowanie zgodnosci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych
Z przepisami ustawy,

e) nadzor merytoryczny nad realizacjg zadan administracji geodezyjnej i kartograficzne;j
oraz nad wykorzystaniem dotacji celowych z budzetu panstwa przeznaczonych
na wykonywanie prac geodezyjnych i kartograficznych,

f) kontrolowanie posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujace
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii,

g) wydawanie dziennikow praktyki zawodowej, na wniosek osoby zainteresowanej
1 prowadzenie rejestru wydanych dziennikow praktyki zawodowej,

h) zapewnienie obstugi administracyjnej Wojewddzkiej Komisji Dyscyplinarnej, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,

i) prowadzenie narad koordynacyjnych shuzby geodezyjnej i kartograficznej
W wojewddztwie todzkim,

J) prowadzenie spraw zwigzanych z weryfikacja wnioskow spotdzielni mieszkaniowych
dotyczacych refundacji spotdzielniom mieszkaniowym uzasadnionych kosztow prac
geodezyjnych zwigzanych z podzialami 1 rozgraniczeniem nieruchomosci,
czynnos$ciami dotyczacymi ewidencji gruntéw 1 budynkow (katastru nieruchomosci);

2) oddziatu katastru nieruchomosci:

a) uzgadnianie projektow modernizacji i projektow zalozenia ewidencji gruntow,
budynkow 1 lokali,

b) przechowywanie kopii zabezpieczajacych baz danych, w szczegdlnosci bazy danych
ewidencji gruntéw, budynkow i lokali,

) prowadzenie postgpowan administracyjnych jako organ pierwszej instancji w sprawach
okreslonych w ustawie prawo geodezyjne 1 kartograficzne oraz wyzszego stopnia
w stosunku do organéw administracji geodezyjnej i kartograficznej,

d) wyrazenie opinii, na wniosek starosty, o przygotowaniu gminy do przejecia
prowadzenia spraw nalezacych do jego zadan i kompetencji,

e) ustalanie, w drodze zarzadzen, gdy brak stosownych porozumien mig¢dzy wodjtami
(burmistrzami, prezydentami miast) numeréw porzadkowych dla nieruchomosci
przylegltych do ulic potozonych na granicy gmin,

f) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie scalania i wymiany gruntow,
dla ktérych Wojewoda w rozumieniu Kpa jest organem pierwszej i drugiej instancji,

g) wspotpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie
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niezbednym do realizacji jego zadan ustawowych,

h) wspolpraca z organami administracji publicznej oraz Agencjg Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa oraz Glownym Urzedem Statystycznym w celu
przekazywania danych ewidencji gruntéw i budynkow niezbednych do ich statutowej
dziatalnosci.

IV. Zasady wydawania aktoéw prawnych oraz podpisywania pism i decyzji

§ 28. 1. Wojewoda wydaje rozporzadzenia i zarzadzenia.
2. Wojewoda podpisuje:
1) pisma i wystgpienia zwigzane z dzialalnoScia Wojewody jako przedstawicicla Rady
Ministrow w wojewddztwie;
2) pisma kierowane do:
a) naczelnych i centralnych organow administracji rzadowej,
b) postow i senatorow,
c) kierownikéw placowek dyplomatycznych,
d) Episkopatu Polski i biskupow ordynariuszy Kosciota Katolickiego oraz osob stojacych
na czele ko$ciotow i zwigzkéw wyznaniowych,
e) akty administracyjne kierowane do organdéw jednostek samorzadu terytorialnego,
zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad ich dziatalnoscia;
3) pisma zastrzezone do podpisu Wojewody odrebnymi przepisami lub zastrzezone przez
Wojewodg ze wzgledu na charakter specjalnego znaczenia.

3. Wojewoda prowadzi korespondencj¢ na blankietach z wizerunkiem orta ustalonym
dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, z nadrukiem ,,WOJEWODA LODZKI”, w miejscu
przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub pieczeé¢ ,,WOJEWODA LODZKI”,
pod nim imi¢ i nazwisko Wojewody.

4. Wicewojewoda:

1) wydaje akty normatywne i podpisuje pisma okreslone w ust. 2, jezeli Wojewoda nie pelni
obowigzkow stuzbowych;
2) podpisuje korespondencje¢ w sprawach przekazanych do zatatwienia przez Wojewodg.

5. Wicewojewoda prowadzi korespondencj¢ na blankietach z wizerunkiem orta
ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, z nadrukiem ,WICEWOJEWODA
EODZKI”, w miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza sie napis lub pieczeé
LWICEWOJEWODA LODZKI”, pod nim imi¢ i nazwisko Wicewojewody. W sprawach
zatatwianych w zastgpstwie Wojewody stosuje si¢ blankiety z wizerunkiem orta ustalonym
dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, z nadrukiem ,,WOJEWODA LODZKI”, a w miejscu
przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub piecze¢ ,,w z. WOJEWODY
EODZKIEGO”, w nastgpnym wierszu imi¢ i nazwisko Wicewojewody, pod nim napis
»WICEWOJEWODA”.

6. Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i podpisuje pisma:

1) z zakresu organizacji pracy i funkcjonowania Urzedu;

2) zwigzane z realizacja zadan wynikajagcych z podzialu zadan 1 przypisanych
mu kompetencji;

3) dotyczace korpusu stuzby cywilnej i spraw kadrowych;

4) zwigzane z kierowaniem Urzedem.

7. Dyrektor Generalny prowadzi korespondencje na blankietach z nadrukiem
,LODZKI URZAD WOJEWODZKI W LODZI”, w miejscu przeznaczonym na podpis
umieszcza si¢ napis lub piecze¢ ,,DYREKTOR GENERALNY URZEDU” a pod nim imig¢
I nazwisko Dyrektora Generalnego.
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8. W przypadku, gdy Dyrektor Generalny jest zarzadzajacym kontrolg, upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli oraz wystgpienia pokontrolne sporzadza si¢ na blankietach
z nadrukiem ,£.ODZKI URZAD WOJEWODZKI W LODZI”, w miejscu przeznaczonym
na podpis umieszcza si¢ napis lub piecze¢ ,,DYREKTOR GENERALNY URZEDU”
a pod nim imi¢ i nazwisko Dyrektora Generalnego.

9. Dyrektorzy wydziatow podpisuja:

1) pisma wynikajace z zakresu dziatania wydziatu nie zastrzezone do podpisu Wojewody,
Wicewojewody i Dyrektora Generalnego;

2) akty administracyjne podejmowane w imieniu Wojewody w ramach udzielonych
upowaznien;

3) pisma w sprawach zwigzanych z organizacja wewnetrzng wydziatu i zakresem zadan
poszczegolnych stanowisk pracy;

4) korespondencj¢ w ramach udzielonych upowaznien Wojewody prowadzi
sic na blankietach znadrukiem ,LODZKI URZAD WOJEWODZKI W LODZI”,
W miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub  pieczeé
,Z up. WOJEWODY LODZKIEGO?”, pod nig imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
i nazwe¢ wydziatu, w ktérym pracuje upowazniony przez Wojewode¢ pracownik;

5) akty administracyjne w ramach udzielonych upowaznien Wojewody wydaje
si¢ na blankietach z wizerunkiem orfa ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej,
z nadrukiem ,,WOJEWODA LODZKI”, w miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza
si¢ napis lub piecze¢ ,,.Z up. WOJEWODY LODZKIEGO”, pod nig imi¢ i nazwisko
oraz stanowisko 1 nazw¢ wydzialu, w ktéorym pracuje upowazniony przez Wojewode
pracownik;

6) upowaznienia do przeprowadzania kontroli, wystapienia pokontrolne lub inne dokumenty
zawierajace zalecenia pokontrolne na blankietach z wizerunkiem orta ustalonym dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej, z nadrukiem ,,WOJEWODA EODZKI”, w miejscu
przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub piecze¢ ,,z up. WOJEWODY
LODZKIEGO”, pod nig imie¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby upowaznionej
do zarzadzenia kontroli.

10. Pracownicy moga podpisywaé pisma, decyzje, postanowienia, zaswiadczenia
z zakresu dziatania wydzialu w ramach upowaznien udzielonych im przez Wojewode
i Dyrektora Generalnego.

11. Kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich podpisujg pisma
zwigzane z zakresem ich dziatania nie zastrzezone do podpisu Wojewody lub Wicewojewody.

§ 29. 1. Dokumenty przedstawiane do podpisu Wojewodzie powinny by¢ uprzednio
akceptowane przez dyrektora wydzialu oraz uzgodnione z Wicewojewoda lub Dyrektorem
Generalnym, w zakresie spraw przez nich nadzorowanych, a jesli wymaga tego ranga
dokumentu — przez radcg prawnego.

2. Dokumenty przedstawiane do podpisu Wicewojewodzie lub Dyrektorowi
Generalnemu powinny by¢ akceptowane przez dyrektorow wydziatlow lub ich zastgpcow,
a jesli wymaga tego ranga dokumentu — przez radc¢ prawnego.

3. Dokumenty powodujace zmiany w dochodach i wydatkach budzetowych powinny
by¢ uzgadniane z Dyrektorem Wydzialu Finansow 1 Budzetu lub z Dyrektorem Biura Kadr,
Ptac i Budzetu i przez nie akceptowane, po uprzednim uzgodnieniu z radcg prawnym.

4. Pracownicy przygotowujacy opracowania i pisma akceptuja je, przed przekazaniem
ich do zaakceptowania lub podpisu bezposredniemu przetozonemu.

5. Do pieczgci 1 pieczatek uzywa si¢ tuszu koloru czerwonego.
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V. Zasady udzielania upowaznien i pelnomocnictw

§ 30. 1. Wojewoda moze ustanowié, na czas oznaczony, swojego pelnomocnika
do prowadzenia spraw w zakresie okreslonym w pelnomocnictwie.

2. Wojewoda udziela upowaznien pracownikom Urzedu do zatatwiania okreslonych
spraw W jego imieniu i na jego odpowiedzialno$¢, w ustalonym zakresie,
a w szczeg6lnosci do wydawania decyzji, postanowien i za§wiadczen.

3. Dyrektor Generalny moze udziela¢ pracownikom Urzgdu upowaznien
do prowadzenia okre$lonych spraw lub czynnosci w jego imieniu.

§ 31. 1. Z wnioskiem o udzielenie upowaznienia lub pelnomocnictwa moze wystapic
dyrektor wlasciwego merytorycznie wydzialu. Wniosek sklada si¢ Wojewodzie
lub odpowiednio Dyrektorowi Generalnemu za posrednictwem Wydziatu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ projekt upowaznienia
lub pelnomocnictwa, uwzgledniajacy:

1) imi¢ i nazwisko pracownika;

2) stanowisko stuzbowe oraz nazwe komorki organizacyjnej;
3) podstawg prawna;

4) zakres objety upowaznieniem lub pelnomocnictwem;

5) okres, na jaki udziela si¢ upowaznienia lub pelnomocnictwa;
6) uzasadnienie.

3. W przypadku, gdy upowaznienie lub pelnomocnictwo dotyczy aktualizacji
lub zmiany wcze$niej udzielonego upowaznienia lub pelnomocnictwa, nalezy poda¢ réwniez
date i znak sprawy poprzedniego dokumentu oraz uzasadni¢ potrzebe jego aktualizacji
czy zmiany.

4. Projekty upowaznien lub pelnomocnictw podlegaja akceptacji radcy prawnego.

5. Upowaznienia lub pelnomocnictwa podlegaja rejestracji w rejestrze upowaznien
oraz pelnomocnictw Wojewody lub rejestrze upowaznien Dyrektora Generalnego
prowadzonych przez Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli.

6. Upowaznienie lub pelmomocnictwo moze by¢ cofnigte w kazdym czasie,
na polecenie Wojewody, Dyrektora Generalnego lub na wniosek dyrektora wydziatu.

7. Upowaznienie lub pelnomocnictwo traci moc W przypadku:

1) rozwigzania stosunku pracy z upowaznionym pracownikiem;
2) przeniesienia upowaznionego pracownika na inne stanowisko stuzbowe.

8. Zasady okreslone w ust. 1 — 7 nie dotycza upowaznien do przeprowadzenia kontroli
oraz przetwarzania danych osobowych.

VI. Zasady 1 tryb postgpowania przy opracowywaniu, uzgadnianiu,

wydawaniu i oglaszaniu aktow prawnych z zakresu dziatania Urzedu

§ 32. 1. Projekt aktu prawnego opracowuje si¢ zgodnie z zasadami techniki
prawodawcze] ustalonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca
2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2016 r. poz. 283).

2. Projekt aktu prawnego opracowuje wlasciwy merytorycznie wydzial, biorgc
pod uwage celowos¢ jego wydania.

3. Jezeli zakres przedmiotowy aktu prawnego miesci si¢ w zakresach dziatania kilku
wydziatéw, dyrektor Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli wyznacza do jego opracowania
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dyrektora prowadzacego, z ktorym wspotdziata, dyrektorzy innych wydziatow sg zobowigzani

do wspotpracy przy opracowywaniu projektu tego aktu.

4. Do dyrektora wydzialu sporzadzajacego projekt aktu prawnego nalezy dokonanie
uzgodnien, w szczegolnosci:

1) z zainteresowanymi dyrektorami wydzialow, jezeli akt prawny zawiera w stosunku
do nich zadania, polecenia lub zobowigzania;

2) z kierownikami zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy oraz innych jednostek
organizacyjnych, jezeli akt prawny dotyczy zakresu ich dziatania;

3) z dyrektorem Wydzialu Finanséw i Budzetu oraz Biura Kadr, Ptac i Budzetu, jezeli akt
prawny wigza¢ si¢ bedzie z budzetem Wojewody lub Urzedu i wywiera¢ skutki
finansowe.

5. Dyrektor wydziatu, do ktorego nalezy opracowanie projektu aktu prawnego ponosi
odpowiedzialno$¢ za jego tre$¢, a takze za dokonanie uzgodnien i uzyskanie wymaganych
opinii.

6. Do projektu aktu prawnego zatacza si¢ zgloszone na pismie uwagi i wnioski,
wraz z propozycja zmian.

7. Jezeli wymaga tego przepis prawa, projekt aktu prawnego poddaje si¢ konsultacji
spoteczne;.

8. Rozbieznosci, ktore nie zostaly uzgodnione w bezposrednich konsultacjach
ze wszystkimi zainteresowanymi, dotyczace tresci aktu prawnego rozstrzyga Wojewoda
lub odpowiednio Dyrektor Generalny.

9. Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli opiniuje projekty aktow prawnych
pod wzgledem prawnym i zgodnie z zasadami techniki prawodawczej.

10. Projekty aktéw prawnych podlegajacych ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Lodzkiego przygotowywane sa przez wydziat w wersji elektronicznej
w edytorze tekstu XML, stosownie do zapisow ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu
aktow normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 296), w celu
przedtozenia do podpisu elektronicznego Wojewody, a w przypadku aktéw prawnych
wielostronnych — rowniez pozostatym stronom.

11. Oryginat papierowy aktu prawnego stanowi dokument wydrukowany z dokumentu
elektronicznego i podpisany przez uprawniony organ.

§ 33. 1. Po podpisaniu aktu prawnego przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego
zostaje on przekazany przez wiasciwy wydziat do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli
wraz z rozdzielnikiem celem rejestracji.

2. Rejestr aktow prawnych wydanych przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego
prowadzi oddziat organizacyjny w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli.

3. Tajne i poufne akty prawne podlegaja rejestracji w Zespole do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych.

4. Akty prawne wymagajace ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
L.6dzkiego na podstawie ustawy wymienionej w § 32 ust. 10, sg przekazywane przez wydziat,
ktéry je opracowal w formie dokumentu elektronicznego sporzadzonego w formacie XML
do oddzialu nadzoru prawnego i Wojewodzkiego Dziennika Urzgdowego w Wydziale
Prawnym, Nadzoru i Kontroli.
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VII. Postanowienia koncowe

§ 34. 1. W razie potrzeby, na wniosek dyrektora wydziatu, szczegélowy zakres
dziatania oraz tryb pracy wydziatu, moze by¢ okreslony w regulaminie organizacyjnym
wydzialu, ustalonym zarzadzeniem Dyrektora Generalnego.

2. Projekty regulamindéw organizacyjnych wydziatow przygotowywane sg przez
dyrektoréw wydzialow i powinny zawierac:

1) podziat zadah miedzy dyrektorem wydziatu i jego zastepca;

2) zasady kierowania wydziatem,;

3) szczegotowy zakres zadan poszczegdlnych wydziatowych komorek organizacyjnych;

4) podstawowe obowigzki kierownikow oddziatow oraz pozostatych pracownikow,
nie wynikajgce wprost z zakresow zadan poszczegdlnych wydzialowych komoérek
organizacyjnych;

5) symbole oddziatéw i innych wydzialowych komoérek organizacyjnych;

6) schemat struktury organizacyjnej wydziatu, stanowiacy zalagcznik do regulaminu
organizacyjnego wydziatu.

3. Projekty regulaminéw organizacyjnych wydzialow dyrektorzy wydziatow
przekazuja do Wydzialu Prawnego, Nadzoru 1 Kontroli, ktory weryfikuje projekt w zakresie
zgodno$ci ze Statutem i Regulaminem oraz przepisami wewngtrznymi.

4. Dyrektorzy  wydziatbw sa  zobowigzani do  aktualizacji regulaminow
organizacyjnych wydziatow.

§ 35. 1. Obowigzujaca wyktadni¢ Regulaminu ustala Dyrektor Generalny.
2. Spory kompetencyjne pomigdzy dyrektorami wydziatéw rozstrzyga Wojewoda przy
pomocy Dyrektora Generalnego i Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§ 36. Wykaz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie lub przez
niego nadzorowanych stanowi zatacznik do Regulaminu.
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Lodzkiego Urzgedu Wojewodzkiego w Lodzi

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJIJNYCH PODPORZADKOWANYCH
WOJEWODZIE EODZKIEMU LUB PRZEZ NIEGO NADZOROWANYCH

Panstwowa Straz Rybacka w Lodzi



