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znak sprawy: PR10.0631.1.2024

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
dla zakupéw o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zt netto

Ministerstwo Finanséw (dalej ,Zamawiajacy”) zaprasza do sktadania ofert na wsparcie
w zakresie przeprowadzenia dziatan edukacyjnych potgczonych z konkursem edukacyjnym
w ramach programu ,Finansoaktywni” o tematyce budzetowej dla uczniéw i nauczycieli klas V-
VIl szk6t podstawowych.

I.  OPISPRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zakupu jest wsparcie Zamawiajgcego w zakresie przeprowadzenia dziatan
edukacyjnych o tematyce budzetowej potgczonych z konkursem edukacyjnym w ramach
programu ,Finansoaktywni” dla uczniéw i nauczycieli klas V-VIII szkét podstawowych, zwanym
dalej ,Programem”, zgodnie z przedstawionym opisem przedmiotu zamoéwienia stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Umowy oraz formularzem ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy.

Il. SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA

ETAPI

W ramach | etapu Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania przygotowawcze do
programu, obejmujace m.in. aktualizacje strony www (teksty, grafika, formularze zgtoszeniowe),
przygotowanie graficzne materiatoéw (m.in.: plakat, naklejka/nadruk na koperte), przygotowanie
projektu regulaminu konkursu, ogtoszenie konkursu, rozestanie zaproszen do szkot
podstawowych, przygotowanie pakietéw edukacyjnych, dziatania promocyjno-informacyjne.

ETAPII

W ramach Il etapu Wykonawca bedzie odpowiedzialny za biezacg obstuge konkursu obejmujaca
m.in. dystrybucje pakietow edukacyjnych do szkét, koordynacje kontaktéw z nauczycielami;
udzielanie wyjasnien nauczycielom; nadzorowanie przesytania prac przygotowanych w ramach
konkursu; udzielanie odpowiedzi na pytania; biezacg obstuge strony internetowej, w tym
formularza zgtoszeniowego do konkursu, obstuge profilu na portalu Facebook (w tym
monitorowanie wiadomosci i udzielanie odpowiedzi na pytania), dziatania promocyjne np.
z wykorzystaniem dziennika elektronicznego Librus.

ETAP I

W ramach Ill etapu Wpykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania zwigzane
zrozstrzygnieciem konkursu obejmujace m.in. powotanie kapituty konkursu, preselekcje prac
konkursowych, ocene prac i wybér finalistéw wraz z Zamawiajacym, zorganizowanie finatu
konkursu (w tym przygotowanie projektu scenariusza przeprowadzenia finatu konkursu),
obstuge finatu i zorganizowanie wycieczki do Warszawy oraz dodatkowej atrakcji dla
uczestnikow finatu.



Szczegbdtowy opis etapdw realizacji programu wraz z harmonogramem zostat przedstawiony
w Zataczniku nr 1.

Czas realizacji umowy:
Poczatek: listopad/grudzien 2024 r.
Zakonczenie: czerwiec 2025r.

WSTEPNY HARMONOGRAM

8 tygodni od dnia ogtoszenie konkursu
podpisania umowy

e zgtaszanie szkét do programu

e rozsytanie materiatéw (do 5 maja 2025 r. Wykonawca zobowigzuje
sie do rozdysponowania wszystkich pakietow drukowanych)

e aktywizowanie nauczycieli do pobierania materiatéw ze strony do

do 5 maja2025r. korca trwania umowy

e lekcje w szkotach

e zgtoszenia do konkursu

19 maja 2025r. ocena prac/ kapituta
26 maja 2025r. ogtoszenie wynikow
26 maja 2025r. - wreczenie zaproszen na finat

5 czerwca 2025r.

12-13 czerwca 2025 | wycieczka do Warszawy
r.

27 czerwca 2025 . raport podsumowujacy

Wszystkie informacje o poprzednich edycjach programu, w tym filmy podsumowujgce program
w danym roku dostepne sg pod adresem https://finansoaktywni.pl/.

Ill.  WARUNKI FINANSOWE

1. Wykonawca przedstawi w ofercie cene, zgodnie z Zatacznikiem nr 2, w ktérej zawiera sie
jego catkowite wynagrodzenie ze wszystkimi poniesionymi kosztami zewnetrznymi, koszty
zaproponowanych dziatan promocyjnych oraz przeprowadzenie atrakcji podczas gali
finatowej, a takze podatek VAT w wysokosci obowigzujacej w momencie wystawiania faktur.
W ramach tego budzetu Wykonawca przekaze autorskie prawa majatkowe/licencje do
wszystkich materiatéw wytworzonych w ramach realizacji umowy na jeden rok od pierwszej
emisji. Wszystkie ceny podawane w ofercie i w trakcie wspétpracy powinny byé podawane
w ztotych (brutto).

2. Cena, o ktérej mowa w ust. 1, musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Rozliczenia miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich, wedtug wartosci
nominalnej przedmiotu zaméwienia, tacznie z obowigzujacymi podatkami.

3. Ptatnos¢ nastgpi w 3 etapach, w ciggu 21 dni od daty przekazania prawidtowo wystawionej
faktury VAT Zamawiajacemu. Warunkiem ptatnosci po zakonczeniu kazdego etapu jest
akceptacja przez Zamawiajacego realizacji przedmiotowych prac bez zastrzezen, na
podstawie dostarczonego przez Wykonawce i zweryfikowanego przez Zamawiajacego
protokotu zdawczo-odbiorczego (zatacznik do Umowy).

IV.  WARUNKIUDZIALU W POSTEPOWANIU
1. W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy:


https://finansoaktywni.pl/

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego;

2) wykaza sie wykonaniem, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy niz wskazany powyzej, co
najmniej 2 ustug polegajacych na wykonaniu podobnych zaméwien do wskazanych
w Zaproszeniu, np. organizacji programu edukacyjnego dla uczniéw, organizacji
konkursu dla uczniéw. Spetnienie warunku bedzie weryfikowane na podstawie
o$wiadczenia i dokumentéw dotaczonych do oferty (Zatacznik nr 2 do formularza
oferty).

V. KRYTERIA OCENY OFERT
Wybér najkorzystniejszej oferty bedzie nastepowaé w oparciu o ponizsze kryteria, przy

spetnieniu wszystkich warunkéw przedstawionych w Zaproszeniu do sktadania ofert:

Atrakcja podczas
gali finatowej (A)

10 pkt.

e dopasowanie atrakcji do
grupy docelowej i
gwarancja duzego
Zaangazowania
uczestnikow: max. 5 pkt.

e mozliwos¢ implementacji

podczas gali finatowej: max.

Kryterium Wzér Maksymalna liczba punktéw
1. | Cena brutto Liczba punktow wyliczona ze | 40 punktéw
oferty (C) wzoru:
Cbn/Cba x 40 pkt.
Cbn - najnizsza cena brutto
Cba - cena brutto oferty
ocenianej
2. | Kryterium e spojnosc zaproponowanej 20 punktéw
opisowe - grafiki z zatozeniami Maksymalna liczbe 20 punktow
Projekty graficzne programu: max.10 pkt. otrzyma Wykonawca, ktéry
(G) e nos$noscioryginalnosc zaproponuje rozwigzanie w 100%
pomystu: max 10 pkt. odpowiadajace oczekiwaniom
Zamawiajgcego
3. | Kryterium e oryginalnos¢, kreatywnos¢, | 20 punktow
opisowe - pomystowos¢ atrakcji: max. | Maksymalna liczbe 20 punktow

otrzyma Wykonawca, ktéry
zaproponuje rozwigzanie w 100%
odpowiadajace oczekiwaniom
Zamawiajacego

promocyjne (D)

docelowej: max. 5 pkt.

e zakres i zasieg
proponowanych dziatan
oraz gwarancja duzego
Zaangazowania
uczestnikéw: 5 pkt.

5 pkt.
4. | Kryterium e oryginalnos¢, pomystowosé | 20 punktéw
opisowe - atrakcji: max. 10 pkt. Maksymalna liczbe 20 punktow
Dziatania e dopasowanie do grupy otrzyma Wykonawca, ktory

zaproponuje rozwigzanie w 100%
odpowiadajace oczekiwaniom
Zamawiajacego

SUMA

100 punktéw




Liczba punktéw zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:
F=C+G+A+D

Gdzie F oznacza sume punktéw przyznanych ofercie

Gdzie C oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie za kryterium ,Cena”

Gdzie G oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie za kryterium ,Projekty graficzne”
Gdzie A oznacza liczbe punktow przyznanych ofercie za kryterium ,Atrakcja”

Gdzie D oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie za kryterium ,Dziatania promocyjne”

Punkty za kryterium ,cena” (C) - (40 pkt) zostang wyliczone wedtug wzoru znajdujacego sie
w tabeli powyzej.

Punkty za kryteria: ,Projekty graficzne” (G), ,Atrakcja” (A) i ,Dziatania promocyjne” (D) w skali
punktowej od O do 20 kazda zostang przyznane przez trzech cztonkéw komisji sktadajacy sie
z pracownikéw Zamawiajgcego. taczna liczba punktéw przyznana przez dokonujgcych oceny
cztonkéw komisji w poszczegdlnych kryteriach zostanie zsumowana i podzielona przez liczbe
oceniajacych cztonkdéw komisji.

VI.
1.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
Zaproszeniu do sktadania ofert poprzez wypetnienie i podpisanie Formularza ofertowego
stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
Zzawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
oferty ztozonej przez danego Wykonawce.

Oferta Wykonawcy musi zawierac nastepujace elementy:

1) wypetniony Formularz ofertowy wg zatgczonego do Zaproszenia do sktadania ofert
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2;

2) petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢ oznaczone przez wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji”.

Formularz ofertowy zawiera nastepujace informacje:

1) Cene - wynagrodzenie brutto Wykonawcy. Wszelkie koszty cenowe powinny by¢
odzwierciedlone w preliminarzu wydatkéw zawartym w formularzu oferty stanowigcym
Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert. Nie dopuszcza sie ponoszenia
dodatkowych kosztéw przez Zamawiajgcego na etapie prac nad przedmiotem
zamowienia. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do nieznacznej modyfikacji oferty niewptywajacej na cene i wybor oferty, a takze
do zmian w zakresie terminu jej realizacji;

2) Przyktadowy projekt grafiki na strone www konkursu - header strony gtéwnej
owymiarach 1110x286 pikseli (max. 2 propozycje). Kazda propozycja bedzie oceniana
indywidualnie. Projekty graficzne powinny uwzglednia¢ kolor czerwony oraz
nawigzywac do tematyki wyprawy kosmicznej, misji;

3) Propozycje atrakcji (max. 3 propozycje) do przeprowadzenia podczas gali finatowe;j
w siedzibie Ministerstwa Finanséw lub poza nig, majacej na celu zaangazowanie
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VIl
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uczestnikéw (30 ucznidw i 10 nauczycieli). Atrakcja powinna by¢ przewidziana na ok. 30
min., mozliwa do realizacji w trakcie gali (przeprowadzanie atrakcji nie moze zaktocaé
pracy pracownikdéw w siedzibie Zamawiajacego) lub w dniu gali finatowej. Atrakcja
powinna by¢ interesujgca dla mtodziezy. Kazda propozycja bedzie oceniana
indywidualnie. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze moze prosi¢ o zamiane propozycji
atrakcji nawet po dokonaniu wyboru oferty. Ewentualna zmiana nie moze spowodowad
wzrostu kosztu oferty. Kazda propozycja bedzie oceniana indywidualnie;

4) Propozycje dodatkowych dziatan promocyjnych angazujacych uczniéw/nauczycieli -

potencjalnych uczestnikéw programu /konkursu z uwzglednieniem ponizszych zatozeh:

a) Adresatem dziatan bedg nauczyciele i uczniowie. Propozycja musi okreslacé zakres i
zasieg dziatan, sposdb ich realizacji oraz roztozenie w czasie;

b) Propozycja moze obejmowac reklame na koncie programu na Facebook lub
np. reklame w dzienniku elektronicznym Librus. Propozycja powinna wskazywacé
zaktadane wskazniki do osiggniecia, przy czym Zamawiajacy okresla min. zasieg
reklam na poziomie 1 min;

c) Propozycja moze obejmowac inne wykorzystanie konta programu na Facebook,
z wytaczeniem konkursu;

d) Dziatania muszg by¢ zrealizowane w ramach budzetu przeznaczonego na realizacje
postepowania. Zamawiajacy nie przewiduje zwiekszenia budzetu.

TERMIN SKEADANIA OFERT
Ostateczny termin sktadania ofert uptywa 5 listopada 2024 r.

Ztozenie ofert przez Wykonawcéw odbywa sie w formie elektronicznej opatrzonej
zwyktym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowdd, podpis zaufany) lub podpisem
odrecznym (skan do pdf) na adres email: katarzyna.swiader@mf.gov.pl lub
sylwia.sobieszek@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyzej (zatagczone pliki powinny by¢ w
formacie umozliwiajagcym odczytanie np. pdf).

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Dodatkowych informacji i wyjasnien udzielaja pracownicy Departamentu Prawnego
Ministerstwa Finanséw:

1) Katarzyna Swiader, e-mail: katarzyna.swiader@mf.gov.pl, tel. 532 541 066;
2) Sylwia Sobieszek, e-mail: sylwia.sobieszek@mf.gov.pl, tel. 538 507 007.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do
udzielenia zaméwienia.

W toku badaniai oceny ofert, Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcodw wyjasnienia tresci
ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omytki, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg
btedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy moze wezwad
do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
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IX.

W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po wyznaczonym terminie lub
ztozenia wyjasnien, ktére wraz zdowodami nie bedg uzasadniaty podanej w ofercie ceny lub
kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako oferta z razaco niska cena.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od
realizacji zamowienia, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposrdod ofert ztozonych
w postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajacego.

Jezelinie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taka samg cene, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia, w wyznaczonym terminie, ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé ceny wyzszej niz zaoferowana
w uprzednio ztozonych ofertach.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Zaproszeniu do sktadania ofert oraz zostata oceniona jako
najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania albo nieudzielenia
zamoéwienia bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.
Oferentom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw,
w szczegblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w Zaproszeniu do sktadania ofert i przekaze informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
wybranemu Wykonawcy.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikow przystepujacych do postepowania beda
przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) oraz innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa osob ktorych dane dotycza. Klauzula
Informacyjna Ministra Finanséw z art. 13 i 14 RODO stanowi zatacznik nr 3 do Zaproszenia.

ZAEACZNIKI:

1) zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia;

2) zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy;

3) zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna MF dla Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

4) zatacznik nr 4 - Wzér Umowy.

Mariusz Kowalczyk
zastepca dyrektora
Departament Prawny
/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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