Warszawa, 17 lutego 2021r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

(zamowienie ponizej kwoty 130 000 ztotych realizowane bez stosowania przepisow ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych)

na swiadczenie ustug ogrodniczych z posesji Ministerstwa Aktywéw Panstwowych

mieszczgcej sie przy ul. Kruczej 36/Wspdlnej 6 w Warszawie.

. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
1. Skarb Panstwa - Ministerstwo Aktywow Panstwowych w Warszawie.

2. Adres: ul. Krucza 36/Wspdlna 6, 00-522 Warszawa, wjazd od ul. Zurawiej 7/9.

ll. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Zakres swiadczonych ustug obejmuje w szczegolnosci:

1. Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug ogrodniczych, m.in. usuwanie
obumartych i nadlamanych gatezi drzew (36 sztuk), ktore zagrazajg
bezpieczenstwu ludzi i pojazddéw parkujgcych wokoét posesji Ministerstwa.
Pozostate wyszczegdlnione czynnosci - zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

2. Okres, w ktorym realizowane bedzie zamdwienie — umowa zostanie zawarta na
okres 10 miesiecy od daty zawarcia umowy (od marca do grudnia).

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1.

IV. Warunki udziatu w zapytaniu i sposéb ich spelnienia:

1. udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu tj.:

1) posiadajg kompetencje Iub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej;

2) posiadajg zdolnosé¢ techniczng lub zawodowg — Zamawiajgcy uzna warunek

za spetniony, jezeli Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie

oraz dysponuje potencjatem technicznym, a takze osobami zdolnymi do



wykonania zaméwienia — Wykonawca wraz z ofertg sktada oswiadczenie wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Wykonawcy zainteresowani ztozeniem oferty mogg dokonac przegladu
roslin, drzew i oceni¢ ich stan. Przeprowadzenie powyzszych ogledzin jest
mozliwe od poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy Ministerstwa, tj. od
8.15 do 16.15.
V. Termin wykonania zamoéwienia:
Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamdéwienia byt realizowany przez okres

10 miesiecy od daty zawarcia umowy.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania dokumentow:
1. Zapytanie prowadzone jest wytgcznie w formie elektroniczne;.
2. Wszelkie pytania dotyczgce niniejszego zapytania nalezy przesta¢ drogag

elektroniczng na adres: katarzyna.chelstowska@map.gov.pl.

VIl. Osoby po stronie Zamawiajagcego uprawnione do porozumienia sie
z Wykonawcami:

1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania

wyjasnien dotyczgcych zapytania jest Katarzyna Chefstowska, nr telefonu

22 695 85 55, adres mailowy: katarzyna.chelstowska@map.gov.pl.

2. Wykonawca moze sie zwrdcic do Zamawiajgcego o wyjasnienie dotyczace
przedmiotu zaméwienia lub warunkéw ich udzielenia w godzinach pracy
Ministerstwa, tj.: 8.15 -16.15.

VIIl. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.
2. Na oferte sktada sie formularz oferty wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2.
3. Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 19 lutego 2021 r.do godziny 12.00

na adres email: katarzyna.chelstowska@map.gov.pl (oferta sktadana drogag

elektroniczng musi stanowi¢ czytelny skan podpisanej oferty pisemnej
zapisanej w formacie ,pdf”).
4. Oferta winna zawierac zgodnie z formularzem oferty — cene wyrazong w ztotych

polskich (netto i brutto), niezmienng przez caty okres trwania umowy.
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5. Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.

6. Termin zwigzania ofertg - 30 dni liczgc od dnia, w ktorym przypada koniec

terminu sktadania ofert.

7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert, a takze wezwa¢ Wykonawce do
uzupetnienia dokumentow.

9. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny. Wykonawcy z tego tytutu nie bedg przystugiwac jakiekolwiek

roszczenia (w tym finansowe) wobec Zamawiajgcego.

VIIl. Zawarcie umowy oraz istotne dla stron postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy:

1. Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w siedzibie
Zamawiajgcego, w sposob ustalony indywidualnie z Wykonawcg, ktérego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

2. Zawarcie umowy moze nastgpi¢ takze w ten sposéb, ze Zamawiajgcy przesle
Wykonawcy wypetniong i podpisang umowe w odpowiedniej liczbie
egzemplarzy, a Wykonawca odesle podpisane egzemplarze w mozliwie
najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu.

IX. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze oceny:

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

2. Oferta spetniajgca wymagania Zamawiajgcego z najnizszg cena, tj. wartoscig

oferty brutto, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

IX. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (DZ. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1) zwanego dalej ,rozporzadzeniem”

Zamawiajgcy informuje, ze:



. Administratorem Pani/Pana danych zbieranych i przetwarzanych w celu
prowadzenia przedmiotowego zapytania oraz zawarcia i realizacji umowy jest
Minister Aktywéw Panstwowych z siedzibg przy ul. Kruczej 36/Wspdlna 6,
00-522 Warszawa.

. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w zwigzku z obowigzkiem prawnym stosowania sformalizowanych
procedur udzielania zamowien publicznych spoczywajgcych na Ministerstwie
Aktywéw Panstwowych jako jednostce sektora finanséw publicznych.

. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw spoza Unii Europejskiej lub
organizacji miedzynarodowych.

. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy
z obowigzujgcego w Ministerstwie Aktywéw Panstwowych Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukcji Kancelaryjne;.

. Osoba, ktorej dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z prowadzonym
zapytaniem, zawarciem oraz realizacja umowy ma prawo do zgdania od
administratora danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i przenoszenia
danych.

. Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty do tego uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

. Osobom, ktorych dane sg przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

. W przypadku, gdy przez zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO wptywa na zmiane tresci
ztozonej oferty, w sposéb majgcy lub moggcy mie¢ wptyw na wynik zapytania,
zamawiajgcy odrzuca oferte zawierajgcg dane osobowe, ktérych przetwarzanie
ma zostac ograniczone.

. Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu (zautomatyzowanemu

przetwarzaniu).

10.Podane danych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych

uniemozliwi rozpatrzenie ztozonej oferty.

11.W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy sie kontaktowac

z Inspektorem Ochrony Danych (iodo@map.gov.pl);
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W przypadku przekazywania zamawiajacemu danych osobowych w sposob inny niz

osoby, ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowiazany jest do podania osobie, kitdrej

dane dotycza informaciji, o ktérych mowa w art.14 RODO, chyba Zze ma zastosowanie

co najmniej jedno z wytaczen, o ktéorych mowa w art. 14 ust.5 RODO.

X. ZALACZNIKI
Zatgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia.

Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty.

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy.



