
    Warszawa, 17 lutego 2021r. 
 
ZAPYTANIE OFERTOWE  
 

(zamówienie poniżej kwoty 130 000 złotych realizowane bez stosowania przepisów ustawy  
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych) 

 
 
na świadczenie usług ogrodniczych z posesji Ministerstwa Aktywów Państwowych 

mieszczącej się przy ul. Kruczej 36/Wspólnej 6 w Warszawie. 

 
 
I. Nazwa i adres Zamawiającego:  

1. Skarb Państwa - Ministerstwo Aktywów Państwowych w Warszawie.  

2. Adres: ul. Krucza 36/Wspólna 6, 00-522 Warszawa, wjazd od ul. Żurawiej 7/9. 

 
 
II. Opis przedmiotu zamówienia: 
 
Zakres świadczonych usług obejmuje w szczególności:   
 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług ogrodniczych, m.in. usuwanie 

obumarłych i nadłamanych gałęzi drzew (36 sztuk), które zagrażają 

bezpieczeństwu ludzi i pojazdów parkujących wokół posesji Ministerstwa. 

Pozostałe wyszczególnione czynności - zgodnie z załącznikiem nr 1. 

2. Okres, w którym realizowane będzie zamówienie – umowa zostanie zawarta na 

okres 10 miesięcy od daty zawarcia umowy (od marca do grudnia). 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1.  

 
 
IV. Warunki udziału w zapytaniu i sposób ich spełnienia:  
 

1. udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w postępowaniu tj.:  

1) posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej 

działalności zawodowej; 

2) posiadają zdolność techniczną lub zawodową – Zamawiający uzna warunek 

za spełniony, jeżeli Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie 

oraz dysponuje potencjałem technicznym, a także osobami zdolnymi do 



wykonania zamówienia – Wykonawca wraz z ofertą składa oświadczenie wg 

wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.  

Wykonawcy zainteresowani złożeniem oferty mogą dokonać przeglądu   

roślin, drzew i   ocenić  ich stan. Przeprowadzenie powyższych oględzin jest 

możliwe od poniedziałku do piątku, w godzinach pracy Ministerstwa, tj. od 

8.15 do 16.15. 

V. Termin wykonania zamówienia: 

Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia był realizowany przez okres  

10 miesięcy od daty zawarcia umowy. 

 

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 

oraz przekazywania dokumentów:  

1. Zapytanie prowadzone jest wyłącznie w formie elektronicznej. 

2. Wszelkie pytania dotyczące niniejszego zapytania należy przesłać drogą 

elektroniczną na adres: katarzyna.chelstowska@map.gov.pl.  

 

VII. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumienia się 

        z Wykonawcami: 

1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania 

wyjaśnień dotyczących zapytania jest Katarzyna Chełstowska, nr telefonu 

22 695 85 55, adres mailowy: katarzyna.chelstowska@map.gov.pl.  

2. Wykonawca może się zwrócić do Zamawiającego o wyjaśnienie dotyczące 

przedmiotu zamówienia lub warunków ich udzielenia w godzinach pracy  

Ministerstwa, tj.: 8.15 -16.15. 

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert: 
 

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

2. Na ofertę składa się formularz oferty wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2. 

3. Ofertę należy przesłać w terminie do dnia 19 lutego  2021 r. do godziny 12.00 

na adres email: katarzyna.chelstowska@map.gov.pl (oferta składana drogą 

elektroniczną musi stanowić czytelny skan podpisanej oferty pisemnej 

zapisanej w formacie „pdf”).  

4. Oferta winna zawierać zgodnie z formularzem oferty – cenę wyrażoną w złotych 

polskich (netto i brutto), niezmienną przez cały okres trwania umowy.  
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     5. Oferty złożone po upływie wyznaczonego terminu nie będą rozpatrywane.  

     6. Termin związania ofertą - 30 dni licząc od dnia, w którym przypada koniec  

          terminu składania ofert.  

      7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem  

        oferty.  

     8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

        wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, a także wezwać Wykonawcę do  

        uzupełnienia dokumentów.  

    9. Zamawiającemu przysługuje prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez  

       podania przyczyny. Wykonawcy z tego tytułu nie będą przysługiwać jakiekolwiek 

       roszczenia (w tym finansowe) wobec Zamawiającego.  

 
VIII. Zawarcie umowy oraz istotne dla stron postanowienia, które zostaną 

wprowadzone do treści zawieranej umowy: 

1. Zawarcie umowy na realizację przedmiotu zamówienia nastąpi w siedzibie 

Zamawiającego, w sposób ustalony indywidualnie z Wykonawcą, którego  

oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.  

2. Zawarcie umowy może nastąpić także w ten sposób, że Zamawiający prześle 

Wykonawcy wypełnioną i podpisaną umowę w odpowiedniej liczbie 

egzemplarzy, a Wykonawca odeśle podpisane egzemplarze w możliwie 

najwcześniejszym terminie Zamawiającemu.  

IX. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie kierował się przy wyborze oceny:  

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena. 

2. Oferta spełniająca wymagania Zamawiającego z najniższą ceną, tj. wartością 

oferty brutto, zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

 

IX. Klauzula informacyjna: 
  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (DZ. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1) zwanego dalej „rozporządzeniem” 

Zamawiający informuje, że:   



1. Administratorem Pani/Pana danych zbieranych i przetwarzanych w celu 

prowadzenia przedmiotowego zapytania oraz zawarcia i realizacji umowy jest 

Minister Aktywów Państwowych z siedzibą przy ul. Kruczej 36/Wspólna 6,  

00-522 Warszawa. 

2. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w związku z obowiązkiem prawnym stosowania sformalizowanych 

procedur udzielania zamówień publicznych spoczywających na Ministerstwie 

Aktywów Państwowych jako jednostce sektora finansów publicznych. 

3. Dane osobowe nie będą przekazywane do państw spoza Unii Europejskiej lub 

organizacji międzynarodowych. 

4. Dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający  

z obowiązującego w Ministerstwie Aktywów Państwowych Jednolitego 

Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukcji Kancelaryjnej. 

5. Osoba, której dane osobowe przetwarzane są w związku z prowadzonym 

zapytaniem, zawarciem oraz realizacją umowy ma prawo do żądania od 

administratora danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich 

przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec  przetwarzania i przenoszenia 

danych. 

6. Odbiorcami danych osobowych będą wyłącznie podmioty do tego uprawnione 

do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa. 

7. Osobom, których dane są przetwarzane przysługuje prawo wniesienia skargi do 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą przy ul. Stawki 2,  

00-193 Warszawa. 

8. W przypadku, gdy przez zawarciem umowy zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO wpływa na zmianę treści 

złożonej oferty, w sposób mający lub mogący mieć wpływ na wynik zapytania, 

zamawiający odrzuca ofertę zawierającą dane osobowe, których przetwarzanie 

ma zostać ograniczone. 

9. Dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu (zautomatyzowanemu 

przetwarzaniu). 

10. Podane danych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych 

uniemożliwi rozpatrzenie złożonej oferty. 

11. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych należy się kontaktować 

z Inspektorem Ochrony Danych (iodo@map.gov.pl); 
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W przypadku przekazywania zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż 

osoby, której dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której 

dane dotyczą informacji, o których mowa w art.14 RODO, chyba że ma zastosowanie 

co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust.5 RODO. 

 
X. ZAŁĄCZNIKI  
Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

Załącznik nr 2 – Formularz oferty. 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


