Sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji umowy w projekcie niekonkurencyjnym 
pn. „Wsparcie procesów dydaktycznych za pośrednictwem platformy NAVOICA” 
Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027, EFS+

1. Informacje ogólne
	1.1.
	Sprawozdanie za okres
	od
	25-07-2025[footnoteRef:1] [1:  Pierwszy okres rozliczeniowy należy liczyć od dnia ogłoszenia naboru, tj. od 25 lipca 2025 r. do dnia 30 września 2026 r., albo do upływu okresu realizacji projektu wskazanego w ofercie Uczelni w pkt 2.4., jeżeli ten upływa wcześniej.] 

	do
	DD-MM-RRRR

	1.2.
	Nazwa uczelni
	

	1.3.
	Nr umowy i numer oferty
	MNiSW/2026/DPI/… z dnia DD-MM-RRRR (W…)

	1.4.
	Tytuł kursu
	

	1.5.
	Planowany okres przygotowania kursu[footnoteRef:2] [2:  Zgodnie z aktualną ofertą Uczelni, pkt 2.4.] 

	od
	DD-MM-RRRR
	do
	DD-MM-RRRR

	1.6.
	Całkowity budżet umowy
	[kwota] zł

	1.7.
	Kontakt do osoby odpowiedzialnej za część rzeczową sprawozdania

	1.7.1.
	imię i nazwisko
	

	
	e-mail
	
	telefon
	

	1.8.
	Kontakt do osoby odpowiedzialnej za część finansową sprawozdania

	1.8.1.
	imię i nazwisko
	

	
	e-mail
	
	telefon
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2. 
2
2
3. Postęp rzeczowy – opis realizacji działań w okresie sprawozdawczym  
	Stan realizacji
W kilku zdaniach należy opisać przebieg realizacji umowy w szczególności w zakresie:
a. działań zrealizowanych przez uczelnię niezbędnych do opracowania kursu e-learningowego na platformę NAVOICA (treści merytorycznej kursu),
b. osiągniętego rezultatu – informacja o wytworzeniu wspólnie z OPI PIB kursu z przygotowanych opracowań merytorycznych i publikacja na platformie NAVOICA,
z uwzględnieniem informacji o kosztach bezpośrednich z tym związanych w danym okresie rozliczeniowym, w tym m.in. termin realizacji działania, etapy przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego itp. Dodatkowo należy opisać w jaki sposób realizacja tych działań wpłynęła na sytuację osób z niepełnosprawnościami, a także na równość kobiet i mężczyzn lub innych grup.

Jeśli podjęte zostały działania, za które nastąpi płatność w następnym okresie rozliczeniowym (czyli w okresie, którego nie obejmuje sprawozdanie) lub jeśli zapłacono za działania zrealizowane w poprzednim okresie rozliczeniowym – należy o tym napisać w odniesieniu do poszczególnych rodzajów kosztów bezpośrednich.

	Kategoria nr 1: Koszty osobowe

	







	Kategoria nr 2: Koszty zakupu usług niezbędnych do opracowania kursu 
	

	Kurs opublikowany na platformie NAVOICA
	☐  Nie 
☐  Tak, publikacja w dniu: DD-MM-RRRR

	Link do kursu na platformie NAVOICA
	[jeśli kurs został opublikowany]

	Kurs włączony do programu kształcenia 
	☐  Nie 
☐  Tak: 
a) na kierunku: [należy wpisać nazwę kierunku] 
☐ studia I stopnia
☐ studia II stopnia
☐ studia jednolite magisterskie
b) na kierunku: [należy wpisać nazwę kierunku] 
☐ studia I stopnia
☐ studia II stopnia
☐ studia jednolite magisterskie
[w razie potrzeby dodać kolejne pozycje zgodnie z formatem numeracji]



4. Postęp finansowy z realizacji kosztorysu
3.1. Stopień realizacji budżetu projektu[footnoteRef:3] [3:  Tabela 3.1 powinna zostać wypełniona narastająco, tj. uwzględniać wszystkie wypłacone transze do dnia przedłożenia sprawozdania.] 

	Nr transzy
	Wysokość transzy [PLN]
	Wysokość wydatkowanych środków z transzy [PLN]
(kolejne okresy sprawozdawcze - narastająco)
	% wydatkowanych środków z danej transzy w odniesieniu do całkowitego budżetu projektu

	1
	[kwota] zł
	Okres od 25-07-2025 do DD-MM-RRRR: [kwota] zł;
Okres od DD-MM-RRRR do DD-MM-RRRR: [kwota] zł;
Okres od DD-MM-RRRR do DD-MM-RRRR: [kwota] zł;
                                                              Suma: [kwota] zł
	[bookmark: _Hlk236728544][wynik] %                                                  

	2
	[kwota] zł 
	[w razie potrzeby dopisać okresy sprawozdawcze 
w ramach transzy 2]
	[wynik] %                                                  

	3
	[kwota] zł
	[w razie potrzeby dopisać okresy sprawozdawcze 
w ramach transzy 3]
	[wynik] %                                                  

	Ogółem
	[kwota] zł
	[kwota] zł
	               [wynik] %

	Wnioskowana wysokość kolejnej transzy [PLN] (wyłącznie 
po wykorzystaniu co najmniej 70% otrzymanych środków)
	0,00 zł

	Środki podlegające zwrotowi
	Kwota zwrotu [PLN] 
	Data zwrotu

	Zwrot odsetek
	0,00 zł
	DD-MM-RRRR

	Zwrot środków niewykorzystanych
	0,00 zł
	DD-MM-RRRR

	Zwrot innych środków finansowych (należy podać rodzaj)
	0,00 zł
	DD-MM-RRRR

	Ogółem
	0,00 zł
	




        3.2. Rozliczenie wydatków w podziale na kategorie[footnoteRef:4] [4:  W razie potrzeby uzupełnić tabelę o właściwą liczbę pozycji kosztorysu.] 

	L.p.
	Kwota w bieżącym okresie rozliczeniowym: [PLN]
	Kwota narastająco od początku realizacji projektu: [PLN]

	Kategoria nr 1: Koszty osobowe

	Poz. 1.1. 
	0,00 zł
	0,00 zł

	Poz. 1.2.
	0,00 zł
	0,00 zł

	Poz. 1.3.
	0,00 zł
	0,00 zł

	Poz. 1.4.
	0,00 zł
	0,00 zł

	Suma
	0,00 zł
	0,00 zł

	Kategoria nr 2: Koszty zakupu usług niezbędnych do opracowania kursu

	Poz. 2.1.
	0,00 zł
	0,00 zł

	Poz. 2.2.
	0,00 zł
	0,00 zł

	Poz. 2.3.
	0,00 zł
	0,00 zł

	Poz. 2.4.
	0,00 zł
	0,00 zł

	Suma
	0,00 zł
	0,00 zł

	Koszty 
realizacji projektu ogółem 
(kat. 1+kat. 2) 
	0,00 zł
	0,00 zł



5. Planowany przebieg realizacji projektu do czasu złożenia kolejnego sprawozdania 
	

	Kwota wydatków planowanych do poniesienia w kolejnym okresie sprawozdawczym [PLN]
	0,00 zł



6. Informacja na temat problemów/trudności związanych z realizacją umowy[footnoteRef:5]  [5:  Informacja o napotkanych problemach, działaniach planowanych a niezrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym, ryzyku nieosiągnięcia założeń określonych w ofercie wraz z podaniem informacji o działaniach jakie podjęto, aby zapobiec niezrealizowaniu kursu, o ich przyczynach, podjętych środkach zaradczych.] 

	





7. Załączniki[footnoteRef:6] [6:  Niepotrzebne skreślić lub pozostawić właściwe.] 

1. Zestawienie dokumentów potwierdzających poniesione wydatki;
2. Skany opisanych faktur, rachunków i innych równoważnych dowodów księgowych oraz list płac uwzględniających wynagrodzenia osób zaangażowanych do realizacji projektu;
3. Wyciągi z rachunku bankowego/potwierdzenia płatności związane z realizacją projektu;
4. Dokumenty potwierdzające zaangażowanie danej osoby do realizacji projektu; 
5. Dokumenty potwierdzające rozliczenie czasu pracy osób zaangażowanych do realizacji projektu;
6. Dokumenty związane z wyborem wykonawców w przypadku zamówień publicznych;
7. Dokumentacja potwierdzająca włączenie kursu do programu/ów kształcenia co najmniej na jednym wybranym poziomie studiów, tj. studiach I lub II stopnia lub jednolitych studiach magisterskich, na zasadach obowiązujących w uczelni;
8. Inne, np. dokumentacja dotycząca postępu rzeczowego: protokół odbioru kursu, dokumentacja potwierdzająca zamieszczenie informacji o kursie na oficjalnej stronie internetowej uczelni, jeśli ją posiada, lub na jej stronach mediów społecznościowych.

8. Oświadczenie:
Ja, niżej podpisany, niniejszym oświadczam, że informacje zawarte w sprawozdaniu są zgodne z prawdą, 
a wydatki wykazane w sprawozdaniu są zgodne z zapisami umowy oraz zostały zapłacone. Jestem świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczącej poświadczania nieprawdy co do okoliczności mającej znaczenie prawne.




Data i podpis osoby/osób uprawnionej/uprawnionych do reprezentowania Uczelni:
image1.emf

