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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

sporzadzone na podstawie art. 46 i 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowe;j (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 224 z zm.) zawierajace ustalenia dokonane
w trakcie kontroli przeprowadzonej w trybie zwyklym w Urzedzie Skarbowym w Brzozowie,
ul. Kazimierzowska 1, 36-200 Brzozéw, zwanym dalej ,,Urzedem”.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie:

w dniach: 27.10.2025 r. do 28.11.2025 r., dzialajacy na podstawie upowaznienia Dyrektora Izby
Administracji Skarbowej w Rzeszowie znak:
przekazanego Panu Zdzistawowi Mamak Naczelnikowi Urzedu w dniu 27.10.2025 r.

Temat kontroli:

.. Prawidlowosé dysponowania funduszem nabycia sprawdzajqcego, rozliczania tego funduszu,
dysponowania niezwréconym towarem nabytym w toku nabycia sprawdzajgcego, jak réwnieZ
terminowos¢ [ prawidlowosé¢ rejestrowania danych dotyczgcych nabycia sprawdzajgcego
w systemie ZISAR Plus.”

Okres objety kontrola: od 1.01.2024 r. do 31.12.2024 r., jak rownicz zdarzenia i dokumenty
wczesniejsze lub pdzniejsze, gdy mialy zwiazek z przedmiotem kontroli.

Kontrolg przeprowadzono zgodnie z ,,Programem kontroli”, zatwierdzonym przez kierownika
komorki ds. kontroli w

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Urzgdu pod pozycja 1/2025.
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Uzyte w niniejszym dokumencie skroty oznaczaja:

MF - Ministerstwo Finansow.

DIAS w Rzeszowie — Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

Urzad — Urzad Skarbowy w Brzozowie.

Naczelnik Urzgdu— Naczelnik Urzgdu Skarbowego w Brzozowie.

Regulamin — Regulamin organizacyjny Urzedu.

SKP — Referat Kontroli Podatkowej oraz Identyfikacji i Rejestracji Podatkowe;j.
Kierownik SKP — Kierownik Referatu Kontroli Podatkowej oraz Identyfikacji i Rejestracji
Podatkowe;j.

Stan prawny dotyczacy przedmiotu kontroli, m. in.:

1. Ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1131 ze zm.) - dalej ustawa o KAS.

2. KPA —ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t. j.: Dz.
U. 22024 r. poz. 572 ze zm.) — dalej ustawa o KPA.

3. Zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie funduszu nabycia
sprawdzajgcego (Dz. Urz. MF z 2021 r. poz. 17 ze zm.) - dalej ,,Zarzqdzenie”

4. Wytyczne Szefa KAS w sprawie nabycia sprawdzajacego z 31 grudnia 2021 r. wraz
z zalgcznikami — dalej ,, Wytyczne”, przestane do podleglych jednostek przy pismie

5. Wytyczne Szefa KAS w sprawie nabycia sprawdzajacego w sieci Internet z pazdziernika
2022r.

6. Wytyczne w zakresie obstugi nabycia sprawdzajgcego w systemie ZISAR Plus przestane do
podleglych jednostek przy piSmie Dyrektora IAS w Rzeszowie

7. Pismo MF z 28.07.2023 r., znak: DZP8.0323.11.2022 dot. wprowadzania danych do ZISAR
Plus w zakresie nabycia sprawdzajacego, przestane do podleglych jednostek przy pi$mie

8. Pismo IAS w Rzeszowie dot. przekazywania Informacji o kwotach wydatkow z funduszu
nabycia sprawdzajgcego:

I. Ocena skontrolowanej dzialalnosci Jednostki, ze wskazaniem ustalen, na ktérych
zostala oparta.

Ustalenia przeprowadzonej kontroli oraz jej wyniki stanowily podstawe do przyznania
pozytywnej z uchybieniami oceny ogélnej pracy Urzedu, w badanym zakresie. Oceng ogodlng
skontrolowanej dziatalnosci ustalono w oparciu o $rednig wazona z ocen czgstkowych  *~

przy zaloZeniu, Zze przyznanie punktacji od wartosci uzasadnia przyznanie oceny
pozytywnej z uchybieniami'.

Powyzsza ocena stanowi wynik kontroli w zakresie nastepujacych zagadnien:

1. Organizacja pracy komorki organizacyjnej wykonujacej zadania z zakresu objetego kontrolg.

2. Prawidlowos¢ dysponowania funduszem nabycia sprawdzajacego, rozliczania tego funduszu,
dysponowania niezwréconym towarem nabytym w toku nabycia sprawdzajacego.

3. Terminowos¢ i prawidlowos¢ rejestrowania danych dotyczacych nabycia sprawdzajacego
w systemie ZISAR Plus.



Na przyznang ocen¢ wplyw mialy ponizsze naruszenia, zakwalifikowane jako uchybienia:

II. Skargi i wnioski dotyczace kontrolowanego obszaru.

Na podstawie ewidencji prowadzonych przez Dziat Kontroli Wewngtrznej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie pn. ,, Przesylanie skarg i wnioskow wedlug wlasciwosci”, ,, Zalatwianie
skarg i wnioskow” w latach: 2022 r., 2023 r. 2024 r. oraz informacji przekazanej przez Pana
Zdzistawa Mamaka — Naczelnika Urzedu ustalono, Zze nie wptynety skargi i wnioski w rozumieniu
Dziatu VIII KPA dotyczace kontrolowanego obszaru.

[dowéd: zatgeznik nr 1]

III. Syntetyczne uwagi do pracy organu podatkowego w zakresie objetym tematyka
kontroli, w odniesieniu do poprzednich kontroli zewn¢trznych (IAS, MF, NIK) oraz
prawidlowo$é wykonania zaleceir pokontrolnych

Na podstawie przedtozonej Ksiazki kontroli Urzedu ustalono, ze w okresie od 2022 do 2024 roku
nie byly prowadzone kontrole zewnetrzne z zakresu dot. funduszu naby¢ sprawdzajacych.

IV. Informacje dotyczace zatrudniemia i kierownika jednostki w kontrolowanym
Urzedzie.

Kierownictwo Urzedu:

Naczelnik Urzgdu: Pan Zdzistaw Mamak - petni funkcje od 25.02.2022 r.




Osoba zast¢pujaca Naczelnika w okresie objetym kontrolg -

Urzad Skarbowy w Brzozowie zaliczany jest do grupy malych urzedéw skarbowych.
Stan zatrudnienia na dzien:
» 1.01.2024 r. — 34 pracownikdw;
» 31.12.2024 r. — 34 pracownikow.
[dowod: zatgcznik nr 1]

V. Ustalenia faktyczne dotyczace zagadnien objetych kontrolg

1. Organizacja pracy komdérki organizacyjnej wykonujacej zadania z zakresu objetego
kontrola

Strukturg organizacyjna, zakres zadafi SKP oraz nadzor w okresie objetym kontrolg okreslat:
Regulamin organizacyjny, stanowigcy Zalacznik do Zarzadzenia DIAS w Rzeszowie Nr 14/2022
z 7.02.2022 r. w sprawic nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Skarbowemu
w Brzozowie, obowigzujacy od 7.02.2022 r. do 31.05.2025 r. (dalej: Regulamin), zec zmianami
wprowadzonymi Zarzadzeniem DIAS w Rzeszowie:

» Nr118/2022 2 17.10.2022 r. - obowigzujagcy od 17.10.2022 r. do 31.12.2022 r.,

» Nr170/2022 z22.12.2022 r. - obowigzujagcy od 01.01.2023 r. do 31.05.2025 .
Zadania w zakresie nabycia sprawdzajacego realizowane byly w Referacie Kontroli Podatkowej
oraz Identyfikacji i Rejestracji Podatkowej, znajdujagcym si¢ w Pionie Kontroli, nadzorowanym
przez Naczelnika Urzedu.

Do zadan Referatu SKP nalezato w szczegdlnoscei':
1) w zakresie kontroli podatkowe;j:
a)  prowadzenie kontroli podatkowej,
b)  prowadzenie postgpowan w zakresie sprzeciwu przedsigbiorcy na dzialania organu
kontroli,
¢)  wnioskowanic o zabezpieczenie wykonania zobowigzan podatkowych,
d)  wydawanie postanowien w sprawach przedtuzenia terminu zwrotu podatku,
e)  orzecznictwo w zakresie kar porzadkowych,
f)  wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 13 w pkt 1 w lit. a tiret pierwsze ~ trzecie oraz
w lit. b, w zakresie w jakim uprzednio przez t¢ komorke byla prowadzona kontrola
podatkowa,
g) dokonywanie nabycia sprawdzajacego;
2)  w zakresie identyfikacji i rejestracji podatkowe;j:
a)  prowadzenie ewidencji podatnikéw i platnikow,
b)  przyjmowanie i weryfikacja dokumentow wyboru form opodatkowania podatnikéw
podatku dochodowego,
¢)  prowadzenie analizy ryzyka podmiotéw rejestrujgcych sie,
d) rejestrowanie i wykreélanie z rejestru podatnikdw podatku od towaréw i ustug
i podatnikow VAT-UE,

''§ 17 Regulaminu



i)

k)
D

m)

3) d

prowadzenie postepowan w sprawach odmowy nadania NIP, uchylenia NIP z urzedu oraz
uniewaznienia NIP,
wydawanie potwierdzen nadania numeréw identyfikacji podatkowej (NIP),
udostepnianie NIP organom prowadzacym urzgdowe rejestry na podstawie odrebnych
przepis6w, na ich wniosek zawierajacy dane niezbgdne do identyfikacji podmiotu za
posrednictwem e-PUAP lub innych srodkéw komunikacji elektronicznej,
gromadzenie, przechowywanie i aktualizowanie dokumentacji zwigzanej z nadaniem
NIP,
ewidencjonowanie danych w Centralnym Rejestrze Podmiotéw — Krajowej Ewidencji
Podatnikéw (CRP KEP),
weryfikowanie i rejestrowanie w systemie e-Deklaracje pelnomocnictw do podpisywania
deklaracji sktadanych za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej oraz zawiadomien
o ich odwolaniu,
udostepnianie danych zgromadzonych w CRP KEP,
wydawanie zaswiadczen o nadaniu NIP i informacji o nadanym NIP,
przyjmowanie i ewidencjonowanie zgloszen o kontynuowaniu prowadzenia
przedsigbiorstwa w spadku;

okonywanie czynnosci sprawdzajacych.

Kierownik Referatu SKP w sprawach wlasciwych dla zadan kierowanej komorki organizacyjne;j
byt upowazniony do podpisywania’:

1y

2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)
10)

11)

12)

wezwan do osobistego zgloszenia si¢ kontrolowanych, swiadkéw i innych oséb w zwigzku
z prowadzong kontrola podatkowa, z wyjatkiem wezwan z zakresu, o ktérym jest mowa
w art. 183 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa;

informacji do innych jednostek i instytucji o wynikach przeprowadzonych czynnosci
sprawdzajgcych, przestuchaniu swiadkow, przeprowadzeniu ogledzin i innych czynnosciach
zwigzanych z zebranym materialem dowodowym;

zawiadomieni stron o przeprowadzeniu dowodu w zwiazku z prowadzona kontrola;

pism przewodnich odsylajacych korespondencje, ktéra wplyneta do Urzedu Skarbowego
niezgodnie z wlasciwoscia;

pism w sprawie odstapienia od wszczgcia postgpowania mandatowego w sprawach
o wykroczenia skarbowe;

pism/wnioskéw kierowanych do jednostek samorzadu terytorialnego i innych organéw
o udostepnienie danych ze zbioréw danych osobowych;

pism informacyjnych dotyczacych danych rejestracyjnych podatnikéw kierowanych do
urzedéw skarbowych;

potwierdzen zarejestrowania podatnikéw jako podatnik VAT, VAT-UE;

potwierdzen nadania numeru identyfikacji podatkowej NIP-5;

pism kierowanych do innych komorek organizacyjnych Urzedu Skarbowego oraz pism
w zakresie wlasciwosci rzeczowej komorki organizacyjne;j;

odpowiedzi na pisma organéw podatkowych i innych jednostek w sprawie informacji
zawartych w aktach spraw; .

zapytan kierowanych do radcy prawnego Izby dotyczacych wyrazenia opinii prawnej.

Pracownicy Referatu SKP odpowiedzialni za nadzér oraz realizacj¢ zadan:

2§ 31 Regulaminu



1)
2)
3)
4)
5)
6)

W okresie objgtym kontrolg w Urzedzie nie obowigzywaly akty prawa wewnetrznego odnoszace
si¢ do tematyki naby¢ sprawdzajacych. Zlecenia naby¢ sprawdzajacych w 2024 roku w systemie
ZISAR sporzadzal Kierownik Referatu SKP lub zastgpujaca go osoba i przekazywala je do
realizacji osobom upowaznionym do dokonywania nabyé sprawdzajacych. Po przeprowadzeniu
nabycia sprawdzajacego informacje o tych czynnoéciach i dokumenty wytworzone w toku tych
czynnosci (protokoty, notatki stuzbowe, raporty, wymierzone mandaty byly wprowadzane do
systemu ZISAR i ESKS2 oraz Poltax.

[dowdd: zalgcznik nr 1]

Wytyczne w sprawie nabycia sprawdzajgcego z dnia
przekazane do stosowania przez IAS Rzeszow

Wytyczne zostaly przygotowane dla pracownikéw/funkcjonariuszy urzedéw skarbowych
i urzgdow celno-skarbowych i opisuja procedury postgpowania dla poszczegdlnych obszaréw
wdrozenia nabycia sprawdzajacego tj. przygotowanie, zlecenie, przeprowadzenie oraz

sprawozdawczo$¢.
W ww. pismie Dyrektor IAS w Rzeszowie, w nawigzaniu do informacji przekazanych w trakcie
telekonferencji w zwrdcit si¢ 0 wyznaczenie pracownikéw/funkcjonariuszy,

ktorzy beda dokonywaé nabycia sprawdzajacego i ktorym zostang przydzielone stuzbowe karty
platnicze (liczbg kart przydzielonych poszczegdlnym Urzgdom przedstawiono w zataczonej tabeli.
Dla pracownikow Referatu SKP US w Brzozowie przyznanc  stuzbowe karty platnicze.

Kontrole funkcjonalne

W okresie objetym kontrolg obowigzywala Instrukcja sprawowania kontroli funkcjonalnej w Izbie
Administracji Skarbowej w Rzeszowie, stanowigca Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 149/2019 DIAS
w Rzeszowie z 17.07.2019 r.

Zgodnie z zapisami tej Instrukcji, kontrolg funkcjonalng sprawuje m.in.:

— Naczelnik urzgdu — w odniesieniu do komérek organizacyjnych nadzorowanego Urzedu
(§ 2 pkt 3);

— naczelnik wydziatu, kierownik oddziatu celnego, zastgpca kierownika oddzialu celnego,
kierownik dziahu, kierownik referatu, kierownik zmiany w oddziale celnym, osoba wyznaczona
do kierowania wieloosobowym stanowiskiem pracy — w odniesieniu odpowiednio do
kierowanych/nadzorowanych komoérek organizacyjnych i w ramach posiadanych kompetencji
(§ 2 pkt 5).

— osoba zatrudniona/pelnigca stuzb¢ na stanowisku nic kierowniczym, wyznaczona przez
kierownika jednostki do sprawowania kontroli funkcjonalnej (§ 2 pkt 6).



Kontrole funkcjonalng przeprowadza si¢ nie rzadziej niz raz na kwartal lub zgodnie
ze wskazaniami zawartymi w innych uregulowaniach wewnetrznych jednostki, z zastrzezeniem
wskazanej wezeéniej minimalnej czgstotliwoscei jej sprawowania - § 5 ust. 6 ww. Instrukcji.
DIAS w Rzeszowie pismem . skierowanym do
podleglych jednostek przypomnial m.in. o obowigzku przeprowadzania kontroli funkcjonalnych
nie rzadziej niz raz na kwartal lub zgodnie ze wskazaniami zawartymi w innych uregulowaniach
wewnetrznych jednostki, z zastrzezeniem wskazanej wcze$niej minimalnej czestotliwosci jej
sprawowania. W tym zakresie obowigzek pozostaje nadal aktualny.

Zgodnie z § 7 ust. 3 Instrukcji dokumentowanie przebiegu kontroli funkcjonalnych nastgpuje
z wykorzystaniem aplikacji informatycznej pn. System Elektronicznej Ewidencji Kontroli
Funkcjonalnej, zwanej dalej ,,EEKF”.

W oparciu o raporty wykonane w EEKF ustalono, ze w SKP przeprowadzono kontrole
funkcjonalne w nastgpujacych obszarach (tematach).

Data

.. | Wynik kontroli
realizacji

Lp. Zakres szczegélowy kontroli funkcjonalnych

Przeprowadzonych w okresie 1.01-31.12.2024 r.

Terminowos¢ i prawidlowos¢ ewidencjonowania naby¢ Prawidtowa
1 sprawdzajacych w systemie ZISAR - kontrolowani pracownicy:

’ Prawidlowo$¢ prowadzenia spraw w SZD z zakresu kontroli Prawidlowa

7 z zastrzezeniami
3 Wykorzystanie zaleglych urlopow wypoczynkowych | Prawidlowa
| Terminowosé i prawidlowo$¢ ewidencjonowania kontroli ! Prawidlowa

podatkowych w systemie ZISAR — kontrolowani pracownicy:

Analiza zapiséw zawartych w EEKF za 2024 r. wykazata, ze kontrole funkcjonalne zostaly
wykonane z zachowaniem terminu okre$lonego w § 5 ust. 6 ww. Instrukcji. W obszarze naby¢
sprawdzajgcych zostala przeprowadzana jedna kontrola ,,Terminowos¢ i prawidlowosé
ewidencjonowania naby¢ sprawdzajgcych w systemie ZISAR” z wynikiem — prawidiowa.
Kontrolujacy poddali weryfikacji nabycia sprawdzajace objete kontrola funkcjonalna:
‘ ) " Weryfikacja
powyzszych naby¢ sprawdzajacych nie wykazata naruszen w kontrolowanym obszarze.

Stopien realizacji zadan na podstawie wyznaczonego na poziomie centralnym miernika
»w1.5.2. Weryfikacja realizacji obowigzku ewidencjonowania obrotu przy wykorzystaniu kasy
rejestrujgcej oraz wydawania paragonow fiskalnych w trybie nabycia sprawdzajgcego”.

Analiza wykazala, ze na koniec IV kwartatu 2024 r. planowana warto§¢ miernika (47 naby¢
sprawdzajgcych) zostata osiggnigta na poziomie  naby¢ sprawdzajacych.

Skuteczno$é sprawowanego nadzoru nad zadaniami objetymi zakresem kontroli, zostala

oceniona przez pryzmat ustalen w pozostatych obszarach objgtych kontrolg tj.:

— prawidtowo$¢ dysponowania funduszem nabycia sprawdzajacego, rozliczania tego funduszu,
dysponowania niezwroconym towarem nabytym w toku nabycia sprawdzajacego,



— terminowo§¢ i prawidlowos$¢ rejestrowania danych dotyczacych nabycia sprawdzajgcego
w systemie ZISAR Plus.
Stwierdzone w ww. obszarach nie spowodowaly nastgpstw dla kontrolowanej
dzialalnosci, zarbwno w aspekcie finansowym, jak tez wykonania zadan
] Nie wymagaja podje¢cia dziatah organizacyjnych

Efekt
taki moze zostal osiggnigty chotby poprzez regularne wykonywanie kontroli funkcjonalnych
w obszarze naby¢ sprawdzajacych przez Kierownika SKP jak réwniez Naczelnika Urzedu.

Ustalenia kontrolowanego obszaru: ,,Organizacja pracy komorki organizacyjnej wykonujacej
zadania z zakresu objgtego kontroly”, stanowig podstawe do przyznania oceny czgstkowej
pozytywnej - zgodnie z kryteriami kontroli dla powyzszego obszaru przy wadze  przyznana
ocena wyniosla  punktow.

2.  Prawidlowo$¢ dysponowania funduszem nabycia sprawdzajgcego, rozliczania tego
funduszu, dysponowania niezwréconym towarem nabytym w toku nabycia
sprawdzajjcego

Celem zbadania prawidiowosci dysponowania funduszem nabycia sprawdzajacego, rozliczania
tego funduszu, dysponowania niezwréconym towarem nabytym w toku nabycia sprawdzajgcego,
wykonano raport w ZISAR Plus wg parametrow:

— status karty nabycia sprawdzaiacego:

— status zlecenia:
— data nabycia sprawdzajgcego:
ktéry zawierat pozycje naby¢ sprawdzajacych.

[dowdd: zataeznik nr 3]

W toku kontroli zweryfikowano:

— legitymacje stuzbowe,

— stale upowaznienia do dokonywania nabycia sprawdzajacego, o ktérym mowa w art. 94k
ustawy o KAS,

— upowaznienia wydane na podstawie § 3 pkt | Rozporzadzenia Rady Ministréw z 28.04.2011 r.
w sprawie nakfadania kary grzywny w drodze mandatu karnego za wykroczenia skarbowe
(t.j: Dz. U. 22023 r., poz. 1331).

Shluzbowe karty platnicze przyznano nw. pracownikom Referatu SKP



RAPORT Z NABYCIA SPRAWDZAJACEGO

Wedle zapisow pkt 5.1. ,,Wytycznych” obowiazek prawidlowego rozliczenia nabycia towaréw lub
ustug ze $rodkéw funduszu cigzy na sprawdzajacym, ktéry dokonal nabycia sprawdzajacego
z wykorzystaniem karty lub gotowki.

Sprawdzajacy winien sporzadzi¢ raport z nabycia sprawdzajacego, ktéry przedkladany jest

bezposredniemu przetozonemu w celu weryfikacji. Zalaczniki do raportu stanowig:

— notatka stuzbowa z nabycia sprawdzajacego;

-~ protokot z nabycia sprawdzajacego;

— dokument zlecenia nabycia sprawdzajacego z zamieszczong na nim adnotacja o odstapieniu
od nabycia.

Raport z nabycia sprawdzajacego sprawdzajacy (lider) winien przediozy¢ bezposredniemu

przelozonemu do zatwierdzenia w terminie 7 dni od dnia dokonania nabycia sprawdzajacego nie

pozniej jednak niz w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

Sporzadzony raport po wstgpnej weryfikacji bezpoSredniego przelozonego winien by¢
przedtozony do ostatecznego zatwierdzenia naczelnikowi urzgdu.

Celem weryfikacji, czy sprawdzajacy wywiazywali si¢ z obowigzkéw wynikajgcych z pkt 5.1.
~Wytyeznych”, szczegdlowej analizie poddano 10 wytypowanych losowo spraw:

L]

[ ]

Analiza ww. dokumentacji w wytypowanych sprawach nie wykazala wyst¢powania naruszen
obowiazkéw wynikajacych z pkt 5.1. ,,Wytycznych ”.

SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

Wedle zapisow pkt 5.2. ,,Wytycznych” sprawdzajacy, ktoremu wydano stuzbowg kartg platniczg
sporzgdza oprocz raportu, o ktorym mowa w pkt 5.1 Wytycznych, miesi¢czng (za miesigczny okres



rozliczeniowy obejmujacy miesigc kalendarzowy) informacje, w tym z wydatkéw bezzwrotnych
dokonanych przy uzyciu karty lub gotéwki wyplaconej z karty.

Informacj¢ o wydatkach nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do
Zarzqdzenia. W kolumnie pt. ,,Opis merytoryczny wydatku /znajdujacy sie na dokumencie
zrédtowym/” nalezy w kazdym przypadku wpisywaé zwrot ,,nabycie sprawdzajace”.

Informacja (zestawienie wydatkéw) podlega zatwierdzeniu przez bezposredniego przelozonego
oraz kontroli merytorycznej.

Zatwierdzenie informacji przez naczelnika, zastgpce naczelnika lub inng osobe upowazniong jest
potwierdzeniem dokonania kontroli merytorycznej tego dokumentu i jest wynikiem weryfikacji
z dokumentami Zrédtowymi, ktére pozostawia si¢ w aktach spraw nabycia sprawdzajacego.

Zatwierdzong informacj¢ nalezy przekazaé do pionu finansowo-ksiggowego w izbie administracji
skarbowej w terminie do 3. dnia roboczego nastgpnego miesigca po okresie rozliczeniowym,
z wylaczeniem grudnia.

Dla okresu rozliczeniowego obejmujacego grudzien, informacje t¢ sporzadza si¢ nie pézniej niz
do 15 grudnia i w tym terminie przekazuje do pionu finansowo-ksiggowego w izbie administracji
skarbowe;j.

Wyplacona przy uzyciu karty gotdwka zwracana jest przez sprawdzajacego nie pdzniej niz do
15 grudnia na rachunck karty albo do kasy izby.

Za okresy, w ktorych nie dokonano wydatkow bezzwrotnych sprawdzajacy przesyla Informacje
do pionu finansowo-ksiggowego w izbie administracji skarbowej w terminach wskazanych wyzej.
Celem weryfikacji wywigzywania si¢ przez sprawdzajacych z obowigzkéw natozonych pkt 5.2.
»Wytycznych” kontroli poddano wszystkie miesigczne informacje sporzadzane przez osoby
posiadajagce shuzbowe karty platnicze.

Zestawienie danych w zakresie kwot wydatkowanych z funduszu nabycia sprawdzajgcego,
przez sprawdzajacych w poszczegéinych miesigcach 2024 r. zawiera ponizsza tabela.



"






Zgodnie z wyjasnieniami przekazanymi przez Naczelnika Urzedu,

, Informacja nie zostala sporzadzona i przestana do
IAS w Rzeszowie z uwagi na przebywanic tego pracownika na dtuzszym zwolnieniu lekarskim
oraz niedokonywanie przez niego naby¢ sprawdzajacych

[dowdd: zalgcznik nr 1]

Wyjasénienia w tym zakresie zostaly uznane przez Kontrolujacych.

Dokonano weryfikacji (poréwnania) danych szczegélowych o wydatkach bezzwrotnych
uzytkownikow kart wykazanych w okresach wskazanych w tabeli, sporzadzonej w oparciu
o Informacje przekazywane do IAS w Rzeszowie przez sprawdzajacych posiadajacych stuzbowe
karty platnicze, z danymi zawartymi w ZISAR Plus.

Ustalenia dot. Informacji o kwotach wydatkow ze Srodkow funduszu:



[dowod: zalgeznik nr 2]

se

Zestawienie wyplaconej przy uzyciu karty gotéwki za 2024 r. oraz potwierdzenia zwrotu na
konto Izby niewykorzvstanych Srodkéw pienieznych z funduszu nabycia sprawdzajacego.

Wplaty dokonane przed 15 grudnia na konto IAS Rzeszow, wyplaconej przy uzyciu karty gotowki
w 2024 r. przez poszczegoélnych sprawdzajacych sa zgodne ze stanem $rodkéw pozostajacych
w gotowce na koniec listopada 2024 r.; u posiadaczy kart stan srodkow pozostajacych w gotowce

na koniec grudnia 2024 r. wynosil zt.



DYSPONOWANIE NIEZWROCONYM TOWAREM NABYTYM W TOKU NABYCIA
SPRAWDZAJACEGO

Zarzadzenie Ministra Finansow w sprawie funduszu nabycia sprawdzajacego® zawiera
uregulowania dot. dysponowaniem niezwroconym towarem nabytym w toku nabycia
sprawdzajgcego. W § 2 pkt 5 Zarzgdzenia wskazano, ze niezwrécony towar to towar, o ktérym
mowa w art. 94x ust. 2 ustawy o KAS, t. j. towar:

1) o ktérym mowa w art. 94p ust. 2 ustawy o KAS, z wylaczeniem towaru pozostawionego za
zgoda sprawdzanego w miejscu jego nabycia, -

2) nabyty w ramach ustugi wykonanej w toku nabycia sprawdzajacego,

3) ktorego przyjecia odmowit sprawdzany - stanowi wlasno$¢ Skarbu Panstwa.

Wedle § 15 ust. 1 niezwrocony towar, z wylaczeniem towaru, ktérym mowa art. 94p ust. 2 ustawy
o KAS, sprawdzajacy dostarcza do miejsca pracy albo petnienia stuzby. Do dokumentowania
dostarczenia niezwréconego towaru stosuje si¢ zasady dokumentowania przyjecia skladnika
majatkowego na stan majgtku dyrektora. Podstawa ujgcia w ewidencji skiadnikow majatku
niezwroconego towaru jest protoko6t z nabycia sprawdzajacego, o ktorym mowa w art. 94t ust. 1
ustawy o KAS (§ 15 ust. 2).

Jak ustalono w toku kontroli, w 2024 r. nie wystapily przypadki odmowy przyjgcia towaru przez
sprawdzanego.

Ustalenia kontrolowanego obszaru: ,,Prawidlowo$¢ dysponowania funduszem nabycia
sprawdzajacego, rozliczania tego funduszu, dysponowania niezwréconym towarem nabytym
w toku nabycia sprawdzajacego”, stanowia podstaw¢ do przyznania oceny czastkowej
zgodnie z kryteriami kontroli dla powyzszego obszaru przy wadze

przyznana ocena wyniosta punktow.

3. Terminowo$¢ i prawidlowo$¢ rejestrowania danych dotyczacych nabycia
sprawdzajacego w systemie ZISAR Plus

Celem weryfikacji terminowosci i prawidtowosci rejestrowania danych dotyczacych nabycia
sprawdzajgcego w systemie ZISAR Plus do kontroli wytypowano metodg losowa  nabycia
sprawdzajgce znak:

4 z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie funduszu nabycia sprawdzajacego (Dz. Urz. MF z 2021 r. poz. |17 ze zm.)



[dowdd: zalgcznik nr 4]

Na karcie nabycia sprawdzajgcego jako adres miejsca nabycia sprawdzajacego powinien by¢
wskazany adres pod ktorym faktycznie dokonano nabycia sprawdzajacego, a nie miejsce
zamicszkania podatnika.

Natomiast na kwesti¢ prawidlowego okreslenia skladu zespolu sprawdzajacego wskazuje
pkt4.2.2.6 Wytycznych w zakresie obslugi nabycia sprawdzajgcego w systemie ZISAR Plus.
Zgodnie z wyjasnieniami zawartymi w tym punkcie, w przypadku, gdy czltonkiem zespotu
sprawdzajgcego ma by¢ pracownik innej komoérki organizacyjnej, dla potrzeb przeprowadzenia
nabycia sprawdzajacego, najpierw nalezy przypisa¢ tego pracownika do komorki kontrolnej,
ktoérej kierownik wystawia zlecenie.

Ustalenia kontrolowanego obszaru: Terminowos§é i prawidlowo$¢ rejestrowania danych
dotyczacych nabycia sprawdzajacego w systemie ZISAR Plus, stanowig podstawe do



przyznania oceny zgodnie z kryteriami kontroli dla
powyzszego obszaru przy wadze  przyznana ocena wyniosla punktow.

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Brzozowie nie zlozyl w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania projektu , pisemnych zastrzezen do projektu
wystapienia pokontrolnego. W zwiazku ze stwierdzonymi w trakcie przeprowadzonej kontroli

, majac na wzgledzie zapobieganie ich powstawaniu w przysztoéci, Dyrektor Izby
Administracji Skarbowej w Rzeszowie, poleca:

1. Sporzadzaé w poprawny sposob Informacje o kwotach wydatkéw ze srodkow funduszu.

2. Przestrzega¢ terminéw na sporzadzenie oraz przekazanie Informacji o kwotach wydatkéw
ze §rodkow funduszu, okreslonych w § 10 ust. 1-2 Zarzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 31
grudnia 2021 r. w sprawie funduszu nabycia sprawdzajgcego.

3. Rzetelnie wprowadza¢ dane do systemu ZISAR Plus w zakresie zlecenia nabycia
sprawdzajacego oraz karty nabycia sprawdzajgcego — zgodnie z zapisami Wytycznych
w zakresie obstugi nabycia sprawdzajgcego w systemie ZISAR Plus.

4. Przeprowadza¢ min. raz na kwartat kontrole funkcjonalne obejmujace zakresem stosowanie si¢
przez pracownikoéw komorki SKP do niniejszych zalecen.

O wykonaniu ww, zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia,
proszg poinformowaé Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie (art. 46 ust. 3 pkt 3
ustawy o kontroli w administracji rzadowej), w terminie

Niezaleznie od powyzszego, Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie prosi
o przekazanie informacji o rezultatach wdrozonych zalecen w terminie 9 miesigcy od daty
przekazania informacji o zrealizowaniu zalecen pokontrolnych, zgodnie z § 11 ust. 4 Instrukcji
okreslajacej przeprowadzenie kontroli, stanowigcej zalgcznik do zarzadzenia Nr 1/2018 Dyrektora
Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z 2 stycznia 2018 r., zmienionego zarzadzeniem
Nr 4/2023 z 12 stycznia 2023 1.

Integralng czes$é ustalen stanowily dowody (zalaczniki) dolaczone do Projektu wystapienia

pokontrolnego., tj.:

Nr 1. Informacja przekazana przez Naczelnika Urzgdu dotyczaca zakresu kontroli (zatacznik do
pisma .

Nr 2. Wyjaénienia ztoZone przez Naczelnika Urzedu dotyczace stwierdzonych naruszen
(zalacznik do pisma .

Nr 3. Raport wykonany w ZISAR Plus - nabycia sprawdzajace zarejestrowane w 2024 r.
(47 pozycje).

Nr 4. Wykaz 7 spraw ze szczegélowymi ustaleniami w obszarze: Terminowosé i prawidlowosé
rejestrowania danych dotyczqcych nabycia sprawdzajqcego w systemie ZISAR Plus”.

Z wyrazami szacunku

Dyrektor Izby Administracji Skarbowej
w Rzeszowie
ml. insp. Krzysztof Basak

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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