Data publikacji: 15.09.2026

Dyrektor Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Lututowie
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy: Samodzielny referent

Wymiar czasu pracy: petny etat

Miejsce wykonywania pracy: ZSCKR w Lututowie

1. Wymagania niezbedne (formalne)

o Obywatelstwo polskie

e Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

« Brak prawomocnego wyroku sadu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

« Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne (rachunkowosg, finanse) lub Srednie
ekonomiczne i minimum 5 lat stazu pracy w obszarze ksiegowosci.

2. Wymagania dodatkowe

e Znajomo$c¢ zasad rachunkowosci budzetowej (w tym klasyfikacji budzetowe]
dla panstwowych jednostek budzetowych).

o Praktyczna znajomosc przepiséw ustawy o finansach publicznych, ustawy
o rachunkowosci oraz prawa oswiatowego (Karta Nauczyciela).

o Doswiadczenie w pracy w ksiegowosci w panstwowej jednostce budzetowej
(mile widziane w szkotach resortowych MRIRW).

« Umiejetnosc obstugi systemdw bankowosci elektronicznej, oprogramowania
finansowo-ksiegowego Vulcan oraz pakietu MS Office ( Excel, Word )

e Mile widziana znajomos$¢ obstugi systemu TREZOR (system informatyczny
obstugi budzetu panstwa).

« Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku

e Samodzielnos¢ , odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, doskonata organizacja pracy
oraz umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu.

3. Gtéwne obowiagzki
o Dekretowanie i opisywanie dokumentéw finansowych placowki.
o Biezace prowadzenie ewidencji dochodow i wydatkéw budzetowych,
Srodkow z dotacji oraz funduszy celowych.
e Przygotowywanie dokumentéw rozliczeniowych, w tym sprawozdan
budzetowych i finansowych (we wspotpracy z Giéwnym Ksiegowym).
e Obstuga rachunkéw bankowych szkoty oraz terminowe przygotowywanie
przelewow NBP , BGK
Rozliczanie delegacji stuzbowych
Prowadzenie kasy zapomogowo pozyczkowej w ZSCKR Lututow
Obstuga programu EZD RP
Biezgca aktualizacja zapiséw w regulaminach i zarzadzeniach.
Prowadzenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Realizacja zamowien biezgcych oraz na zajecia lekcyjne.

4. Wymagane dokumenty
« Podpisany wtasnorecznie list motywacyjny oraz zyciorys (CV).
o Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz staz pracy
(Swiadectwa pracy, zaswiadczenia).
o Podpisane oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.



o Podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
I korzystaniu z petni praw publicznych.
o Podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych (RODO) do celow rekrutacii.
o Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do pracy na stanowisku
samodzielny referent.
5. Termin i miejsce skiadania dokumentow
Dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko
Samodzielnego referenta ” nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie szkoty
w terminie do dnia 25.09.2026 r. do godziny 12:00 (decyduje data faktycznego
wptywu do placowki).

Dyrektor zastrzega sobie prawo do rozmow z wybranymi kandydatami .



