PRAKTYKI DLA STUDENTOW | WOLONTARIATY W 2019 r. W MSWIA

Miesigce w
ktérych
taczna liczba Preferowany v
) : i ) Proponowany | Departament/
Departament/Biuro Wydziat/Zespot Rodzaj zadan RlaktyRante kierunek wymiar praktyk Biuro moze
8 E . (okreslany dla bezptatnych praktyk/wolontariatéw) wolontariuszy | studiéw/inne y P ) u .
) (w tygodniach) przyjac
w roku wymagania ;
praktykantow/
wolontariuszy
*Przygotowanie projektdw pism bedgcych o )
y . administracja,
w obszarze kompetencji Wydziatu. i
Wydziat Nadzoru  |*Wsparcie pracownikéw w wykonywaniu biezgcych prac 5 pra\:\./to, nauk 4 tygodnie caty rok
biurowych (np. przygotowywanie dokumentacji, wysytka POl yczn.e,
. ekonomia
korespondenc;ji).
ePomoc w obstudze zespotdw problemowych Komisji
Wspdlnej Rzgdu i Samorzadu Terytorialnego/KWRIST.
Zespét - Sekretariat ePomoc w sporzgdzaniu protokotow/stanowisk. administracja,
Komisji Wspdlnej *Obstuga administracyjno-biurowa Sekretariatu KWRIST. samorzad o o
Rzadu eUdziat w posiedzeniach zespotéw problemowych KWRiST. 3 terytorialny, 4 tygodnie IpIec, sgrp}mn,
i Samorzadu eUaktualnianie baz danych. prawo, wrzesien
Departament Terytorialnego *Archiwizacja dokumentow. politologia
Administracji
Publicznej
Wydziat Orzeczniczy w *Przygotowanie projektéw pism, postanowien oraz decyzji
y Sprawach Y w sprawach zabuzanskich. maj, czerwiec,
Rekomppensat oraz *\Wykonywanie prac biurowych np. wysytka 5 prawo, 4 tygodnie lipiec, sierpien,

Funduszu
Rekompensacyjnego

korespondenciji.
e Archiwizacja i porzgdkowanie dokumentacji.

administracja

wrzesien,
pazdziernik




Wydziat Orzeczniczy w

*Przygotowanie projektéw pism, postanowien oraz decyzji
w sprawach zabuzanskich.

prawo,

maj, czerwiec,
lipiec, sierpien,

Sprawach *\Wykonywanie prac biurowych. . . 4 tygodnie o,
S . . administracja wrzesien,
Rekompensat eArchiwizacja i porzgdkowanie dokumentacji. L
pazdziernik
Europejska Sie¢ Migracyjna: .
eopracowywanie tzw. prasdwki z wydarzen migracyjnych, . stosunki
eorganizacja konferencji oraz warsztatéw tematycznych, mlqdzynargdowe
esporzadzanie krétkich notatek, ’ .nauk|
eprzygotowanie informacji i materiatow Pollt\./czne, 4-8 tygodni caty rok
do publikacji na stronie internetowej etc. lingwistyka,
resocjalizacja,
polityka
spoteczna, prawo
Handel LudZmi: _
epraca biurowa - wsparcie przy realizacji zadarh Wydziatu w _ stosunki
, .. |zakresie przeciwdziatania handlowi ludzmi, migdzynarodowe
Wydziat Europejskiej . - . . nauki
Sieci Migracyjne] ewsparcie przy organizacji konkurséw Ministra, wystaw, '
archiwizacji, polityczne, ;
i Przeciwdziatania ) ) lingwistyka 4-8 tygodni caty rok
. L, epomoc W przygotowaniu raportu rocznego. ’
Handlowi LudZmi resocjalizacja,
polityka
spoteczna, prawo
Departament Analiz
i Polityki Migracyjnej Prawa Podstawowe: .
. . N . . stosunki
epraca biurowa - wsparcie przy realizacji zadan Wydziatu w .
. . . . . o miedzynarodowe
zakresie przeciwdziatania przestepstwom z nienawisci oraz i
, hauki
przeciwdziatania naruszeniom praw cztowieka przez olitvezne
funkcjonariuszy Policji i Strazy Granicznej, m. in. redakcja p y ’ 4-8 tygodni caty rok
. lingwistyka,
pism, resocjalizacja
eanaliza korespondencji przychodzacej J, 12,
. . polityka
i dokumentoéw,

earchiwizacja i porzgdkowanie dokumentacji.

spoteczna, prawo




*\Wsparcie w wykonywaniu biezgcych dziatan
Wydziatu.

eUczestnictwo w spotkaniach stuzbowych stosunki
i konferencjach oraz sporzgdzanie notatek migdzynarodowe
‘ V\‘/yd%ia’f.AnaIiz‘ | po odbytych spotkaniach. , polit.ologia, 4 tygodnie sierpi?ﬁ:
i Polityki Migracyjnej |eUdziat w przygotowaniu raportéw i prezentacji polityka wrzesien
dot. sytuacji migracyjnej w Polsce i na Swiecie. spoteczna,
eTtumaczenia tekstow. europeistyka
eUdziat w pracach analitycznych.
e\Wsparcie pracownikow Wydziatu w przygotowaniu
kontroli (analiza aktow prawnych, wynikéw kontroli innych
Wydziat Kontroli organdw, dokumentacji przekazanej przez inne organy na o _
Administracji potrzeby kontroli, informacji pochodzacych ze skarg, administracja, 4 tygodnie caty rok
Publicznej ogdlnodostepnych informacji, przygotowanie projektéw prawo
pism).
Departament, *Przygotowanie dokumentéw do archiwizacji.
Kontroli i Nadzoru
e\Wsparcie pracownikow Wydziatu w realizacji zadan
zwigzanych z koordynacjg kontroli i nadzoru,
Wydziat Koordynacji | ,qnowiedziami udzielanymi innym komérkom administracja,
Kontroli organizacyjnym MSWiA (przygotowanie pism, zestawien prawo, 4 tygodnie lipiec, sierpien
i Nadzoru tabelarycznych, prostych analiz). ekonomia
*Przygotowanie dokumentéw do archiwizacji.
*Przygotowanie akt do przekazania do WSA, sporzadzanie
) spisdw tresci teczek aktowych. p'ra.wo, _ maj, czerwiec,
Wydziat ds. *Przygotowanie projektdw prostych pism procesowych. administracja, 3 tygodnie wrzesien
Obywatelstwa stosunki !

Departament

e Archiwizowanie zakonczonych postepowan.

miedzynarodowe

pazdziernik




Obywatelstwa
i Repatriacji

eZapoznanie sie z tematyka repatriacji oraz prowadzonymi
przez Wydziat postepowaniami. ePrzygotowanie projektéow

prawo,
pism z zakresu zadan realizowanych w Wydziale z obszaru administracja czerwiec
Wydziat ds. Repatriacji o ’ 3-4 tygodnie ’
y P I'|dot. repatriacji. socjologia, ve wrzesien
e Archiwizowanie zakoniczonych postepowan oraz politologia
sporzgdzanie spiséw tresci teczek aktowych.
Departament eUdziat w aktualizacji Planu Zarzgdzania Kryzysowego ) .
. . . . . bezpieczenstwo,

Ochrony Ludnosci Wydziat Zarzadzania |MSWIiA. dzani 4 tveodni liviec. sierpiet
i Zarzqdzania Kryzysowego *Wspdtudziat w opracowaniu Krajowego Planu zarzaozanie ygodnie IpIec, sierpien
Kryzysowego postepowan na wypadek zdarzen radiacyjnych. kryzysowe

Wsparcie w zakresie:
eopracowywania Programu ,Sprawy Wewnetrzne” wymagana
w ramach Funduszy Norweskich 2014-2021, znajomoéé jez.
ewykonywania zadan zwigzanych z innymi wdrazanymi angielskiego na
_ przez departament funduszami oraz projektami poziomie
Departament Wydziat Fun.duszy realizowanymi m.in. przez Policje, Straz Graniczna, Urzad umozliwiajacym _ ‘
Fundt{sz%l Norwesklch ds. Cudzoziemcow, swobodna min. 5 tygodni caty rok
Europejskich i Nadzoru ebiezacych zadar realizowanych przez Wydziat

(opracowywanie tekstéw na strone internetowsa,
przygotowanie prezentacji ppt, udziat

w spotkaniach roboczych, przygotowanie projektéw
sprawozdan ze spotkan itd.)

komunikacje
pisemng i ustng —

optymalnie

najmniej B2




Departament
Porzqdku

Publirznenn

Wydziat Porzadku
Publicznego

eZapoznanie sie z przepisami prawnymi w zakresie zadan
realizowanych w Wydziale Porzgdku Publicznego.

ePomoc w wykonywaniu zadan zwigzanych z obstuga
administracyjno-biurowa oraz merytoryczng Rady
Bezpieczenstwa Imprez Sportowych oraz Statej Grupy
Eksperckiej, dziatajgcych na podstawie zarzadzenia

nr 84 Prezesa Rady Ministréw z dnia 1 pazdziernika 2012 r.
w sprawie Rady Bezpieczeristwa Imprez Sportowych (M.P.
22012 r. poz. 696).

*Przygotowanie projektéw pism z zakresu tematyki
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, bezpieczenstwa
imprez masowych, strazy miejskich

i gminnych oraz bezpieczenstwa w ruchu drogowym.

* Pomoc w przygotowanie stanowisk Ministra dotyczacych
interpelacji i zapytan poselskich

w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

prawo,
administracja,
bezpieczenstwo
wewnetrzne

4 tygodnie

czerwiec, lipiec
lub sierpien,
wrzesien

Wydziat ds. Organizacji
Policji i Strazy
Granicznej

Ll T Ll Ll Ll T

realizowanych w Wydziale w szczegdlnosci funkcjonowania
i organizacji Policji, szkolnictwa policyjnego oraz lotnictwa
stuzb porzadku publicznego.

*Przygotowanie oraz analiza materiatéw

i dokumentdw dla potrzeb Wydziatu ds. Organizacji Policji i
Strazy Graniczne;j.

eWsparcie pracownikdw Wydziatu w wykonywaniu
biezgcych prac biurowych (np. przygotowanie
dokumentacji, wysytka korespondencji ).

prawo,
administracja,
bezpieczenstwo
wewnetrzne

4 tygodnie

lipiec lub
sierpien




Wydziat Profilaktyki

ePomoc przy weryfikacji danych wojewddzkich i informacji
wykorzystywanych w opracowaniach MSWiA, w tym
zamieszczanych na stronie internetowej rzgdowego
,Programu ograniczania przestepczosci i aspotecznych
zachowan Razem bezpieczniej im. WHt. Stasiaka w latach
2018 - 2020” — analiza materiatu przekazanego przez
stuzby nadzorowane przez MSWiA oraz urzedy
wojewddzkie.

ePomoc przy analizie projektéow z urzeddéw wojewddzkich
do dofinansowania w roku 2019 w ramach ,,Programu
ograniczania przestepczosci i aspotecznych zachowan
Razem bezpieczniej im. WH1. Stasiaka w latach 2018 i 20207,
(weryfikacja formalna, opisy, listy rankingowe, punktacja).
ePomoc w przygotowywaniu informacji, dotyczacych
dziatan profilaktyczno-prewencyjnych podejmowanych w
ramach uczestnictwa Polski w Europejskiej Sieci
Zapobiegania Przestepczosci (EUCPN).

* Pomoc przy opracowywaniu:

- Raportu postepu realizacji dziatan wynikajgcych z
,Programu ograniczania przestepczosci i aspotecznych
zachowan Razem bezpieczniej im. WHt. Stasiaka

w latach 2018 - 2020”,

-Raportu za 2018 rok dot. zwalczania przestepczosci
narkotykowej oraz profilaktyki i przeciwdziatania
narkomanii na lata 2017-2020.

bezpieczenstwo
wewnetrzne,
politologia, nauki
spoteczne,
socjologia

8 tygodni

caty rok




Departament
Prawny

Wydziat Legislacji

ePomoc przy opracowywanie projektéw aktéw
normatywnych z zakresu wtasciwosci MSWiA.

eUdziat w opiniowaniu projektow aktéw normatywnych
innych organéw.

eZapoznanie sie z przebiegiem procesu planowania
legislacyjnego.

prawo

4 tygodnie

lipiec, sierpien

Wydziat Legislacji
i Obstugi

ePomoc przy :
- opiniowaniu projektéw aktéw normatywnych
z zakresu wtasciwosci MSWiIA,
- opiniowaniu projektéw aktdw normatywnych
innych organdw.
eZapoznanie sie z przebiegiem procesu planowania
legislacyjnego.

prawo

4 tygodnie

lipiec, sierpien,
wrzesien

Wydziat Pomocy
Prawnej

Wsparcie przy czynnosciach

biurowo-archiwizacyjnych, w tym pomoc

w Swiadczeniu pomocy prawnej, np. w sporzadzaniu opinii
prawnych (zbieranie materiatéw, analiza orzecznictwa,
przygotowanie projektow i opinii).

prawo

4 tygodnie

lipiec, sierpien

Departament Spraw

Obywatelskich

Wydziat Udostepniania

Informacji

ePomoc w prowadzeniu postepowan administracyjnych w
sprawach udostepniania danych jednostkowych z rejestru
PESEL.

*Przygotowanie projektow wyjasnien przepiséw prawa w
sprawach z zakresu udostepniania danych jednostkowych z
rejestru PESEL na biezgce zapytania organdw administracji
publicznej i indywidualne.

eUdziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z nadzorem
Ministra SWiA nad wykonywaniem zadan z zakresu
postepowania mandatowego w sprawach

o wykroczenia.

administracja,
prawo

4-8 tygodni

czerwiec, lipiec,
sierpien,
wrzesien




Departament
Teleinformatyki

Wydziat Sieci
Teleinformatycznych

* Wspdtpraca w administrowaniu i zarzadzaniu
Srodowiskiem bezpiecznego, zdalnego dostepu
do zasobéw MSWiA w ramach SSLVPN.

e Opracowywanie projektow pism i prowadzenie
korespondencji w ramach Ministerstwa.

e Wspdtpraca w administrowaniu i zarzadzaniu
Srodowiskiem dostepowym do zasobow SRP (firewall'e)
oraz administrowanie i zarzgdzanie systemem
monitorowania infrastrukturg sieciowg i aplikacyjng
bedacych w kompetencji DT w celu zapewnienia
bezawaryjnego funkcjonowania sieci

i aplikacji.

ePomoc w zarzadzaniu systemem SIST na potrzeby MSWiA.
e Uczestniczenie w przygotowywaniu postepowan

o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie zadan
realizowanych przez DT.

e Pomoc przy analizowaniu, opiniowaniu

i opracowywanie projektéw aktéw prawnych

z zakresu kompetencji DT.

* Pomoc przy wykonywaniu czynnosci i zadan

z zakresu wspotpracy z komdrkami organizacyjnymi
MSWiA, podmiotami administracji rzgdowe;j

i samorzadu terytorialnego oraz odpowiednimi komdrkami
organdw i jednostek organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych w
zakresie wtasciwosci Wydziatu

i Departamentu.

Informatyka -
specjalnos¢ sieci
komputerowe

4 tygodnie, dwie
osoby w
miesigcu.

lipiec, sierpien,
wrzesien




Departament
Wyznan Religijnych
oraz Mniejszosci
Narodowych
i Etnicznych

Wydziat Mniejszosci
Narodowych
i Etnicznych

ePomoc przy realizacji zada majacych na celu ochroneg,
zachowanie i rozwadj tozsamosci kulturowej mniejszosci
narodowych i etnicznych oraz zachowanie i rozwéj jezyka
regionalnego w tym m.in. rejestrowanie wnioskéw,
przygotowywanie informacji z realizacji zadan,
przygotowywanie kwestionariuszy oceny realizacji zadan
itp.

ePomoc biurowa.

ePomoc przy archiwizacji dokumentéw oraz wydawnictw.
eWeryfikacja i aktualizowanie danych.

eSamodzielne opracowywanie projektéw pism, zestawien i
tabel.

eUdziat w spotkaniach organizowanych przez Wydziat.

kierunki
humanistyczne

6 tygodni

caty rok

Wydziat ds. Ustug
Ochrony Oséb

i Mienia oraz Ustug

Detektywistycznych

e Opracowywanie projektow pism, postanowien, decyzji
oraz zaswiadczen w postepowaniach administracyjnych w
sprawach o udzielenie lub zmiane koncesji na
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug
ochrony 0séb i mienia oraz w sprawach dotyczgcych wpisu
lub zmiany wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej w
zakresie ustug detektywistycznych.

¢ Wprowadzanie do systemu komputerowego

e-koncesje danych przedsiebiorcow posiadajgcych
koncesje Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji na wykonywanie ustug ochrony oséb

i mienia.

* Prowadzenie archiwizacji akt postepowan
administracyjnych.

48 (4
praktykantéw
lub
wolontariuszy
miesiecznie)

prawo,
administracja,
bezpieczenstwo
wewnetrzne lub
pokrewne

4 tygodnie

caty rok




Wydziat ds. Zezwolen
na Nabywanie

eZapoznanie sie z zasadami postepowan
administracyjnych.

prawo,

_ v o *Prace archiwizacyjne dot. zakonczonych postepowan 1 - ‘ 4 tygodnie lipiec/sierpien
Nieruchomosci, Akcji i administracyjnych. administracja
Udziatéw
Depar’ttlwment . ¢ Zaktadanie teczek do postepowan prowadzonych
Zezwolen i Koncesji .
w ramach Wydziatu.
¢ Wyszukiwanie podmiotow w elektronicznym systemie
Krajowego Rejestru Sagdowego oraz Centralnej Informacji prawo,
Ksiag Wieczystych na potrzeby prowadzonych administracja,
Wydziat do Spraw [ tepowari. 94 ekonomia, 4 tygodnie caly rok
Rejestrow e Wspieranie pracownikéw merytorycznych bezpieczenstwo
w biezacej pracy Wydziatu. wewnetrzne,
e Porzadkowanie i archiwizacja akt w celu prawidtowego inne
przygotowania ich do przekazania
do archiwum MSWiA.
eUdziat w analizie sprawozdan z dziatalnosci fundacji.
) eWeryfikacja informacji o podmiotach w Krajowym prawo,
WX?;L?;;‘:;T;E; ©” |Rejestrze Sadowym- ' . 12 administracja, 4 tygodnie caty rok
ePrzygotowywanie dokumentdw do przekazania ekonomia, inne
do archiwum MSWiA.
ePomoc w przygotowaniu dokumentéw do sgdu. eAnaliza
Samodzielne przygotowywanych pozwow.
Stanowiska do Spraw |e Porzgdkowanie i archiwizacja akt w celu prawidtowego 7 prawo 4 tygodnie caty rok
Obstugi Prawnej przygotowania ich do przekazania
do archiwum MSWiA.
ePomoc w przygotowaniu dokumentéw ksiegowych do
kontroli formalno-rachunkowej. eZaewidencjonowania w ekonomia, czerwieg, lipiec,
Wydziat Finansowy | ksiegach rachunkowych. 2 finanse, 4-8 tygodni sierpien,
eArchiwizacja dokumentdéw. rachunkowoéé wrzesien

Biuro




Administracyjno-
Finansowe

eZapoznanie sie z zasadami sporzgdzania dokumentéw
finansowo-ksiegowych.
eArchiwizacja dokumentdw finansowo-ksiegowych oraz

archiwistyka i

kwiecienl, maj,
czerwiec, lipiec,

Wydziat Finansowy otacowych. zarzqdzanie‘ 4-8 tygodni sierpi.er'\’,
dokumentacja wrzesien,
pazdziernik
eZapoznanie sie z regulacjami prawnymi dotyczgcymi
spraw prowadzonych w Wydziale (prawo materialne
i prawo procesowe).
Wydziat do Spl:aw eFormalne prowadzenie teczek akt postepowan
Admiz(i)ss'ctrzzsjvr\:\j:h wil administr;i]cyjny.ch. o brak preferencji | 4-16 tygodni caty rok
_ k eTworzenie projektdw pism procesowych.
Instancji eUczestniczenie w przygotowaniu projektow decyzji
i postanowien administracyjnych.
*Wysytanie korespondencji.
e Archiwizacja dokumentacji.
eZapoznanie sie z regulacjami prawnymi dotyczgcymi
spraw prowadzonych w Wydziale (prawo materialne
i prawo procesowe).
Wydziat do Spraw eFormalne prowadzenie teczek akt postepowan
Funkcjonariuszy Stuzb [2dministracyjnych. brak preferencji | 4-16 tygodni caty rok
Mundurowych eTworzenie projektdw pism procesowych.

eUczestniczenie w przygotowaniu projektéw decyzji
i postanowien administracyjnych.

*Wysytanie korespondencji.

eArchiwizacja dokumentacji.




Biuro Kadr, Szkolen
i Organizacji

Zespot ds. Postepowan
Administracyjnych w |
Instancji

eZapoznanie sie z regulacjami prawnymi dotyczgcymi
spraw prowadzonych w Wydziale (prawo materialne
i prawo procesowe).

eFormalne prowadzenie teczek akt postepowan
administracyjnych.

eTworzenie projektdw pism procesowych.
eUczestniczenie w przygotowaniu projektéw decyzji

i postanowien administracyjnych.

*\Wysytanie korespondencji.

e Archiwizacja dokumentacji.

brak preferencji

4-16 tygodni

caty rok

Wydziat Zarzadzania
Zasobami Ludzkimi

eUdziat w procesie organizacji studenckich praktyk
zawodowych, wolontariatow i stazy.

ePomoc w przygotowaniu zestawien, projektéw pism z
zakresu zadan Wydziatu .

eProwadzenie baz danych na potrzeby Wydziatu.
eUdziat w procesie organizacji oraz ewidencjonowania
szkolen dla pracownikéw Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji.

eUczestnictwo w biezgcych pracach Wydziatu .

brak preferencji

4-8 tygodni

maj, czerwiec,
lipiec, sierpien,
wrzesien,




Zespo6t Do Spraw
Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy

ePomoc przy przyprowadzeniu rejestrow,
kompletowaniu dokumentéw dotyczacych
wypadkdéw przy pracy, stwierdzonych choréb
zawodowych i podejrzen o takie choroby.

eUdziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw
przy pracy oraz w opracowywaniu wnioskow
wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci tych
wypadkdéw oraz zachorowan na choroby zawodowe.

eUdziat w organizowaniu szkolen wstepnych
z dziedziny bhp.

eArchiwizowanie dokumentacji dotyczacej spraw
bhp.

ePomoc w sporzgdzaniu wnioskdw o refundacje

za okulary do pracy przy monitorze ekranowym.

eUdziat w tworzeniu i opiniowaniu instrukcji
dotyczacych bhp na poszczegélnych stanowiskach

pracy.

bezpieczenstwo
i higiena pracy
(BHP) lub inne
humanistyczne

4 tygodnie

caty rok

Biuro Ministra

Zespot - Kancelaria
Gtéwna

ePorzgdkowanie korespondencji wptywajacej

do MSWIA.

eRejestrowanie korespondencji w Systemie Elektronicznym
Obiegu Dokumentéw e-Dok.

*Przyjmowanie i wydawanie dokumentow w skfadzie
chronologicznym Kancelarii Gtownej.
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administracja,
bezpieczenstwo i
inne

4 tygodnie

caty rok

Wydziat Skarg
Whnioskdéw
i Petycji

*Obstuga infolinii w Punkcie Obstugi Klienta.
eWsparcie pracownikow WSWiP w realizacji rozpatrywania
skarg, wnioskow i petycji.

administracja,
prawo

4 tygodnie

czerwiec, lipiec,
sierpien,
wrzesien




Biuro Zamowien
Publicznych

Wydziat Prowadzenia

¢ Analiza wybranych aktdw normatywnych pod katem
wptywu na stosowanie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz opracowywanie zwieztych informacji,
rekomendacji, wktadow

do stanowisk BZP.
¢ Wyszukiwanie w internecie orzeczen, stanowisk
i opinii na temat wybranych zagadnien dotyczacych Pzp

administracja,
prawo, nauki

luty, marzec,
kwiecien, maj,

, spoteczne, 4 tygodnie czerwiec, lipiec,
Postgpowan oraz opracowywanie zwieztych informacji, rekomendacji, ekonomia, nauki sierpien,
wktadéw do stanowisk BZP. &ciste wrzesien
¢ Korekta redaktorska i formalna (sczytywanie,
sprawdzanie) pism opracowanych w BZP, w tym
materiatdw na potrzeby aktualizacji planu zaméwien
publicznych.
¢ Analiza wybranych aktdw normatywnych pod katem
wplywu na stosowanie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz opracowywanie zwieztych informacji,
rekomendacji, wktadéw do stanowisk BZP.
¢ Wyszukiwanie w internecie orzeczen, stanowisk administracja, luty, marzec,
' S i opinii na temat wybranych zagadnien dotyczgcych Pzp prawo, nauki kwiecieri, maj,
Zespot Organizacji oraz opracowywanie zwieztych informacji, rekomendacji, spoteczne 4 tygodnie czerwiec, lipiec
Wsparcia Procesu | wktadéw do stanowisk BZP. ekonomia, nauki sierpi’er'm, ’
¢ Korekta redaktorska i formalna (sczytywanie, Sciste wrzesie;

sprawdzanie) pism opracowanych w BZP, w tym
materiatdw na potrzeby aktualizacji planu zaméwien
publicznych.




Zespot Zamowien
Podprogowych

¢ Analiza wybranych aktdw normatywnych pod katem
wptywu na stosowanie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz opracowywanie zwieztych informacji,
rekomendacji, wktadéw do stanowisk BZP.

e Wyszukiwanie w internecie orzeczen, stanowisk

i opinii na temat wybranych zagadnien dotyczacych Pzp
oraz opracowywanie zwieztych informacji, rekomendacji,
wktaddéw do stanowisk BZP.

e Korekta redaktorska i formalna (sczytywanie,
sprawdzanie) pism opracowanych w BZP, w tym
materiatdw na potrzeby aktualizacji planu zaméwien
publicznych.

administracja,
prawo, nauki
spoteczne,
ekonomia, nauki
Sciste

4 tygodnie

luty, marzec,
kwiecien, maj,
czerwiec, lipiec,
sierpien,
wrzesien




