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WPROWADZENIE

Beneficjenci programu Kultura Cyfrowa zobowiazani sa przez Regulamin do przekazania do
wskazanego Centrum Kompetencji wytworzonych plikéw: , W przypadku prowadzenia prac
digitalizacyjnych beneficjent zobowiazany jest do przekazania wskazanemu przez instytucje
zarzadzajaca Centrum Kompetencji w zakresie digitalizacji (lub ich nastgpcom prawnym) egzemplarza
kopii wzorcowej obiektow zdigitalizowanych w ramach zadania wraz z metadanymi lub samych
metadanych w przypadku niewytwarzania cyfrowego obiektu, w sposob okreslony przez Centrum
Kompetencji”. Ponizszy dokument ma pomoc w wykonaniu tego obowiazku.

Centrum Kompetencji w zakresie digitalizacji materiatow bibliotecznych w Bibliotece Narodowej
(dalej BN) przechowuje przekazane materiaty w systemie Repozytorium Cyfrowego (RCBN), ktory
wspomaga proces przekazywania, przetwarzania, opracowania, ewentualnej prezentacji i
diugoterminowego przechowywania Obiektow Cyfrowych. Deponowanie obiektéw w Repozytorium
Cyfrowym BN mozliwe jest dla instytucji realizujacych réznorodne dziatania prowadzace do
powstawania cyfrowych obiektow bibliotecznych. W tym celu BN udostepnia prosty interfejs
Repozytorium Cyfrowego. Korzystanie z tego interfejsu odbywaé sie bedzie formalnie na podstawie
uczestnictwa instytucji w programach prowadzonych przez MKIDN lub na podstawie odrebnych
porozumien. BN przyjmuje obiekty cyfrowe wylacznie za posrednictwem transmisji danych do
Repozytorium Cyfrowego. Wszelkie inne sposoby przekazywania wymagaja wczesniejszej pisemnej
akceptacji BN.

Zalecamy jak najszybszy pierwszy kontakt e-mailowy pod adresem centrum.kompetencji@bn.org.pl

szczegblnie w przypadku, jesli Panstwa instytucja nie ma doswiadczenia w przygotowywaniu do
archiwizacji obiektow cyfrowych powstajacych w czasie digitalizacji materiatéw bibliotecznych.

PRZY)JMOWANE OBIEKTY CYFROWE

W niniejszym rozdziale opisano warunki przyjmowania do Repozytorium Cyfrowego BN (dalej
RCBN) Obiektow Cyfrowych powstatych w wyniku digitalizacji. Niniejszy dokument precyzuje
wymagania dotyczace parametréw digitalizacji oraz plikéw zawierajacych zawartos¢
cyfrowa.

Szczegdtowe wytyczne dostepne s3 w podreczniku Digitalizacja  pismiennictwa. Aktualizacja
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FORMATY PLIKOW Z ZAWARTOSCIA CYFROWA OBIEKTOW

Dla obiektow, bedacych wynikiem digitalizacji

1.

Formatem plikéw, w ktorym BN przyjmuje obiekty bedace wynikiem digitalizacji jest TIFF
zgodny z opisem wersji 6.0 lub ISO 12234-2, wylacznie pliki jednostronicowe, zawierajace
jeden obraz rastrowy bedacy bezposrednim wynikiem reprodukcji obiektow oryginalnych za
pomoca urzadzen digitalizujacych.

Skuteczne przekazanie obiektéw do BN jest warunkowane dostarczeniem plikéw opisanych
w punkcie | nazywanych dalej plikami zZrodtowymi.

W szczegélnych przypadkach BN moze zdecydowac o przyjeciu i przechowywaniu réwniez

plikéw pochodnych obiektéw towarzyszacych plikom zrédtowym w formacie innym niz TIFF.

Odstepstwa od zasad opisanych w niniejszym punkcie wymagaja wczesniejszej zgody ze
strony BN wyrazonej na pismie lub w wiadomosci e-mail.

Dla obiektow natywnie cyfrowych (born-digital)

1.

Przekazanie obiektow tego rodzaju wymaga wczesniejszego porozumienia z BN w formie

pisemnej lub za posrednictwem wiadomosci e-mail w celu ustalenia dalszych krokow.

WIERNOSC ODWZOROWANIA

1.

Ze wzgledu na specyfike digitalizacji i niezbedne procesy obrobki surowych informacji
pochodzacych z urzadzen skanujacych w oprogramowaniu sterujacym tych urzadzen,
definicja terminu ,,obraz nieprzetworzony” jest niejednoznaczna. W kontekscie uzyskiwania
plikow zrodtowych przekazywanych do BN tworzenie obrazéw nieprzetworzonych
rozumiane jest jako wynik catoksztattu dziatania podmiotéw realizujacych digitalizacje,
wyrazonego w staraniu uzyskania mozliwie najwierniejszego odwzorowania oryginatu. Zatem
przykladowo korekta barw obrazu cyfrowego prowadzaca do uzyskania wilasciwego
odwzorowania wzorca kolorow zeskanowanego wraz obiektem (z uwzglednieniem profili
koloréw sprzetu kontrolnego) nie bedzie interpretowana jako przetwarzanie, ale cyfrowe
wyostrzanie powodujace, ze tekst jest czytelniejszy niz na oryginale bedzie przetwarzaniem.
Zgodnie ze wskazowkami przygotowanymi przez zespot roboczy powofany przez MKiDN
opisanymi w opracowaniu ,Standardy w procesie digitalizacji obiektow dziedzictwa
kulturowego”, wykonujac digitalizacje nalezy bra¢ pod uwage wymienione w tym punkcie
parametry jako minimalne. Dodatkowe informacje oraz zalecenia opisane sa w rozdziale
Techniczne aspekty digitalizacji we wzmiankowanym wczesniej podreczniku Digitalizacja
pismiennictwa. Aktualizacja.
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Wymagane sa co najmniej nastepujace parametry techniczne plikow cyfrowych, bedacych
wynikiem digitalizacji obiektéw bibliotecznych:

1. Dla tekstow drukowanych (niezawierajace ilustracji ksiazki, gazety oraz czasopisma, a takze
monochromatyczne rysunki oraz mapy, nuty, dokumenty urzedowe, normy, monitory,
rozporzadzenia itp., maszynopisy, prace licencjackie, magisterskie, doktorskie):

a. Format: TIFF 6.0 (dopuszcza sie¢ kompresje bezstratng)
b. Rozdzielczos¢: 300 ppi
c. Bity na piksel: 8-bitowa skala szarosci lub 8 bitow na kolor, 24 bity RGB
d. Przestrzen barw: profil szarosci gamma 2,2 lub Adobe RGB 1998
2. Teksty drukowane z ilustracjami oraz rysunki, grafiki i fotografie monochromatyczne:
a. Format: TIFF 6.0 (dopuszcza sig kompresjg bezstratna)
b. Rozdzielczo$é: 300 ppi, lecz nie mniej niz 3000 pikseli na dtuzszym wymiarze
c. Bity na piksel: 8-bitowa skala szarosci lub 8 bitow na kolor, 24 bity RGB
d. Przestrzen barw: profil szarosci gamma 2,2 lub Adobe RGB 1998
3. Odbitki fotograficzne barwne, mapy, rysunki i grafiki kolorowe, miedzioryty, drzeworyty,
rekopisy, inkunabuty i stare druki:
a. Format: TIFF 6.0 (dopuszcza si¢ kompresjg bezstratna)
b. Rozdzielczos¢: 300 ppi, lecz nie mniej niz 3000 pikseli na dtuzszym wymiarze
c. Bity na piksel: 8 bitow na kolor, 24 bity RGB
d. Przestrzen barw: Adobe RGB 1998
4. Mikrofilmy:
a. Format: TIFF 6.0 (dopuszcza sie kompresje bezstratna)
Rozdzielczos¢: jak dla mikrofilmowanego oryginatu w granicach przenoszenia jego
cech przez mikrofilm
Bity na piksel: 8-bitowa skala szarosci
Przestrzen barw: profil szarosci gamma 2,2

o o0 o

Wskazane jest regularne, zgodne z zaleceniami producenta, przeprowadzanie
kalibracji i profilowania sprzetu digitalizacyjnego, a takze stosowanie wzornikow
barwnych w celu umozliwienia kontroli wiernosci cyfrowej reprodukcji barw.

Literatura:

e Standardy w procesie digitalizacji obiektow dziedzictwa kulturowego, red. G. Ploszajski, VVarszawa
2008.
e Digitalizacja pismiennictwa, red. D. Paradowski, Warszawa 2010

e Digitalizacia pisSmiennictwa. Aktualizacja, koordynator projektu T. Gruszkowski, VWarszawa
2022.
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KONSEKWENCJE SZCZEGOLNYCH CECH FORMATOW
GRAFICZNYCH

Po zapisaniu przestanych plikéw, System RCBN tworzy dla formatéw graficznych ich wersje
pochodne w tym: miniaturke, kopie w formacie JPG w petnej rozdzielczosci (wersja do udostepniania
czytelnikom) oraz format wykorzystywany do prezentacji online (Tiled Multi-Resolution TIFF). Ze
wzgledu na ograniczenia techniczne w dwéch przypadkach dojdzie do sytuacji, w ktorej niektére z
tych form nie zostang wygenerowane:

1. jezeli jeden lub oba wymiary obrazu przekrocza 65 535 pikseli, wowczas nie wytworzy sie
forma pochodna JPG, poniewaz specyfikacja formatu JPG nie dopuszcza obrazow, ktérych
ktorykolwiek z bokéw ma wiegcej niz 65 535 pikseli,

2. jezeli ktorykolwiek z bokéw obrazu bedzie miat mniej niz 512 pikseli, wowczas nie wytworzy
si¢ forma pochodna prezentacyjna (Tiled Multi-Resolution TIFF), ze wzgledu na ograniczenia
techniczne narzedzia konwertujacego grafike. W tym przypadku podczas przegladania danego
zasobu (pliku) grafika sie nie wyswietli na stronie.

Powyzsze sytuacje nie wplywaja na poprawnos¢ przesfania i zapisywania w Systemie dostarczonych
Obiektow Cyfrowych — powoduja jedynie niedostgpnos¢ wymienionych powyzej form pochodnych.

FORMATY METADANYCH OPISOWYCH

Narzedzie do importu masowego przyjmuje i obstuguje nastepujace formaty plikow z metadanymi i
schematy:

1. Plik binarny zgodny z SO 2709 zawierajacy metadane w schemacie
MARC2 |;w tym przypadku System akceptuije pliki o rozszerzeniu *.mrc, *.mrk oraz

*.exp
2. plik XML, w ktorym znajduja sie metadane w schemacie:
a. Marc XML
b. Dublin Core, DCMES vl.I
c. Dlibra_AVS
Jesli  instytucja  kataloguje  obiekty = zrodlowe w  formatach  opisanych  powyzej,

to wraz z przekazywanymi reprodukcjami cyfrowymi tych obiektow nalezy przekazaé¢ wszystkie
metadane obiektow zrodtowych w formacie, w ktorym te metadane zostaty oryginalnie wytworzone.

Jesli instytucja kataloguje obiekty zrodtowe w innych formatach niz opisanych powyzej, to nalezy
przekaza¢ wszystkie metadane obiektow zrodtowych po skonwertowaniu na jeden z formatow
opisanych powyzej w sposob powodujacy mozliwie najmniejsza utrate informacji.
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MINIMALNY ZESTAW METADANYCH OPISOWYCH

Przekazywany zestaw metadanych musi zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje, odpowiednio dla grup obiektow.

R = B
[ £ -
= g ; > E —E .{;‘o % ‘é' o g ::

Opis MARC21 x = EBa Wi & o e va o ]
Autor/Wspétautor 100, 700 (110, 710, 111, 711) X X X X X X X X
Redaktor/instytucja sprawcza 700,710 X
Tytut 245 X X X X X X X X X
Wydanie 250a X X X x X X X
Czestotliwosé 310a X
Data powstania dokumentu 008:11-14 X X X X X X X X
Data (przedziat) 045, 046 x x X X X X X x x
Adres wydawniczy 260 X X X X X X X X X
Opis fizyczny 300abce X x X X x X X x X
Kraj 008 znak 15-17, pole 044 X X X X X X X X X
Jezyk pole 041adh lub pole 008 znak 35-37 X X X X X X X X X
Numer wydawniczy (ISBN/ISSN/ISMN) (020/022/024) X X X X X X
Sygnatura lub numer inwentarza (jeliidentyfikuje  rézne pola X X X X X X X X
egzemplarz)
Prawa (domena publiczna, licencja itp.) X % X X x X X x X
Zrédto X X X X X X X X X
Opis/uwagi pola z obszaru 500 X X X X X X X X X
Hasta przedmiotowe 610, 655 x X X X X X X X X
Forma 380 X X X X X X X X X
Gatunek/rodzaj 655 X x X X x X P x X
Grupa odbiorcéw 385 X X X X X X X X X
Przynaleznos¢ kulturowa 386 X X X X X X X X X
Zapis muzyczny 254 X
Kartograficzne dane matematyczne 255 X
Zawiera sig w: 773 X

Iteracja (0znaczenie numeru czasopisma)
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PRZYGOTOWANIE PRZEKAZYWANYCH OBIEKTOW
(TWORZENIE PACZEK Z OBIEKTAMI CYFROWYMI)

Narzedzie do przesyfania zawartosci cyfrowej pozwala na przesyfanie wielu plikéw naraz, jednakze
nie pozwala na przesfanie struktury katalogdéw. Z tego wzgledu w celu importu wielu obiektéw kazdy
folder reprezentujacy Obiekt Cyfrowy musi zosta¢ spakowany do postaci archiwum w formacie ZIP
(tzw. ,,paczka”). Podczas tworzenia paczek nalezy zwrodci¢ szczegdlng uwage na dwie rzeczy. Po
pierwsze, w jednej paczce powinien znajdowac sie tylko jeden obiekt cyfrowy (pojedynczy plik z jego
metadanymi i pliki jego skanow). Po drugie, w spakowanym archiwum nie moga znajdowac sie zadne
podkatalogi, nalezy pakowac bezposrednio pliki skanow i plik metadanych, a nie katalog, w ktérym sie
znajduja. Dopiero tak przygotowany materiat mozna przesta¢c do Systemu celem analizy i
importowania.

Ponizej zaprezentowana jest przyktadowa zawartosci paczki (rys. 1) i najprostszy sposob jej
pakowania w systemie Windows (rys. 2):

| metadane
1001
1002
1003
& 004
&/ 005
& 006
&/ 007
&1 008
&/ 009
010
-on
1012
;013
=014
1015
;1016
;017
=018
;019

Rysunek |

| i
016
o7 Wyslij do > | - Adresat poczty

018 Wytnij <. Dokumenty
019 Kopiuj ¢ Folder skompresowany (zip)

4 JIS O TR )

Rysunek 2
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INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z NARZEDZIA IMPORTU
MASOWEGO

System Repozytorium Cyfrowe BN posiada narzedzie pozwalajace masowo zaimportowac do
systemu wiele gotowych, kompletnych Obiektow Cyfrowych. W niniejszym rozdziale opisano, jak
korzystaé¢ z narzedzia do importu masowego i jak uzyskac¢ do niego dostep.

UZYSKIWANIE DOSTEPU DO REPOZYTORIUM CYFROWEGO
(DOLACZANIE DO UStUGI POLONA DLA BIBLIOTEK |
PIERWSZE KROKI W SYSTEMIE)

Aby uzyska¢ dostep do RCBN i narzedzia do importu masowego, Instytucja musi dotaczy¢ do ustugi
Polona dla Bibliotek. Procedura dotaczenia wyglada nastepujaco:

1. Instytucja kontaktuje sie z BN pocztg elektroniczna pod adresem
centrum.kompetencji@bn.org.pl i przekazuje:
a. skany dokumentéw wykazujacych uprawnienie do deponowania obiektow cyfrowych

w BN (np. kwalifikacja do programu MKiDN)
b. informacje kontaktowe do osoby upowaznionej, ktora bedzie wykonywata
przekazywanie plikow (nazwisko, adres e-mail, numer telefonu)
2. Rownolegle Uzytkownik (osoba upowazniona) sam rozpoczyna proces rejestracji Instytucji na
stronie https://polona.pl/pdb (wymagane jest uprzednie zatozenie konta w Polonie i uzyskanie

petnego potwierdzenia tozsamosci przy pomocy Profilu Zaufanego — ta procedura jest
dokfadniej opisana w instrukcji Polony, dostepnej )

a. Nalezy klikna¢ w widoczny na ekranie przycisk ,,Zarejestruj instytucje” i wypeic pola
formularza zgtoszeniowego.

b. Wymagane jest zaznaczenie modutdw, ktére majg by¢ aktywne w ustudze. Do samego
przekazania obiektow wystarcza moduty Repozytorium i Dofinansowana Archiwizacja
Dtugoterminowa, jednakze warto tez uwzgledni¢ modut Biblioteki Cyfrowej, ktory
umozliwia publiczne udostepnianie obiektow na stronie Polony.

c. Dodatkowo nalezy pobra¢, wypetni¢ i podpisac ,,Oswiadczenie Instytucji przystepujacej
do e-ustugi Polona dla Bibliotek” i zamiesci¢ je w formularzu.

d. Po przestaniu zgloszenia Administrator Systemu ze strony BN zatwierdzi konto i
Uzytkownikowi zostana nadane uprawnienia Administratora Instytucji (nalezy zwrocié¢
uwage, ze te uprawnienia zostana przypisane do konta, z ktérego dokonywana byta
rejestracja).

3. Po otrzymaniu uprawnien do administrowania Instytucja, Uzytkownik moze juz rozpoczac
prace w Systemie RCBN, jednakze jest jeszcze kilka krokéw, ktore musi wykona¢, by moc
przekazac¢ obiekty cyfrowe do Repozytorium.

a. W pierwszej kolejnosci nalezy zaprosi¢ do Instytucji osoby, ktore maja pracowaé przy
przekazywaniu plikéw (o ile poza Administratorem takie sa). VWWymagane jest
posiadanie przez te osoby konta w Polonie. Aby wysta¢ takie zaproszenie, nalezy wejsc¢

9
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w liste Uzytkownikow w panelu Administracja i wybrac opcje ,,Zapro$ uzytkownika”, a
nastgpnie wpisa¢ adresy mailowe (uzyte do rejestracji w systemie) oséb, ktore maja
otrzymac zaproszenie.

Kolejnym krokiem jest utworzenie pierwszego ,Kontekstu” (czyli jakby ,potki” w
Repozytorium), do ktérego trafia¢ beda przekazywane obiekty. Konteksty utatwiaja
organizacje pracy w RCBN i pomagaja w porzadkowaniu przekazywanych obiektow,
jednakze tworzenie dodatkowych Kontekstow jest zupetnie opcjonalne. Aby utworzy¢
taki Kontekst, nalezy skorzysta¢ z menu ,,Konteksty” w panelu Administracja i wybra¢
przycisk ,,Nowy kontekst”.

Nastepnie nalezy poszczegdlnym pracownikom (w tym sobie) nada¢ odpowiednie
uprawnienia systemowe i obiektowe do pracy w Systemie. Do dokonywania importow
masowych wystarczy skorzysta¢ z gotowych, utworzonych przez tworcow Systemu
»ROI” (czyli zestawdw uprawnien). Aby przydzieli¢ wspomniane Role systemowe nalezy
odnalez¢ danego Uzytkownika na liscie, klikna¢ w ID jego profilu, nastepnie wybrac
zaktadke ,,Uprawnienia systemowe”, wcisna¢ przycisk ,Edytuj przypisane role i
uprawnienia” i przy pomocy strzatek przesuna¢ wybrane Role do prawego okienka. Do
dokonywania importow masowych sugerujemy przydzielenie Roli systemowej o nazwie
,Obszar redaktora (zaawansowany)”. W podobny sposob przydziela sie Role
obiektowe, nalezy jednak wybra¢ zakiadke ,,Uprawnienia obiektowe” i przycisk ,,Nadaj
uprawnienia do kontekstu”, po czym wybrac z listy Kontekst utworzony w poprzednim
podpunkcie. W przypadku uprawnien obiektowych sugerujemy skorzystanie z Rol
,Redaktor zaawansowany” lub ,,Peine zarzadzanie obiektem”. Nalezy pamieta¢ o
zapisaniu przydzielonych rél/uprawnien.

Szczegotowe informacje na temat zapraszania Uzytkownikow, tworzenia Kontekstow i przydzielania

uprawnien znajduja sie w Instrukcji Polony dla Bibliotek, dostepnej Tutaj.

WPROWADZANIE NOWEJ UMOWY W RAMACH
DIGITALIZAC)I DOFINANSOWANE) DO SYSTEMU |
ROZLICZANIE JEj

System RCBN umozliwia automatyczne wygenerowanie raportu (w formacie PDF) z
przeprowadzonych importow masowych, dokonywanych w ramach Digitalizacji dofinansowanej. Aby
moc skorzystac z tego narzedzia, nalezy uprzednio wprowadzi¢ dang umowe do systemu, korzystajac z
menu ,,Digitalizacja dofinansowana”. Po prawej stronie znajduje sie przycisk ,,Dodaj nowa umowe”, po
nacisnieciu go i wprowadzeniu odpowiednich danych, umowa pojawi sie na liscie z lewej strony. Po
zakonczeniu przesyfania obiektow w ramach danej umowy, mozna wygenerowac raport z importow,
korzystajac z przycisku ,,Rozlicz umowe”, znajdujacego sie w szczegdtowym widoku danej umowy
(dostepnym po nacisnigciu strzatki z prawej strony ekranu). Po dokonaniu rozliczenia mozna pobra¢
gotowy raport, zawierajacy szczegotowe informacje o ilosci przestanych obiektéw i skanéw, ich
wielkosci, rodzaju plikow zrédtowych itp. Aby raport byt precyzyjny koniecznie nalezy pamietaé¢ o
przypisywaniu kazdego importu do odpowiedniej umowy (proces ten opisano w nastepnym rozdziale).
Nalezy tez zwrocic¢ uwage, ze rozliczenia umowy nie mozna cofnaé, wiec nalezy dokonac tego procesu
dopiero po zakonczeniu wszystkich importow  zwiazanych z dana umowa.
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IMPORT MASOWY

Aby rozpocza¢ przesytanie paczek do systemu RCBN, nalezy skorzysta¢ z opcji ,,Nowy import
masowy”, znajdujacej sie¢ w panelu Digitalizacja.

Na tym ekranie widoczne sa parametry importu, ktore nalezy ustawi¢, by paczki zostaty poprawnie
przestane do Systemu. Automatycznie uzupetniane jest pole ,ID importu”, natomiast nazwe i
opcjonalny krotki opis nalezy doda¢ samemu (moga one pomoc w organizacji pracy). Nastepnie nalezy
wybra¢ Kontekst, do ktérego maja zosta¢ zaimportowane obiekty (patrz punkt 4.1.3.b) i ustawi¢ lub
ew. wytaczy¢ ,,Zrodho dofinansowania” (punkt 4.2).

Tryb dtugoterminowej archiwizaW ‘:) wigczony

Zrédto dofinansowania

Rysunek 3

Ostatnim parametrem jest format metadanych (mapowanie), ktory nalezy wybrac¢ z rozwijanej listy w
prawej czesci ekranu.

Gdy wszystkie obowiazkowe pola zostana uzupetnione, znajdujacy sie na dole strony przycisk ,,Utworz
import masowy” podswietli sie na niebiesko i bedzie mozna z niego skorzystaé. Prowadzi to do
nastepnego ekranu, na ktérym nalezy doda¢ uprzednio przygotowane paczki (patrz punkt 3.0). Mozna
tego dokona¢ dwojako, zaréwno ,,przeciagajac” je w zaznaczony obszar lub wybierajac Sciezke dostepu
do nich. Przesytanie paczek na serwer rozpocznie sie automatycznie, a przestane obiekty zaczna
pojawiac sie w zakladce ,,Przestane” (rys. 4).

PdB » 5tart » Digitalizacia > Importpaczekprojektul > Przesytanie paczek

< Import paczek projektu | - przesytanie paczek

Do przestania (0) Przestane (1)

Import plikéw

Rysunek 4

W trakcie przesyfania paczek niewskazane jest zamykanie karty przegladarki, gdyz moze doprowadzi¢
to do przerwania importu.
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Po przesfaniu wszystkich plikow nalezy klikna¢ znajdujacy sie na dole strony przycisk ,,Uruchom analize
przesytania paczek”. W tym momencie rozpocznie sig¢ analiza przestanych materiatow. System sprawdzi
m.in. poprawnos¢ plikéw z metadanymi. Zadanie danego importu masowego bedzie od tej pory
widoczne na liscie ,,Moje importy masowe”. Jest to lista (dostepna z panelu Digitalizacja), na ktorej
znajduja sie¢ wszystkie importy masowe utworzone przez danego Uzytkownika. Pod tytutem ekranu
znajduja sie dwie zaktadki: Aktualne i Zakonczone. Aktualne zawiera liste biezacych importow, ktére
zostaly dopiero utworzone, s3 analizowane lub trwa import ich paczek. Kliknigcie w zaktadke
Zakonczone pokaze liste zamknietych importow — tych, ktorych paczki zostaly juz umieszczone w
systemie.

Z prawej strony tabeli prezentujacej aktualne importy znajduja sie ikony znaku zapytania i otéwka (rys.
5). Klikniecie znaku zapytania w linii prezentujacej dany import spowoduje wyswietlenie szczegotow
tego importu. Z kolei kliknigcie ikony otdwka pozwala przejs¢ do edycji zadania importu masowego i
ewentualnego zatwierdzenia etapu importu.

0/

Rysunek 5

Przy niektorych aktualnych importach ikona edycji moze by¢ przez pewien czas niewidoczna. Moze to
by¢ spowodowane praca systemu nad analiza importu lub trwajacym importem danych. Gdy system
zakonczy swoje dziafania, ikona edycji pojawi sie ponownie. W zaktadce Aktualne na liScie zawierajacej
dane importow znajduje sie m.in. kolumna ,,Status”, w ktorej wskazano etap, na ktorym dany import
obecnie sie znajduje (rys. 6).

Status [

¢ Ustawianie parametrdw
¢ Przesytanie paczek
y W trakcie analizy
Zanalizowary
W trakcie importu

Oczekuje na akceptacje

Rysunek 6
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Kolejne etapy (statusy) importow to:

e Ustawianie parametréw oznacza, ze import wymaga dokonczenia uzupetniania parametrow
np. rodzaju mapowania metadanych.

e Przesylanie paczek oznacza, ze Uzytkownik nie przesfat jeszcze do systemu paczek z
obiektami.

e W trakcie analizy oznacza, ze system analizuje pliki zawarte w paczkach. Wynik analizy
zostanie zaprezentowany w kolejnym kroku.

e Zanalizowany oznacza, ze system ocenit stan przestanych paczek i wchodzac w ustawienia
(edycje) danego importu mozna uzyska¢ informacje o poprawnosci paczek, plikéw z
metadanymi itp. Na tym etapie nalezy zdecydowac czy uruchomic import, wysta¢ ponownie do
analizy czy go anulowac.

e W trakcie importu oznacza, ze po kliknieciu przez Uzytkownika przycisku ,,Uruchom
import” trwa umieszczanie obiektow w Repozytorium.

e Oczekuje na akceptacje oznacza, ze import znajduje sie juz na ostatnim kroku, w ktorym
nalezy podja¢ decyzje, czy ma on posiada¢ formalny status jako ukonczony.

Import masowy mozna uzna¢ za poprawnie wykonany dopiero po zakonczeniu ostatniego z wyzej
wymienionych krokow, czyli zaakceptowaniu importu. Obiekty utworzone w wyniku importow
masowych dostepne s3a do wgladu i edycji na ,,LiScie obiektow”, znajdujacej sie w panelu Digitalizacja.
Szczegotowe informacje na temat postugiwania sie lista obiektéw i edytowania obiektéw cyfrowych
znajduja sie w Instrukcji Polony dla Bibliotek, dostepnej Tutaj.

W przypadku probleméw technicznych z obstuga systemu RCBN nalezy kontaktowac sie ze skrzynka
repo.pomoc(@bn.org.pl .



https://polona.pl/static/Instrukcja-PdB.pdf
mailto:repo.pomoc@bn.org.pl

