
IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ 

W KIELCACH 
 

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

Znak sprawy: 2601-ILZ.261.1.2026 

 

 
 

Wzór umowy 
 

Umowa nr 2601-ILZ.023….2026 
 
 

 

zawarta ….. …….. 2026 r. w Kielcach/zawarta w formie elektronicznej1 

pomiędzy:  

 

Izbą Administracji Skarbowej w Kielcach, z siedzibą: 

ul. Sandomierska 105, 25-324  Kielce, 

adres do korespondencji: ul. Sandomierska 105, 25-324  Kielce, 

REGON: 001021240, NIP: 9590788263,  

reprezentowaną przez:  

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…….. 

zwaną w treści umowy Zamawiającym, 

a 

……………………………………………………………………………………………………………………………………….………, 

z siedzibą w ………………………………………………………………………………………………………………..…………., 

REGON: ……………………………………………………………...., NIP: …………………………..………….……..……….., 

adres do korespondencji  ………………………………………………………………………………………………………, 

reprezentowaną/ym przez:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………….…….., 

zwaną w treści umowy Wykonawcą,  

zwanych łącznie Stronami.  

 

w wyniku zamówienia przeprowadzonego w trybie zapytania ofertowego, o wartości poniżej kwoty              

170 000,00 zł określonej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) na „Świadczenie kompleksowych usług 

serwisowych i napraw samochodów służbowych będących własnością Izby Administracji Skarbowej 

w Kielcach”, została zawarta umowa o następującej treści: 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 W zależności w jakiej formie będzie zawarta umowa 
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Przedmiot umowy 

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie kompleksowych usług serwisowych i napraw samochodów 

służbowych będących własnością Zamawiającego, zwanych dalej „pojazdami”. 

2. Przedmiot umowy wykonywany będzie w warsztacie samochodowym mieszczącym się pod 

adresem: ………………………….…………….. i obejmuje, w szczególności wykonywanie: 

a) napraw i konserwacji bieżących, w tym: 

- przeglądów okresowych, 

- przeglądów serwisowych (okresowych) układu klimatyzacji, 

- diagnostyki komputerowej, 

- napraw i konserwacji wynikających z przeglądów okresowych, 

- napraw i konserwacji wynikających z zaistniałych awarii i zgłoszeń (np. serwis i naprawy 

instalacji pojazdu, urządzeń elektrycznych i elektronicznych pojazdów, wymiana zużytych 

akumulatorów, materiałów eksploatacyjnych, naprawy i wymiany elementów zawieszenia 

itp.), 

b) napraw dokonywanych w trybie pilnym – awarie zgłoszone przez Zamawiającego, co do których 

występuje uzasadniona konieczność pilnej realizacji. 

3. Przeglądy okresowe, o których mowa w ust. 2 lit. a wykonywane będą zgodnie z zakresem 

i częstotliwością wynikającą z książki serwisowej oraz warunków eksploatacji właściwych dla danego 

pojazdu określonych przez jego producenta.  

4. Do czynności obsługowych podejmowanych w ramach przeglądu okresowego, o którym mowa w ust. 

2 lit. a zalicza się, w szczególności: 

a) kontrolę/regulację elementów układu hamulcowego, kierowniczego, ogumienia, zawieszenia 

oraz oświetlenia przy użyciu urządzeń diagnostycznych, 

b) diagnostykę silnika, 

c) ogólną diagnostykę pojazdu wraz z określeniem elementów/układów niezbędnych  

do naprawy/wymiany w celu dalszego utrzymania pełnej sprawności pojazdu. 

5. Do czynności podejmowanych w ramach przeglądu serwisowego (okresowego) układu klimatyzacji, 

o którym mowa w ust. 2 lit. a, zalicza się w szczególności: 

a) kontrolę szczelności układu klimatyzacji, 

b) kontrolę stanu i ewentualną wymianę filtra kabinowego, 

c) oczyszczanie toru napływu powietrza do kabiny, 

d) kontrolę układu sterującego, 

e) uzupełnianie czynnika i oleju w układzie, 

f) tzw. „odgrzybianie” np. poprzez ozonowanie. 

6. Do pozostałych czynności podejmowanych w ramach napraw i konserwacji bieżących, o których 

mowa w ust. 2 lit. a tiret  4 i 5 zalicza się, w szczególności: 

a) naprawy wynikające z diagnozy przeprowadzonej w ramach przeglądu okresowego, 

b) wymianę oleju silnikowego, 

c) wymianę filtra oleju, 

d) wymianę filtra powietrza, 

e) wymianę filtra paliwa (jeśli występuje) 

f) wymianę filtra kabiny, 

g) wymianę lub uzupełnienie płynów eksploatacyjnych, 

h) wymianę klocków hamulcowych, 

i) wymianę tarczy hamulcowych, 

j) wymianę rozrządu, 
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k) konserwację zamków, 

l) inne naprawy wynikające ze zgłoszeń Zamawiającego. 

 

Warunki i terminy realizacji umowy 

§ 2. 

1. Usługi będą wykonywane w pojazdach nieobjętych gwarancją producenta oraz w pojazdach objętych 

ważną gwarancją producenta, które nie zostały uznane za naprawy gwarancyjne, z zastrzeżeniem 

postanowień § 9, zgodnie z ofertą Wykonawcy, która stanowi załącznik nr 2 do umowy. 

2. Po ustaleniu zakresu usług, o których mowa w § 1 ust. 2, a przed rozpoczęciem jej realizacji, 

Wykonawca określi szacunkowy koszt usługi, w tym przewidywany czas realizacji danej usługi (tj. ilość 

roboczogodzin x cena brutto za roboczogodzinę, o której mowa w §7 ust. 2) oraz cenę części 

zamiennych lub materiałów eksploatacyjnych, jeżeli wystąpi konieczność ich wymiany, i poinformuje 

o powyższym Zamawiającego. Przedstawiony przez Wykonawcę szacunkowy koszt usługi podlega 

akceptacji przez Zamawiającego. Wycenę usługi Wykonawca sporządza nieodpłatnie. 

3. Jeżeli podczas świadczenia zleconej przez Zamawiającego usługi wystąpi konieczność wykonania 

dodatkowych czynności naprawczych, wykraczających poza ustalony zakres, o którym mowa w ust. 2, 

ze szczególnym uwzględnieniem usterek, które mają wpływ na bezpieczeństwo prowadzenia 

pojazdu, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o konieczności ich usunięcia i ponownie ustali 

całkowity zakres i koszt naprawy. W takim przypadku wykonanie dodatkowych czynności 

naprawczych nastąpi dopiero po zatwierdzeniu przez Zamawiającego rozszerzenia zakresu usługi. 

 

§ 3. 

1. Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest stosować części zamienne 

i materiały eksploatacyjne spełniające normy zalecane przez producenta pojazdu. Materiały 

eksploatacyjne oraz części zamienne muszą być fabrycznie nowe i nieuszkodzone. 

2. W wyjątkowych sytuacjach dopuszcza się stosowanie części regenerowanych, lecz tylko po 

uprzednim ustaleniu tego z Zamawiającym. Części zdemontowane podczas naprawy Wykonawca 

przedstawi na żądanie Zamawiającego do wglądu lub zwrotu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zlecania wykonania usługi z wykorzystaniem części 

(materiałów) przekazanych przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzania wykonania części zamówienia podwykonawcom 

w przypadkach usług wymagających skorzystania z usług specjalistycznych zakładów, użycia 

specjalistycznych urządzeń, technologii przy braku możliwości wykonania danej usługi w zakładzie 

Wykonawcy, np. remont silnika, regeneracja głowicy silnika, przekładni kierowniczej, alternatora, 

rozrusznika, skrzyni biegów i podobnych usług realizowanych przez wyspecjalizowane zakłady 

współpracujące z Wykonawcą. 

5. Za usługi/czynności wykonywane przez podwykonawców Wykonawca odpowiada na zasadach 

określonych w § 5. 

6. Wykonanie czynności objętych przedmiotem umowy zostanie każdorazowo potwierdzone 

zestawieniem, zawierającym informacje na temat wykonania usługi, rodzaju i zakresu wykonanych 

czynności oraz wymienionych części zamiennych, materiałów eksploatacyjnych, itp., 

z uwzględnieniem czynności wykonanych przez podwykonawcę. 

7. Wykonawca jest zobowiązany do zrealizowania usług naprawczych zgodnie z technologią określoną 

przez producenta danego pojazdu w sposób zapewniający bezpieczne i zgodne z przepisami 

użytkowanie pojazdu. 
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8. Wykonawca zobowiązany jest w trakcie realizacji przedmiotowej umowy do postępowania 

z odpadami powstałymi w trakcie realizacji przedmiotu umowy zgodnie z zapisami ustawy z dnia 

14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1587 z późn.zm.).  

 

§ 4 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przyjęcia pojazdu i rozpoczęcia realizacji usługi w terminie: 

a) naprawy bieżącej, o której mowa w § 1 ust. 2 lit. a – w czasie do 5 dni roboczych od dnia 

zgłoszenia, 

b) naprawy w trybie pilnym, o której mowa w § 1 ust. 2 lit. b – w czasie do 2 dni roboczych od dnia 

zgłoszenia, 

2. Za rozpoczęcie realizacji usługi uznaje się moment przedstawienia przez Wykonawcę do akceptacji 

Zamawiającemu szacunkowego kosztu usługi, o którym mowa w §2 ust.2. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zakończenia realizacji usługi w terminie: 

a)  naprawy bieżącej, o której mowa w § 1 ust. 2 lit. a – w czasie do 5 dni roboczych od dnia 

akceptacji przez Zamawiającego szacunkowego kosztu usługi, o którym mowa w §2 ust.2, 

b) naprawy w trybie pilnym, o której mowa w § 1 ust. 2 lit. b – w czasie do 3 dni roboczych od dnia 

akceptacji przez Zamawiającego szacunkowego kosztu usługi, o którym mowa w §2 ust.2. 

4. Zgłoszenie, o którym mowa w ust. 1 następuje zgodnie z zasadami określonymi w § 8 umowy. 

5. W szczególnych przypadkach istnieje możliwość indywidualnego ustalenia przez Strony terminu 

zakończenia realizacji usługi.  

6. Odbiór pojazdu po wykonaniu usługi nastąpi w terminie ustalonym przez Strony zgodnie z zasadami 

określonymi w ust. 3 lub 5. 

 

Gwarancja i rękojmia 

§ 5 

1. Na wykonane usługi Wykonawca udziela Zamawiającemu minimum 12 miesięcznej gwarancji, licząc 

od dnia wykonania usługi, określonego w załączniku do faktury, o którym mowa w § 7 ust. 7. 

2. Wykonawca udziela gwarancji producenta na wymienione części i podzespoły. Termin gwarancji 

wynosi minimum 12 miesięcy, od dnia wykonania usługi, określonego w załączniku do faktury, 

o którym mowa w § 7 ust. 7, jeżeli producent nie zastrzegł terminu korzystniejszego. 

3. Niezależnie od uprawnień z tytułu gwarancji Zamawiającemu przysługują wobec Wykonawcy 

uprawnienia/roszczenia z tytułu rękojmi. Termin rękojmi za wady zrealizowanej usługi oraz 

wymienionych w ramach tej usługi części i podzespołów wynosi minimum 24 miesiące od dnia 

wykonania usługi, określonego w załączniku do faktury, o którym mowa w § 7 ust. 7. 

4. Wady w realizacji przedmiotu umowy będą nieodpłatnie usuwane w terminie ustalonym przez 

Strony. Jeżeli Strony nie ustalą innego terminu, wynosi on 7 dni roboczych od dnia dostarczenia/ 

przekazania pojazdu Wykonawcy. 

 

Termin obowiązywania umowy, odstąpienie od umowy, rozwiązanie umowy, zmiany umowy 

§ 6 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia zawarcia do 31 grudnia 2026 roku. 

2. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy lub jej części w terminie 7 dni od dnia uzyskania 

przez niego wiedzy o okoliczności uzasadniającej odstąpienie, tj. gdy: 

1) Wykonawca nie dotrzymał warunków umowy lub działał na szkodę Zamawiającego;  

2) Wykonawca nie podjął czynności związanych z realizacją przedmiotu umowy w terminach, 

o których mowa w § 4 ust. 1, ust. 3 i ust. 5 lub przerwał wykonywanie czynności związanych 

z realizacją umowy i nie kontynuuje ich; 
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3) nastąpiło ogłoszenie upadłości Wykonawcy, o czym Wykonawca zobowiązuje się powiadomić 

Zamawiającego następnego dnia po jej ogłoszeniu; 

4) Wykonawca przystąpił do likwidacji swojej firmy, z wyjątkiem likwidacji przeprowadzonej 

w celu przekształcenia lub restrukturyzacji; 

5) Wykonawca nie zrealizował przedmiotu umowy/nie usunął wad w terminie 14 dni od terminu, 

o którym mowa w § 4 ust. 1, ust. 3 i ust. 5 oraz § 5 ust. 4 niniejszej umowy; 

6) Wykonawca spowodował wady, o których mowa w § 10 niniejszej umowy; 

7) Wykonawca rażąco naruszył postanowień niniejszej umowy; 

8) w trakcie obowiązywania umowy Zamawiający stwierdzi, że Wykonawca nie spełnia warunków 

udziału w postępowaniu, o których mowa w części V Zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 14 dni od dnia powzięcia wiadomości 

o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie 

umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu 

publicznemu.  

4. W przypadku, o których mowa w ust. 1-3 niniejszego paragrafu Wykonawca może żądać wyłącznie 

wynagrodzenia należnego z tytułu zrealizowanej części umowy.  

5. Odstąpienie od umowy następuje poprzez złożenie drugiej Stronie stosownego oświadczenia 

w formie pisemnej lub w formie elektronicznej za pośrednictwem poczty elektronicznej w sposób 

określony w § 8 ust. 6. 

6. W przypadku odstąpienia od umowy, Wykonawcy nie przysługują roszczenia wobec Zamawiającego 

o wypłatę wynagrodzenia za niezrealizowaną część przedmiotu umowy oraz odszkodowanie.  

7. Każda ze stron może rozwiązać umowę, z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

Rozwiązanie umowy następuje poprzez złożenie drugiej Stronie stosownego oświadczenia w formie 

pisemnej lub w formie elektronicznej za pośrednictwem poczty elektronicznej w sposób określony 

w § 8 ust. 6. 

8. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian postanowień niniejszej umowy w przypadku wystąpienia 

okoliczności spowodowanych: 

1) zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z prawomocnych 

orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w takim zakresie, 

w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień umowy do zaistniałego stanu 

prawnego lub faktycznego, 

2) siłą wyższą – rozumianą jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, 

niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy 

zachowaniu najwyższej staranności, a które uniemożliwia Wykonawcy wykonanie jego 

zobowiązania w całości lub części. W razie wystąpienia siły wyższej strony umowy zobowiązane 

są dołożyć wszelkich starań w celu ograniczenia do minimum opóźnienia w wykonywaniu 

swoich zobowiązań umownych, powstałego na skutek działania siły wyższej. 

Dla potrzeb niniejszej umowy, za działanie siły wyższej rozumie się wszelkie zdarzenia, których nie 

można było przewidzieć przy zawieraniu umowy, spowodowane wyjątkowymi okolicznościami, 

takimi jak w szczególności: wojna, wewnętrzne rozruchy, pożar, powódź, trzęsienie ziemi i inne 

kataklizmy przyrodnicze, ograniczenia lub nakazy prawne rządów, jak również generalne bądź 

branżowe strajki oficjalnie uznane przez związki zawodowe, stan zagrożenia epidemicznego lub stan 

epidemii. Za wypadek wywołany siłą wyższą będzie uznane tylko takie wydarzenie, na którego 

powstanie i przebieg strona nie miała i nie mogła mieć wpływu, któremu nie mogła się przeciwstawić, 

i które czyni niemożliwym wywiązanie się stron ze zobowiązań umownych.  

9. Strony niezwłocznie, wzajemnie informują się o wpływie okoliczności związanych z wystąpieniem 

COVID-19 na należyte wykonanie umowy, o ile taki wpływ wystąpił lub może wystąpić. W takim 
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przypadku stosuje się zapisy ustawy o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, 

przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji 

kryzysowych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 764 z późn.zm.), w szczególności art. 15r. Zamawiający, po 

stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19 wpływają na należyte wykonanie 

umowy, w uzgodnieniu z Wykonawcą może dokonać zmiany umowy.  

10. Strony zobowiązane są wzajemne informować się o wystąpieniu okoliczności określonych w ust. 8-9 

niezwłocznie w formie pisemnej  lub w formie elektronicznej za pośrednictwem poczty 

elektronicznej w sposób określony w § 8 ust. 6. 

11. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu Stron wyrażoną 

w formie pisemnej lub w formie elektronicznej w drodze aneksu do umowy, pod rygorem 

nieważności. 

12. Aneks do umowy zawarty w związku z zaistnieniem okoliczności, o których mowa w ust. 8 pkt 1 

będzie obowiązywał od dnia jego zawarcia ze skutkiem od dnia wejścia w życie zmian przepisów 

będących podstawą do zmiany postanowień umowy. 

13. Wniosek o zmianę postanowień zawartej umowy musi być złożony na piśmie i w zależności 

od charakteru przesłanek powinien zawierać: 

1) opis zmiany; 

2) uzasadnienie zmiany; 

3) opis skutków zmiany; 

4) pozwolenia, uzgodnienia, i opinie wymagane przepisami prawa; 

5) dokumenty i dowody potwierdzające wystąpienie okoliczności, o których mowa w ust. 8-9. 

14. Zamawiający w trakcie realizacji umowy dopuszcza w każdym czasie zmiany jej treści 

niepowodujące zmiany treści oferty na podstawie, której wybrano Wykonawcę, tj. dotyczące zmian 

treści umowy niezwiązanych z wyborem Wykonawcy (np. zmiana konta bankowego, zmiana danych 

teleadresowych, zmiana osób wskazanych do kontaktów między stronami, zmiana miejsca dostawy 

z zastrzeżeniem, że dostawa samochodu nastąpi na terenie miasta Kielce itp.). O takich zmianach 

strony umowy będą powiadamiały się wzajemnie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej 

bez konieczności sporządzania aneksu do niniejszej umowy. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego powiadamiania Zamawiającego o poniższych 

zdarzeniach:  

1) zmiana adresu siedziby, adresu do korespondencji lub nazwy firmy Wykonawcy,  

2) zmiana osób reprezentujących Wykonawcę,  

3) zawieszaniu działalności firmy Wykonawcy;  

w formie pisemnej lub w formie elektronicznej nie później jednak niż w terminie 3 dni roboczych 

od ich zaistnienia.  

16. W przypadku zmian organizacyjnych u Zamawiającego skutkujących jego przekształceniem w inną 

jednostkę, w jego prawa i obowiązki związane z realizacją niniejszej umowy wstępuje jednostka 

organizacyjna Skarbu Państwa wskazana we właściwych przepisach. O powyższych zmianach 

organizacyjnych, Zamawiający poinformuje Wykonawcę w formie pisemnej. W takim przypadku 

nie sporządza się aneksu do niniejszej umowy. 
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Wynagrodzenie Wykonawcy 

§ 7 

1. Z tytułu realizacji przedmiotu niniejszej umowy w zakresie, o którym mowa w § 1 ust. 2, Wykonawcy 

przysługuje wynagrodzenie w wysokości zgodnej z ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 2 

do niniejszej umowy. 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za jedną roboczogodzinę wynosi: 

1) ……… zł brutto 

2) Stawka VAT : …. %  

3. Cena za roboczogodzinę, o które mowa w ust. 2, nie zawiera kosztu za części zamienne i materiały 

eksploatacyjne. 

4. Za wymienione części zamienne i materiały eksploatacyjne, z zastrzeżeniem § 3 ust. 3, Zamawiający 

zobowiązuje się do dokonywania na rzecz Wykonawcy wypłaty wynagrodzenia w wysokości zgodnej 

z zaakceptowanym przez Zamawiającego szacowanym kosztem usługi, o którym mowa w § 2 ust. 2 

i/lub ust. 3. 

5. Wypłata wynagrodzenia będzie realizowana na podstawie prawidłowo wystawionej faktury. 

6. Nabywcą i płatnikiem faktury jest Izba Administracji Skarbowej w Kielcach, ul. Sandomierska 105, 

25-324 Kielce, NIP: 959-07-88-263.  

7. Faktury wystawiane będą bezpośrednio po wykonaniu usługi lub zbiorczo, nie rzadziej niż raz 

w miesiącu. Do każdej faktury będzie dołączony załącznik zawierający datę wykonania usługi oraz 

wyszczególnienie kwot cząstkowych przypisanych do wykonanej usługi dotyczącej konkretnego 

pojazdu. 

8. Płatność nastąpi przelewem na rachunek bankowy w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty 

doręczenia prawidłowo wystawionej faktury. 

9. Za termin płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

10. Wykonawca ma prawo do naliczenia Zamawiającemu odsetek ustawowych w przypadku opóźnienia 

w dokonaniu płatności wynikających z niniejszej umowy.  

11. Zamawiający posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania umożliwiającej odbieranie 

ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. 

o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub 

usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1666 z późn. zm.). 

Wykonawcy mogą wysyłać ustrukturyzowane faktury elektroniczne do Zamawiającego za 

pośrednictwem Platformy, https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl nr PEF 9590788263. Korzystanie 

z Platformy jest bezpłatne. 

12. Zamawiający nie wyraża zgody na przesyłanie ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, 

innych niż faktura, o której mowa w ust. 7, w sposób opisany w ust. 11. Dokumenty takie nie będą 

traktowane przez Zamawiającego jako doręczone skutecznie. 

13. Zamawiający nie ponosi skutków prawnych nieprawidłowo wystawionej faktury, w szczególności 

w zakresie terminu płatności. Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy zapłaty faktury 

niezgodnej z zapisami niniejszej umowy lub przepisami powszechnie obowiązującymi. 

14. W przypadku, o którym mowa w ust. 13, Zamawiający dokona zwrotu faktury bez jej zaksięgowania 

i zapłaty Wykonawcy, żądając jednocześnie dodatkowych wyjaśnień lub zmiany faktury. 

15. Termin płatności faktury, o którym mowa w ust. 8, w sytuacji opisanej w ust. 14, będzie liczony 

od dnia otrzymania wymaganych wyjaśnień lub prawidłowo wystawionej faktury. 

16. Zamawiający oświadcza, że nie jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług. 

17. Z chwilą rozpoczęcia obowiązywania przepisów nakładających na Strony obowiązek korzystania 

z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), o którym mowa w art. 106 nd ustawy o VAT ( Dz. U z 2025 r. 
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poz. 775 z późn.zm.), wystawianie i odbieranie faktur następuje wyłącznie w KSeF, zgodnie 

z obowiązującymi przepisami. 

18. W przypadku czasowej niedostępności KSeF faktury będą wystawiane w sposób przewidziany 

w ust. 11-12, a po ustaniu awarii zostaną wprowadzone do KSeF. 

19. Szacunkowa całkowita wartość umowy, wraz z kosztami części zamiennych i eksploatacyjnych, 

wynosi 110 000,00 złotych brutto (słownie złotych: sto dziesięć tysięcy złotych 00/100) 

z zastrzeżeniem, że wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy będzie ustalone w oparciu o faktycznie 

wykonane usługi w trakcie obowiązywania umowy. Wskazana kwota jest jedynie kwotą jaką, 

Zamawiający planuje przeznaczyć na realizację niniejszej umowy. Oznacza to, że przekroczenie 

wskazanej kwoty nie rozwiązuje niniejszej umowy i nie wymaga aneksu zwiększającego szacowanej 

wartości umowy, natomiast Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w przypadku, gdy łączna 

wartość usług zrealizowanych w ramach niniejszej umowy będzie niższa. 

 

Osoby nadzorujące realizację umowy oraz sposób komunikowania się Stron 

§ 8 

1. Przedstawicielami Zamawiającego upoważnionymi do kontaktów w zakresie realizacji obowiązków 

objętych niniejszą umową jest Pan/Pani: ……………, tel. ………..……., e-mail: ……………….. 

2. Przedstawicielem Wykonawcy upoważnionym do kontaktu w zakresie realizacji obowiązków 

objętych niniejszą umową jest Pan/Pani …………..…………., tel. …….…….…………, e-mail: ……………………… 

3. W przypadku zmiany przedstawicieli, Zamawiający i Wykonawca powiadomią o tym fakcie drugą 

Stronę, w formie pisemnej lub w formie elektronicznej za pośrednictwem poczty elektronicznej na 

adres e-mail w sposób określony w ust. 6.  

4. W przypadku niezrealizowania zobowiązania określonego w ust. 3, wszelkie wiadomości dostarczone 

na adresy e-mail lub informacje przekazane na nr telefonów wskazane w ust. 1 i 2 związane 

z realizacją umowy uważa się za doręczone. 

5. Strony umowy powierzają sobie zwykłe dane osobowe swoich pracowników w zakresie: imię 

i nazwisko, adres e-mail, służbowy nr telefonu i zobowiązują się przetwarzać powierzone dane 

osobowe zgodnie z niniejszą umową oraz obowiązującymi przepisami w tym zakresie, wyłącznie 

w celu realizacji niniejszej umowy. 

6. Wszelkie zawiadomienia i inne informacje, które są wymagane bądź dopuszczane przez niniejszą 

umowę winny być dokonywane:  

1) w formie pisemnej na podane w komparycji umowy adresy do korespondencji i uważane są za 

doręczone, jeżeli zostaną: 

a. doręczone do rąk własnych Stronie, 

b. przesłane pocztą kurierską (wymagane jest potwierdzenie odbioru); 

c. przesłane za pośrednictwem Poczty Polskiej (list polecony z potwierdzeniem odbioru), 

2) w formie elektronicznej za pośrednictwem poczty elektronicznej: 

a. przez Wykonawcę na adres e-mail Zamawiającego: ………………………… 

b. przez Zamawiającego na adres e-mail Wykonawcy: …………………………….. 

3) Bieżące kontakty dotyczące nadzoru i realizacji przedmiotu umowy mogą być realizowane na 

adresy e-mail oraz numery telefonów osób wymienionych w ust. 1 i ust.2 niniejszego paragrafu.   

 

Odpowiedzialność Wykonawcy 

§ 9 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za szkody spowodowane w pojazdach 

przekazanych do realizacji przedmiotu umowy a w szczególności za zniszczenie, włamanie, kradzież, 

pożar lub inne zdarzenia do pełnej wysokości powstałej szkody, w tym niewłaściwe wykonanie 

mailto:grzegorz.wojdan@mf.gov.pl
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naprawy pojazdu skutkujące utratą gwarancji. W tym przypadku Wykonawca przyjmie na siebie 

zobowiązania gwarancyjne. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność z tytułu wykonywanych czynności w tym za szkody 

spowodowane niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy wyrządzone osobom trzecim. 

3. Wykonawca posiada opłaconą polisę ubezpieczeniową od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności o wartości co najmniej 100 000,00 zł (słownie: sto tysięcy złotych 00/100) i 

w ramach posiadanego ubezpieczenia do jego górnej granicy będzie ponosił odpowiedzialność 

z tytułu szkód poniesionych w mieniu Zamawiającego w trakcie i w związku z wykonywaniem 

czynności wynikających z niniejszej umowy. 

4. Najpóźniej w dniu zawarcia niniejszej umowy Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć 

Zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię polisy, o której mowa w ust. 3, która 

stanowi załącznik nr 3 do umowy.  

5. W przypadku, gdy polisa, o której mowa w ust. 3, wygasa w trakcie obowiązywania niniejszej umowy 

Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia najpóźniej na 14 dni przed terminem wygaśnięcia 

dotychczasowej polisy, poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii nowej polisy ubezpieczeniowej 

a w przypadku jej braku poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej z tytułu szkód 

poniesionych w mieniu Zamawiającego w trakcie i w związku z wykonywaniem czynności 

wynikających z niniejszej umowy na kwotę nie mniejszą niż 100 000,00 zł (słownie: sto tysięcy złotych 

00/100).  

 

Wady 

§ 10 

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego w toku czynności odbioru, o którym mowa § 4 ust. 6 

lub zaistnienia w okresie gwarancji wad powstałych z winy Wykonawcy, nienadających się do usunięcia 

lub uniemożliwiających użytkowanie pojazdu zgodnie z jego przeznaczeniem, Zamawiający może: 

a) obniżyć wynagrodzenie, odpowiednio do utraconej wartości użytkowej, estetycznej lub technicznej, 

dokonując potrącenia na podstawie wystawionej noty księgowej, 

b) żądać wykonania przedmiotu umowy po raz drugi z zachowaniem prawa do naprawienia szkody 

wynikłej ze zwłoki w realizacji zleconej usługi, 

c) odstąpić od umowy lub jej części na podstawie § 6 ust. 2 pkt 6. 

 

Kary umowne 

§ 11 

1. Zamawiający może naliczyć Wykonawcy kary umowne: 

1) za zwłokę w rozpoczęciu realizacji usługi, o której mowa w § 1 ust. 2, w terminie ustalonym na 

podstawie § 4 ust. 1 – za każdy dzień zwłoki w wysokości 2 % całkowitego wynagrodzenia 

za realizację zleconej do realizacji usługi ustalonego zgodnie z treścią § 2. 

2) za zwłokę w zakończeniu realizacji usługi, o której mowa w § 1 ust. 2, w terminie ustalonym na 

podstawie § 4 ust. 3 lub ust. 5 – za każdy dzień zwłoki w wysokości 2 % całkowitego 

wynagrodzenia za realizację zleconej do realizacji usługi ustalonego zgodnie z treścią § 2. 

3) za zwłokę w przekazaniu pojazdu do odbioru w ustalonym terminie zgodnie z § 5 ust. 4 – za każdy 

dzień zwłoki 2 % całkowitego wynagrodzenia za realizację zleconej usługi zgodnie z treścią § 2; 

4) za niewywiązanie się z obowiązków, o których mowa w § 9 ust. 4 i 5, dotyczących ubezpieczenia 

– za każdy dzień zwłoki w wysokości 20 złotych. 

2. Zamawiający informuje Wykonawcę o naliczeniu kary umownej ze wskazaniem jej wysokości. 

Powyższa informacja zostanie przekazana w formie pisemnej lub w formie elektronicznej 
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za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy w sposób określony w § 8 

ust. 6.   

3. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od daty doręczenia mu 

informacji o wysokości kary umownej, o której mowa w ust. 2. 

4. W przypadku braku zapłaty kary umownej przez Wykonawcę w terminie określonym w ust. 3, 

Zamawiający uprawniony jest do potrącenia przysługującej mu względem Wykonawcy wierzytelności 

z tytułu kary umownej z wierzytelnością przysługującą Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu 

przysługującego mu wynagrodzenia z najbliższej faktury. 

5. W przypadku braku zapłaty (w całości) naliczonej kary umownej przez Wykonawcę, również na skutek 

potrącenia, Zamawiający uprawniony jest do naliczenia odsetek ustawowych. 

6. Zapłacenie przez Wykonawcę kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania 

przedmiotu umowy. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego 

wysokość zastrzeżonych i wpłaconych kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

8. Postanowienia dotyczące kar umownych obowiązują pomimo wygaśnięcia umowy, rozwiązania lub 

odstąpienia od niej. 

9. Kary umowne obowiązują niezależnie od siebie. 

 

Zachowanie poufności 

§ 12. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, 

technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiającego uzyskanych 

w trakcie wykonywania umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami 

umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji dotyczących przedmiotu umowy, w tym 

informacji technicznych, technologicznych i organizacyjnych jedynie tym osobom, którym będą one 

niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim odbiorca 

informacji musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji 

Umowy. 

4. Wykonawcę zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania, a także do nierozpowszechniania 

jakiejkolwiek części informacji związanych z realizacją umowy z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do 

celów związanych z realizacją umowy po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego, 

którego informacja lub źródło informacji dotyczy. 

5. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu umowy wszystkich postanowień 

zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną tajemnic prawnie 

chronionych. 

6. Obowiązek określony w ust. 1 niniejszego paragrafu nie dotyczy informacji powszechnie znanych 

oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, 

a w szczególności na żądanie sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, 

a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. 

o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902). 

7. Nie będą uważane za chronione informacje, które:  

1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu 

bezprawnego lub naruszającego umowę przez którąkolwiek ze Stron; 

2) zostały przekazane Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Stroną umowy zgodnie 

z prawem i bez ograniczeń; 
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3) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, której 

dotyczą. 

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich 

pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy 

wykonywaniu umowy. 

9. Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne kroki dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy 

lub inna osoba, o której mowa w ust. 8, otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych 

informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części podmiotom trzecim bez uzyskania 

uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji 

dotyczy. 

10. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust. 8, 

obowiązuje także po ustaniu umowy. 

11. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, 

wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew 

postanowieniom umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu przedmiotu 

umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę. 

12. Wykonawca oświadcza, że: 

1) znana jest mu treść przepisów w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie chronionych tj.:  

a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny, 

b) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(„RODO”), 

c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, 

 a także, że będzie ich przestrzegał zarówno czasie realizacji Umowy jak i po jej zakończeniu; 

2) każda z osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy zobowiązała się wobec niego, jako 

Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania 

czynności zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią ww. przepisów i zobowiązała się do 

ich przestrzegania, zarówno w czasie realizacji Umowy, jak i po jej zakończeniu. 

13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do zapoznania się z treścią Polityki 

Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów stosowanej przez Zamawiającego i przestrzegania jej 

postanowień. Zamawiający udostępnia Wykonawcy Politykę Bezpieczeństwa Informacji Resortu 

Finansów i inne dokumenty z nią powiązane niezbędne do realizacji przedmiotu umowy. Dodatkowo 

Zamawiający informuje, że treść Polityki Bezpieczeństwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. 

Min. Fin. z 2022 r. poz. 19 z póżn.zm./adres internetowy do publikacji:  

       /https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/. 

14. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, są obowiązane zapoznać się z treścią Polityki, o której 

mowa w ust. 13. Wykonawca przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu zobowiązany jest złożyć 

oświadczenie potwierdzające zapoznanie się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów 

oraz zapoznanie się z jej treścią przez osoby biorące udział w realizacji zamówienia.  Oświadczenie 

może być złożone w formie elektronicznej. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką 

Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów określa  Załącznik nr 5 do umowy. 

 

Postanowienia końcowe 

§ 13 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy muszą być sporządzone w formie pisemnej lub w formie 

elektronicznej i podpisane przez Strony umowy pod rygorem nieważności.  
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2. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie 

obowiązujące przepisy, w szczególności:  

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z późn. zm.);  

2) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z późn. 

zm.);  

3) ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku – Prawo o ruchu drogowym (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1251 

z późn. zm.) 

oraz przepisy wykonawcze do w/w ustaw.  

3. Ewentualne spory mogące wyniknąć na tle wykonywania niniejszej umowy Strony zobowiązują się 

rozstrzygać polubownie. W razie braku porozumienia spory będzie rozstrzygał Sąd właściwy dla 

siedziby Zamawiającego.  

4. Integralną część niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy oraz załączniki do niniejszej umowy.  

5. (w przypadku zawarcia umowy w formie pisemnej)  

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej 

ze Stron.2 

 

 

Załączniki stanowiące integralną część umowy: 

Załącznik nr 1 – Zapytanie ofertowe; 

Załącznik Nr 2 – Oferta Wykonawcy; 

Załącznik Nr 3 – Poświadczona za zgodność z oryginałem kopia polisy ubezpieczeniowej  Wykonawcy; 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o ochronie informacji; 

Załącznik nr 5 – Oświadczenie Wykonawcy o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji 

Resortu Finansów.  

 

 

 

 

          ZAMAWIAJĄCY:                    WYKONAWCA:  

 

 

……………….……………………….      ………………………………….…………… 

 
2   W zależności w jakiej formie będzie zawarta umowa 


