Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 
postępowanie nr 3012-7.262.9.2026

 
Wykaz środków technicznych i organizacyjnych stosowanych przez Podmiot przetwarzający (dalej Procesor)
w zakresie ochrony danych osobowych (RODO)

Kwestionariusz służy ocenie, czy podmiot przetwarzający (procesor) wdrożył odpowiednie środki techniczne i organizacyjne w rozumieniu art. 28 ust. 1 RODO, dające wystarczające gwarancje prawidłowego przetwarzania danych osobowych powierzonych w związku ze świadczeniem usługi w zakresie niszczenia materiałów niearchiwalnych Prokuratury Okręgowej w Bielsku-Białej i jednostek jej podległych.

I. DANE PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO:
	Lp.
	Dane
	Informacja

	1.
	Pełna nazwa podmiotu przetwarzającego
	

	2.
	NIP / REGON / KRS
	

	3.
	Adres siedziby
	

	4.
	Osoba składająca oświadczenie
	

	5.
	Stanowisko / funkcja
	

	6.
	Data sporządzenia
	



II. OŚWIADCZENIA SZCZEGÓŁOWE:
	Lp.
	Treść oświadczenia
	TAK
	NIE
	Uwagi

	1.
	Procesor wdrożył wewnętrzne zasady, procedury lub polityki dotyczące ochrony danych osobowych oraz bezpieczeństwa informacji.
	☐
	☐
	

	2.
	Procesor prowadzi rejestr kategorii czynności przetwarzania zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO.
	☐
	☐
	

	3.
	Procesor dokonał analizy ryzyka związanego z przetwarzaniem danych osobowych oraz obsługą dokumentacji powierzonej.
	☐
	☐
	

	4.
	Dostęp do danych osobowych oraz dokumentacji powierzonej posiadają wyłącznie osoby upoważnione i zobowiązane do zachowania poufności.
	☐
	☐
	

	5.
	Procesor prowadzi ewidencję osób upoważnionych do dostępu do danych osobowych oraz dokumentacji powierzonej.
	☐
	☐
	

	6.
	Osoby dopuszczone do realizacji czynności związanych z dokumentacją zostały przeszkolone w zakresie ochrony danych osobowych oraz zasad poufności.
	☐
	☐
	

	7.
	Dokumentacja powierzona przechowywana jest w pomieszczeniach zabezpieczonych przed dostępem osób nieuprawnionych.
	☐
	☐
	

	8.
	Procesor stosuje środki zabezpieczające dokumentację przed utratą, uszkodzeniem, zniszczeniem, zalaniem, pożarem lub kradzieżą.
	☐
	☐
	

	9.
	Dokumentacja powierzona przez różnych klientów jest przechowywana i ewidencjonowana w sposób zapewniający jej rozdzielenie oraz wykluczający pomyłkowe ujawnienie, zamianę lub połączenie.
	☐
	☐
	

	10.
	Odbiór, przekazanie oraz przemieszczanie dokumentacji odbywa się na podstawie protokołu, spisu lub innej ewidencji zapewniającej rozliczalność.
	☐
	☐
	

	11.
	Transport dokumentacji realizowany jest w sposób zapewniający jej ochronę przed utratą, uszkodzeniem oraz dostępem osób nieuprawnionych.
	☐
	☐
	

	12.
	Osoby realizujące odbiór, przewóz lub inne czynności związane z dokumentacją są upoważnione oraz możliwe do zidentyfikowania.
	☐
	☐
	

	13.
	Systemy lub urządzenia wykorzystywane do ewidencjonowania, opisu lub digitalizacji dokumentacji są odpowiednio zabezpieczone oraz utrzymywane w aktualnym stanie technicznym.
	☐
	☐
	

	14.
	Brakowanie albo niszczenie dokumentacji odbywa się wyłącznie na podstawie polecenia administratora danych oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
	☐
	☐
	

	15.
	Wykonanie brakowania albo zniszczenia dokumentacji jest każdorazowo dokumentowane.

	☐
	☐
	

	16.
	Procesor nie korzysta z podwykonawców mających dostęp do dokumentacji lub danych osobowych objętych zamówieniem / korzysta z takich podwykonawców wyłącznie na zasadach zgodnych z umową powierzenia i przepisami RODO.
	☐
	☐
	

	17.
	Procesor posiada procedurę postępowania na wypadek naruszenia ochrony danych osobowych, utraty dokumentacji lub innego incydentu bezpieczeństwa.
	☐
	☐
	

	18.
	Procesor zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania administratora o naruszeniu ochrony danych osobowych lub incydencie dotyczącym dokumentacji, nie później niż w terminie 24 godzin od jego stwierdzenia.
	☐
	☐
	



Podmiot przetwarzający oświadcza, że wszystkie odpowiedzi zawarte w niniejszym kwestionariuszu są zgodne z prawdą i odzwierciedlają rzeczywisty stan wdrożenia środków ochrony danych osobowych na dzień złożenia podpisu. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Powierzającego o każdej istotnej zmianie stanu opisanego w kwestionariuszu, w szczególności o zdarzeniach mogących wpłynąć na bezpieczeństwo powierzonych danych.

	 
 
 

 
 
	PODMIOT PRZETWARZAJĄCY:

.................................................
(nazwa firmy)

data: ..........................................
(pieczęć + podpis osoby upoważnionej)





Początek formularza

Dół formularza

2

2

