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I. Informacje wstepne

Niniejsza instrukcja jest przeznaczona dla wnioskodawcow, ubiegajacych sie¢ o pomoc finansowg W ramach
interwencji 1.13.3 ,,Promowanie, informowanie i marketing dotyczacy zywnosci wytwarzanej w ramach systemow
jakosci zywno$ci w ramach Planu Strategicznego 2023-2027” (zwanej dalej 1.13.3), o ktorej mowa w Planie
Strategicznym WPR na lata 2023-2027, przyznawanej na zasadach okreslonych w Regulaminu naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—-2027 dla interwencji
1.13.3 Promowanie, informowanie i marketing dotyczqcy zywnosci wytwarzanej w ramach systemow jakosci
zywnosci dla naboru realizowanego w 2026 roku.

| I1. Informacje ogolne ‘

1. Przed wypehieniem formularza wniosku o przyznanie pomocy w ramach 1.13.3 (zwanego dalej wnioskiem)

nalezy zapozna¢ sig Z:

a) zasadami przyznawania pomocy, zawartymi w dokumentach opracowanych przez Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi:

- Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-podstawowe-w-zakresie-
pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-20232027),

- Wytycznych szczegdtowych w zakresie przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej w ramach
Planu Strategicznego dla Wspo6lnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.3 Promowanie,
informowanie i marketing dotyczqcy zywnosci wytwarzanej w ramach systemow jakosci zywnosci w ramach
Planu Strategicznego 2023-2027 (Wytyczne szczegdtowe w zakresie przyznawania, wyplaty i zwrotu
pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla
interwencji 1. 13.3 Promowanie, informowanie i marketing dotyczacy zywnosci wytwarzanej w ramach
systemow jakosci zywnosci - Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi - Portal Gov.pl),

b) Regulaminem naboru wnioskow o przyznanie pomocy w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.3 Promowanie, informowanie i marketing dotyczqcy zywnosci
wytwarzanej w ramach systemow jakosci zywnosci w ramach Planu Strategicznego 2023-2027 dla naboru
realizowanego w 2026 roku,

c) wskazowkami dotyczacymi wypelniania wniosku zamieszczonymi w niniejszej instrukcji.

2. Wniosek wypetnia si¢ i sktada wylgcznie za posrednictwem udostgpnianej przez ARiIMR Platformy Ustug

Elektronicznych (zwanej dalej PUE). Wniosek jest dostepny dla uzytkownika zalogowanego do PUE. Ztozenie

wniosku jest mozliwe po wypetnieniu wszystkich wymaganych pol oraz dotaczeniu niezbednych zatacznikow.

Whiosek sktada si¢ w terminie naboru.

4. Szczegdtowe zasady dotyczace sktadania wniosku i jego rozpatrywania zawarte sg w regulaminie naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy.
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5. W trakcie trwania naboru wniosku nie ma mozliwo$ci dokonania zmian w odniesieniu do ztozonego wniosku,
natomiast wnioskodawca, chcac wprowadzi¢ zmiany, moze wycofa¢ wniosek w trakcie trwania naboru i ztozy¢
go ponownie.

6. W okresie 14 dni po dniu zakonczenia naboru wnioskow, wniosek moze by¢ zmieniany przez wnioskodawce
w zakresie dotyczacym zalgczonych dokumentow.

7. Whnioskodawca jest zobowiazany do niezwtocznego informowania 0 wszelkich istotnych zmianach w zakresie
danych i informacji zawartych we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach niezwlocznie po zaistnieniu
tych zmian.

I11. Zasady skladania WOPP, zalacznikéw oraz pism

1. Wnioskodawca sktada wniosek wraz z zalacznikami potwierdzajacymi spelnienie warunkéw przyznania pomocy
w sposob okreslony w art. 10c ustawy o ARIMR, tj. za pomoca PUE.

2. Ztozenie WOPP za pomoca PUE nastepuje po uwierzytelnieniu:

1) w sposob okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne lub

2) za pomocg loginu i kodu dostepu do systemu teleinformatycznego ARIMR, dla ktorych szczegdtowe
wymagania okre$lone sg w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023 r.
w sprawie szczegdlowych wymagan dotyczacych loginu i kodu dostepu do systemu teleinformatycznego
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. poz. 480).

3. Osoba fizyczna upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy, aby méc zatozy¢ indywidualne konto w PUE,
niezbedne przy wysytaniu wniosku, musi posiada¢ swoj numer w prowadzonej przez ARIMR bazie Ewidencji
Producentow (,.EP”).

4. W przypadku skladania pisma albo wykonywania innej czynno$ci dotyczacej postepowania konieczne jest
ponowne uwierzytelnienie, ktore jest traktowane rownoznacznie z podpisaniem dokumentu.

5. Zalaczniki do WOPP lub innego pisma dotagcza si¢ jako dokumenty utworzone za pomoca PUE,
a w przypadku, gdy stanowig dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem przez osobg¢ trzecig, dolacza si¢
je w postaci elektronicznej jako:

1) dokumenty opatrzone przez t¢ osob¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo
podpisem zaufanym, albo

2) elektroniczne kopie dokumentow sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych przez te osobe
podpisem wtasnorgcznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

6. W przypadku, gdy kopie dokumentéw wymagajacych opatrzenia podpisem przez osobeg trzecig, nie zostaly
dotaczone do wniosku ztozonego za pomoca PUE, dokumenty te mozna ztozy¢ bezposrednio w ARiMR lub nada¢
w placéwce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 558) lub w placowce podmiotu zajmujacego si¢ doreczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej, albo wystaé na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 3 z pdzn.
zm.).

7. W przypadku, je$li dokumenty zataczane do wniosku sa sporzadzone w jezyku obcym, wnioskodawca jest
zobowigzany przekaza¢ do ARiMR oryginaly ttumaczen danych dokumentow na jezyk polski, dokonanych przez
thumacza przysigglego. Na sporzadzonych ttumaczeniach i odpisach dokumentow powinien figurowac zapis, czy
zostaly one sporzadzone z oryginalow, czy tez z ttumaczen lub odpiséw dokumentow oraz czy thumaczenie lub
odpis jest poswiadczony 1 przez kogo, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie
thumacza przysieglego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1326).

8. Whnioskodawcy po wystaniu WOPP lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnosci dotyczacej
postepowania jest wystawiane za pomocg PUE potwierdzenie odpowiednio zloZenia pisma oraz wykonania innej
czynnos$ci dotyczacej postgpowania, ktore zawiera unikalny numer nadany przez PUE oraz dat¢ odpowiednio
ztoZenia pisma oraz wykonania innej czynnos$ci dotyczacej postgpowania.

9. Zmiany lub wycofania WOPP, wymiany korespondencji w toku postegpowania w sprawie 0 przyznanie pomocy,
w tym skladania pism przez wnioskodawce i doreczania pism wnioskodawcy, oraz wykonywania innych
czynnosci dotyczacych postepowania, w tym podpisywania dokumentdéw, dokonuje si¢ za pomocg PUE.
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10.Datg wszczgcia postgpowania na wniosek ztozony za pomocg PUE jest dzien wystawienia potwierdzenia ztozenia
pisma.
11.Za date dorgczenia wnioskodawcy pisma poprzez PUE uznaje si¢ dzien:

1)

2)

potwierdzenia odczytania pisma przez wnioskodawce w PUE, z tym, ze dostep do tresci tego pisma i do jego
zatacznikdw uzyskuje sie po dokonaniu tego potwierdzenia,

nastgpujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w PUE, jezeli wnioskodawca nie potwierdzit
odczytania pisma przed uptywem tego terminu.

12. Sktadanie wniosku przez grupe producentow zorganizowana W formie konsorcjum:

1)
2)

3)

wniosek w PUE sktadany jest przez lidera konsorcjum; danymi identyfikacyjnymi wnioskodawcy beda
wtedy dane lidera konsorcjum;

w PUE nalezy si¢ zalogowac kontem lidera, niezaleznie od tego, czy lider jest osobg fizyczng czy podmiotem
niebgdacym osobg fizyczna;

przy wysytaniu wniosku konieczne jest uwierzytelnienie si¢ (autoryzacja) przez osobg fizyczng,
upowazniong do reprezentacji lidera; jezeli liderem jest podmiot niebedacy osoba fizyczng, np. sp. z 0.0.,
konieczne bedzie uwierzytelnienie si¢ przez osobg¢ upowazniong do reprezentacji tej sp. z 0.0.; w takim
przypadku nalezy zataczy¢ do wniosku aktualny odpis KRS oraz ewentualnie ciag pelnomocnictw, ktore to
dokumenty potwierdza, ze uwierzytelniona przy wysylaniu wniosku osoba fizyczna jest faktycznie
upowazniona do reprezentowania tej Sp. z 0.0.; jezeli liderem konsorcjum jest osoba fizyczna, przy
wysytaniu wniosku uwierzytelnia si¢ ta osoba fizyczna.

13. Sktadanie wniosku przez grupe producentéw zorganizowang W formie innej niz konsorcjum:

1)

2)

grupa producentow sktadajaca wniosek loguje si¢ swoim kontem podmiotu (np. spotdzielni, spotki cywilnej,
organizacji branzowej itp.);

przy wysytaniu wniosku konieczne jest uwierzytelnienie si¢ (autoryzacja) przez osobe fizycznag,
upowazniong do reprezentacji wnioskodawcy; jezeli wnioskodawcg jest np. spotdzielnia, konieczne bedzie
uwierzytelnienie si¢ przez osobg upowazniong do reprezentacji tej spoldzielni; w takim przypadku nalezy
zatagczy¢é do wniosku aktualny odpis KRS oraz ewentualnie ciag pelnomocnictw, ktére to dokumenty
potwierdza, ze uwierzytelniona przy wysylaniu wniosku osoba fizyczna jest faktycznie upowazniona do
reprezentowania tej spotdzielni; jezeli wniosek jest sktadany przez grupe producentéw zorganizowang
w formie spotki cywilnej, w momencie wysytania wniosku poprzez PUE konieczne bedzie uwierzytelnienie
si¢ przez osobe fizyczng reprezentujaca tego wspolnika spotki cywilnej, ktory jest upowazniony do
reprezentowania spotki cywilnej.

V. Jak wypei¢ poszczegdlne pola formularza?

Poszczegodlne czesci formularza:

Informacje Dane Informacje Zestawienie Finansowanie Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o
podstawowe identyfikacyjne szczegotowe rZeczowo- operacji zobowigzania korespondendji
whnioskodawcy finansowe elektronicznej

Pola/sekcje opatrzone gwiazdka (*) sa obowigzkowe do wypelnienia lub dokonania wyboru.

Funkcje przyciskow:

edycja wprowadzonych danych

3|Strona



Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy dla 1.13.3

Zapisz i wroc

zapisanie wprowadzonych danych

O Usun

usunie¢cie wprowadzonych danych

W
zwijanie / rozwijanie wprowadzonych danych

Cofnij powrot do poprzedniej czgsci formularza

przejscie do kolejnej czgsci formularza; jezeli w danej czgsci formularza s wymagane

. . pola, wowczas przejScie do kolejnej czesci formularza bedzie mozliwe dopiero po
Przejdz dalej uzupetieniu wymaganych pol

Q Szukaj
przycisk wyswietlajacy si¢ przy filtrach wyszukiwania, po jego wcisnigciu mozemy wyszukiwac
okreslone dane na podstawie parametréw wyboru dostgpnych w ramach danego filtra

xX Wyczysc
przycisk wyswietlajacy si¢ przy filtrach wyszukiwania, po jego wcisnigciu filtr ,,czyszczony” jest
z danych wprowadzonych w ramach filtra

Dolaczanie plikéw

Nazwa pliku (wraz z rozszerzeniem) nie moze przekracza¢ 40 znakow.

Zalgczany plik nie moze zawiera¢ w nazwie Spacji.

1. Czes¢ ,,Informacje podstawowe”

Sekcja: Cel zlozenia wniosku

Cel ztozenia wniosku

Pole wypelniane automatycznie, w zaleznosci od tego, czy wnioskodawca sktada wniosek, koryguje wniosek albo
wprowadza zmian¢ we wniosku.
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Sekcja: Interwencja

1.13.3 Promowanie, informowanie i marketing dotyczacy zywnosci wytwarzanej w
ramach systemaéw jakosci zywnosci

Pole zablokowane do edycji. Nazwa interwencji wypeltniona automatycznie.

Sekcja: Cele interwencji

Cele interwenc;ji

Cel 1. Wspieranie godziwych dochoddw gospodarstw i odpornosci sektora rolnictwa w catej Unii w celu zwiekszenia dlugoterminowego bezpieczenstwa
Zywnosciowego oraz roznorodnosci w rolnictwie, a takze zapewnienia stabilnosci ekonomicznej produkcji rolnej w Unii

Cel 3. Poprawa pozydji rolnikéw w taricuchu wartosci

Cel 9. Poprawa reagowania unijnego rolnictwa na potrzeby spoteczne dotyczace zywnosci i zdrowia, w tym na wysokiej jakosci, bezpiecznej i pozywnej
zywnosci produkowanej w sposob zrownowazony, ograniczenie marnowania zywnosci, jak rowniez poprawa dobrostanu zwierzat i zwalczanie opornosci na
srodki przeciwdrobnoustrojowe

Pole zablokowane do edycji. Cele wypelione automatycznie.

| 2. Czes$é: Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

Uwaga

O Powyzsze dane zostaly pobrane z ewidencji producentow. W przypadku braku aktualnosci wyswietlonych danych konieczne bedzie ztozenie wniosku
o ich aktualizacje we wpisie do ewidendji producentéw. Szczegdty sktadania wniosku znajduja sie na stronie internetowej ARIMR.

Pole zablokowane do edycji. Pole wypelniane automatycznie na podstawie danych z EP.

Dane identyfikacyjne wnioskodawcy takie jak: numer identyfikacyjny, a takze nazwa i NIP prezentowane dla
podmiotu lub imi¢, nazwisko i PESEL prezentowane dla osoby fizycznej, wypetione sa danymi pozyskanymi z bazy
EP na podstawie numeru EP wnioskodawcy wskazanego przy logowaniu do PUE.

W przypadku niezgodnosci wysSwietlonych danych ze stanem faktycznym (np. zmiana adresu), zaleca sie,
by wnioskodawca w pierwszej kolejnosci dokonal korekty swoich danych w EP, za pomoca zlozonego
do wlasciwego Biura Powiatowego ARIMR wniosku o wpis do ewidencji producentéw w zakresie zmiany
danych  (dostepnego  pod  linkiem: https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-
producentow?), a nastepnie (po dokonaniu korekty tych danych przez biuro powiatowe ARiMR), wyslal
wniosek dotyczacy 1.13.3 za pomoca PUE.

Forma organizacyjno - prawna * - Wybierz e

Whnioskodawca jest obowiagzany wybra¢ z listy rozwijalnej forme¢ organizacyjno — prawna, w jakiej dziala grupa
producentéw ubiegajaca si¢ o wsparcie. W przypadku konsorcjum, jezeli lider konsorcjum jest osoba fizyczna
i zalogowal si¢ swym kontem, nie bgdzie mozliwo$ci dokonania wyboru formy organizacyjno-prawnej na liscie
rozwijalnej, forma ,.konsorcjum” jest wybrana automatycznie.

Nalezy zauwazy¢, ze w przypadku wnioskodawcy, ktorym jest konsorcjum lub spétka cywilna nie jest w tym miejscu
wybierana forma, w jakiej dziata sktadajacy wniosek lider konsorcjum lub sktadajacy wniosek wspolnik spotki
cywilnej, lecz nalezy wybra¢ forme catego wnioskodawcy tj. konsorcjum lub spéotka cywilna.
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Sekcja: Adres wnioskodawcy

Adres wnioskodawcy

Pole zablokowane do edycji. Pole wypelniane automatycznie na podstawie danych z bazy EP.

W tej sekcji pokazane sg nast¢pujace dane: wojewodztwo, powiat, gmina, kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, numer
budynku, numer lokalu.

Sekcja: Podmioty nalezace do grupy

Podmioty nalezgce do grupy

@ Nalezy doda¢ co najmniej jeden podmiot w przypadku przynaleznosci do grupy

Oswiadczam, 7e: *

() przynaleze do grupy o ktérej mowa w art. 2 pkt 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE

O nie przynaleze do wyzej wymienionej grupy

W zaleznoséci od stanu faktycznego wnioskodawca zaznacza wiasciwa odpowiedz, positkujac si¢ ponizszymi
wyjasnieniami.

Grupa oznacza spotke dominujaca i wszystkie jej spotki zalezne. Przez spotke rozumie sie: spotke akcyjna, spotke
z ograniczong odpowiedzialnoscia, spotke komandytowo-akcyjna, spotke jawng i spotke komandytows.

Jezeli wnioskodawca jest spotka akcyjna, spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia, spotka komandytowo-akcyjna,
spotka jawng albo spotka komandytowa i wystepuje co najmniej jeden z przypadkéw okreslonych ponizej, tj.:

a) posiada bezposrednio lub posrednio wigkszo$¢ ogolnej liczby gloséw w organie stanowigcym jednostki zaleznej,
takze na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do glosu, wykonujacymi prawa glosu zgodnie z wola
jednostki dominujacej, lub

b) jest udziatowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka finansowg i operacyjna tej jednostki
zaleznej w sposOb samodzielny lub przez wyznaczone przez siebie osoby lub jednostki na podstawie umowy
zawartej z innymi uprawnionymi do glosu, posiadajacymi na podstawie statutu lub umowy spotki, tgcznie
z jednostka dominujaca, wiekszos$¢ ogdlnej liczby glosow w organie stanowiacym, lub

C) jest udzialowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do powotywania i odwoltywania wigkszosci cztonkow
organow zarzadzajacych, nadzorujacych lub administrujacych tej jednostki zaleznej, lub

d) jest udziatowcem jednostki zaleznej, ktorej wigcej niz potowe sktadu organdow zarzadzajacych, nadzorujacych lub
administrujacych w poprzednim roku obrotowym, w ciagu biezacego roku obrotowego i do czasu sporzadzenia
sprawozdania finansowego za biezacy rok obrotowy stanowig osoby powotane do pehienia tych funkcji
w rezultacie wykonywania przez jednostke dominujaca prawa glosu w organach tej jednostki zaleznej, chyba
ze inna jednostka Iub osoba ma w stosunku do tej jednostki zaleznej prawa, o ktérych mowa w lit. a, ¢ lub e, lub

e) jest udzialowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka finansowa i operacyjna tej jednostki
zaleznej, na podstawie umowy zawartej z ta jednostka zalezng albo statutu lub umowy tej jednostki zalezne;j.

to wowczas zaznacza odpowiedz ,,przynalez¢ do grupy o ktorej mowa w art. 2 pkt 11 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2013/34/UE”.

Woéwczas udostepniona zostanie przycisk ,,Dodaj podmiot”, gdzie nalezy wprowadzi¢ dane dla kazdego z
podmiotéw w odniesieniu do ktorych zachodzi co najmniej jedna przestanka wskazana w lit. a—e wchodzacych w
sktad grupy.
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+ Dodaj podmiot

Nazwa podmiotu Numer identyfikacyjny VAT lub NIP Rodzaj relacji Akcje

Brak danych do wyswietlenia

/1, Wymagane jest ie g0 p iotu w przypadku przynaleznosci do grupy

Nalezy poda¢ nazwe podmiotu, uzupetni¢ numer identyfikacyjny VAT lub NIP a takze rodzaj relacji:

- dominujaca najwyzszego szczebla,
- dominujaca,
- zalezna.

Dodawanie danych podmiotu
przynalezacego do grupy, o ktére] mowa w art. 2 pkt 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE

*Pole obowiazkowe do wypelnienia

Dane identyfikacyjne podmiotu

Nazwa podmiotu *

Numer identyfikacyjny VAT lub NIP Wik rirer idertviikacyiviv VAT lub INiP

Rodzaj relacji * ‘ Wybierz v

dominujaca najwy?szego szczebla

dominujaca

3. Czesé ,Informacje szczegétowe”

Sekcja: Liczba grup realizujacych operacje

Operacja bedzie realizowana przez

r 1

1 grupe producentow
2 grupy producentow
3 grupy producentow

4 grupy producentow lub wiece]

Nalezy obowigzkowo wybra¢ z listy rozwijalnej jedng z dostepnych opcji.

Operacja jest realizowana przez co najmniej dwie (lub wigcej) grupy producentoéw, jezeli zostala utworzona przez
minimum dwa (lub wigcej) pomioty, z ktdrych kazdy sam jest grupa producentdéw zorganizowang w jednej z form
organizacyjno-prawnych, wybierang w sekcji ,,Forma organizacyjno-prawna”, np. konsorcjum skltadajace si¢ ze
spotdzielni i kotka rolniczego, albo spotka cywilna, w ktorej wspolnikami sg organizacja branzowa i organizacja
migdzybranzowa. Ponadto podmioty te muszg dziata¢ w ramach jednego systemu jako$ci zywnosci, a ich planowana
operacja ma dotyczy¢ produktow wytworzonych w ramach tego systemu jakosci. Jezeli o przyznanie pomocy ubiega
sie np. sama spotdzielnia, samo kotko rolnicze, samo stowarzyszenie itp., to w takim przypadku nalezy wybrac opcje,
ze operacja bedzie realizowana przez jedng grupg producentow.
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Sekcja: Dane spoldzielni/spotki cywilnej/grupy producentéow rolnych/organizacji producentéw/organizacji
miedzybranzowej/organizacji branzowej/konsorcjum/stowarzyszenia/kélka rolniczego/rolniczego zrzeszenia
branzowego/izby gospodarczej/grupy z wykazu ChNP, ChOG, GTS/podmiotu z decyzja MRiRW/grupy art.
36 ust. 1 rozp. 2018/848

W tej sekcji, w zaleznosci od wyboru formy organizacyjno-prawnej, nalezy doda¢ dane wnioskodawcy i co najmniej
jednego cztonka.

Wyjatek stanowi spotdzielnia, w przypadku ktorej pojawi si¢ nastepujacy komunikat:

Dane spétdzielni

() Nalezy doda¢ spoétdzielnie posiadajaca certyfikat jakosci zywnosci. W przypadku gdy spétdzielnia posiada taki certyfikat, dodawanie cztonkéw
spdtdzielni nie jest wymagane. Jesli natomiast spétdzielnia nie posiada certyfikatu jakosci zywnosci, nalezy dodac co najmniej dwéch cztonkdw
spotdzielni posiadajgcych taki certyfikat

Dodaj spotdzielnie

Podobna sytuacja dotyczy podmiotu z decyzja MRiRW, w przypadku ktérej widoczny bedzie nastepujacy
komunikat:
Dane podmiotu z decyzja MRiRW

(@ Nalezy doda¢ podmiot z decyzjg MRIRW. W przypadku kiedy podmiot z decyzja chce dodac swoich czionkéw konieczne jest zataczenie
certyfikatu albo swiadectwa jakosci zywnosci z datg waznosci.

Dodaj podmiot z decyzjg MRiRW

Po nacisnigciu przycisku dodaj wnioskodawce (w zalezno$ci od wyboru formy organizacyjno-prawnej np.
spotdzielni¢) pojawi sie¢ okno Dodawanie danych.

Dane identyfikacyjne zaczytuja si¢ automatycznie i sg tozsame z danymi podmiotu zalogowanego do PUE.

Dane identyfikacyjne

Numer identyfikacyjny (EP)
Forma prawna

Nazwa

NIP

Dla podmiotu z decyzjg MRiRW wymagane jest podanie daty decyzji MRiRW o uznaniu danego system za krajowy
system jakosci zywnosci.

Sekcja: Systemy jakoS$ci zywnoSci

W sekcji Systemy jakosci zywnosci nalezy doda¢ co najmniej jeden system jakosci zywnosci, jesli wytwarzane
produkty lub srodki spozywcze sa objete takim systemem.
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Systemy jakosci zywnosSci

(@ Nalezy doda¢ co najmniej jeden system jakosci zywnosci, jesli wytwarzane produkty lub $rodki spozywcze sg objete takim systemem

Czy reprezentant spotki cywilnej wytwarza na terytorium RP produkty rolne lub $rodki spozywcze przeznaczone
bezposrednio lub po przetworzeniu do spozycia przez ludzi, w ramach systemow jakosci zywnosci? *

O Tak
O Nie

) o ) ) L | Dodaj system jakosci zywnosci o
Po wybraniu odpowiedzi tak nalezy doda¢ system jakosci zywnosci po nacis$nigciu
ktorego otworzy si¢ okno: ,,Dodaj system jakosci zywnosci, w ramach ktorego wytwarza wnioskodawca.”

Dane szczegétowe

e .
System jakosci zywnosci [ Wybierz N }

Produkt rolny lub srodek spozywczy

. ‘ Wopisz produkt lub $rodek spozywczy objety certyfikatem lub swiadectwem jak ‘

Data waznosci certyfikatu lub

- o dd-mme-rrrr ‘
Swiadectwa jakosci * ‘ B

Maksymalny rozmiar jednego pliku: 50 MB

W tym oknie nalezy:

— w polu ,,System jakosci zywnosci” — wybra¢ z listy rozwijalnej nazwe systemu jakosci zywnosci,
w ramach ktorego wytwarza wnioskodawca,

—  w polu ,,Produkt rolny lub srodek spozywczy” - wpisa¢ nazwe produktu lub srodka spozywczego objetego
certyfikatem lub $wiadectwem jakosci,

— w polu ,,Data waznosci certyfikatu lub §wiadectwa jako$ci” wskazac¢ - poprzez wybranie daty z kalendarza

— datg waznosci certyfikatu lub $wiadectwa jakosci (certyfikat lub $wiadectwo musi by¢ wazne
w chwili ztozenia wniosku) dotyczacego produktu lub $rodka spozywczego objetego operacja,

— w polu ,,Certyfikat/$wiadectwo jakos$ci” - zalaczy¢ dokument certyfikatu lub §wiadectwa jakosci.

Jezeli wnioskodawca wytwarza w ramach wiecej niz jednego systemu jako$ci albo bedzie dodawany kolejny produkt

I Zapisz i dodaj kolejny system I

lub srodek spozywczy, nalezy nacisnac przycisk i wprowadzi¢ dane w zakresie kolejnego
systemu jakosci zywnosci lub kolejnego produktu lub srodka spozywczego.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,Nie” przy pytaniu: Czy wnioskodawca wytwarza na terytorium RP produkty
rolne lub $rodki spozywcze przeznaczone bezposrednio lub po przetworzeniu do spozycia przez ludzi,
w ramach systemow jakosci zywno$ci — nalezy przej$¢ do dalszego wypelniania wniosku.

Ponizej znajduje si¢ sekcja Uzyskane formy pomocy.
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Uzyskane formy pomocy

(© W przypadku korzystania z innych form pomocy nalezy wskaza¢ co najmniej jedna forme pomocy w ramach otrzymanego wsparcia

Czy reprezentant spotki cywilnej skorzystat z innych form pomocy? *

O Tak
O Nie

Nalezy obowigzkowo wybraé opcje ,,Tak” lub ,,Nie”.

Dodaj forme pomocy

W przypadku wyboru opcji ,,Tak” nalezy doda¢ forme¢ pomocy

Dodawanie danych formy pomocy

@ *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane szczegétowe

i *
Wsparcie w ramach Wybierz v

i *
Numer zawartej umowy Wpisz numer zawartej umowy

Tyut operacji * Whpisz tytut operacji

Zapisz i wroc

Anuluj Zapisz i dodaj kolejna forme pomocy

W oknie nalezy uzupehi¢ nastepujace dane:

- lista rozwijalna ,,Wsparcie w ramach” — nalezy wybraé, czy dany cztonek grupy korzystat ze wsparcia w ramach
dziatania 133 czy poddziatania 3.2,

- w polu ,,Numer zawartej umowy” nalezy wpisa¢ numer umowy, ktéra zostala zawarta z danym cztonkiem grupy
na przyznanie pomocy w ramach dziatania 133 lub poddziatania 3.2,

- w polu ,, Tytut operacji” nalezy wpisac tytut operacji, ktory zostal wpisany w umowie zawartej z danym cztonkiem
grupy na przyznanie pomocy w ramach dziatania 133 lub poddziatania 3.2.

W przypadku korzystania z obu rodzajoéw wsparcia w ramach dziatania 133 czy poddziatania 3.2 pojawi si¢
nastepujacy widok o$wiadczenia, po zapoznaniu z ktorym nalezy potwierdzi¢ jego prawidlowos¢.
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Oswiadczam, ze:

. grupa producentéw korzystata, a w przypadku grupy producentéw zorganizowanej w formie konsorcjum lub spotki cywilnej, jej
cztonkowie korzystali ze wsparcia w ramach dziatania 133 ,Dziatania informacyjne i promocyjne” PROW 2007-2013 (tj. zostata
zawarta umowa o przyznaniu pomocy);

. grupa producentéw korzystata, a w przypadku grupy producentéw zorganizowanej w formie konsorcjum lub spétki cywilnej, jej
cztonkowie korzystali ze wsparcia w ramach poddziatania 3.2 ,Wsparcie dziatan informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez
grupy producentéw na rynku wewnetrznym” PROW 2014-2020 (tj. zostata zawarta umowa o przyznaniu pomocy);

. grupa producentéw lub zaden z cztonkdédw grupy producentéw w zakresie realizowanej operacji nie otrzymuje pomocy udzielanej na
podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014 z dnia 22 pazdziernika 2014 r. w sprawie dziatar
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych produktow rolnych wdrazanych na rynku wewnetrznym i w panstwach trzecich oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 3/2008;

4. grupa producentéw ani zaden z cztonkéw grupy producentéw nie ubiega sie i nie otrzymuje pomocy udzielanej na dziatania
informacyjne, promocyjne i marketingowe ze srodkéw interwencji | 7.3, Interwencje w sektorze owocdw i warzyw - Dziatania
informacyjne, promocyjne i marketingowe w odniesieniu do produktéw, marek i znakéw towarowych organizacji producentow
owocow | warzyw" w ramach tego samego systemu jakosci zywnosci;

5. grupa producentéw ani zaden z cztonkéw grupy producentéw nie ubiega sie i nie otrzymuje pomocy na dziatania promocyjne w
ramach programéw operacyjnych realizowanych zgodnie ze "Strategig krajowa dla zréwnowazonych programéw operacyjnych
organizacji producentdw owocow | warzyw oraz zrzeszenh organizacji producentéw owocdw i warzyw w Polsce na lata 2018-2025";

6. w skiad grupy producentdw nie wchodzi ani jeden cztonek wnioskodawcy bedacy rowniez w skladzie cztonkowskim wnioskodawcy
innej grupy producentéw ubiegajace] sie o przyznanie pomocy w ramach interwencji | 13.3, ktérej ztozony WOPP dotyczy co
najmniej jednego tego samego produktu rolnego lub $rodka spozywczego, wytwarzanego w ramach tych samych systeméw jakosci
Zywnosci.

[\

w

[ Potwierdzam prawdziwos¢ powyzszych o$wiadczen *

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego czlonka

Zapisz i wréé

Jesli wnioskodawca korzystat tylko ze wsparcia w ramach dziatania 133 pojawi si¢ nastgpujacy widok oswiadczenia:

Oswiadczam, ze:

. grupa producentéw korzystata, a w przypadku grupy producentéw zorganizowanej w formie konsorcjum lub spotki cywilnej, jej

cztonkowie korzystali ze wsparcia w ramach dziatania 133 , Dziatania informacyjne i promocyjne” PROW 2007-2013 (tj. zostala

zawarta umowa o przyznaniu pomocy);

grupa producentow nie korzystata, a w przypadku grupy producentow zorganizowanej w formie konsorcjum lub spotki cywilnej, w

ktorej zaden z cztonkéw nie korzystat ze wsparcia w ramach poddziatania 3.2 ,Wsparcie dziatan informacyjnych i promocyjnych

realizowanych przez grupy producentéw na rynku wewnetrznym” PROW 2014-2020 (tj. nie zostata z nig/nim zawarta umowa o

przyznaniu pomocy);

3. grupa producentéw lub zaden z cztonkow grupy producentow w zakresie realizowanej operacji nie otrzymuje pomocy udzielanej na
podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014 z dnia 22 pazdziernika 2014 r. w sprawie dziatan
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych produktéw rolnych wdrazanych na rynku wewngtrznym i w panstwach trzecich oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 3/2008;

4. grupa producentéw ani zaden z cztonkéw grupy producentéw nie ubiega sie i nie otrzymuje pomocy udzielanej na dziatania
informacyjne, promocyjne i marketingowe ze $rodkéw interwencji | 7.3, Interwencje w sektorze owocdw i warzyw - Dzialania
informacyjne, promocyjne i marketingowe w odniesieniu do produktéw, marek i znakéw towarowych organizacji producentéw
owocow | warzyw” w ramach tego samego systemu jakoéci zywnosci;

5. grupa producentéw ani zaden z cztonkéw grupy producentéw nie ubiega sie i nie otrzymuje pomocy na dziatania promocyjne w
ramach programéw operacyjnych realizowanych zgodnie ze "Strategia krajowa dla zréwnowazonych programéw operacyjnych
organizacji producentéw owocdw i warzyw oraz zrzeszeri organizacji producentéw owocdw i warzyw w Polsce na lata 2018-2025";

. w sklad grupy producentdw nie wchodzi ani jeden cztonek wnioskodawcy bedacy réwniez w sktadzie cztonkowskim wnioskodawcy
innej grupy producentéw ubiegajacej sie o przyznanie pomocy w ramach interwendji | 13.3, ktérej zlozony WOPP dotyczy co
najmniej jednego tego samego produktu rolnego lub srodka spozywczego, wytwarzanego w ramach tych samych systeméw jakosci
Zywnosci.

~

o

[J Potwierdzam prawdziwosé powyzszych oswiadczen *

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego cztonka

Zapisz i wrac

Natomiast w przypadku wskazania, iz wnioskodawca korzystat tylko ze wsparcia w ramach dziatania 3.2 pojawi si¢
nastepujacy widok oswiadczenia:
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Oswiadczam, ze:

1. grupa producentow nie korzystata, a w przypadku grupy producentéw zorganizowanej w formie konsorcjum lub spétki cywilnej, w
ktérej zaden z cztonkow nie korzystat ze wsparcia w ramach dziatania 133 ,Dziatania informacyjne i promocyjne” PROW 2007-2013
(tj. nie zostata z nig/nim zawarta umowa o przyznaniu pomocy);

. grupa producentéw korzystata, a w przypadku grupy producentéw zorganizowanej w formie konsorcjum lub spétki cywilnej, jej
cztonkowie korzystali ze wsparcia w ramach poddziatania 3.2 ,Wsparcie dziatari informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez
grupy producentéw na rynku wewnetrznym” PROW 2014-2020 (4j. zostata zawarta umowa o przyznaniu pomocy);

. grupa producentéw lub Zaden z czbonkéw grupy producentéw w zakresie realizowanej operacji nie otrzymuje pomocy udzielanej na
podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014 z dnia 22 paZdziernika 2014 r. w sprawie dziatan
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych produktéw rolnych wdrazanych na rynku wewnetrznym i w panstwach trzecich oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 3/2008;

4. grupa producentow ani zaden z cztonkéw grupy producentéw nie ubiega sie i nie otrzymuje pomocy udzielanej na dziatania
informacyjne, promocyjne i marketingowe ze srodkéw interwengji | 7.3, Interwencje w sektorze owocow i warzyw - Dziatania
informacyjne, promocyjne i marketingowe w odniesieniu do produktow, marek i znakow towarowych organizacji producentow
owocow i warzyw” w ramach tego samego systemu jakosci zywnosci;

5. grupa producentéw ani zaden z czlonkdw grupy producentéw nie ubiega sie i nie otrzymuje pomocy na dziatania promocyjne w
ramach programéw operacyjnych realizowanych zgodnie ze "Strategia krajowa dla zréwnowazonych programéw operacyjnych
organizacji producentdw owocbw | warzyw oraz zrzeszer organizacji producentéw owocdw i warzyw w Polsce na lata 2018-2025"

. w sktad grupy producentdw nie wchodzi ani jeden cztonek wnioskodawcy bedacy réwniez w skladzie cztonkowskim wnioskodawcy
innej grupy producentéw ubiegajacej sie o przyznanie pomocy w ramach interwencji | 13.3, ktdrej ztozony WOPP dotyczy co
najmniej jednego tego samego produktu rolnego lub srodka spozywczego, wytwarzanego w ramach tych samych systemaw jakosci
Zywnosci.

]

w

o

[ Potwierdzam prawdziwos¢ powyzszych oswiadczen *

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego cztonka l

Jezeli wnioskodawca nie korzystal z zadnego w wymienionych rodzajow wsparcia pojawi si¢ ponizszy widok
o$wiadczenia:

Osdwiadczam, ze:

1. grupa producentéw nie korzystata, a w przypadku grupy producentéw zorganizowanej w formie konsorcjum lub spoétki cywilnej, w
ktérej zaden z cztonkdw nie korzystat ze wsparcia w ramach dziatania 133, Dziatania informacyjne i promocyjne” PROW 2007-2013
(tj. nie zostata z nia/nim zawarta umowa o przyznaniu pomocy) ani ze wsparcia w ramach poddziatania 3.2 ,Wsparcie dziatan
informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy producentdw na rynku wewnetrznym" PROW 2014-2020 (tj. nie zostata z
nig/nim zawarta umowa o przyznaniu pomocy);

2. grupa producentéw lub zaden z cztonkdw grupy producentow w zakresie realizowanej operacji nie otrzymuje pomocy udzielanej na
podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014 z dnia 22 pazdziernika 2014 r. w sprawie dziatan
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych produktéow rolnych wdrazanych na rynku wewnetrznym i w panstwach trzecich oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 3/2008;

3. grupa producentéw ani zaden z cztonkow grupy producentow nie ubiega sie i nie otrzymuje pomocy udzielanej na dziatania
informacyjne, promocyjne i marketingowe ze srodkéw interwencji | 7.3, Interwencje w sektorze owocoéw i warzyw - Dziatania
informacyjne, promocyjne i marketingowe w odniesieniu do produktéw, marek i znakéw towarowych organizacji producentow
owocow i warzyw"” w ramach tego samego systemu jakosci zywnosci;

4. grupa producentdw ani zaden z cztonkéw grupy producentéw nie ubiega sie i nie otrzymuje pomocy na dziatania promocyjne w
ramach programéw operacyjnych realizowanych zgodnie ze "Strategig krajowa dla zréwnowazonych programow operacyjnych
organizacji producentéw owocow i warzyw oraz zrzeszen organizacji producentéw owocow i warzyw w Polsce na lata 2018-2025";

5. w skiad grupy producentéw nie wchodzi ani jeden czionek wnioskodawcy bedacy réwniez w sktadzie czlonkowskim wnioskodawcy
innej grupy producentéw ubiegajace] sie o przyznanie pomocy w ramach interwencji | 13.3, ktérej ztozony WOPP dotyczy co
najmniej jednego tego samego produktu rolnego lub $rodka spozywczego, wytwarzanego w ramach tych samych systemow jakosci
Zywnosci.

[J Potwierdzam prawdziwos¢ powyzszych oswiadczer *

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego cztonka

Zapisz i wroc

Nastgpnie nalezy potwierdzi¢ prawidtowos¢ powyzszych oswiadczen

[ Potwierdzam prawdziwo$¢ powyzszych oswiadczen *
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4. Cze$é ,,Zestawienie rzeczowo-finansowe”

Pola obowigzkowe do wypetienia. Uzupetniajagc dane w zakresie kwot nalezy pamigtac, ze laczna wysoko§é
kosztow kwalifikowalnych dla calej operacji nie moze przekroczyé kwoty 2 500 000,00 zlotych.

Przygotowujac zestawienie rzeczowo — finansowe nalezy pamigtac, ze powinno z niego wyraznie wynikac, jakiego
produktu dotycza poszczegolne dziatania informacyjno — promocyjno — marketingowe, na czym te dziatania
polegaja, w jakich terminach dziatania beda przeprowadzane, jaki bedzie ich koszt.

Opisy przedstawione w zestawieniu rzeczowo — finansowym, w szczegolnosci w podzadaniach, musza by¢ na tyle
wyczerpujace, aby na ich podstawie mozna byto dokonaé wstgpnej oceny zintegrowanego charakteru kampanii.

Nalezy pamigtac, ze koszty ogoélne nie moga przekroczy¢ wartosci 10% kosztéw kwalifikowalnych.

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji

W zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy za pomoca przycisku nalezy doda¢ co
najmniej jeden etap operacji i nie wigcej niz cztery etapy. Na ekranie wyswietli si¢ okno ,,Dodaj etap” z ponizszymi
danymi do uzupekienia.

Dodawanie danych etapu

@® *Pole obowiazkowe do wypetnienia

Dane szczegotowe

Numer 1

Opis * ‘ Wpisz opis etapu ‘
Data rozpoczecia * ‘ dd-mm-rrrr = ‘
Data zakonczenia * ‘ dd-mm-rrrr =i ‘

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny etap

- ,,0pis” — nalezy ogdlnie opisa¢, na czym bedzie polegata realizacja danego etapu operaciji,
- ,Data rozpoczecia realizacji etapu” — nalezy wybra¢ date z kalendarza,

- ,Data zakonczenia realizacji etapu” - nalezy wybra¢ date z kalendarza.

Etap musi by¢ realizowany w przedziale czasowym od 90 dni do 180 dni. Formularz nie pozwoli na wybranie innego
przedziatu czasowego.

Po wypetnieniu ww. p6l mozna wcisna¢ przycisk , Zapisujac tym samym dany etap, albo
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Zapisz i dodaj kolejny etap
mozna wcisngé , Co spowoduje zapisanie danego etapu oraz otworzy okno do
wprowadzenia danych dotyczacych kolejnego etapu.

Do kazdego etapu musi zosta¢ dodane co najmniej jedno zadanie.

+ Dodaj zadanie

W celu dodania zadania nalezy wcisng¢ przycisk

Na ekranie wyswietli si¢ okno ,,Dodawanie danych zadania”, w ktorym nalezy wybra¢ do ktorego etapu dodajemy
zadania.

Dane szczegodtowe zadania

Numer

Opis * Wpisz opis zadania |

Zapisz i wroc

Anuluj Zapisz i dodaj kolejne zadanie

W tym oknie nalezy w polu ,,Opis” opisa¢, na czym bedzie polegala realizacja danego zadania w ramach etapu. Po

Zapisz i wroc
uzupetnieniu tego pola mozna wcisng¢ przycisk - , Zapisujac tym samym dane zadanie, albo mozna

) Zapisz i dodaj kolejne zadanie . . . . .
wcisngé , Co spowoduje zapisanie danego zadania oraz otworzy okno do wprowadzenia

danych dotyczacych kolejnego zadania w ramach etapu.

Do kazdego zadania musi zosta¢ dodane co najmniej jedno podzadanie.

+ Dodaj podzadanie
W celu dodania podzadania w ramach zadania nalezy wcisna¢ przycisk , a nastgpnie

wskaza¢ do ktérego zadania dodajemy podzadanie.

Na ekranie wyswietli si¢ okno ,,Dodawanie danych podzadania”
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Dodawanie danych podzadania

@ *Pole obowiazkowe do wypelnienia

(&) Zmien

Dane szczegétowe podzadania

Numer 1

jic *
Opis ‘ Wopisz opis podzadania ‘
" * (
Rodzaj kosztu ‘ Wybierz P |
Data rozpoczecia * ‘ dd-mm-rrrr = |
Data zakonczenia * ‘ dd-mm-rrrr B |
Koszt brutto * ‘ 0,00 PLN |
*
Koszt netto ‘ 0,00 PLN |
. ]
Kwota VAT ‘ 0,00 PLN |
Opis oferty *

‘ Wopisz opis oferty |

Anuluj Zapisz i dodaj kolejne podzadanie l

Pola w oknie podzadania nalezy uzupetni¢ nastepujaco:

- ,,Opis” — nalezy szerzej opisa¢, na czym bedzie polegata realizacja danego podzadania w ramach zadania np.
»Przygotowanie  scenariusza reklamy telewizyjnej produktu x”, ,Emisja reklamy telewizyjnej
w telewizji Y” itp. Nalezy pamigta¢ o obowigzku wskazania miejsca realizacji podzadania np.: w przypadku
planowania konferencji, szkolen, pokazow, wystaw, targow lub promocji w punktach sprzedazy; w przypadku
planowania reklamy w mediach np. w tv, radio nalezy wpisa¢ nazwe stacji, w ktorej bedzie emitowana reklama,
poda¢ nazwe gazety, w jakiej beda opublikowane materiaty promocyjne; jezeli wnioskodawca planuje postawienie
bilboardu promocyjnego, nalezy réwniez okres$li¢ miejsce postawienia takiego bilboardu itp.;

- ,,Rodzaj kosztu” — nalezy obowigzkowo wybra¢ z listy rozwijalnej koszt wtasciwy dla danego podzadania;
- ,,Data rozpoczegcia” — nalezy wybraé date z kalendarza;
- ,,Data zakonczenia” - nalezy wybra¢ date z kalendarza;

(okreslajac date realizacji podzadania nalezy np. w odniesieniu do emisji reklamy w tv poda¢ planowany okres emisji
danej reklamy, w przypadku udziatu w targach — dat¢ uczestnictwa w targach itp.)

- ,.Koszt brutto” — nalezy wpisa¢ catkowity planowany koszt podzadania, podajac kwote brutto; nalezy w tym koszcie
uwzgledni¢ kwote VAT, nawet jezeli wnioskodawca nie jest uprawniony do wliczenia VAT do kosztow
kwalifikowalnych operaciji;

- ,,Koszt netto” — nalezy wpisac koszt kwalifikowalny podzadania, pomniejszony o kwotg VAT, nawet w przypadku,
gdy wnioskodawca jest uprawniony do wliczenia VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji;

-, Kwota VAT” — jezeli wnioskodawca jest uprawniony do wliczenia VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji,
wpisuje kwote VAT, ktora przystuguje do refundacji w ramach danego podzadania;
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- ,,0pis oferty” — w polu nalezy wpisa¢ dane identyfikujace oferte, w oparciu o ktorg bedzie realizowane podzadania,
m.in. data i numer umowy zawartej z wykonawca podzadania, nazwa wykonawecy itp. Nalezy pamieta¢ o obowigzku
zataczenia oferty do wniosku w czesci ,,Zatgczniki”.

Zapisz i wroc
Po uzupetnieniu ww. pdl mozna wcisngé przycisk - , Zapisujac tym samym dane podzadanie, albo

Zapisz i dodaj kolejne podzadanie ] ] . . .
mozna wcisngé , €0 spowoduje zapisanie danego podzadania w ramach zadania oraz

otworzy okno do wprowadzenia danych dotyczacych kolejnego podzadania w ramach zadania.

Dodanie kolejnego podzadania lub zadania lub etapu moze nastgpi¢ rowniez poprzez nacisniecie odpowiednio

przycisku:

Sekcja: Podsumowanie

Podsumowanie

Koszt catkowity brutto
Koszt catkowity netto
Kwota VAT

Koszty kwalifikowalne
Koszty ogdine

Procentowy udziat kosztow
ogobinych w kosztach
kwalifikowalnych

Dane zawarte w polach: ,,Koszt catkowity brutto”, ,Koszt catkowity netto”, ,Kwota VAT”, ,Koszty
kwalifikowalne”, ,,Koszty ogoélne” oraz ,,Procentowy udziat kosztow ogoélnych w kosztach kwalifikowanych” sa
sumowane automatycznie.

W przypadku gdy udziat kosztow ogdlnych w kosztach kwalifikowanych przekroczy 10 % pojawi si¢ komunikat:

& Suma kosztéw ogélnych nie moze przekroczy€ 10% sumy kosztéw kwalifikowalnych

5. Czesé: Finansowanie operacji

Finansowanie operacji

@ *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Informacje o operacji

Tytut * ‘ Wpisz tytut operagji ‘

-
Cel realizadji Wopisz cel realizacji operadji

» Lytul” —nalezy poda¢ tytul realizowanej operacji dotyczacy promowanego produktu lub produktow oraz nawigzac
do systemu lub systemow jakosci, w ramach ktorego lub ktorych wytwarzany jest produkt/produkty, bez promowania
komercyjnych znakéw handlowych; tytul operacji zostanie przeniesiony do umowy o przyznaniu pomocy;

»Cel realizacji” — nalezy okresli¢ cel, ktory stawia sobie wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji np.
promocja produktu xyz na rynku Unii Europejskiej, upowszechnienie wiedzy o produkcie xyz dla konsumentow itp.
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+ Dodaj system jakosci zywnosci

Po uzupehieniu ww. pol, nalezy obowigzkowo nacisna¢ przycisk , po ktorego
nacisnigciu otworzy si¢ okno: ,,Dodawanie danych systemu jako$ci zywnosci”.

S

Dodawanie danych systemu jakosci zywnoSci

® *Pole obowiazkowe do wypetnienia

Dane szczegotowe

System jakosci zywnosci * ‘ Wybierz ~ |

Produkt rolny lub srodek spozywczy
*

Data waznosci certyfikatu lub
Swiadectwa jakosci *

[ Whpisz produkt lub $rodek spozywczy objety certyfikatem lub $wiadectwem jakc I

‘: dd-mm-rrrr =l |

Certyfikat / Swiadectwo jakosci

Maksymalny rozmiar pliku: 50 MB

Przeciagnij i upus¢ plik tutaj lub Dodaj pliki z dysku

Liczba zalgcznikow: 0

Zapisz i wroc

Anuluj Zapisz i dodaj kolejne dane

W tym oknie nalezy:

w polu ,,System jakosci zywnosci,” — wybrac z listy rozwijalnej nazwe systemu jako$ci zywnos$ci, w ramach
ktorego jest wytwarzany produkt Iub srodek spozywczy objety operacja,

w polu ,,Produkt rolny lub $rodek spozywczy” - wpisa¢ nazwe produktu lub $rodka spozywczego, ktory ma
by¢ promowany w ramach operacji i ktory jest objety certyfikatem lub $wiadectwem jakosci,

w polu ,,Data waznosci certyfikatu lub swiadectwa jakos$ci” wskazaé - poprzez wybranie daty z kalendarza
— date waznosci certyfikatu lub $wiadectwa jakosci (certyfikat lub §wiadectwo musi by¢ wazne w chwili
ztozenia wniosku) dotyczacego produktu lub $rodka spozywczego objetego operacja,

w polu ,,Certyfikat/§wiadectwo jako$ci” - zataczy¢ dokument certyfikatu lub $wiadectwa jakosci.

Po uzupehieniu ww. p6l mozna wcisnaé przycisk , Zapisujgc tym samym wprowadzone

Zapisz i dodaj kolejne dane

dane, albo mozna wcisngé , CO spowoduje zapisanie wprowadzonych danych oraz
otworzy okno do wprowadzenia danych dotyczacych kolejnego systemu jakosci zywnosci i1 produktu.

Pod ww. polami wys$wietla sie sekcja podsumowanie:
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Podsumowanie

Koszt catkowity brutto
Koszty kwalifikowalne
Whnioskowana kwota pomocy *

Liczba etapow

Pola ,,Koszt catkowity brutto” oraz ,,Koszty kwalifikowalne” oraz ,,Liczba etapéw” sg uzupelnianie automatycznie.

W polu ,,Wnioskowana kwota pomocy” wnioskodawca jest obowiazany wpisa¢ kwote pomocy, o ktérej przyznanie
si¢ ubiega, nie wyzsza niz 70 % kosztéw kwalifikowalnych operacji w PLN.

Sekcja: Wniosek o wyplate zaliczki

Whniosek o wyplate zaliczki

Czy zamierzasz skorzystac z zaliczki? *

O Tak
O Nie

Nalezy obowiazkowo wybrac jedna z opcji: ,,Tak” lub , Nie”. W przypadku wybrania opcji ,,Tak” pojawia si¢ kolejne
pola, obowigzkowe do uzupetnienia przez wnioskodawce: ,,Wnioskowana kwota zaliczki” oraz ,,Zaliczka ma zostac¢
wyplacona na”. Wnioskodawca wybiera jedng z opcji: czy zaliczka ma zosta¢ wyptacona na numer rachunku
bankowego podany w Ewidencji Producentow czy tez a inny numer rachunku bankowego. W przypadku wyboru
innego numeru rachunku bankowego nalezy wpisa¢ jego numer.

Wnioskowana kwota zaliczki * 0,00 PLN

Zaliczka ma zostac¢ wyptacona na*

O numer rachunku bankowego podany w Ewidencji Producentow

(O inny numer rachunku bankowego

Numer rachunku bankowego * Wpisz numer rachunku bankowego

6. Czesé: Oswiadczenia i zobowigzania
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Oswiadczenia i zobowigzania

® *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Wszystkie check boxy przy ponizszych o$wiadczeniach musza zosta¢ zaznaczone jako

(0 Potwierdzam prawdziwo$é powyzszych o$wiadczen * (J Przyjmuje do wiadomosci powyzsze informacje *

D Zobowiazlislsic[olprzestrzeaznialponyzszyehizoboviazan [ Jestem swiadomy skutkéw niezachowania elektronicznej formy komunikacji *

oraz

W przypadku, jezeli ktérekolwiek z oswiadczen nie jest zgodne ze stanem rzeczywistym, wnioskodawca nie jest
uprawniony do uzyskania pomocy.

Oswiadczam, Ze:

1. informacje zawarte we wniosku i zatacznikach sa prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym i prawnym. Jestem swiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie fatszywych oswiadczen, wynikajacej z przepiséw ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2025 r. poz. 383);

2. nie podlegam zakazowi dostepu do srodkéw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025
r. poz. 1483, z péin. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu;

3. zobowiazuje sie do umozliwienia osobom upowaznionym wykonywania czynnosci kontrolnych oraz do udzielania wyjasnien i udostepniania wszelkich
dokumentow zwigzanych z wnioskowanym i przyznanym wsparciem, do dnia wskazanego w regulaminie naboru wnioskow o przyznanie pomocy,
dotyczacym naboru, w ktdrym zostat ztozony niniejszy wniosek;

4. znane mi s3 zasady ubiegania sie i przyznawania pomocy w ramach Planu Strategicznego dla WPR na lata 2023-2027 (PS WPR) okreslone w przepisach
prawa powszechnie obowigzujgcego, wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi lub regulaminie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy, z
uwzglednieniem przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 z 2 grudnia 2021 r. ustanawiajacego przepisy dotyczace
wsparcia plandéw strategicznych sporzadzanych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspolnej polityki rolnej (planéw strategicznych WPR) i
finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich
(EFRROW) oraz uchylajacego rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013 (Dz. Urz. UE L 435 7 6.12.2021 str. 1, z pdin. zm.) odpowiednimi dla
danej interwencji;

5. koszty wnioskowane do objecia wsparciem w ramach PS WPR nie beda finansowane z innych srodkéw publicznych;

6. nie jestem powigzany z osobg fizyczng lub podmiotem, w odniesieniu do ktérych maja zastosowanie srodki sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 pkt 112
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514);

7. nie jestem wykluczony z mozliwosci otrzymania pomocy na podstawie art. 99 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 (Dz.U. z 2024 r. poz. 1741);

8. nie znajduje sie w stanie upadtosci/likwidacji.

[0 Potwierdzam prawdziwo$¢ powyzszych o$wiadczer *

Oswiadczam, ze:
niezwtocznie poinformuje Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa o:

1. wszystkich faktach majacych wptyw na przyznanie lub wyptate pomocy oraz o faktach, ktére majg istotne znaczenie dla zwrotu nienaleznie lub nadmiernie
pobranych srodkow;

2. kazdej zmianie w zakresie danych objetych wnioskiem;

3. wszystkich zdarzeniach, ktére maja istotne znaczenie dla realizacji podjetych zobowiazarn w ramach operacji objetej niniejszym wnioskiem.

[ Potwierdzam prawdziwos$¢ powyzszych oswiadczen *
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Przyjmuje do wiadomosci, ze:
1. podmiot wtasciwy w sprawie o przyznanie pomocy poda do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacje, o ktérych mowa w art. 90
ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (Dz.U. z 2024 r. poz. 1741);

2. dane podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy moga by¢ przetwarzane przez organy audytowe i dochodzeniowe Unii Europejskiej i pafistw
cztonkowskich dla zabezpieczenia intereséw finansowych Unii;
3. informacja o przyznaniu pomocy z publicznych srodkéw finansowych, tj. w zaleznosci od interwencji: przyznana kwota ptatnoéci z tytutu udzielone|

pomocy na operacje, dane beneficjenta oraz kwota wyptaty pomocy z publicznych srodkéw finansowych, w tym wyptacona kwota z tytutu udzielonej
pomocy w ramach PS WPR bedzie publikowana na stronie internetowej MRiRW.

[0 Przyjmuje do wiadomosci powyzsze informacje *

Zobowigzuje sie do:

1. poddania sie wszelkim kontrolom i czynnosciom sprawdzajacym przeprowadzanym przez ARIMR/podmiot wdrazajacy oraz inne upowaznione instytucje,
w celu dokonania oceny nalezytego przestrzegania zasad realizacji PS WPR;

2. prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakeji zwigzanych z realizacja
operacji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych, a gdy nie jestem zobowigzany/na do prowadzenia ksigg rachunkowych - prowadzenia zestawienie
faktur lub rownowaznych dokumentdw ksiegowych;

3. niezwtocznego poinformowania ARIMR o zakazie dostepu do srodkéw publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o
finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z p6zn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, orzeczonym w stosunku do niego/nich po
ztozeniu wniosku o przyznanie pomocy;

4. kontynuacji wytwarzania produktéw rolnych lub srodkéw spozywczych w ramach systemu jakosci zywnosci w okresie realizacji operacji.

[0 Zobowiazuje sie do przestrzegania powyiszych zobowigzar *

Oswiadczam, ze:

1. poinformowatem osoby fizyczne, ktérych dane zostaly zawarte we wniosku o przyznanie pomocy, ze Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(dalej: ,ARIMR") informuje, ze staje sie administratorem danych osobowych oséb fizycznych pozyskanych od wnioskodawcy, ktére to dane osobowe
bezposrednio lub posrednio zostaty pozyskane w celu realizacji interwencji 1.13.3, o ktérej mowa w Planie Strategicznym WPR na lata 2023-2027;

2. dane osobowe, o ktérych mowa w pkt 1, przetwarzam zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie regulacjami prawnymi i jestem uprawniony do ich
przekazania ARIMR oraz uczynitem zados¢ wszelkim obowigzkom zwigzanym z ich przekazaniem, a w szczegdlnosci zostaly poinformowane osoby, ktérych
dane przekazuje, o fakcie i celu ich przekazania;

3. poinformowatem wszystkie osoby fizyczne, o ktérych mowa w pkt 1, o tredci klauzuli informacyjnej, stanowiacej zatacznik do Oswiadczenia o wypetnieniu
obowigzku informacyjnego wobec innych oséb fizycznych;

4. zobowiazuje sie poinformowac osoby, ktérych dane osobowe beda przekazywane do ARIMR w celu realizacji interwencji 1.13.3, o ktérej mowa w Planie
Strategicznym WPR na lata 2023 - 2027 o tresci klauzuli informacyjnej, stanowigcej zatacznik do OSwiadczenia o wypetnieniu obowigzku informacyjnego
wobec innych osoéb fizycznych.

Klauzula informacyjna art. 14 RODO dotyczaca przetwarzania danych osobowych &

() Potwierdzam prawdziwos¢ powyzszych oswiadczen *

Po nacisnigciu:

Klauzula informacyjna art. 14 RODO dotyczaca przetwarzania danych osobowych [

rozwinie si¢ tre$¢ klauzuli RODO.
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Oswiadczenie o elektronicznej formie komunikacji

Niezachowanie elektronicznej formy komunikacji za pomoca systemu teleinformatycznego Agencji w trakcie calej procedury przyznania pomocy bedzie
skutkowato ocena dokumentacji bez uwzglednienia uzupetniefn/wyjasnien zlozonych w innej formie niz elekironiczna®.

1) 7 zastrzezeniem art. 10c ust. 8 ustawy o ARIMR

(J Jestem $wiadomy skutkéw niezachowania elektronicznej formy komunikacji *

7. Cze$é ,,Zalaczniki”

W tej czesci wniosku prezentowana jest lista zalgcznikow.
Wymagania dotyczace sktadanych zatacznikow:

- maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatacznika to 50 MB,
- dopuszczalne sg nastepujgce typy plikow:

Dopuszczalne formaty pliku

.doc, .docx, xls, xIsx, .csv, .ppt, .pptx, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff, .png, .svg, .pdf,
txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp, .zip, .tar, .gz, .gzip, .7z, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt,
.tsl, XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC, .XMLenc, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg,
.mp4, .m4a, .mpegd, .ogg, .ogv, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2, .ath, kst.

Jesli wnioskodawca zamierza zalaczy¢ zatacznik typ pliku, ktéry nie zostal wymieniony w powyzszym wykazie, to

nalezy ten plik skompresowac (spakowac) za pomoca aplikacji do kompresowania plikéw, aby w efekcie uzyskaé
plik z jednym z rozszerzen: .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z.

- nazwa pliku zalacznika nie moze by¢ dtuzsza niz 40 znakéw wraz z rozszerzeniem pliku,
- w danej kategorii zalacznika mozna doda¢ maksymalnie 50 zatacznikow.

Zataczniki wymagane

Oferta/oferty na wykonanie zadan planowanych do przeprowadzenia w ramach operacji

Maksymalny rozmiar jednego pliku: 50 MB

Maksymalna liczba plikéw do dodania: 50

Maksymalna diugosc nazwy pliku: 40 znakéw Przeciagnij i upusc¢ plik tutaj Dodaij plik z dysku

Nazwa pliku nie moze zawierac spacji

Zobacz dopuszczalne formaty pliku

Obowigzkowo nalezy dotaczy¢ wszystkie oferty, na podstawie ktorych beda realizowane podzadania.

Zataczniki opcjonalne
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Uzasadnienie koniecznosci stosowania znakéw towarowych lub marek handlowych do osiagnigcia celu operacji

Maksymalny rozmiar jednego pliku: 50 MB

Maksymalna liczba plikéw do dodania: 50

Maksymalna dtugosc nazwy pliku: 40 znakéw Przeciagnij i upuséc plik tutaj Dodaj plik z dysku
Nazwa pliku nie moze zawierac spacji

Zobacz dopuszczalne formaty pliku

»Uzasadnienie konieczno$ci stosowania znakow towarowych lub marek handlowych do osiggniecia celu operacji” —
zalaczone obowigzkowo tylko w przypadku, gdy wnioskodawca stosuje znaki towarowe lub marki handlowe do
osiagniecia celu realizacji operacji.

Inne zalgczniki

.. . . , . . . . . I + Dodaj zatacznik I
W tym miejscu wnioskodawca moze dolaczy¢ inne ztaczniki, naciskajac w tym celu przycisk

Po jego nacisnigciu wyswietli si¢ pole Nazwa zatacznika, w ktorym nalezy obowiazkowo poda¢ tytut dodawanego
zatacznika, a takze wy$wietla si¢ przyciski, za pomoca ktérych mozna doda¢ zatacznik albo dodany zatacznik usunac.

+ Dodaj nowy zatacznik

Dodanie kolejnego zalacznika jest mozliwe po naci$nieciu przycisku

Nazwa zatgcznika *

Wpisz nazwe zalacznika ‘

Maksymalny rozmiar jednego pliku: 50 MB

Maksymalna liczba plikow do dedania: 50

Maksymalna dtugos¢ nazwy pliku: 40 znakéw Przeciagnij i upusc plik tutaj Dodaj plik z dysku

Nazwa pliku nie moze zawierac spacji

Zobacz dopuszczalne formaty pliku

+ Dodaj nowy zatacznik

W przypadku grupy producentéw dziatajacej w formie konsorcjum lub spotki cywilnej, jezeli cztonkiem konsorcjum
lub wspdlnikiem spotki cywilnej jest osoba fizyczna:

a) pozostajaca w zwigzku matzenskim z ustrojem matzenskiej wspdlnosci majatkowej - wymagane jest ztozenie wraz
z WOPP zgody wspolmalzonka tego cztonka konsorcjum lub wspoélnika spotki cywilnej na zawarcie umowy,

b) pozostajaca w zwigzku matzenskim z ustanowiong matzenska rozdzielno$ciag majatkowa - wymagane jest ztozenie
wraz z WOPP os$wiadczenia o ustanowionej malzenskiej rozdzielnosci majgtkowe;,

C) niepozostajgca w zwigzku maltzenskim - wymagane jest ztozenie wraz z WOPP o$wiadczenia o niepozostawaniu
w zwigzku matzenskim.

8. Cze$é ,,Informacja o korespondencji elektronicznej”

Elektroniczna wymiana korespondencji z ARiMR i podmiotem wdrazajgcym za pomoca systemu teleinformatycznego Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa

Nalezy obowigzkowo zapoznac si¢ z trescig wszystkich pouczen w tej czgsci wniosku o przyznanie pomocy.

22 |Strona



Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy dla 1.13.3

Po zapoznaniu si¢ z informacjami zawartymi w tej czesci wniosku nalezy wprowadzi¢ numer telefonu lub adres
poczty elektronicznej. Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktére pojawia si¢ w tej sprawie na PUE, bedg
przychodzity na wskazany kanat komunikacji.

Pouczenie ARIMR

Majac na wzgledzie art. 10 ¢ ust. 7 ustawy z dnia 8 maja 2008 r. o Agendi Restrukturyzagji | Modernizadji Rolnictwa zwang] dalej .ustaws o ARIMRT, Agenca
informuje, e wymiana korespondendi oraz wykomywanie innych coynnosc dotyczacych postepowania za pomocs systemu teleinformatyczneso Agendji
nastepuje zgodnie = nastepujgcymi regutamic

1) do zlofenia wniosku lub innego pisma oraz do wykonania innej czynnoéc dotyczgoej postepowania przez strong postepowania nie jest wyrmagany
podpis elektroniczny, ale ponowne uwisrzyrelnienie w tym systemie zgodnie z art. 10 c ust. 1§ 2 ustawy o ARIMR" podrzas odpowiednio skiadania pisma
albo wykomywania innej czynnodc dotyczace] postepowania, a jezeli wykonanie coynnosc dotyczace] postepowania polega na podpisaniu dokumentu,
uznaje sie, Ze ponowne uwierzytelnienie w tym systemie zgodnie z art. 10 cust. 1 i 2 ustawy o ARIMR'! podczas wykonywania tej coynnosc jest
réwnoznaczne 7 podpisaniem dokumentu;

2) zatgczniki do wniosku lub innego pisma dodgcza sie jako dokurnenty UDWOrZone Za pomacg TEgD Systemu, 3 w proypadku gdy stanowia dokumenoy
WyTM3gs|50e opatrzenia podpisem przez osobe trzecis, dofgcza sie je w postacd elekoroniczne] jako:

a) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elekironicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufamym albo

b} elektroniczne kopie dokumentdw sporzadzonych w postac papierowe] i opatrzonych przez te osobe podpisem wiasnoreczrnym, zapisane w formacie
okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosc podmiotdw realizujacych
zadania publiczne:

3] stronie postepowania po wystaniu wniosku lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnodc dotyczace] postepowania jest wystawiane przez ten
system potwierdzenie odpowiednio zhozenia pisma oraz wykonania innej caynnosci dotyczace] postepowania, koore zawiera unikalny numer nadary
przez ten system oraz date odpowiednio zhoZenis pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczace] postepowania;

4] data wsztzecia postepowania na wniosek shoZony Za pomocg tego systemu jest dzien wystawienia potwierdzenia zhoZenia pisma, o kbdrym mowa w pkt
3

5) za date zhoienia pisma oraz wykonania innej czynnodci dotyczacej postepowania przez sirone postepowania uwaza sie dzien ponownego
wwierzytelnienia w tym systemie zgodnie z art. 10 c ust. 11 2 ustawy o ARIMR!! podczas cdpowiednio skiadania pisma albo wykonywania innej czynnosc
dotyrIgoe] postepowania;

)] stronie postepowania po otrzymaniu pisma w tym systemie jest wystawiane przez ten system zawiadomienie o otrzymaniu tego pisma, kiore jest
przesytane na numer telefonu lub adres poczty elektroniczne] podany za pomacs tego systemu, oraz potwierdzenie otrzymania pisma zawierajgoe
unikalrmy numer nadamy przer ten system oraz date otrzymania pisma:

7] za date doreczenia stronie pisma za pomocg [EED SySemU uznaje sie dzien:

&) potwierdzenia odczytania pisma przez strone w tym systemie, = tym Ze strona uzyskuje dostep do tresci tego pisma i do jege zatgcznikow po
dokonaniu tege potwierdzenia,

b} nastepujgcy po upkywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jezeli sorona nie potwierdzita odczytania pisma proed uphyawem tego
terminu;

8] niewykonanie czynnodci dotyCZace] posigpowania praez strong postepowania w terminie wyznaczonym w pismie wzywajacym do wykonania tej
CTynnosC, jest réwnoznaczne = odmowg jej wykonania;

9] decyzje administracyjne, postanowienia oraz inne pisma, sporzgdzone z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego Agencji, moga zamiast podpisu
zawierad imie | nazwisko wraz ze stanowiskiem shuzbowym osoby upowaznionej do ich wydania;

10] w przypadku ustanowisnia petnomocnika, a takie w proypadhu gdy strona postepowania drisla przez przedstawiciela, wystswiane przez system
teleinformatyczny Agencji potwierdzenie ztozenia pisma oraz wykonania innej cynnosd dotyczacej postepowania, a takze wystawiane przez ten system
zawiadomienie o otrzymaniu pisma w tym systemie oraz potwierdzenie otrzymania tego pisma, otrzymuje odpowiednio petnomocnik lub przedstawiciel
strony postepowarnia I3 pomocs tege systemiu Zawiadomienie o otrzymaniu tego pisma, jest przesytane na adres elektroniczny, o ile strona
postepowania podala ten adres za pomocy 1eg0 Systemu, oraz potwierdzenie otrzymania pisma zawierajgoe unikalny numer nadamy proes ten system
oraz date orzZymania pisma.

Pouczenie o skutkach niezachowania elektroniczne] formy komunikacji za pomocg systemu teleinformatycznego Agencji
Miezachowanie elektroniczne] formy komunikadi za pomocg systemu teleinformatycznego Agendji w trakcie cate] procedury preyznania pomocy bedzie

skuthowsto ocena dokumentacii ber rwzglednisnia urupetnienfwyjasnier zhofomych w innej formie niz eleltroniczna®’.

Powiadomienia w ramach wyZe] wymienionego postepowania prosze kierowac na ponizszy numer telefonu i adres e-mail:

Hurmer Lelelanu = ‘

‘ Adres e-rmail 4 ‘

ZWERYFIKU) ADRES E-MAIL

Po wpisaniu np. adresu e-mail, nalezy nacisna¢ przycisk: . Na wskazany adres mailowy
zostanie przestany link aktywacyjny PUE w celu weryfikacji tego kanatu komunikacji. Nalezy klikna¢ w otrzymany
link. Po potwierdzeniu prawidtowosci danych, w formularzu WOPP wciskamy przycisk
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i przechodzimy do czesci ,,Podglad wniosku”.

9. Czesé ,,Podglad wniosku”

Na monitorze zostanie wyswietlony wniosek o przyznanie pomocy zawierajacy wprowadzone dane.

Nalezy sprawdzi¢ wszystkie dane i jesli sa poprawne - zatwierdzi¢ i wyslaé¢ wniosek w PUE do dalszego
procedowania w jednostce organizacyjnej ARIMR wlasciwej do obstugi wnioskow. Jezeli dane wymagaja poprawy
—nalezy dokona¢ zmiany przed zatwierdzeniem i wystaniem wniosku.

Zmiany nalezy dokonac poprzez cofnigcie sie do czgsci wniosku wymagajacej poprawy.
WOPP wysytamy poprzez nacisni¢cie przycisku .

System poprosi nas o potwierdzenie operacji:

X
Potwierdzenie wystania wniosku

N Zamierzasz ztozy¢ wniosek w Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa.

Cay potwierdzasz wystanie wniosku?

l Wréé do formularza I Wyslij wniosek

Wazne: W przypadku checi dokonania zmiany w zlozonym juz do ARiMR wniosku, ale w okresie
trwania naboru, nie ma mozliwosci zlozenia zmiany wniosku. W tym celu nalezy wycofaé¢ wniosek
i zlozy¢ go ponownie, wprowadzajac uprzednio odpowiednie zmiany. Opcja zmiany wniosku jest
mozliwa od kolejnego dnia po zakonczeniu naboru i jest aktywna przez 14 dni, z tym, ze wtedy
wniosek moze byé¢ zmieniany przez wnioskodawce tylko w zakresie dotyczacym zalaczonych
dokumentow: np. poprzez dodanie nowego zalgcznika.

Po naci$nigciu przycisku ,,Wyslij wniosek” wyswietli nam si¢ ponizsze okno autoryzacji:

Autoryzacja %

® *Pole obowiazkowe do wypehnienia

Do wystania wniosku konieczna jest autoryzacja za pomoca
indywidualnego loginu i hasta. Jezeli ich nie posiadasz, zarejestruj sie i
postepuj zgodnie z instrukgja.

Login *

| Whpisz login |

Hasto *

| Wpisz hasto L&

o) I

W tym oknie musi zosta¢ podany login 0soby fizycznej, upowaznionej do reprezentowania grupy producentow
ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy. W przypadku, gdy osoba upowazniona nie posiada indywidualnego loginu
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i hasta, nalezy klikng¢ w stowo ,,instrukcji” w powyzszym oknie i postepowa¢ zgodnie ze wskazéwkami w Instrukcji
zakladania konta oraz autoryzacji operacji, ktora wyswietli si¢ na ekranie.

Uwaga! Warunkiem mozliwosci zatozenia konta jest posiadanie numeru w ewidencji producentéw

Po wpisaniu prawidtowego hasta i loginu wniosek zostanie wyslany, a na ekranie pojawi si¢ ponizszy komunikat:

Twdj wniosek o przyznanie pomocy zostat wystany do Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa. Potwierdzenie wystania wniosku znajdziesz w Moje sprawy -
Whioski PS WPR 2023-2027

)

Wré€ na strone gtéwna Przejdz do ztozonych wnioskéw

Potwierdzenie ztozenia wniosku o przyznanie pomocy zostanie rowniez przestane na wskazany kanat komunikacji.

korekta lub zmiana lub wycofanie wniosku, generowanie pdf wniosku

W przypadku sktadania Korekty wniosku lub Zmiany wniosku (Informacje podstawowe/ Cel ztozenia wniosku)
nalezy wypeti¢ réwniez pole ,,Adnotacje/wyjasnienia”. W tym polu (pole tekstowe) nalezy opisaé przyczyne
sktadania korekty lub zmiany wniosku.

Wygenerowanie pliku PDF z tre$cig ztozonego wniosku jest dostepne w menu Moje sprawy/Plan Strategiczny WPR
na lata 2023-2027

Nalezy kolejno:

- klikna¢ w znak sprawy przy ztozonym wniosku, znajdujacy si¢ w kolumnie Znak sprawy ,

iy Nazwa dokumentu

- na kolejnym ekranie rozwingc¢ w wierszu, w ktorym w kolumnie jest wpisane:

Wniosek o przyznanie pomocy

@J wniosek_i13_3.pdf
Pobierz
- nacisna¢ ,,Pobierz”:

W ramach tego samego widoku mozliwe jest wycofanie lub zmiana zlozonego wniosku, poprzez

lub )

naci$ni¢cie odpowiednio przyciskow:
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