OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W KATOWICACH

GIB PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY

Katowice, dnia 22 listopada 2023 r.

UNP: KT-23-90700
KT-ROR-A.213.272.2023.2

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Katowicach zaprasza do

ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, ktérego warto$c nie przekracza

kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo Za-

mowien Publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), na $wiadczenie ustug poczto-

wych i kurierskich dla Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Ka-

towicach, przez okres 6 miesiecy.

Nazwa Zamawiajacego:

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Katowicach

ul. Owocowa 6-6a

40-158 Katowice

tel. 32 60 41 208

Opis przedmiotu zamdéwienia:

przedmiotem zamowienia jest sukcesywne swiadczenie ustug pocztowych i kurier-
skich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Panstwowej Inspekcji Pracy Okre-
gowego Inspektoratu Pracy w Katowicach w zakresie odbierania, sortowania, prze-
mieszczania i doreczania przesytek w wyszczegdlnionych rodzajach i kategoriach
wagowych oraz ich ewentualnych zwrotéw do jednostki Zamawiajgcego dokonujacej
nadania, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczania adresatom zgodnie z przepisami
ustawy Prawo pocztowe,

ustuga bedzie swiadczona dla wszystkich jednostek terenowych Zamawiajacego, tj.
dla:

Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowicach, 40-158
Katowice, ul. Owocowa 6-6a,

Oddziatu Zamawiajgcego w Bielsku-Biatej, 43-300 Bielsko-Biata, ul. Piastowska 40,

40-158 Katowice, ul. Owocowa 6-6a, tel. (32) 604 12 08, fax (32) 604 12 51,
e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl, www.katowice.pip.gov.pl



Oddziatu Zamawiajgcego w Czestochowie, 42-216 Czestochowa, ul. Kisielewskiego
18/28B,

Oddziatu Zamawiajgcego w Gliwicach, 44-100 Gliwice, ul. ks. Herberta Hlubka 2,
Oddziatu Zamawiajgcego w Rybniku, 44-200 Rybnik, ul. 3 Maja 27,

Oddziatu Zamawiajgcego w Zawierciu, 42-200 Zawiercie, ul. 11 Listopada 2,

opis sposobu realizacji zamowienia okreslony zostat w szczegétowym opisie przed-
miotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz we wzo-
rze umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do tego zapytania.

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: 6 miesiecy, liczac od dnia 01.01.2023
r., lub do wczesniejszego wyczerpania wartosci umowy. Zamawiajgcy zastrzega so-
bie mozliwo$¢ przedtuzenia terminu trwania umowy w przypadku niewyczerpania
wartosci umowy w okreslonym pierwotnie terminie.

Termin zwigzania oferta: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Warunki zamoéwienia:

realizacja zamowienia nastgpi w oparciu o zapisy umowy zawartej przez strony - wzor
umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania,

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych lub ofert czesciowych,
maksymalna warto$¢ umowy zostanie obliczona na podstawie ceny oferty Wykonaw-
cy, obliczonej zgodnie z formularzem cenowym, ktérego wzo6r stanowi zatgcznik nr 1a
do zapytania ofertowego.

Zasady uzupetniania ofert i poprawiania omytek w ofertach.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia oferty poprzez sktadanie odpowied-
nich wyjasnien/informacji/dokumentéw/danych. W takim przypadku Zamawiajacy we-
zwie (jednokrotnie) wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia lub do udzielenia wyja-
$nien, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy ma prawo do wezwania wykonawcy do usuniecia brakéw formalnych
w ofercie, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyitki rachunkowe i pisarskie oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty. Przy poprawie omytek rachunkowych, Zamawiajgcy
uzna za prawidtowe podane w formularzu cenowym ceny jednostkowe brutto.

Zasady odrzucania ofert — Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktorej tres¢ nie odpowiada
tresci niniejszego zapytania ofertowego, w tym oferte na wykonanie czesci przedmio-

tu zaméwienia, oferte ztozong po terminie lub oferte wykonawcy, ktéry nie ztozy wyja-
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$nien/uzupetnien w terminie okreslonym zgodnie z ust. 6 lub ztozone uzupetnienia nie
bedg obejmowaty catego zakresu wezwania do uzupetnienia oferty.

Termin i sposéb ztozenia ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30.11.2023 r. do godz. 14%,

Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres e-mail: kancela-
ria@katowice.pip.gov.pl.

Oferte, wraz z pozostatymi wymaganymi dokumentami, nalezy ztozy¢é w postaci elek-
tronicznej podpisanej przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobi-
stym bgdz tez w postaci cyfrowego odwzorowania oryginatu podpisanego uprzednio
przed jego sporzgdzeniem.

Oferta winna zawierac:

wypetniony formularz oferty - wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego,

wypetniony formularz cenowy — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1a do zapytania
ofertowego,

petnomocnictwo do reprezentowania i sktadania o$wiadczen woli w imieniu wyko-
nawcy, w formie oryginatu lub kopii uwierzytelnionej notarialnie (w przypadku, gdy
oferte podpisuje osoba niewskazana w Krajowym Rejestrze Sgdowym i/lub innym
odpowiednim dokumencie upowazniajgcym do takiego reprezentowania); Zamawia-
jacy dopuszcza ztozenie elektronicznej kopii petnomocnictwa poswiadczonej przez
notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z wtasciwego reje-
stru lub centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, o ile sg dostepne
pod okreslonymi adresami internetowymi ogdélnodostepnych i bezptatnych baz da-
nych. W przypadku braku dostepnosci ww. dokumentu pod okreslonymi adresami in-
ternetowymi ogoinodostepnych i bezptatnych baz danych, wykonawca zobowigzany
jest zatgczy¢ ww. dokument do oferty.

Wykonawca ztozy jedng oferte jednowariantowg oferujac realizacje ustug opisanych
w ust. 2 niniejszego zapytania, obejmujgcg jedng cene tgczng takiej oferty w ztotych
polskich (zt) z podatkiem VAT (przez ,cene” Zamawiajgcy rozumie tagczny koszt wy-
konania zamoéwienia z podatkiem VAT), powigekszony o podatek VAT, wyliczony
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Cena ma dotyczy¢é catego zaoferowanego przedmiotu zaméwienia, okreslonego

w ust. 2 niniejszego zapytania.
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Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w zapytaniu, powi-

nien w tgcznej cenie brutto oferty ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego

i petnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzgledni¢ ewentualne inne optaty

i podatki.

Kazda podana cena moze by¢ zakonczona ostatnig cyfrg przed przecinkiem,

a w przypadku podania cyfr po przecinku ma byé zaokraglona do dwéch miejsc po

przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.

W zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 16.04.2022 r. ustawy z dnia 13.04.2022 r.

0 szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz.

1497 ze zm.), wykonawca ztozy wraz z ofertg o$wiadczenie, kibrego wzoér zawarty

jest w pkt 6 Formularza oferty, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i wykonawcy

przekazujg pocztg elektroniczng. Kazda ze stron — na zgdanie drugiej — niezwtocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

Pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowac¢ pocztg elektro-

niczng na adres e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl. Pytania do zapytania ofer-

towego mozna wnosi¢ najpozniej na trzy dni robocze przez terminem skiadania ofert,

wskazanym w ust. 8. Zamawiajacy nie bedzie udzielat odpowiedzi na pytania zadane

telefonicznie.

Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przestana poczta elektronicz-

ng do wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu.

. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi wykonaw-
ca, niezaleznie od wyniku postepowania.

. Wszystkie terminy wskazane w niniejszym zapytaniu nalezy oblicza¢ zgodnie z zasa-

dami wskazanymi w Kodeksie cywilnym.

Kryterium oceny ofert:

Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o kryterium najnizszej ceny (waga

kryterium: 100%).

Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia

w kazdym czasie bez podania przyczyn, a wykonawcy nie przystuguje wobec Zama-

wiajgcego w takim przypadku zadne roszczenie.



22. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

9)

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwa-
rzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie o ochronie danych) informuje,
ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy w Ka-
towicach, z siedzibg przy ul. Owocowej 6-6a, 40-158 Katowice;

inspektorem ochrony danych osobowych w Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowym
Inspektoracie Pracy w Katowicach jest Pani Justyna Koch, adres e-mail:
iod@katowice.pip.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz b
lub f RODO w celu przeprowadzenia postepowania na wykonanie zadania okreslone-
go w zapytaniu ofertowym, a takze w przypadku wybranej oferty - w celu realizaciji
przedmiotu zamdwienia poprzez zawarcie umowy;

odbiorcg danych osobowych mogg zosta¢ inne jednostki organizacyjne PIP, upraw-
nione organy publiczne, osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie doku-
mentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej;
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez
okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskaza-
ny w przepisach o archiwizacji, tj. przez okres realizacji umowy i 6 lat po jej zakon-
czeniu;

podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie za-
mowienia nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia
w nim udziatu;

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda pod-
dawane profilowaniu;

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo
zgdania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do zto-
zenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach i na zasa-
dach okreslonych w przepisach RODO;

ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oso-
bowych.

24. Zataczniki:

1)

zatgcznik nr 1 - formularz oferty,



2) zatgcznik nr 1a — formularz cenowy,
3) zatgcznik nr 2 — wzdér umowy,

4) zatgcznik nr 3 — szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia.

[040365]
[040607]



Zatgcznik numer 1 do zapytania ofertowego nr KT-ROR-A.213.272.2023.2

Imie i nazwisko osoby uprawnionej do kontakiu Z ZamawWigaCyIm .. ... ... covee e eien e et
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OIS BNl et e et — e ————

Formularz oferty

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na swiadczenie ustug pocz-

towych i kurierskich dla Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu

w Katowicach, przez okres 6 miesiecy.

Oswiadczamy, ze oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia na warunkach okre-
Slonych w zapytaniu nr KT-ROR-A.213.272.2023.2.

Wynagrodzenie:

OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamoOwienia za maksymalng taczng cene
.............................................................. zt brutto (wraz z podatkiem VAT),
£ (0 111 1= ,
stanowigcg sume tgcznych cen z kolumny 8 tabeli formularza cenowego (zatgcznik nr

1a), obliczong zgodnie z kalkulacja w nim okreslong, za ceny jednostkowe z podat-
kiem VAT (brutto) okreslone w formularzu cenowym.

Oswiadczamy, ze akceptujemy wzdér umowy, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego, a w szczegdélnosci kary umowne i warunki zaptaty za wykonanie przed-
miotu zaméwienia.

Zamowienie zrealizujemy sami*/przy udziale podwykonawcow*, ktérzy bedg wykony-

wac nastepujgce prace wchodzgce w zakres przedmiotu zamoéwienia:



(zakres prac, ktore bedzie wykonywa¢ podwykonawca)
(w razie braku wskazania, Zamawiajgcy uznaje, ze Wykonawca nie zamierza
powierzy¢ zadnej czesci zamdwienia podwykonawcom).

5. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z poste-
powania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzg-
cych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.)'.

6. Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO? wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskalismy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego

W niniejszym postepowaniu*.

(podpis upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy)

1 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej
dalej ,ustawg”, z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podsta-
wie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzyga-
jacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z
pézn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o0 ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295), jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1)

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO, tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykresle-
nie).



Zatgcznik numer 2 do zapytania ofertowego nr KT-ROR-A.213.272.2023.2

WZOR UMOWY

UMOWANR ..o reeaane

zawarta W dniu .....occcceeeeeeeeeeeeeeen w Katowicach pomiedzy: Panstwowg Inspekcja
Pracy, Okregowym Inspektoratem Pracy w Katowicach, z siedzibg w Katowicach 40-
158,

ul. Owocowa 6-6a, NIP 9541026547, zwanym w tresci umowy ,Zamawiajgcym”, ktérego
reprezentuje:

zamieszkatym w ..../z siedzibg w ................ prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg
pod nazwg ......... Weoiieenen, wpisanym do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
prowadzonej przez ... pod numerem.../wpisanym do rejestru przedsigebiorcow KRS pod
numerem..., o kapitale zaktadowym......... (dotyczy spotek prawa handlowego), NIP....
REGON..., zwanym w tresci umowy ,Wykonawcg”, reprezentowanym przez:

2 ,
zwanymi dalej tacznie ,Stronami’, w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie ustug pocztowych | kurierskich dla
Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowicach,
nr postepowania KT-ROR-A.213.272.2023, zawarta zostata umowa, zwana dalej
,Umowa”, o nastepujacej tresci:

§ 1

1. Przedmiotem Umowy jest:

1) sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu
Pracy w Katowicach, w zakresie odbierania, sortowania, przemieszczania
i doreczania przesytek w wyszczegdélnionych rodzajach i kategoriach wagowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw do jednostki Panstwowe] Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowicach dokonujgcej nadania, po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczania adresatom zgodnie z przepisami ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.);

2) $wiadczenie ustugi odbioru przesytek przeznaczonych do wystania z siedzib
jednostek Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy
w Katowicach, o ktérych mowa w ust. 2 - Wykonawca w terminie 10 dni od dnia
zawarcia Umowy przekaze nazwy i adresy placowek, w ktdérych jednostki
Zamawiajgcego bedg mogty nadawac przesytki w ustalonych godzinach odbioru.
Odbioru przesytek bedg dokonywali upowaznieni przedstawiciele Wykonawcy za
potwierdzeniem przez Zamawiajgcego (tj. przez dang jednostke Zamawiajgcego),
w dni robocze, w godzinach wskazanych w pkt 16 zatgcznika nr 1 do Umowy;

3) swiadczenie ustugi dostarczania przesytek adresowanych do jednostek Panstwowej
Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowicach, o ktérych mowa
w ust. 2;
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4) dostarczanie przez Wykonawce przesytek pocztowych do miejsc w kraju i za
granicg, zgodnie z warunkami $wiadczenia ustugi pocztowej w obrocie krajowym
i zagranicznym;

5) $wiadczenie ustug dodatkowych, w szczego6lnosci potwierdzenie odbioru (dla
potwierdzen odbioru przesytek zagranicznych - w zakresie swiadczenia tej ustugi
w obrocie zagranicznym), elektroniczne potwierdzenie odbioru, doreczenie na
wskazang godzine, zwroty przesytek i in.

2. Ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 Swiadczone bedg dla wszystkich jednostek
terenowych Zamawiajgcego, tj. dla:

a) Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowicach, 40-158
Katowice, ul. Owocowa 6-6a,

b) Oddziatu Zamawiajgcego w Bielsku-Biatej, 43-300 Bielsko-Biata, ul. Piastowska 40,

c) Oddziatu Zamawiajacego w Czestochowie, 42-216 Czestochowa, ul. Kisielewskiego

18/28B,

) Oddziatu Zamawiajgcego w Gliwicach, 44-100 Gliwice, ul. ks. Herberta Hlubka 2,

) Oddziatu Zamawiajgcego w Rybniku, 44-200 Rybnik, ul. 3 Maja 27,

Oddziatu Zamawiajgcego w Zawierciu, 42-200 Zawiercie, ul. 11 Listopada 2.

Szczegdbtowy opis przedmiotu Umowy zawiera zatgcznik nr 1 do Umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany adresu siedziby danej jednostki,

o ktérych mowa w ust. 2. W takiej sytuacji Zamawiajgcy poinformuje o zmianie

drogg elektroniczng, na adres wskazany w § 4 wust. 1, z 30-dniowym

wyprzedzeniem.

ENFARG X

§2
Przedmiot Umowy realizowany bedzie przez okres 6 miesiecy, liczac od dn. 01.01.2024
r., lub do wyczerpania maksymalnego tacznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5
ust. 1, jesli to wyczerpanie nastgpi przed uptywem ww. terminu, z zastrzezeniem § 8
ust. 1 lit. c. Kontrola wykorzystania sSrodkéw finansowych lezy po stronie
Zamawiajgcego.

§3
Wykonawca oswiadcza, iz w okresie realizacji Umowy jest uprawniony do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

§4

1.  Wykonawca oswiadcza, ze osobami uprawnionymi do kontaktéw z Zamawiajgcym
oraz petnigcymi nadzér nad realizacjg umowy beda:

a) (imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail),

b) (imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail).

2. Zamawiajgcy oswiadcza, ze osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawca
oraz petnigcymi nadzér nad realizacjg umowy beda:

a) (imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail) lub osoba petnigca zastepstwo (sprawy
formalne, cato$¢ umowy),

b) (imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail) lub osoba petnigca zastepstwo
(w zakresie jednostki Zamawiajgcego, wymienionej w § 1 ust. 2 lit. a),

c) (imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail) lub osoba petnigca zastepstwo
(w zakresie jednostki Zamawiajgcego, wymienionej w § 1 ust. 2 lit. b),

d) (imige, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail) lub osoba petnigca zastepstwo
(w zakresie jednostki Zamawiajgcego, wymienionej w § 1 ust. 2 lit. c),

e) (imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail) lub osoba petnigca zastepstwo
(w zakresie jednostki Zamawiajgcego, wymienionej w § 1 ust. 2 lit. d),
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(imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail) lub osoba petnigca zastepstwo
(w zakresie jednostki Zamawiajgcego, wymienionej w § 1 ust. 2 lit. e),

(imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail) lub osoba petnigca zastepstwo
(w zakresie jednostki Zamawiajgcego, wymienionej w § 1 ust. 2 lit. f).
Korespondencja pomiedzy Stronami Umowy bedzie prowadzona za posrednictwem
poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w ust. 1i 2 lub pisemnie na adresy
Stron Umowy wskazane w komparycji Umowy.

§5
Maksymalne tgczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy wynosi
.......... zt z podatkiem VAT (SIOWNIE ..o,
bez podatku VAT ........cccceeiinnann. zh(Stownie: ..o ).

Zamawiajgcy bedzie ponosit optaty z tytutu Swiadczenia ustug okreslonych w § 1
zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1a do Umowy. Okresem
rozliczeniowym jest miesigc.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu
cenowym lub w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z innych ustug
Swiadczonych przez Wykonawce, niewymienionych w tym formularzu, podstawag
rozliczen beda ceny okreslone odpowiednio w cennikach ustug pocztowych i ustug
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym Wykonawcy, stanowigcych zatgcznik
nr 2 do Umowy bgdz w innym, wiasciwym dla danych ustug cenniku Wykonawcy,
ktory zostanie na te okolicznos¢ wprowadzony do Umowy jako kolejny zatgcznik —
pod warunkiem, ze nie sg one sprzeczne i mniej korzystne dla Zamawiajgcego niz
postanowienia Umowy oraz zatgczniki nr 1-1a do Umowy. O wszelkich
aktualizacjach cennikéw bgdz koniecznosci wprowadzenia do Umowy dodatkowego
(kolejnego) cennika, Wykonawca bedzie informowaé Zamawiajgcego na adres
e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl, wskazujgc adres strony, na ktérej beda
dostepne nowe cenniki ustug Wykonawcy. Wprowadzenie dodatkowego cennika do
Umowy odbedzie sie na zasadach okreslonych w § 12 ust. 1 Umowy. Koszt
wykonanych dodatkowych ustug, okreslonych w tych cennikach, nie moze
spowodowac zwiekszenia wartosci maksymalnego tgcznego wynagrodzenia brutto
okreslonej w ust. 1.

Do kazdej faktury Wykonawca dotgczy zestawienie wykonanych ustug, zawierajace:
nazwe ustugi, ilos¢ przesytek i ich cene, wykaz nadanych przesytek z podziatem na
przesyiki krajowe i zagraniczne, podziat na kategorie wagowe, podziat na przesyiki
ekonomiczne, priorytetowe, polecone, gabaryty i formaty, polecone ZPO, wykaz
zwrotéw z podziatem na rodzaje przesytki (w tym paczki) i kategorie wagowe.

Ceny jednostkowe z podatkiem VAT okreslone w zatgczniku nr 1a do Umowy moga
ulec zmianie na zasadach i w granicach okreslonych w § 8 Umowy.

Wynagrodzenie okreSlone w Umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem Umowy przez Wykonawce.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem, w formie optaty ,z dotu”, w terminie 21
dni, liczagc od dnia wystawienia faktury, pod warunkiem dostarczenia jej
Zamawiajgcemu wraz z zestawieniem, o ktérym mowa w ust. 4, co najmniej na 14
dni przed uptywem ww. terminu ptatnosci. Ptatnos¢ zostanie przekazana na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w tej fakturze. W przypadku btedéw badz
brakow w fakturze, termin jej zaptaty ulega przedtuzeniu do 21 dni, liczac od dnia
wystawienia Zamawiajgcemu faktury korygujacej wszystkie btedne zapisy, pod
warunkiem dostarczenia Zamawiajgcemu faktury korygujgcej co najmniej na 14 dni
przed uptywem terminu pfatnosci wynikajgcego z korekty. Za dzien dokonania
ptatnosci Strony przyjmujg dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,
wskazanego w fakturze.



1

1

1

1

- O~ WON =
DN —

0.

1.

2.

3.

12

Wykonawca oswiadcza, iz numer rachunku, o ktérym mowa w ust. 7, nalezy do
Wykonawcy i jest rachunkiem rozliczeniowym, dla ktérego zgodnie z rozdziatem 3a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 2324 ze
zm.) prowadzony jest rachunek VAT.

Zamawiajgcy informuje, iz bedzie posiadat konto na platformie elektronicznego
fakturowania  (w  skrécie: PEF), umozliwiajgce odbiér i przesylanie
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych
dokumentéw elektronicznych za swoim posrednictwem, a takze przy wykorzystaniu
systemu teleinformatycznego  obstugiwanego przez  OpenPeppol, ktbrej
funkcjonowanie zapewnia Minister Przedsigbiorczosci i Technologii z siedzibg przy
Placu Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa. Platforma dostepna jest pod adresem:
https://efaktura.gov.pl/uslugi-pef/.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze Wykonawca moze przesyta¢ ustrukturyzowane faktury
elektroniczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. 2020 r. poz.
1666 ze zm.), dalej e.f.z.p., tj. faktury spetniajgce wymagania umozliwiajgce
przesytanie za posrednictwem platformy faktur elektronicznych, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 32 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1570 ze zm.). Dodatkowo Zamawiajgcy, zgodnie z art. 106n ust. 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, wyraza zgode na
wystawianie i dostarczanie faktur, faktur korygujacych oraz duplikatow faktur i faktur
korygujacych w formie elektronicznej, w formacie pdf. Faktury elektroniczne bedg
przesytane przez Wykonawcee Z adreSU ...........ocovuiuieiuiiiiiiiiiiiiiee e
na adres e-mail Zamawiajgcego: kancelaria@katowice.pip.gov.pl

Wykonawca oswiadcza, ze zamierza/ nie zamierza* wysyta¢ za posrednictwem PEF
ustrukturyzowane faktury elektroniczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 e.f.z.p.
Wykonawca zamierzajgcy wysyta¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne za
posrednictwem PEF Ilub faktury w formacie pdf. za posrednictwem e-mail,
zobowigzany jest do uwzgledniania czasu pracy Zamawiajgcego, umozliwiajgcego
Zamawiajgcemu terminowe wywigzanie sie z zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy.
W szczegolnosci Zamawiajgcy informuje, ze przesytanie ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych winno nastgpi¢ w godzinach: 7.30-15.30. W przypadku przestania
ustrukturyzowanej faktury elekironicznej poza godzinami pracy, w dni wolne od
pracy lub Swieta, a takze po godzinie 15.30 uznaje sie, ze zostata ona doreczona
w nastepnym dniu roboczym.

Zamawiajgcy, dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 4 e.f.z.p., nie wyraza zgody na
przesytanie za posrednictwem platformy innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych, wskazanych w art. 2 pkt 3 e.f.z.p. Do innych ustrukturyzowanych
dokumentéw elektronicznych zgodnie z § 1 rozporzadzenia Ministra
Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie listy innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych, ktére moga by¢ przesytane za
posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania stuzgcej do przesytania
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych
dokumentéw elektronicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 856) zalicza sie:

zlecenie dostawy (zamowienie);

awizo dostawy;

potwierdzenie odbioru;

faktura korygujaca;

nota ksiegowa.

. Przelew wierzytelnosci lub umowa przekazu wymaga zgody Zamawiajgcego

wyrazonej w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
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§6
Wykonawca os$wiadcza, ze przy wykonywaniu przedmiotu Umowy bedzie/nie bedzie
postugiwat sie podwykonawca.
Wykonawca za dziatania i/lub zaniechania dziatania podwykonawcy odpowiada jak
za wiasne dziatania lub zaniechania.

§7
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Wykonawca
zaptaci Zamawiajagcemu odszkodowanie na zasadach i w wysokosci okreslonej
w art. 87 i nastepnych ustawy Prawo pocztowe, chyba Zze postanowienia
regulaminéw Wykonawcy sg w tym zakresie korzystniejsze - w takim przypadku
stosuje sie postanowienia tych regulaminéw.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100 zt za kazde
stwierdzone naruszenie polegajgce na nieodebraniu przygotowanych przez
Zamawiajgcego do odbioru przesytek do godz. wskazanej w pkt 16 zatgcznika nr 1
do Umowy.
W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego lub przez Wykonawce od Umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany bedzie do
zaptaty kary umownej w wysokosci 5% maksymalnej tgcznej wartosci Umowy brutto
okreslonej w § 5 ust. 1 - w terminie 21 dni od dnia wystgpienia Zamawiajgcego
z zgdaniem zaptaty. Odstgpienie od Umowy wymaga pisemnego oswiadczenia
ztozonego drugiej Stronie nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia wystgpienia
okolicznosci lub powziecia informacji o wystgpieniu okolicznosci, uprawniajgcej do
odstgpienia od Umowy.
Maksymalna wysokos$¢ kar umownych naleznych Zamawiajgcemu przy realizacji
Umowy nie moze przekroczy¢ 10 % maksymalnej tgcznej wartosci Umowy brutto
okreslonejw § 5 ust. 1.
W przypadku, gdy rzeczywiscie poniesiona szkoda przekroczy wysoko$¢ kar
umownych, Zamawiajgcy bedzie miat prawo Zzgdania, na zasadach ogdélnych
Kodeksu cywilnego, odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci szkody
rzeczywistej.
Odszkodowanie wskazane w ust. 1 naliczane bedzie po wyczerpaniu procedury
reklamacyjnej okreslonej w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz.
474). W takim przypadku Wykonawca zaptaci kare umowng w terminie 21 dni od
daty doreczenia noty obcigzeniowej. W przypadku niedokonania zaptaty w terminie
wskazanym w zdaniu poprzednim, Zamawiajgcy uprawniony jest do potrgcenia kwot
wynikajacych z kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. O naliczeniu kar
umownych wskazanych w ust. 2-3 (uzasadnienie faktyczne i prawne) Wykonawca
bedzie informowany pocztg elekironiczng na adresy wskazane w § 4 ust. 1.
Wykonawca w terminie 3 dni roboczych moze wskazaé przyczyny, dla ktérych kary
nie powinny by¢ mu naliczone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne. W
przypadku niewptyniecia w powyzszym terminie pocztg elektroniczng na adres
kancelaria@katowice.pip.gov.pl informacji o negacji kar umownych, przyjmuje sie,
ze Wykonawca akceptuje kary umowne.

§8
Zamawiajgcy dopuszcza nastepujgce zmiany Umowy:
w przypadku wystgpienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa
w zakresie majacym wptyw na realizacje Umowy - w zakresie dostosowania
postanowien Umowy do zmiany przepisow prawa — w zakresie dostosowania
postanowien Umowy do tych przepiséw, o ile wystgpi taka koniecznosé,
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w przypadku wystgpienia sity wyzszej, przez ktérg Strony rozumiejg katastrofalne
zjawiska wywotane dziataniem sit natury (np. powodzie, trzesienia ziemi, pozary
laséw), zjawiska spoteczne lub polityczne o wielkiej skali (np. wojny) oraz akty
wtadzy publicznej (np. blokady granic i portdw, ogtoszenie stanoéw nadzwyczajnych
czy stanu zagrozenia epidemicznego lub epidemii) i inne zdarzenia obiektywnie
niezalezne od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub
catosci zobowigzan wynikajacych z Umowy, ktérych Strony nie mogty przewidzie¢
i ktérym nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziata¢ poprzez
dziatanie z nalezytg starannoscig ogélnie przewidziang dla cywilnoprawnych
stosunkéw zobowigzaniowych - w zakresie dostosowania Umowy do zmian nig
spowodowanych;

zmiane terminéw realizacji Umowy, w tym przedtuzenie terminu trwania umowy,
o ktérym mowa w § 2 — zmiana ta nie moze spowodowaé zwiekszenia
maksymalnego wynagrodzenia z podatkiem VAT, okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy;
zmiane cen jednostkowych i maksymalnego wynagrodzenia z podatkiem VAT,
okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy, w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw
i ustug oraz podatku akcyzowego, o ile zmiany te bedg miaty wptyw na koszty
wykonania Umowy przez Wykonawce, przy czym w przypadku zmiany podatku VAT
kwota netto wynagrodzenia/ceny jednostkowe netto Wykonawcy pozostaje bez
zmian, a odpowiednio zmianie ulega wynagrodzenie z podatkiem VAT.

W przypadku akceptacji zgdania przez drugg Strone, zmienione warunki Umowy
beda obowigzywac od dnia doreczenia zadania i po podpisaniu aneksu.

Brak zgody na zmiane po stronie Zamawiajgcego powoduje, ze Wykonawca
obowigzany jest wykonywa¢ Umowe na dotychczasowych zasadach.

§9
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu
interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczehstwu publicznemu, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. Wykonawca ma prawo zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytutu wykonania czesci zamowienia.
Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci oraz wskazania przyczyny odstgpienia.
Oswiadczenie o rozwigzaniu Umowy o ktorym mowa w ust. 2 powinno zostaé
ztlozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia
| powinno zawierac uzasadnienie.

§10
Wykonawca w zwigzku z realizacjg Umowy zobowigzuje sie do szczegolnej ochrony
przekazanych mu wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy
i nieprzekazywania ich osobom trzecim, jak réwniez do trwatego ich zniszczenia
niezwtocznie po wykonaniu przedmiotu Umowy oraz na kazde Zzadanie
Zamawiajgcego.
Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie
moze by¢ dokonane wytgcznie przez Zamawiajgcego w formie pisemne;j.
Wykonawca odpowiada za szkody jakie powstang wobec Zamawiajacego lub os6b
trzecich w wyniku niezgodnego z prawem przetwarzania danych.
W przypadku przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych, ktorych
administratorem jest Okregowy Inspektor Pracy w Katowicach, Wykonawca bedzie
przestrzegac przepisébw wskazanych w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
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danych osobowych (j.t. Dz.U.2019, poz.1781) oraz w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODOQO)
(Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) i sprostowaniem z dnia 23 maja 2018 r.
(Dz.U. UE 22018 r. Nr 127 s.2).

§ 11
Zadna ze Stron nie bedzie ponosi¢ okreslonej w umowie odpowiedzialnosci za nie-
wykonanie lub nienalezyte wykonanie swoich zobowigzan umownych w razie, gdy
udowodni, ze:
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie spowodowane byto sitg wyzsza;
nie mogta w chwili zawierania umowy i przy zachowaniu nalezytej starannos$ci prze-
widzie¢ zaistnienia zdarzenia oraz jego skutkéw, o ktérym mowa w lit. a;
nie mogta przy zachowaniu nalezytej starannosci unikngé bgdz przezwyciezy¢ tego
zdarzenia lub jego skutkéw.
W przypadku, gdy sita wyzsza stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypetnieniu
przez Strone catosci lub czesci zobowigzan, Strona ta bedzie z nich tymczasowo
zwolniona w takim zakresie, w jakim realizacja danego zobowigzania nie jest mozli-
wa.
Warunkiem tymczasowego zwolnienia jest niezwtoczne powiadomienie drugiej Strony
o zaistniatej sytuacji i udowodnieniu niemoznosci spetnienia swiadczenia zgodnie
z umowg ze wzgledu na wystgpienie sity wyzszej, w szczego6lnosci poprzez przed-
stawienie dokumentéw potwierdzajacych zwigzek przyczynowo-skutkowy pomiedzy
wystgpieniem sity wyzszej a niemoznoscig spetnienia swiadczenia. Zapis § 8 ust. 1
lit. b stosuje sie odpowiednio.
Strona tymczasowo zwolniona wznowi dziatalno$¢ i wykona cigzgce na niej zobowia-
zania tak szybko, jak bedzie to mozliwe, jednoczesnie doktadajgc najwyzszej staran-
nosci w celu jak najszybszego usuniecia przeszkdéd wykonania.

§12
Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod
rygorem niewaznosci. Zmiany oséb wskazanych w § 4 ust. 1 i 2, numerow
telefondw, adreséw (w tym poczty elektronicznej) nie wymagajg zachowania formy
okreslonej w zdaniu 1. Strony Umowy zobowigzujg sie wzajemnie do pisemnego
informowania o zmianach, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim w terminie 3 dni
roboczych od ich wprowadzenia.
Korespondencje przestang na adresy Stron Umowy okreslone w komparycji Umowy
uwaza sie za skutecznie doreczona, chyba ze Strony Umowy poinformujg sie
pisemnie o zmianie adreséw.
Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku za wyjgtkiem dni
wolnych zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 1920). Przez godziny robocze rozumie sie godziny od 7.30 do
15.30 w dni robocze.
Zamawiajgcy informuje, ze podstawy jego dziatania zostaly okreslone w ustawie
z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekcji Pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1614 ze zm.) i statucie Panstwowej Inspekcji Pracy stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Marszatka Sejmu RP z dnia 27 sierpnia 2007 roku w sprawie nadania
Statutu PIP (M.P. Nr 58, poz. 657 ze zm.).
W sprawach nieuregulowanych Umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze
zm.). Ponadto, w sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie
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postanowienia regulaminu ustug kurierskich obowigzujacego u Wykonawcy, pod
warunkiem, ze nie sg one sprzeczne z postanowieniami niniejszej Umowy.

6. Wszelkie spory na gruncie realizacji Umowy rozstrzygane bedg przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

7.  Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze
dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.
Integralng cze$¢ Umowy stanowig:

1) Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu Umowy;

2) Zatgcznik nr 1a — Formularz cenowy;

3) Zatacznik nr 2 — Cenniki ustug pocztowych i ustug kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym;

4) Zatgcznik nr 3 — Regulamin ustug kurierskich

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego nr KT-ROR-A.213.272.2023.2 (zatacznik nr 1 do

umowy)
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (PRZEDMIOTU UMOWY)

Przedmiotem zaméwienia jest:

sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagra-
nicznym na rzecz Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Ka-
towicach (tj. wszystkich jego jednostek okreslonych w ust. 2), zwanego dalej Zama-
wiajgcym, w zakresie odbierania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
w wyszczegoblnionych rodzajach i kategoriach wagowych oraz ich ewentualnych zwro-
téw do jednostki Zamawiajgcego dokonujgcej nadania, po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczania adresatom zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 li-
stopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.),

Swiadczenie ustugi odbioru przesytek przeznaczonych do wystania z siedzib jedno-
stek Zamawiajgcego. Odbioru przesytek bedzie dokonywat upowazniony przedstawi-
ciel wykonawcy, za potwierdzeniem przez przedstawiciela jednostki Zamawiajgcego,
w dni robocze, w godzinach roboczych, wskazanych w ust. 16,

Swiadczenie ustugi dostarczania przesytek adresowanych do jednostek Zamawiaja-
cego,

dostarczanie przez wykonawce przesytek pocztowych do miejsc w kraju i za granica,
zgodnie z warunkami swiadczenia ustugi pocztowej w obrocie krajowym i zagranicz-
nym,

Swiadczenie ustug dodatkowych, w szczegdlnosci potwierdzenie odbioru (dla po-
twierdzen odbioru przesytek zagranicznych - w zakresie Swiadczenia tej ustugi w ob-
rocie zagranicznym), elektroniczne potwierdzenie odbioru, doreczenie na wskazang
godzine, zwroty przesytek i in.

Jednostki Zamawiajgcego, dla ktérych bedg wykonywane ustugi stanowigce przed-
miot zamdwienia, to:

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Katowicach, 40-158 Ka-
towice, ul. Owocowa 6-6a,

Oddziat Zamawiajgcego w Bielsku-Biatej, 43-300 Bielsko-Biata, ul. Piastowska 40,
Oddziat Zamawiajacego w Czestochowie, 42-216 Czestochowa, ul. Kisielewskiego
18/28B,

Oddziat Zamawiajgcego w Gliwicach, 44-100 Gliwice, ul. ks. Herberta Hlubka 2,
Oddziat Zamawiajgcego w Rybniku, 44-200 Rybnik, ul. 3 Maja 27,

Oddziat Zamawiajgcego w Zawierciu, 42-200 Zawiercie, ul. 11 Listopada 2.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany adresu siedzib okreslonych w lit. a-f.
O planowanej zmianie Zamawiajgcy powiadomi wykonawce na 30 dni przez zmiang.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnaciji z ustugi, o ktérej mowa w ust. 1
pkt 2, Swiadczonej dla wybranej bgdz wszystkich jednostek Zamawiajgcego - tym
samym optata za odbiér przesytek tej/tych jednostki/ek nie bedzie naliczana od
pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym rezygnacja zostat
ztozona. Rezygnacja, wraz z okresleniem ktérej/ych jednostki/ek to dotyczy, zostanie
przekazana drogg elekironiczng na e-mail wykonawcy wskazany w umowie.

Ustugi stanowigce przedmiot zamoOwienia bedg swiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci z ustawg z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe, aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie oraz
zgodnie z:

rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkoéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczo-
nego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026),
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rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej ( t.j. Dz. U. 2019 poz. 474),

ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. 2021 r.,
poz. 1805 ze zm.),

ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. 2022 r. , poz.
1375 ze zm.),

ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
2023 r., poz. 775 ze zm.),

rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie
szczeg6towych zasad i trybu doreczania pism organéw procesowych w postepowaniu
karnym (Dz. U. 2018 poz. 553 ze zm.),

rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie szczegb6-
towego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U.
2020 r. poz. 819 ze zm.),

miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

Przez przesyiki listowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki z ko-
respondencjg, podzielone ze wzgledu na sposdb przyjecia, szybkos¢ dostarczenia
i formaty na:

przesytka nierejestrowana — przesytka ekonomiczna lub priorytetowa, po jej nadaniu
operator pocztowy nie wydaje potwierdzenia nadania (krajowa i zagraniczna),
przesytka rejestrowana — przesytka pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia
i doreczana za pokwitowaniem odbioru (przesytka polecona), przemieszczana i dore-
czana w sposoOb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodze-
niem (krajowa i zagraniczna),

przesytka ekonomiczna — przesytka nierejestrowana niebedgca przesytkg najszybszej
kategorii (krajowa i zagraniczna) lub przesytka rejestrowana niebedaca przesytkg naj-
szybszej kategorii (krajowa i zagraniczna),

przesytka priorytetowa — przesytka nierejestrowana lub rejestrowana najszybszej ka-
tegorii (krajowa i zagraniczna),

format S to przesytki o0 wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekro-
czy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm. Tolerancja wymiaréw
+/- 2 mm. Masa do 500 g,

format M to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekro-
czy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm. Tolerancja wymiaréw
+/- 2 mm. Masa do 1000 g,

format L to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow - dtugos¢ - nie moze przekroczyc
600 mm. Tolerancja wymiaréw +/- 2 mm. Masa do 2000 g.

Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesytki nie
bedace przesytkami listowymi, podzielone ze wzgledu na szybkos¢ dostarczenia
i gabaryty na:

paczka pocztowa ekonomiczna — ktora nie jest paczka najszybszej kategorii dorecze-
nia (krajowa i zagraniczna),

paczka pocztowa priorytetowa — ktéra jest przewozona najszybszym srodkiem trans-
portu, majgc pierwszenstwo w procesie opracowywania i doreczania przed przesyt-
kami ekonomicznymi (krajowa i zagraniczna),

gabaryt A — to przesytka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mo-
g3 by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekro-
czy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢é 500 mm, wysokos¢ 300 mm,



feooe =2

~

10.

11.

12.

13.

14.

19

gabaryt B — to przesytka o wymiarach: minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardéw prze-
kracza dtugos¢ 600 mm, lub szerokos¢ 500 mm, lub wysoko$¢ 300 mm, maksimum —
suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé —
3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500 mm.

Przez przesytki kurierskie bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesyiki
listowe bedace przesytkami rejestrowanymi lub paczki pocztowe, przyjmowane, sor-
towane, przemieszczane i doreczane w sposOb zapewniajgcy: bezposredni odbidr
przesyiki pocztowej od nadawcy, Sledzenie przesyiki pocztowej od momentu nadania
do doreczenia, doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie, bezpo-
Srednio do rgk adresata lub osoby uprawnionej do odbioru oraz uzyskanie pokwito-
wania odbioru przesyiki pocztowej w formie pisemnej lub elektronicznej (przed podpi-
saniem umowy wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ regulamin ustug Kkurier-
skich).

Przesytki kurierskie wystepujg w nastepujgcych formatach, oznaczajgcych odpowied-
nio wysokos¢, szerokosc, dlugos¢ — wraz z opakowaniem:

S —9.cm x 40 cm x 65 cm, maksymalna masa 20 kg,

M —20cm x 40 cm x 65 cm, maksymalna masa 20 kg,

L — 42 cm x 40 cm x 65 cm, maksymalna masa 20 kg,

XL —60 cm x 60 cm x 70 cm, maksymalna masa 20 kg,

2XL — wysoko$¢ + szerokos¢ + dtugos$¢ <250 cm, przy czym najwiekszy wymiar (dtu-
gos¢) nie moze przekroczy¢ 120 cm; maksymalna masa 30 kg.

State placowki pocztowe, ktérymi dysponuje wykonawca, czynne beda co najmniej
pie¢ dni w tygodniu we wszystkie dni robocze (nie dotyczy sobdt). Liczba dni, w kto-
rych czynne beda placéwki pocztowe, moze by¢é odpowiednio nizsza, jezeli w danym
tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy.

State placéwki pocztowe, ktdérymi dysponuje wykonawca, bedg oznakowane w wi-
doczny sposéb szyldem z nazwg bgdz logo wykonawcy, umieszczonym w miejscu
jednoznacznie wskazujgcym na placéwke wykonawcy.

Jesli placowka pocztowa wykonawcy znajduje sie w lokalu, w ktérym jest prowadzona
inna dziatalno$¢ gospodarcza, to lokal musi mie¢ wyodrebnione stanowisko obstugi
klientow do $wiadczenia ustug pocztowych, oznaczone w sposéb widoczny nazwg lub
logo wykonawcy.

Nadawane przez jednostki Zamawiajgcego przesyiki rejestrowane krajowe bedg od-
bierane przez adresatéw w jednostkach wykonawcy zlokalizowanych na terenie gmin.
Wykonawca w ramach realizacji zamoéwienia bedzie dostarczat do witasciwych jedno-
stek Zamawiajgcego pokwitowania odbioru przesytek, przesyiki rejestrowane niedo-
starczone, odpisy potwierdzen nadania przesytek rejestrowanych, druki niezbedne do
realizacji zaméwienia do przesytek, z zastrzezeniem, ze w przypadku koniecznosci
skorzystania przez Zamawiajgcego ze specjalnych drukéw potwierdzenia odbioru
stosowanych w postepowaniu administracyjnym i sagdowym Zamawiajgcy zapewni je
we witasnym zakresie zgodnie ze wzorami okreslonymi w odrebnych przepisach.
Przesytki pocztowe nadawane przez jednostki Zamawiajgcego zawiera¢ beda pisma,
do ktérych majg zastosowanie przepisy o doreczeniach okreslone m.in. w Kodeksie
postepowania cywilnego, Kodeksie postepowania karnego oraz Kodeksie postepo-
wania administracyjnego.

Wykonawca bedzie doreczat do siedzib jednostek Zamawiajgcego potwierdzenia od-
bioru przesytek potwierdzone przez adresatow, niezwtocznie po dokonaniu dorecze-
nia przesyiki.

W przypadku nadawania przez jednostki Zamawiajgcego przesytek nie ujetych
w formularzu cenowym, podstawg rozliczen bedg ceny z zatgczonego do umowy
cennika ustug pocztowych wykonawcy. Przy podpisywaniu umowy wykonawca be-
dzie zobowigzany do dostarczenia Zamawiajacemu cennika ustug pocztowych wyko-
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nawcy. O wszelkich aktualizacjach cennika wykonawca bedzie informowa¢ Zamawia-
jacego pocztg elektroniczng, wskazujgc adres strony na ktérej bedzie dostepny nowy
cennik ustug pocztowych wykonawcy.

Odbiér przesytek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym, z siedzib jednostek
Zamawiajgcego, bedzie nastepowat po uprzednim zgtoszeniu przesytki do wykonaw-
cy za posrednictwem infolinii/dedykowanej strony www. Kurier bedzie odbierat prze-
sytke w ustalonym przez infolinie/dedykowang strone www przedziale czasowym,
z danej siedziby Zamawiajgcego zgtaszajgcej zapotrzebowanie na te ustuge (od na-
dawcy) w celu jej przemieszczenia i doreczenia do odbiorcy. Zamawiajagcy bedzie do-
taczat do przesytek wypetnione nalepki adresowe. Kurier wykonawcy, po wypetnieniu
dowodu nadania przesyiki, potwierdzi jej odbidr petnym imieniem i nazwiskiem oraz
numerem kuriera — pozostawiajgc Zamawiajgcemu kopie nadania przesyiki.

Odbioér przesytek przez wykonawce bedzie nastepowat w kazdy dzieh roboczy
w godz. 14.30-15.15, z zastrzezeniem pkt 19, gwarantujgc wykonanie kazdej ustugi
pocztowej zawartej w umowie. Doreczenie przesytek rejestrowanych do wskazanych
odbiorcéw bedzie nastepowato za pokwitowaniem.

W przypadku odmowy przyjecia przesytki, bedzie ona podlegata niezwtocznemu
zwrotowi do nadawcy.

Wykonawca, w terminie 10 dni od dnia zawarcia umowy, przekaze nazwy i adresy
placowek, w ktdrych jednostki Zamawiajgcego bedg mogty nadawac przesytki w usta-
lonych godzinach odbioru.

Zamawiajgcy przewiduje, ze w czasie trwania umowy niektére dni robocze beda
dniami wolnymi od pracy w PIP OIP w Katowicach, w zwigzku z powyzszym przed-
miotowa ustuga zostanie na te dni zawieszona. Zamawiajagcy bedzie informowat wy-
konawce o dodatkowych dniach wolnych od pracy.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca dostarczat przesytki przychodzace do Zama-
wiajgcego od poniedziatku do pigtku (z wyjgtkiem dni wolnych od pracy) raz dziennie,
nie pdzniej niz do godziny 12.00.

Zamawiajgcy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez wykonawce w zewnetrzne
opakowanie przesytki mogace naruszy¢ jej pierwotny format, ksztatt lub wage, z wy-
jatkiem naniesienia przez Zamawiajgcego niepetnych danych koniecznych do nada-
nia przesytki — uzupetnienie danych mozliwych do naniesienia przez wykonawce be-
dzie ustalane telefonicznie. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci, aby wykonawca
umieszczat przesytki Zamawiajgcego w innych kopertach, w tym w kopertach zawie-
rajgcych inne nadruki niz nadruki Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie dopuszcza moz-
liwosci, aby wykonawca nadawat przesytki Zamawiajgcego jako ich nadawca w imie-
niu i na rzecz Zamawiajacego i zeby na przesytkach widniat inny nadawca niz Zama-
wiajgcy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ nanoszenia oznaczenia na stronie adre-
sowej przesytki w polu informacyjnym w postaci napisu/nadruku: ,POLECONA-E”
o minimalnej wysokosci 5 mm. Wykonawca udostepni bezptatny system przekazywa-
nia danych stuzgcy do obstugi elektronicznego potwierdzenia odbioru.

Doreczanie przesytek pocztowych powinno by¢é wykonywane w jak najkrétszym cza-
sie, jednak nie dtuzej niz pie¢ dni roboczych dla przesytek krajowych ekonomicznych i
jeden dzien roboczy dla przesytek krajowych priorytetowych, pod warunkiem nadania
przesyiki do godz. 15.15.

Nadanie przez wykonawce przesytek odbywac sie bedzie w dniu ich odbioru z siedzi-
by Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia nadania przesy-
tek na dzien nastepny, w przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebra-
nych przesytek (w szczegolnosci braku petnego adresu, niezgodnosci wpiséw do do-
kumentow nadawczych z wpisami na przesytkach, braku znakéw optaty) przy jedno-
czesnym braku mozliwosci wyjasnienia lub usuniecia tych zastrzezeh w dniu odbioru
przesytek. Kontakt do wyjasniania nieprawidtowosci w przekazanych do wystania
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przesytek przez Zamawiajgcego bedzie podany przez wykonawce w chwili ustalenia
placowek pocztowych, z ktérych bedg nadawane przesyiki. Przesytki priorytetowe
oddane do nadania do godz. 15:15 danego dnia bedg nadawane jeszcze w tym dniu.
Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej, wydane przez wykonawce, winno
mie¢ moc dokumentu urzedowego, jednoznacznie okresla¢ date oraz miejsce przyje-
cia przesytki.

Wykonawca bedzie dostarczat do siedzib jednostek Zamawiajgcego (nadawcy) zwro-
ty przesytek niedostarczonych wraz z wykazem zwrotéw. Wykonawca okresli dodat-
kowo powdd niepodjecia przesytki przez adresata.

Wykonawca bedzie dostarczat nieodptatnie (i nieodptatnym transportem) do Zama-
wiajgcego druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, nalepki adresowe dla przesytek ku-
rierskich krajowych i zagranicznych, nalepki adresowe na paczki pocztowe, opako-
wania firmowe dla przesytek kurierskich, w terminie 5 dni roboczych od daty otrzyma-
nia zgtoszonego zapotrzebowania na adres e-mail lub pisemnie.

W przypadku uszkodzenia przesytki wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz
nanies¢ stosowng adnotacje wraz z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesy-
tek listowych, okreslonych w ustawie Prawo pocztowe, rozporzgdzeniu oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek,
podanie: adresata, kategorii wagowej i rodzaju ustug dodatkowych (takich jak np.
Spriorytet”, ,za potwierdzeniem odbioru”), wpisanie informacji o gabarycie lub formacie
(jesli dotyczy), sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Wzér ze-
stawienia przesytek bedzie uzgodniony z wykonawca,

dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wedtug poszcze-
gélnych kategorii wagowych (wedtug wzoru uzgodnionego z wykonawcg), rodzaju
ustugi (np. priorytet, gabaryt, waga lub format — jesli dotyczy), sporzadzone dla celéw
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
placéwki nadawczej, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie na-
dania danej partii przesytek,

przestrzeganie miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesytek wytgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspe-
diowania przesytek za granice,

umieszczanie na przesytkach napisu/nalepek lub innego oznaczenia wskazujgcego
na przesytke priorytetowa, przesytke za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
umieszczanie na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajacej nazwe i adres Zamawiajgcego,

wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego o krajach, ktére nie
sSwiadczg ustugi zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz o wszelkich zmianach w wy-
kazie panstw nie swiadczgcych ww. ustugi.

Odpowiedzialno$¢ za przesytki pocztowe przechodzi na wykonawce z chwilg ich
przekazania przez Zamawiajgcego upowaznionemu przedstawicielowi wykonawcy.

W zakresie szacowanej liczby korespondencji i rodzajéw ustug, jakie zostaty okreslo-
ne w tabeli w kolumnach 2 - 6 zatgcznika nr 1a (formularz cenowy), Zamawiajacy nie
zobowigzuje sie do zlecenia ustug kazdego rodzaju oraz ich liczby, wskazanych
w formularzu cenowym. Rodzaj i liczba ustug sg kalkulowane i bedg ulegaty zmianie
w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmniejszenia lub zwiekszenia liczby poszczegdlnych ustug w ramach maksy-
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malnej tacznej ceny z podatkiem VAT, wskazanej przez wykonawce w ofercie. Za-
mawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z czesci zamawianych ustug w ra-
mach umowy. Skorzystanie z tego prawa nie wymaga od Zamawiajacego odrebnego
zawiadomienia i zostanie ono wykonane poprzez faktyczne wykonanie mniejszego
zakresu przedmiotu umowy. Skorzystanie przez Zamawiajgcego z tego prawa spo-
woduje zmniejszenie wynagrodzenia naleznego wykonawcy, stosownie do dokona-
nego ograniczenia realizowanych w ramach umowy ustug.



