Aby uzyskać zatwierdzenie i wpis zakładu należy złożyć:
1. Wniosek o zatwierdzenie zakładu i wpis do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej lub Wniosek                  o wpis do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej.

Do wniosku należy dołączyć:
1) Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub Odpis                   z Krajowego Rejestru Sądowego.

2) Dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu, w którym będzie prowadzona działalność (akt własności lub Umowa najmu lokalu, zgoda właściciela terenu, itp.).

3) Projekt technologiczny/rysunek schematyczny.

4) Umowa na zaopatrzenie w wodę i odprowadzenie ścieków. 

5) Sprawozdanie z badań wody (parametry gr A – próbka wody pobrana przez uprawnioną osobę). 

6) Umowa na wywóz odpadów stałych.

7) Protokół z badania technicznej sprawności działania wentylacji mechanicznej.

8) Książka kontroli zakładu. 
9) Instrukcje z zakresu dobrej praktyki higienicznej (GHP/GMP) dotyczące profilu działalności.

Instrukcje z zakresu dobrej praktyki higienicznej (GHP/GMP) obejmują opracowane       w formie pisemnej sposoby postępowania w zakresie: 

· higieny osobistej i stanu zdrowia osób wykonujących prace w procesie produkcji                 i w obrocie żywnością,

· procesów mycia i dezynfekcji,

· zaopatrzenia w wodę, w której określona została częstotliwość badania wody,

· usuwania odpadów i ścieków,

· kontroli zabezpieczenia przed szkodnikami,

· kwalifikacji i szkoleń pracowników,

· konserwacji maszyn i urządzeń.

Instrukcje należy dostosować do zakresu i profilu działalności zakładu.

