Zbidr uwag i wytycznych dla ekspertow NCBR

Niniejsze wytyczne dotycgce wykonywania ocen merytorycznych wnioskéw o dofamsowanie projektéw
stosuje s¢ odpowiednio do innego typu prac eksperckich wykonyanych na rzecz NCBR

1. Podstawowe obowizki eksperta

1. Ekspert powinien kiymerytorycznie kompetentny w obszarach nauki ltemystu, ktérych oceniany przez
niego wniosek dotyczy. Kompetencja merytorycznajmbg znajomé¢ dyscypliny badawczej, do ktorej
odnosi s¢ wniosek, w tym najnowszej literatury oraz aktuglmestanu badai wykorzystania ich w przensie.
Wskazane jest, by ekspert posiadat w danej tematjasne déwiadczenie praktyczne.

2. Ekspert przyjmuic wniosek do oceny merytorycznej nie powinien wyeaé sie z tej decyzji, jéli nie
zachodz zadne szczegodlne okoliczétd zmuszajce go do tego, na przyktad losowe albogzane z wykryciem
konfliktu intereséw w stosunku do Wnioskodawcy/Wwgkevcy projektu. W przypadku Zaja okoliczndci
szczegolnych, naky niezwtocznie poinformow@ao tym fakcie pracownika NCBR, ktry wystawit zamémnie.

3. Ekspert zobowrzany jest do niezwlocznego zgtoszenia do NCBR zasdfi dotyczcych stopnia
samodzielnéci przygotowania ocenianego wniosku, tzw. plagiat@rez podanych we wniosku informacji
niezgodnych ze stanem faktycznym.

4. Ekspert podejmggy Sk wykonania oceny merytorycznej, zobgmany jest do wspoétpracy rowiiew
zakresie wprowadzania poprawek i uzupeinigskazanych przez osoby upow@ne do tego zadania, po
dokonanej przez nich formalnej weryfikacji ocenyrgteryczne;.

5. Ekspert wykonuje ocenmerytoryczg terminowo, bez konsultacji el wniosku i oceny z innymi
ekspertami. Ekspert nie udziela innym osobom mémwmji na temat wnioskugkZz swojej opinii.

2. Uwagi i wytyczne dotycace strony merytorycznej

1. Ocena merytoryczna powinnacbipgicznie spdjna i rzeczowa, a jej konkluzje jasfpednoznaczne. Naig
unika¢ cytowania tréci wniosku w polach uzasadinie wskazane jest natomiast odwotlywanie slo
poszczegodlnych jego exi, na przyktad: ,opis zakresu i sposobu realizacfic do wykonania (tabela nr 1 na
str. 8) nie jest spojny”.

Nalezy pamktat, ze tre&s¢ oceny merytorycznej wniosku e by udostpniona Wnioskodawcy/Wykonawcy do
wgladu, spetnia zatem tak& funkcg edukacyjn. Wnioskodawcy/Wykonawcy projektow otrzymujv niej
informacg zwrotm, ktéra powinna pozwadliim poprawé zakres prac w przyszo lub unikra¢ popetnienia
bteddw, ktére mogtyby pojawisic w trakcie realizacji projektu.

2. Przed przygpieniem do wykonania oceny wniosku konieczne jempoznanie si zardbwno z pelp
dokumentagj wniosku, jak i z kait oceny merytorycznej. Przeglajc kare oceny merytorycznej nalg
zwrdcié szczegodla uwag: na:

- kategorie/kryteria w jakich natg ocent projekt,
- maksymalne i minimalne wado punktow, ktére mena przyznéa w danej kategorii,

- maksymalg lub minimalry ilos¢ stow, ktére — odpowiednio — mwa lub naley wpisa w poszczegodlne pola
uzasadnig.

3. Karta oceny merytorycznej wniosku podzielona jes kilka czsci pozwalajcych ocend projekt w kilku
kategoriach/kryteriach, np. ,wad® naukowa projektu”, ,dorobek wykonawcéw”, ,zasaédh@lanowanych
kosztéw”. Dokonuic oceny w danej kategorii/danym kryterium, ngleuzasadrdi przyznag punktacg

czastkowg lub wybér opcji tak/nie” wpisujc w pole uzasadnienia tylko takie stwierdzeniarétdezpérednio
odnosz sie do ocenianej kategorii oraz opartens informacjach zawartych we wniosku. Np. oceaiayniosek
w kategorii ,dorobek wykonawcow” nie nale przyznawé punktéw i uzasadnéapunktacji w nawgzaniu do
wartasci naukowej projektu, kosztorysu itd.

4. Przyznanie maksymalnej liczby punktéw w danejegarii/kryterium powinno wynik& z catkowicie
pozytywnej oceny projektu w tej kategorii/kryteriunby¢ poparte pozytywnym uzasadnieniem. Uzasadnienie
zawierajce negatywne uwagi winno bydzwierciedlone w odpowiednio olinnej punktacji cgstkowej. W
przypadku, w ktérym zamiast przyznawania punktovenac dokonywana jest poprzez wybér tak’/,nie”,
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pozadane jest jednoznaczne uzasadnienie tego wybonyniinstowy, tylko ocena w przewajacej mierze
pozytywna dla danej kategorii implikuje wybor opgtak”.

5. Jdli po zapoznaniu 8iz czscig lub catdciag wniosku ekspert dochodzi do przekonaniapcena projektu
musiataby by negatywna, lulie ze wzgddu na nisk jakos¢ wniosku nie kwalifikuje si on do oceniania, nadal
pozostaje zobowrany do wykonania rzetelnej oceny. Oznacza Zopdwinien uzasadfi Swop ocerp w
odniesieniu do kalej kategorii/kadego kryterium — nawet §& w kazdej kategorii/kryterium ilé& punktow
wynositaby ,0” lub wybratby opgj ,nie”. Wyjatek stanowdq konkursy/programy, w ktérych opisie/regulaminie
lub na karcie oceny merytorycznej znajduje isstrukcja moéwica, ze ekspert nie musi wypehdiavszystkich
pél karty oceny merytorycznej, §je projekt lub wniosek nie spetnia oldtenego warunku. Niedopuszczalne
jest:

- zamieszczanie w kdym polu uzasadnienia tego samego stwierdzenia gégo, ze ogdlna ocena
projektu/wniosku jest negatywna,

- zamieszczanie personalnej oceny autoréw wniosku,
- zamieszczanie emocjonalnej oceny projektu/wniosku

6. Nalery unikat uzywania kolokwializméw w uzasadnieniach. Istotnet jesdanie rzeczowych argumentow
uzasadniajcych przyznas punktacg oraz odwotanie gido dokumentacji przedstawianej przez Wnioskodawc

7. Jednym z kryteriéw, zgodnie z ktérym rgledokon& oceny merytorycznej wniosku, m® by¢ ocena
finansowa. Celem oceny finansowejrady w szczegolngci:

- potwierdzenie/zanegowanie zasagtm@oszczegdlnych pozycji kosztorysu,

- potwierdzenie/zanegowanie wysdkbD nakladow przewidzianych na realizacposzczeg6linych pozycji
kosztorysu.

Po pierwsze, oznacza tq; ekspert ma za zadanie ocemizy planowane zasoby (aparatura, liczba oséb
realizugcych zadanie itd.)agsniezledne do osigniecia zamierzonego efektu projektu. W przypadku umae
ktérekolwiek pozycje kosztorysua gbedne do realizacji zadanalezy wymieni je w uzasadnieniu.

Po drugie, ekspert ma za zadanie osza¢oemy pozycje kosztorysu uznane przez niego za nasad
wycenione na wkxiwym poziomie. Uzasadnig swg opinie ekspert powinien unikaog6inych okrélen typu:
.przeszacowany”, ,niedoszacowany”, ,zbyt wysoki’zhyt niski’. Zamiast tego powinien zasugerdéwaad
wielkosci lub procent, o jaki kwota winna bybnizona/podwyszona w stosunku do podanej w kosztorysie, na
przyktad: ,Istnieje maliwos¢ zakupienia aparatury X o parametrach zgodnychdapgmi na str. 8, za cen
nizsz o ok. 20% od wskazanej przez wnioskodéwc

Przy ocenie wynagrodaeskspert powinien kierowasic odpowiednimi wskazéwkami zawartymi w regulaminie
danego programu/konkursu, w ramach ktérego wniasekat zlgony. Jéli w ww. regulaminie podaneas
konkretne stawki, nie dopuszcza &h negowania.

Ponadto ekspert powinien zwréaiwag na rodzaje umoéw, na podstawie ktorych dziatatonkowie zespotu
projektowego realizagc projekt, a take na to, czy podmioty z ktorymi umowy t@ gawierane podlegaj
ograniczeniom w zakresie wysckd wynagradzania. & podmioty nie podlegaj ograniczeniom, zasadéo
wynagrodzé nalezy ocenig w stosunku do zakresu prac akomych we wniosku. Ekspert powinien kieratva
sie rzeczywistymi cenami i stawkami wynagrodze nie, na przyklad, ,zwyczajowymi”’ stawkami. Staw
rynkowe mog znacaco r&ni¢ sii od stawek wynagrod#e stosowanych w publicznych jednostkach
naukowych.

3. Uwagi i wytyczne dotycace strony technicznej

1. Dokumenty niezfrdne do sporgdzenia oceny merytorycznej przekazywane ekspertowi:
- w formie elektronicznej — ekspert potwierdza attzymanie drog elektroniczi

lub w szczegdlnych przypadkach
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- drogy korespondencypiw siedzibie NCBR — ekspert potwierdza ich otrzymadrog elektroniczg lub
pisemnie.

2. Karta oceny merytorycznej udgshiana jest ekspertowi poprzez:

- system obstugi wnioskéw (wOwczas ocena merytargcwykonywana jest on-line i odsytana do NCBR w
systemie),

lub

- wiadoma¢ e-mail (wowczas ocena merytoryczna wykonywana jestpliku i odsytana do NCBR
w wiadomdci e-mail),

lub w szczegélnych przypadkach
- drog korespondencyp(wéwczas ocena merytoryczna odsytana jest do NGB, korespondencyy).

Po odestaniu przez eksperta elektronicznej wecgng merytorycznej do NCBR, nagtije jej weryfikacja pod
wzgledem formalnym, dokonywana przez wyznaczonych do tegdania pracownikéw NCBR. Pracownicy
NCBR informup eksperta o odbiorze wykonanej przez niego recemglz 0 koniecznéci dokonania korekty.

3. Jali w zamowieniu lub w wiadomi informujacej o odbiorze oceny merytorycznej znajduje zpis, i
wymagane jest zi@nie podpisu na dokumentach gzzanych z wykonaniem oceny i przekazanie ich do NCBR
w formie wydrukéw, wéwczas przed przekazaniem ddBRQych dokumentéw natg upewnt sie, czy kady

z nich zostat podpisany w rubryce ,data i podpispekta”.

4. Ekspert powinien przestrzégéermindw przygcia i wykonania oceny, ktoreg okreslone ka&dorazowo w
zamoOwieniu na wykonanie oceny.

5. Ekspert zobowizany jest do jednokrotnego przestania na adres N@RBch podpisanych egzemplarzy
Umowy ramowej o wspélpracy, przy czym jeden z nidstaje odestany do eksperta po podpisaniu przez
Dyrektora NCBR lub przez oselprzez niego upowamiong. Umowa ta obejmuje kde zlecenie wykonania
oceny merytorycznej wystawione przez NCBR.

6. Niezledne jest podaniblIP w Formularzu Danych Ekspertazgdi ekspert - rezydent jest:

- osoly fizyczrg objetg rejestrem PESEL prowagtz dziatalné¢ gospodarcg,

- osoly fizyczrg objeta rejestrem PESELeHaca zarejestrowanym podatnikiem podatku od towaroshilg,
- ptatnikiem podatku,

- ptatnikiem sktadek na ubezpieczenie spoteczne,

- ptatnikiem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

Jezeli osoba fizyczna obfa rejestrem PESEL nie spetiiadnego z ww. statuséw powinien péda PESEL.

7. Ekspert zobowgrany jest do informowania NCBR o wszelkich zmiandelmych zawartych w Formularzu
Danych Eksperta. Przesyta w tym celu do NCBR zdizmaany Formularz Danych Eksperta zadwam razem,
gdy nas¢puje zmiana danych zawartych w formularzu.

8. Jeeli ekspert zawart z NCBR Umawamows 0 wspotpracy, a naginie zmianie ulegt jego status rezydenta,
powinien poinformowé o tym fakcie NCBR pisemnie lub drpglektroniczg, w postaci przekazania do NCBR
zaktualizowanego Formularza Danych Eksperta nigig niz w chwili przyjecia Zaméwienia nagpujagcego
po tej zmianie.

9. W przypadku ekspertagdtigcego nierezydentem, rozliczenie wynagrodzeniacpag przy uwzgidnieniu
20% zryczattowanego podatku, o ile nie przedstanwilCertyfikatu Rezydencji Podatkowej (wydanegoeprz
organy podatkowe wigiwe dla eksperta i przettumaczonego wayk polski lub angielski przez ttumacza
przysiegtego) dla celow podatkowych. W takiej sytuacjivéta podatku bdzie wynikata z wtéciwej umowy o
unikaniu podwdjnego opodatkowania, ktérych sirfast RP.
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