Ministerstwo
Finansow

Biuro Zamowien Publicznych i Obiegu Dokumentéw

Warszawa, 15 wrzesnia 2026 roku

Zaproszenie do sktadania ofert
dla zakupéw o wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zt netto

Ministerstwo Finanséw, 00-916 Warszawa, ul. Swietokrzyska 12, NIP:
5260250274, REGON: 000002217, zwane dalej ,,Zamawiajgcym” zaprasza
Wykonawcéw do sktadania ofert na wykonanie ustugi wyceny ksiegozbioru
znajdujacego sie w bibliotece Ministerstwa Finanséw obejmujgcego najstarsze
publikacje.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | ISTOTNE POSTANOWIENIA

1.

wn

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego ustugi wyceny ksiegozbioru, znajdujgcego sie w bibliotece
Ministerstwa Finanséw przy ul. Swietokrzyskiej 12, obejmujacego
najstarsze publikacje, zwanej dalej ,Ustugg”.

Termin realizacji Ustugi wynosi do 2 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Ustuga bedzie realizowana w siedzibie Zamawiajacego, w dni robocze, w
godzinach 8:15-16:15, pod nadzorem pracownikéw Zamawiajacego.
Wykonawca realizuje przedmiot umowy z wykorzystaniem wtasnych
materiatéw oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone w mieniu
Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg umowy.

Wykonawca nie jest uprawniony do wynoszenia ksiegozbioru poza siedzibe
Zamawiajacego ani do jego uszkodzenia lub zniszczenia.

Podstawa do wystawienia faktury bedzie podpisany przez Strony protokét
odbioru bez zastrzezen.

Szczegdtowy opis Ustugi okresla wzér umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 3
do Zaproszenia. Spis ksiegozbioru przeznaczonego do wyceny okresla
Zatacznik nr 1 do Umowy.

WARUNKI FINANSOWE / ROZLICZENIA / PLATNOSCI

1.

2.

3.

Wynagrodzenie za wykonanie zaméwienia bedzie ptatne w terminie 21 dni
od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

Podstawa wystawienia faktury jest podpisany przez Strony bez zastrzezen
Protokoét Odbioru, ktérego wzér okresla Zatacznik nr 2 do Umowy.
Cenajest ceng ryczattows i musi obejmowac wszelkie koszty, podatki,
optaty i zobowigzania pieniezne wynikajace z realizacji przedmiotu
zamowienia rowniez te, ktorych konieczno$é mozna byto przewidzie¢ na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz wiedzy techniczne;j.
Wykonawca nie jest uprawniony do zadania odrebnie zwrotu poniesionych
wydatkéw lub podwyzszania wynagrodzenia.

Cena, o ktérej mowa wyzej, musi by¢ wyrazona w ztotych polskich -
rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w
ztotych polskich, wg wartosci nominalnej przedmiotu zamodwienia.

tel.: +48 22 694 55 55 ul. Swietokrzyska 12
fax: +48 22 694 36 84 00-916 Warszawa
e-mail: kancelaria@mf.gov.pl
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VL.

Za date realizacji ptatnosci uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Wierzytelnosci wynikajace zzamowienia nie moga by¢ przenoszone na
osoby trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1.

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowan na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

Przed ztozeniem oferty Wykonawca moze zapoznac sie ze stanem
ksiegozbioru podlegajacego wycenie w siedzibie Zamawiajgcego. Wizja
lokalna moze nastgpic po wczesniejszym uzgodnieniu w terminie od 16
wrzesnia 2026 r.do 21 wrzesnia 2026 r. w godzinach 9:00-15:00.
Zgtoszenie do udziatu w wizji nalezy przesta¢ do dnia 18 wrzesnia 2026 r.
do godziny 10:00 na adres: angelika.pietrak@mf.gov.pl,
dorota.wyszomierska@mf.gov.pl oraz katarzyna.malek@mf.gov.pl.

Kazda osoba uczestniczgca w wizji lokalnej dokumentacji, dziatajgca w
imieniu i na rzecz Wykonawcy, przed zapoznaniem sie z ksiegozbiorem
zobowigzana jest do podpisania oswiadczenia o zachowaniu poufnosci w
zwigzku z odbyciem wizji lokalnej. Wz6r oswiadczenia okresla zatacznik nr
4 do Zaproszenia.

Zakazuje sie wnoszenia do pomieszczenia, w ktérym bedzie odbywata sie
wizja lokalna ksiegozbioru urzadzen stuzacych do rejestracji obrazu, w tym
telefonéw komoérkowych.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert
lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej,
spowoduje odrzucenie oferty ztozonej przez danego Wykonawce.

Oferta Wykonawcy powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia ofert i zawierac
petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada
petnomocnik.

Ztozenie ofert przez Wykonawcéw odbywa sie w formie elektronicznej
opatrzonej zwyktym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub zaawansowanym podpisem elektronicznym
(e-dowdd, podpis zaufany) lub podpisem odrecznym (skan do pdf) na adres
e-mail: angelika.pietrak@mf.gov.pl, dorota.wyszomierska@mf.gov.pl oraz
katarzyna.malek@mf.gov.pl.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

TERMIN SKEADANIA OFERT

1.
2.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22 wrzesnia 2026 roku.
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nie
beda brane pod uwage i zostang odrzucone.

KRYTERIUM OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
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1. Przywyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie
kryterium cena o wadze 100 %.

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w Zaproszeniu oraz zostata oceniona
jako najkorzystniejsza.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze moze sprawdzac oferty pod wzgledem ,razaco
niskiej ceny”, tj. gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie bedzie nizsza
o co najmniej 30 % od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu,
lub ich istotnych czesci sktadowych.

4. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu
spoczywa na Wykonawcy.

5. W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po
wyznaczonym terminie lub ztozenia wyjasnien, ktére wraz z dowodami nie
beda uzasadniaty podanej w ofercie ceny lub kosztu, oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu, jako oferta z razaco niska cena.

6. W toku badaniaioceny ofert, Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw
wyjasnienia tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie
oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty
wybranemu Wykonawcy.

8. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyli sie od potwierdzenia przyjecia zamdwienia, Zamawiajacy wybierze
kolejng oferte, sposréd ofert ztozonych w postepowaniu i spetniajacych
wymagania Zamawiajgcego.

9. Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowiagzania
Zamawiajacego do dokonania zakupu.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania albo
nieudzielenia zamoéwienia bez podania przyczyn na kazdym etapie
prowadzenia procedury zakupu. Wykonawcom nie przystuguje z tego
tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw, w szczegdélnosci
zwigzanych z przygotowaniem oferty.

VII. POZOSTALE INFORMACIE
Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikéw przystepujacych do
postepowania bedg przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s06b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016 ., str.
1,z pézn. zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktoére
chroniag prawa osob, ktérych dane dotycza. Klauzula informacyjna dla uczestnikéw
postepowania stanowi zatacznik nr 2 do Zaproszenia do ztozenia ofert.

Zataczniki:
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia - Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2 do Zaproszenia - Klauzula informacyjna Ministra Finanséw i
Gospodarki;

Zatacznik nr 3 do Zaproszenia - Wz6r umowy wraz z zatgcznikami;
Zatacznik nr 4 do Zaproszenia - Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci w
zwigzku z wizja lokalna.
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