REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W WARSZAWIE

Wydziot Administracyjno-Kadrowy

Warszawa, 02.12.2022 r.
WAK.261.108.2022. DM.4

ZAPYTANIE OFERTOWE

na: ,,Swiadczenie ushug zarzadzania nieruchomoscia - budynkiem administracyjno-
biurowym przy ul. H. Sienkiewicza 3 w Warszawie o powierzchni uzytkowej 2 240 m*”

I. Informacje ogolne:
Niniejsze zapytanie ze wzgledu na jego wartos¢ nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).

I1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie
ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa

Dni i godziny pracy Zamawiajacego:

poniedzialek - pigtek (dni robocze) w godz. 8.00 - 16.00

I11. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie uslug administrowania nieruchomoscig -
budynkiem administracyjno-biurowym przy ul. H. Sienkiewicza 3 w Warszawie 0 powierzchni
uzytkowej 2 240 m2.
W zakres ustug wchodza:

a) egzekwowanie i kontrola wykonywania uméw oraz ushug dotyczacych eksploatacji i

obstlugi nieruchomosci;

b) obstuga techniczna nieruchomosci;

C) obstuga finansowo — ksiggowa nieruchomosci;

d) zlecanie naprawy i usuwania awarii.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia Stanowi Zalgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego
- Zakres $wiadczenia ustug zarzadcy stanowiacy Zatacznik nr 1 do umowy.
Proponowany zakres moze podlega¢ uszczegotowieniu przed podpisaniem umowy.

IVV. Termin realizacji:
Termin §wiadczenia ustug administrowania od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.

V. Opis kryteriow stosowanych przy wyborze oferty:
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:

Kryterium wyboru Waga
Cena 100 %
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najnizszej cenie.

VI. Termin i sposob skladania ofert:
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Ofert¢ nalezy ztozy¢ ma formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do niniejszego
zapytania w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie lub przestaé
mailem (skan) na adres zampub@warszawa.rdos.gov.pl do dnia 09.12.2022 r. do godz. 11.00.
Liczy si¢ data 1 godzina wpltywu.

Oferty ztozone po terminie lub niepetnie nie beda uwzglednione w postepowaniu.

VI1. Osoby uprawnione do kontaktu:

Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest:
Daniel Migzek, daniel. miazek@warszawa.rdos.gov.pl

tel. 22-278-02-15

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu:

Zamawiajgcy wWymaga aby:

1. Wykonawca byl przedsigbiorca prowadzacym zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie zarzgdzania nieruchomos$ciami i administrowania obiektami budowlanymi.

2. Wykonawca posiadat niezbgdng wiedze¢ i do$wiadczenie oraz potencjat techniczny tj.
Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert wykonat lub wykonuje
o najmniej 2 ustugi w zakresie administrowania budynkiem uzytecznosci publicznej, o
powierzchni uzytkowej nie mniejszej niz 2000 m?.

3. Wykonawca dysponowat przez caty okres obowigzywania umowy pracownikami zdolnymi
do wykonania zaméwienia tj. osoba, faktycznie petnigca funkcje Administratora na obiekcie,
posiadajaca licencj¢ zawodowa zarzadcy nieruchomos$ci wydang przez organ panstwowy lub
Swiadectwo dyplomowanego zarzadcy wystawione przez Polska Federacj¢ Stowarzyszen
Zawodow Nieruchomosciowych (PFSZN), Polska Federacje Organizacji Zarzadcow i
Administratorow  Nieruchomo$ci (PFOZiZN) lub Polska Federacj¢ Zarzadcow
Nieruchomosci (PFZN).

4. Wykonawca posiadal ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone
w zwigzku z zarzadzaniem nieruchomoscia, na kwote nie mniejsza niz 200 000 zt.

5. W przypadku gdy zarzadca nieruchomosci bedzie wykonywal czynnosci przy pomocy
innych osob, dziatajacych pod jego nadzorem, zarzadca powinien posiada¢ ubezpieczenie
odpowiedzialno$ci cywilnej za szkody wyrzadzone dziataniem tych osob.

6. Wykonawca bedzie posiadat siedzib¢ lub oddziat w ktorym bedzie przechowywat
dokumenty nieruchomosci w odlegtosci nie wiekszej niz 30 km od siedziby Zamawiajacego,
czynna przez wszystkie dni powszednie od poniedziatku do pigtku (poza dniami ustawowo
wolnymi od pracy), w wymiarze czasowym nie mniejszym niz 4 godziny dziennie.

W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w tym postepowaniu,
Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy ktory ztozy najkorzystniejsza oferte nastepujacych
dokumentow:

1. Kopi¢ optaconej polisy z potwierdzeniem zaptaty skladki, a przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie zarzadzania nieruchomosciami, kwote nie mniejszg niz 200 000 zt (Zamawiajacy
na podstawie polisy lub innego dokumentu stwierdzi, czy okres ubezpieczenia od
odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie zarzadzania nieruchomosciami obejmuje dzien
sktadania ofert 1 czy wartos¢ polisy spetnia wymagania Zamawiajacego).

2. Wykaz os6b skierowanych do realizacji zamowienia w tym osoby, ktéra bedzie pehita
funkcje Administratora dla ktorej Wykonawca przedstawi licencje zawodowg zarzadcy
nieruchomos$ci wydang przez organ panstwowy lub $wiadectwo dyplomowanego zarzadcy
wystawione przez Polska Federacje Stowarzyszen Zawodow Nieruchomosciowych
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(PFSZN), Polska Federacj¢ Organizacji Zarzadcéw 1 Administratorow Nieruchomosci
(PFOZiZN) lub Polska Federacj¢ Zarzadcéw Nieruchomosci (PFZN) od osoby, ktéra
przewidziana bedzie do pelienia funkcji Administratora na obiekcie.

3. Wykaz wykonanych ustug wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi wskazane w
wykazie, zostaly wykonane nalezycie.

4. Oswiadczenie o posiadaniu siedziby lub oddziatu w ktérym be¢da przechowane dokumenty
nieruchomosci w odlegtosci nie wigkszej niz 30 km od siedziby Zamawiajacego.

IX. Sposob przygotowania oferty:

1. Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Ztozona oferta powinna zawiera¢ nastgpujgce informacje:
— Wypeliony formularz ofertowy 1 o$wiadczenie zgodnie z zalgczonym wzorem

(zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia),

— Wwykaz wykonanych / wykonywanych ustug .

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

X. Istotne postanowienia umowne:
Wz6ér umowy z istotnymi postanowieniami stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

XI. Pozostale postanowienia:

1. Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
= odwotania postgpowania, uniewaznienia go w calosci lub czesci;
= zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty;
= zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,;
= 7adania szczegdtowych informacji i wyjasnien od wykonawcow na kazdym etapie

postepowania;
= prowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami.

3. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoregokolwiek uprawnienia wskazanego w
pkt 2 wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie z tytulu udzialu w postepowaniu

4. Zamawiajacy informuje, Ze z uwagi na finansowanie zamowienia ze $rodkow publicznych
wszelkie informacje przekazane przez Wykonawcow sg jawne. Nie ujawnia si¢ jedynie
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat dlaczego zastrzezone informacje
stanowig tajemnice prawnie chroniong.

5. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wykonawce na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczeg6élnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego ( Dz. U. z
2022 r. poz. 835).

6. Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie wdrozyta system zarzadzania
srodowiskowego zgodny z wymogami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu organizacji
w systemie ekozarzadzania i audytu we Wspodlnocie (EMAS) oraz uzyskata wpis do rejestru
EMAS. W zwiagzku z powyzszym od Wykonawcy oczekujemy zapoznania z Polityka
Srodowiskowa naszego urzedu dostepna na serwisie internetowym Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Warszawie, a w trakcie realizacji uméw respektowanie
obowigzujgcych przepiséw stuzagcych ochronie srodowiska.
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XIl. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, zwanego dalej
,RODO”) informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska w Warszawie. Z Administratorem mozna kontaktowa¢ si¢ za pomoca
poczty tradycyjnej na adres ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, za
posrednictwem faxu pod numerem (22) 556-56 02, lub za posrednictwem poczty
elektronicznej: sekretariat@warszawa.rdos.gov.pl

Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Warszawie nastepuje za pomoca adresu e-mail: abi@warszawa.rdos.gov.pl
Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. w
oparciu 0 niezbedno$¢ do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane
dotycza, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed
zawarciem umowy.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane przez Regionalng Dyrekcj¢ Ochrony
Srodowiska w Warszawie innym odbiorcom:

na podstawie przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego,

z uwagi na obowigzek prawny cigzacy na Administratorze,

o ile przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym,

w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi danych
osobowych;

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mig¢dzynarodowe;.

Podane przez Panig/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny
do realizacji celu przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego
wynikajacego z przepisow prawa zgody lub przez okres niezbedny do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo wniesienia sprzeciwu;

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem umownym/warunkiem
zawarcia umowy. Jest Pani/Pan zobowigzana do ich podania a konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwos$ci zawarcia umowy;

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w

formie profilowania.
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Zalacznik nr 1

ZAKRES SWIADCZENIA USLUG ZARZADCY

I. Elementy do wykonania w ramach umowy ......... coceiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiieiiinieiecnnnnen )
skalkulowane przez Zarzadce¢ w ofercie stanowigcej Zalacznik nr 3 do umowy i ujete w
miesi¢cznych zryczaltowanych kosztach ustlugi Swiadczonej przez Zarzadce

1. Zapewnienie, egzekwowanie i kontrola wykonywania uslug dotyczacych eksploatacji
i obslugi nieruchomosci.

a)

b)

ustuga cotygodniowego sprzatania czesci wspolnych: holu wejsciowego z wiatrotapem,
klatki schodowej, piwnicy, windy, parkingu i bramy ze stanowiskiem konteneréw na
odpady, wjazdu i chodnika przed budynkiem, sanitariatu na poziomie piwnicy,

ustugi mycia okien w catosci budynku i szybu windowego dwa razy w ciggu roku
kalendarzowego w okresie do 15 maja i do 15 pazdziernika,

ustugi odsniezania parkingu wewnetrznego, wjazdu i chodnikéw przed budynkiem
kazdorazowo po opadach $niegu w dni robocze i1 §wigta w godzinach porannych (5:00
- 7:00), a podczas intensywnych opadow dziennych takze w godzinach popotudniowych
(15:00 — 19:00) oraz wedtug biezacych potrzeb,

ustugi usuwania oblodzenia ww. chodnikow i parkingdw w dni robocze i $wicta wedlug
biezacych potrzeb,

zapewnienie  mozliwosci  wykonywania nadzoru  wiascicielskiego  przez
Zamawiajacego poprzez spotykanie si¢ ze wspotwlascicielami nieruchomosci i
udzielanie 1m informacji dotyczacych wykonywania uslug zarzadzania i
administrowania nieruchomoscig, zapoznanie si¢ z wnioskami Zamawiajacego
dotyczacymi wykonywania ustugi nie rzadziej niz raz w miesigcu.

2. Egzekwowanie i kontrola wykonywania uméw zawartych przez Zamawiajacego
dotyczacych eksploatacji i obstugi nieruchomosci w zakresie :

a)
b)

c)

wywozu odpadoéw komunalnych,
dostaw: ciepta, wody 1 odprowadzenia $ciekOw, energii elektrycznej,
konserwacji serwisu i przegladu (UDT) windy.

3. Zapewnienie obslugi technicznej nieruchomosci.

a)

b)

c)

zapewnienie przestrzegania: przepisow prawa budowlanego, warunkow BHP w
czgsciach wspdlnych, przepisOw bezpieczenstwa przeciwpozarowego Ww calej
nieruchomosci,

prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego dla administrowanego budynku oraz
przewidzianej prawem dokumentacji technicznej tego obiektu,

przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji technicznej nieruchomosci,
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d) uaktualnianie lub sporzadzanie w przypadkach okreslonych w przepisach prawa
budowlanego dokumentacji technicznej nieruchomosci,

e) zapewnienie na czas | prowadzenie, na uzgodniony z Zamawiajacym Koszt,
wymaganych ustawg prawo budowlane okresowych kontroli stanu technicznego
obiektu budowlanego, instalacji i przewodow (rocznych i pigcioletnich), w tym:

—wykonanie przegladu budowlanego budynku (corocznych);

—wykonanie przegladu instalacji elektrycznej (piecioletnich);

—wykonywanie przegladu przewodéw kominowych i wentylacyjnych w budynku
(corocznych);

—wykonywanie corocznego przegladu urzadzen przeciwpozarowych i gasnic w
okresach 1 w sposob zgodny z instrukcjg ustalong przez producenta i instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego;

—zlecanie opracowania instrukcji lub aktualizacji instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego w terminach zgodnie z wymaganymi przepisami;

f) przeprowadzanie przegladu i rozruchu wezta cieplnego w budynku przed okresem
grzewczym, ustawienie regulatora pogodowego oraz wylaczenia wezta cieplnego po
okresie grzewczym,

g) dokonywanie okresowej (raz w miesigcu) oceny stanu technicznego obiektu i
poszczeg6lnych urzadzen. Sktadanie Zamawiajacemu (raz na kwartatl) protokotow z
przeprowadzonej kontroli wraz z wnioskami dotyczacymi aktualnych potrzeb
dotyczacych nieruchomosci,

h) zlecanie wykonania, za zgoda Zamawiajacego i za uzgodniony z nim koszt
kosztoryséw inwestorskich i remontowych,

i) uczestniczenie w nadzorze nad pracami remontowymi w budynku lub na terenie
nieruchomosci zleconymi innym wykonawcom przez Zamawiajacego i uczestniczenie
w czynnosciach odbioru przedmiotowych prac,

J) zapewnienie kontroli i nadzoru nad zleconymi przez Zarzadce pracami remontowymi
lub usuwaniem usterek

4. Obsluga finansowo — ksiggowa nieruchomosci.

a) opracowywanie i przedktadanie Zamawiajacemu do akceptacji pisemnych
propozycji wstgpnie oszacowanych rocznych planéw zarzadzania nieruchomoscia,
w tym plandéw remontdéw, modernizacji, przegladow oraz planowanych inwestycji
(nie p6zniej niz do 15 maja kazdego roku w ktorym obowigzuje umowa),

b) wystawianie ksiggowych dokumentow sprzedazy (faktur VAT) dotyczacych
nalezno$ci, dla kazdego wspotwlasciciela w wysokosci proporcjonalne; do
posiadanych udziatobw w nieruchomosci wraz z kserokopig faktur od
wykonawcow ustug zlecanych;,

c) przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji dotyczacej nieruchomosci, a takze
po uzgodnieniu z Zamawiajacym sporzadzanie lub zlecanie sporzadzenia takiej
dokumentacji odpowiednio do wymogow przewidzianych przepisami prawa,
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d) w razie potrzeby podjecie czynnosci zmierzajacych do odtworzenia lub
zaktualizowania dokumentacji zwigzanej 2z nieruchomos$ciag, na  koszt
Zamawiajacego i po uzgodnieniu z nim zakresu tych czynnosci,

e) po =zgloszeniu takiego zamiaru przez ktoregokolwick ze wspotwiascicieli
umozliwienie swobodnego wgladu do dokumentacji zwigzanej z nieruchomoscia,

f) prowadzenie ewidencji napraw 1 rozliczen obcigzajacych wspotwiascicieli
nieruchomosci,

o ile nie istnieje pilna konieczno$¢ usuwania lub zapobiegania awariom, Zarzadca

moze zosta¢ zobligowany przez Zamawiajacego do przeprowadzenia i

udokumentowania poréwnania minimum 3ofert na wykonanie koniecznych prac.

Elementy do wykonania w ramach UMOWY  evvvennrcccnncccnnns
........................... , ktore nie byly skalkulowane przez Zarzadce w ofercie,

pozostajace do akceptacji wydatkéw przez Zamawiajacego.

Naprawy i awarie nieruchomosci.

1. W zakresie konserwacji Zarzadca uzgadnia z Zamawiajacym i podejmuje czynnos$ci:
a) biezacej konserwacji urzadzen i instalacji, w szczego6lnosci dokonywanie napraw

budynku, jego pomieszczen i urzadzen technicznych i instalacji umozliwiajacych
korzystanie z o$wietlenia, ogrzewania, cieptej i zimnej wody oraz innych urzadzen
nalezacych do wspolnego nieruchomosci,

b) w razie potrzeb usuwanie poprzez wywoéz nadmiaru $niegu z przed i z terenu posesji,

usuwanie nadmiaru $niegu na dachu budynku i niebezpiecznych nawisow sopli na
budynku.

2. W zakresie usuwania awarii do obowiazkéw Zarzadcy nalezy:

a)

b)
c)

d)

natychmiastowe powiadamianie o fakcie wystgpienia awarii 1 uzyskanie akceptacji na
usuniecie:

—kazdego ze Wspolwlascicieli nieruchomosci — w przypadku awarii  w czgséci
wspolnej nieruchomosci;

—danego wspotwlasciciela — w przypadku awarii dotyczace] wylgcznie czesci
nieruchomos$ci przyznanej mu do korzystania w sposob wylaczny;

usuni¢cie przez Zarzadce awarii, nalezy traktowac kazdorazowo jako odrebne zlecenie,
koszty usunigcia awarii, o ktorych mowa pokrywaja:

—wszyscy wspoOtwlasciciele nieruchomosci (proporcjonalnie do posiadanych
udziatbw w nieruchomos$ci), w przypadku awarii w czescl wspolnej
nieruchomosci;

— dany wspotwiasciciel w catosci w przypadku awarii dotyczacej czesci przyznanej
mu do korzystania w sposob wylaczny;

w przypadku wystgpienia awarii, gdyby dalsza zwloka prowadzita do powigkszenia
kosztow usuwania skutkow awarii, Zarzadca zobowigzany jest do powiadomienia o
tym fakcie wspotwlascicieli i niezwlocznego podjecia czynno$ci majacych na celu
zapobiezenie dalszemu powiekszaniu rozmiaréw szkdéd wyrzadzonych przez awarie.
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I11. Pozostale ustalenia.
a) Zarzadca wykonuje czynnos$ci zarzadu nieruchomo$cig w imieniu i na rachunek
Zamawiajacego,
b) Zarzadca wykonuje polecenia i dyspozycje Zamawiajacego, zwigzane
z zarzadzaniem nieruchomoscig, o ile nie sg sprzeczne z obowigzujacymi przepisami
prawa,
C) przy wykonywaniu czynnos$ci zarzadu nieruchomo$cig w imieniu i na rachunek

Zamawiajacego, Zarzadca zobowigzany jest dochowaé szczegélnej staranno$ci
wlasciwej dla zawodowego charakteru jego czynnos$ci, postepowaé zgodnie z
zasadami prawidlowego 1 racjonalnego gospodarowania $rodkami finansowymi,
zgodnie z zaakceptowanymi przez Zamawiajacego rocznymi planami zarzadzania
nieruchomoscig oraz przestrzegajac przepisow prawa, standardow zawodowych 1 zasad
etyki zawodowej,

d) Zarzadca jest odpowiedzialny za prace pracownikow i podwykonawcow, ktorym zlecit

f)

prace zwigzane ze sprzataniem, remontami, konserwacja i usuwaniem usterek.
Przejawia si¢ to w szczeg6lnoscei tym, ze o ile nie umdwiono si¢ inaczej, wprowadza
wykonujacych prace do obiektu (zapoznaje ich z zakresem prac), uzgadnia czas i sposob
prowadzenia prac z Zamawiajacym oraz nadzoruje terminowos$¢ i jako$¢ wykonania
zleconych prac. Fakt wprowadzenia i odbioru prac bedzie na biezaco odnotowywany
przez Zarzadce w Dzienniku Administratora,

dziennik Administratora (zeszyt zawierajagcy ponumerowane i ostemplowane strony z
kolumnami: data, tres¢, podpis) bedzie pozostawal przez caly czas obowigzywania
umowy w pomieszczeniu portierni w budynku przy ul. Sienkiewicza 3 pod dozorem
pracownika ochrony. Dziennik Administratora, bedzie pozostawal do wgladu
Zamawiajacego,

Zarzadca zobowigzany jest do sprawdzania Dziennika Administratora w kazdy dzien
roboczy. Zamawiajacy bedzie wykorzystywat Dziennik do komunikowania Zarzadcy
o stwierdzonych istotnych nieprawidtowosciach w wykonywaniu ustugi i o usterkach,
ktére wymagaja sprawdzenia oraz naprawy. Zarzadca w ciaggu jednego dnia roboczego
od wpisania awarii przez Zamawiajacego ma obowigzek zglosic¢ si¢ do przedstawiciela
Zamawiajacego W celu ustalenia terminu naprawy awarii. Termin naprawy zostaje
wpisany do Dziennika Administratora i podpisany przez Zarzadce oraz przedstawiciela
Zamawiajacego.

g) Wopis Zarzadcy do Dziennika Administratora, bedzie stanowit podstawg do uznania

EMAS

wywigzania si¢ przez Zarzgdce z obowigzku kontroli nieruchomosci 1 udzielenia
Zamawiajacemu informacji dotyczacych wykonywania ustug zarzadzania i
administrowania nieruchomoscia.
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Zalacznik 2: Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres Wykonawcy:

Osoba uprawniona do kontaktu z ZamawiajaCym: .........cceevriiriiiinniiiinieineennennennns
Imig 1 Nazwisko: .....ooiiiii e

Nawigzujac do zaproszenia do skladania ofert na ,Swiadczenie ushug zarzadzania
nieruchomos$cig - budynkiem administracyjno-biurowym przy ul. H. Sienkiewicza 3 w
Warszawie o powierzchni uzytkowej 2 240 m?” oferujemy wykonanie ustugi na kwote:

Kwota catkowita za wykonanie ustugi przez okres 24 miesiecy (brutto): .............. zt.

STOWNIE ZEOtYCN: ...
Kwota za wykonanie ustugi w okresie jednego miesiaca (brutto): ....................... zk.

Oswiadczam, ze:

1. posiadam niezbedng wiedze¢ i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a tak ze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia,

2. prowadzg zarejestrowang dziatalno$¢  gospodarcza w  zakresie  zarzadzania
nieruchomos$ciami i administrowania obiektami budowlanymi,

3. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,
— W tym: jestem ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci co na kwote nie mniejszg niz 200 000 zt.

4. o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
z 2022 r. poz. 835),

5. oswiadczam, ze siedziba/oddziat w ktérym beda przechowane dokumenty nieruchomosci
znajduje si¢ w odlegtosci nie wigkszej niz 30 km od siedziby Zamawiajacego,

Do oferty dotagczam wykaz uslug w zakresie administrowania nieruchomoscig uzytecznosci
publicznej, o powierzchni uzytkowej nie mniejszej niz 2000 m?.

Data i podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy
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