DECYZJA NR 1/2026

LUBUSKIEGO KOMENDANTA WOJEWODZKIEGO
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 10 kwietnia 2026 .

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewédzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gorzowie Wielkopolskim

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy
Pozarnej (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1312 z p6zn. zm.) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim stanowigcy zatgcznik do niniejszej
decyzji.

§ 2. Regulamin wchodzi w zycie w terminie okreslonym w zarzgdzeniu
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej zatwierdzajgcym jego tresc¢.

§ 4. W terminie wejscia w zycie regulaminu, traci moc regulamin organizacyjny
Komendy Wojewddzkiej PSP w Gorzowie Wielkopolskim, ustalony decyzjg nr 4/2025
Lubuskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 12
wrzesnia 2025 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim, zatwierdzony
zarzadzeniem nr 10 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
15 pazdziernika 2025 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim.

Lubuski Komendant Wojewodzki
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Janusz Drozda
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



Zatacznik do Decyzji Nr 1/2026
Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarne;

z dnia 9 kwietnia 2026 r.

w sprawie ustalenia

regulaminu organizacyjnego

w PSP w Gorzowie Wielkopolskim

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

KOMENDY WOJEWODZKIEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM



ROZDZIAL 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarne;
w Gorzowie Wielkopolskim, zwanej dalej ,komenda wojewddzkg’, okresla szczegotowg organizacje
komendy wojewodzkiej, w tym:

1)  kierowanie pracq komendy wojewodzkiej;

2) strukture organizacyjng komendy wojewddzkiej;

3) zadania wspdlne i zakres dziatania poszczegoinych komorek organizacyjnych;

4) wzory pieczeci i stempli;

5) liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komérkach organizacyjnych komendy wojewodzkiej.

§ 2. Nazwe i zakres dziatania komendy wojewodzkiej okreSla Statut Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim, nadany zarzadzeniem Nr 9
Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 31 maja 2010 roku (Dziennik Urzedowy
Komendy Gtdéwnej PSP Nr 1, poz. 9 z dnia 30 czerwca 2010 r.).

§ 3. 1. Komenda wojewddzka jest zakwalifikowana do | kategorii komend wojewddzkich
Panstwowej Strazy Pozarnej.

2. Terenem dziatania komendy wojewodzkiej jest obszar wojewddztwa lubuskiego.

3. Siedzibg komendy wojewodzkiej jest miasto Gorzow Wielkopolski.

§ 4. Uzyte w regulaminie organizacyjnym skroty oznaczaja;

CERT - Zesp6t Reagowania na Awarie Komputerowe;

)
2) CSIRT - Zespotow Reagowania na Incydenty Bezpieczenstwa Komputerowego;
3) HNS - Host Nation Suport — Wsparcie przez panstwo — gospodarza;
4) IBTI - inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego;
5) KG PSP - Komenda Gtowna Panstwowej Strazy Pozarnej;
6) KP (M) PSP - komende powiatowa/komende miejskg Panstwowej Strazy Pozarnej woj. lubuskiego;
7) KSRG - krajowy system ratowniczo—gasniczy;
8) KW PSP - komenda wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim;
9) OSP - Ochotniczg Straz Pozarng;
10) PSP - Panstwowa Straz Pozarna;

)
) RODO - ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych;

12) PODO - polityka ochrony danych;

13) SKKW - Stanowisko Kierowania Komendanta Wojewodzkiego;
)

14) RCB - Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa.



ROZDZIAL 2
Kierowanie praca komendy wojewodzkiej

§ 5.1. Do podpisu i aprobaty Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP, zastrzega

sie dokumenty:

1)

dotyczace zobowigzan majatkowych i finansowych, jako dysponenta $rodkéw budzetowych
po akceptacji gtéwnego ksiegowego; projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢ w sprawach
dotyczacych dochodow i wydatkéw budzetowych, inwentaryzacji oraz postepowan dotyczacych
szkdd wyrzadzonych w majatku jednostki, sq przedktadane Lubuskiemu Komendantowi
Wojewddzkiemu PSP po uzyskaniu aprobaty gtéwnego ksiegowego;

akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez Lubuskiego Komendanta
Wojewddzkiego PSP jako organu administracji rzadowej;

kierowane do Komendanta Gtéwnego PSP, centralnych organdéw panstwa oraz wojewddzkiej
administracji rzadowej i samorzadowej, wojewodzkiej administracji zespolonej, samorzadowych
jednostek organizacyjnych powiatu, organdw kontroli panstwowej, prokuratury, sadéw, kierownictw
zwigzkdw zawodowych i organizacji spotecznych szczebla krajowego i wojewddzkiego;

odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow i senatoréw;

odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalno$ci Zastepcow Lubuskiego Komendanta
Wojewddzkiego PSP, kierownikow komorek organizacyjnych KW PSP, KP (M) PSP;

zakresy czynnosci Zastepcow Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP oraz pracownikéw
i strazakow KW PSP;

zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli i inne dokumenty
koordynujace dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowej na terenie wojewodztwa wigczonych
do KSRG.

2. Zastrzega sie do podpisu i aprobaty Zastepcow Lubuskiego Komendanta

Wojewddzkiego PSP dokumenty z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komérek

organizacyjnych, z wyjatkiem wymienionych w ust. 1 lub wobec ktorych kierownicy komorek

organizacyjnych uzyskali pisemne upowaznienie Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP.

3. Lubuski Komendant Wojewddzki moze upowazni¢ na pismie zastepcdw komendanta

wojewddzkiego do wykonywania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1.

4. Lubuski Komendant Wojewddzki moze upowazni¢ na piSmie strazakow i pracownikéw

KW PSP do zatatwiania okre$lonych spraw w jego imieniu, z zastrzezeniem ust. 3

5. Jezeli Lubuski Komendant Wojewodzki PSP nie moze petni¢ obowigzkdéw stuzbowych,

jego zadania i kompetencje realizuje Zastepca Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP,

na podstawie pisemnego upowaznienia.



6. Przy Lubuskim Komendancie Wojewddzkim PSP mogq dziata¢ dorazne rady, zespoty,
komisje i sztaby, o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Cel ich powotania, nazwe,
sktad osobowy, zakres zadan i tryb pracy okresla w odrebnej regulacji Lubuski Komendant Wojewddzki
PSP.

7. Przy Lubuskim Komendancie Wojewddzkim PSP dziata Komisja Dyscyplinarna, ktorej
szczegotowg organizacje okreslajg odrebne przepisy, przy komisji tej dziata sekretariat.

8. Lubuski Komendant Wojewddzki PSP Ilub upowazniony przez niego Zastepca
Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP przyjmuje interesantow w sprawach skarg, wnioskéw,
zazalen, odwotan i petycji raz w tygodniu. Dzien i godziny przyje¢ interesantdw w sprawach jak wyzej,
Lubuski Komendant Wojewddzki PSP podaje do powszechnej wiadomosSci przez umieszczenie

w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w budynku KW PSP.

ROZDZIAL 3
Struktura organizacyjna komendy wojewodzkiej
§ 6. W sktad KW PSP wchodzg nastepujace komorki organizacyjne, ktdre przy znakowaniu

spraw i akt postugujq sie symbolami:

1)  Wydziat Planowania Operacyjnego - symbol WPO;
a) Sekcja ds. Koordynacji Ratownictwa;
2) Wyadziat Przeciwdziatania Zagrozeniom - symbol WPZ;
3) Wydziat Organizacji i Nadzoru - symbol WO;
4)  Wydziat Kadr - symbol WK;
5)  Wydziat Logistyki - symbol WL;
6) Woydziat Finanséw - symbol WF;
7)  Wydziat Informatyki i Lacznosci - symbol WIit;
8) Osrodek Szkolenia - symbol WOS;
a) Sekcja ds. Szkolen i Sportu
9) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pomocy Prawne; - symbol WP;
11) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami - symbol WKM,;
12) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Danych Osobowych
i Informacji Niejawnych - symbol WOD;
13) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Prewencji Spotecznej - symbol WPS.

§ 7. 1. Lubuskiemu Komendantowi Wojewddzkiemu PSP podlegajg bezposrednio:
1)  Wydziat Finansow;
2) Wydziat Organizacji i Nadzoru;
3) Wydziat Kadr;



4) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pomocy Prawnej;

5) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami;

6) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Danych Osobowych i Informacji Niejawnych;

a) Specjalista ds. ochrony danych osobowych;
b) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - symbol WOIN;
2. Zastepca Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP nadzoruje:

1)  Wydziat Planowania Operacyjnego;

2) Wyadziat Informatyki i Lacznosci;

3. Zastepca Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP nadzoruije:

1) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom;

2) Osrodek Szkolenia.

4. Zastepca Lubuskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP nadzoruije:

1) Wydziat Logistyki;

2) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Prewencii;

3) Realizacje zadan wynikajacych z postanowien ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych
strazach pozarnych, § 3 ust. 2 pkt 18 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii
zdnia 26 lipca 2006 r. w sprawie ramowej organizacji komendy wojewodzkiej i powiatowej
(miejskiej) Panstwowej Strazy Pozarnej, oraz innych zwigzanych z ochrong ludnosci w zakresie
okreslonym innymi ustawami, w szczegolnosci poprzez zapewnienie wsparcia dla ochotniczych
strazy pozarnych w celu realizacji zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a takze
wspotdziatanie ze zwigzkami zrzeszajgcymi ochotnicze straze pozarne.

5. Zastepca Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP nadzorujacy komorke
organizacyjng realizujacq zadania w zakresie spraw operacyjnych petni funkcje dowddcy Wojewddzkiej

Brygady Odwodowe;.

ROZDZIAL 4
Zadania wspolne i zakres dziatania poszczegélnych komoérek organizacyjnych

§ 8. 1. Komdrki organizacyjne majg obowigzek wspotdziatania i wspotpracy migdzy soba,
atakze wspdipracujg z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz z administracjg publiczng
I organizacjami wykonujacymi zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa oraz ochrony
ludno$ci i obrony cywilne;j.

2. W realizacji zadan obejmujgcych czynnosci kilku komérek organizacyjnych
ich prowadzenie nalezy do komérki organizacyjnej, kitorej zakres zadan obejmuje najwiecej zadan
lub wtasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng dyspozycje.



3. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczace
zakresu i zadan komérek organizacyjnych KW PSP rozstrzyga Lubuski Komendant Wojewddzki PSP.
4. Do wspolnych zadan wszystkich komérek organizacyjnych KW PSP przy uwzglednieniu
ich zakresow merytorycznych, nalezy w szczegdInosci:
1) planowanie i realizacja budzetu KW PSP;
2) podejmowanie dziatarn zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony przeciwpozarowej
i ratownictwa oraz ochrony ludnosci i obrony cywilnej;
3) sporzadzanie programu dziatania oraz planu pracy KW PSP, analiz, prognoz, ocen, informacji i
sprawozdan z zakresu realizowanych zadan;
4) wspdidziatanie ze stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi dziatajagcymi w komendzie
wojewodzkiej

5) wspdtpraca z innymi organami i jednostkami organizacyjnymi PSP;

(22}

wspdtpraca z ochotniczymi strazami pozarnymi oraz innymi organizacjami pozarzadowymi;

oo

)
)
) wspdtdziatanie z komorkami organizacyjnymi Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego;
) wspdtpraca z innymi stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze podmiotami KSRG;
)

9

10) zatatwianie skarg, wnioskow i petycji oraz odwotarn wnoszonych przez obywateli, instytucje i organy

wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

wiadzy;

11) realizowanie zalecen pokontrolnych;

12) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzeganie zasad ochrony tajemnicy prawem
chronionej oraz ochrony danych osobowych;

13) realizowanie zadan w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP);

14) opracowywanie materiatow do udostepniania jako informacja publiczna;

15) wykonywanie zadan wynikajacych z aktow normatywnych oraz prowadzenie podrecznych rejestrow
tematycznych aktow prawnych z obowigzujacego zakresu dziatania komorki organizacyjnej;

16) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukcji kancelaryjnej) i realizowanie
prac archiwalnych w zakresie przekazywania wytworzonych akt archiwalnych i dokumentow
do archiwum i ich brakowania;

17) realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego
PSP funkcji w Wojewodzkim Zespole Zarzadzania Kryzysowego;

18) wspdtudziat w organizacji i realizacji szkolen oraz doskonalenia zawodowego strazakéw PSP
i strazakow ratownikow OSP;

19) realizacja przedsiewzie¢ dotyczacych organizacji ksrg na obszarze wojewodztwa;

20) udziat w pracach zwigzanych z planowaniem kontroli, okreslanie merytorycznego zakresu kontroli

oraz szacowanie ryzyka mogacego wystapi¢ w procesie kontroli;



21

22

23

24) prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazu dla funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych
KP (M) PSP;

25) zapewnienie obstugi strazakéw, pracownikéw cywilnych i emerytow KW PSP w zakresie spraw

udziat w pracach zespotow kontrolnych;
nadzor nad realizacjg wnioskow i zalecen pokontrolnych;

realizacja przedsiewzie¢ w zakresie kultury fizycznej i sportu;

)
)
)
)

socjalno-bytowych.

26) wspbipraca miedzywydziatowa w zakresie przygotowania materiatow  edukacyjnych,
informacyjnych i promocyjnych na potrzeby dziatan prewencji spotecznej, a w szczegdlnosci
z zakresie grafiki, analizy danych, komunikacii, logistyki i obstugi technicznej.

§ 9. Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania Operacyjnego nalezy realizacja zadan

z obszaru spraw:

1. w zakresie spraw operacyjnych:

1) prowadzenie zgodnie z wiasciwo$cig Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP, spraw
zwigzanych z opracowaniem zewnetrznego planu operacyjno-ratowniczego dla terenu narazonego
na skutki awarii przemystowej, potozonego poza zaktadem o duzym ryzyku wystapienia powaznej
awarii przemystowej oraz zwigzanych z przeéwiczeniem realizacji zewnetrznego planu i jego
aktualizacja, we wspotpracy z wydziatem wtasciwym do spraw kontrolno-rozpoznawczych;

2) prowadzenie zgodnie z wiasciwoscig Lubuskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP, spraw
zwigzanych z opiniowaniem wewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych lub ich zmian, we
wspotpracy z wydziatem wkasciwym do spraw kontrolno-rozpoznawczych;

3) udziat w pracach Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

4) organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen i manewréw podmiotow ksrg i odwoddw operacyjnych
na obszarze wojewodztwa, oraz ich dokumentowanie i analizowanie;

5) sporzadzanie i opiniowanie analiz z prowadzonych przez podmioty ksrg dziatan ratowniczych;

6) analizowanie i nadzorowanie sporzadzania informacji z awarii objetych obowigzkiem zgtaszania
do Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska;

7) sprawowanie nadzoru nad poziomem przygotowania strazakéw w KP(M) PSP na obszarze
wojewddztwa w zakresie realizacji podstawowych i specjalistycznych czynno$ci ratowniczych;

8) koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do dziatan w stanach kleski
zywiotowej oraz do zwalczania skutkdw powaznych awarii przemystowych i innych;

9) nadzér nad realizacjg zadan wojewodzkiego koordynatora ratownictwa chemicznego
i ekologicznego na obszarze wojewodztwa;

10) realizacja zadan wojewodzkiego koordynatora ratownictwa wodno-nurkowego na obszarze

wojewodztway;



11) realizacja zadan wojewodzkiego koordynatora dziatan poszukiwawczo-ratowniczych na terenie
wojewodztwa;

12) nadzor nad realizacjg zadan wojewddzkiego koordynatora ratownictwa wysoko$ciowego na terenie
wojewodztwa;

13) realizacja zadan wojewddzkiego koordynatora ratownictwa technicznego na terenie wojewddztwa;

14) nadzorowanie zadan realizowanych przez koordynatoréw do spraw ratownictwa: wodnego,
chemicznego i ekologicznego, technicznego, wysokosciowego i poszukiwawczo-ratowniczego;

15) integrowanie  podmiotéw ksrg z innymi podmiotami ratowniczymi oraz podmiotami
wspotdziatajgcymi i wspomagajacymi.

16) wpieranie dziatan sekcji ds. koordynacji ratownictwa.

17) organizowanie odwodow operacyjnych na obszarze wojewodztwa oraz sprawowanie nadzoru
nad stanem ich gotowosci;

18) opiniowanie wnioskéw w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztatcania i likwidacji jednostek
ochrony przeciwpozarowej, specjalistycznych grup ratowniczych oraz przygotowywanie wnioskow
0 wigczenie jednostek ochrony przeciwpozarowej do ksrg i wnioskow o wytgczenie jednostek
ochrony przeciwpozarowej z ksrg;

19) planowanie i wdrazanie w jednostkach ratowniczych nowoczesnych technik ratowniczych;

20) koordynowanie organizaciji i funkcjonowania specjalistycznych grup ratowniczych ksrg na obszarze
wojewodztwa;

21) analizowanie stanu przygotowania (gotowosci operacyjnej) sit i $rodkow ksrg do dziatan
ratowniczych;

2. w zakresie Sekcji ds. Koordynacji Ratownictwa:

—_

wspieranie dziatan z zakresu spraw operacyjnych;

N

opracowywanie planu sieci podmiotow ksrg na obszarze wojewddztwa;

koordynowanie dziatalnosci operacyjnej jednostek organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa;

B~ W
—_ = = —= —

opracowywanie wojewodzkiego planu ratowniczego i jego biezaca aktualizacja;

o

opracowywanie planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego w ramach ksrg, w tym

dla specjalistycznych grup ratowniczych, na obszarze wojewddztwa;

6) koordynowanie i prowadzenie dziatan z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru ksrg oraz
prowadzenia inspekcji gotowosci operacyjnej na obszarze wojewddztwa;

7) wspotdziatanie z wtadciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zwalczaniu skutkow
klesk Zzywiotowych, katastrof i awarii;

8) analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego obszaru wojewodztwa;

9) zapewnienie funkcjonowania SKKW, ustalanie potrzeb w zakresie jego wyposazenia w sprzet

i urzadzenia umozliwiajace m.in. dysponowanie sit i $rodkéw ksrg poprzez powiatowe/miejskie



stanowiska kierowania oraz umozliwiajace wspotprace ze Stanowiskiem Kierowania Komendanta
Gtéwnego PSP;

10) planowanie zadan i nadzér nad przygotowaniem jednostek PSP do realizacji obowigzkéw Panstwa
Gospodarza (HNS);

11) koordynowanie transgranicznych dziatan ratowniczych i pomocowych, jezeli te dziatania
sq prowadzone na szczeblu wojewodztwa;

12) sporzadzanie informaciji, analiz i ocen z zakresu udziatu podmiotéw ksrg, a takze jednostek ochrony
przeciwpozarowej, w dziataniach ratowniczych;

13) sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien statystycznych ze zdarzen;

14) ustalanie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek ochrony przeciwpozarowej oraz
podmiotami KSRG na obszarze wojewodztwa;

15) organizowanie kierowania dziataniami ratowniczymi, ktérych rozmiar lub zasieg przekracza
mozliwosci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku dtugotrwatych akcji na obszarze powiatu;

16) opracowywanie grafikdw petnienia stuzb w zakresie operacyjnym przez strazakow KW PSP;

17) biezace analizowanie gotowosci operacyjnej podmiotéw ksrg do dziatan ratowniczych;

18) biezace analizowanie zdarzen powstatych na obszarze wojewddztwa zagrazajacych zyciu i zdrowiu
ludno$ci, Srodowisku oraz mieniu;

19) biezace informowanie Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP o szczegdlnych zdarzeniach,
odnotowanych na obszarze wojewddztwa i postepie akcji ratowniczych;

20) koordynacja dziatan ratowniczych prowadzonych na obszarze wojewodztwa;

21) wspotpraca ze stuzbami, strazami, inspekcjami, organizacjami humanitarnymi i innymi podmiotami
w dziataniach ratowniczych;

22) wspotpraca z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego i Stanowiskiem Kierowania Komendanta Gtéwnego PSP;

23) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia i innymi medycznymi podmiotami
ratowniczymi w zakresie powiadamiania i dysponowania sit i srodkdw, a takze na miejscu zdarzenia
oraz wspdlnych ¢wiczen, szkolen i innych form doskonalenia;

24) analizowanie dziatan ratowniczych prowadzonych przez podmioty ksrg miedzy innymi w zakresie
opracowywania i przedktadania do Komendanta Gtéwnego PSP propozycji usprawniajgcych
funkcjonowanie KSRG;

25) koordynowanie wykonywania zadan ochrony ludno$ci i obrony cywilnej przez podmioty ochrony
ludno$ci i obrony cywilnej wykonujace zadania ratownicze na obszarze wojew6dztwa;

26) analizowanie potencjalnych sytuacji zagrozenia i dokonywanie oceny ryzyka ich wystapienia oraz
dokonywanie oceny stanu gotowosci podmiotéw ochrony ludnosci do realizacji zadan;

27) ewidencjonowanie zasobdw ratowniczych ochrony ludno$ci na obszarze wojewodztwa;
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28) przygotowanie planistyczne, organizacyjne i techniczne do realizacji zadan obrony cywilne]

w imieniu wojewody, w przypadku przekazania takiego upowaznia komendantowi wojewodzkiemu
Panstwowej Strazy Pozarnej, gdy na wojewode zostatyby natozone obowigzki wytaczajace jego
ochrone wynikajacq z art. 65 ust. 1 Protokotu dodatkowego do Konwencji Genewskich z 12 sierpnia
1949 r. dotyczacego ochrony ofiar miedzynarodowych konfliktdbw zbrojnych (Protokédt 1),
sporzadzonego w Genewie dnia 8 czerwca 1977 r. (Dz. U. z 1992 r. poz. 175 oraz z 2015 r. poz.
1056) badz z innych przyczyn nie mogt by on realizowa¢ zadan obrony cywilne;.

3. Wydziatem Planowania Operacyjnego kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy

naczelnika wydziatu oraz kierownika sekcji koordynaciji ratownictwa.

§ 10.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Przeciwdziatania Zagrozeniom nalezy realizacja

zadan z obszaru spraw:

1)

opracowywanie, w ustalonych przepisami terminach, katalogu zagrozen wojewddztwa oraz jego
aktualizacja

sporzadzania analiz i oceny stanu bezpieczenstwa wojewodztwa w zakresie ochrony
przeciwpozarowej;

przygotowania i aktualizacji dokumentéw do planow: ratowniczego i obronnego;

opracowania map zagrozen wojewodztwa;

sporzadzania zestawienn wynikow czynno$ci kontrolno-rozpoznawczych przeprowadzanych
na terenie wojewodztwa;

koordynacji i nadzoru nad czynnosciami kontrolno-rozpoznawczymi w zakresie nadzoru
nad przestrzeganiem przepisow przeciwpozarowych realizowanymi przez komendantéw
powiatowych (miejskich) PSP na terenie wojewddztwa;

prowadzenia spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg Straz Pozarng nadzorem nad
przestrzeganiem przepisdw dotyczacych przeciwdziatania powaznym awariom przemystowym,
niebedacych we wiasciwosci innych komoérek organizacyjnych KW PSP, a w szczegdlnosci
dotyczacych:

a) rozpatrywania zgtoszen zaktadéw, programéw zapobiegania powaznym awariom przemystowym
i raportéw o bezpieczenstwie zaktadow o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowej
(lub ich zmian),

b) ustalania grup zaktadéw, ktorych zlokalizowanie wzgledem siebie moze spowodowac efekt
domina,

c) prowadzenia czynno$ci kontrolno-rozpoznawczych w zaktadach o duzym ryzyku wystgpienia
powaznej awarii przemystowej,

d) podawania do publicznej wiadomo$ci wymaganych informacii,

11



10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

e) koordynacji i nadzoru nad czynnosSciami kontrolno-rozpoznawczymi oraz prowadzenia
postepowan pokontrolnych realizowanych przez komendantdw powiatowych (miejskich) PSP
na terenie wojewodztwa;

f) wspotdziatania w zatatwianiu przez Wydziat Planowania Operacyjnego spraw zwigzanych
z opiniowaniem wewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych i opracowywaniem zewnetrznych
planéw operacyjno-ratowniczych dla terendw narazonych na skutki awarii przemystowej,
potozonych poza zaktadami o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowe;.
prowadzenia spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg Straz Pozarng nadzorem
nad przestrzeganiem przepisow przeciwpozarowych oraz przepisdw o substancjach zubazajgcych
warstwe ozonowg i niektorych fluorowanych gazach cieplarnianych;

prowadzenia na odpowiednim poziomie instancyjnym postepowan administracyjnych
w przedmiocie przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych i przepiséw dotyczacych substancii
kontrolowanych, nowych substancji i fluorowanych gazow cieplarnianych oraz uzgadniania
projektow budowlanych pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej;

prowadzenia spraw w zakresie nadzoru nad dziatalno$cig rzeczoznawcdw do spraw zabezpieczen
przeciwpozarowych;

prowadzenia spraw dotyczacych rozwigzan zamiennych w stosunku do wymagan ochrony
przeciwpozarowej;

prowadzenia spraw z zakresu uzgadniania dokumentacji projektowej pod wzgledem zgodnosci
z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej, w tym spraw dotyczacych uniewaznieri takich
uzgodnien;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem opinii w sprawach dotyczacych bezpieczeristwa
pozarowego obiektow i terenow;

opracowania i aktualizacji danych dotyczacych realizacji obowigzkow dotyczacych stosowania
systemdw sygnalizacji pozarowej oraz dzwigkowych systemow ostrzegawczych na terenie
wojewodztwa;

monitorowania, prognozowania i analiz dla potrzeb Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego;

inicjowania dziatan zmierzajacych do poprawy stanu bezpieczenstwa pozarowego wojewodztwa
oraz koordynacji dziatar wykonywanych w tym zakresie przez komendantéw powiatowych
(miejskich) PSP na terenie wojewddztwa;

wspdtpraca, w zakresie wiadciwo$ci wydziatu, z komorkg organizacyjng KW PSP prowadzacq
sprawy dotyczace prewencji spotecznej;

prowadzenia spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa lasow;
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19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

analizowanie potencjalnych sytuacji zagrozenia i dokonywanie oceny ryzyka ich wystgpienia oraz
dokonywanie oceny stanu gotowosci podmiotéw ochrony ludnosci do realizacji zadan;

nadzér nad wprowadzaniem, uzupetnianiem, aktualizowaniem, modyfikowaniem i usuwaniem
danych z Centralnej Ewidencji Obiektéw Zbiorowej Ochrony;

rozpatrywanie odwotania wiascicieli, uzytkownikdéw wieczystych lub zarzadcow obiektow zbiorowej
ochrony od decyzji administracyjnych komendantéw powiatowych (miejskich) Panstwowej Strazy
Pozarnej dotyczacych usunigcia stwierdzonych uchybien w zakresie bezpieczeristwa pozarowego
obiektow zbiorowej ochrony, a takze wymagan dotyczacych wyposazenia budowli ochronnej.
sprawowanie nadzoru nad komendantami powiatowymi (miejskimi) Strazy Pozarnej w zakresie
prowadzenia przez nich spraw dotyczacych sprawdzen obiektow budowlanych pod wzgledem
spetniania lub mozliwo$ci spetnienia warunkow dla obiektow zbiorowej ochrony oraz dotyczacych
kontroli przestrzegania przepisow ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilnej dotyczacych
spetniania przez obiekty zbiorowej ochrony wymagan w zakresie bezpieczenstwa pozarowego,
a takze wymagan dotyczacych wyposazenia budowli ochronne;j,

prowadzenie w zakresie swojej wtadciwosci spraw dotyczacych sprawdzen obiektow budowlanych
pod wzgledem spetniania lub mozliwo$ci spetnienia warunkow dla obiektow zbiorowej ochrony
oraz dotyczacych kontroli przestrzegania przepisow ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilne
dotyczacych spetniania przez obiekty zbiorowe] ochrony wymagan w zakresie bezpieczenstwa
pozarowego, a takze wymagan dotyczacych wyposazenia budowli ochronnej,

sporzadzanie informacji i sprawozdan w zakresie sprawdzen obiektéw budowlanych pod wzgledem
spefniania lub mozliwo$ci spetnienia warunkéw dla obiektow zbiorowej ochrony oraz kontroli
przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilnej dotyczacych spetniania
przez obiekty zbiorowej ochrony wymagan w zakresie bezpieczenstwa pozarowego, a takze
wymagan dotyczacych wyposazenia budowli ochronne;j,

kontrolowanie komendantéw powiatowych (miejskich) Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie
prowadzenia przez nich spraw dotyczacych sprawdzen obiektow budowlanych pod wzgledem
spetniania lub mozliwo$ci spetnienia warunkow dla obiektow zbiorowej ochrony oraz dotyczacych
kontroli przestrzegania przepisow ustawy o ochronie ludnoSci i obronie cywilnej dotyczacych
spetniania przez obiekty zbiorowej ochrony wymagan w zakresie bezpieczenstwa pozarowego,
a takze wymagan dotyczacych wyposazenia budowli ochronne;.

2. Wydziatem Przeciwdziatania Zagrozeniom kieruje naczelnik wydziatu, przy pomocy

zastepcy naczelnika.

§ 11.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Nadzoru z zakresu organizacji

i nadzoru nalezy:
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9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

przygotowywanie projektow dokumentow zwigzanych z petnieniem przez Lubuskiego Komendanta
Wojewddzkiego PSP funkcji organu administracji rzadowej, a w szczegoinosci w zakresie
organizacji ochrony przeciwpozarowej i organizacji ksrg;

sporzadzanie zbiorczych informacji na temat stanu bezpieczenistwa pozarowego wojewddztwa
oraz wnioskow z zakresu dziatania PSP na podstawie informacji przekazanych przez komoérki
organizacyjne KW PSP;

organizowanie pracy KW PSP, w tym prowadzenie spraw dotyczacych projektowania organizacii
wewnetrznej KW PSP, w tym: opracowywania i aktualizowania regulaminu KW PSP oraz
uzgadniania i zatwierdzania regulaminow organizacyjnych KP (M) PSP;

realizowanie zadan dotyczacych organizowania pracy KW PSP;

organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci z udziatem kierownictwa
KW PSP;

inicjowanie oraz prowadzenie wspdtpracy z Zarzadem Wojewddzkim ZOSP RP, organizacjami
spotecznymi dziatajgcymi na rzecz ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludno$ci oraz zapobiegania
i zwalczania klesk zywiotowych;

przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie, o$wiadczenia
senatorskie oraz dezyderaty;

inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspdtpracy z organami administracji publicznej
I samorzadu terytorialnego w zakresie organizacji ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci
| zarzadzania kryzysowego;

planowanie i przeprowadzanie kontroli jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewo6dztwa;
koordynacja kontroli prowadzonych przez komorki organizacyjne KW PSP w KP (M) PSP z terenu
wojewodztwa;

analiza materiatéw z kontroli przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych PSP;

inicjowanie i koordynowanie prac w zakresie stanowienia aktdw wewnetrznych kierownictwa
KW PSP;

ewidencjonowanie decyzji, rozkazéw, zarzadzen, instrukcji, wytycznych i upowaznien Lubuskiego
Komendanta Wojewddzkiego PSP oraz zawartych przez niego porozumien;

opiniowanie uchwat i projektow aktow prawa miejscowego jednostek samorzadu terytorialnego
z terenu dziatania KW PSP, w zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne PSP;
obstuga techniczno-biurowa doraznych rad, zespotow i komisji, o charakterze pomocniczym
lub opiniodawczo-doradczym Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP;

wspdtudziat w opracowywaniu zakreséw czynnosci dla kierujgcych komérkami organizacyjnymi
KW PSP;

prowadzenie kancelarii ogéInej i sekretariatu Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP;
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18) prowadzenie wspotpracy miedzynarodowey;

19) planowanie, organizowanie, koordynowanie i monitorowanie wspdtpracy z zagranicznymi stuzbami
| organizacjami pozarniczymi oraz ratowniczymi;

20

21

) przygotowywanie kontaktéw miedzynarodowych;
)

22) nadzor nad wspotpracq miedzynarodowa prowadzong przez poszczegoine KP (M) PSP;
)
)

przygotowywanie planow wspotpracy transgranicznej;

23) przygotowanie Wojewddzkich Obchodéw Dnia Strazaka oraz innych uroczysto$ci;

24) prowadzenie archivum KW PSP i spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentéw oraz
podejmowanie decyzji o brakowaniu akt archiwalnych, a takze udostepnianiu akt na zewnatrz;

25) prowadzenie szkolen dla pracownikéw komérek organizacyjnych KW PSP w zakresie stosowania
instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej;

26) nadzor nad przestrzeganiem zapiséw instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz wykazu
rzeczowego akt przez komorki organizacyjne i pracownikow KW PSP;

27) prowadzenia ewidencji pieczeci i stempli.

28) koordynowanie, rozpatrywanie i nadzor nad trybem zatatwiania skarg, wnioskow i petycii
sktadanych do Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP oraz przeprowadzanie okresowych
badan i analiz w tym zakresie;

29) organizowanie przyjmowania i zatatwiania petycji zZtozonych do Lubuskiego Komendanta PSP;

30) nadzorowanie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w podlegtych KP(M)
PSP.

2. Realizacja zadan z zakresu kontroli:

1) Wydziat Organizacji i Nadzoru realizuje zadania kontrolne przewidziane w ustawie z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej;

2) realizacja zadan i kompetenciji ustalonych dla komérki do spraw kontroli;

3) opracowywanie planoéw kontroli, sporzadzanie sprawozdawczos$ci oraz analiz i informaciji z zakresu
dziatalno$ci kontrolnej;

4) koordynacja zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem kontroli zarzadzanych
przez Lubuskiego Komendanta PSP oraz monitorowanie realizacji zalecen i wnioskdw

pokontrolnych;

(9]

nadzér nad dziatalno$cig kontrolng w podlegtych KP(M) PSP;

(22}

koordynowanie kontroli zewnetrznych prowadzonych w KW PSP;

~

naczelnik Wydziatu Organizacji i Nadzoru petni obowigzki kierownika komérki kontroli;

~—_— ~— ~ ~

oo

zastepca naczelnika Wydziatu Organizacji i Nadzoru petni obowigzki kierownika komérki kontroli
pod nieobecno$¢ naczelnika wydziatu.

3. Realizacja zadan z zakresu spraw obronnych:
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1) koordynowanie prac zespotu przy opracowaniu kart realizacji zadan operacyjnych wynikajacych
z ,Planu operacyjnego funkcjonowania” Wojewody Lubuskiego;

2) koordynowanie przygotowan obronnych w KW PSP;

3) koordynowanie realizacji zadan dotyczacych planéw szczegolnej ochrony obiektdw waznych
dla bezpieczenistwa i obronno$ci panstwa;

4) koordynowanie realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewodztwa lubuskiego;

5) koordynowanie zadan kadrowo-mobilizacyjnych, okresinych odrebnymi przepisami;

6) opracowywanie sprawozdan dotyczacych planowania obronnego;

7) wspbtudziat w planowaniu zadan dotyczacych przygotowania jednostek PSP do realizacii
obowigzkéw Panstwa Gospodarza (HNS).

4. Realizacja zadan bezpieczenstwa i higieny pracy w obszarze:

1) podejmowania dziatania w celu ksztattowania bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy
w komendzie wojewodzkiej;

2) realizowania zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy w komendzie wojewddzkiej;

3) opracowywania na potrzeby Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP analiz i informacii
dotyczacych stanu bezpieczenstwa i higieny stuzby oraz pracy, a takze stanu wypadkowosci.

9. Realizacja zadan specjalisty ds. ochrony danych osobowych:

1) organizacja i udziat w opracowywaniu analizy ryzyka naruszenia praw i wolno$ci oséb fizycznych
oraz organizacja innych dziatan z zakresu ochrony danych osobowych okreslonych w przepisach
| wskazanych przez Administratora;

2) prowadzenie Rejestru Czynno$ci Przetwarzania Danych Osobowych Administratora oraz Rejestru
Czynno$ci Przetwarzania Danych Osobowych Podmiotu Przetwarzajacego - dla zbiordw danych
osobowych, dla ktérych administratorem lub podmiotem przetwarzajacym jest LKW;

3) prowadzenie Rejestru naruszen ochrony danych osobowych w Komendzie Wojewodzkiej PSP;

4) wspotpraca z 10D w zakresie realizacji jego obowigzkow i obowigzkdéw Administratora;

5) wspdtpraca z KKO w sprawach zwigzanych z realizacjg praw 0sob, ktérych dane dotyczg, a takze
w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

6) udziat w dziataniach monitorujgcych przetwarzanie danych osobowych realizowanych przez 10D;

7) organizacja i prowadzenie szkolen zgodnie z zasadami okreslonymi w ,Zasadach organizacii
edukacji z zakresu ochrony danych osobowych”;

8) podejmowania dziatan, zgodnie z przepisami i obowigzujacymi w KW PSP procedurami, w sytuacii
naruszenia ochrony danych osobowych.

5. Wydziatem Organizacji i Nadzoru kieruje naczelnik wydziatu, przy pomocy zastepcy

naczelnika.

16



§ 12.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Kadr nalezy:

realizowanie polityki kadrowo—ptacowej Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP;

prowadzenie obstugi kadrowe] w zakresie spraw osobowych strazakow i pracownikéw cywilnych

KW PSP oraz Komendantéw Powiatowych/Miejskich PSP i ich zastepcow;

przygotowywanie wnioskdw i decyzji w sprawach wynikajacych ze stosunku stuzbowego;

podejmowanie dziatann zapewniajacych optymalne rozmieszczenie i zatrudnienie kwalifikowanych

kadr, w szczegdlnosci absolwentéw szkdt PSP;

rozpatrywanie skarg, zazalen, odwotan od decyzji Komendanta Powiatowego / Miejskiego PSP

w zakresie spraw kadrowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z systemem uposazen, awansow i wynagrodzen, w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie projektéw decyzji oraz innych dokumentow dotyczacych powotania, odwotania,
ustalania i zmiany uposazenia komendantéw powiatowych (miejskich) PSP i ich zastepcow z
terenu wojewddztwa,

b) sporzadzanie projektéw decyzji w sprawach mianowania, zmiany uposazenia, przeniesienia
na inne stanowisko stuzbowe strazakdw petnigcych stuzbe w komendzie wojewodzkiej,

c) sporzadzanie uméw o prace oraz dokumentow dotyczacych przyznania i zmiany
wynagrodzenia pracownikow zatrudnionych w komendzie wojewddzkiej,

d) ustalanie uprawnien do wzrostu uposazenia (wynagrodzenia) z tytutu wystugi lat stuzby (pracy),

e) ustalanie uprawnien do nagrod jubileuszowych,

f) przygotowywanie dokumentdw dotyczacych przyznania nagrod rocznych, uznaniowych,
zapomdg oraz innych wyr6znien komendantom powiatowym (miejskim) PSP i ich zastepcom
oraz strazakom (pracownikom) petnigcym stuzbe (zatrudnionym) w komendzie wojewddzkiej,

g) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych przyznania nagrod i zapomog dla strazakow
z KP (M) PSP z terenu wojewodztwa,

prowadzenie spraw odznaczen panstwowych i resortowych oraz wyrdznien strazakow,

pracownikéw cywilnych PSP;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na podjecie dodatkowego zajecia

zarobkowego poza stuzba lub pracg;

prowadzenie czynno$ci zwigzanych z przyjmowaniem i prowadzeniem ewidencji, przechowywaniem

i udostepnianiem o$wiadczen o stanie majatkowym strazakéw oraz pracownikdw, zobowigzanych

do zlozenia ich komendantowi wojewddzkiemu;

10) sporzadzanie dokumentacji stanowigcej podstawe do przyznania rekompensaty pienieznej

za przedtuzony czas stuzby w komendzie wojewddzkiej;

11) nadzér nad prawidtowym planowaniem, rozliczaniem i ewidencjonowaniem czasu stuzby i pracy

w poszczegdinych komdrkach organizacyjnych;
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12) przygotowywanie formularzy okresowych opinii stuzbowych dla strazakéw petnigcych stuze
komendzie wojewodzkiej, komendantéw powiatowych (miejskich) PSP z terenu wojewddztwa
orazocen okresowych dla czlonkow korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych w komendzie
wojewodzkiej;

13) podnoszenie kwalifikacji zawodowych strazakow PSP;

14) sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji emerytalno-rentowej strazakéw i pracownikéw
cywilnych, dla ktérych pracodawca jest Lubuski Komendant Wojewodzki PSP;

15) prowadzenie ewidencji strazakdw oraz prowadzenie statystyki kadrowej na potrzeby Lubuskiego
Komendanta Wojewddzkiego PSP;

16) prowadzenie sprawozdawczo$ci na potrzeby rdznych instytucii;

17) prowadzenie spraw dotyczacych dyscypliny stuzby i pracy w komendzie wojewddzkiej;

18) przygotowywanie materiatbw niezbednych do wydawanie decyzji w sprawach $wiadczen
pienieznych dla strazakéw i pracownikow cywilnych z tytutu:

a) emeryturirent,
b) zasitkow pogrzebowych,
c) zwrot kosztow przeniesienia;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacjq i kierowaniem do szkdt pozarniczych oraz na studia
podyplomowe;

20) realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem rekrutacji do stuzby i pracy w komendzie
wojewodzkiej PSP oraz nadzér nad przestrzeganiem przez podlegte jednostki obowigzujacych
zasady i standardow kwalifikacyjnych;

21) realizowanie zadan z zakresu medycyny pracy oraz profilaktyki zdrowotnej strazakow
i pracownikow cywilnych KW PSP oraz Komendantéw Powiatowych/Miejskich PSP i ich zastepcow;

22) wydawanie upowaznien do prowadzenia pojazdéw stuzbowych i zezwolen do prowadzenia
pojazdow uprzywilejowanych;

23) ) realizacja zadan w zakresie wytgczania z obowigzku petnienia stuzby wojskowej pracownikéw KW
PSP;

24) przesytanie do Zaktadu Emerytalno-Rentowego kompletu dokumentéw przekazanych przez KP(M)
PSP w sprawie $wiadczen pienieznych dla strazakéw ratownikow OSP, ich rodzin oraz oséb,
ktérym przystuguje Swiadczenie ratownicze.

2. Zadania z zakresu spraw duszpasterstwa:

—_

wspdtpraca z wkadzami ko$cielnymi, kapelanem krajowym oraz kapelanami wojewddzkimi;

)
2) niesienie postugi duszpasterskiej strazakom z jednostek PSP oraz OSP;
3) celebrowanie okolicznosciowych uroczystosci;
4) udziat w zyciu rodzin strazackich, pomoc rodzinom w trudnych sytuacjach zyciowych;
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5) wspodtdziatanie z psychologiem oraz wojewddzkim koordynatorem ratownictwa medycznego

w ramach systemu pomocy psychologicznej.
3. Wydziatem Kadr kieruje naczelnik wydziatu, przy pomocy zastepcy naczelnika.
§ 13.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Logistyki nalezy realizacja zadan z obszaru spraw:

1) planowanie i dokonywanie zakupdw Srodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych i ustug
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania KW PSP;

2) prowadzenie gospodarki magazynowej w KW PSP;

3) prowadzenie i uzgadnianie dokumentacji analitycznej w zakresie gospodarki sktadnikami majatku
KW PSP;

4) prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specjalnej, Srodkow ochrony
indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakow;

5) opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjaing i Srodki ochrony indywidualnej jednostek

organizacyjnych PSP oraz pozostatych jednostek ksrg z terenu wojewodztwa;

6) nadzor w zakresie ochrony fizycznej obiektow KW PSP;

7) prowadzenie gospodarki nieruchomos$ciami;

8) opracowywanie planow z zakresu inwestycji budowlanych i remontéw obiektow KW PSP;

9) opracowywanie programow inwestycji dla inwestycji budowlanych planowanych do realizacji przez

Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP;

10) analiza stanu technicznego obiektow KP (M) PSP - sporzadzanie wnioskéw w sprawie
przedsiewzie¢ remontowych i inwestycji budowlanych;

11) udziat w opracowywaniu programéw funkcjonalno-uzytkowych inwestycji budowlanych
realizowanych na rzecz jednostek organizacyjnych PSP przez starostéw (prezydentéw miast);

12) prowadzenie dokumentacji dla strazakéw, pracownikdw cywilnych i emerytow KW PSP w zakresie
naleznosci lub $wiadczen mieszkaniowych;

13) przygotowanie, sporzadzanie i gromadzenie dokumentaciji i obstuga proceduralna postepowan
0 udzielanie zamoéwien publicznych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacjg uméw z podmiotami realizujgcymi
dostawy, ustugi i roboty budowlane na rzecz KW PSP;

15) koordynacja dziatan w zakresie zakupdw wspolnych, realizowanych na potrzeby jednostek
organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa;

16) inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw
finansowych z funduszy strukturalnych i celowych europejskich funduszy pomocowych oraz innych
zrodet;

17) koordynacja dziatar z zakresu zabezpieczenia logistycznego akcji ratowniczych, ktorych rozmiar

lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu;
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18) prowadzenie gospodarki transportowej w komendzie wojewddzkiej oraz nadzor nad gospodarkg
transportowg w KP (M) PSP z terenu wojewo6dztwa;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdéw KW PSP oraz centralnym
ubezpieczeniem komunikacyjnym sprzetu transportowego KP (M) PSP z terenu wojewddztwa;

20) prowadzenie dokumentacji wypadkéw i kolizji drogowych pojazdow KW PSP oraz ewidencja
i analiza przyczyn wypadkéw drogowych z udziatem pojazdéw KP (M) PSP z terenu wojewddztwa;

21) opracowywanie analiz technicznego wyposazenia jednostek ksrg na obszarze wojewodztwa;

22) planowanie zakupéw pojazdow, sprzetu i innych urzadzen oraz paliwa, cze$ci zamiennych
I materiatow niezbednych dla zapewnienia prawidtowe] eksploataciji tych przedmiotow;

23) opracowywanie wymagan technicznych dla pojazdow i sprzetu podczas realizacji zakupow;

24) prowadzenie zaplecza technicznego KW PSP o ile funkcjonuje w strukturach KW PSP;

25) organizowanie zabezpieczenia technicznego akcji ratowniczych, ktdrych rozmiar lub zasieg
przekracza mozliwo$ci sit ratowniczych powiatu;

26) prowadzenie procedur zwigzanych ze zbyciem pojazdow zbednych w jednostkach
PSP wojewddztwa;

27) odbiory i rejestracje pojazdéow zakupywanych i przydzielanych dla KW PSP oraz KP (M) PSP
z terenu wojewddztwa;

28) prowadzenie ewidencji i sprawozdawczo$ci w zakresie sprzetu transportowego i silnikowego,
uzywanych w KW PSP i jednostkach PSP wojew6dztwa;

29) organizowanie oraz kontrola wykonania napraw i przegladow okresowych pojazdow i sprzetu
silnikowego KW PSP;

30) nadzér nad przestrzeganiem warunkow technicznych i zasad eksploatacji sprzetu transportowego
i silnikowego, uzywanego w KW PSP oraz KP (M) PSP wojewddztwa, zgodnie z zarzadzeniem
KG PSP w sprawie gospodarki transportowej.

31) wspodtpraca w zakresie udzielania dotacji dla OSP oraz analiza sprawozdan z ich rozliczenia;

32) monitorowanie wydatkowania dotacji dla OSP;

33) opiniowanie wnioskow OSP o dofinansowanie;

34) opiniowanie przekazywania zbednych pojazdéw i sprzetu z PSP do OSP;

35) wsparcie merytoryczne przy sporzadzaniu ,Opisu Przedmiotu Zaméwienia” w zamdwieniach
publicznych prowadzonych przez OSP;

36) wspbtorganizacja ¢éwiczen, manewrdw, zawodow, uroczystosci, festyndw i obozéw z udziatem
jednostek OSP;

37) analiza stanu wyposazenia jednostek OSP;
2. Wydziatem Logistyki kieruje naczelnik wydziatu, przy pomocy zastepcy naczelnika.

§ 14.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw nalezy realizacja zadan z obszaru spraw:
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10)
1)
12)
13)
14)

15)

16)
17)

przygotowywanie projektow uregulowan wewnetrznych KW PSP dotyczacych zagadnien

finansowych;

prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej;

prowadzenie obstugi finansowej KW PSP polegajacej na:

a) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki srodkami budzetowymi, pozabudzetowymi i innymi bedacymi
w dyspozycji KW PSP,

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczerr finansowych, pienigznych i ochrony warto$ci
pienieznych,

C) zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen,

d) obstudze kasowej,

e) prowadzeniu rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej KW PSP oraz projektow
wspotfinansowanych ze zrodet zagranicznych;

dokonywanie kontroli dokumentow stanowigcych podstawe wydatkowania Srodkéw finansowych

w zakresie komdrki finansowej;

realizacja i rozliczanie wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych KW PSP;

opracowywanie rozliczen $rodkow przyznanych dla jednostek ochrony przeciwpozarowej

wigczonych do KSRG;

prowadzenie kontroli w zakresie legalnosci dokumentow oraz operacji gospodarczych;

planowanie budzetu KW PSP w zakresie wydatkéw i dochoddw na podstawie planéw rzeczowo-

finansowych sporzadzanych przez komérki organizacyjne KW PSP;

planowanie przychodéw i wydatkéw Panstwowego Funduszu Celowego — Funduszu Wsparcia

PSP

prowadzenie spraw w zakresie windykacji naleznosci oraz obcigzen innych podmiotéw

gospodarczych;

dokonywanie podziatu zasilen budzetowych w oparciu 0 harmonogram;

opracowywanie zbiorczych planéw KP (M) PSP dla Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego;

prowadzenie bazy danych dotyczacej realizacji wydatkéw budzetowych przez KP (M) PSP z terenu

wojewodztwa;

opracowywanie materiatow z zakresu planowania budzetowego i wykonania $rodkéw budzetowych

na potrzeby Komendy Gtéwnej PSP;

rozliczanie srodkdw zagranicznych pozyskanych na realizacje projektow;

obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;
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18) zarzadzanie wnioskami o wydanie certyfikatow w systemie TREZOR zgodnie z wytycznymi
Ministerstwa Finanséw, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracii
19) sktadanie wnioskdéw i nadawanie uprawnien dostepu do systemu bankowos$ci elektronicznej
Narodowego Banku Polskiego, BGK@24BIZNES i BGK-ZLECENIA
20) sporzadzanie sprawozdawczosci do Gtdwnego Urzedu Statystycznego z zakresu merytorycznego
wydziatu;
21) prowadzenie obstugi spraw socjalnych i bytowych strazakow, pracownikéw cywilnych oraz
emerytow i rencistow KW PSP;
22) prowadzenie spraw socjalnych funkcjonariuszy - emerytéw i rencistdw pozarnictwa z terenu
wojewodztwa,
23) okresowa analiza sytuacji finansowej KP (M) PSP oraz wspdipraca z Lubuskim Urzedem
Wojewddzkim w zakresie wnioskowania o stosowne zmiany w dotacjach dla KP (M) PSP;
24) realizacja przelewow z zakresu dotacji dla jednostek ochrony przeciwpozarowej wigczonych do
KSRG oraz dotacji dla Ochotniczych Strazy Pozarnych,
2 Wydziatem Finansow kieruje gtéwny ksiegowy przy pomocy zastepcy naczelnika wydziatu.
§ 15.1. Do zakresu dziatania O$rodka Szkolenia nalezy realizacja zadan z obszaru spraw:
1) organizowanie i prowadzenie szkolen dla strazakébw PSP w zakresie podstawowym
| specjalistycznym;
2) organizowanie, sprawowanie nadzoru i prowadzenie szkolen dla strazakow ratownikéw

ochotniczych strazy pozarnych;

wW

organizowanie i prowadzenie szkolen w zakresie zadan realizowanych przez ksrg;

~

(22}
—_ 2 D=

organizowanie i prowadzenie szkolen dla inspektoréw ds. ochrony przeciwpozarowe;

o

organizowanie i nadzér nad doskonaleniem zawodowym strazakow na trenie wojewodztwa;

organizowanie, prowadzenie ¢wiczen i testow w komorze dymowe;j;

~l

organizowanie i prowadzenie szkolen z zakresu ochrony ludno$ci i obrony cywilnej;

oo

realizowanie zadan dotyczacych okresowej oceny sprawnosci fizycznej;

«©

organizowanie wspotzawodnictwa sportowego w PSP i imprez sportowych dla jednostek ochrony

przeciwpozarowej;

10) realizacja zadan wojewddzkiego koordynatora ratownictwa medycznego na obszarze wojewodztwa

w zakresie szkoleniowym:

a) nadzorowanie sposobu i organizacji przeprowadzania szkolern oraz opiniowanie w zakresie
merytorycznym osob prowadzacych w Osrodku Szkolenia zajecia z kpp,

b) wdrozenie oraz nadzér nad realizacjg zasad organizacji ratownictwa medycznego w KSRG

na terenie wojewddztwa,
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nadzor nad poziomem wyszkolenia ratownikow KSRG wojewddztwa oraz wiasciwym
wyposazeniem jednostek KSRG w sprzet ratownictwa medycznego,

wspotpraca z Konsultantami ds. Medycyny Ratunkowej oraz z jednostkami ochrony zdrowia,
a takze z koordynatorami ratownictwa medycznego innych stuzb,

wspotuczestnictwo w organizacji i prowadzeniu ¢wiczen na poziomie wojewodzkim
i powiatowym z elementami medycznymi i aspektami segregacji poszkodowanych,
sporzadzanie dokumentacji zawierajacej dane o jednostkach KSRG do wojewddzkiego planu

dziatania systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego;

11) realizacja zadan w zakresie planowania szkolen;

12) realizacja zadan okre$lonych w Zasadach Organizacji i Funkcjonowania Systemu Pomocy

Psychologicznej w Panstwowej Strazy Pozarne;.

o O T Q9

e

)
)
)
)
)
)

f)
9)

2. do zadan Sekgcji ds. Szkolen i Sportu nalezy:
organizowanie, koordynowanie i prowadzenie szkolen dla strazakéw PSP i OSP w zakresie:
ratownictwa technicznego;
ratownictwa chemicznego i ekologicznego;
ratownictwo na obszarach wodnych, w tym ratownictwa lodowego;
ratownictwa wysoko$ciowego;
dziatart poszukiwawczo-ratowniczych;
taktyki zwalczania pozarow;

obstugi sprzetu do dziatan ratowniczo-gasniczych;

2) organizowanie i realizowanie szkolen zgodnie z programami szkolen zatwierdzonymi przez

Komendanta Gtéwnego PSP;

3) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie przedsiewzie¢ w zakresie rozwoju i upowszechniania

kultury fizycznej na obszarze wojewodztwa, w tym koordynacja imprez sportowo-pozarniczych;

4) przeprowadzanie testow sprawnosci fizycznej dla funkcjonariuszy KW PSP oraz komendantow

powiatowych / miejskich PSP woj. lubuskiego;

) realizowanie zadan i nadzor w zakresie testdw prowadzonych podczas naboru do stuzby na terenie

wojewodztwa.

3. Os$rodkiem Szkolenia kieruje naczelnik o$rodka szkolenia, przy pomocy zastepcy

naczelnika o$rodka szkolenia. Sekcjg kieruje kierownik sekcii.

4. Szczegdtowg organizacje i zakres dziatania O$rodka Szkolenia okre$la sie w odrebnej

regulacji Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP.

§ 16.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Informatyki i Lacznosci nalezy realizacja zadan

Z obszaru spraw:
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wspotdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie rozwoju
technik informatycznych i facznosci radiowej na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych zadan na
rzecz ochrony ludnosci;

planowanie i wdrazanie w jednostkach ksrg nowoczesnych technik informatycznych i tgcznosci
radiowe;;

sporzadzanie informaciji i analiz z zakresu informatyki i tacznosci radiowe;;

zapewnienie niezawodnego i ciggtego funkcjonowania sieci i urzadzen teleinformatycznych
KW PSP;

systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych w urzadzeniach
otoczenia sieciowego sieci informatycznej KW PSP;

realizacja zadan administratora sieci i Srodowisk programowych;

utrzymanie w sprawnosci istniejacych w komendzie wojewddzkiej systemow teleinformatycznych;
administrowanie strong internetowg KW PSP, kontami pocztowymi i pocztg elektroniczng;
zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje
niejawne, w tym niejawnej poczty internetowej, realizacja zadan administratora systemu oraz
lokalnego administratora systemu zgodnie z przepisami dotyczacymi ochrony informacii

niejawnych;

10) realizowanie zadan administratora systemu informatycznego;

11) realizacja zadan z zakresu monitoringu bezpieczenstwa infrastruktury teleinformatycznej

ze szczegblnym uwzglednieniem elementéw infrastruktury krytycznej;

12) przeciwdziatanie wystepowaniu zagrozen zwigzanych z cyberprzestepczo$cig poprzez realizacje

zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa teleinformatycznego w systemach i sieciach
KW PSP, w tym:

a) stosowanie zabezpieczen technicznych w urzadzeniach, systemach i sieciach
teleinformatycznych KW PSP, w celu ochrony informacji oraz danych osobowych
przetwarzanych zgodnie z prawem,

b) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi KW PSP oraz KG PSP w zakresie
bezpieczenstwa teleinformatycznego,

c) wspdipraca w zakresie lokalnych zespotow reagowania na incydenty komputerowe z CERT
KG PSP oraz CSIRT,

d) administrowanie systemami stuzacymi do zapewnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego
oraz ochrony danych osobowych KW PSP oraz dziatanie na rzecz rozwoju tych systemow,

e) wspotdziatanie z organami administracji na terenie wojewddztwa w zakresie bezpieczenstwa

teleinformatycznego,
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13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)
23)

24)

25)

26)

27)

28)
29)

f) wdrazanie procedur reagowania na incydenty bezpieczenstwa, w tym zgtaszanie incydentow
do odpowiednich zespotéw CSIRT oraz obstuga tych incydentow.

realizacja zalecen jednostek centralnych (RCB, CERT) w zakresie zwalczania i minimalizacji
skutkéw atakdw o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym na systemy teleinformatyczne;
przygotowanie oraz obstuga urzadzen do prowadzenia wideokonferencii;
przygotowywanie i konfiguracja sprzetu na potrzeby szkolen, ¢éwiczen oraz biezacych dziatan
KW PSP oraz zapewnienie sukcesywnej wymiany zakfadajacej dazenie do poprawienia
efektywnosci pracy pracownika koricowego;
implementacja i nadzor nad politykami bezpieczenstwa IT zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
w tym ustawg o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa, wytycznymi komendanta gtéwnego PSP
oraz wymaganiami Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwa Informacji (SZBI);
realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa informacji przy wspdtpracy z inspektorem ochrony
danych i petnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych.
utrzymywanie i monitorowanie systemow tacznosci radiowej PSP, zapewniajacych skuteczng
komunikacje na poziomie taktycznym i strategicznym z uzyciem pojazdu dowodzenia i facznosci.
zarzadzanie infrastrukturg techniczng tacznosci radiowej, w tym stacjami facznosci oraz
radioprzemiennikami, w celu utrzymania ciggto$ci tacznosci radiowe;.
organizacja tacznosci alarmowania, powiadamiania i dysponowania na potrzeby dziatan
ratowniczych, zgodnie z obowigzujacymi zasadami.
planowanie rozwoju systemow tgcznosci radiowych i wdrazanie w jednostkach KSRG
nowoczesnych technologii facznosci radiowych.
implementacja i nadzor nad procedurami bezpieczenstwa w zakresie tacznosci radiowe;.
utrzymywanie aktualnej dokumentacji w zakresie tacznosci radiowej oraz nadzor
nad dokumentacjg taczno$ci radiowej w podlegtych jednostkach organizacyjnych PSP.
realizacja zadan wynikajacych z wprowadzenia stopni alarmowych w ramach ustawy o dziataniach
antyterrorystycznych w zakresie bezpieczenstwa systemow tgcznosci radiowej.
zapewnienie wsparcia technicznego podczas planowania i realizacji dziatan ratowniczych, w tym
konfiguracja sprzetu tacznosci oraz pomoc w zarzadzaniu sieciami facznosci radiowe.
koordynacja dziatan zespotdw fgcznosci podczas akcji, w tym monitorowanie jakosSci tgczno$ci
| reagowanie na problemy.
analiza potrzeb technologicznych w zakresie tacznosci radiowej oraz rekomendowanie nowych
rozwigzan, ktére zwiekszg efektywnos¢ operacyjng PSP.
nadzér oraz wsparcie przy organizowaniu szkolen przez Osrodek Szkolenia KW PSP.

udziat w opracowywaniu specyfikacji i wymagan technicznych dla systemdw facznosci radiowe.
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2. Wydziatem Informatyki i Lacznosci kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy

naczelnika wydziatu.

§ 17. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Pomocy Prawnej nalezy

realizacja obowigzkdw okreslonych ustawg o radcach prawnych, to jest Swiadczenie pomocy prawnej

Lubuskiemu Komendantowi Wojewddzkiemu PSP, a w szczegdInosci:

1)

2)

$wiadczenie pomocy prawnej Lubuskiemu Komendantowi Wojewodzkiemu PSP oraz obstuga
prawna KW PSP;

udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa w granicach
obowigzku ustawowego radcy prawnego;

zastepstwo Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP w postepowaniu sgdowym,
administracyjnym i przed innymi organami orzekajgcymi oraz nadzoér prawny nad egzekucjg
nalezno$ci komendy;

biezace zapoznawanie Lubuskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP i jego zastepcow oraz
kierujgcych komarkami organizacyjnymi KW PSP o zmianach w stanie prawnym w zakresie
dziatalno$ci KW PSP oraz o uchybieniach w dziatalnosci KP (M) PSP w zakresie przestrzegania
prawa oraz skutkach tych uchybien;

koordynacja dziatan przy tworzeniu wewnetrznych przepisow prawa;

ocenianie projektdw aktéw prawnych opracowywanych w KW PSP pod wzgledem prawnym
i redakcyjnym.

§ 18. 1. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Ochrony Danych Osobowych

i Informacji Niejawnych nalezy realizacja zadan w zakresie spraw ochrony informacji niejawnych

oraz inspektora ochrony danych.

2. Z obszaru spraw inspektora ochrony danych:
informowanie  administratora oraz  pracownikdw, ktdrzy przetwarzajg dane osobowe,
0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO, innych wiasciwych przepisach o ochronie
danych osobowych, PODO i doradzanie im w tym zakresie;
monitorowanie przestrzegania RODO, innych wtaciwych przepiséw o ochronie danych osobowych
oraz PODO, podejmowanie dziatan zwigkszajacych $wiadomos¢, prowadzenie szkolen
pracownikow uczestniczacych w operacjach przetwarzania oraz powigzanych z tym audytow;
udzielanie na zadanie zalecen co do analizy ryzyka naruszenia praw i wolno$ci 0séb fizycznych,
a takze oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania;
wspotpracy z wlasciwym organem nadzorczym;
petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktdrych dane sg przetwarzane.
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3. Inspektor ochrony danych sprawuje kontrole nad realizacjg zadan zwigzanych z ochrong
danych osobowych w KP (M) PSP wojewo6dztwa.
4. Z obszaru spraw petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, realizacja zadan okreslonych
w art. 15 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych.
5. Nadzér nad punktem przetwarzania informacji niejawnych w zakresie:
1) prowadzenia punktu przetwarzania informacji niejawnych na potrzeby Lubuskiego Komendanta
Wojewddzkiego PSP;
2) obiegu dokumentéw niejawnych w komendzie wojewddzkiej;
3) rejestrowania, przechowywania dokumentow niejawnych w komendzie wojewodzkiej;
4) udostepniania lub wydawania dokumentow osobom posiadajgcym stosowne poswiadczenie
bezpieczenstwa;
5) prowadzenia rejestrow dokumentéw w odrebnych dziennikach korespondencyjnych;
6) prowadzenia odrebnych dziennikéw ewidencji dla materiatow niejawnych;
7) prowadzenia ksigzek doreczen przesytek specjainych.

6. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych nadzoruje w komendzie ,umowny pion
ochrony”, w sktad ktérego wchodzi ,inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego”.

7. Zadania inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego realizuje funkcjonariusz
posiadajacy stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa osobowego oraz wymagane przeszkolenie
dla IBTI, do jego zadan nalezy:

1) weryfikacja i biezaca kontrola zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego
ze szczego6lnymi wymaganiami bezpieczenstwa;
2) kontrola przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacii.

8. Prowadzenie i obstuga sekretariatu komisji dyscypliname;j.

§ 19. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. prewenciji spotecznej:

1) inicjowanie, prowadzenie i koordynowanie, dziatan i programéw dotyczacych ochrony

przeciwpozarowej, ratownictwa, ochrony ludnosci;

2) edukacje na rzecz bezpieczeristwa publicznego;

3) prowadzenie dziatalnoSci popularyzatorskiej i promocyjnej;

4) wspieranie inicjatyw spotecznych w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

5) organizacja oraz prowadzenie dziatan edukacyjnych w zakresie bezpieczenstwa dla: dzieci,

miodziezy, oséb dorostych i seniorow, a takze osob z niepetnosprawno$ciami na terenie
wojewodztwa;

6) tworzenie i rozwoj programdéw edukacyjnych z zakresu profilaktyki;

7)  kreowanie i wdrazanie inicjatyw edukacyjnych w obszarze prewencji spotecznej;

8) opracowywanie materiatow dydaktycznych i kampanii spotecznych;
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9) organizacja oraz uczestniczenie w szkoleniach, piknikach edukacyjnych, targach zwigzanych
Z bezpieczenstwem, przedsiewzigciach dotyczacych propagowania prewencji spotecznej;

10) wspdtpraca i koordynowanie dziatalno$ci z zakresu prewencji spotecznej w powiatach;

11) sporzadzanie informaciji i analiz z zakresu prewencji spotecznej;

12) odpowiadanie za poziom wyszkolenia koordynatorow prewencji spotecznej na terenie
wojewodztwa;

13) wspdtpraca z rzecznikiem prasowym lubuskiego komendanta wojewodzkiego w tym obszarze;

14) wspdtpraca z jednostkami administracji rzadowej, samorzadowej, innymi instytucjami,
organizacjami, stowarzyszeniami w zakresie podejmowanych dziatan edukacyjnych,
informacyjnych, profilaktycznych w obszarze prewencji spotecznej;

15) wspomaganie dziatan popularyzowania wiedzy z zakresu ochrony ludnosci wérdd mieszkancow
wojewoddztwa, w tym ksztattowania Swiadomosci o sytuacjach zagrozen i pozadanych
zrachowaniach spotecznych.

§ 20. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Kontaktu z Mediami

(rzecznika prasowego Lubuskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP) nalezy realizacja zadan

Z obszaru spraw:

1) informowanie Srodkow masowego przekazu o dziataniach podejmowanych przez Lubuskiego
Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarne;j;

2) informowanie $rodkdéw masowego przekazu o inicjatywach i przedsiewzieciach realizowanych
przez komorki organizacyine KW PSP oraz KP (M)PSP, w szczegdlnoSci poprzez
przygotowywanie oraz przekazywanie komunikatdw prasowych, materiatéw fotograficznych,
filmowych i dzwiekowych oraz poprzez zamieszczanie przygotowanych materiatow na stronach
internetowych;

3) udzielanie $rodkom masowego przekazu informacji dotyczacych funkcjonariuszy i pracownikéw
KW PSP oraz KP (M) PSP woj. lubuskiego oraz udzielanie odpowiedzi na zgtaszane pytania;

4) koordynowanie i udzielanie pomocy merytorycznej w przekazywaniu informacji Srodkom
masowego przekazu przez KW PSP oraz KP (M) PSP;

5) obstuge prasowo-informacyjng szczegdlnych zdarzen bedacych w szczegdlnym zainteresowaniu
srodkdw masowego przekazu, we wspotpracy z oficerami prasowymi w KP (M) PSP;

6) udzielanie odpowiedzi na krytyke prasowa, ktérej poddany jest Lubuski Komendant Wojewddzki
PSP, komorki organizacyjne KW PSP oraz podlegte KP (M) PSP;

7) udziat w szkoleniach w zakresie kontaktéw funkcjonariuszy i pracownikow Panstwowej Strazy

Pozarnej ze $rodkami masowego przekazu;
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wspotuczestniczenie w ksztattowaniu strategii i koncepcji dziatan informacyjnych na obszarze
wojewodztwa, dotyczacych przedsiewzie¢ podejmowanych przez Panstwowa Straz Pozarng
I kontaktow ze spoteczenistwem,;

informowanie o dziataniach komérek organizacyjnych Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy
Pozarnej; udzielanie takich informacji wymaga kazdorazowo zgody rzecznika prasowego

Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej;

10) opiniowanie przedsiewzie¢ informacyjnych, publicystycznych i promocyjnych o zasiegu

wojewoddzkim i regionalnym, ktérych realizacje planujg komérki organizacyine KW PSP oraz
KP (M) PSP;

11) wspomaganie dziatan popularyzowania wiedzy z zakresu ochrony ludno$ci wérdd mieszkancow

)

wojewoddztwa, w tym ksztattowania Swiadomosci o sytuacjach zagrozen i pozadanych

zrachowaniach spotecznych.

ROZDZIAL 5
Wzory pieczeci i stempli
§ 24. Komenda wojewodzka uzywa:
urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,Lubuski Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Pozarnej”;
urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarmnej w Gorzowie
Wikp.”;
pieczeci okragtej o Srednicy 20 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony dla godia,
a w otoku napis: ,Komenda Wojewodzka Paristwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wikp.;

stempla nagtéwkowego o tresci:
/Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w Gorzowie Wielkopolskim

innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedtug zasad okreslonych w odrebnych przepisach.
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ROZDZIAL 6

Postanowienia konncowe

§ 25.1. Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego
oraz stosunku pracy w KW PSP okresla regulamin pracy i stuzby. W regulaminie tym okresla sie miedzy
innymi tok petnienia stuzby i funkcjonowanie stanowiska kierowania komendanta wojewddzkiego.

2. Schemat struktury organizacyjnej KW PSP - zatgcznik nr 1 do regulaminu.

3. Tabela etatowa KW PSP - zatgcznik nr 2 do regulaminu
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Zatgcznik nr 1

do regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej PSP
w Gorzowie Wielkopolskim

Schemat struktury organizacyjnej komendy wojewoédzkiej

Lubuski Komendant Wojewddzki
Panstwowej Strazy Pozarnej

Zastepca Zastepca Zastepca
Lubuskiego Komendanta Lubuskiego Komendanta Lubuskiego Komendanta
Wojewodzkiego PSP Wojewodzkiego PSP Wojewodzkiego PSP
Wydziat Wydziat
Planowania || Organizacji Wydziat Wydziat .
Operacyjnego i Nadzoru Przeciwdziatania Logistyki
Zagrozeniom
Wydziat - Samodzielne
Wydziat Kadr Osrodek Stanowisko
Informatyki | Szkolenia Pracy
i Lacznosci ds. Prewen(_:ji
Wydziat Spotecznej
Finansow
Zadania
Samodzielne wszystkich
Stanowisko komorek
Pracy ds. organizacyjnych
Pomocy Prawnej w zakresie
wspotpracy
z OSP oraz
Samodzielne innymi
Stanowisko organizacjami
Pracy ds. pozarzadowymi
Kontaktu
z Mediami
Samodzielne
Stanowisko
Pracy ds.
Ochrony Danych
Osobowych
i Informacii
Niejawnych




Zatacznik nr 2
do regulaminu organizacyjnego KW PSP

w Gorzowie Wielkopolskim
Liczba i rodzaj stanowisk w komérkach organizacyjnych KW PSP w Gorzowie Wielkopolskim.
Komérki organizacyjne
oo T | e | e | Modom | e | Wi | iy | psr | VS| sseomn | oS | TSI TR omss | e
Niejawnych
RC* RZ* RC RZ RC RZ RC RZ RC RZ RC RZ RC RZ RC RZ RC RZ RC RZ RC RZ RC RZ RC RZ RC RZ
Komendant wojewddzki 1 1
Zastepca komendanta wojewddzkiego 3 3
Naczelnik o$rodka szkolenia 1 1
Naczelnik wydziatu 1 1 1 1 1 1 6
Zastepca naczelnika o$rdka szkolenia 1 1
Gtéwny ksiegowy 1 1
Zastepca naczelnika wydziatu 1 1 1 1 1 1 1 7
% Kierownik sekcji 1 1 2
s
Dyzumy opeacyjny 5 5
Z-ca Dyzumego operacyjnego 5 5
Starszy wyktadowca 3 3
Rzecznik prasowy 1 1
Specjalista dziedzinowy 1 1 1 3
Radca prawny 1 1
Starszy specjalista 1 2 3 3 2 1 12
Razem oficerskie 4 3 2 5 10 6 5 2 4 1 1 1 1 7 42 10
% Starszy inspektor sztabowy 1 2 1 2 1 7
é Starszy instruktor 3 3
Razem aspiranckie 1 2 1 2 1 3 10
g Starszy technik sztabowy 1 1
Razem podoficerskie 1 1
Stanowiska specjalistyczne w stuzbie cywilnej 1 2,2 1 2 2,8 9
g
Stanowiska wspomagajace w stuzbie cywilnej 1 1 2
Razem korpus stuzby cywilnej 1 3,2 1 3 2,8 11
é g f;esl:leor:]v;sr:](ap{pa%micnicze nieobjete mnoznikowym 4 2 6
Razem stanowiska pomocnicze 4 2 6
Razem 4 5 5,2 7 10 8 12 5 5 1 1 1 1 14,8 70 10

RC* - rozktad codzienny, RZ* - rozktad zmianowy
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