SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdéwienia jest ustuga polegajgca na zapewnieniu obstugi technicznej i koordynacji w
Kijowie (Ukraina) projektu nr DWR/ADM 2021/009/3 pn. ,Wsparcie rozwoju przedsiebiorczo$ci i

konkurencyjnosci ukrainskich regionow”.

I KONTEKST

Ministerstwo Funduszy i Polityki Rozwoju (MFiPR) realizuje ww. projekty ze srodkéw programu polskiej
wspoétpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP w 2022 r. W ramach projektéw MFiPR
kontynuuje wsparcie dla procesu implementac;ji polityki rozwoju na Ukrainie, w szczegélnosci w zakresie

rozwoju przedsigbiorczosci i rozwoju regionalnego.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia obejmuje realizacje dziatan o charakterze technicznym i koordynacyjnym, ktére
majg na celu wsparcie realizacji przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Rozwoju dziatan projektowych

na Ukrainie.

. SZCZEGOLOWY ZAKRES UStUGI EKSPERCKIEJ

Zadania wykonawcy dotyczgce realizacji projektu pn. ,Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci i

konkurencyjnosci ukrainskich regionéw”

1) koordynacja realizacji projektu na Ukrainie,
2) prowadzenie dokumentacji projektowej w jezyku polskim i ukrainskim na Ukrainie,

3) prowadzenie korespondencji w jezyku polskim i ukrainskim (w tym korespondencji
elektronicznej) z partnerami w projekcie,

4) wsparcie organizacyjne w przygotowaniu do realizacji dziatan projektowych (m.in.
przygotowywanie i prowadzenie programow, harmonogramoéw, list uczestnikéw, list
obecnosci, pobytu ekspertéw na miejscu),

5) gromadzenie i analiza dodatkowych materiatéw zrédtowych, w tym przekazywanych przez
ukrainskich partneréw (m.in. regulacji prawnych, dokumentéw, opracowan i analiz) na
potrzeby realizacji projektu,

6) prowadzenie bazy danych kontaktéw w formie elektronicznej (w szczegdlnosci listy
kontaktow teleadresowych, listy projektéw zagranicznej pomocy technicznej realizowanych
na Ukrainie, listy donorow i listy ekspertow),

7) utrzymywanie biezacych kontaktow z partnerami z Ukrainy w tym wyjazdy do ukraifnskich
regionéw w ramach realizacji dziatan projektowych,

8) przygotowywanie informacji promocyjnych o projekcie,

9) wsparcie w przeprowadzeniu postepowan prowadzgcych do wyboru wykonawcéw ustug lub
zakupu towarow na Ukrainie i utrzymywanie kontaktu z wykonawcami,

10) wsparcie przy opracowywaniu informacji i raportéw z realizacji dziatan projektowych na
Ukrainie.



IV. TRYB WSPOLPRACY Z WYKONAWC A

Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw pobytu na Ukrainie ani transportu z Polski na Ukraine i z Ukrainy
do Polski.

Zamawiajacy w ramach umowy bedzie wskazywat na biezgco zadania/czynnosci do wykonania.
Wykonawca bedzie realizowat zadania w dniach i godzinach pracy Ministerstwa Funduszy i Polityki

Regionalnej RP.



