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StOWNIK POJEC

ePUAP - elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

Gra komputerowa — oprogramowanie uruchamiane na komputerach osobistych, specjalnych
automatach, konsolach do gry, telewizorach, telefonach komérkowych oraz innych
mobilnych urzadzeniach; przeznaczone do celdw rozrywkowych badz edukacyjnych i
wymagajacego od uzytkownika rozwigzywania zadan logicznych lub zrecznosciowych

Nauczyciele — nauczyciele szkét ponadpodstawowych w rozumieniu ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043, z pézn. zm.)

Oferent - podmiot uprawniony do sktadania ofert w konkursie zgodnie z art. 3 ust. 2 i ust. 3
UoDPPioW, ktory ztozyt oferte na realizacje zadania publicznego w niniejszym konkursie

Oferta — oferta rozumiana zgodnie z art. 14 UoDPPioW, dopuszcza sie by byta przestana w
jednym pliku tekstowym, jak réwniez by zostata przestana w dwdch plikach — arkuszu
kalkulacyjnym planowany harmonogram kosztéw oraz pozostata czes¢ oferty w pliku
tekstowym

Program — wieloletni ,Program Rozwoju Talentédw Informatycznych na lata 2019-2029”
przyjety uchwatg nr 43 Rady Ministréow z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie ustanowienia
programu wieloletniego ,,Program Rozwoju Talentéw Informatycznych na lata 2019-2029”
(M.P. poz. 571, z péin.zm.)

Projekt — zadanie publiczne realizowane przez Oferenta w ramach niniejszego konkursu
zgodnie z Oferta

Skrzynka e-Doreczen — skrzynka doreczen, o ktérej mowa w ustawie z dnia 18 listopada 2020
r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 3)

Uczniowie — uczniowie szkét ponadpodstawowych w rozumieniu ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U.z 2025 r. poz. 1043, z pdzn. zm.)



UoDPPioW — ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338)

UoFP - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z
pdin. zm.)

UoPTU — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz.
775, z pdin. zm.)

UoR - ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn.
zm.)

Zleceniobiorca — Oferent wytoniony w niniejszym konkursie, z ktérym zostata zawarta
umowa powierzenia zadania publicznego

Zleceniodawca — organ zlecajacy realizacje Projektu - minister wtasciwy do spraw
informatyzacji


http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilruguytemrxgazq

Czes¢ A — zasady przyznawania dotacji

|. CEL

Celem gtéwnym ,Mistrzostw w Projektowaniu Gier Komputerowych - Uczniowie” jest
zaktywizowanie Uczniow pod katem rozwoju najbardziej zaawansowanych umiejetnosci
informatycznych, jakimi sg umiejetnosci projektowania gier komputerowych, przez
zapewnienie wsparcia metodycznego i merytorycznego.

Cele szczegdtowe:

1. Zapewnienie wsparcia Uczniom o szczegdlnych zdolnosciach w zakresie
projektowania gier.

2. Podniesienie kompetencji merytorycznych i metodycznych Nauczycieli
przedmiotow matematyczno-informatycznych oraz wyktadowcéw.

3. Wyrownanie szans na zdobycie zaawansowanych umiejetnosci w zakresie
projektowania gier miedzy Uczniami z duzych i mniejszych osrodkdéw.

[Il. INFORMACIJE DOTYCZACE REALIZACIJI ZADANIA

1. FORMA REALIZACII ZADANIA

Powierzenie realizacji zadania publicznego.

2. ZAKRES REALIZACII ZADANIA

Oferent jest zobowigzany przedstawic¢ catosciowy i kompleksowy program rozwoju zaréwno
Uczniow jak i Nauczycieli.

Program powinien uwzgledniaé, ze Mistrzostwa w Projektowaniu Gier Komputerowych bedg
odbywaty sie z uwzglednieniem specyfiki roku szkolnego 2026/2027.

Wsparciem powinno zosta¢ objetych minimum 25 zespotéw uczniowskich ze szkét
ponadpodstawowych jak rowniez Nauczyciele sprawujgcy nad nimi opieke. Opieke nad
zespotem sprawowac bedzie od 1 do 3 Nauczycieli. Nauczyciele bedy objeci wparciem
majacym na celu podniesienie ich kompetencji metodycznych oraz merytorycznych. W ramach
uczestnictwa w Programie powinni oni otrzymywac wynagrodzenie za prowadzenie zajec.

Uczniowie wchodzacy w sktad poszczegdlnych zespotdw powinni podnosic¢ swoje
kompetencje w zakresie algorytmiki i programowania na przykfad przez:
1) udziat w wyktadach i szkoleniach prowadzonych przez autorytety z branzy
gamingowej (w szczegdlnosci zajecia tradycyjne i e-learningowe ze specjalistami w



zakresie projektowania fabuty, programowania, technik przetwarzania obrazu i
dzwieku, grafiki komputerowej);
2) udziat w wyjazdach edukacyjnych dedykowanych rozwojowi projektowania gier;
3) rozwijanie projektéw gier komputerowych w zespotach uczniowskich pod opieka
Nauczycieli/wyktadowcéw;

4) finatowy konkurs z prezentacjg projektow gier komputerowych.

Powyzsze dziatania mogg zostaé rozszerzone o inne formy wsparcia. Dziatania powinny by¢
komplementarne oraz przyczyniac sie do realizacji celu gtdbwnego oraz celéow szczegétowych.

Oferent zobowigzany jest zorganizowac¢ konkurs finatowy. Trzy najlepsze zespoty sposrod
zespotéw uczniowskich otrzymajg atrakcyjne nagrody — dopuszcza sie by byty to
zorganizowane wyjazdy krajowe lub zagraniczne o charakterze edukacyjnym, podczas ktdrych
uczestnicy bedg mogli zapoznaé sie z przemystem gamingowym, lub nagrody rzeczowe.
Przewiduje sie, ze w przypadku przyznania nagréd w postaci wyjazdédw o charakterze
krajowym lub zagranicznym mogg zosta¢ one zrealizowane do konca trwania umowy.
Przewiduje sie, ze w przypadku braku mozliwosci organizacji wyjazdéw Zleceniobiorca moze
podjgc¢ decyzje o zastgpieniu wyjazdu nagrodami rzeczowymi.

3. ODBIORCY

Odbiorcami zadan sg Uczniowie oraz Nauczyciele. Do zadania powinno zosta¢
zrekrutowane minimum 25 zespotow Ucznidw. Kazdym zespotem powinien opiekowac sie 1
do 3 Nauczycieli.

4. TERYTORIALNY OBSZAR REALIZACII ZADANIA

Terenem realizacji projektu jest caty obszar Rzeczypospolitej Polskiej. Dopuszcza sie, by
niektdére elementy zadan byty realizowane poza terytorium kraju. Oferent planujgcy
realizacje niektérych elementéw zadan poza terytorium kraju, zobowigzany jest umiescic
taka informacje w sktadanej ofercie.

Zleceniobiorca zapewni zréznicowanie geograficzne ww. szkét, jak réwniez mozliwie
najwieksze zréznicowanie wielkosci miejscowosci, w ktdérych dziatajg rekrutowane szkoty.

5. WSKAZNIKI

Obligatoryjne wskazniki rezultatu oraz ich warto$ci minimalne:

Nazwa obligatoryjnego wskaznika rezultatu Wartos¢ minimalna

Liczba Ucznidw, ktdrzy podniesli zaawansowane kompetencje

.. 200 uczniéw
cyfrowe w edycji 2026/2027




Liczba Nauczycieli, ktérzy podniesli zaawansowane kompetencije

X N 50 nauczycieli
metodyczne i merytoryczne w edycji 2026/2027

Oferent jest zobowigzany do uwzglednienia i okreslenia w Ofercie ww. wskaznikow wraz z
wartoscig, ale nie mniejszg niz warto$¢ minimalna wskazana w tabeli powyzej. Moze takze
okresli¢ dodatkowo inne — fakultatywne wskazniki produktu i rezultatu — specyficzne dla
danego projektu.

W przypadku, gdy wszystkie zaplanowane dziatania zostaty zrealizowane, a $rednia
procentowa wartosci realizacji obligatoryjnych wskaznikéw rezultatu wyniosta ponizej 85%
Zleceniodawca dokonuje analizy, ktérej celem jest ustalenie mozliwej do rozliczenia kwoty
dotacji. Pod uwage brany jest w szczegdlnosci stosunek wartosci dotacji do osiggnietych
obligatoryjnych wskaznikéw rezultatu, w nastepstwie czego Zleceniodawca moze okresli¢
wysokos¢ kwoty dotacji do zwrotu.

W przypadku, gdy Oferent wskaze wartosci wskaznikdw wyisze niz warto$ci minimalne,
bedzie zobligowany do osiggniecia wartosci przez siebie zaproponowanych. | to od nich
bedzie obliczana srednia procentowa wartosc¢ realizacji obligatoryjnych wskaznikéw.

6. EWALUACIA

Oferent zobowigzany jest do zapewnienia statej i ciggtej ewaluacji Projektu.
Powinien zostac przygotowany Raport Ewaluacyjny.

Raport Ewaluacyjny

Przygotowany na zakoniczenie Mistrzostw w Projektowaniu Gier Komputerowych edycji
odbywajacej sie w roku szkolnym 2026/2027 Ewaluacja powinna mie¢ charakter cato$ciowy i
odnosi¢ sie do wszystkich zadan realizowanych przez Oferenta w tej edycji. Raport powinien
by¢ przestany Zleceniodawcy w ciggu miesigca od zawodéw finatowych.

Zleceniobiorca w umowie zawartej z podmiotem realizujgcym raport ewaluacyjny zawrze
informacje o koniecznosci przestania raportu w wyzej wskazanym terminie na adres e-mail:
mpg@cyfra.gov.pl.

W sktad raportu ewaluacyjnego powinny wchodzic:

o minimum 1 wywiad grupowy (FGI) z Nauczycielami,

o minimum 2 wywiady grupowe (FGI) z Uczniami,

o minimum 1 wywiad grupowy (FGI) ze Zleceniobiorcami Programu,

o wywiady ankietowe ze wszystkimi Nauczycielami,

o wywiady ankietowe ze wszystkimi Uczniami biorgcymi udziat w Programie,
o wywiady ankietowe ze wszystkimi Zleceniobiorcami Programu,

o minimum 7 wywiadow pogtebionych z dyrekcjg szkét, z ktorych sg Uczniowie.



Raport powinien zawiera¢ note metodologiczng, tabele wynikowe, wykresy wynikowe,
whioski i rekomendacje. Wraz z raportem powinny zostac¢ przekazane Zleceniodawcy
réwniez surowe dane wynikowe.

Badania powinny odpowiadac na pytania:
Na ile w projekcie zostaty zrealizowane zaplanowane dziatania oraz cele?

Z jakimi trudnosciami i problemami mierzyli sie Zleceniobiorcy Programu?
Jakie sg wskazywane potencjalne obszary usprawnien projektu?

o O O O

Jaki jest poziom realizacji wskaznikéw dotyczgcych wzrostu poziomu
kompetencji cyfrowych uczestnikow?

Jaka jest jakos¢ przekazanej wiedzy?

Jaka jest umiejetnos$é przekazywania wiedzy?

Czy Zleceniobiorca stworzyt atmosfere wspoétpracy i zabawy wsréd Ucznidw?

o O O O

Czy Zleceniobiorca zbudowat odpowiedni system motywacji, ocen i doswiadczen
Ucznidw, Nauczycieli oraz prowadzacych zajecia?
o Jakie sg motywacje, potrzeby i bariery szkét do brania udziatu w projekcie?

7. DODATKOWE WARUNKI REALIZACII ZADANIA

W ramach realizacji zadania wytoniony Zleceniobiorca, przed nawigzaniem z osobg

stosunku pracy lub przed dopuszczeniem takiej osoby do realizacji zadan lub innej

dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, lub z opieka nad mafoletnimi,

pracodawcy lub organizatorzy w zakresie takiej dziatalnosci zobowigzany bedzie do
uzyskania informacji, czy dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze Sprawcow

Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym, zgodnie z art. 21 ustawy z dnia

13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U.

22026 r. poz. 110, z pbéin. zm.).

W celu ochrony srodowiska naturalnego przed negatywnymi skutkami uzycia przedmiotéw

jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych Zleceniobiorca zobowigzany bedzie

do:

a) wyeliminowania z uzycia przy wykonywaniu umowy jednorazowych talerzy,
sztuécdw, kubeczkédw, mieszadetek, patyczkdw, stomek i pojemnikéw na zywnosé

wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych i zastgpienia ich wielorazowymi

odpowiednikami lub jednorazowymi produktami ulegajgcymi kompostowaniu lub

biodegradacji, w tym wykonanymi z biologicznych tworzyw sztucznych spetniajgcych

norme EN 13432 lub EN 14995;

b) podawania poczestunku bez uzywania jednorazowych talerzy, sztuécéw, kubeczkow,

mieszadetek, patyczkéw, stomek i pojemnikdw na zywnos¢ wykonanych z
poliolefinowych tworzyw sztucznych;

¢) podawania wody lub innych napojéw w opakowaniach wielokrotnego uzytku lub w

butelkach zwrotnych;



d) podawania do spozycia wody z kranu, jesli spetnione sg wynikajgce z przepiséw
prawa wymagania dotyczgce jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

e) wykorzystywania przy wykonywaniu umowy materiatéw, ktére pochodzg lub
podlegajg procesowi recyklingu;

f) rezygnacji z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i reklaméwek
wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych;

g) zakazu uzywania balondw wraz z patyczkami plastikowymi.

W przypadkach uzasadnionych wzgledami epidemiologicznymi Zleceniodawca moze wyrazié
zgode na uzycie przez Zleceniobiorce przedmiotdow, o ktérych mowa w lit. a-g powyze;j.

Oferent realizujgc zadanie publiczne, jest zobowigzany do zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami w zakresie okreslonym w zawartej umowie, o czym mowa w art.
5 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411) oraz ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1440) oraz zgodnosci ze standardem WCAG 2.1. (Web Content Accessibility Guidelines
WCAG 2.1).

lll. KTO MOZE UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE DOTACJI?

1. PODMIOTY UPRAWNIONE | NIEUPRAWNIONE

Podmiotami uprawnionymi do sktadania Ofert w konkursie s3:

* organizacje pozarzgdowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPioW, (m.in.
stowarzyszenia, fundacje, z wyjatkiem fundacji utworzonych przez partie polityczne,
oddziaty stowarzyszen posiadajgce osobowos¢ prawng, zwigzki stowarzyszen, kétka
rolnicze, kota gospodyn wiejskich, cechy rzemieslInicze, izby rzemieslnicze, izby
gospodarcze, samorzady gospodarcze i wspélnoty mieszkaniowe);

* osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisow o
stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotdw i zwigzkédw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci
pozytku publicznego;

* stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

* spétdzielnie socjalne;

* spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepisdw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o

10



sporcie , ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu
na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy
swoich udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw.

Podmioty uprawnione do aplikowania nie muszg posiadac¢ statusu organizacji pozytku
publicznego (OPP).

Podmiotami nieuprawnionymi do sktadania Ofert w konkursie s3:
* podmioty wskazane w art. 3 ust. 4 UoDPPioW, tj. partie polityczne, europejskie partie

polityczne, zwigzki zawodowe i organizacje pracodawcédw, samorzady zawodowe, a
takze fundacje utworzone przez partie polityczne, europejskie fundacje polityczne;
* jednostki sektora finanséw publicznych w rozumieniu UoFP, przedsiebiorstwa,
instytuty badawcze, banki i spoétki prawa handlowego bedace paistwowymi lub
samorzgdowymi osobami prawnymi;
* spotki prawa handlowego bedgce panstwowymi lub samorzgdowymi osobami
prawnymi.

2. PARTNERSTWO

W przypadku, kiedy Oferent planuje realizacje Projektu wspdlnie z partnerami publicznymi lub
prywatnymi nieuprawnionymi do udziatu w konkursie, zastosowanie ma partnerstwo. W
przypadku podmiotéw nieuprawnionych do udziatu w konkursie nie ma limitu Ofert, w ktérych
moga petnic funkcje partnera.

Podziat zadan i obowigzkdéw miedzy stronami musi byé okreslony zaréwno w ofercie, liscie
intencyjnym jak i umowie o partnerstwo. Za kosztorys i rozliczenie zadania odpowiada
Zleceniobiorca.

W przypadku partnerstwa niezbedne jest na etapie sktadania Oferty dotgczenie listu
intencyjnego, ktéry zawiera informacje, jaki wktad wnosi partner w realizacje Projektu.

Przed podpisaniem umowy o realizacje zadania publicznego Oferent bedzie zobowigzany do
przestania do Zleceniodawcy umowy partnerstwa pomiedzy Oferentem a
Partnerem/Partnerami. Umowa o partnerstwo powinna przewidywaé, ze Partnerzy bedg
aktywnie uczestniczy¢ w realizacji zadan przewidzianych w ofercie. Umowa okresli prawa i
obowigzki stron w zwigzku z realizacjg zadania publicznego. Umowa musi by¢ podpisana
przez osoby uprawnione.

Partner nie powinien by¢ jednoczesnie podmiotem swiadczgcym ustuge w ramach
dziatalnosci gospodarczej na rzecz Oferenta. Rolg Partnera jest realizacja zadania
publicznego wraz z Oferentem, zas rolg podmiotu swiadczacego ustugi w ramach
dziatalnosci gospodarczej, jest wykonanie ustugi pomocniczej. Srodki z dotacji nie moga byé
przeznaczane na realizacje dziatalnosci gospodarczej, zatem partnerzy nie moga by¢
partnerami w rozumieniu nin. Regulaminu konkursu i jednoczesnie przedsiebiorcami - w
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odniesieniu do realizacji tego samego zadania, bo to prowadzitoby do przeznaczania dotacji
na realizacje dziatalnosci gospodarczej partneréw.

Oferent, ktéry planuje realizacje zadania wspdlnie z innym podmiotem uprawnionym do
sktadania ofert, ma obowigzek ztozenia oferty wspdlnej. Jesli mimo to Oferent zamiesci w
ofercie informacje o zamiarze zawarcia partnerstwa z innym podmiotem uprawnionym do
ztozenia oferty, partnerstwo takie (w tym dziatania realizowane przez takiego Partnera) nie
bedzie brane pod uwage przy ocenie wniosku.

3. OFERTA WSPOLNA

Kiedy Oferent planuje realizacje zadania wspdlnie z innymi podmiotami uprawnionymi, ma
obowigzek ztozenia oferty wspdlnej. Oferte wspdlng moze ztozy¢ kilka (co najmniej 2)
organizacji pozarzadowych lub innych podmiotéw uprawnionych do aplikowania o $rodki w
ramach konkursu.

Niedopuszczalne jest sktadanie ofert wspdlnych, w ktérych Oferentami sg oddziaty
terenowe tej samej organizacji.

Oferta wspodlna powinna zawieraé nastepujace informacje dodatkowe: sposéb reprezentacji
podmiotéw wobec administracji publicznej, w tym reprezentacji w konkursie okreslonym
niniejszym regulaminem oraz okreslenie, jakie dziatania w ramach realizacji zadania
publicznego, o ktérym mowa w tym regulaminie wykonywac bedg poszczegdlne podmioty.
Umowa miedzy Oferentami powinna zawierac:

* dane dotyczace oferty (tytut zadania, data realizacji);
* dane Oferentéw (dane teleadresowe, numery KRS, NIP, regon, reprezentacja);

* sposoéb reprezentacji podmiotéw wobec administracji publicznej, w tym
reprezentacji w konkursie okreslonym niniejszym regulaminem;

* sposo6b zarzadzania projektem, przeptyw informacji, sprawozdawczosé;
* opis wspotpracy miedzy Oferentami;

» zakres swiadczen sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego,
realizowanych przez poszczegdlnych Oferentéw.

Ztozenie Oferty wspdlnej wyklucza mozliwos¢ ztozenia Oferty indywidualnej przez podmiot,
ktory bierze udziat w ofercie wspdlnej.

Niedozwolone sg przeptywy finansowe miedzy Oferentami realizujgcymi zadanie.
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IV. SRODKI FINANSOWE NA REALIZACJE ZADANIA
PUBLICZNEGO. CZAS REALIZACII ZADANIA

1. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACJE PROGRAMU

Budzet Programu Rozwoju Talentow Informatycznych na lata 2019-2029 wynosi w roku 2026
—9 mln zt, w roku 2027 — 9 min zt.

2. PRZEZNACZENIE SRODKOW

Ze srodkow Programu finansowane bedg jedynie dziatania mieszczgce sie w zakresie
dziatalnosci statutowej nieodptatnej i odptatnej (w granicach limitow okreslonych w art. 9
UoDPPioW). Tym samym, srodki Programu nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku, kiedy Oferent ztozy w sktadanej ofercie oswiadczenie o prowadzeniu wytgcznie
nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego, nie jest on uprawniony do pobierania opfat
od adresatéw zadania (Swiadczen pienieznych od adresatéw wsparcia), jako nieprowadzacy
dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego.

3. CZAS REALIZACJI ZADAN

Okres realizacji zadania musi miescic sie w okresie od 1 sierpnia 2026 r. do 15 wrzes$nia
2027 roku. Okres realizacji zadania jest tozsamy z okresem ponoszenia kwalifikowalnych
wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan.

4. WYSOKOSC WNIOSKOWANEJ DOTACII

W ramach konkursu mozna ubiegaé sie o dotacje w wysokosci do 1,5 min zt, w tym wysokos¢
dotacji przeznaczonej na realizacje w roku 2026 wynosi¢ moze maksymalnie 0,5 min zt, na
realizacje w roku 2027 maksymalnie 1 min zt.

5. UDZIAt SRODKOW WtASNYCH

Wartosc Projektu to fgczna wartos$é dotacji i sSrodkow wtasnych, na ktére sktadaja sie $rodki
niefinansowe (spoteczna praca cztonkéw lub swiadczenia wolontariuszy) oraz finansowe
(Srodki wtasne, srodki z innych zrédet, Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania
publicznego). W ramach niniejszego konkursu wktad wtasny niefinansowy w postaci srodkéw
o charakterze rzeczowym nie jest brany pod uwage.

Whiesienie wkfadu wiasnego w ramach sktadnych Ofert nie jest wymagane.
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6. KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Wydatki w ramach konkursu kwalifikowalne sg, jezeli s3:

* niezbedne dla realizacji Projektu,

* racjonalne (skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe), celowe i efektywne,

» zostaly faktycznie poniesione w okresie realizacji Projektu,

* udokumentowane na podstawie dokumentéw ksiegowych spetniajgcych warunki
okreslone w UoR oraz w UoPTU,

* przewidziane w kosztorysie przewidywanych kosztéw realizacji zadania (musi zostac
zachowana zgodnos¢ z kosztorysem zadania),

* zaewidencjonowane, w przypadku zakupu srodkow trwatych niepodlegajgcych
amortyzacji,

* wynagrodzenia osobowe i bezosobowe (zatrudnienie w ramach stosunku pracy i na
podstawie umow cywilnoprawnych) w zakresie bezposrednio zwigzanym z realizacjg
zadania publicznego,

* zgodne ze szczegbtowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym Regulaminie,
* zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Ze srodkow Programu pokrywane bedg jedynie nastepujace kategorie kosztéw:

1. Kategoria | — Koszty merytoryczne, w tym koszty promocji — bezposrednio zwigzane
z realizacjg zadania.

2. Kategoria Il — Koszty administracyjne — do wysokosci stanowigcej 20% sumy
faktycznej poniesionych kosztdw realizacji zadania publicznego.

W przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci odptatnej zastosowanie majg limity
wynagrodzen okreslone w art. 9 ust. 1 UoDPPioW.

W przypadku kosztéw wynagrodzenia personelu, w tym kosztéw osobowych administracji i
obstugi Projektu oraz kosztow osobowych merytorycznych, kwalifikowalne sg wszystkie
sktadniki wynagrodzenia.

Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego, zwigzanego z realizacjg zadania, nie moze by¢ wyzsza
niz 10 000,00 zt brutto. Zakup srodka trwatego o wartosci do 10 000,00 zt brutto nie stanowi
kosztu niekwalifikowalnego w postaci zakupu srodka trwatego w rozumieniu pkt. 7
Regulaminu.

W przypadku, kiedy Zleceniobiorca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie
koszty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto, co oznacza, ze w takiej sytuacji podatek
VAT jest kosztem kwalifikowalnym.
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Natomiast w sytuacji, kiedy Zleceniobiorca jest uprawniony do odzyskania podatku VAT,
ustala w kosztorysie koszty netto w tym zakresie, a podatek VAT jest w takiej sytuacji
kosztem niekwalifikowalnym.

Aktem prawnym, w oparciu, o ktéry nalezy bada¢ mozliwo$é odzyskania podatku VAT jest
UoPTU.

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli zrefundowanie catkowite lub
czesciowe tego samego wydatku dwa razy ze srodkéw publicznych, zaréwno krajowych jak
i wspdlnotowych.

W przypadku planowanego wydatkowania srodkdw poza granicami Polski koszt ten bedzie
kwalifikowalny, jezeli Oferent zaznaczy taka informacje w czesci VI Oferty.

7. KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

Do wydatkéw, ktére w ramach Programu nie mogg by¢ finansowane, nalezg wydatki nie odnoszace
sie jednoznacznie do projektu, a takze:

* podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o
UoPTU;

* zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

* zakup srodkéw trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 UoR) i art. 16a ust.
1w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 278, z pdzn. zm.);

* amortyzacja;

* leasing;

* rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

* odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

* koszty kar i grzywien;

* koszty proceséw sgdowych (z wyjgtkiem spraw prowadzonych w interesie
publicznym);

* nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych sie realizacjg zadania;

* wynagrodzenia osobowe (zatrudnienia w ramach stosunku pracy) w zakresie
niezwigzanym z realizacjg zadania publicznego;

* zakup napojéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151);

* podatkii optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze opfat za
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zaswiadczenie o niekaralnosci, optfaty za zajecie pasa drogowego oraz kosztow
zwigzanych z uzyskaniem informacji publicznej;

* koszty wyjazddéw stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okreéla zasady i
sposob podrdzy stuzbowych,

* wydatki poniesione przez inne podmioty niz Zleceniobiorca,

* wydatki poniesione poza terminem ptatnosci wskazanym w umowie, ktore
wskazujg, ze data rzeczywistego odbioru towaru lub data wykonania ustugi
nie zawiera sie w faktycznym terminie realizacji zadania publicznego

- nie zostaty ujete w ewidencji ksiegowej zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z UoR i art. 152 ust. 1 UoFP w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych.

Wszelkie ptatnosci muszg by¢ dokonywane wytgcznie w terminie okreslonym w umowie.

Wszelkie ptatnosci muszg by¢ dokonywane z rachunku bankowego Zleceniobiorcy.

V. JAK UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE DOTACJI?

1. OGtOSZENIE KONKURSU

Otwarty konkurs ofert ogtoszony zostanie zgodnie z UoDPPioW. Ztozenie Oferty musi
nastgpi¢ w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

Ogtoszenie zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej https://bip.mc.gov.pl/,
w siedzibie Ministerstwa Cyfryzacji oraz na stronie internetowe;j:
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja.

2. ZLOZENIE OFERTY

Prawidtowe ztozenie Oferty musi nastgpi¢ za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki
Podawczej Zleceniodawcy utworzonej na ePUAP — adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej:
/MAIC/SkrytkaESP lub za posrednictwem Skrzynki e-Doreczen — adres: AE:PL-45928-68514-
CHARA-16.

Aby ztozy¢ Oferte uzupetniony formularz Oferty i kosztorys (jezeli kosztorys stanowi
odrebny od Oferty dokument) nalezy podpisa¢ podpisem zaufanym, osobistym lub
kwalifikowanym. Do podpisania formularza oferty i kosztorysu mozna réwniez wykorzystac
,Podpisywarke” znajdujaca sie na stronie internetowej
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystajpodpis-
zaufany
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https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

Nie ma koniecznosci podpisywania wszystkich dokumentoéw, jak réwniez samego pisma
ogdlnego. Wystarczajace ale i konieczne jest podpisanie Oferty i kosztorysu przez osoby
upowaznione do reprezentowania Oferenta (zgodnie z KRS lub innym rejestrem lub zgodnie
z petnomocnictwem, a w przypadku Oferty wspdlnej réwniez zgodnie z umowg zawartg
miedzy Oferentami).

W przypadku ztozenia przez danego Oferenta wiecej niz jednej Oferty, ocenie podlegac
bedzie ta, ktéra wptyneta do Ministerstwa Cyfryzacji jako ostatnia w czasie trwania naboru
whnioskow.

3. ZAtACZNIKI DOtACZONE DO OFERTY

W przypadku reprezentowania przez Osoby uwidocznione w KRS, nie dotgcza sie zatgcznikow
w postaci petnomocnictwa.

Jezeli podmiot jest wpisany do innego rejestru niz KRS, lub osoby reprezentujgce podmiot
dziatajg na podstawie petnomocnictwa, nalezy woéwczas do oferty dotgczy¢ skan dokumentu
poswiadczajgcy wpis do danego rejestru lub skan petnomocnictwa.

W przypadku Oferty ztozonej przez oddziat terenowy nieposiadajgcy osobowosci prawnej
nalezy zatgczy¢ do Oferty petnomocnictwo szczegdlne do dziatania w ramach niniejszego
konkursu.

Jezeli Oferent jest spdtkg prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 UoDPPioW,
zobowigzany jest zatgczy¢ statut lub inne dokumenty z ktérych wynika, ze Oferent nie dziata
w celu osiggniecia zysku oraz przeznacza cato$¢ dochodu na realizacje celéw statutowych
oraz nie przeznacza zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcéw, akcjonariuszy i
pracownikéw.

Jezeli Oferent zamierza zawrzeé Partnerstwo, zobowigzany jest zatgczy¢ list intencyjny.

4. OSWIADCZENIA W OFERCIE

Oferenci sktadajg oswiadczenia, z ktérych wynika, ze sg podmiotami uprawnionymi do
ztozenia oferty w konkursie. Na podstawie tych oswiadczen weryfikowane bedzie spetnienie
niektérych kryteriow.

Oswiadczenia weryfikowane bedg na réznych etapach oceny ofert. W przypadku
stwierdzenia, iz oSwiadczenia Oferentéw, ktérych projekt zostat przeznaczony do
dofinansowania, sg niezgodne ze stanem faktycznym, umowa na realizacje zadania
publicznego moze nie zosta¢ podpisana.

Warunkiem spetnienia wymogoéw formalnych jest ztozenie przez Oferentéw nastepujacych
oswiadczen (Uwaga! We wzorze Oferty nalezy wybraé wtasciwg pozycje):
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1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie statutowej
dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-tow);

2) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie znajduje(-jg) sie w rejestrze
podmiotdéw wykluczonych z mozliwosci otrzymywania srodkéw przeznaczonych na
realizacje programdéw finansowych z udziatem srodkéw europejskich;

3) pobieranie ewentualnych swiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wytacznie w
ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci
z tytutu zobowigzan podatkowych;

5) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci
z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

6) zadania realizowane w ramach dziatalnosci odptatnej nie mieszczg sie w dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez Oferenta (jesli dotyczy);

7) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* /
wtasciwg ewidencja*;

8) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

9) oferent/ oferenci * oswiadcza, iz w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w
tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze
wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, przetwarzanie danych osobowych
odbywa sie zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.), w tym w szczegdlnosci osSwiadcza, ze
osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia;

VI. KRYTERIA WYBORU OFERT

Klasyfikacja kryteriow wyboru projektéw.
W ramach konkursu bedg stosowane nastepujgce rodzaje kryteriéw dokonywania wyboru
projektéw:

a. Formalne,

b. Merytoryczne.

1. KRYTERIA FORMALNE

Obowigzek spetnienia kryteriéw formalnych dotyczy wszystkich projektow. Dotyczg one
zagadnien zwigzanych z wypetnieniem Oferty o dofinansowanie zgodnie z ogdlnie przyjetymi
dla konkursu zasadami.
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Numer
kryterium

Kryterium formalne

Mozliwosé
ztozenia
odwotania

Ztozenie Oferty na wymaganym wzorze wraz z wymaganymi

oswiadczeniami w terminie wskazanym w ogtoszeniu o
konkursie.

TAK

Ztozenie Oferty przez uprawniony podmiot.

TAK

Oferta podpisana przez osoby prawnie umocowane do
reprezentowania Oferenta lub zgodnie z petnomocnictwem.

TAK

Zatgczony skan dokumentu poswiadczajacy wpis do danego
rejestru (dotyczy podmiotéw wpisanych do innego rejestru
niz KRS) lub skan petnomocnictwa (dotyczy tylko Oferty
podpisanej przez petnomocnika).

TAK

Zatgczony skan statutu spotki lub inne dokumenty z ktérych
wynika, ze Oferent nie dziata w celu osiggniecia zysku oraz
przeznacza cato$¢ dochodu na realizacje celéw statutowych
oraz nie przeznacza zysku do podziatu miedzy swoich
udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw (dotyczy tylko
Oferentéw bedacych spétkg prawa handlowego, o ktérej
mowa w art. 3 ust. 3 pkt. 4 UoDPPioW)

TAK

Oferta wspdlna wskazuje:

1) jakie dziatania w ramach realizacji zadania
publicznego beda wykonywadé poszczegdlne organizacje
pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
UoDPPioW;

2) sposdb reprezentacji podmiotdw, o ktérych mowa w
ust. 2, wobec organu administracji publicznej.

TAK

2. KRYTERIA MERYTORYCZNE

Kryteria merytoryczne dotyczg ogdlnych zasad odnoszgcych sie do tresci oferty,

wiarygodnosci i zdolnosci Oferentéw do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania

projektdw w ramach zadania. Kryteria merytoryczne weryfikowane sg na etapie oceny

merytorycznej. W ramach kryteriow merytorycznych nalezy wymienic:

Kryteria merytoryczne

Kryterium Maksymalna ilos¢ punktéw Minimum punktowe
1. Merytoryczna zawartos¢ oferty: 62 pkt. 36 pkt.
2. Budzet: 20 pkt. 10 pkt.
3. Zasoby osobowe i rzeczowe: 18 pkt. 9 pkt.

19



tACZNIE: 100 pkt.

min. 55 pkt.

L.p.

Kryterium

Maksymalna
liczba
punktow

Minimalna
wymagana
liczba

punktéow

1. Merytoryczna zawartos¢ oferty

62

36

11

Koncepcja promocji Mistrzostw

Pod uwage bedzie brana forma propagowania informacji o Mistrzostwach
na kazdym etapie ich realizacji (poczawszy od etapu rekrutacji, przez
realizacje w ciggu roku szkolnego, az do etapu zawodow finatowych) do
szerokiego grona odbiorcéw.

1.2

Koncepcja przeprowadzenia rekrutacji

Pod uwage bedzie brana forma przeprowadzenia rekrutacji, sposéb
dotarcia do potencjalnych uczestnikow projektu oraz sposéb
przeprowadzenia kwalifikacji ostatecznych uczestnikow projektu.

1.3

Koncepcja udzielenia wsparcia dla Mtodziezy

Oceniane beda wszystkie dziatania skierowane do uczniéw w ciggu
trwania catego roku szkolnego (z wyjatkiem rekrutacji i zawodow
finatowych). Pod uwage bedzie brana zrozumiatosé, przejrzystosc i
komplementarnosc¢ dziatan, dobrze przemyslany i przekonujacy plan,
oryginalnosc¢ i innowacyjnos¢ zaproponowanych form wsparcia oraz ich
atrakcyjnosc dla odbiorcéw koncowych.

25
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1.4

Koncepcja udzielenia wsparcia dla Nauczycieli
Oceniane beda wszystkie dziatania skierowane do Nauczycieli w ciggu
trwania catego roku szkolnego (z wyjatkiem rekrutacji i zawodow
finatowych). Pod uwage bedzie brana zrozumiatos¢, przejrzystosc i
komplementarnosc¢ dziatan, dobrze przemyslany i przekonujacy plan,
oryginalnos¢ i innowacyjnos¢ zaproponowanych form wsparcia oraz ich
atrakcyjnosc dla odbiorcéw koncowych.

10

1.5

Koncepcja realizacji konkursu finatowego.

Pod uwage bedzie brana koncepcja przeprowadzenia konkursu
finatowego oraz kryteria, jakimi bedzie kierowat sie Zleceniobiorca w
wyborze zwycieskich trzech zespotow.

1.6

Koncepcja przeniesienia zaplanowanych dziatan do
sieci Internet, w przypadku zwiekszenia obostrzen
sanitarno-epidemiologicznych zwigzanych z
obowigzujgcym stanem epidemii.

1.7

Ocena prawdopodobienstwa wystgpienia ryzyk (innych
niz wynikajgce ze stanu epidemii), ich oddziatywania,
wptywu na realizacje projektu oraz sposobu
minimalizacji.

1.8

Spojnosc wszystkich dziatan, adekwatnos$é wobec
celéw programu, przejrzystosc i klarownosé
harmonogramu; implementacja rekomendacji z
pilotazowej edycji w zakresie adekwatnym do

zaproponowanych dziatan.

20



1.9

Spoteczna praca cztonkdw lub wolontariuszy

Za wykazanie spotecznej pracy cztonkdéw lub pracy wolontariuszy, ktéra
stanowi co najmniej 3% ale mniej niz 5% wartosci wszystkich kosztéw
realizacji zadania oferta otrzyma 2 punkty; za wykazanie spotecznej pracy
cztonkéw lub pracy wolontariuszy stanowigcej co najmniej 5% wartosci
wszystkich kosztow realizacji zadania oferta otrzyma 3 punkty.

2. Budzet

20

10

2.1

Racjonalnos¢, spojnosé i niezbednosé kosztéw z
perspektywy realizacji catego projektu oraz
adekwatnosc¢ i realnos$é przyjetych w kosztorysie
stawek jednostkowych. Pod uwage bedzie brane
rowniez, czy jakies koszty nie zostaty pominiete, a
powinny zosta¢ uwzglednione do zrealizowania danego
dziatania

10

2.2

Prawidtowos¢ kwalifikacji kosztow.

2.3

Uzasadnienie wysokosci kosztéw administracyjnych w
odniesieniu do catosci projektu i jego jakosci.

2.4

Zapewnienie finansowej ciggtosci projektu w okresie
od 1 stycznia do 30 marca.

2.5

Wktad witasny

Za wykazanie wktadu wtasnego finansowego, stanowigcego co najmniej
3% ale mniej niz 5% wartosci wszystkich kosztow realizacji zadania oferta
otrzyma 2 punkty; za wykazanie wktadu wtasnego finansowego
stanowigcej co najmniej 5% wartosci wszystkich kosztow realizacji
zadania oferta otrzyma 3 punkty.

3. Zasoby rzeczowe i osobowe

18

3.1

Kwalifikacje i doswiadczenie kluczowych oséb
merytorycznych zaangazowanych w realizacje projektu
oraz skala ich zaangazowania w jego realizacje.

3.2

Zaplecze lokalowe, wyposazenie sprzetowe —w
odniesieniu do skali proponowanych dziatan.

3.3

Doswiadczenia Oferenta (oraz partneréw) w realizacji
podobnych projektéw (merytoryczne i co do skali
przedsiewziecia).

3.4

Partnerstwo podnoszgce skutecznosé i/lub jakosé
realizacji catego projektu.

Pod uwage bedzie brane forma, jakos$¢ i sposéb zaangazowania partnera,
a nie sam fakt zawarcia partnerstwa. Uwzglednia sie tylko partnerstwo
zawarte miedzy Oferentem a Partnerem bedgcym podmiotem
nieuprawnionym do ztozenia Oferty.

3.5

Stabilno$¢ zarzgdzana administracyjng czescig projektu.
Oceniany bedzie sposodb zarzadzania projektem, w szczegdlnosci
zapewnienie ciggtosci obstugi administracyjnej projektu przez caty czas
jego trwania.

PODSUMOWANIE

100

55
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4. Ocena realizacji zleconych zadan publicznych w latach punktacja: 0, -3, -6, -9
poprzednich, w tym rzetelno$¢, terminowos¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow

(punktacja: 0 — wspodtpraca bez zastrzezen lub brak Przyznanie przez
dotychczasowej wspotpracy; minus 3 —wspdtpraca z komisje konkursowa w
drobnymi zastrzezeniami; minus 6 - wspotpraca ze znaczgcymi nin. kryterium
zastrzezeniami; minus 9 - brak wspétpracy, niezrealizowanie sumarycznie liczby
zadania lub jego znaczacej czesci) punktéw w wysokosci —

9 (minus 9) spowoduje
zaopiniowanie oferty
negatywnie.

RAZEM tACZNA LICZBA PUNKTOW 100 55

3. PUNKTACJA OFERTY

taczna liczba punktéw jakie moze otrzymac Oferta to 100, a minimalna wymagana liczba
punktéw to 55 (z ponizszymi zastrzezeniami)

Przyznanie przez komisje konkursowg w poszczegdlnych kryteriach 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6,
1.8, 2.1, 2.4, 3.1. mniejszej ilosci punktdw niz minimalna wymagana dla poszczegdlnego
kryterium spowoduje zaopiniowanie Oferty negatywnie.

Przyznanie przez komisje konkursowg sumarycznej liczby punktéw w kryteriach 1.1, 1.2, 1.3,
1.4,1.5,1.6,1.7, 1.8, 1.9 sumarycznie mniejszej liczby punktéw niz 36 spowoduje
zaopiniowanie Oferty negatywnie.

Przyznanie przez komisje konkursowg sumarycznej liczby punktéw w kryteriach 2.1, 2.2, 2.3,
2.4, 2.5 sumarycznie mniejszej liczby punktéw niz 10 spowoduje zaopiniowanie Oferty
negatywnie.

Przyznanie przez komisje konkursowg sumarycznej liczby punktéow w kryteriach 3.1, 3.2, 3.3,
3.4, 3.5 sumarycznie mniejszej liczby punktow niz 9 spowoduje zaopiniowanie Oferty
negatywnie.

Przyznanie przez komisje konkursowa w kryterium 4 sumarycznie liczby punktow w
wysokosci — 9 (minus 9) spowoduje zaopiniowanie oferty negatywnie.
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VII. PROCEDURA OCENY OFERT | PRZYZNAWANIA
DOTACII

1. OCENA FORMALNA

Kazda Oferta ztozona w konkursie musi spetnié kryteria formalne, ktére zostaty wymienione
w tabeli Kryteria formalne, w rozdziale VI.

Poszczegdlne kryteria formalne bedg weryfikowane na etapie oceny formalnej
poprzedzajgcej etap oceny merytorycznej. W wyniku oceny formalnej Oferta moze zostacé:

* zakwalifikowana do oceny merytorycznej — w przypadku tgcznego spetnienia
wszystkich kryteriéw formalnych;
* odrzucona — w przypadku niespetnienia ktdregos z kryteriow formalnych.

Informacja o wyniku oceny wraz z uzasadnieniem, przekazywana jest Oferentowi poprzez
wiadomos¢ elektroniczng na adres poczty elektronicznej podany w Ofercie.

Uwaga! Niniejszy regulamin nie przewiduje wzywania Oferentéw do uzupetnienia brakow
formalnych.

Oferentowi przystuguje mozliwos¢ ztozenia odwotania jedynie na odrzucenie Oferty
wynikajace z btedu lezacego po stronie Ministerstwa Cyfryzacji.

Odwotanie nalezy skierowaé do Zleceniodawcy wykorzystujgc w tym celu ePUAP, w terminie
3 dni od dnia doreczania przedmiotowego zawiadomienia. Odwotanie ztozone po terminie nie
zostanie rozpatrzone. W przypadku podjecia decyzji, uznajgcej odwotanie za uzasadnione
(czyli wynikajace z btedu lezgcego po stronie MC), Oferte kieruje sie do oceny merytorycznej.
W innym przypadku podjeta zostanie decyzja o odrzuceniu odwotania. Decyzja uznajgca lub
odrzucajgca odwotanie zostanie podjeta w terminie 3 dni roboczych.

2. OCENA MERYTORYCZNA

Ocena merytoryczna ofert polega na weryfikacji jakosci zaprezentowanych w niej propozycji
w odniesieniu do kryteriow oceny merytoryczne;j.

Ocena merytoryczna dokonywana przez komisje konkursowg, ma postac¢ oceny punktowe;j.
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W przypadku stwierdzenia, ze ztozona Oferta jest niezgodna z celem ogdlnym lub celami
szczegotowymi Programu Oferta nie podlega dalszej ocenie merytorycznej.

Komisja konkursowa opiniuje kwote dotacji na podstawie wtasnej oceny prawidtowosci
sporzadzenia budzetu Oferty.

Oferentom nie przystuguje odwotanie od wynikéw oceny merytoryczne;.

3. FORMUtOWANIE LISTY RANKINGOWEJ

Komisja konkursowa zostanie wytoniona w celu zaopiniowania Ministrowi Cyfryzacji ztozonej
Oferty. W jej sktad wchodza:

* Przedstawiciele Ministra Cyfryzacji,

* Przedstawiciele organizacji pozarzagdowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3 UoDPPioW, z wytaczeniem oséb wskazanych przez organizacje pozarzagdowe
lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 UoDPPioW, biorgce udziat w konkursie.

Nastepnie tworzona jest lista rankingowa ofert na podstawie wyniku oceny, uszeregowana
zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw. Na liscie rankingowej nie uwzglednia sie ofert
ocenionych negatywnie na etapie oceny formalnej.

Dofinansowanie dostanie jedna Oferta!

Sporzadza sie liste rankingowg Ofert, uszeregowang zgodnie z uzyskang punktacjg w ramach
oceny.

Oferte z najwyzszg liczbg punktéw komisja zaopiniuje do dofinansowania. Pozostate Oferty,
ktdre pomyslnie przeszty etap oceny formalnej i merytorycznej, zostajg umieszczone na liscie
rezerwowej.

Po zatwierdzeniu listy rankingowej przez Ministra Cyfryzacji nastepuje ogtoszenie wynikow
konkursu w sposéb zgodny z art. 15 ust. 2j UoDPPioW.

Dane Oferty (nazwa Oferenta, nazwe zadania publicznego, wysokos¢ przyznanych srodkéw
publicznych) przeznaczonej do dofinansowania publikowane sg na stronie internetowej
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja w Biuletynie Informacji Publicznej Ministra Cyfryzacji
oraz w siedzibie Zleceniodawcy.

Po ogtoszeniu wynikéw konkursu Ministerstwo Cyfryzacji kontaktuje sie z wybranym
Oferentem, ktdry wygrat konkurs, w celu dostosowania kosztorysu i harmonogramu oraz
zaplanowanych w ofercie rezultatow. Informacja ta przekazywana jest za posrednictwem
poczty elektronicznej, przy uzyciu adresu poczty elektronicznej podanego w Ofercie.

Kwota dotacji przyznana przez Ministra Cyfryzacji jest kwotg ostateczng i nie moze zostac
zwiekszona bez jego zgody (Oferent moze jedynie zmniejszyé kwote przyznanej dotacji).

W przypadku koniecznos$ci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do kwoty wnioskowanej
przez Oferenta, nie bedzie on zwigzany ztozong ofertg ani uwagami znajdujgcymi sie w karcie
oceny. W takim przypadku Oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu zadania lub
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wycofaé swojg oferte. Decyzje o rezygnacji z realizacji zadania w ramach konkursu nalezy
niezwtocznie przekazaé Ministerstwu Cyfryzacji poprzez ePUAP.

VIII.

DOFINANSOWANIE OFERTY

1. ZAWARCIE UMOWY

W przypadku decyzji Ministra Cyfryzacji o dofinansowaniu Oferty, poprzedzonej opinig
komisji konkursowej, z Oferentem zostanie podpisana umowa o powierzenie realizacji
zadania

Ponadto Oferent ma obowigzek dostarczy¢ wraz z umowa:

podpisang Oferte na realizacje zadania;

aktualny odpis z rejestru lub wycigg z ewidenc;ji (w przypadku KRS nie ma tego
obowigzku) lub inny dokument potwierdzajacy status prawny Oferenta i umocowanie
0s6b go reprezentujgcych;

kopie umowy miedzy Oferentami — w przypadku ztozenia Oferty wspdlnej;

kopie umoéw partnerskich zawartych z partnerami - jesli Oferta zaktadata Partnerstwo
w przypadku Oferty ztozonej przez oddziat terenowy nieposiadajgcy osobowosci
prawnej nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo szczegdlne do dziatania w ramach
niniejszego konkursu.

Umowa zostaje podpisana przez Zleceniodawce lub osobe przez niego upowazniona.
Nastepnie jeden egzemplarz umowy zostaje przekazany Oferentowi.

Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Oferentem, jezeli wystapi co hajmniej jedna z

ponizszych okolicznosci dotyczaca jego lub jednego z Oferentdw, ktorzy ztozyli wspdlna

Oferte:

w stosunku do Oferenta toczy sie postepowanie administracyjne lub sgdowe w
sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

zostata wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci i nie zostata uregulowana stwierdzona w tej decyzji zalegtos¢,

przeciwko Oferentowi toczy sie postepowanie egzekucyjne, w toku ktérego mogtoby
nastgpi¢ zajecie przekazanej dotacji na poczet zobowigzan Oferenta,

Oferent zarejestrowany w KRS, zaktada realizacje projektu przez oddziat terenowy,
ktérego istnienie nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS,

oswiadczenie ztozone razem z ofertg okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym,
Oferent nie dostarczy do Ministra Cyfryzacji zatgcznikdw do umowy o ktérych mowa
powyzej,
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* Oferent znajduje sie w Rejestrze podmiotdw wykluczonych z mozliwosci
otrzymywania srodkdw przeznaczonych na realizacje programdw finansowanych z
udziatem srodkow europejskich.

Dofinansowanie Oferty (podpisanie umowy) oznacza, ze ztozona oferta, umowa i pozostate
dokumenty projektowe stajg sie informacjg publiczng w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902, z pdzn.
zm.) z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tej ustawy, w szczegdlnosci z zachowaniem
wymogoéw wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych osobowych.

2. PRZEKAZANIE SRODKOW

Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) w terminie
okreslonym w umowie.

Przekazanie cato$ci srodkéw finansowych odbywa sie w formie przelewu w transzach na
rachunek Oferenta wskazany w umowie (Srodki finansowe na realizacje zadania w 2027 roku

zostang przekazane po akceptacji przez Zleceniodawce sprawozdania z realizacji zadania za
rok 2026).

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub
subkonta) do obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji.

Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej sSrodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z UoR w sposdb
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

IX. REALIZACJA ZADANIA PUBLICZNEGO

1. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zleceniobiorca zbiera dane osobowe Ucznidéw i Nauczycieli na potrzeby realizacji Projektu,
jako administrator danych . Zleceniobiorca zobowigzany jest takze poinformowac te osoby o
mozliwosci przekazania ich danych osobowych do Zleceniodawcy w celu monitoringu,
kontroli realizowanego Projektu.

Ponadto Zleceniobiorca zobowigzany jest do gromadzenia informacji o Uczniach i
Nauczycielach i przekazania ich Zleceniodawcy na potrzeby prowadzonych przysztych
ewentualnych badan ewaluacyjnych.. Zakres danych jaki powinien zostaé zebrany o
beneficjentach to: imie i nazwisko, nazwa szkoty do ktérej uczeszcza, rodzaj szkoty, profil
klasy, formy wsparcia z jakich dany uczen skorzystat, odpowiedzi udzielone w ankiecie
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ewaluacyjnej oraz dane kontaktowe: numer telefonu i adres e-mail oraz imie i nazwisko
nauczyciela, nazwa szkoty dane kontaktowe: numer telefonu i adres e-mail. Dane te bedg
przetwarzane zaréwno przez Zleceniobiorce jako administratora danych w celu realizacji
niniejszego zadania publicznego, jak rowniez przez Zleceniodawce jako administratora
danych w celu monitorowania realizacji wskaznikow.

Zleceniobiorca jest zobowigzany uzyska¢ od opiekundw prawnych matoletnich uczestnikow
konkursu zgode na przetwarzanie danych osobowych Uczniéw przez Zleceniobiorce oraz
przez Zleceniodawce. Formuta zgody zostanie zawarta w umowie o powierzenie zadania
publicznego.

2. PROMOCIJA PROJEKTOW

Zleceniobiorca zobowigzany jest do stosowania sie do Wytycznych w zakresie wypetniania
obowigzkdw informacyjnych zamieszczonych na stronie internetowej
https://www.gov.pl/web/premier/promocja.

Inne materiaty, do ktérych nie odnoszg sie ww. wytyczne, wytworzone w wyniku realizacji
projektu dofinansowanego, (jak np. publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, listy
obecnosci, formularze zgtoszeniowe itp.), powinny byé opatrzone logo, ktérych wzory
zostang udostepnione Zleceniobiorcy. Oznaczenia te powinny byé umieszczone w
widocznym miejscu, w wielkosci tozsamej z logo Oferenta, jesli takowe jest uzywane. W
przypadku braku stosownej informacji na wytworzonych materiatach, koszty poniesione ze
srodkow z dotacji, zwigzane z ich wytworzeniem, mogg zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne.

W trakcie realizacji zadania publicznego, ktére zostato sfinansowane lub dofinansowane z
budzetu panstwa w wysokosci powyzej 50.000,00 zt, realizujacy zadanie jest zobowigzany
do wykonania obowigzku, o ktérym mowa w art. 35a UoFP, tj. do podjecia dziatan
informacyjnych dotyczacych udzielonego finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa, o ktédrych mowa w § 2 pkt 2 i 3 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021
r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce
zadania finansowane i dofinansowane z budzetu parstwa lub z paristwowych funduszy
celowych (Dz. U. poz. 953), w sposdb okreslony w tym rozporzadzeniu.

3. DOPUSZCZALNOSC ZMIAN W KOSZTORYSIE

Zleceniobiorca realizujgc zadanie publiczne powinien dokonywac wydatkéw zgodnie z
umowa i kosztorysem stanowigcym zatgcznik do umowy o realizacje zadania publicznego.

W toku realizacji zadania dopuszcza sie wprowadzanie zmian w kosztorysie opisanych
ponizej bez koniecznosci powiadamiania Zleceniodawcy, z zastrzezeniem, iz koszty tgczne
dotacji okreslone w kosztorysie nie mogg ulec zwiekszeniu.
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W ramach jednej kategorii mozliwe sg nastepujgce przesuniecia srodkéw pochodzacych z
dotacji pomiedzy pozycjami:

1. Kategoria | — Koszty merytoryczne, w tym koszty promociji - dopuszczalne jest
zwiekszenie wydatkéw w kategorii kosztéw pokrywanych z dotacji lub wktadu wtasnego
bez limitu.

2. Kategoria Il — Koszty administracyjne - niedopuszczalne jest zwiekszenie wydatkéow w
kategorii kosztéw pokrywanych z dotacji ani z wktadu wiasnego.

W przypadku dokonania oszczednosci w Kategorii I, mozliwe jest przesuniecie
zaoszczedzonych srodkéw do Kategorii I.

Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
opisanych w zestawieniu kosztdw realizacji zadania. Przesuniecia pomiedzy dziataniami i
pozycjami nie moga przekroczy¢ 10% bez koniecznosci zmiany umowy. Przesuniecia
pomiedzy poszczegolnymi kosztami w obrebie dziatan moga nastepowac zgodnie z
potrzebami wyniktymi w toku realizacji zadania. Jednoczes$nie nie dopuszcza sie przesunieé
kosztow na wynagrodzenia finansowane ze $Srodkéw dotac;ji.

Nie ma mozliwosci przekazania zaoszczedzonych srodkéw z Kategorii | do Kategorii Il.
Dodatkowo nalezy pamietac, iz obowigzuje limit kwotowy dla kosztéw zakupu lub
wypozyczenia sktadnika majatku - wartos¢ poczatkowa nie wieksza niz 10 000 zt brutto.

Wszelkie zmiany w kosztorysie wykraczajgce poza opisane powyzej wymagajg zgody
Zleceniodawcy i zawarcia aneksu do umowy.

4. ZASADY ZMIANY TRESCI UMOWY
Zataczniki (kosztorys i harmonogram) stanowig integralng czes¢ umowy.

Harmonogram — zmiany w harmonogramach realizacji zadan nie wymagajg formy aneksu,
pod warunkiem, ze nie naruszajg okresu realizacji Projektu. Wymagajg one jednak uprzedniej
akceptacji przez Ministra Cyfryzacji lub osobe przez niego upowazniong oraz mailowego
zgtoszenia Zleceniodawcy na adres podany w umowie dotacji. Informacja ta powinna by¢
zawarta w sprawozdaniu.

Termin realizacji zadania — w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ zmiany w tym
zakresie w formie aneksu do umowy.

Kosztorys — zmiana tresci (np. wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu) wymaga zawarcia
aneksu do umowy. Zmiany w poszczegdélnych pozycjach kosztorysu niewigzgce sie ze zmiang
kwot dofinansowania (tzn. zmiana opisu pozycji i zwigzane z nig zmiany: rodzaju miary, ceny

i liczby jednostek, planowane podzlecenie danej pozycji, poniesienie danego kosztu poza
granicami Polski) nie wymagajg formy aneksu, a jedynie uprzedniej akceptacji przez

28



Zleceniodawce lub osobe przez niego upowazniong oraz mailowego zgtoszenia do
Zleceniodawcy na adres podany w umowie dotacji. Informacje te powinny by¢ zawarte w
sprawozdaniu.

Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujgcego Projekt nie wymagajg formy aneksu, a
jedynie uprzedniej akceptacji przez Zleceniodawce lub osobe przez niego upowazniong oraz
mailowego zgtoszenia do Zleceniodawcy na adres podany w umowie dotacji. Informacje te
powinny by¢ zawarte w sprawozdaniu.

Zmiany dotyczace: nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji (zawarte
w komparycji umowy), mailowego adresu kontaktowego nie wymagajg formy aneksu, a
jedynie mailowego zgtoszenia do Zleceniodawcy. Informacja ta powinna by¢ zawarta w
sprawozdaniu.

Pozostate zmiany tresci umowy wymagaja formy aneksu. Wszelkie zmiany muszg by¢
zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym poszczegdlne etapy realizacji
zadania.

Proponowane przez Zleceniobiorce zmiany wymagajgce formy aneksu wymagajg uprzedniego
ztozenia wniosku do Zleceniodawcy o zawarcie aneksu do umowy nie pdzniej niz na miesigc
przed wprowadzeniem zmian w sposobie realizacji lub finansowania Zadania, ktorych tres¢
aneksu ma dotyczy¢ oraz nie pdzniej niz 30 dni roboczych przed koficem realizacji
finansowanego zadania. W przypadku zgtoszenia zmian w terminie krétszym niz miesigc,
zgtoszenie takie bedzie bezskuteczne. Pismo w tej sprawie nalezy przestac poprzez e-PUAP
lub e-Doreczenia. W pismie nalezy opisaé proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem. W
odpowiedzi na pismo Zleceniodawca skontaktuje sie drogg mailowg ze Zleceniobiorcg, i po
akceptacji sformutuje stosowny aneks. Nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian,
wymagajgcych zawierania aneksu do umowy, na etapie przygotowywania sprawozdania (tj.
po dacie zakonczenia realizacji zadania).

X. DYSPONOWANIE SRODKAMI UWOLNIONYM]

W przypadku uwolnienia srodkéw wynikajacego z rezygnacji z realizacji zadania przez
podmiot pozostaje mozliwos¢ dofinansowania dla projektu znajdujgcego sie na , liscie Ofert
rezerwowych”.
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CZESC B - Zasady rozliczania dotacji i sprawozdanie
. ZASADY ROZLICZANIA DOTACIJI

W ramach Programu Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych
srodkow finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych
umowa, w szczegdblnosci zgodnie z Ofertg oraz zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej
dotacji, harmonogramem i kosztorysem, stanowigcymi integralng cze$¢ umowy.
Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami UoFP, umowa o
dofinansowanie oraz postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania z
wykonania zadania, zgodnie ze wzorem sprawozdania okreslonym w rozporzadzeniu
wydanym na podstawie art. 19 UoDPPioW.

Rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce zatozonych w ofercie
rezultatéw i dziatan. Realizacja zatozonych w ofercie rezultatéw i dziatan oznacza
spetnienie przez Oferenta warunkéw umowy o dotacje.

W przypadku braku realizacji zaktadanych rezultatéw i dziatan w zaplanowanym w ofercie
zakresie, Zleceniodawca moze uznaé catos$é lub czes¢ dotacji za pobrang w nadmiernej
wysokosci i jako taka podlegajgca zwrotowi. Wysoko$é dotacji podlegajacej zwrotowi w
takim przypadku okresla Zleceniodawca proporcjonalnie do zakresu niezrealizowanych

celéw, rezultatow i dziatan.

W przypadku uzasadnionych zmian w realizacji warunkéw umowy o dotacje, Oferent ma
obowigzek ich zgtoszenia do Zleceniodawcy zgodnie z zapisami rozdziatu IX.4 Zasady zmiany
tresci umowy opisane zostaty w czesci A Regulaminu.

. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA W
RAMACH PROGRAMU

Sprawozdanie z wykonania niniejszego zadania publicznego nalezy sporzadzié i przestaé w
terminie 30 dni od daty zakoniczenia okresu realizacji zadania.

Sprawozdania skfada sie osobiscie lub przesyta przesytkg polecong na adres Zleceniodawcy w
terminie przewidzianym w umowie. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703, z péZn. zm.), za poSwiadczeniem
przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora
publicznego.
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1. TERMIN ROZLICZENIA PRZYZNANEJ DOTACII

Termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie i nie moze przekraczac¢ 30 dni
od dnia wykonania zadania, o ktérym mowa w Umowie. Umowa okresla rowniez termin
zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, do ktdrego nalezy jg przekazaé. W przypadku
odsetek od kwot dotacji zwrdconych po terminie, odsetki podlegajg zwrotowi w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtos$ci podatkowych.

Data koncowa realizacji zadania: 15 wrze$nia 2027 r.

Zasadg jest dokonywanie przez Zleceniobiorce ptatnosci bezgotdwkowej (przelewy),
jednakze dopuszczalne jest dokonywanie pfatnosci gotdwkowych w przypadkach, gdy nie
jest mozliwy obrét bezgotéwkowy, przy zachowaniu formy pisemnej potwierdzenia zapfaty.

Zleceniobiorca moze dokonywac ptatnosci w terminie realizacji zadania okreslonym w
umowie, nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia zadania okreslonego w umowie, a takze do
dnia zakonczenia realizacji zadania, tj. nie pdzniej niz do 15 wrzesnia 2027 r.

Dzien 15 wrzesnia 2027 r. jest ostatecznym terminem dokonywania pfatnosci.

Oznacza to, ze Zleceniobiorca nie moze dokonywaé ptatnosci zwigzanych z realizacjg zadania
tego zapisu zaréwno ze srodkdw przekazanych w ramach dotacji, jak ze sSrodkéw wtasnych w
terminach innych niz wskazane w umowie. W szczegélnosci dotyczy to np. kosztow
eksploatacji, za ktére faktury wystawiane sg w miesigcu nastepnym. Podatek od osob
fizycznych, z ktérymi podpisano umowy nalezy optaci¢ do ostatniego dnia realizacji zadania,
sktadki ZUS za dany miesigc co do zasady nalezy ptaci¢ w nastepnym miesigcu, ale nie jest
zabronione zaptacenie sktadek w miesigcu, za ktéry sg one pobierane.

2. DOKUMENTACIJA FINANSOWO-KSIEGOWA

Wydatki finansowe ponoszone w ramach realizowanych projektéw muszg byé
dokumentowane za pomoca dowoddw ksiegowych, spetniajgcych wymagania okreslone dla
dowodu ksiegowego, ktére zgodnie z UoR sg podstawg stwierdzajgcg dokonanie operacji
gospodarczej. Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedéw
rachunkowych. Dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania, winny by¢ opisane w sposdb
trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 UoR.
Brak opisu w sposéb trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego bedzie skutkowat nieuznaniem
tego wydatku.

3. ROZLICZENIE WKtADU OSOBOWEGO

Rozliczenie wktadu osobowego obejmuje w szczegdlnosci porozumienie zawierane miedzy
Zleceniobiorcy a wolontariuszem w formie pisemnej. Praca spoteczna cztonkéw jest
dokumentowana w formie oswiadczen zawierajgcych w szczegdlnosci: imie i nazwisko
cztonka, nazwe organizacji, na rzecz, ktérej wykonuje on prace spoteczna, okres
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wykonywania pracy spotecznej oraz przedmiot i miejsce wykonywania pracy spotecznej, a
takze podpis.

4. ROZLICZENIE PODROZY StUZBOWYCH 0SOB ZAANGAZOWANYCH W
PROJEKT

Do naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej, odbywanej przez osoby zatrudnione przy realizacji

zadania, nalezy stosowac rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w

panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz.

U. poz.z 2023 r. poz. 2190).

5. ROZLICZENIE PRZYCHODOW UZYSKANYCH PRZY REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskazaé w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego

wysokos¢ przychoddw uzyskanych przy realizacji tego zadania. Przychody nalezy zwrécié na

rachunek bankowy Zleceniodawcy okreslony w umowie.

lll.  KONTROLA REALIZACJI ZADANIA

1. ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA WRAZ Z POINFORMOWANIEM
PODMIOTU

Przestane do Zleceniodawcy sprawozdania sg poddawane analizie, ktorej wynik zostaje
przestany do Zleceniobiorcy. W przypadku, w ktorym sprawozdanie z realizacji Zadania
zawieratoby uchybienia lub nieprawidtowosci Zleceniobiorca zostanie wezwany drogag
elektroniczng do ich usuniecia lub przedstawienia stosowanych wyjasnien. W przypadku
braku uchybien Zleceniobiorca zostaje pisemnie poinformowany o zaakceptowaniu
sprawozdania.

2. KONSEKWENCJE UCHYBIEN

Konsekwencjg razgcych uchybien w rozliczaniu dotacji moze byé zwrot czesci lub catosci
przyznanej dotacji (na podstawie przepisow UoFP). Kazde uchybienie w wykorzystaniu i
pobraniu dotacji skutkuje obowigzkiem zwrotu tej czesci dotacji wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, a w przypadku braku zwrotu
obowigzkiem wydania decyzji administracyjnej zobowigzujgcej do zwrotu dotacji oraz
wszczecia postepowania egzekucyjnego w celu wyegzekwowania naleznosci.
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3. RODZAJE KONTROLI

Kontrola, w tym monitoring, obejmuje prawidtowos¢ wykonania zadania przez
Zleceniobiorce oraz prawidtowos¢ wydatkowania przekazanych srodkéw finansowych. W
zwigzku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakoriczeniu
realizacji zadania. Prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zaréwno w siedzibie y, jak i w
miejscu realizacji zadania.

4. OKRES KONTROLI PRZYZNANEJ DOTACII

Stosownie do art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2025 r. poz. 111, z pdzn. zm.), do ktérej UoFP, w przypadku naleznosci publicznoprawnych
odsyta w sprawach nieuregulowanych tg ustawg, zobowigzanie podatkowe przedawnia sie z
uptywem pieciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego w ktérym uptynat termin ptatnosci
podatku. Tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci
wykonania zadania publicznego przystugujg mu przez okres 5 lat, liczac od korica roku
kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy UoDPPioW.
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