Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Ostrowie Wielkopolskim
Ogrodowa 3a

63-300 Pleszew

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6191028017
REGON: 000305604

Znak pisma: 262025060013PRO001

Znak sprawy: 262025060013

Protokdt kontroli

Ptatnika sktadek: POWIATOWA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W KEPNIE, 63-600
Kepno, Pocztowa 1/3.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:

R > podstawie upowainicnia:
- nr — z upowaznienia Gtéwnego Inspektora

Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
Kontrole przeprowadzono w dniach: 9 lipca 2025 r. - 25 lipca 2025 r.

Upowainienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 9 lipca 2025 r. ptatnikowi sktadek:
GRS

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1.
Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2024 r.: 39.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2023r. — 38 ubezpieczonych.

Miejsce prowadzenia kontroli: ul. Pocztowa 1/3, 63-600 Kepno

Liczba ubezpieczonych na 30 listopada 2024r. zostata ustalona na podstawie danych wykazanych
przez ptatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2024r. Dane te nie sg
przedmiotem tej kontroli.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos$¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczel spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawniel do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczer z tego tytutu
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3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskdw o swiadczenia emerytalne i rentowe
4, Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

5. Prawidtowo$¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych we
wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6. Prawidtowo$¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowo$¢ i rzetelno$é¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakfad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2021 r. - grudzier 2021 r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Zbadano:

- zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON ;

- decyzja NIP

- ZUS ZPA- zgtoszenie danych ptatnika sktadek

- kopie zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego ZUS ZUA; ZUS ZZA
- kopie wyrejestrowan z ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego ZUS ZWUA;

- kopie zgtoszen do ubezpieczenia zdrowotnego danych o cztonkach rodziny ZUS ZCNA

- dokumentacja objeta zakresem kontroli z akt osobowych pracownikow.

Zgodnie z art.87 ust.2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
dla celéw kontroli, wykorzystano informacje zawarte na kontach ubezpieczonych i koncie
ptatnika.

W okresie badanym osoby podlegajace ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu
zdrowotnemu zostaty zgtoszone do tych ubezpieczen.

1.1.1. Prawidtowo$¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

W kontrolowanym okresie ptatnik sktadek nie sporzadzit i nie przekazat do ZUS dokumentdéw ZUS
RUD.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

W kontrolowanym okresie ptatnik sktadek nie zawart uméw o dzieto.

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne
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Zbadano:

- Regulamin wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kepnie

- Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

- szczegotowe listy ptac za okres objety kontrolg

- listy wyptat wynagrodzen za czas choroby;

- listy wyptat zasitkéw chorobowych

- zestawienia list ptac

- zapisy na kontach ksiggowych za okres objety kontrola;

- dokumentacja objeta zakresem kontroli z akt osobowych pracownikéw

- kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA , miesiecznych raportédw imiennych ZUS RCA,ZUS RZA
miesiecznych raportéw ZUS RSA.

Zgodnie z art.87 ust.2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczer spotecznych
dla celdw kontroli, wykorzystano informacje zawarte na kontach ubezpieczonych i koncie
ptatnika

Pfatnik sktadek dokonat obliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z obowigqzujgcymi
przepisami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Zbadano:

- Regulamin wynagradzania pracownikdw zatrudnionych w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kepnie

- Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

- szczegotowe listy ptac za okres objety kontrolg

- listy wyptat wynagrodzen za czas choroby;

- listy wyptat zasitkéw chorobowych

- zestawienia list ptac

- zapisy na kontach ksiegowych za okres objety kontrolg;

- dokumentacja objeta zakresem kontroli z akt osobowych pracownikéw

- kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA , miesiecznych raportéw imiennych ZUS RCA,ZUS RZA
miesiecznych raportéw ZUS RSA.

Zgodnie z art.87 ust.2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
dla celéw kontroli, wykorzystano informacje zawarte na kontach ubezpieczonych i koncie
pfatnika

Ptatnik sktadek dokonat obliczenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

1.2.3. Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer
Pracowniczych

Zbadano;

- Regulamin wynagradzania pracownikow zatrudnionych w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kepnie

- Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

- szczeg6towe listy ptac za okres objety kontrolg

- listy wyptat wynagrodzen za czas choroby;

- listy wyptat zasitkow chorobowych

- zestawienia list ptac

- zapisy na kontach ksiegowych za okres objety kontrolg;

- dokumentacja objeta zakresem kontroli z akt osobowych pracownikéw
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- kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA , miesiecznych raportéw imiennych ZUS RCA,ZUS RZA
miesiecznych raportéw ZUS RSA.

Zgodnie z art.87 ust.2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczer spotecznych
dla celéw kontroli, wykorzystano informacje zawarte na kontach ubezpieczonych i koncie
ptatnika

Ptatnik sktadek dokonat obliczenia sktadek na Fundusz Pracy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Pfatnik sktadek nie podlegat obowigzkowi obliczania sktadek na Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie zgtaszat danych o zatrudnieniu pracownikow
wykonujacych prace w szczegdlnych warunkach lub o szczeg6lnym charakterze i nie obliczat
sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

2. Ustalanie uprawnien do éwiadczer z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: styczeri 2021 r. - grudziert 2022 r.

Kontrolg objeto okres : styczeri 2021r. — grudzier 2022r. oraz miesigce: 08/2020r. ,09/2020r.,
12/2020r., 01/2023r., 02/2023r., 03/2023r., 04/2023r., 05/2023r., 06/2023r., 07/2023r.,
08/2023r., 092023r., 10/2023r., 11/2023r., 12/2023r.
Zbadano:
- Regulamin wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kepnie
- Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
- szczegbtowe listy ptac za okres objety kontrolg
- listy wyptat wynagrodzen za czas choroby;
- listy wyptat zasitkéw chorobowych
- zestawienia list ptac
- zapisy na kontach za okres objety kontrolg;
- dokumentacja objeta zakresem kontroli z akt osobowych pracownikéw
- kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA , miesiecznych raportéw imiennych ZUS RCA,
miesiecznych raportéw ZUS RSA.
Kontroli poddano $wiadczenia wyptacone i rozliczone w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA za
ubezpieczonych:
od $wiadczenia 311 : ZUS DRA marzec 2023, kwiecier
2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpieri 2023
od $wiadczenia 312 : ZUS DRA wrzesien 2023,
wrzesier: 2023, grudzien 2023
kod swiadczenia 312: ZUS DRA pazdziernik 2022,
pazdziernik 2022, grudziert 2022
kod $wiadczenia 312 : ZUS DRA grudzien 2022

Lo sl s o iiaameny e J
-G «od swiadczenia 312 — ZUS DRA luty 2023
R ey $wiadczenia 313: ZUS DRA wrzesier 2022,

X pazdziernik 2022
\ ._, kod $wiadczenia 313: ZUS DRA lipiec 2023
N
X
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G <o $wiadczenia 313: ZUS DRA listopad 2022, grudzien
2022, styczen 2023, luty 2023, marzec 2023

od $wiadczenia 319 : ZUS DRA sierpient 2023,
wrzesiert 2023, pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzier 2023
Kontroli poddano $wiadczenia wyptacone i rozliczone w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA na
podstawie: ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

| S e ]
— kwarantanna - kod 313 - w kwocie (2 okres od 30.07-06.08.2020r. -8 dni ,ZUS DRA
08‘2020:’.- podstawa wymiaru ustalona przez pfatnika sktadek w kwoci<ND w kwocie
a07.08.2020r.- 1 dzier — ZUS DRA 09/2020r.- podstawa wymiaru ustalona przez
pfatnika sktadek w kwocieq D" kwocic GEED:2 okres od 04-12.12.2020r. - 9 dni,
ZUS DRA 12/2020r.- podstawa wymiaru ustalona przez ptatnika sktadek w kwocie (D
Ptatnik ustalit w/w uprawnienia do $wiadczeri , wyptacit $wiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczeri 2021 r. - grudzier 2022 r.

Kontrolg objeto okres : styczeri 2021r. — grudziert 2022r. oraz miesigce: 08/2020r.,09/2020r.,
12/2020r., 01/2023r., 02/2023r., 03/2023r., 04/2023r., 05/2023r., 06/2023r., 07/2023r.,
08/2023r.,092023r., 10/2023r., 11/2023r., 12/2023r.

Ptatnik sktadek dokonat rozliczenia wyptaconych swiadczen i zasitkéw w ciezar sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Prawidlowo$é i terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.

Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe.

4, Wystawianie za§wiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Zbadano:

- listy pfac;

- listy wyptat wynagrodzen za czas choroby;

- listy wyptat zasitkow chorobowych

- karty wynagrodzen

- dokumentacja objeta zakresem kontroli z akt osobowych pracownikéw

- zaswiadczenia ZUS ZLA

- kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA , miesiecznych raportéw imiennych ZUS RCA,
miesiecznych raportédw ZUS RSA;

Pfatnik sktadek nie wystawit zaswiadczen dla celéw ubezpieczen spotecznych .

Dowod:

- protokét przyjecia wyjaénieri od Pani Wandy Lepka z dnia 23.07.2025r. ( akta kontroli , str.5)
Ptatnik sktadek sporzadzit i przekazat do ZUS raporty ZUS RPA za ubezpieczonych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami:




Ptatnik sktadek dokonat obowigzku ztozenia dokumentu ZUS IWA zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami

5. Prawidtowoé¢ i rzetelno$é danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych we
wniosku o §wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdinych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik sktadek nie sktadat wnioskéw o $wiadczenia postojowe na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.
Dowdd: - protokét przyjecia wyjasnieri od Pani Wandy Lepka z dnia 23.07.2025r. ( akta kontroli,
str.5)

6. Prawidtowo$é i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych we
whiosku o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczeg6inych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik sktadek nie sktadat wnioskéw o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na
podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Dowdd: protokét przyjecia wyjasnieri od Pani Wandy Lepka z dnia 23.07.2025r. ( akta kontroli,
str.5)

Protokét sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden przestano ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 350 i 620), ptatnik sktadek ma prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu zastrzeienia do jego ustaleri, wskazujgc réwnoczesnie stosowne Srodki
dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w
Ostrowie Wielkopolskim, Ogrodowa 3a, 63-300 Pleszew. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13
patdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 350 i 620),
protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83
powotanej ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzgdzie
pocztowym'.

Kepno, dnia 25 lipca 2025 r.

SPY 1\10'1 KONT R()LI

av;)adn Ubezpieczen Cs;mk cznych
o
Tzaeja Kogan- zupala

e CC /‘/7 y a/v(, Q_

..................................................

(podpls msp ktora kontroli Zakfadu UbetZpieczen
Spotecznych)
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Zatacznik nr 1 do protokolu kontroli nr 262025060013PR0O001

Platnik: POWIATOWA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W KEPNIE
NIP: 6191028017

REGON: 000305604

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skitadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2021, luty 2021, marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec 2021, sierpiert 2021, wrzesien 2021,
pazdziernik 2021, listopad 2021, grudzien 2021

Rozliczenie miesigczne $wiadczen

sierpien 2020, wrzesien 2020, grudzien 2020, styczen 2021, luty 2021, marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec
2021, sierpien 2021, wrzesien 2021, pazdziernik 2021, listopad 2021, grudziett 2021, styczer 2022, luty 2022, marzec 2022,
kwiecient 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpief 2022, wrzesier 2022, pazdziernik 2022, listopad 2022, grudzier 2022,
styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpiert 2023, wrzesier 2023,
pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzier 2023

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarno$ciowy (od 1.01.2019 r.)

styczen 2021, luty 2021, marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec 2021, sierpient 2021, wrzesier 2021,
pazdziernik 2021, listopad 2021, grudzien 2021

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczeri 2021, luty 2021, marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec 2021, sierpieri 2021, wrzesier 2021,
pazdziernik 2021, listopad 2021, grudzier 2021

enia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych
styczen 2021

styczen 2021
styczen 2021
styczen 2021
styczen 2021
styczen 2021
styczen 2021

Analiza raportu o przychodach / okresach pracy nauczycielskiej ZUS RPA dla ubezpieczonych
luty 2021

luty 2021, kwiecien 2021
luty 2021, kwieciert 2021

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych

Zasilek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpiett 2023
Zasitek opiekuniczy z ubezpieczenia chorobowego

wrzesien 2023, wrzesient 2023, grudzien 2023

pazdziernik 2022, pazdziernik 2022, grudzien 2022

grudzien 2022

luty 2023

sitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

wrzesien 2022, pazdziernik 2022

sierpien 2020, wrzesien 2020, grudziers 2020

lipiec 2023

listopad 2022, grudzier 2022, styczer 2023, luty 2023, marzec 2023

Zasitek macierzynski za okres urlopu rodzicielskiego ;
sierpien 2023, wrzesier 2023, pazdziemik 2023, listopad 2023, grudzien 2023 /  /
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