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	rok
	referent
	Symbol kom.org.
	Oznacz.teczki
	Tytuł teczki wg wykazu akt



	L.p.

	SPRAWA
(krótka treść)



	Znak sprawy


	Data
	UWAGI
(sposób załatwienia)

	1
	Ws. zasad przydziału środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego dla pracowników Nadleśnictwa Szprotawa  
	NB.1302.1.2025
	02.01.2025
	

	2
	Ws. ustalenia częstotliwości szkolenia okresowego pracowników zatrudnionych w Nadleśnictwie Szprotawa 
	NB.1400.1.2025
	02.01.2025
	

	3
	Ws. Regulaminu Kontroli Wewnętrznej w Nadleśnictwie Szprotawa 
	K.012.1.2025
	07.01.2025
	Traci moc
Zarz. 
8/2025

	4
	Ws. przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej książek służbowych strażnika leśnego. 
	NS.2502.1.2025
	22.01.2025
	

	5
	w sprawie zasad sprzedaży drewna w Nadleśnictwie Szprotawa w 2025 r
	ZGM.800.4.2025
	27.01.2025
	

	6
	Ws. miesięcznego ryczałtu na utrzymanie kancelarii leśniczego 
	SAP.100.1.2025
	28.01.2025
	Zmienione
Zarz. 26/2025

	7
	w sprawie zasad dokumentowania w SILP procesu zakładania nowych grodzeń upraw
przed zwierzyną oraz naprawy/konserwacji i demontażu istniejących
	K.0210.2.2025
	30.01.2025
	

	8
	w sprawie Regulaminu Kontroli Wewnętrznej
w Nadleśnictwie Szprotawa
	K.012.2.2025
	30.01.2025
	

	9
	w sprawie zasad używania do celów służbowych pojazdów  niebędących własnością pracodawcy
	
 Z.4001.1.2025
	31.01.2025
	

	10
	Ws. wprowadzenia Regulaminu ZFŚS
	SAS.362.1.2025
	07.02.2025
	Zmienione
Zarz. 46/2025

	11
	Ws. powołania i zasad pracy Komisji Socjalnej ZFŚS
	SAS.362.2025.
	10.02.2025
	

	12
	w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Nadleśnictwa Szprotawa stanowiącego załącznik do Zarządzenia nr 39 z dnia 10.12.2024 r.
	
 NK.012.2.2025
	
13.02.2025

	

	13
	Ws. zmiany Zarządzenia Nadleśniczego Nadleśnictwa Szprotawa Nr 41/2020 w sprawie: Podziału administracyjnego
Nadleśnictwa Szprotawa na leśnictwa
	ZGP.0141.1.2025
	27.02.2025
	Zmienione
Zarz. 23/2025

	14
	Ws. protokolarnego przekazania majątku wraz z przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w związku ze zmianą granic leśnictw Krzywczyce i Szprotawka 
	Z.370.1.2025
	28.02.2025
	

	15
	w sprawie akcji bezpośredniej w ochronie przeciwpożarowej lasów w Nadleśnictwie Szprotawa w 2025 roku
	ZGU.2620.6.2025
	11.03.2025
	Traci moc
Zarz. 45/2025

	16
	zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w Nadleśnictwie Szprotawa
	
 NK.102.1.2024
	13.03.2025
	

	17
	w sprawie wprowadzenia w Nadleśnictwie Szprotawa stawek bazowych czynszu dla budynków mieszkalnych, gospodarczych oraz garażowych.
	
 S.2130.2.2025
	
17.03.2025
	

	18
	w sprawie cechowania surowca drzewnego w Nadleśnictwie Szprotawa
	ZGU.7603.1.2025
	26.03.2025
	

	19
	w sprawie protokolarnego przekazania obowiązków i majątku wraz z przeprowadzeniem inwentaryzacji,
w związku ze zmianą osoby odpowiedzialnej na stanowisku ds. marketingu i sprzedaży drewna
	Z.370.2.2025
	27.03.2025
	

	20
	w sprawie protokolarnego przekazania obowiązków i majątku wraz z przeprowadzeniem inwentaryzacji,
w związku ze zmianą osoby odpowiedzialnej na stanowisku leśniczego leśnictwa Długie
	Z.370.5.2025
	27.03.2025
	

	21
	w sprawie protokolarnego przekazania obowiązków i majątku wraz z przeprowadzeniem inwentaryzacji,
w związku ze zmianą osoby odpowiedzialnej na stanowisku leśniczego leśnictwa Szprotawka
	Z.370.4.2025
	27.03.2025
	

	22
	w sprawie protokolarnego przekazania obowiązków i majątku wraz z przeprowadzeniem inwentaryzacji,
w związku ze zmianą osoby odpowiedzialnej na stanowisku leśniczego leśnictwa Krzywczyce
	Z.370.4.2025
	27.03.2025
	

	23
	Zmiany Zarządzenia Nr 13/2025 określającego podział administracyjny Nadleśnictwa Szprotawa na leśnictwa
	ZGP.0141.2.2025
	28.03.2025
	

	24
	w sprawie protokolarnego przekazania majątku wraz z przeprowadzeniem inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej,
w związku ze zmianą granic leśnictw Jelenin i Stara Kopernia
	Z.370.6.2025
	31.03.2025
	

	25
	w sprawie zasad zawierania z pracownikami umów o zakazie konkurencji w czasie trwania stosunku pracy
	
NK.1100.1.2025
	02.04.2025
	

	26
	Ws. zmiany Zarządzenia nr 6/2025 Nadleśniczego Nadleśnictwa Szprotawa z dnia 28.01.2025r.  ws. miesięcznego ryczałtu na utrzymanie kancelarii leśniczego 
	SAP.100.20.2025
	08.04.2025
	

	27
	Ws. wprowadzenia regulaminu dla zamówień  publicznych poniżej kwoty, o której mowa w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, realizowanych w ramach projektów współfinansowanych ze środków Funduszu Europejskich w ramach Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę Klimat i Środowisko 
	SAP.082.1.2025
	08.04.2025
	Zmienione 
Zarz.31/2024

	28
	w sprawie cennika na sprzedaż tusz dzików pozyskanych w Ośrodku Hodowli Zwierzyny Nadleśnictwa Szprotawa
	ZGŁ.7320.1.2025
	08.04.2025
	

	29
	Ws. wyznaczenia granic i nazw rewirów łowieckich na terenie obwodu łowieckiego nr 216 OHZ Nadleśnictwa Szprotawa
	ZGŁ.7302.11.2025
	10.04.2025
	

	30
	Ws. zmiany zasad pracy zdalnej okazjonalnej w Nadleśnictwie Szprotawa
	NK.101.1.2025
	18.04.2025
	

	31
	Zmieniające Zarządzenie nr 27/2025 ws. wprowadzenia regulaminu dla zamówień poniżej kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, realizowanych w ramach projektów współfinansowanych ze środków Funduszy Europejskich w ramach Programu fundusze Europejskie na Infrastrukturę Klimat i  Środowisko 2021-2027
	SAP.082.1.2025
	24.04.2025
	

	32
	w sprawie przeprowadzenia doraźnej inwentaryzacji drewna w leśnictwie Witków
	Z.370.7.2025
	05.05.2025
	

	33
	w sprawie przeprowadzenia doraźnej inwentaryzacji drewna w leśnictwie Zagóra
	Z.370.8.2025
	06.05.2025
	

	34
	w sprawie przeprowadzenia doraźnej inwentaryzacji drewna w leśnictwie Szprotawka
	Z.370.9.2025
	09.05.2025
	

	35
	w sprawie planu finansowo-gospodarczego
Nadleśnictwa Szprotawa na 2025 rok
	K.0300.2.2025
	22.05.2025

	

	36
	w sprawie weryfikacji przestrzegania zapisów umów na usługi leśne
	
 NB.074.2.2025
	17.06.2025
	

	37
	w sprawie zasad postępowania z dokumentacją i wykonywania czynności kancelaryjnych w systemie elektronicznego zarządzania dokumentacją w Nadleśnictwie Szprotawa 
	SAS.012.1.2025
	01.07.2025
	

	38
	zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w Nadleśnictwie Szprotawa
	
NK.102.1.2024
	02.07.2025
	

	39
	Ws. procedury postępowania antykorupcyjnego w Nadleśnictwie Szprotawa 
	Z.0210.1.2025
	11.07.2025
	

	40
	w sprawie protokolarnego przekazania obowiązków i majątku wraz z przeprowadzeniem inwentaryzacji, w związku ze zmianą osoby odpowiedzialnej na stanowisku inżyniera nadzoru
	
Z.370.10.2025
	
21.07.2025
	

	41
	w sprawie zmiany Zarządzenia nr 43/2024 
w sprawie powołania członków Komisji Przetargowej oraz  sporządzenia regulaminu pracy Komisji Przetargowej  przy udzielaniu zamówień publicznych
	
 SAP.270.21.2025
	06.08.2025
	

	42
	w sprawie powołania Stałej Komisji Inwentaryzacyjnej w Nadleśnictwie Szprotawa
	K.371.4.1.2025
	11.09.2025
	

	43
	w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji składników majątkowych
w Nadleśnictwie Szprotawa w 2025 roku
	K.371.1.1.2025
	11.09.2025
	Zmiana 
zał. Nr 3
Zarz. 44/2025

	44
	w sprawie zmiany Zarządzenia nr 43/2025 z dnia 11.09.2025r. dotyczącego przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji składników majątkowych w Nadleśnictwie Szprotawa w 2025 roku
	K.371.1.1.2025
	17.09.2025
	

	45
	w sprawie odwołania w roku 2025 akcji bezpośredniej w ochronie przeciwpożarowej lasu
	ZGU.2620.16.2025

	30.09.2025
	

	46
	Zmieniające zarządzenie w sprawie Regulaminu ZFŚS
	
 NK.362.1.2025
	
14.10.2025
	

	47
	Ws. prowizorium planu finansowo-gospodarczego 
	K.0300.3.2025
	17.10.2025
	

	48
	w sprawie powołania komisji przetargowej do przeprowadzania przetargu publicznego ograniczonego dla sprzedaży nieruchomości z art. 40a Ustawy o lasach
	
 S.0210.1.2025
	
29.10.2025
	

	49
	w sprawie inwentaryzacji Kasy w siedzibie Nadleśnictwa Szprotawa wg stanu na 27.11.2025r. oraz jej likwidacji z dniem 30.11.2025r.
	K.012.3.2025
	30.10.2025
	

	50
	w sprawie wprowadzenia regulaminu rekrutacji i zasad naboru na wakujące stanowiska w ramach spójnej polityki kadrowej
	
 NK.101.6.2025
	
05.11.2025
	



