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Zalacznik nr 2 do Regulaminu organizacyjnego
Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Goérze,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 61/2026

WYKAZ KOORDYNATOROW | KONSULTANTOW
W IZBIE ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W ZIELONEJ GORZE
ORAZ W PODLEGLYCH URZEDACH
—~ SZCZEGOLOWY ZAKRES REALIZOWANYCH ZADAN

Koordynator do spraw Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK_VAT):

koordynowanie na poziomie Izby Administracji Skarbowej zadan zwigzanych
z wykorzystaniem informacji JPK VAT w sposdb zapewniajacy zgodnos¢
podejmowanych dzialan z: przepisami prawa, wytycznymi, interpretacjami oraz
stanowiskiem Departamentu Ministerstwa Finanséw wlasciwego w sprawach obszaru
JPK_VAT;

wspotpraca z Departamentem Ministerstwa Finansow wilasciwym w sprawach obszaru
JPK_VAT;

nadzor i kontrola nad realizacjg zadan zwigzanych z wykorzystaniem informacji JPK_ VAT
przez jednostki organizacyjne Krajowej Administracji Skarbowej podlegle Izbie
Administracji Skarbowej;

koordynacja obstugi raportow JPK VAT na poziomie catego wojewddztwa oraz nadzor
nad wykonywaniem przez urzedy skarbowe zadan zwigzanych z obsluga analitycznych
raportow JPK_VAT przekazywanych przez Ministerstwo Finanséw, w tym w nadzor nad
prawidtowoscig weryfikacji rozbieznosci z raportow JPK VAT oraz prawidtowos$cia
wprowadzania informacji zwrotnych w systemach przeznaczonych do obstugi raportow;
obstuga aplikacji WRO-SYSTEM w zakresie przewidzianym dla koordynatorow
JPK_VAT;

udzial w spotkaniach 1 szkoleniach dotyczacych JPK VAT;

prowadzenie szkolen, instruktazy, spotkan roboczych i narad dla pracownikow urzedoéw
skarbowych oraz urzedow celno-skarbowych, zwigzanych z realizacja zadan
z wykorzystaniem JPK_VAT.

Koordynator do spraw Jednolitego Pliku Kontrolnego na zadanie (JPK na zadanie):
koordynowanie zadan zwigzanych z wykorzystaniem plikow ,,JPK na zadanie” w sSposob
zapewniajacy zgodno$¢ podejmowanych dzialan z przepisami prawa, Wytycznymi,
interpretacjami oraz stanowiskiem Departamentu Ministerstwa Finanséw wlasciwego
w sprawach obszaru ,,JPK na zgdanie”;

wspolpraca w koordynowanym obszarze z wlasciwym Departamentem Ministerstwa

Finanséw odpowiedzialnym za obszar ,,JPK na Zzadanie”;
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nadzor 1 kontrola nad realizacjg zadan zwigzanych z wykorzystaniem plikow ,,JPK na
zadanie” przez jednostki organizacyjne Krajowej Administracji Skarbowej podlegte izbie
administracji skarbowej;

przetwarzanie i przekazywanie do Ministerstwa Finansow informacji oraz danych
statystycznych w zakresie plikow ,,JPK na zadanie”;

udzial w szkoleniach i spotkaniach dotyczacych ,,JPK na zadanie”;

prowadzenie szkolen i instruktazy, spotkan roboczych i narad dla pracownikéw urzedow
skarbowych oraz urzedéow celno-skarbowych zwigzanych z realizacja zadan
Z wykorzystaniem plikow ,,JPK na zadanie”;

nadzér merytoryczny i funkcjonalny nad terminowos$cia i prawidlowo$cig przesytania
otrzymanych na informatycznych nos$nikach danych ksiag podatkowych lub dowodéw
ksiegowych do repozytorium Jednolitego Pliku Kontrolnego w Centralnym Rejestrze
Danych Podatkowych;

wspotpraca z Krajowa Informacja Skarbowa w zakresie ,, JPK na zadanie”;

przekazywanie w formie elektronicznej do Departamentu Ministerstwa Finansow
wlasciwego w sprawach obszaru ,,JPK na zadanie” informacji o wyznaczonych
Koordynatorach do spraw ,,JPK na zadanie” oraz Zast¢pcach Koordynatoréw do spraw
,JPK na zadanie”, w tym w szczegdlnosci numeru telefonu stuzbowego oraz stuzbowego
adresu e-mail.

Koordynator do spraw realizacji zadan zwigzanych z jednolitymi plikami

kontrolnymi przekazywanymi na potrzeby podatkéw dochodowych (JPK_PD):

1)

2)

3)

4)

5)

koordynowanie na poziomie Izby Administracji Skarbowej zadanh zwigzanych
z wykorzystaniem informacji JPK_PD w sposob zapewniajacy zgodnos¢ podejmowanych
dziatan z: przepisami prawa, wytycznymi, interpretacjami oraz stanowiskiem komorki
organizacyjnej Ministerstwa Finansow wlasciwej w sprawach obszaru JPK_PD;
wspotpraca w sprawach JPK PD, o ktorych mowa w pkt 1 z komorka organizacyjng
Ministerstwa Finansow wtasciwag w sprawach analiz KAS;

nadzor i kontrola nad realizacja zadan zwiazanych z wykorzystaniem informacji JPK_PD
przez jednostki organizacyjne Krajowej Administracji Skarbowej podlegte Izbie
Administracji Skarboweyj;

przetwarzanie i przekazywanie do Ministerstwa Finansow informacji oraz danych
statystycznych w zakresie JPK_PD;

biezace monitorowanie zglaszanych przez podlegle urzedy probleméw merytorycznych

dotyczacych JPK PD oraz niezwloczne informowanie o tych problemach komorki
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7)

8)

9
4.

organizacyjnej Ministerstwa wlasciwej w sprawach analiz KAS;

zapewnienie sprawnego przeptywu informacji w podlegtych urzedach;

udziat w szkoleniach i spotkaniach organizowanych przez komorke organizacyjna
Ministerstwa Finanséw wlasciwg w sprawach analiz KAS;

prowadzenie szkolen, instruktazy, spotkan roboczych i narad dla pracownikoéw urzedow
skarbowych oraz urzedow celno-skarbowych, zwigzanych z realizacja zadan
z wykorzystaniem informacji JPK_PD;

prowadzenie akcji informacyjnych dla podatnikéw we wlasciwosci izby.

Koordynator/konsultant KSeF w Izbie Administracji Skarbowej do spraw realizacji

zadan zwigzanych z Krajowym Systemem e-Faktur:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

koordynowanie na poziomie Izby Administracji Skarbowej zadan zwigzanych
z wykorzystaniem informacji dotyczacych KSeF w sposob zapewniajacy zgodno$é
podejmowanych dziatan z: przepisami prawa, wytycznymi, interpretacjami oraz
stanowiskiem komorki organizacyjnej Ministerstwa Finansow wilasciwej w sprawach
KSeF,;

wspOtpraca w sprawach KSeF, o ktorych mowa w pkt 1 z komodrka organizacyjna
Ministerstwa Finansow wlasciwa w sprawach KSeF;

nadzor i kontrola nad realizacja zadan zwigzanych z wykorzystaniem informacji zawartych
w KSeF przez podlegte urzedy;

nadzor nad wykonywaniem przez podlegte urzedy zadan zwigzanych z obstuga aplikacji
KSeF oraz koordynacja obstugi aplikacji na poziomie catego wojewddztwa;

obstuga aplikacji KSeF w zakresie przewidzianych zadan dla koordynatoréw KSeF;
nadzor nad wykonywaniem przez podlegte urzedy zadan zwigzanych z obstugg raportéw
KSeF przekazywanych przez Ministerstwo Finansow oraz koordynacja obstugi raportow
na poziomie catego wojewoddztwa;

biezagce monitorowanie zglaszanych przez podlegle urzedy problemoéw merytorycznych
dotyczacych KSeF lub Aplikacji KSeF Urzednika oraz niezwloczne informowanie o tych
problemach komorki organizacyjnej Ministerstwa Finansow wlasciwej w sprawach KSeF;
udziat w szkoleniach i spotkaniach dotyczacych KSeF;

prowadzenie szkolen dla przedsigbiorcow oraz prowadzenie szkolen 1 instruktazy
W zakresie wsparcia infolinii KIS oraz obstugi podatnikéw w urzedach, spotkan roboczych
1 narad dla pracownikow izby oraz podlegtych urzedow zwigzanych z realizacja zadan z

wykorzystaniem informacji z KSeF.



5.

Koordynator/konsultant KSeF w Urzedzie Skarbowym do spraw realizacji zadan

zwiazanych z Krajowym Systemem e-Faktur:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)
6.

koordynowanie na poziomie Urzgdu Skarbowego zadan zwigzanych z wykorzystaniem
informacji dotyczacych KSeF w sposob zapewniajacy zgodnos¢ podejmowanych dziatan
Z: przepisami prawa, wytycznymi, interpretacjami oraz stanowiskiem Izby Administracji
Skarbowej;

realizacja zadan zwigzanych z obslugg podatnikow w zakresie wykorzystania informacji
zawartych w KSeF;

obstuga aplikacji KSeF w zakresie przewidzianych zadan w US;

obstuga raportow KSeF przekazywanych przez Izbe Administracji Skarbowej
generowanych przez Ministerstwo Finanséw w zakresie KSeF;

biezaca obsluga podatnikéw w zakresie zglaszanych problemow merytorycznych
i technicznych dotyczacych KSeF lub Aplikacji KSeF;

udziat w szkoleniach i spotkaniach dotyczacych KSeF;

prowadzenie szkolen dla przedsigbiorcéw w zakresie KSeF.

Koordynator/konsultant lub pracownik KSeF w Urzedzie Celno-Skarbowym do

spraw realizacji zadan zwigzanych z Krajowym Systemem e-Faktur:

1)

2)

1)

2)

3)

4)

5)

koordynowanie na poziomie Urzedu Celno-Skarbowego zadan zwigzanych
z wykorzystaniem informacji dotyczacych KSeF w sposob zapewniajacy zgodnosé
podejmowanych dzialan z: przepisami prawa, wytycznymi, interpretacjami oraz
stanowiskiem Izby Administracji Skarbowej;

prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga zadan dotyczacych Krajowego Systemu
e- Faktur.

Koordynator do spraw etyki zawodowej w Krajowej Administracji Skarbowej:
realizowanie planow dzialania z zakresu etyki zawodowej;

wspolne opracowywanie programow szkolen z zakresu etyki zawodowej dla pracownikow
i funkcjonariuszy Krajowej Administracji Skarbowej;

prowadzenie szkolen z zakresu etyki zawodowej dla pracownikéw i1 funkcjonariuszy
Krajowej Administracji Skarbowej;

wspolne opracowywanie materialow informacyjnych i1 szkoleniowych z zakresu etyki
zawodowej;

rozpowszechnianie materiatow 2z zakresu etyki zawodowej, w szczegdlnosci
z wykorzystaniem stron intranetowych poszczegolnych jednostek organizacyjnych

Krajowej Administracji Skarbowej;



6)
7)
8)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
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udziat w spotkaniach i szkoleniach dla koordynatorow;

wspotpraca z innymi koordynatorami, w tym z koordynatorem centralnym;

wspolpraca z innymi instytucjami w zakresie promowania etyki zawodowe;j,
W szczegdlnosci przez udzial w spotkaniach, seminariach i konferencjach po§wigconych
etyce.

Koordynator do spraw realizacji programéw pomocowych:

pozyskiwanie i analizowanie informacji na temat programéw pomocowych i projektow,
0 ktore Krajowa Administracja Skarbowa moze si¢ ubiegac lub ktorych jest beneficjentem,;
analizowanie mozliwosci pozyskania Srodkow pomocowych na poziomie regionu,
przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych, uzasadnianie zakresu i tematyki zgtaszanych
projektéow, wdrazanie projektow oraz wspolpraca z Departamentem Wspotpracy
Migdzynarodowej Krajowej Administracji Skarbowej Ministerstwa Finanséw w tym
zakresie;

wspotpraca z regionalnymi instytucjami w zakresie pozyskiwania srodkéw pomocowych
oraz wdrazania projektéw z udziatem $rodkow pomocowych;

koordynowanie przeptywu i wymiany informacji pomig¢dzy izbg administracji skarbowej
a Departamentem Wspotpracy Migdzynarodowej Krajowej Administracji Skarbowej
Ministerstva Finanséw w zakresie inicjatyw dotyczacych udzialu jednostek Krajowej
Administracji Skarbowej w programach pomocowych realizowanych na poziomie
centralnym;

informowanie Departamentu Wspolpracy Miedzynarodowej Krajowej Administracji
Skarbowej Ministerstwa Finansow o projektach z udzialem $rodkéw pomocowych
realizowanych bezposrednio przez izbg¢ administracji skarbowe;;

zglaszanie do Departamentu Wspotpracy Migdzynarodowe] Krajowej Administracji
Skarbowej Ministerstwa Finansow potrzeb z zakresu funduszy pomocowych, do ktorych
aplikowanie odbywa si¢ na poziomie Ministerstwa Finansow;

udzial w procesie planowania budzetu dla zadan realizowanych w ramach $rodkow
pomocowych;

udziat w warsztatach i szkoleniach z tematyki programow i funduszy pomocowych;
wymiana wiedzy i do§wiadczen z innymi koordynatorami,

kwartalne informowanie Departamentu Wspotpracy Miedzynarodowej Krajowej
Administracji Skarbowej Ministerstwa Finansow o postepach prac w realizowanych przez
izby administracji skarbowej projektach, chyba, ze wymagania szczegélne zawarte

W realizowanym projekcie lub wynikajace z zawartych uméw stanowig inaczej.



9.

Koordynator do spraw wspoélpracy z Centrum Informatyki Resortu Finanséw

W zakresie biezacej wspolpracy dotyczacej Swiadczenia ustug IT:

1)
2)
3)

10.

biezaca wymiana informacji w zakresie realizacji zadan IT w jednostkach KAS;
wspotpraca z CIRF w zakresie rozdysponowania sprzgtu dla pracownikow jednostek KAS;
zgtaszanie do CIRF i udziat w wyjasnianiu problemoéw we wspolpracy pomiedzy
jednostkami KAS a CIRF.

Koordynator do spraw wspolpracy izby z Regionalnym Biurem kLacznikowym

Swiatowej Organizacji Celnej Europa Srodkowo-Wschodnia (RILO ECE) oraz

raportowania do Ogoélnoswiatowej Bazy Danych o Przestepstwach Celnych (CEN):

1)

2)

3)

4)

monitorowanie, gromadzenie i raportowanie do ogdlnoswiatowej bazy danych

0 przestepstwach celnych CEN informacji zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja WCO.

W szczegolnos$ci s3 to ujawnienia na temat:

a) narkotykow, srodkow odurzajacych, substancji psychotropowych i prekursorow
narkotykowych, nowych substancji psychoaktywnych, etc.,

b) wyrobow akcyzowych (w szczegdlnosci alkoholu i wyrobow tytoniowych),

c) wyrobow farmaceutycznych, lekow, wyrobéw medycznych,

d) broni, amunicji, materiatow radioaktywnych, towaréw i technologii podwaojnego
zastosowania oraz innych towardéw objetych miedzynarodows kontrola,

e) przypadkéw naruszen ochrony srodowiska (substancji zubozajacych warstwe
ozonow3, fluorowanych gazéw cieplarnianych, odpadow, substancji i produktow
chemicznych, nawozow, etc.),

f) przypadkow naruszen postanowien Konwencji Waszyngtonskiej (CITES),

g) przypadkoéw naruszen praw wiasnosci intelektualnej (IPR),

h) nielegalnego przywozu/wywozu débr kultury i dziedzictwa narodowego,

i) srodkow pieni¢znych,

J) uchylania si¢ od podatkow i optat (zanizania wartosci celnej towarow, unikania
opodatkowania, blednych deklaracji celnych, etc.),

K) pozostalych informacji zgodnie z klasyfikacja stosowang przez Sekretariat WCO
w zakresie ogolnoswiatowej bazy danych o przestepstwach celnych CEN;

przekazywanie na biezaco informacji dotyczacych nowych trendow w przestgpczosci

celnej w celu przygotowywania przez RILO ECE alertow;

udzial w opracowywaniu materiatow 1 artykutow tematycznych publikowanych

w biuletynie Herald;

wykorzystywanie ogdlnoswiatowej sieci biur RILO jako mechanizmu mi¢dzynarodowe;j
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5)

6)

7)

8)

11.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

wymiany informacji o przest¢pstwach celnych;

znajomo$¢ obstugi systemu CENcomm (ang. Customs Enforcement Network
communication system);

aktywne uczestnictwo w organizowanych przez RILO ECE szkoleniach, spotkaniach oraz
konferencjach;

promowanie dziatalnosci RILO ECE na poziomie krajowym, w tym biezace
przekazywanie do wlasciwych komorek organizacyjnych urzgdow celno-skarbowych,
Z uwzglednieniem intranetowych kanaléw komunikacji, publikacji, informacji
i opracowan analitycznych uzyskanych z RILO ECE lub Sekretariatu Swiatowej
Organizacji Celnej, do wykorzystania stuzbowego w ramach prowadzonych przez te
komorki organizacyjne czynnosci;

przekazywanie do Departamentu Wspotpracy Miedzynarodowej Krajowej Administracji
Skarbowej, w terminie do dnia 15 lutego, za posrednictwem dyrektora izby administracji
skarbowej, rocznego raportu za rok poprzedni z podj¢tych/zrealizowanych dziatan
w koordynowanym obszarze.

Zadania koordynatorow do spraw:

Ograniczen Pozataryfowych;

Ochrony Srodowiska;

Nadzoru Rynku;

Dobr Kultury;

CITES;

Ochrony Praw Wlasnosci Intelektualnej;

Obrotu Towarami Strategicznymi;

Srodkéw Polityki Handlowe;.

Zadania wspoélne:

1)

2)

3)

4)

koordynowanie oraz nadzorowanie prawidlowego i jednolitego stosowania przepisow
prawa regulujacych przywo6z na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 1 wywoz
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towaréw w obszarach wymienionych w pkt 1-8;
identyfikacja probleméw zwigzanych z egzekwowaniem przepisow prawa w obszarach
wymienionych w pkt 1-8, wystepujacych na terenie wlasciwosci miejscowej izby
administracji skarbowej;

wspolpraca z komodrkami organizacyjnymi Departamentu Cel Ministerstwa Finansow,
zwanego dalej ,,Departamentem Cel”, wlasciwymi w obszarach wymienionych w pkt 1-8;

wspotpraca z innymi Koordynatorami;



5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

wspodlpraca z organami administracji publicznej wtasciwymi w obszarach wymienionych
w pkt 1-8;

rozpoznawanie przestepstw i wykroczen zwigzanych z naruszeniem przepisoéw prawa
w obszarach wymienionych w pkt 1-8 oraz zapobieganie tym przestgpstwom
i wykroczeniom;

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej wilasciwymi
w zakresie zarzadzania ryzykiem, w celu identyfikowania, rozpoznawania i analizowania
zagrozen wystepujacych w obszarach wymienionych w pkt 1-8;

udzielanie wsparcia komorkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podleglym im urzedom celno-skarbowym w obszarach wymienionych w pkt 1-8;
organizowanie i przeprowadzanie na terenie wlasciwosci miejscowej izby administracji
skarbowej, w porozumieniu z Kierownikami jednostek organizacyjnych Krajowej
Administracji Skarbowej oraz Krajowa Szkota Skarbowosci, szkolen tematycznych oraz
uczestnictwo w organizowanych przez urzad obslugujacy ministra wiasciwego do spraw
finanséw publicznych oraz Krajowa Szkot¢ Skarbowosci szkoleniach i spotkaniach
w obszarach wymienionych w pkt 1-8;

udzial i koordynowanie na poziomie mig¢dzynarodowym i krajowym w dzialaniach
kontrolnych (akcje kontrolne), prowadzonych w ramach przedsigwzig¢ majacych na celu
eliminowanie nieprawidtowo$ci wystepujacych w obszarach wymienionych w pkt 1-8,
oraz koordynowanie tych dziatan;

udziat w dziataniach promocyjnych Krajowej Administracji Skarbowej oraz
W przedsigwzigciach podnoszacych poziom wiedzy spoteczenstwa w zakresie zagrozen
zwigzanych z naruszeniem przepisow w obszarach wymienionych w pkt 1-8;

udzial w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ustug
i systemow informatycznych w obszarach wymienionych w pkt 1-8, ktorych wtascicielem
lub uzytkownikiem jest Departament Cet;

gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie do Departamentu Cel informacji 1 danych
statystycznych w obszarach wymienionych w pkt 1-8;

identyfikacja Iub pomoc w identyfikacji towarow jako podlegajacych zatrzymaniu ze
wzgledu na naruszenie przepisow prawa obowigzujacych w obszarach wymienionych
w pkt 1-8, regulujacych przywo6z na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i wywoéz
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towarow;

opracowywanie jednolitych standardow kontroli dokonywanych w obszarach

wymienionych w pkt 1-8;



16) wystepowanie z inicjatywg udzialu oraz udzial w pracach nad zawieraniem lokalnych
porozumien, w obszarach wymienionych w pkt 1-8, z organami administracji publicznej
wiasciwymi w tych obszarach;

17) wspotpraca z rzecznikami prasowymi izb administracji skarbowej, w tym
przygotowywanie informacji w zakresie znaczacych zatrzyman dokonanych w obszarach
wymienionych w pkt 1-8.

Zadania w poszczegdlnych obszarach wymienionych w pkt 11.1-8

11.1. Obszar Ograniczen Pozataryfowych:

1) przygotowywanie i przekazywanie do Departamentu Cet informacji i zestawien
statystycznych w zakresie stwierdzonych naruszen przepisow w obszarze Ograniczen
Pozataryfowych, zgodnie z czestotliwoscig i formatem oraz wykazem danych okreslonymi
przez dyrektora Departamentu Cet;

2) wspotpraca z wiasciwg komodrka dochodzeniowo-$ledcza w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia
przestepstwa w obrocie towarami podlegajagcymi zakazom i ograniczeniom wymienionym
w obszarze Ograniczen Pozataryfowych;

3) uzupetnianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzedu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dziatan koordynatora oraz wspodtpraca z wyznaczonym
krajowym punktem kontaktowym w ramach migdzynarodowych akcji kontrolnych
prowadzonych, wspotprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF;

4) wprowadzanie danych do systemu Ograniczenia Pozataryfowe — Rejestry Zatrzyman.

11.2. Obszar Ochrony Srodowiska:

1) koordynowanie nadawania uprawnien w jednostkach Krajowej Administracji Skarbowe;j,
monitorowanie uzycia oraz praca w systemach:

a) Environet (ochrona srodowiska),

b) ePIC (wywdz niebezpiecznych chemikaliéw),

c) Portal F-gases (kontyngenty dla fluorowanych gazdéw cieplarnianych),

d) ODS Database (system do obstugi licencji Substancji Zubozajacych Warstwe
Ozonow3),

e) Dashboard NEA (rejestracja substancji chemicznych);

2) przygotowywanie 1 przekazywanie do Departamentu Cet informacji izestawien
statystycznych w zakresie stwierdzonych naruszen przepisow w obszarze Ochrony

Srodowiska, zgodnie z czestotliwoscia i formatem oraz wykazem danych okreslonymi
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3)

4)

przez dyrektora Departamentu Cet;

wspoOtpraca z wlhasciwag komorka dochodzeniowo-$ledcza w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popehnienia
przestepstwa w obrocie towarami podlegajgcymi zakazom i ograniczeniom ustanowionym
w obszarze Ochrony Srodowiska;

uzupehianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzedu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dzialan koordynatora oraz wspotpraca z wyznaczonym
krajowym punktem kontaktowym w ramach mie¢dzynarodowych akcji kontrolnych

prowadzonych, wspotprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF.

11.3. Obszar Nadzoru Rynku:

1)

2)

uzupehianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzgdu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dziatan Koordynatora oraz wspolpraca z wyznaczonym
krajowym punktem kontaktowym w ramach migdzynarodowych akcji kontrolnych
prowadzonych, wspotprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF;

wprowadzanie do systemu Ograniczenia Pozataryfowe — Rejestry Zatrzyman, w terminie
30 dni od dnia wydania przez wilasciwy organ opinii o towarze, informacji i danych

w zakresie zagadnien z obszaru Nadzoru Rynku.

11.4. Obszar Débr Kultury:

1)

2)

3)

4)

przekazywanie informacji i danych do Bazy Zabytkdéw Skradzionych lub Wywiezionych
Niezgodnie z Prawem;

przygotowywanie 1 przekazywanie do Departamentu Cel informacji 1 zestawien
statystycznych w zakresie stwierdzonych naruszen przepisow w obszarze Débr Kultury,
zgodnie z czgstotliwoscia 1 formatem oraz wykazem danych okreslonymi przez dyrektora
Departamentu Cel;

wspolpraca z wiasciwg komorka dochodzeniowo-$ledczg w jednostce Krajowe;j
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia 0 podejrzeniu popetnienia
przestepstwa w obrocie towarami podlegajacymi zakazom i ograniczeniom ustanowionym
w obszarze Débr Kultury;

uzupetnianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzedu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dziatan Koordynatora oraz wspotpraca z wyznaczonym

krajowym punktem kontaktowym w ramach migdzynarodowych akcji kontrolnych
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prowadzonych, wspotprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF.

11.5. Obszar CITES:

1)

2)

3)

4)

5)

przekazywanie do Departamentu Cet, w terminie do 14 dni od dnia zatrzymania okazu,
meldunku CITES oraz w terminie do 15 stycznia, rocznego raportu dotyczgcego zatrzyman
za rok poprzedni;

wspotpraca z jednostkami naukowymi, ogrodami zoologicznymi i botanicznymi oraz
innymi jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong gatunkowa roslin i zwierzat;
koordynowanie nadawania uprawnien w jednostkach Krajowej Administracji Skarbowej,
monitorowanie uzycia oraz nadzor nad systemem TRACES-FLEGT IT,

wspotpraca z wlasciwg komorka dochodzeniowo-$ledcza w  jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popehienia
przestepstwa w obrocie towarami podlegajacymi zakazom i ograniczeniom ustanowionym
w obszarze CITES;

uzupehianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzgdu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dziatah Koordynatora oraz wspoétpraca z wyznaczonym
krajowym punktem kontaktowym w ramach migdzynarodowych akcji kontrolnych

prowadzonych, wspotprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF.

11.6. Obszar Ochrony Praw Wilasnosci Intelektualnej:

1)

3)

nadzor nad prawidlowoscia eksploatacji systemu informatycznego ,,Rejestry Zatrzyman —

Ograniczenia Pozataryfowe” (modut Wtasnos¢ Intelektualna) w zakresie:

a) funkcjonowania systemu w izbach administracji skarbowej i podlegtych im urzgdach
celno-skarbowych,

b) kontroli jakosci wprowadzanych informacji oraz nadzoru nad terminowoscia
wprowadzania danych,

c) koordynowania dostgpu do systemu w izbach administracji skarbowej i podlegtych im
urzgdach celno-skarbowych;

2) nadzor nad prawidtowoscia eksploatacji unijnego systemu informacji do walki
z falszerstwami i piractwem (COPIS) w zakresie:

a) funkcjonowania systemu w izbach administracji skarbowe;j i podlegtych im urzedach
celno-skarbowych,

b) kontroli jako$ci wprowadzanych informacji oraz nadzoru nad terminowoscig
wprowadzania danych;

wspotpraca z wlascicielami praw wilasnosci intelektualnej w zakresie dziatan
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4)

podejmowanych w celu egzekwowania tych praw;
wspoOtpraca z wlhasciwag komorka dochodzeniowo-$ledcza w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popehnienia

przestepstwa w obszarze praw wilasnosci intelektualne;.

11.7. Obszar Towardw Strategicznych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

udziat w pracach rozwojowych oraz implementacji kolejnych wersji systemu
informatycznego TRACKER na potrzeby organdéw Krajowej Administracji Skarbowej;
wspolpraca z instytucjami naukowymi i badawczo-rozwojowymi wlasciwymi w zakresie
identyfikacji towarow strategicznych;

udzial w kontrolach przedsigbiorcéw w ramach zespotow kontrolnych powolywanych
przez organ kontroli obrotu;

wspOtpraca z wlasciwg komorka dochodzeniowo-§ledcza w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o0 podejrzeniu popetnienia
przestepstwa w obrocie towarami o znaczeniu strategicznym;

uzupehianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzedu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dziatan Koordynatora oraz wspodtpraca z wyznaczonym
krajowym punktem kontaktowym w ramach migdzynarodowych akcji kontrolnych
prowadzonych, wspotprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF;

wprowadzanie danych do systemu Ograniczenia Pozataryfowe — Rejestry Zatrzyman.

11.8. Obszar Srodkéw Polityki Handlowej:

1)

2)

3)

4)

udzial w interdyscyplinarnych zespotach w sprawach wypracowania mechanizmow
w zakresie podejmowania skutecznych dziatan przekladajacych si¢ na zwigkszenie
wplywoéw budzetowych w wyniku identyfikacji zjawisk zwigzanych z omijaniem cet
antydumpingowych lub wyréwnawczych;

udziat w inspekcjach Dyrekcji Generalnej do spraw Budzetu Komisji Europejskiej
dotyczacych tradycyjnych srodkow wiasnych;

wspOtpraca z wlasciwg komorka dochodzeniowo-§ledcza w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popehnienia
przestgpstwa w obrocie towarami objetymi §rodkami polityki handlowej oraz wiasciwa
komorka do spraw orzecznictwa;

przekazywanie Departamentowi Cel, do 15 dnia kazdego miesigca po zakonczeniu
kwartatu, raportu z analizy grup towarowych, ktére sa zglaszane do odprawy celnej

w procedurze dopuszczenia do obrotu na terenie wtasciwosci danej izby oraz wytypowanie
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12.
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

towarow objetych ctem antydumpingowym lub wyréwnawczym, w odniesieniu do ktorych
podjecie stosownych dziatan jest uzasadnione.

Koordynator do Spraw Tranzytu:

koordynowanie oraz nadzorowanie prawidlowego i jednolitego stosowania przepisow
prawa regulujgcych przywo6z na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i wywoz
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towarow w obszarze tranzytu;

identyfikacja probleméw zwigzanych z egzekwowaniem przepisow prawa w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu, wystepujacych na terenie wiasciwosci miejscowe;j
izby administracji skarbowej;

wspotpraca z komérkami organizacyjnymi Departamentu Cet whasciwymi w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu;

wspoOtpraca z innymi koordynatorami;

wspoOtpraca z organami administracji publicznej wlasciwymi w obszarach wymienionych
w obszarze tranzytu;

rozpoznawanie przestepstw i wykroczen zwigzanych z naruszeniem przepisow prawa
W obszarach wymienionych w obszarze tranzytu oraz zapobieganie tym przestepstwom
i wykroczeniom;

wspoélpraca z komodrkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej wihasciwymi
w zakresie zarzadzania ryzykiem, w celu identyfikowania, rozpoznawania i analizowania
zagrozeh wystepujacych w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;

udzielanie wsparcia komorkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podlegtym im urzedom celno-skarbowym w obszarach wymienionych w obszarze
tranzytu;

organizowanie 1 przeprowadzanie na terenie wlasciwosci miejscowej izby administracji
skarbowej, w porozumieniu z kierownikami jednostek organizacyjnych Krajowej
Administracji Skarbowej oraz Krajowa Szkota Skarbowosci, szkolen tematycznych oraz
uczestnictwo w organizowanych przez urzad obstugujacy ministra wlasciwego do spraw
finansow publicznych oraz Krajowa Szkole Skarbowosci szkoleniach i spotkaniach
w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;

udziat i koordynowanie na poziomie mig¢dzynarodowym i krajowym w dziataniach
kontrolnych (akcje kontrolne), prowadzonych w ramach przedsiewzie¢ majacych na celu
eliminowanie nieprawidtowosci wystepujacych w obszarach wymienionych w obszarze
tranzytu, oraz koordynowanie tych dziatan;

udziat w dziataniach promocyjnych Krajowej Administracji Skarbowej oraz
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W przedsigwzigciach podnoszacych poziom wiedzy spoteczenstwa w zakresie zagrozen
zwigzanych z naruszeniem przepisow w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;

12) udzial w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ustug
i systemOw informatycznych w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu, ktorych
wiascicielem lub uzytkownikiem jest Departament Cet;

13) gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych
statystycznych w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;

14) identyfikacja lub pomoc w identyfikacji towaréw jako podlegajgcych zatrzymaniu ze
wzgledu na naruszenie przepisow prawa obowigzujgcych w obszarach wymienionych
W obszarze tranzytu, regulujacych przywodz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
i wywoz z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towarow;

15) opracowywanie jednolitych standardow kontroli dokonywanych w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu;

16) wystepowanie z inicjatywg udzialu oraz udzial w pracach nad zawieraniem lokalnych
porozumien, w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu, z organami administracji
publicznej wlasciwymi w tych obszarach;

17) wspélpraca z rzecznikami prasowymi izb administracji skarbowej, w tym
przygotowywanie informacji w zakresie znaczacych zatrzyman dokonanych w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu,

18) procedury tranzytu, w tym stosowania elektronicznego systemu tranzytowego (NCTS2);

19) potwierdzania unijnego statusu celnego towarow;

20) wspoélpraca, w tym wymiana informacji dotyczacych operacji tranzytowych,
Z koordynatorami tranzytu w innych panstwach cztonkowskich 1 krajach wspdlnego
tranzytu,

21) udzielanie informacji przedsigbiorcom w zakresie prawidlowego stosowania procedury
tranzytu i statusu celnego towarow oraz nowych rozwigzan wdrazanych w tych obszarach.

13. Koordynator do spraw Uproszczen:

1) wspolpraca z Departamentem Cetl w zakresie zagadnien zwigzanych ze stosowaniem
przepisOw w obszarach:

a) Upowaznionego przedsigbiorcy AEO,
b) zgloszenia uproszczonego,

c) wpisu do rejestru zglaszajacego,

d) odprawy scentralizowanej,

e) samoobstugi celnej;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14,
1)

uczestniczenie w konsultacjach projektéw aktéw prawnych, wytycznych, interpretacji
przekazywanych przez Departament Cel;

gromadzenie i raz do roku przesytanie do Departamentu Cet orzeczen sadéw w sprawach
z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

zglaszanie do Departamentu Cel tematéw na szkolenia/warsztaty/narady i spotkania
z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

koordynowanie na poziomie lokalnym i przedstawianie opinii w sprawach przekazanych
przez Departament Cel w formie pytan, ankiet, kwestionariuszy, itp. z zakresu obszaru
tematycznego okreslonego w pkt 1;

uczestniczenie w szkoleniach centralnych i prowadzenie na poziomie lokalnym szkolen
z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

wspOtpraca z przedsigbiorcami, w szczeg6lnosci organizacja spotkan i1 szkolen
na poziomie lokalnym, z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;
identyfikacja probleméw zwigzanych ze stosowaniem przepisdw prawa celnego z zakresu
obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1, wystepujacych na poziomie lokalnym,
wspoOltpraca 1 udzielanie wsparcia merytorycznego przy ich rozwiazywaniu, zglaszanie do
Departamentu Cel potrzeby opracowania interpretacji, wytycznych lub wprowadzenia
zmian w przepisach prawa celnego;

zbieranie od uzytkownikoéw systemow SZPROT (Zintegrowany System Rejestracji
Przedsigbiorcow 1 Obstugi Wnioskéw) 1 CDS (System Decyzji Celnych) pomystow na
rozwdj funkcjonalnosci tych systemow i przekazywanie ich do Departamentu Cel;
uczestniczenie w analizie, projektowaniu i testowaniu systemdw informatycznych, ktérych
wlascicielem lub uzytkownikiem jest Departament Cel;

gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie danych statystycznych z zakresu obszaru
tematycznego na zadanie Departamentu nadzorujacego w Ministerstwie, na potrzeby np.
analiz 1 ankiet prowadzonych przez Departament nadzorujacy w Ministerstwie;
uczestniczenie w pracach grup projektowych i roboczych w Komisji Europejskiej oraz
innych zespotow dzialajacych w KAS;

udziat w analizie, testowaniu i monitorowaniu prawidtowos$ci dziatania unijnych systemow
EOS (Wspolnotowy System Przedsigbiorcow) i CDS (System Decyzji Celnych).
Koordynator do spraw pséw sluzbowych:

koordynowanie dziatan zwigzanych z utrzymaniem psow shuzbowych, w tym m.in.
Z nabywaniem, zywieniem, pielegnacja, zdrowiem i opieka weterynaryjng, kosztami

utrzymania oraz pielegnacja i utrzymaniem psow po wycofaniu ze stuzby;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

15.
1)
2)

3)

koordynowanie dziatan zwigzanych ze szkoleniem przewodnikow psow 1 psow
stuzbowych, w tym z rekrutacja kandydatéw na przewodnikow psow stuzbowych, ich
szkoleniem oraz wspolpracg z przewodnikami psoéw;

monitorowanie wiasciwego wykorzystywania psow stuzbowych okreslonego w przepisach
prawa, koncepcjach, instrukcjach, wytycznych i regulaminach;

identyfikacja problemow zwigzanych z wykorzystywaniem psow stuzbowych oraz
proponowanie zmian majacych na celu poprawe efektywnosci pracy przewodnikow pséw
stuzbowych 1 pséw stuzbowych,;

monitorowanie rzetelnosci 1 jednolitosci danych wprowadzanych do Systemu
Przetwarzania Danych Elektronicznej Ksigzki Stuzby, zwanego dalej ,,Systemem SPD -
EKS” w zakresie wykorzystywania psow stuzbowych oraz raportowanie i wspotpraca
w tym zakresie z Koordynatorem Krajowym do spraw psow stuzbowych, zwanym dalej
,Koordynatorem Krajowym”;

wspolpraca z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa Finansow
nadzorujacymi szkolenia przewodnikéw psow i pséw stuzbowych oraz wykorzystywanie
psow stuzbowych w stuzbie, zwanymi dalej ,,departamentami MF”;

wspotpraca z Koordynatorem Krajowym, Koordynatorami I[AS oraz Os$rodkiem
Szkoleniowym w Kamienie;

whnioskowanie do dyrektora izby administracji skarbowej o przeprowadzenie kontroli stanu
utrzymania psow stuzbowych po wycofaniu ich ze stuzby;

organizacja oraz udzial w ¢wiczeniach, szkoleniach i1 spotkaniach organizowanych
W zakresie przewodnikdéw psow 1 psow stuzbowych;

wpisywanie do Systemu Kartoteka Psa Stuzbowego (SIRA) uzgodnionych z naczelnikiem
urzedu celno-skarbowego i Dyrektorem potrzeb w zakresie szkolen dla psow stuzbowych
na nastepny rok kalendarzowy w terminie do 30 czerwca kazdego roku,

opracowanie 1 przedtozenie Koordynatorowi Krajowemu rocznego raportu za rok
poprzedni z podjetych dziatan w obszarze kynologii stuzbowej w terminie do dnia
15 lutego kazdego roku.

Koordynator do spraw urzadzen RTG:

koordynowanie dziatan zwigzanych z utrzymaniem urzadzen RTG;

wspoélpraca z komérkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej oraz komorkami
organizacyjnymi Ministerstwa Finansow wlasciwymi w obszarze zakupow i dopuszczenia
do uzytkowania urzadzen RTG;

koordynowanie dziatah zwigzanych z wykorzystaniem urzadzen RTG, w tym analiza
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4)

5)

6)

7)

8)

danych zawartych w systemach informatycznych, sporzadzanie oraz weryfikacja
kwartalnych raportéw dotyczacych wykorzystania urzadzen RTG;

gromadzenie, przetwarzanie, ocena informacji oraz przekazywanie danych do wtasciwego
centrum kompetencyjnego oraz wilasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa
Finansow nadzorujacych wykorzystywanie urzadzen RTG;

koordynowanie wymiany informacji pomig¢dzy wiasciwym centrum kompetencyjnym,
komodrkami organizacyjnymi izby administracji skarbowej oraz Krajowag Szkota
Skarbowosci dotyczaca tematyki szkolen z zakresu obstugi urzadzen RTG oraz
weryfikacja zasadnosci kierowania uczestnikow szkolen;

opiniowanie wnioskow zawartych w analizach sporzadzanych przez witasciwe centrum
kompetencyjne;

wspotpraca z wilasciwym centrum kompetencyjnym w procesie kopiowania danych
z urzadzen RTG i1 przesytania ich do systemu KC RTG;

przekazywanie do centrum kompetencyjnego informacji dotyczacych znacznych ujawnien

oraz wartych do rozpropagowania nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli RTG

(zdjecia, opisy itp.).

16. Koordynator do spraw Systemu Obslugi Zwrotu Podatku VAT Podréznym
(TAX FREEZ2):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zapewnienie uzytkownikom systemu na poziomie izby administracji skarbowej wsparcia
merytorycznego na etapie rejestracji dokumentéw w granicznych oddziatach celnych oraz
w zakresie mozliwosci analitycznych systemu i jego komponentow, na potrzeby kontroli
granicznej oraz potrzeby kontroli podatkowej;

opracowanie i wprowadzanie jednolitych zasad Kkorzystania z systemu przez
uzytkownikéw wewnetrznych;

koordynowanie na poziomie izby administracji skarbowej wnioskowania o0 nadanie
uzytkownikom uprawnien do systemu lub ich modyfikacje;

koordynowanie na poziomie izby administracji skarbowej wdrazanych zmian w systemie
we wspolpracy z Departamentem Cet oraz Centrum Kompetencyjnym w Izbie
Administracji Skarbowej w Biatymstoku;

koordynacja, udzielanie informacji i wsparcia sprzedawcom oraz podroznym w zakresie
funkcjonowania systemu;

identyfikacja 1 zglaszanie Departamentowi Cet i Centrum Kompetencyjnemu w Izbie
Administracji Skarbowej w Bialymstoku problemow zwigzanych z funkcjonowaniem

systemu oraz potrzeb jego modyfikacji;

17



7)

8)

17.

1)
2)
3)
4)

gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie wiascicielowi systemu oraz centrum
kompetencyjnemu informacji w zakresie danych statystycznych;

prowadzenie szkolen dla uzytkownikdw systemu.

Zadania koordynatorow do spraw:

systemu informatycznego AIS/IMPORT;

systemu informatycznego NCTS2;

systemu informatycznego AES/ECSZ2;

systemu informatycznego AIS/ICS2.

Do zadan koordynatoréw nalezy koordynacja prac zwigzanych z utrzymaniem, eksploatacja

I rozwojem wdrozonych systemow informatycznych AIS/IMPORT, NCTS2, AES/ECS2,

AIS/ICS2, w szczegblnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem, eksploatacja i rozwojem wdrozonego
systemu na obszarze izby administracji skarbowej;

monitorowanie sprawnosci i poprawnosci dzialania systemu pod wzgledem prawnym,
merytorycznym i funkcjonalnym;

analizowanie zmian przepisOw prawa unijnego i krajowego pod katem ich wpltywu na
funkcjonalno$¢ systemu;

nadzor nad przeprowadzaniem szkolen z zakresu obstugi systemu;

wspolpraca z izbami administracji skarbowej realizujacymi zadania centralne z zakresu
utrzymania, administrowania i rozwoju systemow;

wspotpraca z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wiascicielem systemu;
wspélpraca z przedsigbiorcami przesytajacymi komunikaty systemowe do jednostek

organizacyjnych podlegtych izbie administracji skarbowe;.

Koordynatorzy realizuja zadania, w ramach zakresu obowiazkéw, w szczegolnos$ci poprzez:

1)

2)

3)

4)

udziat w szkoleniach i spotkaniach roboczych organizowanych centralnie przez
Departament Cet;

konsultowanie z przedstawicielami Departamentu Cel sposobu postepowania dyrektora
izby administracji skarbowej, naczelnika urzedu celno-skarbowego, naczelnika urzedu
skarbowego w przypadkach nietypowych lub wymagajacych wsparcia merytorycznego;
zapewnienie sprawnego przeptywu informacji miedzy komoérkami organizacyjnymi izby
administracji skarbowej, urzedow celno-skarbowych i urzedow skarbowych dotyczacych
obstugi systemow;

organizowanie i prowadzenie w izbie administracji skarbowej szkolen podnoszacych

wiedzg z zakresu obstugi systemow;
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5) organizowanie spotkan roboczych w izbie administracji skarbowej oraz przeprowadzanie
wizyt w podleglych izbie jednostkach organizacyjnych, celem rozwiagzywania biezacych
problemoéw zwigzanych z obstuga systemow.

18. Zadania koordynatora do spraw systemu informatycznego SZPROT:

1) wspolpraca z Departamentem Cet w Ministerstwie Finanséw i Wydziatlem Systemow
Obstugi Wnioskow (DSC1-1) Oddziat Ustug Klienta PUESC w Departamencie Systemow
Celnych CIRF w zakresie utrzymania, eksploatacji i rozwoju Systemu Zintegrowanej
Rejestracji Przedsiebiorcow SZPROT;

2) konsultacje projektow aktow prawnych, wytycznych i interpretacji przekazywanych przez
departament nadzorujacy w Ministerstwie dotyczacych zagadnien objetych procesami
obslugiwanymi w systemie SZPROT;

3) udziat w szkoleniach centralnych i prowadzenie na terenie wlasciwosci izby administracji
skarbowej szkolenia z obstugi systemu SZPROT;

4) koordynacja prac zwigzanych z utrzymaniem, eksploatacja i rozwojem SZPROT na
obszarze izby, w szczegdlnosci:

a) monitorowanie sprawnosci i poprawnosci dziatania systemu pod wzgledem prawnym,
merytorycznym i funkcjonalnym,

b) analiza zmian przepisOw prawa unijnego i krajowego pod katem ich wptywu
na funkcjonalno$¢ systemu,

C) wspolpraca z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wlascicielem systemu,

d) rekomendacje kierunkow rozwoju funkcjonalnosci systemu,

e) realizacja zadan zwigzanych z wdrozeniem lub zmiang procesow w SZPROT
zleconych przez DSC1-1).

19. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum Kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania

przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania
przestepczosci w obszarze obrotu wyrobami energetycznymi oraz Koordynacji dzialan
monitorowania przewozu towarow (Centrum SENT):

1) wspolpraca z Centrum SENT oraz organami KAS w obszarze wyrobow energetycznych
w tym monitorowania przewozu towarow SENT;

2) gromadzenie, przetwarzanie, analiza oraz ocena informacji i danych zwigzanych
z obszarem wyrobdw energetycznych w tym monitorowania przewozu towaroOw SENT;

3) sporzadzanie analiz uzyskanych informacji zwigzanych z obszarem Centrum SENT;

4) udzial w pracach Centrum SENT dotyczacych opiniowania i opracowywania projektow
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rozwigzan w zakresie przepisow regulujacych obszar wyrobow energetycznych, w tym
monitorowania przewozu towaré6w SENT oraz przepiséw dotyczacych kontroli tego
obszaru;

5) wspoéludziat w sporzadzaniu przez Centrum SENT analiz strategicznych i innych
dokumentdéw analitycznych;

6) analiza tendencji zachodzacych w obszarze tematycznym Centrum SENT pod katem
identyfikowania nowych zagrozen oraz okre$lania adekwatnych dziatan zaradczych;

7) analiza orzecznictwa sgdowego zwigzanego z obszarem tematycznym Centrum SENT;

8) koordynowanie i nadzorowanie zainicjowanych i prowadzonych przez Centrum SENT lub
komoérke Ministerstwa Finansow wlasciwg do spraw zwalczania przestgpczosci
ekonomicznej dziatan kontrolnych;

9) wspoltpraca z innymi koordynatorami z urzgdéw celno-skarbowych;

10) udziat w spotkaniach, warsztatach, seminariach organizowanych przez Centrum SENT lub
komoérke Ministerstwa Finansow wlasciwa do spraw zwalczania przestgpczosci
ekonomicznej;

11) przeprowadzanie szkolen tematycznych;

12) sktadanie do Centrum SENT okresowych raportéw ze swojej dziatalnosci;

13) wspotpraca z innymi organami administracji panstwowej zwalczajacymi przestepczosé
ekonomiczna;

14) wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym Centrum SENT.

20. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum Kkompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania

przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania
przestepczosci w obszarach wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego oraz wyrobow
nowatorskich i e-papierosow:

1) wspotpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej w obszarze wyrob6w tytoniowych, suszu tytoniowego oraz wyrobow
nowatorskich i e-papierosow;

2) gromadzenie, przetwarzanie, ocena informacji i danych oraz sporzadzanie analiz na ich
podstawie;

3) udziat w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektow rozwigzan w zakresie przepisow regulujacych obszar wyrobow tytoniowych,
suszu tytoniowego oraz wyrobdéw nowatorskich i e-papierosébw oraz przepiséw

dotyczacych kontroli tego obszaru przez Krajowa Administracj¢ Skarbowa;
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4) wspotudziat w sporzadzanych przez Centrum Kompetencyjne analizach i innych
dokumentach analitycznych o charakterze ponadregionalnym;

5) analiza zachodzacych tendencji pod katem identyfikowania nowych zagrozen oraz
okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;

6) koordynowanie i nadzorowanie zainicjonowanych i prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komorke organizacyjng w Ministerstwie Finanséw wlasciwa do spraw
zwalczania przestgpczosci ekonomicznej operacji ponadregionalnych;

7) weryfikowanie prawidtowosci wpisow do systemow informatycznych Krajowej
Administracji Skarbowej;

8) przeprowadzanie szkolen tematycznych;

9) wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym.

21. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum Kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwa wlasciwa w sprawach zwalczania

przestepczosci ekonomicznej w zakresie ujawniania i opodatkowania nieujawnionych
zrodel przychodow:

1) wspolpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej w obszarze nieujawnionych Zrodet przychodow;

2) nadzorowanie — we wlasciwosci miejscowej — realizacji przez organy Krajowej
Administracji Skarbowej zadan w obszarze nieujawnionych zrédet przychodows;

3) koordynowanie i nadzorowanie zainicjonowanych i prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komorke organizacyjng w Ministerstwie Finanséw wlasciwa do spraw
zwalczania przestepczosci ekonomicznej operacji ponadregionalnych;

4) weryfikowanie prawidtowosci wpisow do systeméw informatycznych Krajowej
Administracji Skarbowej;

5) przeprowadzanie szkolen tematycznych;

6) wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym.

22. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum Kkompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwa w sprawach zwalczania

przestepczosci ekonomicznej w zakresie zwalczania przestepczosci ekonomicznej

w Srodowisku elektronicznym oraz wsparcia merytorycznego i technicznego jednostek

organizacyjnych KAS w dzialaniach zwigzanych ze stosowaniem informatyki sledczej:

1) wspotpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej w obszarze §rodowiska elektronicznego;

2) monitorowanie ogolnodostepnej sieci Internet pod katem identyfikowania nowych
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3)

4)

5)

6)
7)

23.

zagrozen;

wspotudziat w sporzadzanych przez Centrum Kompetencyjne analizach 1 innych
dokumentach analitycznych o charakterze ponadregionalnym;

wykonywanie — na podstawie danych i informacji pozyskiwanych z ogolnodost¢pne;j sieci
Internet — analiz na zlecenie organu Krajowej Administracji Skarbowej, Centrum
Kompetencyjnego i jednostek wspierajacych lub komorki organizacyjnej w Ministerstwie
Finansow wlasciwej do spraw zwalczania przestepczosci ekonomicznej;

pozyskiwanie danych i informacji z ogolnodost¢pnej sieci Internet dla potrzeb
prowadzonych w organie Krajowej Administracji Skarbowej kontroli celno-skarbowych
oraz kontroli podatkowych;

przeprowadzanie szkolen tematycznych;

wspoOtpraca z Konsultantami ds. §rodowiska elektronicznego w urzedach skarbowych —
W ramach wlasciwosci miejscowe;.

Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania

przestepczosci ekonomicznej w zakresie inicjowania, budowania, utrzymania i rozwoju

technologicznego lacznosci glosowej dla jednostek organizacyjnych KAS:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

koordynowanie dziatan zwigzanych z biezagcym utrzymaniem i uzytkowaniem urzadzen
facznosci Systemu Bezpiecznej Lacznosci Panstwowej (dalej SBLP);

wspolpraca z komorkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej oraz komadrkami
organizacyjnymi Ministerstwa wlasciwymi w zakresie zakupdw urzadzen tacznosci SBLP;
wspotpraca z Centrum Kompetencyjnym i komorka organizacyjng Ministerstwa Finansow
wlasciwg w sprawach zwalczania przestgpczosci ekonomicznej w zakresie narzedzi
przetwarzania danych video, danych gtosowych i danych geolokalizacyjnych oraz dostepu
do narzgdzi i systemow biznesowych KAS;

zglaszanie awarii, usterek 1 incydentow bezpieczenstwa zwigzanych z SBLP 1 narzedziami
przetwarzania danych video, danych glosowych i danych geolokalizacyjnych, zgodnie
Z obowigzujacymi procedurami;

wspolpraca z Centrum Kompetencyjnym i komodrka organizacyjng Ministerstwa Finansow
wlasciwg w sprawach zwalczania przestepczosci ekonomicznej, komodrkami
organizacyjnymi Izby oraz KSS w zakresie szkolen zwigzanych z uzytkowaniem SBLP
I narzedzi okreslonych w punkcie 3;

opiniowanie projektow dokumentéw dotyczacych SBLP i narzgdzi okreslonych w punkcie

3, opracowywanych lub opiniowanych przez Centrum Kompetencyjne.
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24,

Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwa wlasciwa w sprawach nadzoru nad

kontrolami w zakresie wykonywania kontroli celno-skarbowej, o ktérej mowa w art. 54

ust.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)
10)

11)
12)
13)
25,
1)

1 pkt 3 i 3a ustawy o KAS:

wspotpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej;

gromadzenie, przetwarzanie, analiza oraz ocena informacji i danych zwigzanych
z obszarem gier hazardowych oraz ich przekazywanie do Centrum Kompetencyjnego;
sporzadzanie analiz uzyskanych informacji zwigzanych z obszarem gier hazardowych;
udzial w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektéw rozwigzan w zakresie przepisOw regulujacych obszar gier hazardowych oraz
przepisow dotyczacych kontroli tego obszaru;

wspotudziat w sporzadzaniu przez Centrum Kompetencyjne analiz strategicznych i innych
dokumentéw analitycznych;

analiza tendencji zachodzacych w obszarze gier hazardowych pod katem identyfikowania
nowych zagrozen oraz okres$lania adekwatnych dziatan zaradczych;

analiza orzecznictwa sagdowego zwigzanego z obszarem gier hazardowych;
koordynowanie i nadzorowanie zainicjowanych 1 prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komoérke Ministerstwa Finanséw wlasciwa do spraw nadzoru nad
kontrolami w obszarze gier hazardowych zadan w zakresie kontroli gier hazardowych,
dziatah kontrolnych;

wspolpraca z innymi koordynatorami z urzedéw celno-skarbowych;

udzial w warsztatach, spotkaniach, seminariach organizowanych przez Centrum
Kompetencyjne lub komorke Ministerstwa Finansow, o ktorej mowa w pkt §;
przeprowadzanie szkolen tematycznych w obszarze gier hazardowych;

sktadanie do Centrum Kompetencyjnego okresowych raportow ze swojej dziatalnosci;
wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem gier hazardowych.

Koordynator systemu Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych (ESKS):
przygotowanie, realizacja i nadzorowanie testowania, wdrazania i eksploatacji systemu
ESKS w komdrkach organizacyjnych:

a) izby administracji skarbowej,

b) urze¢du skarbowego,

¢) urzedu celno-skarbowego

— zaangazowanych w zwalczanie przestepczosci karnej-skarbowej i karnej;
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2) wspolpraca z Zespotem ds. Utrzymania i Rozwoju Systemu Informatycznego Ewidencja
Spraw Karnych Skarbowych;

3) monitorowanie poprawnosci dzialania systemu ESKS pod wzgledem prawnym,
merytorycznym i funkcjonalnym;

4) informowanie kierownika Zespotu ds. Utrzymania i Rozwoju Systemu Informatycznego
Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych oraz dyrektora izby administracji skarbowej o:

a) zagrozeniach majacych wplyw na wdrazanie i eksploatacj¢ systemu ESKS,

b) problemach zwigzanych z zarzadzaniem, przebiegiem wdrazania i eksploatacjg
systemu ESKS,

€) awariach i bledach systemu ESKS,

d) innych sprawach istotnych przy wdrazaniu i eksploatacji systemu ESKS;

5) wspolpraca z administratorem systemu ESKS;

6) nadzor nad przeprowadzaniem szkolen z zakresu obstugi systemu ESKS;

7) obstluga zgtoszen w CSD w zakresie zadan Koordynatora;

8) wspolpraca z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wiascicielem biznesowym
systemu ESKS;

9) analizowanie zmian przepiso6w prawa krajowego i wspolnotowego pod katem ich wplywu
na funkcjonalnos¢ systemu ESKS;

10) kontrola poprawnosci, kompletnoSci wpisdbw 1 terminowosci rejestracji danych
wprowadzanych do systemu ESKS;

11) zapewnienie sprawnego przeptywu informacji pomi¢dzy urzedami i izba administracji
skarbowej w obszarze systemu ESKS;

12) organizowanie spotkan roboczych w izbie administracji skarbowej oraz przeprowadzanie
wizyt w podlegtych urzedach, celem rozwigzywania biezacych probleméw z obstuga
systemu ESKS;

13) wykonywanie innych zadan niezbgdnych do prawidlowego testowania, wdrazania
i eksploatacji systemu ESKS;

14) przeprowadzanie szkolen uzytkownikoéw systemu ESKS w izbie administracji skarbowe;j,
w tym za ich wla$ciwg organizacje i terminow3 realizacje (koordynator);

15) przeprowadzanie szkolen uzytkownikow systemu ESKS w urzgdach, w tym za ich
wlasciwg organizacje i terminowg realizacje (koordynator/zastepca koordynatora).

26. Regionalny koordynator systemu SyKaP KAS do spraw kadr:

1) koordynacja spraw dotyczacych systemu SyKaP KAS w zakresie kadrowym;

2) wspieranie kierujacego dang jednostka w realizacji jego roli pracodawcy oraz w zakresie
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3)

4)

5)

27.

1)

2)

3)

4)

5)

28.

1)

2)

3)

4)

monitorowania dostepnosci odpowiednich funkcjonalnosci w systemie SyKaP KAS
w zakresie kadrowym;

zapewnienie gwarancji jakosci wprowadzanych do systemu SyKaP KAS danych
w zakresie kadrowym;

wspieranie CK SyKaP KAS w zakresie utrzymania oraz rozwoju tego systemu w zakresie
kadrowym;

petnienie roli eksperta merytorycznego, wspierajac CK SyKaP KAS w rozwigzywaniu
roznego rodzaju zgtoszen z CSD dotyczacych systemu SyKaP KAS w zakresie kadrowym.
Regionalny koordynator systemu SyKaP KAS do spraw plac:

koordynacja spraw dotyczacych systemu SyKaP KAS w zakresie ptacowym;

wspieranie kierujacego dang jednostkg w realizacji jego roli pracodawcy oraz w zakresie
monitorowania dostgpnosci odpowiednich funkcjonalno$ci w systemie SyKaP KAS
W zakresie ptacowym;

zapewnienie gwarancji jakosci wprowadzanych do systemu SyKaP KAS danych
w zakresie ptacowym,;

wspieranie CK SyKaP KAS w zakresie utrzymania oraz rozwoju tego systemu w zakresie
ptacowym;

petnienie roli eksperta merytorycznego, wspierajac CK SyKaP KAS w rozwigzywaniu
réznego rodzaju zgloszen z CSD dotyczacych systemu SyKaP KAS w zakresie ptacowym.
Koordynator do spraw Ceremonialu KAS:

organizacja i nadzor nad uroczystosciami w IAS/US/UCS pod katem stosowania
obowigzujacych zasad wynikajacych z Regulaminu Ogolnego, Regulaminu Musztry,
Ceremoniatu Krajowej Administracji Skarbowej przez funkcjonariuszy Stuzby Celno-
Skarbowej i pracownikow KAS w izbie administracji skarbowej i podlegtych jednostkach;
nadzoér nad przestrzeganiem Regulaminu Ogdlnego, Regulaminu Musztry, Ceremoniatu
Krajowej Administracji Skarbowej przez funkcjonariuszy i pracownikow KAS w izbie
administracji skarbowej 1 podlegtych jednostkach;

nadzor nad prawidtowym umundurowaniem funkcjonariuszy Stuzby Celno-Skarbowej,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami w izbie administracji skarbowej 1 podlegtych
jednostkach oraz podczas uroczystosci panstwowych, resortowych i religijnych, spotkan,
narad czy eventow;

wspotpraca z komorkami w izbie administracji skarbowej 1 podlegtych jednostkach,
w zakresie weryfikacji planowanych do publikacji na stronach internetowych materiatow

zdjeciowo-filmowych, pod katem prawidlowego umundurowania funkcjonariuszy Stuzby
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5)

6)

7)

29.

30.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Celno-Skarbowej;

prowadzenie szkolen wewnetrznych dla funkcjonariuszy Stuzby Celno-Skarbowej
I pracownikow KAS w izbie administracji skarbowej i podlegtych jednostkach, z zakresu
obowigzujgcego Regulaminu Ogodlnego, Regulaminu Musztry, Ceremoniatu Krajowe;j
Administracji Skarbowej;

sporzadzanie scenariuszy uroczystosci i przedktadanie ich do akceptacji do Departamentu
Budzetu, Majatku i Kadr Krajowej Administracji Skarbowej w Ministerstwie Finansow;
wspolpraca z Departamentem Budzetu, Majatku i Kadr Krajowej Administracji Skarbowej
w Ministerstwie Finansdéw oraz rzecznikiem prasowym Szefa KAS w zakresie stosowania
Regulaminu Ogdlnego, Regulaminu Musztry, Ceremoniatu Krajowej Administracji
Skarbowej.

Konsultant do spraw klasyfikacji na potrzeby podatku od towarow i ustug:

realizuje zadania okreslone w Wytycznych Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
w zakresie wsparcia klasyfikacyjnego na potrzeby stosowania przepisow o podatku od
towarow i ushug.

Konsultant do spraw Klasyfikacji Taryfowej:

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych Krajowej
Administracji Skarbowej w obszarze klasyfikacji taryfowej;

dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa sadow administracyjnych w obszarze
klasyfikacji taryfowej i przekazywanie tych analiz do Departamentu Cet;

uczestnictwo w spotkaniach, szkoleniach i warsztatach tematycznych organizowanych
w obszarze klasyfikacji taryfowej;

wspolpraca z innymi konsultantami;

udzielanie wsparcia komorkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podlegltym im urzedom celno-skarbowym w obszarze klasyfikacji taryfowej;
identyfikacja problemow zwigzanych z egzekwowaniem przepisOw prawa w obszarze
klasyfikacji taryfowej, wystepujacych na terenie wlasciwosci miejscowej izby
administracji skarbowej;

wspoOtpraca z Departamentem Cet w obszarze klasyfikacji taryfowej;

gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych
statystycznych w obszarze klasyfikacji taryfowej;

gromadzenie, przetwarzanie oraz analizowanie materiatow zawierajagcych aktualnie
obowigzujace przepisy prawne, interpretacje i wytyczne niezbedne do prawidtowej

realizacji natozonych zadan;
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10)

3L
1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

32.

1)

2)

3)

aktywne uczestniczenie w procesie konsultowania projektéw aktow prawnych w obszarze
klasyfikacji taryfowej.

Konsultant do spraw Wartosci Celnej:

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych Krajowej
Administracji Skarbowej w obszarze wartosci celnej;

dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa sagdéw administracyjnych w obszarze wartosci
celnej i przekazywanie tych analiz do Departamentu Cel;

uczestnictwo w spotkaniach, w szkoleniach i warsztatach tematycznych organizowanych
W obszarze wartosci celnej;

wspoOtpraca z innymi konsultantami;

udzielania wsparcia komorkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podleglym im urzedom celno- skarbowym w obszarze wartosci celnej;

identyfikacja probleméw zwigzanych z egzekwowaniem przepisow prawa w obszarze
wartosci celnej wystepujacych na terenie wilasciwosci miejscowej izby administracji
skarbowej;

wspoOtpraca z Departamentem Cel w obszarze wartosci celnej;

gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych
statystycznych w obszarze wartosci celnej;

gromadzenie, przetwarzanie 1 analizowanie materialow zawierajace aktualnie
obowigzujace przepisy prawa, interpretacje 1 wytyczne niezbedne do prawidlowe;j
realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie opiniowania projektow aktéw prawnych w obszarze
wartosci celnej;

udzial w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrozeniu oraz wsparciu ushug
i systemOéw informatycznych w obszarze wartosci celnej, ktorych wilascicielem lub
uzytkownikiem jest Departament Cel;

prowadzenie szkolen w obszarze wartosci celne;.

Konsultant do spraw Pochodzenia Towarow:

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych Krajowej
Administracji Skarbowej w obszarze pochodzenia towaréw;

dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa sadow administracyjnych w obszarze
pochodzenia towarow i przekazywanie tych analiz do Departamentu Celt;

uczestnictwo w spotkaniach, w szkoleniach i warsztatach tematycznych organizowanych

w obszarze pochodzenia towaréw;
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4)
5)

6)

7)

8)

9)

wspodlpraca z innymi konsultantami;

udzielania wsparcia komorkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podlegtym im urzedom celno-skarbowym w obszarze pochodzenia towarow;
identyfikacja problemow zwigzanych z egzekwowaniem przepisow prawa w obszarze
pochodzenia towarow wystepujacych na terenie wiasciwosci miejscowej izby
administracji skarbowej;

wspotpraca z Departamentem Cet w obszarze pochodzenia towardéw;

gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych
statystycznych w obszarze pochodzenia towarow;

gromadzenie, przetwarzanie i analizowanie materialow zawierajace aktualnie
obowigzujace przepisy prawa, interpretacje i wytyczne niezbedne do prawidtowej

realizacji natozonych zadan;

10) aktywne uczestniczenie w procesie opiniowania projektow aktow prawnych w obszarze

pochodzenia towardw;

11) udziat w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrozeniu oraz wsparciu ustug

i systemow informatycznych w obszarze pochodzenia towarow, ktorych wihascicielem lub

uzytkownikiem jest Departament Cel;

12) dokonywanie biezacej analizy wzoréw pieczeci stuzacych do potwierdzania dowodow

pochodzenia na podstawie komunikatow z unijnego systemu zarzadzania wzorami pieczgci

i dokumentéw (SMS);

13) prowadzenie szkolen w obszarze pochodzenia towarow.

33. Konsultant do spraw Zabezpieczenia Dlugu Celnego:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych Krajowej
Administracji Skarbowej w zakresie zabezpieczenia dlugu celnego;

dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa sadow administracyjnych w zakresie
zabezpieczenia dtugu celnego 1 przekazywanie tych analiz do Departamentu Cet;
uczestnictwo w spotkaniach, szkoleniach i1 warsztatach tematycznych z zakresu
zabezpieczenia dlugu celnego;

wspoOtpraca z innymi konsultantami;

udzielanie wsparcia komoérkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz urzgdom
administracji skarbowej w zakresie zabezpieczenia dlugu celnego;

identyfikacja probleméw zwigzanych z egzekwowaniem przepisOw prawa w zakresie
zabezpieczenia dlugu celnego wystepujacych na terenie wilasciwosci miejscowej izby

administracji skarbowej;
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7)
8)

9)

10)

11)

12)

34.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

wspolpraca z Departamentem Cel w obszarze zabezpieczenia dtugi celnego;
gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cet informacji i danych
statystycznych w obszarze zabezpieczen dtugu celnego;

gromadzenie, przetwarzanie oraz analizowanie materiatow zawierajagcych aktualnie
obowigzujgce przepisy prawne, interpretacje i wytyczne niezb¢dne do prawidlowe;j
realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie opiniowania projektéw aktéw prawnych w obszarze
zabezpieczen dtugu celnego;

udziat w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ustug
I systemoéw teleinformatycznych w obszarze zabezpieczen dlugu celnego, ktorych
wiascicielem lub uzytkownikiem jest Departament Cel;

prowadzenie szkolen w zakresie zabezpieczenia dtugu celnego.

Konsultant do spraw INTRASTAT:

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych Krajowej
Administracji Skarbowej w obszarze INTRASTAT;

dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa s3agdow administracyjnych w obszarze
INTRASTAT i przekazywanie tych analiz do Departamentu Cet;

uczestnictwo w spotkaniach, szkoleniach i warsztatach tematycznych organizowanych
w obszarze INTRASTAT;

wspoOtpraca z innymi konsultantami;

udzielanie wsparcia komorkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podlegtym im urzgdom celno-skarbowym w obszarze INTRASTAT,;

identyfikacja problemow zwigzanych z egzekwowaniem przepisOw prawa w obszarze
INTRASTAT, wystgpujacych na terenie wilasciwosci miejscowej izby administracji
skarbowej;

wspolpraca z Departamentem Cet w obszarze INTRASTAT,;

gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cet informacji i danych
statystycznych w obszarach wymienionych w obszarze INTRASTAT;

gromadzenie, przetwarzanie oraz analizowanie materialéw zawierajacych aktualnie
obowigzujace przepisy prawne, interpretacje i wytyczne niezbgdne do prawidlowej
realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie konsultowania projektow aktow prawnych w obszarze
INTRASTAT;

udziat w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ushug
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35.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

i systemow informatycznych w obszarze INTRASTAT, ktorych wiascicielem lub
uzytkownikiem jest Departament Cel.
Konsultant do spraw Procedur Specjalnych:
wspotpraca z Departamentem Cetl w zakresie stosowania przepisoOw prawa celnego
dotyczacych:
a) czasowego skladowania towarow, w tym funkcjonowania magazyndéw czasowego

sktadowania,
b) procedur celnych:

— skladowania celnego,

— wolnego obszaru celnego,

— odprawy czasowej,

— koncowego przeznaczenia,

— uszlachetniania czynnego,

— uszlachetniania biernego;
c) prowadzenia sktadéw celnych,
d) funkcjonowania wolnych obszaréw celnych;
uczestniczenie w konsultacjach projektow aktow prawnych, wytycznych, interpretacji
przekazywanych przez Departament Cel;
gromadzenie i raz do roku przesytanie do Departamentu Cet orzeczen sagdéw w sprawach
z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;
zglaszanie do Departamentu Cel tematow na szkolenia, warsztaty, narady i spotkania
Z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;
koordynacja na poziomie lokalnym i przedstawianie opinii w sprawach przekazanych
przez Departament Cet w formie pytan, ankiet, kwestionariuszy, itp. z zakresu obszaru
tematycznego okre§lonego w pkt 1;
uczestniczenie w szkoleniach centralnych i prowadzenie na poziomie lokalnym szkolen
z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;
wspolpraca z przedsigbiorcami, w szczeg6lnosci organizacja spotkan 1 szkolen
na poziomie lokalnym, z zakresu obszaru tematycznego okre§lonego w pkt 1;
identyfikacja problemow zwigzanych ze stosowaniem przepisoOw prawa celnego z zakresu
obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1, wystepujacych na poziomie lokalnym,
wspolpraca 1 udzielanie wsparcia merytorycznego przy ich rozwigzywaniu, zgtaszanie do

Departamentu Cet potrzeby opracowania interpretacji, wytycznych lub wprowadzenia
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9)

10)

36.
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

37.

zmian w przepisach prawa celnego;

zbieranie od uzytkownikoéw systemow SZPROT (Zintegrowany System Rejestracji
Przedsigbiorcow i Obstugi Wnioskéw), RPS (Rozliczanie Procedur Specjalnych), UCC
INF SP (System dotyczgcy arkuszy informacyjnych (INF), e-ATA (Elektroniczny System
Obstugi Karnetow ATA), CDS (System Decyzji Celnych) pomysiéw na rozwoj
funkcjonalno$ci tych systemow i przekazywanie ich do Departamentu Cet;

gromadzenie, przetwarzanie i udost¢pnianie danych statystycznych z zakresu obszaru
tematycznego na zadanie Departamentu nadzorujagcego w Ministerstwie, na potrzeby
np. analiz i ankiet prowadzonych przez Departament nadzorujagcy w Ministerstwie.
Konsultant do spraw Postepowania Celnego:

dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa sadow administracyjnych w obszarze
postgpowania celnego i1 przedstawicielstwa celnego oraz przekazywanie tych analiz do
Departamentu Cel;

uczestnictwo w spotkaniach, szkoleniach i warsztatach tematycznych organizowanych
w obszarze postepowania celnego i przedstawicielstwa celnego;

Wwspotpraca z innymi konsultantami;

udzielanie wsparcia komérkom organizacyjnym izby administracji skarbowej oraz urzedu
celno-skarbowego w obszarze postgpowania celnego i przedstawicielstwa celnego;
identyfikacja problemoéw zwigzanych ze stosowaniem przepisOW prawa w obszarze
postgpowania celnego i przedstawicielstwa celnego, wystepujacych na terenie wlasciwosci
miejscowej izby administracji skarbowej, oraz informowanie o nich Departamentu Cel;
wspolpraca z Departamentem Cel w obszarze postepowania celnego i przedstawicielstwa
celnego;

gromadzenie, przetwarzanie oraz analizowanie materialow zawierajacych aktualnie
obowigzujace przepisy prawne, interpretacje i wytyczne niezbedne do prawidlowe;j
realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie konsultowania projektow aktow prawnych w obszarze
postegpowania celnego 1 przedstawicielstwa celnego, a takze zglaszanie propozycji
usprawniajacych dziatanie organéw celnych w tym obszarze.

Konsultant do spraw zwalczania przestepczosci ekonomicznej w Srodowisku

elektronicznym:

1)
2)

wykonywanie zadan na rzecz naczelnika urzedu skarbowego;
pozyskiwanie danych i informacji z ogdlnodostepnej sieci Internet dla potrzeb

prowadzonych w urzedzie skarbowym czynnosci analitycznych, czynnoSci
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3)
4)

38.
1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
30,

sprawdzajacych, kontroli podatkowych oraz postepowania podatkowego;

wsparcie merytoryczne pracownikow urzedu skarbowego;

wspotpraca z koordynatorem ds. srodowiska elektronicznego z wtasciwego miejscowo
urzedu celno-skarbowego.

Konsultant do spraw zwolnien celnych:

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych Krajowej
Administracji Skarbowej w obszarze zwolnien celnych;

dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa sagdow administracyjnych w obszarze
zwolnien celnych 1 przekazywanie tych analiz do Departamentu Cel;

uczestnictwo w spotkaniach, w szkoleniach i warsztatach tematycznych organizowanych
w obszarze zwolnien celnych;

wspoOtpraca z innymi konsultantami;

udzielanie wsparcia komdérkom organizacyjnym lzby Administracji Skarbowej w Zielonej
Gorze oraz Lubuskiego Urzedu Celno-Skarbowego w obszarze zwolnien celnych;
identyfikacja probleméw zwigzanych z egzekwowaniem przepisOw prawa w obszarze
zwolnien celnych wystepujacych na terenie wlasciwosci miejscowej IAS w Zielonej
Gorze;

wspotpraca z Departamentem Cel w obszarze zwolnien celnych;

gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych
statystycznych w obszarze zwolnien celnych;

gromadzenie, przetwarzanie 1 analizowanie materialdw zawierajace aktualnie
obowigzujace przepisy prawa, interpretacje 1 wytyczne niezbedne do prawidlowej
realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie opiniowania projektow aktéw prawnych w obszarze
zwolnien celnych;

udziat w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrozeniu oraz wsparciu ustug
I systemOéw informatycznych w obszarze zwolnien celnych, ktorych witascicielem lub
uzytkownikiem jest Departament Cel;

prowadzenie szkolen w obszarze zwolnien celnych.

Konsultant do spraw kontaktéw z Centralnym Magazynem Mundurowym (CMM):

Do zadan konsultanta nalezy koordynowanie dziatan zwigzanych z zamawianiem i dystrybucja

towarow w jednostce organizacyjnej, w szczegolnosci:

1)
2)

petnienie roli administratora lokalnego SEZaM;

nadawanie kazdemu nabywcy loginu i hasta skojarzonego z identyfikatorem macierzystej
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3)

4)

5)

6)

7)

jednostki organizacyjnej oraz imieniem i nazwiskiem funkcjonariusza celnego;

zasilanie SEZaM w niezb¢dne dane z poziomu jednostki organizacyjnej dotyczace
funkcjonariusza celnego;

sktadanie zbiorczych zaméowien do CMM na dostawe dystynkcji, odznak korpusu oficerow
Stuzby Celno-Skarbowej, znakow KAS, znakdw identyfikacji indywidualnej oraz znakow
imiennych;

aktualizowanie danych nabywcow w terminie 7 dni od zaistnienia zmiany;

zasilenie konta punktami startowymi oraz punktami w razie przydzielenia ubioru
specjalnego i/lub reprezentacyjnego;

naliczanie rbwnowaznika pieni¢znego w zamian za sktadniki umundurowania, ktore nie

podlegaja wydaniu w naturze oraz za okresowe czyszczenie umundurowania przy pomocy

aplikacji SEZaM.
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