
Załącznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej 

nieprzekraczającej 130 000 zł lub udzielanych na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 8 ustawy Prawo 

zamówień publicznych 

 
 
 

Sosnowiec, data zgodna z podpisem 
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PROKURATURA OKRĘGOWA  

W SOSNOWCU  

ul. Czarna 14 41-200 Sosnowiec 

tel.32 296-28-00 

email: biuro.podawcze.posos@prokuratura.gov.pl  

3048-7-262.53.2026 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  

 

Prokuratura Okręgowa w Sosnowcu, zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

pn.: „Świadczenie usług zaufania oraz identyfikacji elektronicznej dla Prokuratury Okręgowej 

w Sosnowcu i podległych jej jednostek (Prokuratur Rejonowych)”. 
 

Postępowanie, stosownie do treści art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) o wartości szacunkowej mniejszej od kwoty  

170 000 zł prowadzone jest z wyłączeniem przepisów tejże ustawy. 

 

I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 

Zamawiający: 

Prokuratura Okręgowa w Sosnowcu, 

ul. Czarna 14,  

41-200 Sosnowiec  

tel. +48 (32) 296-28-00  

adres e-mail: sekretariat.posos@prokuratura.gov.pl 
dni i godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godz. 7:30 - 15:30 

 

Siedziby Prokuratury Okręgowej w Sosnowcu oraz jednostek podległych: 

L.p. Nazwa jednostki Siedziba jednostki 

1 Prokuratura Okręgowa w Sosnowcu ul. Czarna 14, 41 – 200 Sosnowiec 

2 Prokuratura Rejonowa w Będzinie ul. Modrzejowska 73a, 42 – 501 Będzin 

3 
Prokuratura Rejonowa w Dąbrowie 

Górniczej 
ul. Graniczna 23, 41 – 300 Dąbrowa Górnicza 

4 Prokuratura Rejonowa w Jaworznie ul. Inwalidów Wojennych 14, 43 – 603 Jaworzno 

5 
Prokuratura Sosnowiec – Południe w 

Sosnowcu 
ul. Aleksandra Janowskiego 14, 41 – 200 Sosnowiec 

6 
Prokuratura Sosnowiec – Północ w 

Sosnowcu 
ul. Aleksandra Janowskiego 14, 41 – 200 Sosnowiec 

7 Prokuratura Rejonowa w Zawierciu ul. Paderewskiego 12, 42 – 400 Zawiercie 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot i zakres zamówienia: 



Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 
zaufania zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji 
elektronicznej (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz. 1725 ze zm.). Usługi zaufania stanowiące przedmiot 
zamówienia będą polegały na: 

1) wytwarzaniu, wydawaniu, odnawianiu, zawieszaniu i unieważnianiu kwalifikowanych 
certyfikatów podpisów oraz pieczęci elektronicznych, 

2) dostawie elementów urządzeń i oprogramowania niezbędnych do składania i weryfikacji 
bezpiecznego podpisu i pieczęci elektronicznej. 

 

2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV) 

Kod CPV - 79132100-9 

 

III. WARUNKI REALIZACJI 

1. Termin /okres realizacji: 

24 miesiące od daty podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na jej realizację – 

zależnie co nastąpi wcześniej. Przewidywany termin rozpoczęcia realizacji przedmiotu umowy od maja 

2026 r. 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje wydanie i dostawa certyfikatów kwalifikowanych z 2 letnim okresem 

ważności i będzie realizowany sukcesywnie - zgodnie z potrzebami Zamawiającego i we wskazanych 

przez niego terminach. 

3. Przedmiot zamówienia obejmuje również wydawanie przedłużenia używanych dotychczas 

certyfikatów, których okres ważności będzie wynosił 2 lata. 

4. Przedmiot zamówienia będzie – według wyboru Zamawiającego – realizowany przez Wykonawcę 

w siedzibach poszczególnych jednostek wymienionych w tabeli powyżej albo zdalnie (on – line). 

Zamawiający nie przewiduje wykonywania czynności związanych ze świadczeniem usług 

stanowiących przedmiot zamówienia w siedzibie Wykonawcy lub innym miejscu wskazanym przez 

Wykonawcę. 

5. Zamawiający zastrzega, że: 

a) urządzenia dostarczone przez Wykonawcę do składania i weryfikacji bezpiecznego podpisu 

i pieczęci elektronicznej muszą być fabrycznie nowe i wolne od wad fizycznych lub prawnych 

i zawierać co najmniej: 

• kartę kryptograficzną; 

• czytnik kart kryptograficznych; 

• oprogramowanie do składania i weryfikacji podpisu i pieczęci elektronicznej oraz obsługi karty 

kryptograficznej (oprogramowanie musi umożliwiać składania podpisów pod plikami dowolnego 

typu i wielkości, zawierać polski interfejs dla użytkowników, możliwość składania podpisu 

wielokrotnego); 

• pisemnej instrukcji obsługi zestawu sporządzonej w języku polskim. 

b) Wykonawca musi zapewnić kompatybilność nowo uzyskiwanych certyfikatów oraz oprogramowania 

dołączonego do nich z systemami operacyjnymi używanymi przez Zamawiającego, tj. 

kompatybilność z systemem w wersji co najmniej jak Windows 11 Pro ver. 23H2; 

c) Wykonawca musi zapewnić możliwość darmowej aktualizacji dostarczonego oprogramowania co 

najmniej przez czas trwania umowy; 

d) rozliczenia z tytułu wynagrodzenia umownego będą dokonywane jedynie w oparciu o faktyczną 

liczbę wykonanych czynności oraz zgodnie z zaoferowanymi przez Wykonawcę cenami 

jednostkowymi; 

e) ceny jednostkowe za zakup/odnowienie certyfikatów muszą być cenami, w ramach których 

Wykonawca uwzględni wszystkie koszty niezbędne do należytego świadczenia usług, w tym koszty 



dojazdu do ww. jednostek organizacyjnych prokuratury. 

6. Zamawiający przewiduje w czasie trwania umowy: 

• wydanie 10 nowych certyfikatów do składania podpisów elektronicznych, 

• odnowienie 10 certyfikatów do składania podpisów elektronicznych, 

• wydanie 1 nowego certyfikatu do składania pieczęci elektronicznej, 

• odnowienie 10 certyfikatów do składania pieczęci elektronicznej, 

(ilości podane powyżej służą jedynie porównaniu i ocenie złożonych ofert oraz określeniu maksymalnej 

wartości umowy i nie są gwarantowane, tzn. Zamawiający nie gwarantuje, że realizacja zamówienia 

osiągnie szacowaną w ten sposób wielkość, a w razie nieosiągnięcia tej wielkości Wykonawcy nie 

służą względem Zamawiającego żadne roszczenia.) 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie obowiązujących przepisów 

prawa, w szczególności w oparciu o art. 7 ust. 1 i 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 514).  

2. Wykonawca składając ofertę potwierdza zapoznanie się z warunkami niniejszego ZAPROSZENIA DO 

SKŁADANIA OFERT, jak również postanowieniami umowy w sprawie realizacji zamówienia 

publicznego (Załącznik nr 3 do Zaproszenia do składania ofert). 

3. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy wpisani do rejestru dostawców usług zaufania 

prowadzonego przez ministra właściwego ds. informatyzacji, o którym jest mowa w ustawie z dnia 

5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., 

poz. 1725 ze zm.). 

4. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku, o którym mowa w ust. 3 na podstawie wpisu 

w rejestrze dostawców usług zaufania dostępnego na stronie https://www.nccert.pl/uslugi.htm . 

5. Wszystkie czynności związane z usługą realizowane będą przez Wykonawcę w terminie 2  dni od 

złożenia zamówienia. Zamówienie będzie składane drogą elektroniczną na wskazany przez 

Wykonawcę adres e – mail. 

6. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji umowy. 

7. W przypadku nienależytej realizacji umowy Zamawiający przewiduje kary umowne zgodnie z zawartą 

umową. 

 

V. WARUNKI GWARANCJI  

Wykonawca udziela 24 – miesięcznej gwarancji / na elementy wyposażenia wchodzące w skład 

przedmiotu Umowy (elementy urządzeń i oprogramowanie niezbędne do składania i weryfikacji 

bezpiecznego podpisu elektronicznego, certyfikaty kwalifikowane, karty kryptograficzne do chwili upływu 

okresu ważności ostatniego wydanego certyfikatu. Naprawa lub wymiana uszkodzonych albo 

zniszczonych urządzeń i kart kryptograficznych będzie następować nie później niż w terminie do 5 dni 

roboczych od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego 

 

VI. TERMIN I WARUNKI PŁATNOŚCI 

Termin płatności faktury wynosić będzie 21 dni i rozpoczyna się z dniem nadania numeru 

identyfikującego fakturę w KSeF, pod warunkiem, że w tej samej dacie Zamawiający otrzyma wszystkie 



wymagane załączniki. W przeciwnym razie termin ten rozpoczyna bieg z dniem otrzymania kompletu 

załączników. 

 

VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Wymagania formalne: 

1.1 Oferta musi być kompletna i przygotowana zgodnie z treścią niniejszego ZAPROSZENIA DO 

SKŁADANIA OFERT przy wykorzystaniu formularza, który stanowi Załącznik Nr 1 - Formularz 

oferty.  

1.2 Ofertę należy sporządzić, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej lub elektronicznej (tj. 

z użyciem podpisu elektronicznego kwalifikowanego, zaufanego lub osobistego), w języku 

polskim. Ofertę sporządzoną w postaci papierowej przekazuje się jako cyfrowe odwzorowanie 

(skan dokumentu). 

1.3 Każdy Wykonawca może w niniejszym postępowaniu złożyć tylko jedną ofertę. 

1.4 Wskazane jest zapoznanie się z wymaganiami określonymi w niniejszym ZAPROSZENIU DO 

SKŁADANIA OFERT. Wykonawca winien zdobyć wszelkie niezbędne informacje, które mogą 

być konieczne do przygotowania oferty. 

1.5 Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) upoważnioną do występowania w imieniu 

Wykonawcy, tj. osobę (osoby) wymienioną we właściwym rejestrze lub inną osobę 

upoważnioną pisemnie do reprezentowania Wykonawcy (firmy). 

1.6 Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (osób) 

podpisującej ofertę. 

2. Oferta musi zawierać: 

2.1 Dane identyfikujące oferenta (nazwę i adres). 

2.2 Wypełniony i podpisany formularz ofertowy o nazwie „Oferta” (w załączeniu do ZAPROSZENIA 

DO SKŁADANIA OFERT – druk do wykorzystania – Załącznik Nr 1) zawierający szczegółowy 

wykaz załączonych dokumentów. Podana cena brutto (z obowiązującą stawką VAT) musi 

obejmować wykonanie całego przedmiotu zamówienia i zawierać wszelkie koszty związane 

z realizacją umowy. Cena oferty powinna być określona cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do 

dwóch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.  

2.3 Opis usługi. 

2.4 Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej lub wskazanie ogólnodostępnej bezpłatnej bazy danych, z której Zamawiający 

może go pozyskać. 

2.5 Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) upoważnione do występowania w imieniu 

Wykonawcy, tj. osobę (osoby) wymienioną we właściwym rejestrze lub inną osobę 

upoważnioną pisemnie do reprezentowania Wykonawcy; w takim wypadku do oferty należy 

dołączyć pełnomocnictwo. 

2.6 Stosowny dokument np. Pełnomocnictwo / Upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarciu 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, jeżeli nie wynika ono z ogólnie obowiązujących 

przepisów, urzędowych wykazów lub rejestrów ogólnodostępnych drogą elektroniczną, lub 

innych dokumentów załączonych do oferty – oryginał lub kopia (odpis) dokumentu 

potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy. 



2.7 Oświadczenie dot. wykluczenia z art. 7 ust. 1 i 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514) (wzór 

oświadczenia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego ZAPROSZENIA DO SKŁADANIA 

OFERT). W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. 

wspólników spółki cywilnej) oświadczenie składają wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia. 

3. Istotne postanowienia Umowy: 

Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego 

ZAPROSZENIA DO SKŁADANIA OFERT. 

Uwaga: 

Zamawiający nie przewiduje wprowadzenia żadnych zmian w Umowie, proponowanych przez 

Wykonawcę po wyborze najkorzystniejszej oferty. Złożenie oferty jest jednoznaczne  

z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych postanowień umowy, zawartych we Wzorze 

Umowy. 

 

VIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Ofertę sporządzoną w formie pisemnej, a następnie utrwaloną w postaci elektronicznej (skan 

dokumentów) lub sporządzoną w formie elektronicznej (zgodnie z pkt VII ppkt 1.2 powyżej) należy 

przesłać pocztą elektroniczną na adres e-mail: zamowieniapubliczne.posos@prokuratura.gov.pl nie 

później niż do 19.05.2026 r., do godz. 11.00. 

 

IX. KRYTERIUM WYBORU OFERTY  

Zamawiający spośród ofert złożonych przez Wykonawców, którzy nie podlegają wykluczeniu z udziału 

w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego dokona oceny ofert na podstawie 

następujących kryteriów:  

• Cena (netto/brutto) (najniższa wartość ceny)   Waga: min. 100% 

Za cenę brutto oferty Zamawiający przyjmuje sumę brutto cen ofertowych dla poszczególnych rodzajów 

przedmiotu zamówienia - (zgodnie z formularzem ofertowym – Załącznik nr 1 do ZAPROSZENIA DO 

SKŁADANIA OFERT). 

Oferty z wyższymi cenami otrzymają liczbę punktów obliczoną na podstawie poniższego wzoru: 

 
Cena zaoferowana przez Wykonawcę ma obejmować wszelkie koszty związane z całościową realizacją 

zobowiązań Wykonawcy (patrz pkt I. Opis przedmiotu zamówienia) i będzie obowiązywała przez cały 

okres trwania umowy.  

Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać w ramach powyższego kryterium wynosi 100 punktów 

 

X. WYBÓR WYKONAWCY I ZAWARCIE UMOWY / ZŁOŻENIA ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wymaganiom określonym  

w niniejszym ZAPROSZENIU DO SKŁADANIA OFERT oraz została uznana za najkorzystniejszą  

z punktu widzenia kryteriów oceny ofert przyjętych w postępowaniu. 

KC = 
𝐶𝑒𝑛𝑎  𝑜𝑓𝑒𝑟𝑜𝑤𝑎𝑛𝑎  𝑚𝑖𝑛𝑖𝑚𝑎𝑙𝑛𝑎  𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜  [𝑧ł]

𝐶𝑒𝑛𝑎  𝑜𝑐𝑒𝑛𝑖𝑎𝑛𝑒𝑗  𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦  𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜  [𝑧ł]
𝑥 𝟏𝟎𝟎 = ………. 



2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza do 

zawarcia umowy w terminie i miejscu oraz w sposób określony w zawiadomieniu o wyborze złożonej 

oferty.  

 

XI. TRYB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ 

1. Zamawiający dopuszcza kontakt pisemny: 

adres e-mail: zamówieniapubliczne.posos@prokuratura.gov.pl  

 

2. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami są:  

• w sprawach technicznych - Pan Andrzej Nowak - Administrator Systemu Informatycznego, 

tel. 881 221 687 

• w sprawach związanych z procedurą - Pani Katarzyna Szuryn – Inspektor ds. Zamówień 

publicznych, tel. 32 296 29 22 

 

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni, który rozpoczyna bieg wraz 

z upływem terminu składnia ofert. 

UWAGA: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie, na 

każdym jego etapie bez podawania przyczyn. Wykonawcom nie przysługują z tego tytułu 

jakiekolwiek roszczenia. 

 

 

Załączniki do niniejszego Zaproszenia do składania ofert: 

1. Formularz oferty. 

2. Oświadczenie. dot. wykluczenia z art. 7 ust. 1. 

3. Projekt (wzór) umowy. 

4. Klauzula informacyjna RODO Zamawiającego 

 

 

 

 

 

 

 

KIEROWNIK JEDNOSTKI 
 
 
 

……………………………………. 
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