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" Inspektor Sanitarny w tukowie

OGtOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO PRACY

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w tukowie

zatrudni kobiete/mezczyzne na stanowisko:

KIEROWNIK SEKCJI ADMINISTRACYJNEJ

1. Warunki pracy
Miejsce wykonywania pracy: Powiatowa Stacja Sanitarno-

Epidemiologiczna w tukowie, ul. Spétdzielcza 4, 21-400 tukéw
Forma zatrudnienia: umowa o prace

Wymiar czasu pracy: 1 etat

2. Wymaganla niezbedne:
Wyksztatcenie wyzsze i co naJmnleJ 3 letni staz zawodowy lub
wyksztatcenie $rednie i co najmniej 5 letni staz pracy - zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 22 marca 2010 r. w
sprawie kwalifikacji wymaganych na poszczegdlne stanowiska pracy
w stacji sanitarno-epidemiologicznej (Dz. U. Nr 48, poz. 283),

3. Wymagania dodatkowe

a) Preferowane kierunki wyksztatcenia: administracja, ekonomia,
zarzadzanie,

b) Doswiadczenie zawodowe na tozsamym lub podobnym stanowisku,

c) Znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej oraz
organizacji pracy w jednostkach sektora publicznego,

d) Mile widziane doswiadczenie w zakresie stosowania ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych,

e) Bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows,
pakiet MS Office),

f) Mile widziana znajomosc¢ obstugi programu EZD RP,

g) Dyspozycyjnos$é, dobra organizacja pracy wtasnej oraz umiejetnosc
zarzadzania zespotem,

h) Umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu i w warunkach stresu,

i) Odpowiedzialnos¢, sumienno$é, skrupulatnosé i zaangazowanie,

j) Komunikatywnos¢, systematycznosé,

k) Prawo jazdy kategorii B oraz gotowos¢ do prowadzenia samochodu
stuzbowego,

[) Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych.
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4. Zakres wykonywanych zadan m.in.:
« Kierowanie pracg Sekcji Administracyjnej oraz nadzér nad realizacja

zadan podlegtych pracownikéw,
Ustalanie zapotrzebowania w zakresie wyposazenia i zaopatrzenia
gospodarczego oraz inwestycyjnego PSSE w tukowie,
Prowadzenie ewidencji majatku Stacji oraz zarzadzanie mieniem
ruchomym i nieruchomym,
Kontrola dziatahh gospodarczych, transportowych i inwestycyjnych,
Planowanie i prowadzenie spraw zakupéw inwestycyjnych,
remontow, konserwacji pomieszczen, urzadzen i inwentaryzacji,
Nadzér nad terminowym wykonaniem przegladdéw technicznych,
Prowadzenie okresowych analiz i kosztow gospodarki paliwowej,
Zapewnienie wtasciwych warunkéw higieniczno-sanitarnych oraz
czuwanie nad tadem, porzadkiem i estetyka Stacji,
Nadzér nad funkcjonowaniem Archiwum Zaktadowego oraz
Sekretariatu/Kancelarii i Sktadu Chronologicznego PSSE w tukowie,
Sprawowanie zastepstwa za podlegtych pracownikéw w razie ich
nieobecnosci,
Przestrzeganie dyscypliny pracy oraz przepiséw BHP i PPOZ.

5. Wymagane dokumenty

a) CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

b) List motywacyjny,

c) Kopie dokumentow potwierdzajagcych wyksztatcenie,

d) Kopie dokumentéw potwierdzajagcych kwalifikacje,

e) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji,

f) Podpisana Klauzula informacyjna - rekrutacja pracownika.

6. Termin i sposéb sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac lub przesta¢ do dnia
26 kwietnia 2026 r. na adres:

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w tukowie

ul. Spétdzielcza 4, 21-400 tukéw w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
»,Nabor na stanowisko pracy Kierownik Sekcji Administracyjnej” lub
przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail:
kadry.psse.lukow@sanepid.gov.pl z dopiskiem w temacie wiadomosci:
,Nabor na stanowisko pracy Kierownik Sekcji Administracyjnej”

7. Dodatkowe informacje

« Aplikacje, ktére wptyna po wyznaczonym terminie, nie bedg
rozpatrywane.
CV kandydata powinno zawiera¢ dane zgodnie z art. 22* Kodeksu
pracy: imie i nazwisko, date urodzenia, adres do korespondencji,
dane o wyksztatceniu, kwalifikacjach i przebiegu dotychczasowego
zatrudnienia oraz numer telefonu do kontaktu.

« Kandydat powinien dotaczy¢ wtasnorecznie podpisang klauzule
zgody o nastepujacej tresci:


mailto:kadry.psse.lukow@sanepid.gov.pl
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»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w tukowie z siedziba przy ul.
Spétdzielczej 4, 21-400 tukdéw, zawartych w CV, na potrzeby obecnego
procesu rekrutacji na stanowisko Kierownik Sekcji Administracyjne;j.”

« CV kandydatow nierozpatrzonych w danym procesie rekrutacji nie sg
przechowywane - po zakonczeniu naboru sa komisyjnie niszczone, a
dane osobowe nie sg przetwarzane w zadnym innym celu.

« Aplikacje nie sg odsytane. Kontakt zostanie podjety wytacznie z
wybranymi kandydatami.

« Ogtaszajacy nabor zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru w
kazdym momencie, bez podania przyczyny. Informacje o
uniewaznieniu naboru podaje sie do publicznej wiadomosci.

y Elektronicznie podpisany
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