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Szczego6towy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

dotyczacego organizacji, aranzacji i obstugi 2-dniowego posiedzenia Grupy Konsultacyjnej
ds. KIS w Warszawie w okresie 24-28 listopada 2025 r.

- kalkulacja ceny

I Postanowienia ogodlne

1. Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Departament Innowac;ji i Polityki Przemystowej, z siedzibg
przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa, zaprasza do sktadania ofert w zakresie kalkulacji
ceny zamoéwienia dotyczacego organizacji, aranzacji i obstugi 2-dniowego posiedzenia Grupy
Konsultacyjnej ds. Krajowej Inteligentnej Specjalizacji (KIS).

2. Zamoéwienie bedzie finansowane ze $rodkéw projektu ,Smart Discovery”, realizowanego w

ramach programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027.

Il Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja, aranzacja i obstuga posiedzenia Grupy Konsultacyjnej ds.
Krajowej Inteligentnej Specjalizacji w zakresie zapewnienia ustugi konferencyjnej, hotelowej,
gastronomiczno-restauracyjnej w ciaggu dwdch dni w Warszawie w okresie od 24 do 28 listopada

2025 r. w Warszawie.

lll.  Uczestnicy wydarzenia

1. Liczba uczestnikdéw szacowana przez Zamawiajgcego: 70 osob.
2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce najpdzniej na 7 dni przed datg wydarzeniao

ostatecznej liczbie uczestnikéw posiedzenia.

IV. Ramowy program spotkania
Ramowy program wydarzenia:
Dzien pierwszy:

od: 12:00 zakwaterowanie uczestnikow

12:30 - 13:30 obiad w formule szwedzkiego stotu
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13:30 - 15:00 sesja | spotkania
15:00 - 15:30 przerwa kawowa
15:30 - 17:30 sesja |l spotkania
19:00 - 23:00 uroczysta kolacja z atrakcjg na zywo

Dzien drugi:
do 9:00 - $niadanie
9:00 - 11.00 sesja Il spotkania
11.00 - 11.30 - przerwa kawowa
11.30 - 13.30 sesja IV spotkania
13.30 - 14.30 obiad

Ramowy program wydarzenia moze podlega¢ zmianom, jego ostateczna wersja zostanie

przekazana Wykonawcy najpézniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem wydarzenia.

V. Zasady wykonania przedmiotu zamdowienia

=  Wykonawca zobowigzany jest do S$cistej wspdtpracy z Zamawiajagcym, w tym m.in. do
dostarczenia dokumentacji fotograficznej miejsca konferencji oraz zorganizowania spotkania
online, podczas ktorego zostanie oméwiona szczegdtowa koncepcja realizacji poszczegdélnych
zadan wchodzacych w sktad zamoéwienia. Termin spotkania ustala Zamawiajagcy. W razie
potrzeby Wykonawca zorganizuje wiecej niz jedno spotkanie.

=  Wykonawca zachowa najwyzsza starannos$¢ i bedzie dziatat zgodnie z obowigzujgcym stanem
prawnym.

=  Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspotpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia.

=  Wykonawca bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajacego, wskazanymi w
dokumentacji niniejszego zamodwienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi wspdlnie z
Zamawiajgcym w trakcie fazy przygotowan do realizacji poszczegdlnych zadan.

=  Wydarzenie finansowane bedzie ze Srodkéw Funduszy Europejskich dla Nowoczesnej
Gospodarki, w zwigzku z czym Wykonawca zobowigzany jest do wtasciwego oznakowania
miejsca konferencji oraz wszystkich materiatéw konferencyjnych (loga Ministerstwa Rozwoju
i Technologii, Funduszy Europejskich, flagi UE, RP oraz KIS). Oznakowanie na wszystkich
materiatach dot. posiedzenia musi by¢ zgodne ze Strategia komunikacji Funduszy Europejskich
2021-2027, dostepnag na stronie internetowej:

https://www.nowoczesnagospodarka.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/prawo-i-
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dokumenty/strategia-komunikacji-funduszy-europejskich-2021-2027/

VI.  Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia

1. Zapewnienie przestrzeni konferencyjne;j:

1.

Obiekt posiadajacy przestrzen konferencyjng wyposazony w kompleksowg infrastrukture
techniczng wraz z niezbednym wyposazeniem umozliwiajgcym realizacje posiedzenia dla 70
0sob, zlokalizowany na terenie Warszawy (odlegto$¢ do 8 km od Dworca Warszawa

Centralna).

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia 1 klimatyzowanej sali konferencyjno-
szkoleniowej wraz z wyposazeniem niezbednym do przeprowadzenia spotkania,
dostosowanej do liczby uczestnikéw przedmiotowego spotkania wraz z obstugg techniczng
sprzetu. Nagtosnienie i obstuga wizualna powinna by¢ tak zorganizowana, aby prezentacja
multimedialna byta widoczna oraz czytelna a przekaz prelegentéw styszalny dla wszystkich
uczestnikdéw. Ustawienie stotéw dla uczestnikow spotkania w podkowe lub w dwa rzedy
stotow ustawionych naprzeciwko siebie (do decyzji z Zamawiajacym). Dodatkowo,
Wykonawca zapewni mozliwos¢ dostosowania zmiany rozktadu sali do warsztatowej pracy
w grupach lub dodatkowej sali zapewniajacej udziat dla 35 oséb w czasie Il i IV sesji
(Zamawiajacy potwierdzi najpdzniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem wydarzenia, czy
organizowana bedzie praca warsztatowa w grupach i konieczne bedzie dostosowanie

rozktadu sali/zapewnienie dodatkowej sali).

Sala konferencyjna musi posiada¢ dostep do Swiatta dziennego (okna) z mozliwoscia

zaciemnienia oraz zapewnienia o$wietlenia sztucznego.

Woyposazenie sali konferencyjnej w niezbedny sprzet, wymagane nagtosnienie (gtosniki oraz
4 mikrofony bezprzewodowe), 1 elegancki stét minimum 5-osobowy dla prelegentéw
wyscietany eleganckim materiatem wraz z dekoracjg kwiatowga, 4 wygodne fotele, stolik
kawowy z butelkowana woda, 1 rzutnik (projektor multimedialny zdolny do wspotpracy
z laptopem innymi niz zapewnionym przez Wykonawce), 1 ekran do wyswietlania
prezentacji, 1 laptop, oprogramowanie umozliwiajace wysSwietlanie prezentacji
przygotowanych przez prelegentéw spotkania, 1 flipchart i/lub tablice z zestawem
markeréw, pilot do zmieniania slajdéw, mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie

jest on przytwierdzony do sufitu.
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Wykonawca zapewni wysokiej jakosci urzadzenia multimedialne i konferencyjne wraz z
obstugg (godzine przed oraz w trakcie catego wydarzenia), w tym zapewniajagce dobre

jakosciowo potaczenie / wystapienie online.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zdalnego taczenia sie z prelegentami biorgcymi udziat w
poszczegdblnych sesjach. Wykonawca musi zapewni¢ ewentualny udziat takich oséb przy
wykorzystaniu odpowiedniej aplikacji/platformy teleinformatycznej. Narzedzie musi
umozliwié¢: bezproblemowe wyswietlenie prelegenta na telebimie, jego aktywne

uczestnictwo w ew. panelu dyskusyjnym.

Zapewnienie ciggtego dostepu do Internetu bezprzewodowego w sali, w ktérej bedzie

prowadzone spotkanie.

Wykonawca zobowigzuje sie do montazu i demontazu dekoracji, mebli oraz wszelkich
zainstalowanych przez Wykonawce urzadzen, w Scisle okreslonym przez Zamawiajacego

terminie, tj. w trakcie trwania konferencji.

Wykonawca zapewni materiaty dla uczestnikéw spotkania (pakiet dla kazdego uczestnika

sktadajacy sie minimum z dtugopisu i notesu A5 w stonowanych barwach)

2. Obstuga wydarzenia

1.

Wykonawca zapewni koordynatora, odpowiedzialnego przed Zamawiajgcym za nadzér
nad prawidtowg i kompleksowa realizacjg poszczegdélnych elementéw zaméwienia,
ktéremu beda zgtaszane ew. potrzeby lub problemy techniczne, obecnego osobiscie

podczas catego wydarzenia

. Wykonawca zapewni hostessy i hostéw minimum 2 osoby dostepne na co najmniej

godzine przed rozpoczeciem i w trakcie catego wydarzenia: do rejestracji na konferencje
(tj. stot recepcyjny w holu hotelu/przed salg konferencyjng wraz z obstuga oraz do obstugi
catego wydarzenia, np. kierowanie ruchem miedzy recepcja a salg konferencyjna,
informowanie o wydarzeniu kulturalnym, podawanie mikrofonu w trakcie spotkania.

Do zadan oséb obstugujgcych recepcje nalezeé¢ bedzie: przeprowadzenie rejestracji
uczestnikdw podczas wydarzenia, wydawanie identyfikatoréw, udzielanie informacji
logistycznych. W recepcji beda znajdowaty sie dwa stanowiska, podzielone alfabetycznie
w zaleznosci od nazwiska uczestnika.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ dojscie do sali konferencyjnej, w ktérej odbywacé
sie beda spotkania, oznakowane w sposdéb umozliwiajacy tatwe ich odnalezienie
(np. nazwa wydarzenia i logotypy) na ekranie elektronicznym.

Wykonawca zapewni spersonalizowane identyfikatory z logotypami MRIT, KIS, Fundusze
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Europejskie, RP dla wszystkich uczestnikéw wydarzenia zgodne z identyfikacjg wizualng
wskazang w pkt. V (po akceptacji Zamawiajacego) - laminowane, w petnym zadruku
zawierajace nazwe wydarzenia, imie i nazwisko i nazwe reprezentowanej instytucji wraz
ze smycza w kolorze czarnym lub granatowym (ew. zmiana koloru do ustalenia z
Zamawiajacym) Projekt identyfikatora zostanie przedtozony Zamawiajagcemu do
zatwierdzenia. Lista uczestnikdw zostanie przestana Wykonawcy na 5 dni roboczych przed
konferencja.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia poprawek do przekazanego przez
Wykonawce projektu.

7. Wykonawca zapewni kolorowe wydruki programu wydarzenia w liczbie odpowiadajacej
liczbie uczestnikéw wydarzenia. Ponadto, Wykonawca zapewni ewentualnie jego
wyswietlanie na nosniku elektronicznym przez caty czas trwania wydarzenia przed
wejsciem do sali konferencyjne;j.

8. Wykonawca zapewni wydruk listy obecnosci podczas pierwszego oraz drugiego dnia
konferencji do podpisu przez wszystkich uczestnikéw spotkania.

9. Wykonawca zapewni kompleksowy montaz i demontaz wszystkich elementdw.

10. Obstuga musi mie¢ elegancki i jednolity kolorystycznie ubiér podczas catego
wydarzenia.

11.  Wykonawca zapewni porzadek we wszystkich przestrzeniach wykorzystywanych
podczas wydarzenia (z uwzglednieniem sprzatniecia sal po pierwszym dniu wydarzenia i

przygotowanie do drugiego dnia).

3. Zapewnienie ustugi hotelowej
1. Ustuga hotelowa bedzie zapewniona w tym samym miejscu co przestrzen konferencyjna.
2.Wykonawca zapewni jeden nocleg w okresie 24-28 listopada (tj. do wyboru przez Wykonawce:
24-25 listopada, 25-26 listopada, 26-27 listopada lub 27-28 listopada) dla 70 oséb w pokojach
jednoosobowych lub wieloosobowych do pojedynczego wykorzystania obiektu hotelarskiego
odpowiadajacego standardowi hotelu minimum trzygwiazdkowego zgodnie z Rozporzadzeniem
z dnia 19 sierpnia 2004 r. Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (tj. Dz. U. 2017 poz. 2166) oraz powinien
by¢ sklasyfikowany jako hotel minimum *** i wpisany do Centralnego Wykazu Obiektéw
Hotelarskich, prowadzonego przez Ministerstwo Sportu i Turystyki na stronie
www.turystyka.gov.pl.
3. Hotel powinien by¢ zlokalizowany w miescie Warszawa (w odlegtosci do 8 km od Dworca
Warszawa Centralna - odlegto$¢ mierzona za pomoca strony Google Maps - ,Wyznacz trase”).

4., Kazdy pokéj musi by¢ wyposazony w petny wezet sanitarny.


http://www.turystyka.gov.pl/
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5. Hotel zapewni bezptatny parking dla minimum 5 samochoddéw (na terenie hotelu, w ktérym

bedzie odbywac sie wydarzenie).
4. Zapewnienie obstugi gastronomicznej:

1. Ustuga gastronomiczna bedzie $wiadczona w obiekcie konferencyjno- hotelarskim a w

przypadku uroczystej kolacji poza hotelem, ale w bliskim jego sasiedztwie (do 1 km).

2. W trakcie catego czasu trwania wydarzenia Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng

oraz kelnerska czasowo zgodng z programem wydarzenia, na ktorg sktadajg sie:

a. 1 sniadanie (2. dzien wydarzenia) w formie bufetu (bufet na zimno oraz na ciepto) wraz z
napojami (kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna
czarna i jedna owocowa), soki (minimum 3 rodzaje, w tym 1 $wiezo wyciskany), woda
mineralna gazowana oraz niegazowana w nieograniczone;j ilosci), owoce, dodatki (pieczywo,

masto, itd.).

b. 2 obiady (1. i 2. dzien wydarzenia) w formie bufetu, zawierajace:

e wybor przystawek rybnych, miesnych, wegetarianskich, satatek, pieczywa (minimum
6 przystawek),

e minimum 2 rodzaje zup do wyboru,

e min. 4 rodzaje cieptego dania gtéwnego do wyboru (w tym min. jedno danie rybne
oraz jedno danie wegetarianskie) wraz z dodatkami warzywnymi/skrobiowymi,

e wybodr deserdow (minimum 3) oraz $wiezych owocdw,

e napoje w nieograniczonej ilosci: kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata (cztery
rodzaje, czarna, zielona, mietowa i owocowa), soki w szklanych dzbankach (minimum
3 rodzaje, w tym 1 $wiezo wyciskany), woda mineralna gazowana oraz niegazowana
w szklanych butelkach.

Menu obiadéw podczas obu dni musi sie réznic.

c. uroczysta kolacja w pierwszym dniu wydarzenia, w formule zasiadanej, sprzyjajacej
integracji uczestnikéw, zawierajaca:
e wybdr zimnych oraz cieptych przystawek: rybnych, miesnych, wegetarianskich, satatek,
pieczywa (minimum 6 przystawek),
- wybor deseréw (minimum 3 desery) oraz $wiezych owocow,

- napoje w nieograniczonej ilosci: kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata (cztery
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rodzaje), soki (minimum 2 rodzaje), woda mineralna gazowana oraz niegazowana.
- daniaa’la carte:
v' propozycja 2 zup do wyboru,
v' 2 propozycje dania gtdbwnego miesnego do wyboru,
v' 1 propozycja dania gtéwnego rybnego,
v" 1 propozycja dania gtdwnego wegetarianskiego.
Uroczysta kolacja odbedzie sie w restauracji lub dostosowanej do kolacji przestrzeni eventowej

poza hotelem, jednak w niedalekim sasiedztwie hotelu (do 1 km).

d. serwis kawowy podczas pierwszego i drugiego dnia wydarzenia (w formie bufetu,
sktadajacy sie co najmniej z: kawy z ekspresu ci$nieniowego, herbaty (co najmniej trzy rodzaje,
czarna, zielona, mietowa i owocowa), wody mineralnej w szklanych butelkach (gazowanej i
niegazowanej), sokdéw (w szklanych dzbankach minimum 3 rodzaje, w tym 1 $wiezo wyciskany),
wybor ciastek - min. 3 sztuki na osobe, mix. ciast - co najmniej 3 rodzaje (100g/1 osobe), wybor
kanapeczek - min. 3 sztuki na osobe, $wiezych owocow oraz dodatkéw (minimum cukier biaty i
brazowy pakowany w pojedyncze porcje, mleko w dzbanuszkach (w tym bez laktozy oraz
owsiane/sojowe), midd, $wieza cytryna w plasterkach) - uzupetniany na biezgco. Ponadto,
bedzie zapewniona woda mineralna dla prelegentéw w szklanych butelkach wraz z szklankami -

uzupetniana na biezaco w razie potrzeby oraz obowigzkowo na kazdej przerwie.

5. Zapewnienie Rider'u technicznego w restauracji lub przestrzeni eventowej, w ktdrej odbedzie sie
uroczysta kolacja:
a. mikrofony nagtowne 5 sztuk - System transmisji cyfrowej renomowanej marki (preferujemy
Shure ULX-D, QLX-D lub ekwiwalent) wraz z mikrofonami nausznymi DPA, lub Sennheiser HSP4
(lub podobnej jakosci)
b. system audio adekwatny do przestrzeni, pokrywajgcy réwnomiernie przestrzen widowni,
umozliwiajacy realizacje na poziomie komunikatywnym oraz przyjemnym dla widza (ok 85 dB)
c. mikser cyfrowy wg preferencji realizatora (umozliwiajacy wykonanie poprawnego miksu wg
obowiazujacych standardéw)
d. monitory odstuchowe typu sidefill lub Wedge (odstuchy powinny pokrywac centralne 5m
szerokosci sceny)
e. scena powinna mierzy¢ 5x4m lub 6x3m.
f. oSwietlenie frontowe: scena musi by¢ rownomiernie oswietlona swiattem biatym lub CTO
g. dla pianisty dodatkowo:
® linia 2 x Jack (linia stereo)

@ kolumienka odstuchowa lub wypuszczona linia ze stotu do miksera pod odstuch stuchawkowy
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(linia stereo)
e. garderoba dla artystow mieszczaca swobodnie 7 oséb (odosobniona, ciepta, zamykana

salka/duzy pokdj), 7 krzeset, stét, lustro, wieszak, w poblizu tazienka.

6. Informacje dodatkowe:

1. Wykonawca zapewni stoty w liczbie umozliwiajgcej spozycie wszystkich positkdw w pozycji
siedzacej (z wyjatkiem przerw kawowych)

2. Podczas przerw kawowych Wykonawca zapewni przestrzen networkingowa dla wszystkich
uczestnikdw wydarzenia. Czes$¢ przestrzeni networkingowej musi zawiera¢ wygodne miejsca siedzace
oraz stojace ze stolikami (fotele/pufy/kanapy/stoliki kawowe).

3. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w liczbie gwarantujacej sprawng obstuge gosci podczas
wszystkich positkéw.

5. Miejsce serwowania gtéwnych positkow ($Sniadania, obiady) musi znajdowaé sie w tym samym
obiekcie hotelarskim, co sala konferencyjna, jednakze w oddzielnym pomieszczeniu, niz sala
konferencyjna.

6. Uroczysta kolacja musi odby¢ sie w pomieszczeniu zarezerwowanym wytacznie dla uczestnikéw
wydarzenia, poza hotelem. Odlegto$¢ do restauracji lub przestrzeni eventowej dostosowanej pod
uroczystg kolacje - do 10 min. pieszo od hotelu. Aranzacja sali, w ktérej bedzie miata miejsce uroczysta
kolacja podlega uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego i musi mie¢ charakter elegancki i nastrojowy.

7. Podczas uroczystej kolacji Wykonawca zapewni na kazdym stole (stoty okragte) kazdemu
uczestnikowi kolacji wydrukowane elegancko menu, w ktéorym bedg wyszczegdlnione poszczegdlne
pozycje z dan a'la carte (w jezyku polskim).

8. Menu catodziennego serwisu kawowego, $niadan oraz poszczegdlnych obiaddw, kolacji i uroczystej
kolacji podlega akceptacji Zamawiajacego najpdzniej na 3 dni przed wydarzeniem.

9. Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu do wyboru 5 propozycji dania gtdbwnego miesnego oraz
odpowiednio po 3 propozycje dania rybnego i dania wegetarianskiego, z ktérych Zamawiajacy
wybierze 2 propozycje dania miesnego oraz odpowiednio po 1 propozycji dania rybnego i
wegetarianskiego, stanowigce menu a’'la carte podczas uroczystej kolacji.

10. Zamawiajacy zapewni atrakcje na zywo. Wykonawca dostosuje warunki techniczne niezbedne do

prawidtowego przebiegu wydarzenia dodatkowego.

VIl.  Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja tacznie nastepujace warunki:
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= w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie) Wykonawca nalezycie wykonat co
najmniej 3 ustugi, z ktérych kazda polegata na organizacji wydarzen, np. konferencji/
konwentu/kongresu/zjazdu/ sympozjum dla min. 70 uczestnikéw, przy czym organizacja
obejmowata tacznie: zapewnienie ustugi hotelarskiej, zapewnienie obstugi techniczno-
logistycznej, ustugi gastronomicznej oraz zapewnienie aranzacji wydarzenia. Wykaz
zrealizowanych zamoéwien Wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ do oferty ze wskazaniem
podmiotu na rzecz ktérego byta organizowana ustuga. Na potwierdzenie nalezytego
wykonania ustugi Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ protokédt odbioru ustugi lub inny
dokument potwierdzajacy wykonanie zamdwienia.

=  Wykonawca dysponuje osobg, ktéra koordynowata organizacje oraz petnita obstuge na
miejscu co najmniej 3 wydarzen, np. konferencji/konwentu/kongresu/zjazdu/sympozjum
polegajacych na: zapewnieniu ustugi hotelarskiej, zapewnienie obstugi techniczno-
logistycznej, ustugi gastronomicznej oraz zapewnieniu aranzacji wydarzenia dla co najmniej
100 oséb. Przez zapewnienie obstugi na miejscu Zamawiajgcy rozumie min.: koordynowanie
spotkania na miejscu, udzielanie informacji organizacyjnych uczestnikom wydarzen, np.
konferencji/konwentu/kongresu/zjazdu oraz bycie odpowiedzialnym za nadzorowanie
prawidtowego wykonania wszystkich elementéw zamodwienia przez Wykonawcéw na
miejscu, reagowanie na biezace problemy, liste obecnosci. Osoba ta bedzie petnita role

koordynatora catego wydarzenia.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw

na realizacje zamoéwienia.

VIIl. Warunki wytonienia oferty

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych

kryteridw i punktaciji:

Lp. Nazwa kryterium oceny Waga %

1 Cena brutto 40%
2 Miejsce, aranzacja wydarzenia konferencyjnego 30%
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3 Uroczysta kolacja poza hotelem 30%
RAZEM 100%

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriéw
oceny ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

2. Woykonawca moze uzyskac tacznie maksymalnie 100 pkt.

2.1 W kryterium ,Cena brutto” najwyzsza liczbe punktow (40) otrzyma oferta zawierajaca

najnizsza cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej
Liczba punktéw =-------------commmo o x 40= liczba punktéow
cena oferty ocenianej

2.2 W kryterium ,Miejsce, aranzacja wydarzenia” - Zamawiajacy na podstawie dotaczonych do
oferty zdje¢ przestrzeni hotelowej i sali konferencyjnej dokona oceny i przyzna w tym
kryterium maksymalnie 30 punktéw. Przy ocenie bedy brane pod uwage nastepujace
podkryteria:

a) umiejscowienie wydarzenia, tj. wybor lokalizacji hotelu, tatwos$¢ dojazdu komunikacja
publiczng definiowany jako czas dojazdu komunikacja zbiorowa z dworca Warszawa
Centralna- max. 15 pkt.

Sposéb przyznawania punktéow:

0-5 pkt. Prestiz i reprezentacyjnosé miejsca (Ocena elegancji lokalizaciji, atrakcyjnosci
otoczenia, wyposazenie hotelu)

0-5 pkt. Dostepnos$¢ komunikacyjna (katwos$é dojazdu komunikacja publiczng
definiowany jako czas dojazdu komunikacja zbiorowa z dworca Warszawa Centralna)
0-5 pkt. Ustugi dodatkowe w hotelu, tj.: sitownia, bar, miejsce do pracy indywidualnej,
darmowe wi fi w catym obiekcie, catodobowa recepcja - 1 pkt za kazda ustuge.

b) aranzacja i wystroj sali konferencyjnej, tj. dopasowanie rozmiaru i rozktadu sali do liczby
uczestnikdéw oraz do charakteru wydarzenia, w tym liczby i utozenia miejsc siedzacych oraz
umiejscowienia, rozmiaru i widocznosci miejsca prezentacji/rozméw panelowych - max. 15
pkt.

Sposdéb przyznawania punktéw:

0-3 pkt. Spéjnos¢ aranzacji (Estetyka, zgodnos¢ z charakterem konferencji, obecnos¢
wymaganych elementow.)

0-3 pkt. Zaplecze techniczne (Mozliwosc¢ transmisji online, prezentacje multimedialne,

nagtosnienie, oswietlenie, zgodnie z wymogami SOPZ)
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0-3 pkt. Pojemnos¢ i uktad przestrzeni (Dopasowanie rozmiaru i rozktadu sali do
liczby uczestnikow oraz do charakteru wydarzenia, w tym liczby i utozenia miejsc
siedzacych, mozliwos¢ dostosowania rozktadu sali do pracy w grupach/zapewnienie
dodatkowej sali do pracy warsztatowej, zgodnie z SOPZ)
0-3 pkt. Bezpieczenstwo i dostepnos¢ (Obiekt powinien by¢ dostosowany do potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami i spetnia¢ wymogi BHP, zgodnie z SOPZ)
0-3 pkt. Zaplecze gastronomiczne (Mozliwo$é organizacji przerw kawowych w
bezposrednim sasiedztwie sali)

2.3 W kryterium ,Uroczysta kolacja poza hotelem”. Zamawiajacy przyzna maksymalnie 30 punktéw.

Przy ocenie beda brane pod uwage nastepujace kryteria:

e wybdr restauracji/przestrzeni eventowej dostosowanej do serowania kolacji,
odpowiadajacej charakterowi uroczystego spotkania, tj. dopasowanie rozmiaru,
rozktadu sali do liczby uczestnikéw oraz wystepu w ramach atrakcji dodatkowej -
max. 10 pkt. (O pkt. - kryterium niespetnione, 5 pkt. - kryterium spetnione w stopniu
dostatecznym, 10 pkt. - kryterium spetnione w stopniu bardzo dobrym)

e atrakcyjno$¢ restauracji/ przestrzeni eventowej dedykowanej uroczystej kolacji
oraz wydarzeniu na zywo, tj. wystrdj sali kojarzacy sie z innowacjami, sztuka lub
nowoczesnoscig, atrakcyjne umiejscowienie sceny pod wystep na zywo,
umozliwiajace widzom obejrzenie spektaklu bez przeszkod (0 pkt. - kryterium
niespetnione, 5 pkt. - kryterium spetnione w stopniu dostatecznym, 10 pkt. -
kryterium spetnione w stopniu bardzo dobrym)

e bliskos¢ restauracji / przestrzeni eventowej od miejsca konferencyjnego, tj. do 0,5
km - 10 pkt; do 1 km min. - 5 ptk.

IX. Termin i forma sktadania ofert - kalkulacja ceny

Oferte szacunkowga dotyczacag wykonania przedmiotowej ustugi nalezy ztozy¢ na formularzu
ofertowym w  terminie do dnia 30 wrzesnia 2025 r., e-mailem na adres:

monika.modrzejewska@mrit.gov.pl i justyna.gorzoch@mrit.gov.pl

X.  Kontakt

Justyna Gorzoch, naczelnik, tel. 22 411 94 94, email: justyna.gorzoch@mrit.gov.pl,

Monika Modrzejewska, radca, tel. 22 411 98 39, email: monika.modrzejewska@mrit.gov.pl
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Departament Innowacji i Polityki Przemystowej

Ministerstwo Rozwoju i Technologii

Plac Trzech Krzyzy 3/5 00 - 507 Warszawa

Klauzula informacyjna - RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO’,
informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw i Gospodarki, ktérego
obstuge zapewnia Ministerstwo Rozwoju i Technologii z siedzibg w Warszawie, Plac Trzech
Krzyzy 3/5, kancelaria@mrit.gov.pl, tel. +48 222 500 123, adres skrytki na ePUAP:
/MRPIT/SkrytkaESP, adres do doreczen elektronicznych: AE:PL-68477-29007-EFSHR-
25.Wykonujacym obowiazki Administratora jest Dyrektor Departamentu Innowacji i Polityki
Przemystowej w MRIT.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Ministerstwie Rozwojui Technologii:

iod@mrit.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celach: wyboru wykonawcy lub

zawarcia i realizacji umowy.

Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione wtasciwym organom oraz podmiotom

upowaznionym zgodnie z obowigzujacym prawem.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie:

- art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu wyboru wykonawcy,

- art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia oraz realizacji umowy

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow

przetwarzania, w tym do czasu uptywu okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego

wynoszacego 5 lat i nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. ustawie z dnia

14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2018 r. poz. 217 ze zm.).

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c lub b
RODO.
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