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Regulamin organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej

w Bialej Podlaskiej

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Bialej Podlaskicj dziala na podstawie:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)
8)

ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panistwowej Inspekcji Sanitarnej

(Dz. U. z2019r. poz. 59, z p6Zn. zm.);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dzialalnosci leczniczej

(Dz. U. 22020 r. poz. 295, z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z pdzn. zm.),

innych, niz okreSlone w pkt 1-4, powszechnie obowigzujacych przepisow
dotyczacych Panstwowej Inspekeji Sanitarnej i podmiotow leczniczych;

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie

(Dz. U. 22019 r. poz. 1464);

statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Bialej Podlaskiej;

niniejszego regulaminu.

§1

Ilekro¢ w regulaminie organizacyjnym jest mowa o:

1) inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora

o A

Sanitarnego w Biatej Podlaskiej, ktory jest jednoczednie dyrektorem Powiatowe]

Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Biatej Podlaskiej,



2) zastepey inspektora — nalezy przez to rozumieé zastepee Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Bialej Podlaskiej, ktory jest jednoczesnie zastepeg dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Bialej Podlaskiej,

3) stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacje Sanitarno - Epidemiologiczna
w Bialej Podlaskiej,

4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ oddzial, sekcje,

5) samodzielnym stanowisku pracy — nalezy przez to rozumieé¢ stanowisko powierzone
pracownikowi samodzielnie wykonujgcemu okreslonego rodzaju dzialania, ktory jest
bezposrednio podlegly inspektorowi, bedacemu jednoczesnie dyrektorem stacji,

6) kierowniku komdérki organizacyjnej - nalezy przez  to  rozumieé
kierownika/koordynatora oddziatu, sekgji,

7) ustawie — nalezy przez to rozumied ustawe z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej
Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, z pdzn. zm..),

8) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatowej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Bialej Podlaskie;j,

9) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji

Sanitarno- Epidemiologicznej w Bialej Podlaskiej.

§2
Stacja dziala na terenie Bialej Podiaskiej — miasta na prawach powiatu oraz powiatu bialskiego,
na podstawie powszechnie obwiazujacych przepiséw prawa oraz niniejszego Regulaminu
Organizacyjnego.

§3
Stacja jest jednostkg budzetowg bedgca podmiotem leczriczym finansowanym z budzetu
panstwa.

§4
Podmiotem tworzgcym w rozumieniu przepisdw o dziatalnosci feczniczej w stosunku do

Stacji jest Wojewoda Lubelski.

§5
Dziatalnoscia Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Bialej Podlaskie;.
ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Stacji. W czasie nieobecnosci Dyrektora we wszystkich

sprawach zastepuje go Zastepca Dyrektora Stacji.



§6
W postgpowaniu administracyjuym organem wyzszego stopnia w stosunku do Pafistwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Biatej Podlaskiej w rozumieniu Kodeksu postgpowania

administracyjnego jest Lubelski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Lublinie.

§7

Siedziba Stacji miesci sie w Bialej Podlaskiej przy ul. Warszawskiej 18.

Rozdzial 11

Podstawowe zadania

§8
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje zadania przy pomocy podlegle) mu
stacji sanitarno-epidemiologicznej, a w szezegdlnosci:

1) sprawuje zapobiegawczy i biezacy nadzdr sanitarny w zakresie:

a) higieny $rodowiska,

b) higieny pracy w zaktadach pracy,

¢) higieny w szkolach i innych placéwkach o$wiatowo - wychowawczych, szkolach
wyzszych oraz w osrodkach wypoczynku,

d) warunkéw zdrowotnych zywnoscel 1 zywienia.

2) dokonuje analiz i ocen epidemiologicznych oraz higieniczno — sanitarnych,

3) prowadzi dziatalno$¢ zapobiegawcza i przeciwepidemiczng w zakresie chordb
zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami $rodowiska, jezeli ich
wystepowanie ma charakter epidemiczny,

4) inicjuje i wytycza kierunki przedsigwzig¢ zaznajamiajacych  spofeczenstwo
7z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzuje zasady higieny i racjonainego
zywienia, metody zapobiegania chorobom,

5) pobudza aktywno$¢ spoleczng do dzialan na rzecz wlasnego zdrowia,

6) prowadzi sprawy zwigzane z wykonywaniem czynnosci kontrolnych,

7) wykonuje badania i analizy laboratoryjne,

8) wydaje decyzje i podejmuje inne czynnosei w postgpowaniu administracyjnym
i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

9) przygotowuje wnioski w sprawach o wykroczenia,



10) przygotowuje  sprawy zwiazane z prowadzeniem dochodzenia oraz wnosi
i popiera oskarzenie w postepowaniu uproszczonym,
11) opracowuje plany pracy oraz sprawozdania z dzialalnosci Stacji,

12) prowadzi sprawy administracyjne, gospodarcze, finansowe oraz pracownicze Stacji.

§9
1. Stacja prowadzi szkolenia oraz wykonuje badania i analizy na rzecz osdb fizycznych,
0s0b prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej,
na podstawie umow cywilnoprawnych, zawieranych w oparciu o zarzadzenie
wewnetrzne Inspektora.
2. Zaczynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, Stacja pobiera oplaty zgodnie z obowigzujacym

w Stacji cennikiem, wprowadzonym zarzgdzaniem dyrektora.

Rozdzial 111

Zasady zarzgdzania

§ 10
1. Pafstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Biatej Podlaskie] bedacy jednoczesnie,
Dyrektorem Stacji:
1) organizuje prac¢ Stacji oraz odpowiada za catoksztalt jej dziatalnosci,
2) reprezentuje Stacj¢ na zewnatrz,
3) jest uprawniony do jednooscbowego zawierania uméw i zaciggania zobowigzan,
4)  jest przelozonym pracownikéw Stacji i wykonuje wobec nich czynnosci z zakresu
prawa pracy.

2. Inspektor wykonuje zadania przy pomocy swojego zastepcy oraz kierownikow komdrek
organizacyjnych oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy.

3. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Bialej Podlaskiej odpowiada za
caloksztalt gospodarki budzetowej i pozabudzetowej oraz za prawidlowe wykonywanie
zadan Stacji.

4. W czasie nieobecnosci lub w przypadku czasowej niemoznosci wykonywania
obowigzkow przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, jego obowiazki
pelni zastepca Panstwowego Powiatowego Inspekiora Sanitarnego lub upowazniona
przez niego osoba. Zasady udzielania upowaznien reguluja odrebne przepisy.

5. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze upowazniaé niektérych pracownikow

stacji do wykonywania, w jego imieniu okreslonych czynnosci kontrolnych oraz do
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wydawania decyzji administracyjnych, na zasadach i w trybie okreslonym przez
ministra wlasciwego do spraw zdrowia w drodze rozporzadzenia.

6. Dyrektor Stacji moze udzielaé¢ pelnomocnictw do dokonywania w swoim imieniu
i w zakresic posiadanych kompetencji, okreslonych czynnosci cywilnoprawnych
pracownikom Stacji.

7. Udzielenie oraz cofniecie upowaznienia lub petnomocnictwa podlega rejestracji.

§11
Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu w Biatej Podlaskiej podlegajg:
1) Zastepca,
2) Kierownik Oddziatlu Nadzoru Sanitarnego,
3) Kierownik Oddzialu Laboratoryjnego,
4) Gléwny ksiegowy — Kierownik Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego,
5) Koordynator Sekeji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia,

6) Pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy.

Rozdzial 1V

Gospodarka finansowa

§12
1. Stacja prowadzi gospodarke finansowa w oparciu o plan finansowy zatwierdzony przez
Inspektora, zgodnie z ustawa o finansach publicznych.
2. Stacja prowadzi niewyodrebniong organizacyjnie dziatalno$¢ wykraczajacg poza zakres
dziatalnosci podstawowej, polegajaca migdzy innymi na $wiadczeniu ustug. Srodki finansowe

z tytutu sprzedazy ustug zleconych stanowig dochody budzetu panstwa.

Rozdzial V

Struktura organizacyjna

§13
W sklad Stacji wchodza nastepujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:
1) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny, w sktad ktérego wehodza:
a) Sekcja Ekonomiczna,
b) Sekcja Administracyjna.
2) Oddziat Laboratoryjny, w sklad ktérego wchodza:
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a) Pracownia Badan Mikrobblogicznych,
b} Pracownia Badai Fizyko — Chemicznych i Sensorycznych Wody,
c¢) Pracownia Sanitarnej Kontroli Srodowiska Pracy,
d)} Pracownia Analiz Instrumentalnych,
¢) Pracownia Diagnostyki Schorzen Bakteryjnych i Kontroli Skutecznosei Procesu
Sterylizacji,
f) Pracownia Pozywek,
g) Stanowisko Pomocy Laboratoryjnych,
h) Stanowisko Przyjeé¢ Materiatu Biologicznego do Badan,
i) Stanowisko Obstugi Klienta i Przyje¢ Probek do Badan.
3) Oddzial Nadzoru Sanitarnego, w sktad ktoérego wchodza:
a) Sekcja Nadzoru Przeciwepidemicznego,
b) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Produktéw Kosmetycznych,
c) Sekcja Higieny Komunalnej,
d) Sekcja Higieny Dzieci 1 Mlodziezy,
¢) Sekcja Higieny Pracy,
f) Stanowisko ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego.
4) Sekeja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.
5) Samodziclne stanowiska pracy:
a) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej,
b) Stanowisko ds. Informatyki,
¢) Stanowisko ds.  Ochrony Informacji  Niejawnych, Obrony Cywilnej
1 Spraw Obronnych,
d) Stanowisko ds. Obstugi Prawne;j,
¢) Stanowisko ds. Pracowniczych 1 Socjalnych,

f) Stanowisko ds. Zamdwien Publicznych,

§ 14
Pracg oddziatow i sekcji kierujg kierownicy, ktérzy wykonujg zadania w zakresie okreslonym

przez Inspektora.



Rozdzial VI

Zakres czynnoSci

§15

Do zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako Dyrektora Stacji

nalezy w szczegolnosci:

)
2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)
9

wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w oparciu o przepisy kodeksu pracy,
zatwierdzanie programéw dziatania oraz szczegolowych planéw pracy komorek
organizacyjnych Stacji,

prowadzenie polityki kadrowej i placowej oraz podejmowanie decyzji w tym zakresie,
wydatkowanie $rodkéw budzetowych i pozabudzetowych, zgodnie z postanowieniami
ustawy o zamoéwieniach publicznych, dysponowanie funduszami ptac, premii, nagrod,
$wiadczen socjalnych 1 innych,

nadzér nad realizacja zakupéw w Stacji w ramach ustawy o zamowieniach
publicznych,

zapewnienie zabezpieczenia zakladu przed pozarem, tj. wyposazenie go w odpowiedni
sprzel p.poz., wyznaczenie drog pozarowych i zapewnienie ich przejezdnosci,
zatwierdzanie propozycji szkolen kadry,

zabezpieczenie sktadnikéw majatkowych w zakladzie przed kradziezg i zniszczeniem,

realizacja zadan inwestycyjnych, remontéw oraz modernizacji Stacji,

§ 16

Do zadan Zastepcy Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego nalezy

w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Ml

koordynacja i nadzér nad praca Oddziatu Nadzoru Sanitarnego i Oddziatu
Laboratoryjnego,

nadzér nad wykonawstwem planow pracy,

koordynacja szkolenia pracownikow nadzoru i laboratorium,

nadzér nad sporzadzaniem sprawozdan z dziatalnosci poszezegdlnych komorek
organizacyjnych,

nadzdr nad opracowywaniem analiz i ocen epidemiologicznych oraz ocen stanu
sanitarnego nadzorowanego terenu,

uczestniczenie w kontrolach obiektow waznych z punktu widzenia zagrozen

epidemicznych,

g



7) nadzor nad prawidlowym zatatwianiem skarg ludnosci.

§17

Do zadan Gléwnego Ksiggowego, bedacego jednoczesnie kierownikiem Oddzialu

Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie rachunkéw Stacji,

2} wykonywanie dyspozycji srodkow pienieznych,

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosei operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym Stacji,

4) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnoscei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

opetacjit gospodarczych i finansowych,

5) podpisywanie dokumentéw dotyczacych poszezegoinych operacii,

6) koordynowanie pracy oddziatu ekonomicznego i administracyjnego,

7) opracowywanie projektu planu finansowego,

8) prowadzenie rachunkowosci.

§18

W sklad Oddzialv Ekonomicznego i Administracyjnego wehodza:

1) Sekeja Ekonomiczna do zadan, ktorej nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)
¢)
f)

g)
h)

D
k)

planowanie i wykonawstwo budzetowe (wydatki i dochody),

planowanie 1 kontrola liczby etatéw i osobowego funduszu plac,

sporzadzanie okresowych sprawozdan i bilanséw,

zapewnienie nalezytej obstugi w zakresie spraw budzetowo - rachunkowych,
prowadzenie ksiggowosci budzetowej,

planowanie kasowe, prowadzenie kasy, raportow kasowych, ksiazeczek
czekowych 1 innych drukéw Scistego zarachowania dotyczgeych obrotow
kasowych 1 bankowych,

sprawdzanie dokumentéw kasowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
obliczanie wynagrodzen pracownikéw, sporzadzanie listy plac,

obliczanie zasitkéw z ubezpieczenia spolecznego, sporzadzanie listy wyplat
obliczonych zasitkéw na drukach ZUS i sprawozdawczo$¢ w tym zakresie,
rozliczanie dokumentacji magazynowej, ewidencja ilosciowo - wartosciowa,

rozliczanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

2) Sekeja Administracyjna do zadan, ktérej nalezy w szezegélnosci:

a)

prowadzenie ksiag inwentarzowych,



b) zaopatrywanie Stacji w $rodki trwate i nietrwale oraz inne materialy,

¢) prowadzenie magazynu i gospodarki materialowej,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z remontami i konserwacja pomieszezen i sprzgtu
Stacji,

e¢) zabezpieczenie odziezy ochronnej oraz $rodkow ochrony indywidualnej,

f) prowadzenie archiwum,

g) zabezpieczenie mienia w budynkach oraz dbalos¢ o czystos¢ i porzadek,

h) zapewnienie prawidlowej eksploatacji nieruchomosci, instalacji elektrycznej,
wodociggowej, grzewczej, lacznosei oraz sprzetu i aparatury stanowigce)
wyposazenie Stacji,

i) administrowanie majatkiem Stacji,

j) obsluga sekretariatu,

k) obstuga srodkow transportu.

§19
Do zadan Kierownikow poszezegélnych komorek organizacyjnych nalezy m.in.:

1) organizowanie i koordynowanie pracy w podlegltych zespolach pracowniczych,

2) nadzér nad prowadzonym postepowaniem administracyjnym, stosowaniem przepisow
w postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przedstawianie Inspektorowi
projektow postanowien i decyzji administracyjnych,

3) przedstawianie Dyrektorowi Stacji wnioskow w sprawach kadrowych, placowych,
awansowania i karania podleglych pracownikow,

4) rozliczanie czasu pracy podleglych pracownikow,

5) ponoszenie odpowiedzialno$ci za mienie przekazane do dyspozycji kierowanych przez
nich komorek organizacyjnych,

6) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikow przepisdéw bhp i ppoz.,

7) ustalanie dla poszczegolnych pracownikow zakresow czynnoscei,

8) ustalanie planéw pracy i opracowywanie wymaganej sprawozdawczosci,

9) organizowanie szkolen podleglych pracownikow.

§ 20
Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego nalezy wykonywanie pomiaréw, badan i analiz
laboratoryjnych, a w szczegélnoSci:
1) przeprowadzanie badan bakteriologicznych do celéw przeciwepidemicznych;

2) przeprowadzanie badan laboratoryjnych skutecznosci procesu sterylizacji;

/w-% 9 <><7’§



3) wykonywanie badan fizyko-chemicznych 1 mikrobiologicznych  wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz wody w kgpieliskach i ptywalniach;

4) przeprowadzanie badan halasu i czystosci powietrza w pomieszczeniach;

5) wykonywanie badan i pomiaréw srodowiska pracy;

6) wykonywanie badan mikrobiologicznych prébek zywnosei pobranej z zakladow
produkcyjnych 1 miejsc obrotu zywnoscig oraz zywnosci importowanej;

7) wykonywanie badan organoleptycznych prébek wody do spozycia;

8) badanie wymazow czystosciowych z obicktow zywienia zbiorowego, zakladow
produkcyjnych i ognisk zatrué pokarmowych;

9} wykonywanie oznaczen metali cigzkich w probkach wody oraz érodowiska pracy;

10) wykonywanie  oznaczen  zwigzkéw  organicznych w  probkach — wody
oraz $rodowiska pracy.

§21
W sklad Oddzialu Nadzoru Sanitarnego wchodzg :

1) Sekeja Nadzoru Przeciwepidemicznego do zadan, ktorej nalezy w szczegolnosci:

a) prowadzenie nadzoru epidemiologicznego, sporzadzanie okresowych ocen i analiz
z sytuacji epidemiologicznej oraz stanu sanitarnego placéwek stuzby zdrowia,

b) prowadzenie statystyki epidemiologicznej,

c) prowadzenie rejestréw podejrzen i zachorowan na choroby zakazne,

d) sprawowanie biezgcego nadzoru sanitarnego nad otwartymi i zamknietymi placéwkami
stuzby zdrowia, w tym nadzor nad skutecznoscig procesdéw sterylizacji i dezynfekeii,

) kontrola punkiéw szczepien, sprawozdawczosé - ocena w zakresie szczepien
ochronnych,

f) prowadzenie rejestru i podejmowanie dziatan w przypadku stwierdzenia NOP,

g) ocena stanu zaszczepienia dzieci i mlodziezy,

h) realizacja zadan Stacji jako podmiotu przechowujacego i dystrybuujgcego preparaty
szczepionkowe,

1) wspolpraca z placowkami lecznictwa zamknigtego w zakresie zwalczania zakazen
wewngtrzszpitalnych,

j) wspoldziatanie z podmiotami leczniczymi, innymi inspekcjami i jednostkami
organizacyjnymi wojewddztwa w przypadku wystapienia chordb zakaznych,

k) koordynacja dzialan przygotowujacych struktury Pafstwowej Inspekcji Sanitarnej
wojewddztwa lubelskiego do likwidacji skutkéw ataku bioterrorystycznego oraz

wystapienia epidemii choréb wysoce zakaznych i szezegdlnie niebezpiecznych,
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A

)

podejmowanie natychmiastowych dziatan przeciwepidemicznych w przypadku ataku
bioterrorystycznego lub wystapienia choréb wysoce zakaznych i szczegolnie

niebezpiecznych,

m) dzialalno$¢ szkoleniowa i edukacyjna w zakresie epidemiologii,

n)

2)

a)

b)

¢)

d)

€)

e
h)

)

k)

y

wydawanie zarzadzen i decyzji do innych organéw w przypadkach okreslonych

w przepisach o chorobach zakaznych;

Sekcja Higieny Zywienia, Zywnosci i Produktéw Kosmetycznych do zadan, ktorej
nalezy w szczegélnoSci:

nadzor nad zgodno$cig funkcjonowania obiektdw Zzywnosciowo-zywieniowych
Z przepisami prawa zywnosciowego,

ocena przestrzegania w zakladach zywno$ciowo-zywieniowych zasad dobrej praktyki
higienicznej i produkcyjnej (GHP/GMP) oraz wdrozenia systemu HACCP,

pobieranie probek do badania zywnosci oraz materialow i wyrobow przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscig w ramach urzedowej kontroli i monitoringu,

wzmozony nadzor nad suplementami diety, $rodkami spozywczymi specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz srodkami spozywezymi wzbogacanymi witaminami
lub skladnikami mineralnymi ze szczegblnym uwzglednieniem znakowania tych
$rodkow spozywezych,

kontrola zywnosci GMO,

powiadamianie o niebezpiecznej zywnosci w ramach sieci Systemu Wczesnego
Ostrzegania o Niebezpiecznej Zywnos$ci i Paszach (RASFF) oraz monitorowanie
dzialan zmierzajgcych do wycofania niebezpiecznych produktow,

urzedowa kontrola materialow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,
nadzoér nad produktami kosmetycznymi w oparciu o obowigzujace przepisy prawne,
powiadamianie w ramach RAPEX,

nadzor nad warunkami zywienia dzieci i miodziezy w placowkach oswiatowo-
wychowawczych, dokonywanie oceny sposobu Zywienia,

nadzor nad sezonowymi zakladami zywnosci 1 zywienia ze szczegdlnym
uwzglednieniem obiektow zlokalizowanych przy trasach turystycznych,

nadzér nad obiektami zywieniowymi podczas trwania wypoczynku zimowego
i letniego dzieci i mlodziezy,

nadzor nad importem docelowym,

m) nadzér nad wprowadzaniem do obrotu grzybow rosngeych w warunkach naturalnych,

$wiezych lub suszonych,

11 y
(_xﬁ/%



q)

t)

g)
h)

wspoludzial w dochodzeniach 1 likwidacji przyczyn zbiorowych zatru¢ pokarmowych
oraz zatru¢ grzybami,

zatwierdzanie oraz rejestracja zakladdw podlegajacych nadzorowi PIS,

praca w systemie informatycznym ,SBZ II” (System Bezpieczenstwa Zywnosci)
— systematyczne wprowadzanie danych dot. obiektow objetych nadzorem w zakresie
okreslonym przez system ,,.SBZ, 117,

podejmowanie  dziatai w zwigzku 2z  interwencjami konsumentow  dot.
nieprawidlowosci w zakresie produkeji lub wprowadzania do obrotu $rodkow
spozywczych,

wspdtpraca z Inspekcja Weterynaryjng i innymi organami kontrolnymi w zakresie
nadzoru nad bezpieczenstwem zywnoscel,

prowadzenie dokumentacji dot. merytorycznej dziatalnosei Sekeji zgodnie z Systemem
Jakosci,

sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Sekcji, opracowywanie raportow, meldunkow
1 informacji zgodnie z wytycznymi GIS,

wspotudzial w opiniowaniu projektow nowych, modernizowanych lub adaptowanych
obiekloéw zywieniowo-zywnosciowych oraz uczestniczenie w ich odbiorach,

wspoélpraca z samorzgdami terytorialnymi;

Sekeja Higieny Komunalnej do zadan, ktérej nalezy w szczegélnosci:

nadzor nad urzgdzeniami wodnymi do zaopatrzenia ludnosci w wode,

prowadzenie monitoringu jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludnosé,
sprawowanie biezgcego nadzoru nad obiektami i urzadzeniami uzytecznosci publicznej,
ze szczegbdlnym uwzglednieniem obiektéw hotelarskich 1 wezasowo — turystycznych
oraz ustepdw publicznych,

nadzdr nad placowkami stuzby zdrowia ze szczegdlnym uwzglednieniem postepowania
z wytwarzanymi odpadami medycznymi,

nadzor nad basenami kapielowymi i wodami powierzchniowymi wykorzystywanymi
do organizowania kapielisk,

sprawowanie nadzoru nad transportem publicznym i komunalnym,

opiniowanie warunkdw przeprowadzania imprez masowych,

sprawowanie nadzoru nad warunkami ekshumacji,

utrzymywanie $cistej wspolpracy z samorzadami lokalnymi w zakresie rozwigzywania

problemow sanitarno — porzadkowych na podlegtym terenie;

12



AA

4)
a)

b)

c)

d)

€)

f)

g)

h)

)

Sekeja Higieny Dzieci i Mlodziezy do zadan, ktérej nalezy w szczegdlnoSci:
kontrola przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
w szczegolnoscei dotyczacych:

higieny procesdw nauczania i wychowania,

higieny wypoczynku i rekreacji,

higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w szkotach i innych
placowkach —o$wiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych oraz o$rodkach
wypoczynku,

realizacji wymogéw w kontrolowanych warsztatach szkolnych praktycznej nauki
zawodu,

realizacji wymogdw w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji i preparatow,
chemicznych w pracowniach, klaso-pracowniach, laboratoriach i warsztatach
szkolnych,

warunkdw zdrowotnych w pracowniach komputerowych w szkotach,

rozkladu zaje¢ lekeyjnych,

ocena stanu sanitarno - technicznego w gabinetach profilaktycznej opieki zdrowotnej
i pomocy przedlekarskiej w szkolach;

kontrola i ocena przygotowania szkét do nowego roku szkolnego;

udzial w kwalifikowaniu placowek na wypoczynek dzieci i mlodziezy;

wspotudziat z innymi komorkami organizacyjnymi stacji w dopuszczaniu do uzytku
obiektéw przeznaczonych na placowki nauczania i wychowania oraz obiektow szkot
wyzszych;

prowadzenie ewidencji nadzorowanych placéwek nauczania i wychowania oraz
obiektow szkot wyzszych;

prowadzenie postgpowania w celu poprawy stwierdzonego niewlasciwego stanu

sanitarno — technicznego;

realizacje wspélpracy z komoérkami organizacyjnymi Stacji oraz instytucjami
nadzorujacymi placowki o$wiatowo- wychowawcze oraz rekreacji i wypoczynku dzieci
i mlodziezy;

realizacja zadan wynikajgcych z prac problemowych koordynowanych przez Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego;

prowadzenie  dzialan  doraznych na podstawie wytycznych —Panstwowego

Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego;

13

~O



g)

h)

)

6)

Sekeja Higieny Pracy do zadan, ktérej nalezy w szezegélnosci:

nadzor nad przestrzeganiem przepisow okreslajgcych wymagania higieniczne
1 zdrowotne w zakladach pracy,
prowadzenie postgpowania 1 dokumentacjii w sprawach stwierdzenia choroby

zawodowej i przygotowywanie w tych sprawach projektéw decyzji administracyjnych,
nadzor nad obrotem i stosowaniem substancji chemicznych i ich mieszanin,

nadzor nad obrotem prekursorami kategorii 2 1 3,
egzekwowanie zakazu wytwarzania 1 wprowadzania do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej  Polskiej  érodkéw  zastepczych  lub  nowych  substancji
psychoaktywnych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu
narkomanii (Dz. U. 22019 r. poz. 852, z pdzn. zm.),

kontrolowanie przestrzegania obowigzkéw dotyczacych wywozu i przywozu
niebezpiecznych chemikaliow,
nadzér nad warunkami i ograniczeniami wprowadzania do obrotu i stosowania oraz
wlasciwosciami $rodkéw powierzchniowo czynnych 1 detergentéw zawierajacych
$rodki powierzchniowo czynne,

nadzér nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych wprowadzania do obrotu -
produktéw biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dzialalnosei
zawodowe),
sprawowanie nadzoru nad warunkami pracy przy przygotowywaniu, podawaniu
i przechowywaniu lekéw cytostatycznych w zaktadach opieki zdrowotnej,

wspllpraca z Panstwowa Inspekcja Pracy, Wojewodzkim Osrodkiem Medycyny
Pracy, Policja i Inspekcja Weterynaryjna,

Stanowisko do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego do zadan, ktorego
nalezy w szczegolnosci:

opiniowanie i uzgadnianie dokumentéw wymagajacych przeprowadzenia strategicznej
oceny oddziatywania na $rodowisko,

opiniowanie dokumentéw w postgpowaniu w zakresie oceny oddzialywania
przedsigwzigcia na srodowisko,

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania,

uczestniczenie w dopuszezeniu do uzytku obiektéw budowlanych,

kontrola obiektow w trakcie budowy, przebudowy pod wzgledem zgodnoscei

jej realizacji z zatwicrdzong dokumentacja,
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) wydawanie zaswiadczen (dot. m. in. dofinansowania ze $rodkow SAPPARD i ARIMR,
obrotu $rodkami ochrony roslin oraz bronig i ze obiekt znajduje si¢ pod kontrolg sanitarng),

g) udzielanie odstgpstw w zakresie okreslonym w przepisach szczegolnych.

§ 22
Do zadan Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie dzialalnosci o$wiatowo-zdrowotnej wynikajacej z:
a) Narodowego Programu Zdrowia, T
b) zadan Swiatowej Organizacji Zdrowia,
¢) programéw profilaktycznych inicjowanych przez Ministerstwo Zdrowia,
d) aktualnej sytuacji epidemiologicznej,
2) podejmowanie dzialan majgcych na celu ksztaltowanie odpowiednich postaw
i zachowan zdrowotnych, a w szczegolnosei:
a) inicjowaniec 1 wytyczanie kierunkow przedsigwzig¢ zmierzajacych do
zaznajomienia spoteczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia,
b) popularyzowanie wiedzy o zdrowiu i higieniec oraz prowadzenie dziatalnosci
informacyjnej i edukacyjnej,
¢) propagowanie zdrowego stylu zycia, a gldwnie: racjonalnego zywienia, rekreacji
ruchowej, walki ze stresem,
d) zwalczanie natogéw (nikotynizm, alkoholizm, narkomania),
e) pobudzanie aktywnosci spolecznej na rzecz wlasnego zdrowia,
f) popularyzowanie umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy,
g) koordynacja i ocena dzialalnosci o$wiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez
zaktady opieki zdrowotnej oraz szkoty i inne placéwki nauczania i wychowania,
h) wspdlpraca ze $rodkami masowego przekazu, zakladami pracy i organizacjami
pozarzgdowymi,

3) prowadzenie dzialalnosci szkoleniowej i instruktazowe;.

§23
Samodzielne stanowiska pracy:
1. Stanowisko do Spraw Obslugi Prawnej do zadan, ktérego nalezy w szczegdlnoSci:
1) opracowywanie i opiniowanie pod wzglgdem prawnym projektow zarzgdzen,
uchwal, regulamindéw, decyzji, postanowien i innych obowigzujacych

dokumentow,



4)

3)

6)

udzielanie ustnych porad i opinii prawnych oraz opracowywanie wyjasnien
w zakresie stosowania prawa na zadanie kierownikow komoérek organizacyjnych
i pracownikow Stacji,

szkolenie pracownikow w zakresie obowigzujacych przepisow,

opracowywanie pozwow, pism, apelacji i wnioskéw o ukaranie, a takze
wystepowanie w imieniu Pafstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz
Stac)i w postgpowaniu sadowym, administracyjnym oraz przed innymi organami
orzekajacymi,

udzielanie wskazowek co do sposobu zbierania materialow i zabezpieczenia
dowodow oraz roszczen Stacji w postepowaniu administracyjnym, karnym oraz
cywilnym,

nadzdr nad windykacjami wierzytelnosei.

2. Stanowisko do Spraw Pracowniczych i Socjalnych do zadan, ktérego nalezy

w szezegolnosci

'1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

prowadzenie  spraw  osobowych 1 ewidencji  pracownikow  zgodnie
z obowigzujgeymi przepisami,

zabezpieczenie  wszelkich czynnosci  administracyjnych  zwigzanych
z przyjmowaniem 1 zwaluianiem pracownikow oraz ewidencja zmian w aktach
osobowych pracownikéw w trakcie zatrudnienia,

wydawanie pracownikom legitymacji stuzbowych,

prowadzenie ewidencji czasu pracy, urlopdéw, nieobecnosci w pracy,

rozliczanie czasu pracy kierownikéw oddzialow i sekcji oraz pracownikéw
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy,

kompletowanie niezbednych dokumentéw do wnioskdéw o emerytury 1 renty przy
wspotpracy stuzb rachunkowo-ksiggowych,

nadzor na przestrzeganiem regulaminu pracy,

sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan z zakresu zatrudnienia i spraw
pracowniczych,

prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych,

10) administrowanie zakltadowym funduszem socjalnym, realizowanie ustalen Komisji

Socjalnej w zakresie podziatu tego funduszu na poszczegdlne cele,

11)organizowanie réznych form pomocy dla pozostajgecych w trudnych warunkach

zyciowych pracownikow, a takze emerytow i rencistow Stacji,
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12) zapewnienie pomocy pracownikom i cztonkom ich rodzin w zakresie korzystania

z roznych form wypoczynku,

13)administrowanie zakladowym funduszem mieszkaniowym.

3. Stanowisko do Spraw Zamowien Publicznych do zadan, ktérego nalezy

w szczegolnoscei:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7

8)

9)

udzial w opracowywaniu planu zamowien publicznych,

wybor trybu postepowania o udzielenie zamoOwienia i opracowanie stosownej
dokumentacji,

opracowywanie projektow umow,

udzial w pracach Komisji Przetargowej,

opracowywanie wnioskow do Prezesa Urzegdu Zamowien Publicznych
i prowadzenie postepowan zwigzanych z protestami i odwoltaniami,

analizowanie rynku oferentow w zakresie dostaw i ustug,

prowadzenie rejestru zamowien publicznych oraz przechowywanie dokumentacji
dotyczacej udzielonych zamowien,

wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Stacji w zakresie udzielania zamowien
publicznych,

doskonalenie sie w zakresie zmian przepisow prawnych zwigzanych z udzielaniem

zamdwien publicznych.

4. Stanowisko do Spraw Informatyki do zadan, ktérego nalezy w szczegdélnosci:

)
2)
3)
4)
S)
6)
7
8)
9N

instalowanie oprogramowania systemowego i specjalistycznego,
konserwacja i uaktualnianie oprogramowania,

instalowanie urzadzen peryferyjnych wraz z oprogramowaniem,
serwis sprzetu komputerowego w zakresie podstawowym,
modernizowanie i rozbudowa zestawow komputerowych,
administrowanie lokalng siecig komputerowa,

monitorowanie wykorzystania sieci 1 ewentualnych zagrozen,
archiwizowanie danych udostgpnionych w sieci,

nadzorowanie polityki bezpieczenstwa danych,

10)administrowanie kontami poczty internetowej,

11) wspomaganie uzytkownikow.
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3. Stanowisko Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony

Cywilnej i Spraw Obronnych do zadan, ktérego nalezy w szezegdlnoéci:

b

2)
3)
4)

3)
6)
7)
8)
9)

aktualizowanie ,,Planu Obrony Cywilnej™, Stacji przy wspotpracy merytorycznych
komorek organizacyjnych,

aktualizowanie ,,Planu Dzialania Formacji Obrony Cywilnej”,

nadzorowanie wykonywania planu obrony cywilnej,

planowanic i organizowanie szkolen z zakresu obrony cywilnej pracownikow
PSSE,

planowanie 1 zaopatrywanie w sprzet OC,

prowadzenie ewidencji 1 sprawozdawczosci 7 zakresu spraw OC,

zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

kontrola informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow o ochronie tych

informacji,

10) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obicgu dokumentow,

I1)opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego

realizacji,

12)wspolpraca z wilasciwymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi stuzb

ochrony paristwa,

13)szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych.

6. Stanowisko do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony

Przeciwpezarewej do zadan, ktorego nalezy w szezegdlnosci:

D

3)

4)

5)

przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisdw i zasad
bezpicczenstwa i higieny pracy,

biezace informowanie pracodawcy o stwierdzanych zagrozeniach zawodowych,
wraz z wnioskami zmierzajagcymi do usuwania tych zagrozen,

udziat w  przekazywaniu do  uzytkowania nowo budowanych lub
przebudowywanych obiektow budowlanych lub ich czedci, w ktorych przewiduje
si¢ pomieszczenia pracy, urzadzen majacych wplyw na  warunki pracy
1 bezpieczenistwo pracownikow,

opiniowanie szczegétowych instrukeji dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy
na poszezegolnych stanowiskach pracy,

udziat w ustalaniu okoliczno$ci 1 przyczyn wypadkéw przy pracy oraz

opracowywaniu wnioskow wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosei tych

18



wypadkow oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych
wnioskow,

6) udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, wigzacego si¢ z wykonywana
praca.

7) dokonywanie przegladu i prowadzenie ewidencji przydzialu $rodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego,

8) systematyczny monitoring badan profilaktycznych pracownikow,

9) przeprowadzanie wstgpnych szkolen z zakresu BHP i ochrony przeciwpozarowej

pracownikow nowo zatrudnionych, stazystow i praktykantow.

Rozdziat VII

Postanowienia koncowe

§ 24
1. Zmiany postanowien niniejszego Regulaminu wymagaja formy wiasciwej dla jego
nadania.
2 Schemat organizacyjny Stacji stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 25

Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno —Epidemiologiczne]

w Bialej Podlaskiej z dnia 21 grudnia 2009r.
§26

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Lubelskiego Panstwowego

Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego w Lublinie

DYREKIOR
A P wagﬁ)fgga 90 v ] .
w‘lale] p W

Marcin Nowtk

19






zalgeznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego
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Lubelski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Lublinie w zalgczeniu
przesyla zatwierdzony Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno -

Epidemiologicznej w Bialej Podlaskiej.
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