Gdansk, 2022-10-28.

UNP: GD-22-49198
GD-POR-A.213.22.2022.1

ZAPYTANIE OFERTOWE

na , Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym przez operatora pocztowego zwanego dal  ej ,Wykonawc g w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor eczania przesytek pocztowych, odbioru przesytek
Z siedziby Zamawiaj gcego z lokalizacji Gda nsk, ul. Okopowa 7 oraz ich ewentualnych

zwrotow oraz $wiadczenie ustug kurierskich w okresie od 01.01.202  3r. do 31.12.2023r.

1. Zamawiaj gcy:
1) nazwa: Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Gdansku
2) adres: ul. Okopowa 7, 80-819 Gdansk
3) centrala tel. (058) 520-18-22, (058) 520-18-23,
4) osoba do kontaktu z ramienia Zamawiajgcego: Malgorzata Dobrowolska

tel. 58 34 00 931, 501-778-991 e-mail: malgorzata.dobrowolska@gdansk.pip.gov.pl

2. Opis przedmiotu zamdwienia oraz istotne zasady r  ealizacji zamowienia.

2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przez operatora pocztowego zwanego dalej ,Wykonawcg”

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajgcego z lokalizacji Gdansk, ul. Okopowa 7 oraz ich
ewentualnych zwrotow oraz sSwiadczenie ustug kurierskich na potrzeby Panstwowej Inspekciji
Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Gdansku na zasadach opisanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym zgodnie z przedstawiong ofertg oraz w oparciu o formularz cenowy

stanowigcy Zatgcznik nr 1A do zapytania ofertowego dla nastepujgcych lokalizacji:

a) ul. Okopowa 7, 80-819 Gdansk (Okregowy Inspektorat Pracy),

b) ul. Witominska 19, 81-311 Gdynia (Oddziat Gdynia),

c) ul. Slgska 53, Gdynia (Sekcja Badan Srodowiska Pracy),

d) ul. 11 Listopada 2, 76-200 Stupsk (Oddziat Stupsk),

e) ul. Sikorskiego 18, 83-200 Starogard Gdanski (Oddziat Starogard Gdanski),



f) ul. 1 Brygady Pancernej Wojska Polskiego 10, 84-200 Wejherowo (Oddziat
Wejherowo),
2.2. . Platnosc¢ za zrealizowane ustugi bedzie dokonywana w formie optaty z dotu w okresach
miesiecznych na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie. Przez ,optate z dotu”
nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotéwkowo, poprzez
zlozenie polecenia przelewu w terminie pézniejszym niz nadanie przesytek pocztowych.
Ptatnos¢ za zrealizowane ustugi bedzie dokonywana w ramach podzielonej ptatnosci.
2.3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia - rodzaje oraz szacunkowe ilosci przesytek
pocztowych w okresie objetym zamdwieniem zostaty ujete formularzu cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1A do zapytania ofertowego.
2.4. Wykonawca wyraza zgode na dokonanie zmian ilosciowych i rodzajowych przesytek
pocztowych w ramach swiadczonych ustug ujetych przez Zamawiajgcego w formularzu
cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 1A do zapytania ofertowego, z uwagi na to, ze sg to
wielkosci szacunkowe, przyjete w celu porbwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
mogace ulec zmianie (zwiekszeniu lub zmniejszeniu) w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu w/w zmian.
2.5. Zakres przedmiotu zaméwienia:
2.5.1. Swiadczenie ustug obejmowaé bedzie:
1) Swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych w szczegolnosci na odbiorze, przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu:
a) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych ekonomicznych (listy zwykie) - format S
0 wadze do 500g, M do 1000g, L do 2000g,
b) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych (listy zwykie priorytetowe)
- format S o wadze do 500g, M do 1000g, L do 2000g,
c) przesylek listowych krajowych rejestrowanych ekonomicznych (listy polecone) - format S
0 wadze do 500g, M do 1000g, L do 2000g,
d) przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych (listy polecone priorytetowe)
- format S o wadze do 500g, M do 1000g, L do 2000g,
e) przesytek listowych krajowych ekonomicznych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru
(polecone z ZPO) - format S o wadze do 500g, M do 1000g, L do 2000g,
f) przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru
(listy polecone priorytetowe z ZPO) - format S o wadze do 500g, M do 1000g, L do 2000g,
g) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych (strefa A,B,C,D) o wadze do 509,
h) przesyitek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych (strefa A,B,C,D)
0 wadze do 50g,
i) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (strefa
A,B,C,D) o wadze do 50g,



j) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem
odbioru (strefa A,B,C,D) o wadze do 50g,

k) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych (strefa A,B,C,D) o wadze ponad 50g do
100g,

[) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych (strefa A,B,C,D) o wadze
ponad 50g do 100g,

m) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (strefa
A,B,C,D) o wadze ponad 50g do 100g,

n) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem
odbioru (strefa A,B,C,D) o wadze ponad 50g do 100g,

0) paczek pocztowych ekonomicznych krajowych Gabaryt A i B, o wadze do 1kg, ponad 1kg
do 2kg, ponad 2kg do 5kg, ponad 5kg do 10kg,

p) paczek pocztowych priorytetowych krajowych Gabaryt A i B, o wadze do 1kg, ponad 1kg
do 2kg, ponad 2kg do 5kg, ponad 5kg do 10kg,

oraz zwrotach przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
adresatowi.

2) swiadczenie ustug kurierskich — przesytki kurierskie: do 1 kg, do 5 kg, ponad 5 kg do 10
kg, ponad 10 kg do 20 kg, zadeklarowana wartos¢ dla ww. przesytek: od 2.000 zt do 4.000 zt
Wymiary przesyiek:

1) FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dtugosé 230 mm,
szerokos¢ 160 mm,

2) FORMAT M to przesyiki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugosé 325 mm,
szerokos¢ 230mm,

3) FORMAT L to przesyiki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wymiary paczek pocztowych:

1) Gabaryt A to paczki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM -zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: dtugo$¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm,

2) GABARYT B to paczki o wymiarach:



MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugos¢ 600 mm lub szerokos¢é 500 mm
lub wysokosé 300 mm,
MAKSIMUM - suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm,

2.5.2. Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustugi doreczania przesytek
pocztowych do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami
kraju (zgodnie z Informacjami dodatkowymi dotyczgcymi ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym).

2.5.3. Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania przy doreczaniu korespondencji
przepisow art. 43, art. 44 § 1-3, art. 45 art. 46 § 1-2, 47 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2000 ze zm.). Zwroty
przesytek niedostarczonych Wykonawca bedzie dostarczat do siedzib Zamawiajgcego
niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w ciggu 7 dni od uptywu terminu, w ktérym powinny by¢
one dostarczone/odebrane przez adresata. Zapisy niniejszego punktu nie dotyczg przesytek
listowych zwyktych.

2.5.4. Wykonawca musi dysponowac takg siecig swoich placéwek, aby odbiér przesyiki
pocztowej przez adresata byt mozliwy w dniu jej awizowania.

2.5.5. Usluga doreczenia powinna by¢ wykonana w jak najkrotszym czasie, zgodnie ze
wskazaniami okreslonymi w ustawie z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022
r. poz. 896 ze zm.) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi.

2.5.6. Wykonawca bedzie doreczat do siedzib Zamawiajgcego pokwitowanie odbioru
przesytki pocztowej przez adresata, to jest ,zwrotne potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, wedtug wskazan okreslonych w ustawie z dnia 23.11.2012
r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.) i wydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych oraz zgodnie ze wskaznikami terminowosci wskazanymi w Rozporzgdzeniu
Ministra Adminstracji i Cyfryzaciji.

2.5.7. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac sie bedzie na podstawie wiasciwie
przygotowanych przesytek do nadania oraz zestawien ilosciowych w przypadku przesytek
nierejestrowanych (zwyktych) i zestawien z wyszczegdlnieniem adresatéw w ksigzce
nadawczej w postaci wydruku sporzgdzanego przez Zamawiajgcego, w przypadku przesytek
rejestrowanych. Zestawienia bedg sporzgdzane w dwoch egzemplarzach — po jednym
zestawieniu dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek i dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych.

2.5.8. Dodatkowg ustuga jest odbior przesytek pocztowych przeznaczonych do nadania i
bedzie ona polegac na ich odptatnym odbiorze przez upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy. Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesylek do nadania



oraz stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj jest siedziba Zamawiajgcego
ul. Okopowa 7, 80-819 Gdansk. Wykonawca zobowigzany jest odbiera¢ przesytki raz
dziennie w kazdy dzien roboczy — od poniedziatku do pigtku (z wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy) - w godzinach 14:00-15:00.

2.5.9. Odbiodr przesytek do wysyiki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
przedstawiciela Wykonawcy pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej

w postaci wydruku sporzgdzanego przez Zamawiajgcego (dla przesytek rejestrowanych)
oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek dla przesylek nierejestrowanych (zwyktych).
2.5.10. Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy, odebranych od Zamawiajgcego,
nastepowac bedzie w dniu ich odebrania. Przesyiki odebrane od Zamawiajgcego muszg
mie¢ date nadania zgodng z datg ich odbioru. W przypadku uzasadnionych zastrzezen

w stosunku do juz odebranych przesyltek (itp. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego
adresu, niezgodnos¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakow optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak
mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru
przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi

w dniu nastepnym, a w przypadku braku mozliwosci usuniecia niezgodnosci Zamawiajgcy
wycofa przesytke przeznaczong do nadania.

2.5.11. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesyice listowej lub paczce
pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (tozsame z danymi wskazanymi

w pocztowej ksigzce nadawczej w postaci wydruku sporzgdzonego przez Zamawiajgcego),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, priorytetowa, polecona, czy ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru — ZPO).

2.5.12. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek pocztowych w stanie
uporzadkowanym, tj. przekazania przesytek utozonych strong adresowg w tym samym
kierunku:

* Rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej

w postaci wydruku sporzgdzonego przez Zamawiajgcego,

* Nierejestrowanych (zwyktych) — w podziale wynikajgcym z zestawienia ilosciowego
2.5.13. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona lub zaklejona. Opakowanie paczki pocztowej powinno gwarantowac
zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie
zawartosci paczki w czasie przemieszczania.

2.5.14. Zamawiajgcy zobowigzuje sie korzysta¢ z uzgodnionego z Wykonawcg wzoru druku
potwierdzenia odbioru, przy czym wszelkie wymagane oznaczenia przesylek rejestrowanych
I priorytetowych oraz druki wymagane do nadania przesytek rejestrowanych muszg byc¢

zapewnione przez Wykonawce. Wyjgtek stanowig druki potwierdzenia odbioru zalecane przy



doreczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2000 ze zm.), ktére
Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajgcego na podstawie zgtoszonego drogag
mailowg zapotrzebowania przez osobe z ramienia Zamawiajgcego upowazniong do
kontaktow z Wykonawca.

2.5.15. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie doreczac przyjete do przemieszczenia

i doreczenia przesytki pocztowe krajowe najszybszej kategorii w dniu nastepnym, jednak nie
pdzniej niz po uptywie 4 dni od dnia ich nadania.

2.5.16. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie przesyiki dostarczone byly do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia, w oryginalnym opakowaniu. Nie dopuszcza sie
.przepakowywania” oryginalnych przesytek w inne opakowania. W przypadku ich
uszkodzenia, Zamawiajgcy wymaga aby informacja o fakcie uszkodzenia zostata
niezwlocznie przekazana do Zamawiajacego.

2.5.17. Zamawiajgcy przewiduje w trakcie trwania umowy mozliwos¢ zmiany lokalizaciji
siedziby Zamawiajgcego lub jego Oddziatow w granicach danej miejscowosci. Zmiana ta nie

spowoduje zmiany optat za odbior, dostarczanie i zwrot przesytek.

2.5.18. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do reklamacji w przypadku zagubienia przesyiki
lub potwierdzenia odbioru, w wyniku czego nie zostang one dostarczone do odbiorcy.
Reklamacja obejmowaé moze takze przypadek nie dostarczenia do siedziby zamawiajgcego
zwrotnego potwierdzenia odbioru (zgubienie zpo), dostarczenie go po terminie wynikajgcego
z obowigzujgcych w tym zakresie przepisdw prawa oraz wewnetrznych uregulowan
wykonawcy, czy brak uzupetnienia go wymagane dane (takie jak m.in. data odbioru, podpis
odbiorcy, data wydania, podpis wydajgcego). Reklamacja odbywac sie bedzie zgodnie

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa oraz wewnetrznymi uregulowaniami
Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie takze prawo do ubiegania sie o wystawienie

duplikatu zwrotnego potwierdzenia odbioru.

2.5.19. Dane dotyczace szacunkowej liczby poszczegdlnych rodzajow przesytek pocztowych
planowanych w skali 12 miesiecy Zamawiajgcy przedstawit w formularzu ofertowym. Podane
w nim liczby przesytek sg wielkosciami orientacyjnymi przyjetymi tylko w celu poréwnania
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Faktyczna liczba przesytek pocztowych nadanych
przez Zamawiajgcego w okresie 12 miesiecy moze odbiegac¢ od tych danych.

2.5.20. Wykonawca udostepnieni Zamawiajgcemu ustuge elektronicznego sprawdzenia
aktualnego statusu przesyiki.

2.5.21. Wykonawca dostarczac¢ bedzie nieodptatnie do siedziby Zamawiajgcego:

1) potwierdzenia odbioru przesytek,

2) przesyiki rejestrowane niedoreczone,



3) odpisy potwierdzen nadania przesytek rejestrowanych,

4) druki niezbedne do wykonywania umowy (w szczegdlnosci druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru, nalepki adresowe dla przesytek kurierskich krajowych i zagranicznych, nalepki
adresowe na paczki pocztowe, opakowania firmowe dla przesytek kurierskich).

Druki i odpisy potwierdzen Wykonawca dostarcza¢ bedzie niezwtocznie, nie pézniej jednak
niz w terminie 14 dni roboczych od otrzymania zapotrzebowania zgtoszonego przez
Zamawiajgcego faksem, e-mail lub pisemnie.

2.5.22. Zamawiajgcy, na podstawie pisemnej informacji przestanej Wykonawcy bedzie miat
ma mozliwosc¢ rezygnaciji z ustugi odbioru przesytek do nadania:

a) na etapie zawierania umowy - od rozpoczecia jej obowigzywania,

b) w okresie trwania umowy - z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.
Zamawiajgcy w kazdym czasie bedzie miat mozliwo$¢ wznowienia realizacji ustugi odbioru
przesytek do nadania na podstawie pisemnej informacji przestanej przez Zamawiajgcego

Z miesiecznym wyprzedzeniem.

3. Termin wykonania zamoéwienia

Przewidywany okres wykonania zamoéwienia: od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r. lub
do wczesniejszego wyczerpania wartosci przedmiotu umowy (z podatkiem VAT). Kontrola
wartosci przedmiotu umowy leze¢ bedzie po stronie Zamawiajgcego i wszystkie dziatania
jakie miatby podja¢ Wykonawca po wyczerpaniu ww. wartosci bedg realizowane na

podstawie stosownej dyspozyciji Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej.
4. Warunki udziatu w post epowaniu oraz wykaz o swiadcze n i dokumentow

4.1 Warunki udziatu w post epowaniu - 0 udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie

Wykonawcy, ktorzy:

4.1.1 spetniajg warunek udziatlu w postepowaniu dotyczgcy posiadania uprawnien do
wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej tj. Wykonawca spetni warunek jezeli
wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust.
1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022, poz. 896 ze zm.)
zwanej dalej ,ustawg prawo pocztowe”, w szczegolnosci Wykonawca powinien wykazag¢, ze

jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych,

4.2. Wykaz oswiadcze n i dokumentow - w celu wykazania spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawca do oferty musi dotgczyé

aktualne na dzien skladania ofert:



4.2.1 wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzony przez Prezesa Komunikacji
Elektronicznej, na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz.
896) - skiadany w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe

uprawniong.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczen, dokumentow lub dokumenty te bedg
niekompletne, bedg zawieraly btedy lub beda budzity wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ziozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby

odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4.3. Pozostate dokumenty, ktére sktada Wykonawca wr  az z ofert a:

4.3.1 W przypadku podpisania oswiadczenh, dokumentow, formularza ofertowo cenowego,
przez osobe nie bedgcg umocowanym w dokumentach rejestrowych (CEIDG/KRS)
przedstawicielem Wykonawcy do wykonywania czynnosci prawnych — wymagane jest

stosowne petnomocnictwo.

4.3.2 Wypeniony i podpisany formularz ofertowo cenowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do

zapytania ofertowego.

5. Kryterium oceny ofert
5.1. Przy wyborze oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium ceny

Cena = 100%. W postepowaniu wybrany zostanie Wykonawca, ktory ztozy oferte

0 najnizszej cenie, spetniajgcg wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5.2. Przez ,cene oferty” Zamawiajgcy rozumie maksymalng tgczng cene wraz z podatkiem

VAT (zt brutto) wykonania przedmiotu zamowienia.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego w Biuletynie Informaciji Publicznej. Dodatkowo informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przekaze e-mailem do Wykonawcdw, ktérzy ziozyli

oferty.

6. Formalno $ci, ktore powinny zosta ¢ dopetnione po wyborze najkorzystniejszej oferty



6.1 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mégt wybrac oferte najkorzystniejsza

sposrdéd pozostatych ofert.

6.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed

podpisaniem umowy, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego dostarczy:
1) aktualny regulamin swiadczenia ustug pocztowych,

2) aktualny cennik Wykonawcy,

7. Termin zwi gzania z ofert g

7.1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 17.12.2022 r. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
8. Zasady uzupetniania ofert i poprawiania omytek w ofertach.

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z przedmiotem zamowienia niepowodujgce

istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Zasady odrzucania ofert.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada opisanemu w zapytaniu ofertowym przedmiotowi zaméwienia,

2) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na

poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt. 8.1. ppkt 3).

10. Istotne warunki dotycz ace zawarcia umowy - zostaly zawarte w zatgczniku nr 2 do

niniejszego zapytania ofertowego

W istotnych warunkach umowy zostat okreslony réwniez sposéb naliczenia kar umownych za

brak wywigzywania sie przez Wykonawce z zobowigzan zadeklarowanych w ofercie.



11. Termin i sposéb zto zenia ofert

11.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej poprzez wypetnienie
formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 oraz wypetnienie formularza cenowego
stanowigcego zalgcznik nr 1A do formularza ofertowego (cena na formularzu ofertowym ma
by¢ zgodna z wypetnionym formularzem cenowym). Oferta ma by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (uprawnienie musi wynika¢ z KRS/wypisu

z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej lub z zatgczonego do oferty
petnomocnictwa). W ofercie nalezy przedstawi¢ tgczng cene wykonania zamowienia

w ztotych polskich (zt) obejmujacg podatek VAT. Cena taka ma dotyczy¢ catego przedmiotu
zamowienia okreslonego w zapytaniu ofertowym. Nie dopuszcza sie sktadania ofert
czesciowych i wariantowych. Cena oferty ma obejmowac wszystkie koszty zwigzane

z wykonaniem zamowienia.

W przypadku skorzystania z ustug dodatkowych/komplementarnych nie ujetych w formularzu
cenowym oraz nadawania przesytek ponad gabarytowych zostang naliczone optaty zgodnie

z cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu przyjecia ustugi do realizaciji.

Zamawiajgcy nie dopuszcza, by ceny wskazane w ofercie — formularzu cenowym ulegty
w trakcie realizacji umowy zmianie na niekorzy$¢ Zamawiajgcego (tj. zwiekszeniu) —

z zastrzezeniem 8 5 ust. 1 pkt 4-6 istotnych warunkéw umowy (zatgcznik nr 2)

11.2. OFERTE - wypeltniony formularz oferty (zatgcznik nr 1) wraz z wypetnionym
formularzem cenowym (zatgcznik 1A do formularza oferty) w zamknietej kopercie nalezy
zlozy¢ (tj. dostarczy¢ osobiscie do Kancelarii, na Il pietrze, pokdj B-209 lub przestac¢ za
pomocg kuriera lub poczty — liczy sie data i godzina wptywu) do dnia 18.11.2022 r. do godz.
11.00 na adres: Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Gdansku, ul.
Okopowa 7, 80-819 Gdansk. Koperta zawierajgca oferte ma by¢ opatrzona nastepujgcym
opisem: ,OFERTA na Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych oraz ustug

kurierskich” Oferta otrzymana po wymaganym termini e nie b edzie rozpatrywana.

11.3. Otwarcie ofert nastgpi dnia 18.11.2022 o godzinie 13.00. Informacja o wyniku

postepowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej PIP w Biuletynie Informacji

Publicznej: www.bip.pip.gov.pl oraz przekazana e-mailem do Wykonawcow, ktorzy ztozyli

oferty w przedmiotowym postepowaniu.

Zamawiaj acy mo ze odwota € post gpowanie o udzielenie zamowienia w ka zdym czasie
bez podania przyczyn, a wykonawcy nie przystuguj g wobec zamawiaj gcego w takim

przypadku zadne roszczenia.



Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

NazWa WYKONAWCY .....eeeiie it e e e e e e e ne e e

Dokladny adres .......c.coeii i

Numer rachunku bankowego: ..........coveiiii it e

NUM BT tRIETONU ..t o e e e e e

Imie i nazwisko osoby uprawnionej do kontaktu z Zamawiajgcym ...........c.coeviviiiiiiiin i,
FORMULARZ OFERTY

Nazwa postepowania: ,Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym przez operatora pocztowego zwanego dalej ,Wykonawcg” w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, odbioru przesytek

Z siedziby Zamawiajgcego z lokalizacji Gdansk, ul. Okopowa 7 oraz ich ewentualnych
zwrotow oraz $wiadczenie ustug kurierskich w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.” na
zasadach opisanych w zapytaniu ofertowym zgodnie z przedstawiong ofertg oraz w oparciu
o formularz cenowy stanowigce Zalgczniki nr 1 i 1A do zapytania ofertowego, dla
nastepujgcych lokalizaciji:

a) ul. Okopowa 7, 80-819 Gdansk (Okregowy Inspektorat Pracy),

b) ul. Witominska 19, 81-311 Gdynia (Oddziat Gdynia),

c) ul. Slgska 53, Gdynia (Sekcja Badan Srodowiska Pracy),

d) ul. 11 Listopada 2, 76-200 Stupsk (Oddziat Stupsk),

e) ul. Sikorskiego 18, 83-200 Starogard Gdanski (Oddziat Starogard Gdanski),

f) ul. I Brygady Pancernej Wojska Polskiego 10, 84-200 Wejherowo (Oddziat Wejherowo),

w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

Oswiadczamy, ze oferujemy wykonanie przedmiotowego zamoéwienia:



1. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia za tgczng cene

............................................................ zt wraz z podatkiem VAT (zt brutto)
5310 1T ) —
suma wartosci brutto z tabeli formularza cenowego stanowigcego zatgcznik nr 1A do

formularza oferty .

2. OSWIADCZAMY, ze w tgcznej cenie z podatkiem VAT (zt brutto) zostaly uwzglednione

wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowienia przez caty okres obowigzywania

umowy.

2.1. W przypadku skorzystania z ustug dodatkowych/komplementarnych nie ujetych
w formularzu cenowym oraz nadawania przesytek ponad gabarytowych zostang naliczone

optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu przyjecia ustugi do realizaciji.

3. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z zapytaniem ofertowym wraz z zatgcznikami i

uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

4. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w zapytaniu

ofertowym i w istotnych warunkach umowy.

5. UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejszg ofertg do dnia 17.12.2022 r. (pierwszym dniem

biegu terminu zwigzania ofertg jest termin skfadania ofert).

6. OSWIADCZAMY, ze w przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszg umowe
bedzie podpisywac Pan/Pani

(imie i nazwisko oraz funkcja) — zgodnie z KRS/CEIDG/na podstawie petnomocnictwa

(niepotrzebne skresli¢).

7. OSWIADCZAMY, ze wypeinitam/em obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO%) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o0 udzielenie zamowienia publicznego w

niniejszym postepowaniu®*.

8. OSWIADCZAMY, Ze akceptujemy istotne warunki umowy stanowigce zatgcznik numer 2

do zapytania ofertowego.

9. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z Klauzulg informacyjng dotyczgca ochrony

danych osobowych stanowigcg zalgcznik numer 3 do zapytania ofertowego.



miejscowos¢ i data podpis i piecze¢ Wykonawcy

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sd6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie

skiada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



FORMULARZ CENOWY

Zatacznik 1 A do formularza oferty

Rodzaj przesytki Waga Szacunk |Cena Cena Warto §¢
przesyiki owa ilo $¢€ |jednostkow |jednostko |brutto
(szt.) a brutto (w  |wa netto (w zh
zh (w zh (ilosé z
kolumny 4 x
cena z
kolumny 5)
2 3 4 5 6 7
S do 500g 10.386
Przesyiki listowe M do 1000g |318
polecone (rejestrowane)
ekonomiczne krajowe L do2000g |115
S do 500g 1.315
Zwroty przesyiki listowe M do 1000g 20
polecone (rejestrowane)
. . L do 2000g |10
ekonomiczne krajowe
S do 500g 9
Przesyiki listowe M do 1000g
polecone (rejestrowane) 3
priorytetowe krajowe
L do 2000g |2
S do 500g 9
Zwroty przesyiki listowe M do 1000g |3
polecone (rejestrowane)
priorytetowe krajowe L do2000g 1
Potwierdzenie odbioru | ---------- 5.840
krajowe
Przesyiki listowe Do 509 2

nierejestrowane

priorytetowe




zagraniczne
(strefa A,B,C,D)

Zwroty przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe
zagraniczne

(strefa A,B,C,D)

Do 50g

Przesyiki listowe
polecone priorytetowe
zagraniczne

(strefa A,B,C,D)

Do 50g

Zwroty przesyiki listowe
polecone priorytetowe
zagraniczne

(strefa A,B,C,D)

Do 50g

10

Przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe
zagraniczne
(strefa A,B,C,D)

Ponad 50g
do 100g

11

Zwroty Przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe
zagraniczne

(strefa A,B,C,D)

Ponad 50g
do 100g

12

Przesyiki listowe
polecone priorytetowe
zagraniczne

(strefa A,B,C,D)

Ponad 50g
do 100g

13

Zwroty przesyiki listowe
polecone zagraniczne
priorytetowe

(strefa A,B,C,D)

Ponad 50g
do 100g




14 |Potwierdzenie odbioru  |Do 50g 3
zagraniczne
15 Sdo500g |20
Przesyiki listowe M do 1000 g |12
nierejestrowane
. : L do2000g |10
ekonomiczne krajowe
16 | Przesyiki listowe Sdo500g |4
nierejestrowane
Mdo 1000g |2
priorytetowe krajowe
Ldo2000g |2
17 Do 1kg 1
Ponad 1kg |1
Paczki pocztowe do 2kg
ekonomiczne krajowe  |Ponad 2kg |1
do 5kg
GABARYT A Ponad 5kg |1
do 10kg
18 | Zwroty paczki pocztowe |Do 1kg 1
ekonomiczne krajowe
Ponad 1kg |1
GABARYT A do 2kg
Ponad 2kg |1
do 5kg
Ponad 5kg |1
do 10kg
19 Do 1kg 1
] Ponad 1kg 1
Paczki pocztowe
. . do 2kg
ekonomiczne krajowe
Ponad 2kg |1
GABARYT B do 5kg
Ponad 5kg |1




do 10kg

20

Zwroty paczki pocztowe

ekonomiczne krajowe

GABARYT B

Do 1kg

Ponad 1kg
do 2kg

Ponad 2kg
do 5kg

Ponad 5kg
do 10kg

21

Paczki pocztowe

priorytetowe krajowe

GABARYT A

Do 1kg

Ponad 1kg
do 2kg

Ponad 2kg
do 5kg

Ponad 5kg
do 10kg

22

Zwroty paczki pocztowe

priorytetowe krajowe

GABARYT A

Do 1kg

Ponad 1kg
do 2kg

Ponad 2kg
do 5kg

Ponad 5kg
do 10kg

23

Paczki pocztowe

priorytetowe krajowe

GABARYT B

Do 1kg

Ponad 1kg
do 2kg

Ponad 2kg
do 5kg

Ponad 5kg
do 10kg

24

Zwroty paczki pocztowe

Do 1kg

Ponad 1kg




priorytetowe krajowe

GABARYT B

do 2kg

Ponad 2kg
do 5kg

Ponad 5kg
do 10kg

25

Przesyiki kurierskie —

dostarczenie w dniu

nastepnym

Do 1 kg

Do 5 kg

Ponad 5kg
do 10kg

Ponad 10kg
do 20kg

Zadeklarowa
na wartosé
od 2-4 tys. zt

waga do 1

kg

Zadeklarowa
na wartosé
od 2-4 tys. zt
waga do 5

kg

21

Zadeklarowa
na wartos¢
od 2-4 tys. zt
waga ponad
5kg

do 10kg

Zadeklarowa
na wartos¢
od 2-4 tys. zt
waga ponad
10kg

do 20kg




Okrego 12
Odbidr przesytek w ooy o
, _ , Inspektorat | miesiecy
okresie obowigzywania

T Pracy, ul.
26 umowy w lokalizacjach
Okopowa 7,
wskazanych w
80-819
Formularzu ofertowym .
Gdansk

CALKOWITA WARTO S€ ZAMOWIENIA BRUTTO (w z})

Kwoty catkowitej warto $ci zamodwienia nale zy wpisa € do formularza oferty w pkt 1 (zat.

nr 1 do zapytania ofertowego)

UWAGA: Podang ilos¢ sztuk danego rodzaju przesytek nalezy przyjac jako szacunkowg
stuzgcg do wyliczenia wartosci oferty i poréwnania ofert. Rzeczywista ilo$¢ sztuk danych
przesytek w okresie realizacji zamdwienia moze sie rézni¢ od szacunkowej Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do wykorzystania w ramach wartosci umowy innych ilosci sztuk danego
rodzaju przesytek niz podane w niniejszym formularzu. W przypadku skorzystania z ustug
dodatkowych/komplementarnych nie ujetych w formularzu cenowym oraz nadawania
przesytek ponad gabarytowych zostang naliczone optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy

obowigzujgcym w dniu przyjecia ustugi do realizaciji.

(Data) (podpis i pieczatka imienna
upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy)



PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W GDANSKU

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Istotne warunki umowy

Umowa zawarta w dniu ................... zwana dalej ,Umow g" pomiedzy: Panstwowa
Inspekcjg Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy z siedzibg w Gdansku, przy ul.
Okopowej 7, NIP: 583-20-94-706, REGON: 000870356, zwang w dalszej czesci umowy
»Zamawiaj gcym”

reprezentowang przez:

a
..................................................................... zsiedzibgw ....................., przy
Ul o, wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego
przez Sgd REJONOWY W ......ccvvvvnieniiinnnnnn, / Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej pod nr ..............c.cceeeee. yNIP :
REGON ..o e

zwang dalej ,Wykonawcg”,

tacznie dalej zwanych ,Stronami” lub z osobna ,Stron ",
po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wytgczonego ze
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego i wybraniu oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej:

81

1. Przedmiotem umowy jest ,Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przez operatora pocztowego zwanego dalej ,Wykonawcg”

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajgcego z lokalizacji Gdansk, ul. Okopowa 7 oraz ich
ewentualnych zwrotow oraz swiadczenie ustug kurierskich w okresie od 01.01.2023 r. do
31.12.2023 r.” na zasadach opisanych w zapytaniu ofertowym zgodnie z przedstawiong
ofertg oraz w oparciu o formularz cenowy stanowigce Zatgcznik nr 2 do umowy dla
nastepujgcych lokalizacji:

1) ul. Okopowa 7, 80-819 Gdansk (Okregowy Inspektorat Pracy),

80-819 Gdansk, ul. Okopowa 7, tel. (58) 520 18 22, fax (58) 520 18 24,
e-mail: kancelaria@gdansk.pip.gov.pl, www.gdansk.pip.gov.pl



2) ul. Witominska 19, 81-311 Gdynia (Oddziat Gdynia),

3) ul. Slgska 53, Gdynia (Sekcja Badan Srodowiska Pracy),

4) ul. 11 Listopada 2, 76-200 Stupsk (Oddziat Stupsk),

5) ul. Sikorskiego 18, 83-200 Starogard Gdanski (Oddziat Starogard Gdanski),

6) ul. | Brygady Pancernej Wojska Polskiego 10, 84-200 Wejherowo (Oddziat Wejherowo),

2. Zamawiajgcy przewiduje w trakcie trwania umowy mozliwos$¢ zmiany lokalizaciji
siedziby Zamawiajgcego lub jego Oddziatow w granicach danej miejscowosci. Zmiana ta

nie spowoduje zmiany opfat za odbior, dostarczanie i zwrot przesytek.

3. Wykonawca wyraza zgode na dokonanie zmian ilosciowych i rodzajowych przesytek
pocztowych ramach swiadczonych ustug w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego i nie

bedzie dochodzit roszczeh z tytutu wiw zmian.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustugi doreczania przesytek pocztowych
do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju
zgodnie z wigzgcymi Rzeczpospolitg Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczgcymi
$wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcych regulaminéw Swiatowego Zwigzku
Pocztowego, zgodnie z Informacjami dodatkowymi dotyczgcymi ustug pocztowych

w obrocie zagranicznym.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania przy doreczaniu korespondenciji przepisow
art. 43, art. 44 8§ 1-3, art. 45 art. 46 § 1-2, 47 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 ze zm.). Zapisy
niniejszego ustepu nie dotyczg przesytek listowych zwykiych.

6. Wykonawca bedzie doreczat do jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego
potwierdzenie odbioru przesyiki pocztowej przez adresata, niezwlocznie po dokonaniu
doreczenia przesyiki, wedtug wskazan okreslonych w ustawie z dnia 23.11.2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.) i wydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych oraz zgodnie ze wskaznikami terminowosci wskazanymi

w Rozporzagdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzaciji.

7. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac sie bedzie na podstawie wiasciwie
przygotowanych przesytek do nadania oraz zestawien ilosciowych wg poszczegolnych ich

kategorii w przypadku przesytek nierejestrowanych (zwyktych) i zestawien

21



Z wyszczegOlnieniem adresatéw w ksigzce nadawczej w postaci wydruku sporzgdzanego
przez Zamawiajgcego, w przypadku przesytek rejestrowanych. Zestawienia bedag
sporzadzane w dwoch egzemplarzach — po jednym zestawieniu dla Zamawiajgcego jako

potwierdzenie nadania danej partii przesylek i dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych.

8. Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz
stosownej dokumentaciji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj jest siedziba Zamawiajgcego
ul. Okopowa 7, 80-819 Gdansk (8 1 ust. 1 pkt 1). Wykonawca zobowigzany jest odbieraé
przesytki w kazdy dzien roboczy - od poniedziatku do pigtku - w godzinach 14:00-15:00

9. Odbidr przesytek do wysyiki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
przedstawiciela Wykonawcy pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej
w postaci wydruku sporzgdzanego przez Zamawiajgcego (dla przesytek rejestrowanych)

oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegdlnych ich kategorii (dla przesytek

zwyktych).

10. Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy, odebranych od Zamawiajgcego,
nastepowac bedzie w dniu ich odebrania. Przesyiki odebrane od Zamawiajgcego muszg
mie¢ date nadania zgodng z datg ich odbioru. W przypadku uzasadnionych zastrzezeh

w stosunku do juz odebranych przesylek (itp. nieprawidtowe opakowanie, brak peinego
adresu, niezgodnos¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyikach,
brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajgcym.
Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru
przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi
w dniu nastepnym, a w przypadku braku mozliwosci usuniecia niezgodnosci Zamawiajgcy

wycofa przesytke przeznaczong do nadania.

11. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona lub zaklejona. Opakowanie paczki pocztowej powinno gwarantowac
zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie

zawartosci paczki w czasie przemieszczania.

12. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie przesyiki dostarczone byly do miejsca zgodnie
Z adresem przeznaczenia, w oryginalnym opakowaniu. Nie dopuszcza sie
»przepakowywania” oryginalnych przesytek w inne opakowania. W przypadku ich
uszkodzenia, Zamawiajgcy wymaga aby informacja o fakcie uszkodzenia zostata

niezwitocznie przekazana do Zamawiajgcego.
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13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji w przypadku zagubienia przesyiki
lub potwierdzenia odbioru, w wyniku czego nie zostang one dostarczone do odbiorcy.
Reklamacja obejmowac moze takze przypadek nie dostarczenia do siedziby
zamawiajgcego zwrotnego potwierdzenia odbioru (zgubienie zpo), dostarczenie go po
terminie wynikajacym z obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw prawa oraz
wewnetrznych uregulowan wykonawcy, czy brak uzupetnienia go o wymagane dane (takie
jak m.in. data odbioru, podpis odbiorcy, data wydania, podpis wydajgcego). Reklamacja
odbywac sie bedzie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa oraz
wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie takze prawo

do ubiegania sie o wystawienie duplikatu zwrotnego potwierdzenia odbioru.
14. Wykonawca o$wiadcza, ze:

1) posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie dziatalnosci
pocztowej, posiada Zezwolenie uprawniajgce do wykonywania dziatalnosci pocztowej,
udzielone przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.) lub
zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa

Urzedu Komunikacji Elektronicznej

2) posiada doswiadczenie, zaplecze, oraz odpowiednio wyszkolony personel, aby
zrealizowac przedmiot umowy z najwyzszg starannoscig oraz zasadami profesjonalizmu

zawodowego;

3) umowa zostanie wykonana zgodnie z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu

zaméwienia, ktéry znajduje sie w zalgczniku nr 1 do Umowy;

4) ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialnosé za osoby, przy pomocy ktérych
lub we wspotpracy z ktérymi bedzie wykonywat Umowe. Wykonawca nie odpowiada za
osoby, przy pomocy ktérych lub we wspdtpracy z ktérymi bedzie wykonywat Umowe,

W sytuacji wystgpienia sity wyzszej, winy Zamawiajgcego lub osoby trzeciej, za ktorg

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci

15. Zamawiajgcy na podstawie pisemnej informaciji przestanej Wykonawcy ma mozliwos¢

rezygnacji z ustugi odbioru przesytek do nadania:
a) na etapie zawierania umowy - od rozpoczecia jej obowigzywania,
b) w okresie trwania umowy - z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.
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Zamawiajgcy w kazdym czasie bedzie miat mozliwos¢é wznowienia realizacji ustugi
odbioru przesytek do nadania na podstawie pisemnej informaciji przestanej przez

Zamawiajgcego z miesiecznym wyprzedzeniem.
§2

1. Umowe zawiera sie na okres 12 miesiecy, tj. od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r., chyba

ze wczeshiej przekroczona zostanie kwota ................ooeeel. zt razem z podatkiem VAT,
SHO NI e zk.

2. Umowa obowigzuje do dnia, w ktorym warto$¢ umowy osiggnie kwote .................. zt
SHOWNIE: ..t zk. Kontrola wartosci

przedmiotu umowy leze¢ bedzie po stronie Zamawiajgcego i wszystkie dziatania jakie
miatby podjgé Wykonawca po wyczerpaniu ww. wartosci beda realizowane na podstawie

stosownej dyspozycji Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej.
§3

1. W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy, do nadzoru nad realizacjg umowy oraz

dla biezgcych kontaktow stron niniejszej umowy wyznacza sie nastepujgce osoby:
1) dla Zamawiajgcego: imie i NazwisKo...............cccceeeeeeeeeeenn. tel. ........... e-mail; ...........
2) dla Wykonawcy: imie i Nazwisko............ccccceeeveeeeeeen.. tel. ........... e-mail: ...........

Strony umowy zobowigzujg sie do pisemnego powiadamiania o zmianie w/w 0s6b, nazwy

i / lub adresu siedziby.

2. Korespondencja pomiedzy Stronami Umowy bedzie prowadzona za posrednictwem
poczty elektronicznej na adresy email wskazane w ust.1 lub pisemnie na adresy Stron

Umowy wskazane w Umowie.
§4

1. Laczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za swiadczenie ustugi wynosi

.......................... zt wraz z podatkiem VAT (stownie: ..........ccooviiiiie i),

2. Ceny jednostkowe brutto podane w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2

do umowy, nie mogg ulec zmianie przez caly okres obowigzywania umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug stanowigcych przedmiot umowy

zgodnie z cenami przedstawionymi w formularzu oferty i w formularzu cenowym,.
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4. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykorzystanie tgcznego maksymalnego

wynagrodzenia okreslonego w ust. 1.

5. W przypadku koniecznosci realizacji ustug komplementarnych i dodatkowych do ustug
objetych zamowieniem, ktérych cen nie uwzgledniono w formularzu cenowym zostang
naliczone optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu przyjecia ustugi

do realizacji

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza aby cena zt brutto wskazana w ust. 1 oraz ceny zt brutto
wskazane w zalgczniku nr 2 do Umowy, ulegly zmianie na niekorzys¢ Zamawiajgcego,

z zastrzezeniem postanowien § 5 pkt 4-6 Umowy.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc
kalendarzowy. Podstawg rozliczeh finansowych jest suma oplat za swiadczone ustugi
stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, w okresie
rozliczeniowym, zgodnie z cennikami i warunkami cenowymi obowigzujgcymi

w formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 1A. Faktury VAT bedg wystawiane na
adres Zamawiajgcego wskazany w komparycji umowy i przesytane w formie okreslonej
wust. 8, 111 12.

8. Do kazdej faktury, Wykonawca dotgcza specyfikacje z podzialem na zrealizowane
w miesigcu ktérego dotyczy faktura ustugi dla poszczegdlnych lokalizacji zamawiajacego,

o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1-6

9. Naleznosc¢ z faktury, Zamawiajgcy ureguluje w terminie 21 dni od dnia wystawienia
faktury przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy:
.................................................. Rachunek podany w umowie jest rachunkiem

rozliczeniowym i stuzy do mechanizmu podzielonej ptatnosci.

10. W przypadku reklamacji Zamawiajgcego dotyczgcej wysokosci kwot zawartych

w fakturze, lub niezgodnosci w zakresie ilosci i rodzaju przesytek termin ptatnosci faktury
ulega przediuzeniu o kolejne 14 dni od daty ostatecznego rozpatrzenia reklamacji przez
Wykonawce i otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury
korygujacej, jezeli dotyczy. W przypadku zwrotu zaptaconej kwoty w ramach mechanizmu
podzielonej ptatnosci (MPP), podany termin ptatnosci na fakturze zostanie zachowany.
Nowy termin pfatnosci ustala sie na 14 dni od dnia przekazania prawidtowego rachunku

rozliczeniowego.
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11. Strony akceptujg wystawianie i dostarczanie faktur w formie elektronicznej, w formacie
PDF: faktur, faktur korygujgcych oraz duplikatow faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 931 ze zm.).

12. Faktury elektroniczne bedg przesytane przez Wykonawce z adresu e-mail:
....................................... na adres e-mail Zamawiajgcego:
kancelaria@gdansk.pip.gov.pl lub na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (t.j. Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1666).

13. Zmiana zasad wystawiania i przesyfania faktur, okreslonych w ust 11 oraz zmiana
adresu e-mail Zamawiajacego/Wykonawcy, wskazanego w ust. 12 nie wymaga
aneksowania Umowy, pod warunkiem niezwtocznego, pisemnego powiadomienia o tym
fakcie drugiej Strony umowy. Brak informacji o zmianie skutkuje tym, ze wszelkie
informacje przekazane na adres wskazany w ust. 12 uznaje sie za skutecznie

dostarczone,

14. Zamawiajacy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Wykonawce
faktur w formie elektronicznej. Cofniecie zezwolenia, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej. W przypadku cofniecia
zgody, kolejne faktury bedg wystawiane przez Wykonawce w formie papierowej,
poczawszy od 1 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym Wykonawca
otrzyma oswiadczenie o cofnieciu zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej.
Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie papierowej

w przypadku, gdy koniecznos¢ taka wynikac bedzie z braku mozliwosci przestania faktury

w formie elektroniczne.
15. Za date zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

16. Przelew wierzytelnosci wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej,

pod rygorem niewaznosci.

17. W przypadku opo6znienia w transakcjach handlowych w stosunku do terminu
okreslonego w ust. 9 10 z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawca
bedzie uprawniony do dochodzenia od Zamawiajgcego odsetek ustawowych od

naleznosci nieuregulowanej w terminie.
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18. Koszt ustug wskazanych w ust. 5 wyczerpuje tgczne maksymalne wynagrodzenie

Wykonawcy okreslone w ust. 1.
§5

1. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane istotnych warunkow umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

1) wystgpienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wplyw na realizacje Umowy - w zakresie dostosowania postanowienn Umowy do zmiany

przepisow prawa;

2) zmiany nazwy oraz formy prawnej Stron Umowy — w zakresie dostosowania Umowy do

tych zmian;

3) wystgpienia sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie lub polgczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub
catosci zobowigzan wynikajgcych z umowy, ktérych Strony nie mogty przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy i ktérym nie mogtly zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziataé
poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig ogoélnie przewidziang dla cywilnoprawnych
stosunkow zobowigzaniowych (w szczegoélnosci: powddz, pozar, trzesienie ziemi i inne
kleski zywiotowe, epidemie, pandemie, itp.) - w zakresie dostosowania Umowy do zmian

nig spowodowanych;

4) zmiany stawki podatku VAT, o ile zmiany te bedg miaty wplyw na koszt wykonania

zamoOwienia. Zmianie ulega wynagrodzenie brutto;

5) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

o ile zmiany te bedg miaty wptyw na koszt wykonania zamowienia;

6) zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych o ile zmiany te bedg miaty wplyw na koszt wykonania zamoéwienia (Dz. U.
z 2020 r., poz. 1342 ze zm.).

2. W celu wykazania wptywu zmian, okreslonych w ust. 4, 5 i 6 na koszt wykonania
zaméwienia, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ szczegotowa kalkulacje kosztéw
wedlug stanu sprzed danej zmiany oraz szczegoétowg kalkulacje kosztow wedtug stanu po

wprowadzeniu okreslonej zmiany, oraz wskaza¢ kwote, o jakg wynagrodzenie powinno
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ulec zmianie. Zmawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgloszenia zastrzezen do zgltoszonej

kalkulacji i zgdania szczeg6towych wyjasnien co do jej poszczegolnych elementow.
§6

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy, jezeli:

1) Wykonawca zostat postawiony w stan likwidacji,

2) wystgpi opdznienie w rozpoczeciu swiadczenia ustugi przez Wykonawce, ktére wynosi
3 dni robocze — w tym przypadku Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od
Umowy i naliczenie kary umownej, o ktérej mowa w 8 7 ust.1 pkt 2., z zastrzezeniem
wystgpienia sity wyzszej rozumianej jako zdarzenia lub potgczenia zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub
catosci zobowigzan wynikajgcych z umowy. Prawo do odstgpienia przystuguje

Zamawiajgcemu w terminie 10 dni od wskazanego w niniejszym punkcie zdarzenia.

2. Kazda ze Stron Umowy moze jg wypowiedzie¢ z zachowaniem miesiecznego okresu

wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien kalendarzowy miesigca.

3. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie niniejszej
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od niniejszej umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze
zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutlu wykonania czesci umowy do dnia

odstgpienia.

4. Do skutecznosci czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 3 konieczne jest zachowanie

formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
8§87
1. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢c Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w wysokosci 100 % optaty za odbiory w okresie 1 miesigca za kazdy przypadek
nieodebrania od Zamawiajgcego przez Wykonawce przesytek przeznaczonych do

wystania w dniach, o ktérych mowa w § 1 pkt 8 umowy,

2) w wysokosci 25% od kwoty niewykorzystanej z umowy w przypadku odstgpienia od
Umowy lub wypowiedzenia umowy przez ktéragkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po

stronie Wykonawcy.
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3) w wysokosci 500 zt brutto (stownie; piecset zlotych) za kazdorazowe naruszenie
wymogu zapewnienia bezpieczenstwa informacji i tajemnicy korespondenciji

w szczegolnosci za dostarczenie korespondencji do niewtasciwego adresata niezgodnie
umieszczong przez Zamawiajgcego na przesyice listowej lub paczce pocztowej nazwg
odbiorcy oraz jego adresem. Zapisy niniejszego punktu nie obowigzujg w przypadku

doreczenia przesytki osobie upowaznionej nie bedgcej adresatem przesyiki.

2. Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 Zamawiajacy zleci zastepcze
wykonanie ustugi innemu operatorowi, ré6znicg kosztow obcigzy Wykonawce,

z wytgczeniem przypadku wynikajgcego z sity wyzsze;.

3. Zadna ze stron niniejszej umowy nie bedzie ponosita odpowiedzialnosci za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie swoich obowigzkéw umownych w przypadku
wystgpienia sity wyzszej (i jej nastepstw) rozumianej jako zdarzenia lub potgczenia
zdarzen obiektywnie niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg
wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z umowy. Strona powotujgca
sie na dziatanie sity wyzszej jest obowigzana do bezzwtocznego pisemnego
poinformowania drugiej Strony o wystgpieniu sity wyzszej w terminie 5 dni
kalendarzowych od dnia wystgpienia tego zdarzenia, pod rygorem utraty uprawnienia do
powotywania sie na te okolicznos¢. Na Stronie umowy powotujgcej sie na site wyzszag
spoczywa tym samym koniecznos¢ wykazania wystgpienia owego stanu sity wyzszej

poprzez przedstawienie drugiej Stronie odpowiednich dokumentéw i oswiadczen.

4. Zapftata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego

odszkodowania na zasadach ogolnych Kodeksu cywilnego

5. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku
lub uszkodzenia przesyiki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne

roszczenia na zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

6. Zamawiajgcy bedzie informowatl Wykonawce pisemnie lub e-mail na adres wskazany
w § 3 ust. 1 pkt 2, o zaistniatych podstawach do naliczenia kary umownej. W przypadku
niezakwestionowania przez Wykonawce, pisemnie lub za posrednictwem e-mail
wskazanym w 8§ 3 ust. 2 Umowy podstaw faktycznych do naliczenia kary umownej
w terminie 30 dni od otrzymania ww. informacji, przyjete zostanie, ze Wykonawca nie
kwestionuje podstaw do naliczenia kary umownej. W przypadku zakwestionowania przez
Wykonawce podstaw faktycznych do naliczenia kary umownej Wykonawca zobowigzany
jest wskazac przyczyny powyzszego. Naliczenie kar umownych przez Zamawiajgcego
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moze nastgpi¢ wylgczenie po zakonczeniu postepowania reklamacyjnego,
potwierdzajgcego wine Wykonawcy i w takim przypadku Wykonawca wyraza zgode na
potrgcanie przez Zamawiajgcego kar umownych z przystugujgcego Wykonawcy

wynagrodzenia.

7. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogélnych, w przypadku, gdy zastrzezona kara umowna nie pokrywa w catosci

zaistniatej szkody.
§8

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
0 Zamawiajgcym uzyskanych w zwigzku z realizacjg Umowy pochodzacych od
Zamawiajgcego oraz od instytucji i 0s6b z nim zwigzanych jakimkolwiek stosunkiem

faktycznym lub prawnym i przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych.

2. Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie moze

by¢ dokonane wytacznie przez Zamawiajgcego w formie pisemne;j.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy pocztowej (zgodnie z art. 41

ustawy Prawo pocztowe).
§9

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej,

w formie aneksu pod rygorem niewaznosci. Zmiany nr telefondéw, adreséw (w tym poczty
elektronicznej) nie wymagajg zachowania formy okreslonej w zdaniu pierwszym. Strony
Umowy zobowigzujg sie wzajemnie do pisemnego informowania o zmianach, o ktérych

mowa w zdaniu poprzednim w terminie 2 dni roboczych od ich wprowadzenia.

2. Korespondencje przestang na adresy Stron Umowy wskazane w Umowie uwaza sie za
skutecznie doreczong, chyba ze Strony Umowy poinformujg sie pisemnie o zmianie

adresow, lub wskazg w formie pisemnej inny adres jako adres do korespondenciji.

3. Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem dni wolnych
zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2020

r. poz. 1920). Przez godziny robocze rozumie sie godziny od 7.30 do 15.30 w dni robocze.

4. W sprawach nieuregulowanych Umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego,

ustawy o ochronie danych osobowych oraz inne wiasciwe dla przedmiotu umowy.
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Ponadto, w sprawach nie uregulowanych Umowg majg zastosowanie postanowienia
regulaminu/regulaminéw swiadczenia ustug i cennika - obowigzujgcych u Wykonawcy,
ktore stanowig zatgczniki nr 3 i 4 do Umowy — pod warunkiem, ze nie sg one sprzeczne
i mniej korzystne dla Zamawiajgcego niz postanowienia Umowy i zalgcznika nr 2 do

Umowy.

5. Wszelkie spory na gruncie realizacji Umowy rozstrzygane bedg przez sgd powszechny

wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

6. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 2 egzemplarze

otrzymuje Zamawiajgcy i jeden Wykonawca.
7. Integralng czes¢ Umowy stanowig zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy (na podstawie pkt 2 zapytania ofertowego);

2) Zalgcznik nr 2 - Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym (kopia oferty

Wykonawcy);
3) Zalagcznik nr 3 - Cennik Wykonawcy;

4) Zatgcznik nr 4 - Regulamin swiadczenia ustug pocztowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna dotycz gca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQ?”, informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy

w Gdansku, z siedzibg przy ul. Okopowej 7, 80-819 Gdansk;

adres e-mail inspektora ochrony danych osobowych w Panstwowej Inspekcji Pracy

Okregowym Inspektoracie Pracy w Gdansku: iod@gdansk.pip.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bic
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
wytgczonego ze stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych — na
Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
przez operatora pocztowego zwanego dalej ,Wykonawcg” w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajgcego z lokalizacji Gdansk, ul. Okopowa 7 oraz ich
ewentualnych zwrotow oraz Swiadczenie ustug kurierskich w okresie od
01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
dane osobowe moga by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie
udostepniona dokumentacja postepowania, wykonawcom oraz osobom
zainteresowanym w oparciu o przepisy prawa (np. dostep do informacji
publicznej), a takze podmiotom przetwarzajgcym dane na podstawie zawartych
uméw powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator
dziatajgc w granicach przepisow prawa zapewni poszanowanie prywatnosci osob,
ktérych dane zostaly zawarte w ofercie;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych zwigzany jest z udziatlem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego



= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych, o ile ich zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz
nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

(petna nazwa/firma)

(adres)

(NIP/PESEL)

(KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie i nazwisko)

(stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA

Przystepujgc do udziatlu w postepowaniu na swiadczenie powszechnych ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez operatora pocztowego
zwanego dalej ,Wykonawcg” w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesytek pocztowych, odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego
z lokalizacji Gdansk, ul. Okopowa 7 oraz ich ewentualnych zwrotéw oraz
Swiadczenie ustug kurierskich w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r,

sktadam nastepujgce oswiadczenie:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835 ze zm.),

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia

Z postepowania na podstawie art. ........................ ustawy ................ (podac
majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia wymieniong w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczernstwa narodowego).



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$swiadczeniu sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w bitgd przy przedstawianiu

informaciji.

(miejscowosc i data) podpis osoby/oso6b
uprawnionych/upowaznionych

do reprezentowania wykonawcy
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