POWIATOWA STACJA
SANITA}{NOEP}DEMIOLOGECZ’@A
59-100 Polkowice, ui. Rynek 22

P 092196102 14 J0DGEOSZENIE - INFORMACIA O WOLNYCH MIEJSCACH PRACY

DLA PRACOWNIKOW NIEPEENOETATOWYCH | ETATOWYCH
ORAZ ZATRUDNIONYCH NA CZAS OKRESLONY

Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Polkowicach prowadzi nabor:
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na stanowisko: SPECJALISTA Ds. PRACOWNICZYCH, SOCJALNYCH | INFORMACJI NIEJAWNYCH

w komorce organizacyjnej; SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY DO SPRAW
PRACOWNICZYCH, SOCJALNYCH | OCHRONY INFORMACIJI NIEJAWNYCH

W petnym wymiarze czasu pracy / w niepetnym wymiarze czasu pracy

(wtasciwe podkreslic)

wymagania konieczne :

wyksztatcenie wyzsze - preferowane kierunki: ekonomia, rachunkowog¢ i finanse, zarzadzanie
zasobami ludzkimi,

minimum 2-letni staz pracy,
znajomo$¢ zagadnien z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych,

umiejetnosc¢ obstugi programéw kadrowo-ptacowych oraz pakietu MS Office,
skrupulatnos¢ i dobra organizacja pracy.

oferujemy:

zatrudnienie na umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy (1 etat),

pracg w systemie jednozmianowym w godzinach od 7:25-15:00,

wynagrodzenie zasadnicze stawka wg XV kategorii zaszeregowania : 7.922 zt (zgodnie z przepisami
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca 2014 r. w sprawie warunkéw wynagradzania za prace
pracownikéw podmiotéw leczniczych dziatajacych w formie jednostki budzetowej (Dz. U.z 2025, poz.
518 ze zm.);

do wynagrodzenia zasadniczego: premia regulaminowa, dodatek stazowy od 5% do 30%
wynagrodzenia zasadniczego,

dodatkowe wynagrodzenie roczne,

dofinansowanie do wypoczynku w ramach ZFSS,

nagroda jubileuszowa,

mozliwos¢ skorzystania z atrakcyjnej oferty ubezpieczenia grupowego,

mozliwos¢ przystapienia do Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej,

mozliwos$¢ przystapienia do Pracowniczych Plandw Kapitatowych

gtéwne obowiazki :

Prowadzenie i aktualizacja akt osobowych pracownikéw.
Sporzadzanie uméw o prace, anekséw oraz Swiadectw pracy.
Rozliczanie czasu pracy, urlopéw i zwolnieri chorobowych.
Wspédtpraca przy naliczaniu wynagrodzen i przygotowywaniu list ptac
Prowadzenie spraw dotyczacych Ochrony Danych Osobowych:
- wydawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych - prowadzenie rejestru
- petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
- nadzor nad przestrzeganiem zasad ochrony przetwarzania danych osobowych
Prowadzenie spraw dotyczacych Informacji Niejawnych jako koordynator.,
Prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniem Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych
Wspétpraca z Sekcjg Ekonomiczna

wymagane dokumenty: list motywacyjny, CV, dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie, inne
dokumenty poswiadczajace kwalifikacje i umiejetnosci, doswiadczenie zawodowe.
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Osoba aplikujaca na stanowisko celem dalszego procedowania jej oferty powinna wyrazi¢ zgode na
przetwarzanie jej danych osobowych, poprzez podpisanie oéwiadczenia o tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych innych niz wymienione w art. 221 § 1 ustawy
2 dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, zawartych w liscie motywacyjnym oraz zataczonych do niego
dokumentach w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego

.........................................

(podpis kandydata do pracy)

Termin sktadania dokumentéw uptywa z dniem 23 WRZESNIA 2026 r.

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Polkowicach w Sekretariacie lub poczta na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Polkowicach ul. Rynek 22, 59 -100 Polkowice, z dopiskiem na kopercie ,Nabor na Samodzielne stanowisko
pracy do spraw pracowniczych, socjalnych i ochrony informacji niefawnych’”.

Aplikacje, ktére wptyna do PSSE po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Jedoczeénie informujemy, iz CV kandydatéw nierozpatrzone w danym procesie rekrutacji nie sa
przechowywane. Po zakonczeniu rekrutacji s usuwane, a dane osobowe kandydatéw nie sg przetwarzane
w zadnym innym celu.

Aplikacji nie odsytamy. Kontaktujemy sig jedynie z wybranymi osobami. Oferty oséb niezakwalifikowanych
zostang komisyjnie zniszczone.

DYREKTOR

Powiatowej Stacji Sanit [pidemiologicznej

P igach
)Jy pi OVYI (
lek. wetdZen aﬁnjowska

..........................................................................

Podpis pracodawcy lub osoby upowainidnej do dziatania w jego imieniu
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INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH KANDYDATOW

Administrator Danych Osobowych.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Polkowicach,
Rynek 22, 59-100 Polkowice.

Inspektor Ochrony Danych

Osoba wyznaczong przez administratora do ochrony danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych: Kontakt
z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod numerem telefonu.: 76/ 746-22-46 lub pod adresem e-mail:
psse.polkowice@sanepid.gov.pl, | iod.psse.polkowice@sanepid.gov.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Pani/Pana dane osobowe beds przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego, wyboru
kandydata do pracy i podpisania z wybrang osoba umowy o prace.

Pani /Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w art. 221 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy
beda przetwarzane na podstawie art.6 ust. 1. lit. b RODO. Inne dane beda przetwarzane na podstawie zgody,
ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Jezeli w sktadanym do nas dokumentach zawarte s dane , o kt6rych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna bedzie
Pani / Pana zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie . Podstawa prawng
przetwarzanie danych wymienionych w art. 9 ust. 1. RODO bedzie art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

Odbiorcy danych osobowych

Nie planujemy udostepniania danych osobowych, jednak w sytuacjach szczegblnych, dane mogg by¢ udostepniane
jedynie podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Okres przechowywania danych

Zebrane w procesie rekrutacji dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakoniczenia rekrutacji
i podpisania z wybranych kandydatem umowy o prace. Po podpisaniu umowy z wybranym kandydatem,
dokumenty ztoZzone przez pozostatych kandydat6éw do pracy zostang zniszczone.

Prawa os6b, ktérych dane dotycza

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia ich, ograniczenia
przewarzania, a takze prawo do sprzeciwu zazadania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym memencie kontaktujac sie z nami osobiscie w siedzibie przy ul. Rynek 22 w
Polkowicach, lub w inny sposéb umozliwiajacy zweryfikowanie tozsamodci (np. przesytajac wniosek opatrzony

kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres poczty elektronicznej psse.polkowice@sanepid.gov.pl lub na
adres skrytki ePUAP:/psse-polkowice/skrytka.

Prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego

Jesli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, ma Pani/Pan prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja o dobrowolnosci lub obowiazku podania danych

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22! Kodeksu pracy jest niezbedne, aby uczestniczyé w
procesie rekrutacyjnym. Podanie innych danych osobowych jest dobrowolne,

Nie bedziemy profilowa¢ Pani/Pana danych osobowych oraz nie bedziemy podejmowac¢ wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji w oparciu o przetwarzane dane osobowe.
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