Specjalista/Specjalistka

Do spraw: kadrowych Wydziat logistyki i ds. organizacyjno-kadrowych

#administracja publiczna #dane osobowe #finanse publiczne #zasoby ludzkie (sprawy
kadrowe)

Pierwszenstwo dla oséb Umowa na czas

z niepetnosprawnosciami okreslony (np. projektu)
Liczba stanowisk Wymiar etatu Status
1 1 nabor w toku
Miejsce pracy Wazine do W);r;:g(rjc:ﬁczze:ie

ul. Mickiewicza 17 lutego nie mniej niz
29 Krotoszyn 63- 2026 & 5116,99 zt
700 " brutto



Czym bedziesz sie zajmowac A\

OSOBA NA TYM STANOWISKU:

Prowadzi dokumentacje pracowniczg zgodnie z obowiazujacymi przepisami (prowadzenie akt
osobowych), w tym sporzadza dokumentacje zwigzang z nawigzaniem, trwaniem i
rozwigzaniem stosunku stuzbowego strazakéw i pracownikow cywilnych, a nastepnie
przekazuje jg komorce finansowej celem naliczenia uposazenia, wynagrodzenia oraz innych
naleznych $wiadczen

Realizuje zadania zwigzane z profilaktykg zdrowotng strazakéw oraz pracownikow cywilnych (
wystawia skierowania na badania lekarskie wstepne, okresowe, kontrolne oraz komisje
lekarska podlegtg MSWiA)

Przygotowuje dane niezbedne do przeprowadzenia ocen pracowniczych oraz opinii
okresowych strazakéw i pracownikow cywilnych, prowadzi rejestr opinii oraz czuwa nad
terminowym ich sporzadzaniem przez bezposrednich przetozonych

Rejestruje dane kadrowo- ptacowe w programie komputerowym na potrzeby wyptat naleznosci
wynikajgcych ze stosunku pracy i stuzby

Sporzadza wnioski 0 nadanie odznaczeri/ medali panstwowych i resortowych z okazji Dnia

Strazaka oraz innych swigt panstwowych celem przekazania ich do dalszego rozpatrzenia do
KW PSP w Poznaniu

Kogo poszukujemy A

POTRZEBNE CI BEDA

(wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: wyzsze

Doswiadczenie zawodowe na stanowisku o podobnym zakresie zadan
Znajomos¢ przepiséw prawa pracy, ubezpieczen spotecznych

Umiejetnosc organizowania pracy wiasnej, umiejetnosé wspotpracy, rozwigzywania
problemow, analitycznego myslenia, interpretowania przepiséw prawa

Odpornosc na stres
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe

DODATKOWYM ATUTEM BEDZIE
(wymagania dodatkowe)

Wyksztatcenie: wyzsze kursy w obszarze kadrowo-ptacowym lub finansowym



Doswiadczenie zawodowe w obszarze kadrowym, znajomos¢ programéw kadrowo-ptacowych
oraz obstuga programu Ptatnik

Znajomosc ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej i aktéw wykonawczych do tej ustawy w
zakresie okreslonym powyzej

Znajomos¢ Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie stanowisk
stuzbowych w jednostkach organizacyjnych Paristwowej Strazy Pozarnej

Znajomosc Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie
uposazenia strazakow Paristwowej Strazy Pozarnej

Znajomosc¢ Ustawy o stuzbie cywilnej

Znajomos¢ Kodeksu Pracy

Co oferujemy A

Mozliwosé wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy

Stotéwka pracownicza

Miejsce do ¢wiczen lub zajecia sportowo-rekreacyjne w miejscu pracy
Miejsce do odswiezenia sie

Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu

Miejsce parkingowe na terenie urzedu

Dostosowanie planow urlopéw pracownikow posiadajgcych dzieci w wieku szkolnym
i przedszkolnym do termindéw wakacji, ferii i przerw swigtecznych

Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnosc v
Warunki pracy v
Dodatkowe informacje v




u
Twoja aplikacja musi zawierac

(dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw
publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym
wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz

(dokumenty dodatkowe)

Kopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢ - w przypadku
kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w
przypadku, gdy znajdg sig w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
wymagania dodatkowego w zakresie
wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
wymagania dodatkowego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy




Przetwarzanie danych osobowych

Liczba odwiedzin: 0

do 17 lutego 2026

APLIKU] ELEKTRONICZNIE
(MAILTO:
KPPSPKROTOSZYN@PSP.WLKP.PL?
SUBJECT=0GLOSZENIE NR
160374 / 05.02.2026 )

lub

w formie papierowej i w zamknietej kopercie z
dopiskiem: "ogtoszenie nr 160374"

na adres:
Komenda Powiatowa Panstwowej
Strazy Pozarnej

ul. Mickiewicza 29
63-700 Krotoszyn

Zapraszamy rowniez do kontaktu telefonicznego:
+48 47 771 81 00

lub mailowego na adres:
kppspkrotoszyn@psp.wlkp.pl

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 17.02.2026
Decyduje data: wplywu oferty do urzedu
Aplikujgc, oéwiadczasz, ze znana Ci jest tresc

informacji na temat przetwarzania danych
osobowych w naborze




