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ZARZADZENIE Nr 7/2023

DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNEJ
W WYSZKOWIE

z dnia 1 wrzesnia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wyszkowie

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2023 r. poz. 338) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Wyszkowie stanowigcego zalgcznik nr 36 do zarzadzenia nr 327
Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania statutéw
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom
sanitarno-epidemiologicznym polozonym na terenie wojewddztwa mazowieckiego,
zmienionego zarzadzeniem nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020 r, zarzadzeniem nr 218 z dnia
17 maja 2021 r., zarzadzeniem nr 481 z dnia 8 grudnia 2021 r., zarzadzeniem z dnia 6 lipca
2022 r., zarzadzeniem z dnia 10 listopada 2022 r. oraz zarzgdzeniem z dnia 13 stycznia 2023 r.

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Wyszkowie, stanowiacy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Wyszkowie wprowadzony zarzadzeniem nr 6/2020 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Wyszkowie z dnia 3 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wyszkowie.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego,

zmocg od dnia 1 stycznia 2023 r.

DYREKTOR
Powiatowej Stacji .
Sanitarno-Epidemiologicznej
w Wyszkowie

Beata iliazricclz(‘_;' Siowbwska



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wyszkowie
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wyszkowie

W zwigzku z wydaniem przez Wojewode Mazowieckiego zarzadzenia z dnia 13 stycznia 2023r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie nadania statutow Wojewodzkiej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym
polozonym na terenie wojewddztwa mazowieckiego oraz uaktualnieniem zadan realizowanych
przez Powiatowa Stacje Sanitarno - Epidemiologiczng w Wyszkowie, Powiatowa Stacja
przesyla zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Wyszkowie wraz z zalacznikiem, dostosowane do
obowigzujacego Statutu Powiatowej Stacji.

Zarzadzeniu Dyrektora Powiatowej Stacji w Wyszkowie w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego nadano moc od dnia 1 stycznia 2023 r. w celu zachowania

spojnosci pomiedzy Zarzadzeniem Dyrektora Stacji a Statutem Powiatowej Stacji.

DYREKTOR
.. Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej
Wyszkowie

Beata Kiliariczyk-Szaw fowska



Zalgeznik do zarzgdzenia nr 7

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Wyszkowie

z dnia 1 wrzesnia 2023r.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Wyszkowie

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Wyszkowie dziala na podstawie

niniejszego Regulaminu Organizacyjnego oraz powszechnie obowigzujacych przepisow

prawa, a w szczegolnosci :

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 338);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2023 r. poz.

991);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
1273, 1407 i 1429);

4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Wyszkowie;

5) innych przepiséw obowiazujacych podmioty lecznicze nie bedgce przedsiebiorcami

prowadzone w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

Powiatowe] Stacji - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacj¢ Sanitarno —
Epidemiologiczng w Wyszkowie;

Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wyszkowie bedgcego
jednoczesnie  Panstwowym  Powiatowym  Inspektorem  Sanitarnym
w Wyszkowie;

Oddziale Nadzoru - nalezy przez to rozumie¢ Oddzial Nadzoru Biezacego

1 Zapobiegawczego Powiatowej Stacji;

komoérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé¢ oddzialy, sekcje,

jednoosobowe samodzielne stanowiska pracy.
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§ 3. 1.Powiatowa Stacja ma swoja siedzibe w Wyszkowie przy ulicy Ignacego
Daszynskiego 28.

2. Obszarem dzialania Powiatowej Stacji jest teren powiatu wyszkowskiego, w sktad ktérego
wchodzg miasto Wyszkow, gminy: Branszczyk, Diugosiodlo, Rzasnik, Somianka, Wyszkow,
Zabrodzie.

3. Nadzér merytoryczny nad Powiatowg Stacja sprawuje Mazowiecki Panstwowy
Wojewddzki Inspektor Sanitarny.

4. Powiatowa Stacja prowadzi dzialalnos¢ w formie jednostki budzetowej i jest dysponentem

srodkéw budzetowych trzeciego stopnia w zakresie wykonywania budzetu panstwa.

§ 4. 1. Dyrektor Powiatowej Stacji:

1) kieruje Powiatowa Stacjg w sposob zapewniajgcy jej prawidtowe funkcjonowanie;

2) reprezentuje Powiatowg Stacje na zewnatrz.
2. Dyrektor Powiatowej Stacji, w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania
Powiatowej Stacji moze wydawaé akty wewnetrzne: zarzadzenia, komunikaty, polecenia,

pisma ogélne.

§ 5. 1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowej Stacji
wykonuje Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Siedlcach, Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Ostrowi Mazowieckiej i Wojewddzka Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i rzecz 0séb fizycznych, prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz,
pomiaréw 1 innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa, realizuje te dziatania
w oparciu o przepisy obowigzujacego prawa, a w szczegdlnosci zgodnie z zarzgdzeniami
wewnetrznymi Dyrektoral Powiatowej Stacji.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktérych mowa w pkt 2 stanowia

dochéd budzetu panstwa w rozumieniu ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 6. 1. Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy
i efektywnego funkcjonowania Powiatowej Stacji.
2. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Powiatowej Stacji jego zadania i kompetencje

przejmuje upowazniony pracownik zgodnie z zakresem udzielonego upowaznienia.
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. Kierownik Oddziatu Nadzoru kieruje i sprawuje nadzor nad dziatalnoscig biezacego
1 zapobiegawczego nadzoru sanitarnego.
Glowny Specjalista do spraw Systemu Jako$ci Nadzoru sprawuje w imieniu Dyrektora
Powiatowej Stacji nadzér nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu
jakosci w Powiatowej Stacji.

Dzialalnoscia poszczegolnych komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
pracy kieruje bezposrednio Dyrektor Powiatowej Stacji.
Dyrektor Powiatowej Stacji, pracownicy poszczegélnych sekcji oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa,
merytoryczne, wlasciwe i terminowe zalatwienie spraw.
Szczegdlowy zakres obowigzkow pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy
ustala Dyrektor Powiatowej Stacji.
Glowny Ksiegowy sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad dzialalnoscia
ekonomiczng i finansowa Powiatowej Stacji.
. Powiatowemu Inspektorowi podlegajg wszystkie komorki organizacyjne i samodzielne

stanowiska pracy.

Rozdzial 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 7. 1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w Wyszkowie, w zakresie sprawowania nadzoru nad warunkami:

1) higieny srodowiska,

2) higieny pracy w zaktadach pracy,

3) higieny proceséw nauczania i wychowania,

4) higieny wypoczynku i rekreacji,

5) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw kosmetycznych,

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien speinia¢ personel medyczny, sprzet oraz

pomieszczenia, w ktorych sa udzielane swiadczenia zdrowotne

-w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wpltywem szkodliwosci
1 ucigzliwosci srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb

zakaznych i zawodowych.
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2. Zadania, o ktéorych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczegoélnosci
poprzez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych 1 innych
czynnosci wynikajgcych z zadan realizowanych przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego;

2) opracowanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

3) dziatalno$¢ przeciwepidemiczna;

4) opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

5) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

6) przygotowywanie i skladanie projektéw wnioskdw o ukaranie do sgdow
rejonowych;

7) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczgciem 1 prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie i popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedlug
odrgbnych przepisow;

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru
nad dziatalno$cig na rzecz oswiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

9) sprawowanie nadzoru 1 egzekwowania higienicznych warunkéw pracy
w zakltadach pracy;

10) prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej 1 przygotowania w tych sprawach projektdow decyzji
administracyjnych;

11) prowadzenia spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) sprawowanie nadzoru nad higiena Srodowiska zakladéw nauczania
i wychowywania oraz placowkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny srodowiska, obiektow uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywno$ci, Zywienia,
materialow 1 wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z Zzywnoscia oraz
kosmetykow;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach
transportu komunikacji publicznej;

16) prowadzenie spraw zwiagzanych ze statystyka publiczng;

Strona4 z 15



17) opracowywanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci
Powiatowej Stacji;

18) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych oraz
pracowniczych;

19) dzialalnos¢ w zakresie reagowania kryzysowego;

20) wykonywanie innych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajacych

Z ustawy 1 przepisOw wykonawczych.

§ 8. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze prowadzi¢ sprawy z zakresu zadan
Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego, powierzone przez Mazowieckiego

Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Warszawie.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji

§ 9. 1. W sktad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujace komoérki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Oddzial Nadzoru:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalnej,
¢) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
d) Sekcja Higieny Pracy,
e) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy,
f) Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
g) Stanowisko Pracy do spraw Promocji Zdrowia;
2) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny:
a)  Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiggowego,
b)  Stanowisko Pracy do spraw Pracowniczych,
¢)  Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Sckretariatu;
3) Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru;
4) Stanowisko Pracy do spraw Informatycznych;

5) Stanowisko pracy Inspektora Ochrony Danych.
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2.

Schemat organizacyjny Powiatowej :Stacji za\x;érty jest w zalgcznikn do niniejszego

regulaminu.

§ 10. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Wyszkowie moze upowaznia¢ osoby

fizyczne, atakze innych pracownikéw Powiatowej Stacji, do wystepowania w jego imieniu

w okreslonych sprawach oraz do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien,

zezwolen 1 zaswiadczen.

2.

Pafistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Wyszkowie w zakresie swoich
kompetencji, moze udziela¢ pelnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do
dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu.

Wnhniosek o udzielanie pelnomocnictwa, upowaznienia lub odwolania pelnomocnictwa lub
upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje Dyrektora Powiatowej Stacji, a w przypadku
wnioskéw dotyczacych dysponowania $rodkami finansowymi rowniez akceptacje

Gtownego Ksiggowego Powiatowej Stacji.

Rozdzial 4

Dziatalno$¢ lecznicza i struktura organizacyjna zaktadu leczniczego

§ 11. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotéw wykonujacych dzialalnosé

lecznicza, prowadzonego przez Wojewode Mazowieckiego.

Powiatowa Stacja wykonuje dziatalnos¢ lecznicza polegajaca na udzielaniu
ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych.

Dziatalno$¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaklad leczniczy
o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna.

W strukturze organizacyjnej zaktadu leczniczego wyodrebnia si¢ jednostke organizacyjna
o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Wyszkowie oraz przypisane
do niej komérki organizacyjne i stanowiska pracy:

1) Sekcja Epidemiologii;

2) Sekcja Higieny Komunalnej;

3) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;

4) Sekcja Higieny Pracy;

5) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy;

6) Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

7) Stanowisko Pracy do spraw Promocji Zdrowia.
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Rozdzial 5

Zadania poszczeg6lnych komérek organizacyjnych i os6b na samodzielnych stanowiskach

pracy

§ 12. 1. Do zadan Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1y

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

&)

uczestnictwo w dzialaniach w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z wystgpieniem
masowych zachorowan na choroby zakazne szczegdlnie niebezpieczne oraz zagrozen
zwigzanych z ewentualnym atakiem bioterrorystycznym:;

monitorowanie sytuacji epidemiologicznej choréb zakaZnych, pasozytniczych,
odzwierzecych na terenie powiatu, sporzadzanie analiz statystycznych i ocen w tym
zakresie;

prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach potwierdzania spelnienia
wymagan higienicznych i sanitarnych przez podmioty wykonujace dziatalno$é
lecznicza,

wspétpraca z zespolem do spraw kontroli zakazen szpitalnych przy monitorowaniu
ognisk zakazen szpitalnych;

opracowywanie ognisk chordb zakaznych, w tym ognisk zakazen przenoszonych
droga pokarmowg w Scistej wspotpracy z Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia oraz
Inspekcja Weterynaryjna;

nadzor nad wdrozeniem i realizacjg programu obowigzkowych szczepien ochronnych;
dostarczanie i przechowywanie preparatdw szczepionkowych, z zachowaniem
taficucha chlodniczego oraz dystrybucja do placowek opieki zdrowotnej realizujacych
szczepienia obowigzkowe na terenie powiatu;

monitorowanie niepozadanych odczynéw poszczepiennych poprzez analize

1 prowadzenie rejestru przypadkow zglaszanych przez lekarzy;

wspolpraca z jednostkami zajmujagcymi sie¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.

o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
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10) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

11) stata aktualizacja posiadanych procedur, algorytméw wytycznych dotyczacych
postepowania w przypadkach wystapienia masowych zachorowan na szczegélnie
niebezpieczne choroby zakazne;

12) systematyczny przeglad zgromadzonej w Powiatowe] Stacji odziezy ochronnej
i sprzetu w celu ewentualnej wymiany lub uzupelnienia;

13) przyjmowanie probek do badan laboratoryjnych;

14) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

2. Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzoér nad warunkami higieny $rodowiska bytowania cztowieka z uwzglednieniem
stanu sanitarnego urzgdzen i obiektow uzytecznosci publicznej, w tym zakladoéw
fryzjerskich, kosmetycznych, urzadzen stluzacych do zaopatrywania ludzi w wode
oraz dworcéw i zaktadow transportu osobowego;

2) interpretacja wynikow badafh oraz ocena jakos$ci zdrowotnej, stanu zaopatrzenia
ludnosci w wode do spozycia i ocena jakosci wody w kapieliskach;

3) nadzér nad kapieliskami i basenami kgpielowymi;

4) nadzor sanitarny nad chowaniem zwlok i szczatkow ludzkich, ich przewozem, a takze
ekshumacjg i miejscami chowania zmartych;

5) przygotowywanie projektow dokumentdéw zwigzanych z:

a) zatwierdzaniem przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w Wyszkowie laboratoriow o udokumentowanym systemie jakosci prowadzonych
badan probek wody, przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

b) wydawaniem okresowej oceny jakosci wody, stwierdzajacej przydatnos¢ wody do
spozycia,

c¢) wprowadzaniem danych do systemu informatycznego wspomagajagcego Monitoring
Jakosci Sanitarnej Wody zgodnie z Zarzadzeniem Gléwnego Inspektora Sanitarnego
oraz biezace aktualizowanie bazy danych wody do spozycia w systemie Woda-Excel;

6) wspolpraca z jednostkami zajmujgcymi sie¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami

samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe o Panstwowej

Inspekcji Sanitarnej;

Strona 8 z 15



7)

8)
9)

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dzialan
prozdrowotnych;

pobieranie do badan laboratoryjnych probek wody;

prowadzenie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia.

3. Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia w Oddziale Nadzoru nalezy

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

w szczegolnosci:

nadzor nad higieng produkcji, transportu, przechowywania i obrotu zywnosci oraz -

warunkow Zzywienia zbiorowego;

nadzoér nad warunkami zdrowotnymi produkcji i obrotu, materiatow 1 wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig;

ocena sposobu zywienia w zakladach zywienia zbiorowego;

prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach: rejestracji, zatwierdzenia,
warunkowego zatwierdzenia, przedtuzenia warunkowego zatwierdzenia, zawieszenia
oraz cofania zatwierdzenia zaktadow, ktore :

a) produkujg i wprowadzajg do obrotu zywnos¢ pochodzenia niezwierzecego lub tylko
ja wprowadzaja,

b) wprowadzaja do obrotu produkty pochodzenia zwierzecego, nieobj¢te urzedowa
kontrola organéw Inspekcji Weterynaryjnej zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia
2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2022 r. poz. 2132 oraz
z2023r. poz. 588) oraz przygotowywanie w tych sprawach projektéw decyzji
administracyjnych i prowadzenie rejestru zaktadow;

prowadzenie dziatan i dokumentacji zwigzanej z Systemem Wczesnego Ostrzegania

o Niebezpiecznej Zywnosci i Paszach (RASFF);

wspblpraca z jednostkami zajmujgcymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j

w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej, ocena jakosci zdrowotnej Zywnosci na podstawie otrzymanych sprawozdan
z badan laboratoryjnych probek zywnosci;

pobieranie do badan laboratoryjnych probek zywnosci, suplementéw diety,

materialdw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;
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9) prowadzenie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia.

4. Do zadan Sekcji Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

nadzor nad warunkami higieny $rodowiska pracy;

ocena narazenia zawodowego na stanowiskach pracy, a takze podejmowanie dziatan
zmierzajgcych do zapobiegania chorobom zawodowym;

prowadzenie postepowania wyjasniajagcego w zwigzku ze zgloszeniem podejrzenia
choroby zawodowej oraz dokumentacji zwigzanej z chorobami zawodowymi;

nadzér nad przestrzeganiem przez producentdéw, importeréw, osoby wprowadzajgce
do obrotu, stosujgce lub eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny lub
wyroby w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 25 lﬁtego 2011 r. o substancjach
chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1816), obowiazkow
wynikajgcych z tej ustawy oraz z rozporzadzen Wspdlnoty Europejskiej w niej
wymienionych;

nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory
kategorii 2 i 3 obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.

0 przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172), rozporzadzenia (WE)
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie
prekursoréw narkotykéw (Dz. Urz. UE L 47 z 18.02.2004 str. 1, z pézn. zm.D) oraz
rozporzadzenia (WE) Rady nr 111/2005 z dnia 22 grudnia 2004 r. okreslajacego
zasady nadzorowania handlu prekursorami narkotyk6w pomigdzy Wspolnota

a panstwami trzecimi (Dz. Urz. UE L 22 z 26.01.2005 str. 1, z pézn. zm.?);

nadz6r nad ustawowym zakazem wytwarzania i wprowadzania do obrotu srodkéw
zastepczych 1 nowych substancji psychoaktywnych;

kontrola przestrzegania przepiséw dotyczgcych wprowadzania do obrotu produktéw
biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dzialalnos$ci zawodowej;
prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad detergentami;

nadzér nad warunkami produkcji i wprowadzaniem do obrotu produktéw

kosmetycznych;

D Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 87 z 20.04.2009, str. 109, Dz. Urz.
UE L 330 z 30.12.2013, str. 30, Dz. Urz. UE L 235 z 21.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 z 07.07.2018, str.
4, Dz. Urz. UE L 392 z 13.12.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 236 z 03.10.2022, str. 1 oraz Dz, Urz. UEL 27 z
20.02.2023, str. 1.

D Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. UE L 330 z 30.12.2013, str. 30, Dz. Urz.
UE L 235 z 21.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 z 07.07.2018, str. 4, Dz. Urz. L 392 z 13.12.2020, str. 1,
Dz. Urz. UE L 236 z 03.10.2022, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 27 z 20.02.2023, str. 1.
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10) wspolprace z jednostkami zajmujgcymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi

komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe o Panstwowej

Inspekcji Sanitarnej;

11)analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnosct

kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan

prozdrowotnych;

12) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

5. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy w Oddziale Nadzoru

nalezy w szczegdlnosci:

1Y)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

nadzo6r nad warunkami sanitarno-higienicznym placéwek nauczania, wychowania

i opieki nad dzie¢mi i mtodziezg;

nadzér nad warunkami sanitarno-higienicznym placéwek wypoczynku i rekreacji
dzieci i mlodziezy;

nadzor nad przestrzeganiem higieny procesOw nauczania oraz ocena warunkow
higienicznych w placéwkach oswiatowo-wychowawczych;

nadzoér nad przestrzeganiem przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne

i zdrowotne w stosunku do pomieszczen i sprzetu uzywanego w szkotach i innych
placowkach  oswiatowo -  wychowawczych, placowkach  opiekunczo-
wychowawczych, szkotach wyzszych oraz w osrodkach wypoczynku i rekreacji dzieci
i mtodziezy;

wspolprace z jednostkami zajmujgcymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j

w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okre$lonym przez ustawe o Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;

prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

6. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:
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1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)

uzgadnianie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego miast
1 gmin;
opiniowanie przedsigwzie¢ na etapie zapytania o zakres raportu;
opiniowanie przedsigwzie¢ na etapie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach;
uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzglgdem wymagan higienicznych
1 zdrowotnych oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu inwestycji;
udzial w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych;
kontrola zgodnosci budowanych obiektéw z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi;
wspolpraca z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez

ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

7. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Promocji Zdrowia w Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegolnoscei:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

ustalanie kierunkow dziatan w celu ksztattowania wilasciwych postaw i zachowan
zdrowotnych;

ocena caloksztaltu dziatalnosci w placowkach stuzby zdrowia i o$wiatowo-
wychowawczych oraz prowadzenie instruktazu w  zakresie zapobiegania
1 eliminowania negatywnego wpltywu czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych

1 biologicznych na zdrowie czlowieka;

organizowanie i prowadzenie szkolen, narad oraz edukacji zwigzanej z realizacjg
programéw prozdrowotnych;

wspoétudzial w planowaniu i realizacji wszystkich form i metod wychowawczo-
zdrowotnych;

realizowanie programéw prozdrowotnych oraz koordynowanie tych dziatan;
opracowywanie i wydawanie materialéw do realizowanych dziatan prozdrowotnych
oraz ich dystrybucja;

wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.

o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j.
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8. Do zadan Stanowiska Pracy Gléwnego Ksiegowego nalezy, w szczegolnoscei:

Nadzoér nad prawidlowg realizacjg budzetu poprzez:

1) planowanie dochodéw i wydatkéw;

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

3) przestrzeganie dyscypliny budzetowe;;

4) sporzadzanie bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych;

5) kontrole formalno-rachunkowsg ponoszonych wydatkéw;

6) terminowa realizacje rachunkow z kontrahentami;

7) terminowe $cigganie naleznosci budzetowych od jednostek kontrolowanych;

8) praca w systemie TREZOR (wprowadzanie sprawozdan, planéw finansowych,
zapotrzebowan na $rodki);

9) prowadzenie dokumentacji do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

10) wspotdziatanie z bankami 1 organami skarbowymi;

11) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci;

12) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.

9. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Pracowniczych nalezy w szczegolnosci:

10.

D
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

realizowanie polityki kadrowej, socjalnej i placowe;;

obstuga spraw osobowych i socjalnych pracownik6w;

prowadzenie akt osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji;

przygotowywanie projektow dokumentéow dotyczacych przyjmowania, zwalniania,
przenoszenia i przeszeregowania pracownikow;

rozliczenie czasu pracy oraz przestrzegania przez pracownikéw dyscypliny pracy;
udzial w opracowywaniu zarzadzen i regulamindéw Powiatowej Stacji;

zalatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikéw;
sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan;

pobieranie i rozliczanie bloczkéw mandatowych;

10) przyjmowanie i koordynowanie skarg i wnioskéw kierowanych do Powiatowej Stacji;

11) prowadzenie rejestréw skarg, wnioskéw i petycji.

Do zadan Stanowiska Pracy do spréw Obshugi Sekretariatu nalezy w szczegdlno$ci:

1)

2)

prowadzenie spraw kancelaryjnych zwigzanych z korespondencjg przychodzacg
i wychodzacg z Powiatowej Stacji;

przyjmowanie interesantow i ich wtasciwe kierowanie;
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3) prowadzenie postgpowania administracyjnego oraz egzekucyjnego w administracji,
kierowanie spraw na drogg postgpowania karno-administracyjnego;
4) wystawianie rachunkow za czynnosci kontrolne i badania;
5) prowadzenie spraw gospodarczych — sktadanie zamowien na artykuly biurowe;
6) opracowywanie ogolnych sprawozdan z dziatalnosci Stacji na podstawie materialéw
opracowanych przez poszczegdlne komoérki organizacyjne;
7) prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania.
11. Do zadan Stanowiska Pracy Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru
nalezy, w szczegdlnosci:
1) opracowywanie, wdrazanie i nadzorowanie Systemu Zarzadzania Jakoscia;
2) koordynowanie zadan zwigzanych z systemem zarzadzania jakoscia;
3) prowadzenie przeg’iqdéw dokumentacji systemu zarzadzanie i jej uaktualnianie;
4) planowanie i nadzorowanie audytéw wewnetrznych oraz prowadzenie dokumentacji
w tym zakresie;
5) organizowani€ i przeprowadzanie szkolen wewngtrznych.
12. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Informatycznych nalezy w szczegolnoscei:
1) wdrazanie nowych systeméw 1 programéw, nadzor nad bezpieczenstwem
informatycznym;
2) konserwacja sprzetu informatycznego;
3) ewidencja licencji i oprogramowania uzytkowanego w Powiatowej Stacji;
4) szkolenie pracownikéw 1 pomoc w zakresie obstugi sprzetu komputerowego
1 oprogramowania systemowego oraz narzedziowego;
5) opracowywanie i uaktualnianie planu obrony cywilnej i planu dzialania w sytuacjach
kryzysowych Powiatowej Stacji;
6) wspolpraca z samorzadem terytorialnym w zakresie obrony cywilnej.
13. Do zadan Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegolnosci:
1) petnienie obowiazkéw Inspektora Ochrony Danych;
2) informowanie administratora o obowigzkach wynikajacych z przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych;
3) organizacja szkolen dla pracownikéw uczestniczacych w operacjach przetwarzania
danych osobowych;
4) wspolpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
5) prowadzenie w imieniu administratora wewnetrznej dokumentacji ochrony danych

DYREKTOR
Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej
Wyszkowie
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Zalgeznik do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Wyszkowie

Panstwowy Powiatowy Inspektor Saniarny w Wyszkowie
Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Wyszkowie

Stanowisko Pracy
Gtéwnego Specjalisty do
Spraw Systemu lakosci

ODDZIAL
ODDZIAL NADZORU EKONOMICZNY

| ADMINISTRACYJNY

Sekcja Epidemiologii

Stanowisko Pracy
Gtéwnego Ksiegowego

Sekcja Higieny Komunalnej

Stanowisko Pracy do

Sekcja Higieny Zywnosci spraw Pracowniczych
i Zywienia
Stanowisko Pracy do
. spraw Obstugi
Sekcja Higieny Pracy SekretiRat
Stanowisko Pracy do spraw _
— Higieny Dzieci Stanowisko pracy
i Mtodzieiy Inspektora Ochrony
Danych
Stanowisko Pracy do
— spraw Zapobiegawczego Stanowisko Pracy do
Nadzoru Sanitarnego spraw
Informatycznych

Stanowisko Pracy do spraw
Promocji Zdrowia

zaleznos¢ stuzbowa

-------- zarzadzanie systemem jakos$ci
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