Zarzadzenie Nrsbe’
Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia ) JJPLOJ.M{“’.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Biurze
Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzagdowej w wojewodztwie (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 428) w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2026 r. poz. 522, z p6zn. zm.) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 335 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 30 sierpnia 2021 r.

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Biurze Dyrektora Generalnego

Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu', wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) zatacznik nr 2 ,,Zakladowy Plan Kont w Biurze Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego
Urzgdu Wojewédzkiego we Wroctawiu™ otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem nr 1
do niniejszego zarzadzenia;

2) zalgeznik nr 4 ,,Wykaz rejestrow ksiegi gléwnej w Biurze Dyrektora Generalnego
Dolno$lgskiego Urzgdu Wojewoddzkiego we Wroctawiu” otrzymuje brzmienie zgodne
z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia. . :

3) zalgeznik nr 5 ,Zasady sprawozdawczosci w Biurze Dyrektora Generalnego
Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewoddzkiego we Wroctawiu” otrzymuje brzmienie zgodne
z zalacznikiem nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia
1 stycznia 2026 r.

WOJEWDDA DOLNOSLASKI

! Zm.: zarzadzenia nr 113 z dnia 28 kwietnia 2022 r., nr 179 z dnia 29 czerwca 2022 r., nr 11 z dnia 17 stycznia
2024 r., nr 160 z dnia 2 maja 2024 r., nr 386 z dnia 10 lipca 2024 r., nr 742 z dnia 31 grudnia 2024 r. oraz nr 680
z dnia 31 grudnia 2025 r.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 55.6
Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 13)11,{300. 2

Zakladowy Plan Kont w Biurze Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu

I.  Wykaz kont ksiggi glownej (konta syntetyczne).

Symbol Nazwa konta
konta

Zespol 0 - Aktywa trwale

011 |Srodki trwale

013 |Pozostate srodki trwale

019 |Nieodptatnie otrzymane mienie od innych jednostek

020 |Wartosci niematerialne i prawne

071 [Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 |Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych
080 |Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 |Kasa

130 |Rachunek biezacy jednostki

131 |Rachunek srodkéw Funduszu Pracy

134  |Rachunek $rodkéw niewygasajgcych z uptywem roku

135 |Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

136 |Rachunek panstwowych funduszy celowych

137 |Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 [Rachunek $rodkéw europejskich

139 |Inne rachunki bankowe

140  |Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 |Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 |Rozrachunki z dostawcami

204  [Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS

211 |Rozrachunki z odbiorcami

220 |Rozrachunki z budzetem z tytulu podatku VAT

221 |Naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych

222  [Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 |Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 |Rozrachunki z budzetami

226 |Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 |Rozliczenie wydatkdéw z budzetu srodkéw europejskich

228 |Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
229 |Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 |Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234  |Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 |Pozostate rozrachunki

241 |Pozostate rozrachunki — Pozyczki z funduszu mieszkaniowego
242 |Pozostate rozrachunki — Potracenia i inne rozliczenia pracownicze

243  |Pozostate rozrachunki — Fundusz Pracy

244 |Pozostale rozrachunki — fundusze celowe
245 | Wplywy do wyjasnienia




246 |Pozostale rozrachunki z tytutu przyjecia i rozchodu nieodptatnie otrzymanego mienia od
innych jednostek
247 |Pozostate rozrachunki — Sumy depozytowe i sumy na zlecenie
248 |Pozostate rozrachunki — Pozostate sumy depozytowe i sumy na zlecenie
290 |Odpisy aktualizujace naleznosci
298 |Przeksiegowanie budzetu zadaniowego — konto techniczne
299 |Rozliczenie rozrachunkéw — konto techniczne
Zespol 3 — Materialy i towary
300 |Rozliczenie zakupu
310 |Materiaty
311 [Materialy — Magazyny przeciwpowodziowe
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 |Amortyzacja
401 |Zuzycie materialow i energii
402 |Ustugi obce
403 |Podaiki i oplaty
404 |Wynagrodzenia
405 |Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 |Pozostale koszty rodzajowe
410 |Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Zespol 6 — Produkty
640 |Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 |Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 |Przychody finansowe
751 |Koszty finansowe
760 |Pozostale przychody operacyjne
761 |Pozostale koszty operacyjne
Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 |Fundusz jednostki
810 |Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje
840 |Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
851 |Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
860 |[Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
901 |Plan finansowy wynagrodzen wg statuséw
911 |Ubezpieczenia i Gwarancje
921 |Naleznodci warunkowe
931 |[Srodki trwale zbedne lub zuzyte
932 |Pozostate srodki trwate zbedne lub zuzyte
970 |Platnosci ze srodkoéw europejskich
971 |Ewidencja korekt wydatkow kwalifikowalnych w ramach realizowanych projektow z
funduszy europejskich
976 |Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 |Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 |Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
982 |Plan wydatkéw $rodkdw europejskich
983 |Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich roku biezacego
984 |Zaangazowanie wydatkow $rodkéw europejskich przysztych lat
992 |Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 |Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 |Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
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II. Opis kont
1. Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu i warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszef zwigkszajacych warto$é poczatkowa srodkow
trwatych,

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjgcie srodkow trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkdéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow Srodkdw trwatlych,

2) ustalenie osdb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw trwatych w wartosci poczatkowej.

Ewidencja szczegolowa (pomocnicza) $rodkéw trwalych jest ewidencja ilosciowo-wartosciows,
na ktorg skiadajg sie:

1) ksiega obiektdéw inwentarzowych;

2) szezegdtowe indywidualne karty obiektéw inwentarzowych;

3) tabele amortyzacyjne (umorzeniowe).

2. Konto 013 - Pozostale $rodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
§rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci Dolno$lgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, ktére podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej warto$ci w miesiacu wydania do uzywania.



Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu i1 wartosci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwalych znajdujacych sie¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki pozostalych srodkow trwalych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie pozostatych $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwalych oddanych do uzywania, oraz

2) ustalenie osdb, u ktérych znajduja si¢ pozostate Srodki trwale, lub komdrek organizacyjnych,
w ktorych znajdujg sie pozostate srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostafych srodkéow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Ewidencja szczegdlowa (pomocnicza) pozostalych srodkéow trwalych jest ewidencja ilosciowo-
wartosciowa, na ktora skiadajg sig:

1) ksiega obiektow inwentarzowych;

2) szczegdtowe indywidualne karty obiektow inwentarzowych;

3) tabele amortyzacyjne (umorzeniowe).

3. Konto 019 — Nieodplatnie otrzymane mienie od innych jednostek

Konto 019 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci nieodptatnie otrzymanego
mienia od innych jednostek. Dotyczy to mienia udostgpnionego nieodptatnie i bezzwrotnie (przyjecie)
na rzecz Wojewody Dolnoslgskiego od innych jednostek, w tym Rzgdowej Agencji Rezerw
Strategicznych (RARS), ktore podlegaja dalszemu przekazaniu (rozchdd) do ostatecznego odbiorcy
(zgodnie z decyzjg, umowa lub porozumieniem oraz protokotem zdawczo-odbiorczym), =z
zastrzezeniem, Ze nie stanowig one srodkow trwatych podlegajacych ewidencji ksiggowej na koncie
011 i 013 oraz ewidencji pomocniczej (ewidencji srodkow trwalych ilosciowo-wartosciowej i
ilosciowe;j).

Na stronie Wn konta 019 ujmuje sie zwiekszenia (przyjecie), a na stronie Ma — zmniejszenia (rozchdd)
stanu i wartosci nieodptatnie otrzymanego mienia od innych jednostek.

Ewidencje szczegdétowa do konta 019 stanowi specyfikacja zawarta w dokumentach finansowo-
ksiegowych, stanowigcych podstawe ksiggowania przyjecia i rozchodu nieodplatnie otrzymanego
mienia (z uwzglednieniem wykazow iloSciowo-wartos$ciowych sktadnikoéw mienia).

Na koniec roku konto 019 nie wykazuje salda. W ciggu roku konto 019 moze wykazywac saldo Wn,
ktére oznacza stan nieodplatnie otrzymanego mienia od innych jednostek nie przekazanego
do odbiorcy ostatecznego.



4. Konto 020 - Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegélnosci: autorskie prawa majatkowe
i licencje na programy komputerowe. '

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartoSci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 1 072.

Ewidencja szczegéltowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié¢ nalezyte obliczenie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;j.

5. Konto 071 - Umorzenie §srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegélowa do konta 071 prowadzi sie¢ wedlug zasad podanych do kont 011 i 020.
Do kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wsp6lng ewidencj¢ szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych..

6. Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych

Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 ujmuje si¢ umorzenie:

1) mebli i dywanow,

2) pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401, z ponizszym zastrzezeniem.

Z uwagi na funkcjonalnosé systemu QNT, umorzenie na koncie 072 ksigguje si¢ bezposrednio
w korespondencji z kontem 013 i 020 w module pomocniczym stuzagcym do szczegolowej ewidenciji
pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na podstawie dowodu
dokumentujacego ich przyjecie do uzywania (np. OT). Natomiast na koncie 401 ujmuje si¢ umorzenie
w korespondencji z kontem rozrachunkowym zespotu 2 (np. 201, 240) bezposrednio w module
finansowo-ksiggowym, na podstawie dowodu dokumentujacego poniesiony koszt (np. faktura,
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rachunek). Ksiggowanie w module pomocniczym jest automatycznie przenoszone do modutu
finansowo-ksiggowego.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczgtkowej pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig:

1) odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty,

2) odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek pozostafych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

3) odpisy umorzenia dotyczace pozostalych srodkéow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

7. Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkdw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé roéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkdw trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdw, zakupionych od kontrahentdéw oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenia wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, a w szczegdlnoscei:
1) $rodkdéw trwatych,
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztéw §rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw Srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkdéw trwatych w budowie
i ulepszen.



8. Konto 101 - Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartoéé konta 101 koryguje sie o rdéznice kursowe dotyczgce gotowki w walucie obce;j.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskie;j,

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
na poszczegolne waluty obce,

3) warto$é gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.
9. Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu érodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytuhu wydatkow i dochodéw (wpltywoéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie 2z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegbtowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wiasciwym kontem np. kontem przychodéw zespotu 7.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedhug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3,
4, 7 lub 8. Ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochod6w budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggdéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blgdnych
zapisbw, zwrotow nadptat, korekt niewlasciwych wydatkéw, itp. wprowadza sig¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny. Taka technika ksiggowania zapewnia mozliwo$¢ prawidlowego ustalania
wysokosci tych obrotéw oraz niezbgdne dane do sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych
lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest
to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.



Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkow budzetowych, zgodnie z podziatkg klasyfikacji budzetowej, a w zakresie
wydatkow takze w ukladzie zadaniowym. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéow budzetowych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowe;j.

Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych — konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo
Whn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodow budzetowych — konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktdre do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223:

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku,
w korespondencji z kontem 222,

10. Konto 131 - Rachunek srodkéw Funduszu Pracy

Konto 131 shuzy do ewidencji srodkow pienigznych pochodzacych z Funduszu Pracy.

W jednostce funkcjonuja dwa rachunki Funduszu Pracy. W ramach rachunku podstawowego
wyodrebniono dodatkowy rachunek pomocniczy, w celu ewidencji Srodkdw pienigznych zwiazanych
z realizacjg projektu ,,Aktywne place zabaw”, na zasadach okreslonych w tym projekcie.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wptywy srodkow z Funduszu Pracy.

Na stronie Ma ksieguje si¢ wyplaty $rodkoéw tytulem realizacji zadan finansowanych z Funduszu
Pracy oraz zwrot niewykorzystanych srodkéw do Funduszu.

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan niewykorzystanych $rodkéw pienigznych
z Funduszu Pracy.

11. Konto 134 - Rachunek srodkéw niewygasajgcych z uptywem roku
Konto 134 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ wplyw $rodkéw budzetowych przekazanych przez dysponentow
$rodkéw budzetowych wyzszego stopnia, a przeznaczonych na realizacje wydatkdéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym $rodkéw niewygasajgcych jednostki budzetowej, w korespondenciji
z kontem 223.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
wydatkow niewygasajacych jednostki budzetowej (ewidencja analityczna wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 4, 7 lub
8.



Zapisy na koncie 134 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych.

Na koncie 134 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do biednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt niewlasciwych wydatkow, itp. wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny. Taka technika ksiggowania zapewnia mozliwos¢ prawidlowego ustalania
wysokosci tych obrotéw oraz niezbgdne dane do sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych
lub innych okreslonych w odrebnych przepisach.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest
to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegotowa do konta 134 jest prowadzona w szczegéfowosci planu finansowego
wydatkdéw budzetowych, zgodnie z podziatka klasyfikacji budzetowej oraz w ukfadzie zadaniowym.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku
$rodkéw niewygasajacych z uplywem roku.

12. Konto 135 - Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkéw specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci zakltadowego
funduszu §wiadczen socjalnych (ZFSS) i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

W jednostce funkcjonuja dwa wyodrgbnione rachunki ZFSS. Na jednym rachunku, ktéry pehi rolg
rachunku gtéwnego, gromadzone i przechowywane sg $rodki funduszu, natomiast na drugi, ktéry pelni
role pomocnicza, przekazuje si¢ srodki z rachunku gléwnego, w celu realizacji wyptat Swiadczen dla
0sdb uprawnionych do korzystania z funduszu, na zasadach okreslonych w odrgbnym zarzadzeniu
kierownika jednostki.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu $rodkow kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienig¢znych na rachunkach
bankowych funduszy.

13. Konto 136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych

Konto 136 shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych znajdujacych
si¢ na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wplywy §rodkéw na rachunek bankowy, na stronie Ma - wyptaty
$rodkéw z rachunku bankowego oraz zwrot niewykorzystanych $rodkéw funduszy.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 136 zapewnia podziat srodkéw wedlug rachunkéw
bankowych.

Konto 136 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
bankowym.



14. Konto 137 - Rachunek srodkéow pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

Konto 137 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz srodki europejskie.

Zapisy na koncie 137 sg dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptyw tych srodkow na rachunek bankowy, w tym rowniez
zwroty wyplaconych srodkow, a na stronie Ma wypltyw tych srodkow.

Na koncie 137 obowigzuje zachowanie zasady czystodci obrotow, co oznacza, ze do biednych
zapisoOw, zwrotdw nadpftat, korekt, itp. wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny. Taka
technika ksiggowania zapewnia mozliwos¢ prawidtowego ustalania wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzgdzania sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest
to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 137 umozliwia ustalenie stanu $rodkéw pochodzacych
ze Zzrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrodta ich pochodzenia..”

15. Konto 138 - Rachunek srodkow europejskich

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwiagzanych z realizacjg programéw i projektow finansowanych ze srodkow europejskich.

Zapisy na koncie 138 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegolnosci wptywy srodkéw pienigznych w korespondencji
z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyptaty srodkdéw pienigznych na realizacje
programéw i projektéw finansowanych z tych srodkow.

Na koncie 138 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt, itp. wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Taka
technika ksiggowania zapewnia mozliwosé¢ prawidtowego ustalania wysokosci tych obrotéw oraz
niezb¢dne dane do sporzadzania sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddw ksiggowych, jezeli jest
to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegblowa do konta 138 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
i zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych srodkéw pienigznych wedlug Zrédet ich
pochodzenia. Ewidencja ta umozliwia réwniez ustalenie stanu tych srodkdéw odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.

16. Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.
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Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie

4)  $rodkoé6w obeych na inwestycje,

5) $érodkow specjalnego przeznaczenia, m.in. z Krajowego Planu Odbudowy.

Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkdéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu Srodkéw pienigznych
dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze zapewnia sprostanie obowigzkom
sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujgcych sig
na innych rachunkach bankowych.

17. Konto 140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji,
udziatéw i innych papierow warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez
w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazanego w walucie polskiej
i obcej z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegblnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

18. Konto 141 - Srodki pieni¢ine w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych w drodze.

11



19. Konto 201 - Rozrachunki z dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale roszczenia oraz splate¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 jest prowadzona wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
zapewnia mozliwo$¢ ustalenia zobowigzan krajowych i zagranicznych wedhig poszczegdlnych
kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan roszczen, a saldo Ma oznacza stan
zobowigzan.

20. Konto 204 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS
Konto 204 stuzy do ewidencji rozrachunkéw finansowych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. Konto 204 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie

zobowiazan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 204 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznoéci i zobowigzan wedlug
tytutow.

Konto 204 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

21. Konto 211 - Rozrachunki z odbiorcami
Konto 211 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych w ramach
nalezno$ci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 211 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostki

zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sg ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 211 ujmuje si¢ powstale naleznosci, a na stronie Ma — splatg i zmniejszenie
naleZnosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 211 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci krajowych i zagranicznych wedlug poszczegélnych

kontrahentow.

Konto 211 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan zobowigzan z
tytutu nadptat.

22. Konto 220 - Rozrachunki z budzetem z tytulu podatku VAT

Konto 220 shuizy do rozrachunkéw z tytulu podatku od towaréw i ushug (VAT) z Urzedem
Skarbowym.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci VAT naliczony w fakturach dotyczacych zakupéw ustug
refakturowanych na jednostki wynajmujace powierzchni¢ w DUW z tytutu partycypacji w wydatkach.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie w szczegdlnosci VAT nalezny do odprowadzenia do Urzgdu
Skarbowego.

Ewidencja szczegbtowa do konta 220 zapewnia mozliwosé ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
z tytutu podatku VAT, dla kazdego miesiaca odrgbnie.

Konto 220 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

23. Konto 221 - Nalezno$¢ z tytulu dochodow budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznoSci.

Ewidencja szczegbtowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dhuznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach.

24. Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg¢ dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
Z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

25. Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,

w tym wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programow i projektéw realizowanych ze Srodkow
europejskich.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze $rodkow europejskich na konto 800.

2) zwroty niewykorzystanych $rodkow pienigznych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia
na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspoétfinansowania  programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy s$rodkéw pienigznych otrzymanych od dysponenta wyZszego stopnia na
pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu pafistwa w ramach
wspotfinansowania programéw i projektoéw realizowanych ze s$rodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych otrzymanych
od dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do
korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

26. Konto 225 - Rozrachunki z budZetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosei z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, A na stronie Ma — zobowigzania
wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegbétowa do konta 225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkow z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

27. Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem oraz naleznos$ci ustalonych w biezacym roku obrotowym z terminem platnosci
przypadajgcym w nastgpnym roku obrotowym.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji

z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dhugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221 lub 240.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dhugoterminowych
do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221 lub 240.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosei
budzetowych.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznosci.
28. Konto 227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkow europejskich

Konto 227 shuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich ujetych w planie
wydatkow srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w ciagu roku budzetowego roczne przeniesienie
wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych
na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wplyw srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwigzku z realizacja
programo6w i projektow finansowanych z tych srodkow, w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowiazania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie
informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci na rachunek wykonawcy
(odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2.

29. Konto 228 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zroédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkdéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie $rodkdéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegélnosci wplyw srodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkow realizowanych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 228 umozliwia ustalenie stanu rozliczen srodkow
pochodzgcych ze Zrdédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrédia ich
pochodzenia.

30. Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosei z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
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Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkdéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug tytuléw rozrachunkdéw oraz podmiotow, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

31. Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosdci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanow naleznosci
i zobowigzan z tytutu §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

32. Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutow niz wynagrodzenia, a w szczegélnosci z tytulu wyplaty $wiadczen pienigznych z ZFSS,
refundacji kosztéw zakupu okularow i szkiet korekcyjnych oraz rozliczen podrézy stuzbowych
i zaliczek pobranych przez pracownikow jednostki.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonywanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;
3) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedobordw i szkéd;

4) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.
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Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowiagzan wedhug tytutldw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

33. Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.

Na koncie 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozrachunki z tytutu réznego rodzaju rozliczen;

2) rozliczenia niedobordw, szkdd i nadwyzek;

3) rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych;

4) roszczenia sporne;

5) zobowigzania pieni¢zne wynikajace z wyrokow;

6) rozrachunki z dostawcami z tytutu zakupu gotowych wartosci niematerialnych i prawnych;
7) rozrachunki z instytucjami finansowymi z tytutu pracowniczych planéw kapitatowych.

Na koncie 240 nie ujmuje sie:

1) rozrachunkéw dotyczacych potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz
podatki i sktadki odprowadzane do ZUS, ktére ewidencjonuje si¢ na koncie 242;

2) krétko- i dlugo terminowych naleznosci funduszy celowych

3) rozrachunkéw z tytutu sum depozytowych i sum na zlecenie, ktére ewidencjonuje si¢ na kontach
247-249.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ izmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw, roszezen
i rozliczen z poszczegblnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

34. Konto 241 - Pozostale rozrachunki - Pozyczki z funduszu mieszkaniowego
Konto 241 stuzy do ewidencji pozyczek z funduszu mieszkaniowego.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢ wyplate pozyczek mieszkaniowych, a na
stronie Ma - splate pozyczek.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 241 zapewnia ustalenie naleznosci z tytulu funduszu
mieszkaniowego wg pozyczkobiorcow.

Konto 241 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozyczek
mieszkaniowych, a saldo Ma - nadptaty z tytulu pozyczek mieszkaniowych.
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35, Konto 242 - Pozostale rozrachunki - Potracenia i inne rozliczenia pracownicze

Konto 242 stuzy do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych rozliczen pracowniczych, w tym potracen
dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutow niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,
a w szczegdlnosci:

1) wynagrodzenia jednostki z tytutu terminowego wptacania podatkéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa;

2) wynagrodzenia jednostki za wykonywanie zadan zwigzanych z ustalaniem prawa do swiadczen i
ich wysokosci oraz wyplatg $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego wrazie choroby i
macierzynstwa pracownika;

3) rozliczenia nadplat sktadek ZUS powyzej rocznego limitu (tzw. ,,trzydziestokrotnos¢”).

Konto 242 obcigza si¢ za sptate i zmniejszenie zobowigzan z poszczegdlnych tytuldéw, a uznaje
za powstale zobowigzania.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 242 zapewnia ustalenie rozrachunkéw
z tytutu potracen pracowniczych.

Konto 242 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza giéwnie nadplaty z tytutu wynagrodzen, saldo
Ma - niezaptacone potracenia.

36. Konto 243 - Pozostale rozrachunki — Fundusz Pracy

Konto 243 stuzy do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych Funduszu Pracy.

Na stronie Wn konta 243 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci

1 roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 243 zapewnia ustalenie rozrachunkéw, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 243 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

37. Konto 244 - Pozostale rozrachunki — Fundusze celowe i specjalnego przeznaczenia

Konto 244 stuzy do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych funduszy celowych, w tym Funduszu
Solidarnosciowego i Krajowego Planu Odbudowy.

Na stronie Wn konta 244 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie

naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 244 zapewnia ustalenie rozrachunkéw, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytutdéw, z uwzglednieniem poszczegdlnych funduszy.
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Konto 244 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

38. Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia

Konto shuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnoéci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

39. Konto 246 - Pozostale rozrachunki z tytulu przyjecia i rozechodu nieodplatnie otrzymanego
mienia od innych jednostek

Konto 246 jest technicznym kontem rozrachunkowym stuzacym do ewidencji rozliczen z tytulu
przyjecia i rozchodu wartosci nieodptatnie otrzymanego mienia od innych jednostek (w tym RARS),
podlegajacego przekazaniu do odbiorcy ostatecznego.

Na stronie Wn konta 246 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przyjecie mienia od innej jednostki, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,

2) przypis warto$ci mienia przekazanego ostatecznemu odbiorcy, na podstawie decyzji, umowy,
porozumienia, itp.

Na stronie Ma konta 246 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) przypis wartoéci mienia przyjetego od innej jednostki, na podstawie decyzji, umowy,
porozumienia, itp.,

2) przekazanie mienia ostatecznemu odbiorcy, na podstawie protokohi zdawczo-odbiorczego, lub
jego likwidacje.

Ewidencje szczegétowa do konta 246 stanowi specyfikacja zawarta w dokumentach finansowo-
ksiegowych, stanowiacych podstawe ksiggowania przyjecia i rozchodu nieodplatnie otrzymanego
mienia (z uwzglednieniem wykazéw iloSciowo-wartosciowych sktadnikow mienia) dla
poszczegdlnych jednostek (w tym RARS) i ostatecznych odbioréw.

Konto 246 moze wykazywaé saldo Wn i Ma, ktore oznacza stan nierozliczonego przyjgcia i rozchodu
nieodptatnie otrzymanego mienia od innych jednostek.

40. Konto 247 - Pozostale rozrachunki — Sumy depozytowe i sumy na zlecenie

Konto 247 stuzy do szczegblowego ewidencjonowania rozrachunkéw z tytutu sum depozytowych
isum na zlecenie, a w szczegélnosci: otrzymane sumy na zlecenie oraz kwoty wadium,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i kaugji.

Konto 247 koresponduje z kontem 139.

Na stronie Wn konta 247 ujmuje si¢ w szczegdlnodci zwroty sum depozytowych i sum na zlecenie,
a na stronie Ma — wplaty otrzymanych sum depozytowych i sum na zlecenie.
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Konto 247 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowiazan.

41. Konto 248 - Pozostale rozrachunki — Pozostale sumy depozytowe i sumy na ziecenie

Konto 248 stuzy do szczegblowego ewidencjonowania rozrachunkéw z tytulu pozostalych sum

depozytowych i sum na zlecenie nie uymowanych na koncie 247, a w szczegdlnosci:

1) rozliczenia wptaconych przez pracownikoéw optat na rzecz Ubezpieczyciela, z tytulu
ubezpieczenia grupowego na zycie dla pracownikéw i ich rodzin, do zaptaty ktorych zobowigzani
sa pracownicy Urzedu;

2) rozliczenia wplaconych przez pracownikéw optat na rzecz Ubezpieczyciela, z tytutu
ubezpieczenia odpowiedzialnoéci majatkowej funkcjonariuszy publicznych za razace naruszenie
prawa, do zaptaty ktérych zobowigzani sg pracownicy Urzedu;

3) rozliczenia wplaconych przez pracownikéw optat na rzecz Przewoznika, z tytutu realizacji umowy
na zakup ulgowej ustugi transportowej dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej swiadczonej
przez PKP Intercity S.A., do zaptaty ktoérych zobowiazani sg pracownicy Urzedu;

4) rozliczenia wynagrodzen Bieglych rzeczoznawcow majgtkowych w ramach postgpowan
administracyjnych prowadzonych przez Wojewodg Dolnoslaskiego, z tytutu wykonania operatow
szacunkowych, do zaplaty ktorych zobowigzany jest zgodnie z umowg Inwestor.

Na stronie Wn konta 248 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) zwroty S$rodkow wplaconych na rzecz kontrahentéw (Ubezpieczyciel, Przewoznik, Biegly
- rzeczoznawca majatkowy); _ '
2) przypis rozrachunkéw z tytulu faktury (zobowiazanie) otrzymanej od Bieglego rzeczoznawcy
majatkowego i noty (naleznosc) obcigzajacej Inwestora za wykonanie operatéw szacunkowych.
Na stronie Ma konta 248 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wplaty srodkéw dokonanych przez pracownikéw i Inwestora;
2) przypis rozrachunkow tytutu faktury (nalezno$é) otrzymanej od Bieglego rzeczoznawcy
majgtkowego i noty (zobowigzanie) obciazajgcej Inwestora za wykonanie operatow
szacunkowych.

Konto 248 koresponduje z kontem 139.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 248 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen
i rozliczen z poszczegodlnych tytutow.

Konto 248 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

42. Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
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43. Konto 298 - Przeksiegowanie budzetu zadaniowego — konto techniczne

Konto 298 jest kontem technicznym, shizacym do przeksiggowan dziatan w ramach budzetu
zadaniowego na wlasciwe dzialania.
Konto 298 nie wykazuje salda.

44, Konto 299 - Rozliczenie rozrachunkow - konto techniczne
Konto 299 jest kontem technicznym, stuzagcym do rozliczenia rozrachunkoéw.

Ksiegowanie na tym koncie moze odbywac si¢ zaréwno po stronie Wn jak i Ma, w korespondencji
z kontami zespotu ,,2”. Konto to nie wykazuje salda.

45. Konto 300 — Rozliczenie zakupu

Konto 300 shizy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatléw przeciwpowodziowych,
a w szczeg6lnosci do ustalenia wartosci materiatéw przeciwpowodziowych w drodze oraz wartosci
dostaw niefaktorowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tgcznie
z naliczonym podatkiem od towar6w i ustug - wedtug cen zakupu brutto.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ wartos¢ przyjetych dostaw igcznie z naliczonym podatkiem
od towaréw i ustug, niepodlegajgcym zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy
sktadnikéw majatku obrotowego, zwigkszajgcy ich wartos$é — wedtug cen zakupu brutto.

Za po$rednictwem konta 300 rozlicza si¢ réwniez reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur
dostawcow oraz niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie materiatow przeciwpowodziowych.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatow w drodze, a saldo
Ma — stan dostaw niefakturowanych.

46. Konto 310 - Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych lub
obcych, a w szczegblnosci materiatéw zakupionych lub nabytych przez jednostkg i zaliczonych
w koszty w momencie ich zakupu lub nabycia, lecz niezuzytych do konca roku obrotowego,
z wylgczeniem zapaséw materiatow przeciwpowodziowych, ktére ujmuje sig na koncie 311.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwig¢kszenia ilosci i wartosci stanu zapaséw materialéw oraz
materiatéw niezuzytych do konca roku obrotowego, zaliczonych uprzednio w koszty w momencie ich
zakupu lub nabycia.

Na stronie Ma — ksigguje si¢ zmniejszenia wartosci stanu zapasow materialow oraz materialéw
niezuzytych do konca roku obrotowego, ktére na poczatku roku obrotowego przeksiggowuje sig

na konta kosztowe.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére wyraza stan zapasow materiatow w cenach zakupu.
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47. Konto 311 - Materialy — Magazyny przeciwpowodziowe

Konto 311 stuzy do ewidencji zapasow materialdw znajdujgcych si¢ w magazynach
przeciwpowodziowych wlasnych i obcych.

Na stronie Wn konta 311 ujmuje si¢ zwigkszenia ilosci i wartosci stanu zapasow materiatow
znajdujacych si¢ w magazynach przeciwpowodziowych.

Na stronie Ma — ksigguje si¢ zmniejszenia ilosci 1 wartosci stanu zapasdw materiatéw znajdujacych sie
w magazynach przeciwpowodziowych.

Konto 311 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialdw w magazynach
przeciwpowodziowych.

48. Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegotowa dla konta 400 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztéw
amortyzacji odpowiednio dla $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo.

49, Konto 401 - Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogélnego zarzadu

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii,
a na stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda

poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow.

Saldo konta 401 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegdotowa dla konta 401 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materiatow i energii wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajow
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kosztéw i umozliwia prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych
okreslonych przepisami prawa.

50. Konto 402 - Uslugi obce

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu uslug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki, a w szczegolnosci:

1) ushug pocztowych;

2) ushug serwisowych i remontowych;

3) ustug telekomunikacyjnych;

4) ustug ochrony i monitoringu pomieszczen;

5) ustug utrzymania czysto$ci pomieszczen;

6) ustug za administrowanie oraz czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe;
7) ushug informatycznych;

8) ushlug dostepu do elektronicznych baz danych;

9) ustug wykonania ekspertyz, analiz i opinii;

10) ushug cateringowych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 402 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow.

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegbtowa dla konta 402 umozliwia ustalenie wysokoéci poniesionych kosztéw z tytulu
ustug obcych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajéow kosztéw
i umozliwia prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych
przepisami prawa.

51. Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu podatku i oplat, a w szczegdlnosci podatku
od nieruchomosci, podatku VAT, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze
podatkowym, w tym wplaty na PFRON, a takze opfat: notarialnej, skarbowej, administracyjnej oraz
sktadek i wplat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu podatkdw i oplat, a na stronie Ma —
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dziefi bilansowy przeniesienie kosztéw podatkéw i oplat

na konto 860.

Konto 403 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$é
poniesionych kosztow.

Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczeg6towa dla konta 403 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztéw z tytutu
podatkéw i optat wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajéw kosztow
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i umozliwia prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych
przepisami prawa.

52. Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuizy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 404 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow.

Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegotowa dla konta 404 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztow z tytutu
wynagrodzen wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajow kosztow
i umozliwia prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych
przepisami prawa.

53. Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzielo i innych umdw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen, a w szczegolnosci:

1) sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

2) skladki na Fundusz Pracy;

3) wplaty na Pracownicze Plany Kapitalowe finansowane przez podmiot zatrudniajacy;

4) odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

5) koszty ustug zdrowotnych dotyczace badan lekarskich pracownikow;

6) koszty osobowe niezaliczane do wynagrodzen (okulary, odziez robocza, itp.);

7) koszty ustug zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikow;

8) koszty szkolenia pracownikow.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spofecznych i swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o praceg, umowy o dzieto
i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spolecznego

i §wiadczen na rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umdw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
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Konto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow.

Saldo konta 405 przenosi si¢ w korcu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegdtowa dla konta 405 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztéw z tytutu
ubezpieczei spofecznych i innych §wiadczen wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej
dla odpowiednich rodzajow kosztow i umozliwia prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych,
budzetowych i innych okre$lonych przepisami prawa.

54. Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych;

2) koszty krajowych i zagranicznych podrézy shuzbowych;

3) koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych;

4) odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy;

oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnoéci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje sie¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow.

Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegétowa dla konta 409 umozliwia ustalenie wysoko$ci poniesionych kosztow z ww.
tytutéw wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajéw kosztéw i umozliwia
prawidtowe sporzadzenie sprawozdai finansowych, budzetowych i innych okreslonych przepisami
prawa. .

55. Konto 410 - Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 shuzy do ewidencji kosztéw podstawowej dziatalnosci jednostki, ktére nie ujmuje si¢ ani na
kontach 400-405, ani tez na koncie 409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty swiadczen
dla os6b fizycznych innych niz pracownicy jednostki, w tym:

1) koszty nagrdd niezaliczonych do wynagrodzen;

2) koszty zasadzonych rent;

3) koszty krajowych podrdzy dla oséb niebgdacych pracownikami.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
Konto 410 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztow.

Saldo konta 410 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.
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Ewidencja szczegotowa dla konta 410 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztow z ww.
tytutéw wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajow kosztéw i umozliwia
prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych przepisami
prawa.

56. Konto 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okresdw (rozliczenia migdzyokresowe czynne) oraz
prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia
migdzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczgce przyszlych okreséw oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku
z ktérymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia migdzyokresowego kosztéw (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowiazania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych
w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 umozliwia ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokos¢ innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedlug ich tytulow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresow, a saldo Ma — stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

57. Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawows dzialalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodéw do ktérych zalicza sig skladki
i oplaty, a takze inne dochody budzetu panstwa, nalezne na podstawie przepisow prawa lub uméw

miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrgbnienie przychodéw z tytulu
dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego oraz wedlug potrzeb zwigzanych
z planowaniem, analizg i sprawozdawczoscig.

W korficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

58. Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéow finansowych.
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Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci:

)
2)
3)

odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
rozwigzanie odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytulu operacji finansowych,
dodatnie roznice kursowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodregbnienie przychodéw finansowych
wedlug pozycji planu finansowego oraz wediug potrzeb zwigzanych z planowaniem, analizg
i sprawozdawczoscia.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

59.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie koszty finansowe, a w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

A

odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan jednostki (z wyjatkiem obciagzajacych $rodki trwale
w budowie);

ujemne roznice kursowe (z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie);

odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych.

koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860

(Ma konto 751).

Ewidencja szczegdtowa dla konta 751 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztow
finansowych wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajow kosztow

finansowych i umozliwia prawidtowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych
okreslonych przepisami prawa.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

60.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na konta 720 i 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7

przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

odpisane przedawnione zobowigzania;

otrzymane odszkodowania i kary;

nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo i rzeczowe
aktywa obrotowe;

rozwiazanie odpiséw aktualizujacych naleznosci;

wynagrodzenie nalezne jednostce jako ptatnikowi z tytulu terminowego oplacania skladek ZUS
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i zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych;

8) przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktoére wystapily incydentalnie;

9) przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania mienia od innych jednostek (w tym RARS),
podlegajacego przekazaniu do odbiorcy ostatecznego.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 760 zapewnia wyodrgbnienie pozostatych przychodéw
operacyjnych wedtug pozycji planu finansowego oraz wedtug potrzeb zwiazanych z planowaniem,
analizg i sprawozdawczoscig.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
61. Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze podstawowa dziatalnoscia
Jjednostki.

W szczegdlnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary i grzywny;

3) odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci;

4) odpisy aktualizujace naleznosci; _

5) koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego;,

6) nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,

7) koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie ;

8) koszty operacyjne z tytulu nieodptatnego przekazania mienia, otrzymanego od innych jednostek
(w tym RARS), podlegajacego przekazaniu do odbiorcy ostatecznego lub jego likwidacji.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn konta 860,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Ewidencja szczegbtowa dla konta 761 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych pozostalych
kosztow operacyjnych wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajow kosztow
i umozliwia prawidtowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych
przepisami prawa.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

62. Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
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2)

3)

4)
3)

6)
7)

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222;

przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

warto$é sprzedanych, nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych, wartodci niematerialnych
i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;

wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych
z konta 223;

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkéw
europejskich z konta 227;

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrdédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

wplyw érodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

rdznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw
trwatych w budowie;

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$é aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

63. Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz Srodki

z budzetu na inwestycje

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

Y

2)

3)

warto$é dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

warto$é platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,

rownowartos¢  wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze S$rodkéw budzetu
na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koricu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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64. Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okresow, a w szczegolnosei
oplat za wieczyste uzytkowanie gruntu, oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1) utworzenie i zwigkszenie rezerwy na przyszite zobowigzania;

2) powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych przychodow zaliczonych do przysztych
okresow.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zmniejszenie przychodow zaliczonych do przyszlych okreséw lub ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego;

2) zmniejszenie lub rozwiazanie rezerwy na przyszie zobowiazania.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia ustalenie stanu:

1) rezerwy na przyszle zobowigzania wedhug poszczegélnych tytuldw oraz wskazanie przyczyn
jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw zaliczonych do przysztych okresow wedlug
poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

65. Konto 851 - Zaicladowy fundusz §wiadczeﬁ socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sig
na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztoéw
i przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:

1) stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

66. Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 1 410;

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751;
3) pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.
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Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 720;
2) uzyskanych przychodéw finansowych, w korespondencji z kontem 750;

3) uzyskanych pozostatych przychodéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 760.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg
netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.
67. Konto pozabilansowe 901 - Plan finansowy wynagrodzen wg statusow

Konto 901 shuzy do pozabilansowej ewidencji planu finansowego wynagrodzen sporzadzonego wg
statusow.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ plan finansowy wynagrodzen oraz jego korekty dokonane w
trakcie roku budzetowego.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sig:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wynagrodzen na koniec roku,

2) warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegdétowa do konta 901 prowadzona jest w wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 901 na koniec roku nie wykazuje salda.

68. Konto pozabilansowe 911 - Ubezpieczenia i gwarancje

Konto 911 stuzy do pozabilansowej ewidencji niepienigznych gwarancji i zabezpieczen nalezytego
wykonania umdéw przez kontrahentow.

Na stronie Wn konta 911 ujmuje si¢ przypis wartosci gwarancji i zabezpieczen, a na stronie Ma —
zwolnienie gwarancji i zabezpieczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 911 prowadzona jest wedtug tytutéw i kontrahentow,
Konto 911 moze na koniec roku wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gwarancji i zabezpieczenl.
69. Konto pozabilansowe 921 — Nalezno$ci warunkowe

Konto 921 stuzy do pozabilansowej ewidencji naleznosci, ktérych powstanie i wymagalnosé
warunkowane jest okreslonymi zdarzeniami wynikajacymi z decyzji, postanowien, uméw, itp.

Na stronie Wn konta 921 ujmuje si¢ przypis wartosci naleznosci warunkowej, a na stronie Ma - odpis
wartosci naleznosci warunkowe;j.
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W przypadku kiedy nalezno$¢ warunkowa staje si¢ naleznoscig wymagalng, ewidencjonuje si¢ ja na
koncie 221, w korespondencji z kontem 720 lub na koncie 226, w korespondencji z kontem 840, w
przypadku terminu ptatnosci powyzej jednego roku.

Ewidencja szczegétowa do konta 921 prowadzona jest wedhug tytutoéw i kontrahentow.
Konto 921 moze na koniec roku wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci warunkowych.
70. Konto pozabilansowe 931 - Srodki trwale zbedne lub zuzyte

Konto 931 stuzy do pozabilansowej ewidencji zbednych lub zuzytych srodkéw trwalych do momentu
zakonczenia procesu ich zagospodarowania.

Na stronie Wn konta 931 ujmuje sie warto$é poczatkows zbgdnych lub zuzytych srodkéw trwatych
(warto$¢ poczatkowa powinna by¢ zgodna z wartodcia poczatkowa $rodkow trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011).

Na stronie Ma konta 931 ujmuje sie zdjecie z ewidencji srodkow trwatych, pod data zakonczenia i
rozliczenia procesu zagospodarowania $rodkéw trwalych, w tym: sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, darowizny lub likwidacji (np. zZtomowania, oddania na surowce wtdrne)

Konto 931 moze na koniec roku wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan zbednych lub zuzytych
srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.

71. Konto pozabilansowe 932 - Pozostale §r6dki trwale zbedne lub zui'yte

Konto 932 stuzy do pozabilansowej ewidencji zbgdnych lub zuzytych pozostatych srodkéw trwatych,
do momentu zakonczenia procesu ich zagospodarowania.

Na stronie Wn konta 932 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowsg zbednych lub zuzytych pozostatych srodkow
trwatych (wartos¢ poczatkowa powinna by¢ zgodna z wartoscig poczatkowg srodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 013).

Na stronie Ma konta 932 ujmuje si¢ zdjecie z ewidencji pozostatych srodkéw trwatych, pod datg
zakonczenia i rozliczenia procesu zagospodarowania pozostalych s$rodkéw trwalych, w tym:
sprzedazy, nieodptatnego przekazania, darowizny lub likwidacji (np. ztomowania, oddania na surowce
wtorne).

Konto 932 moze na koniec roku wykazywac¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan zbednych lub zuzytych
pozostalych srodkow trwatych.

72. Konto pozabilansowe 970 - Platnosci ze Srodkéw europejskich

Konto 970 stuzy do ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze Srodkow europejskich dysponenta z rachunku ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ warto§é zlecen platnosci przekazanych przez instytucje lub inne
upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze Srodkéw
europejskich.
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Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego
o dokonaniu ptatnoéci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub
wykonawcy (odbiorcy), rownowartos¢ zrealizowanych platnosci.

- Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ zlecen platnosci przekazanych przez
instytucje lub upowaznione podmioty oczekujacych na realizacj¢ przez Bank Gospodarstwa
Krajowego.

73. Konto pozabilansowe 971 — Ewidencja korekt wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
realizowanych projektow z funduszy europejskich

Konto 971 stuzy do pozabilansowej ewidencji korekt wydatkéw kwalifikowalnych ujetych
we wnioskach o platno$¢é w ramach realizowanych projektéw z funduszy europejskich, w tym
projektow Pomocy Techniczne;j.

Na stronie Ma konta 971 ujmuje si¢ wartos¢ korekt wydatkéw kwalifikowalnych ujetych
we wnioskach o platnosé w ramach realizowanych projektow.

Na stronie Wn konta 971 ujmuje sie w koricu roku obrotowego saldo konta 971, ktére oznacza wartos¢
korekt wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wnioskach o platnos¢ w danym roku budzetowym.

Ewidencja szczegblowa do konta 971 prowadzona jest wedtug realizowanych projektow z funduszy
_europejskich.

Na koniec roku konto 971 nie wykazuje salda.
74. Konto pozabilansowe 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do pozabilansowe]j ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczefi migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 976 prowadzona jest dla wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami

objetymi lgcznym sprawozdaniem finansowym w zakresie:

1) naleznoéci — na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ przypis naleznosci, a na stronie Ma ujmuje sig
informacje o ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczalo stan naleznosci niezaptaconych do
wylaczenia w sprawozdaniu tacznym, ktére jest ksiggowane na koniec roku po stronie Ma konta;

2) zobowigzan - stuzy do ewidencji zobowigzan wobec jednostek z grupy objetej lgcznym
sprawozdaniem na stronie Ma konta, natomiast na stronie Wn tego konta ksiggowac nalezy zapisy
o ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczato stan zobowiazan nieuregulowanych do wylaczenia w
sprawozdaniu fgcznym, ktore jest ksiggowane na koniec roku po stronie Wn konta;

3) przychodéw - ewidencjonuje sig na stronie Ma konta przychody
na podstawie faktur, rachunkéw i innych dokumentow, ktore wskazujg uzyskane przychody
pomiedzy jednostkami, dla ktorych sporzadzane jest faczne sprawozdanie finansowe. Ksiggowanie
dokonywane jest z podzialem na konta analityczne wedtug pozycji wystepujacych w rachunku
zyskow i strat w zakresie przychoddw. Na koniec roku saldo konta ksiggowane jest na stronie Wn;

4) kosztéow - ewidencjonuje si¢ na stronie Ma konta pomniejszenie kosztow (korekte kosztéw) z
tytutu refundacji poniesionych przez DUW kosztow, partycypacji jednostek w kosztach DUW, na
podstawie faktur, rachunkow i innych dokumentéw, ktére wskazujg na pomniejszenie kosztow z
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tytulu wzajemnych rozliczef pomigdzy jednostkami, dla ktérych sporzadzane jest laczne
sprawozdanie finansowe. Ksiggowanie dokonywane jest
z podzialem na konta analityczne wedlug pozycji wystgpujgcych w rachunku zyskéw i strat
w zakresie kosztéw. Na koniec roku saldo konta ksiegowane jest na stronie Wn;

5) aktywéw trwalych (zmniejszenie funduszu) - ksigguje si¢ po stronie Wn nieodplatnie
przekazane sktadniki majatku trwatego od innych jednostek objgtych tacznym sprawozdaniem w
wartodci netto przekazanych aktywow. Ewidencja na tym koncie pozabilansowym odbywa si¢ na
podstawie dokumentéw PT i protokoléw przekazania za pomoca dodatkowego zapisu w
dokumencie PK. Na koniec roku saldo konta ksiggowane jest na stronie Ma;

6) aktywow trwalych (zwi¢kszenie funduszu) - ksigguje si¢ po stronie Ma nieodptatnie otrzymane
sktadniki majatku trwatego od innych jednostek objetych tacznym sprawozdaniem w wartosci
netto otrzymanych aktywoéw. Ewidencja na tym koncie pozabilansowym odbywa si¢ na podstawie
dokumentéw PT i protokoléw przekazania za pomocg dodatkowego zapisu w dokumencie PK. Na
koniec roku saldo konta ksiggowane jest na stronie Wn.

75. Konto pozabilansowe 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkdéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

2) wartoéé planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych, w sposéb umozliwiajgcy sporzgdzanie sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan z wykonania budzetu w uktfadzie zadaniowym.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

76. Konto pozabilansowe 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$é planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czgséci niezrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegélowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych, w sposéb umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan z wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym.
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Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
77. Konto pozabilansowe 982 - Plan wydatkéw Srodkéw europejskich

Konto 982 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu wydatkéw Srodkow europejskich dysponenta
$rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ksieguje si¢ plan wydatkow srodkoéw europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow srodkéw europejskich;

2) wartos¢ planu niezrealizowanych i wygastego.

Ewidencje szczegoélows do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

78. Konto pozabilansowe 983 - Zaangaiowanie wydatkow Srodkéw europejskich roku
biezacego

Konto 983 shizy do pozabilansowej ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkow
europejskich na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow $rodkéw europejskich
w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan finansowy,
wynikajgcej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektow
finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw tych srodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

79. Konto pozabilansowe 984 - Zaangazowanie wydatkow Srodkéw europejskich przysziych lat

Konto 984 shuzy do pozabilansowej ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu Srodkow
europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje sie réwnowartoéé zaangazowanych wydatkéw budzetu Srodkdéw
europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki

przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$é zaangazowanych wydatkoéw srodkéw europejskich
lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanie wydatkow
srodkéw europejskich.

80. Konto pozabilansowe 992 - Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa
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Konto 992 shizy do pozabilansowej ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania
lub dofinansowania wydatkdw, projektéw i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienia kwot zwigkszajacych plan finansowy na konto 980.
81. Konto pozabilansowe 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do pozabilansowej ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
danego roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych, w danym roku budzetowym,;

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umdw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i zapewnia
w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

82. Konto pozabilansowe 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do pozabilansowej ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rdwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkdw lat przyszhych.

Ewidencja szczegolowa do konta 999 jest prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacyjnych
i zapewnia w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

III. Zasady funkejonowania kont analitycznych

1. Zasady funkcjonowania kont analitycznych w formie tabelaryczne;j.
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Konto Nazwa konta Rodzaj analityki Przyklady dolkumentow
finansowo-ksiegowych
stanowigcych podstawe
ksiggowania
1 2 5 4
011 |Srodki trwate Ewidencja wartosci Umowy, faktury VAT,
stanu, przychodu i rachunki, protokoty
013 |Pozostate srodki trwate rozchodu przyjecia i rozchodu,
protokoty likwidacji, PK
019 |Nieodplatnie otrzymane
mienie od innych jednostek
020 |Wartosci niematerialne i
prawne
071 |Umorzenie srodkow trwatych W rozbiciu na umorzenie Tabela umorzen, PK
oraz wartosci niematerialnych i |$rodkdw trwatych i wartosci
prawnych niematerialnych i prawnych
072 |Umorzenie pozostatych W rozbiciu na umorzenie Jak na kontach 013, 020
srodkow trwatych oraz pozostatych srodkow
wartosci niematerialnych i trwalych oraz wartosci
prawnych niematerialnych i prawnych
080 |Srodki trwate w budowie W rozbiciu na zadania i Faktury VAT, rachunki,
(inwestycje) klasyfikacje budzetowa protokoly rozliczenia
inwestycji, PK
101 |Kasa Poszczegdlne osoby Rapority kasowe wraz z
materialnie odpowiedzialne |dokumentami, PK
130 |Rachunek biezacy jednostki W rozbiciu na wydatki i Wycigg bankowy wraz z
dochody wg klasyfikacji zatgcznikami, PK
budzetowej
131 |Rachunek srodkéw Funduszu Rachunek gtéwny i Wyciag bankowy wraz z
Pracy pomocniczy dla projektow  |zalgcznikami, PK
realizowanych w ramach
Funduszu Pracy
134 |Rachunek $rodkéw W rozbiciu na wydatki i Wyciag bankowy wraz z
niewygasajgcych z uptywem dochody wg klasyfikacji zatacznikami, PK
roku budzetowej
135 [Rachunek $rodkéw funduszy Rachunek gtéwny i Wyciag bankowy wraz z
specjalnego przeznaczenia pomocniczy dla zatacznikami, PK
Zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych
136 [Rachunek panstwowych W rozbiciu na fundusze, Wyciag bankowy wraz z
funduszy celowych dodatkowo wg zasad zatgcznikami, PK
okreslonych dla
funduszu
137 |Rachunek srodkow W rozbiciu na rachunki Wyciag bankowy wraz z
pochodzacych ze zrodet wg klasyfikacji zatgcznikami, PK
zagranicznych budzetowe;j
niepodlegajacych
zwrotowi
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138 |Rachunek $rodkow W rozbiciu na rachunki Wyciag bankowy wraz z
europejskich wg klasyfikacji zalacznikami, PK
budzetowe;j
139 |Inne rachunki bankowe Rachunek depozytéw i sum | Wycigg bankowy wraz z
na zlecenie, inne rachunki zatgcznikami, PK
bankowe (wg zasad
okreslonych dla danego
rodzaju srodkow)
140 |Krdétkoterminowe aktywa Wedlug tytutow Faktury VAT, rachunki,
finansowe wystgpowania rozliczenia wewngtrzne, PK
141 |Srodki pieniezne w drodze Wedtug tytutow Wyciagi bankowe, raporty
wystepowania kasowe, PK
201 |Rozrachunki z dostawcami Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, Faktury VAT
kazdego kontrahenta, wg wewnetrzne, rachunki, noty
klasyfikacji budzetowej ksiegowe, PK, dowody
bankowe, noty odsetkowe
204 |Rozrachunki z odbiorcami i Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, rachunki, noty
dostawcami kazdego kontrahenta ksiggowe, PK, dowody
bankowe, noty odsetkowe
211 |Rozrachunki z odbiorcami Ewidencja w rozbiciu Faktury VAT, rachunki, noty
na kazdego ksiggowe, PK, dowody
kontrahenta, wg bankowe.
klasyfikacji budzetowe;j
220 |Rozrachunki z budzetem z tytutu | Ewidencja w rozbiciu Faktury VAT, Faktury VAT
podatku VAT na kazdego kontrahenta wewnetrzne, rachunki, noty
ksiegowe, PK, dowody
bankowe, noty odsetkowe
221 |Naleznosci z tytutu dochodéw | W rozbiciu na dochody Przypis naleznosci na
budzetowych wg klasyfikacji podstawie Faktur VAT i
budzetowe;j i Decyzji, PK, dowody kasowe
kontrahentéw i bankowe, noty odsetkowe
222 |Rozliczenie dochoddw Wg tytutdow wystgpowania Wyciagi bankowe wraz z
budzetowych zalacznikami, PK
223 |Rozliczenie wydatkow Wg tytuldow wystepowania Wyciagi bankowe wraz z
budzetowych zalgcznikami, PK
225 |Rozrachunki z budzetami Ewidencja wedhug Listy plac, umowy zlecenia,
tytutdow podatkow, doplaty z ZFSS, wptaty do
klasyfikacji budzetowe;j banku i przelewy, PK
oraz w rozbiciu na
pomocniczych
kontrahentow
226 |Dhugoterminowe naleznosci Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, rachunki,
budzetowe tytut naleznosci oraz decyzje, PK
kontrahenta
227 |Rozliczenie wydatkéw z Ewidencja wg klasyfikacji  |Faktury VAT, rachunki,

budzetu srodkow
europejskich

budzetowej i programéw

decyzje, Wyciagi bankowe,
PK, informacje z BGK
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228 |Rozliczenie srodkéw Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki,
pochodzacych ze zrddet zrodet pochodzenia decyzje, Wyciagi bankowe,
zagranicznych $rodkow PK
niepodlegajacych zwrotowi

229 |Pozostale rozrachunki Ewidencja w rozbiciu na Listy ptac, umowy zlecenia,
publicznoprawne poszczegolne rozrachunki doplaty z ZFSS, wptaty do

publicznoprawne i wg banku i przelewy, PK
klasyfikacji budzetowej

oraz w rozbiciu na

pomocniczych

kontrahentow

231 |Rozrachunki z tytuhu Ewidencja wg list ptac i Listy ptac, umowy zlecenia,
wynagrodzen umdw zlecen i wg dowody bankowe, PK

klasyfikacji budzetowe;j

234 |Pozostate rozrachunki z Ewidencja w rozbiciu na Whioski o zaliczke
pracownikami poszczegodlnych pracownikéw |Rozliczenie zaliczek na

podstawie rachunkéw, faktur
VAT i delegacji, PK

240 |Pozostate rozrachunki Analityka wedlug tytuléw Roszczenia i zobowigzania
dochodzone na drodze
sadowej, mylne wpfaty i
wyplaty oraz sumy do
wyjasnienia, dowody
ksiggowe dotyczace
przedplat, faktury, rachunki,
noty obcigzeniowe i inne
dowody ksiggowe.

241 |Pozostate rozrachunki— Ewidencja w rozbiciu na Umowy o pozyczki z ZFSS,
Pozyczki z funduszu pozyczkobiorcow z splaty pozyczek przez kasg
mieszkaniowego zaktadowego funduszu lub bank

$wiadczen socjalnych,
Analityka wedhug
kontrahentow

242 |Pozostate rozrachunki - Analityka wedtug rodzajow  |potracenia dokonywane na
Potracenia i inne rozliczenia potrgcen (m.in. PZU, PKZP, |liscie ptac (PZU, PKZP,
pracownicze przelewy, wyplata w kasie,  |przelewy, wyplata w kasie,

itp.) i rodzajow operacji, m.in. |itp.), WB, PK
wynagrodzenia platnika dot.

ZUS i podatku doch. Od oséb

fizycznych oraz w rozbiciu na

pomocniczych kontrahentow

243 |Pozostate rozrachunki - Fundusz|Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, rachunki, noty
Pracy kazdego kontrahenta ksieggowe, PK, dowody

bankowe, noty odsetkowe

244 |Pozostate rozrachunki - Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, rachunki, noty

fundusze celowe

kazdego kontrahenta

ksiegowe, PK, dowody
bankowe, noty odsetkowe
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245 |Wplywy do wyjasnienia Analityka wedtug tytutéw WB, PK
246 |Pozostate rozrachunki z tytutu | Analityka wedhug Decyzja lub umowa lub
przyjecia i rozchodu nieodptatnie | kontrahentow porozumienie oraz protokot
otrzymanego mienia od innych przyjecia i rozchodu (PT)
jednostek
247 |Pozostate rozrachunki — Sumy  |Analityka wedlug tytutow Ujmuje sie
depozytowe i sumy na zlecenie przechowywane sumy
depozytowe
248 |Pozostate rozrachunki — Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, rachunki, noty
Pozostate sumy depozytowe i kazdego kontrahenta ksiggowe, PK, dowody
sumy na zlecenie bankowe, noty odsetkowe
290 |Odpisy aktualizujace Wedlug Noty odsetkowe, PK
naleznosci poszczegdlnych
kontrahentow
298 |Przeksiggowanie budzetu Wedlug stownika PK
zadaniowego — konto techniczne |budzetu zadaniowego
299 |Rozliczenie rozrachunkow — Wg poszczegdlnych PK
konto techniczne kontrahentow
300 |Rozliczenie zakupu Wg poszczegodlnych Faktury VAT, rachunki, PK,
kontrahentow dokumenty magazynowe
310 |Materiaty Ewidencja na Protokoty, dokumenty
poszczegdlne inwentaryzacyjne
asortymenty
311 |Materialy — Magazyny Ewidencja wg kartoteki Dokumenty magazynowe
przeciwpowodziowe magazynowej
400 |Amortyzacja Ewidencja kosztow Tabela umorzen, PK
amortyzacji srodkow
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
401 |Zuzycie materialdéw i energii W rozbiciu wedtug Faktury VAT, Faktury VAT
klasyfikacji budzetowej wewnetrzne, rachunki, PK
402 |Ushugi obce W rozbiciu wedtug Faktury VAT, Faktury VAT
klasyfikacji budzetowej wewnetrzne, rachunki, PK
403 |[Podatki i optaty W rozbiciu wedtug Faktury VAT, rachunki, PK,
klasyfikacji budzetowej Deklaracje, prawomocne
wyroki sadowe, pisma
404 |Wynagrodzenia W rozbiciu wedtug Listy ptac, umowy zlecenia,
klasyfikacji budzetowej PK
405 |[Ubezpieczenia spoteczne i inne |W rozbiciu wedtug Faktury VAT, rachunki,
$wiadczenia klasyfikacji budzetowej umowy, polisy , PK
409 |Pozostate koszty rodzajowe W rozbiciu wedtug Faktury VAT, rachunki,
klasyfikacji budzetowej umowy, delegacje, PK
410 |Inne $wiadczenia finansowane z |W rozbiciu wedtug Faktury VAT, rachunki,
budzetu klasyfikacji budzetowe;j umowy, delegacje, pisma, PK
640 |Rozliczenia migdzyokresowe Brak analityki Faktury VAT, rachunki PK

kosztow
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720 |Przychody z tytulu dochodéw Ewidencja wg Dokumenty kasowe lub
budzetowych klasyfikacji bankowe, PK
budzetowe;j

750 |Przychody finansowe Ewidencja wg tytutow Dokumenty kasowe lub

bankowe, PK

760 |Pozostale przychody operacyjne |Ewidencja wg Dokumenty kasowe lub
klasyfikacji bankowe, PK, rachunki i
budzetowe;j faktury.

761 |Pozostate koszty operacyjne Ewidencja wg klasyfikacji Dokumenty kasowe lub
budzetowe;j bankowe, PK, rachunki i

faktury.

800 |Fundusz jednostki W rozbiciu na: Dowody przyjecia lub
fundusz srodkow trwatych przekazania srodkow
fundusz $rodkéw obrotowych |trwatych oraz wartosci
fundusz wartosci niematerialnych i
niematerialnych i prawnych |prawnych, Tabele

umorzeniowe, PK

810 |Dotacje budzetowe, ptatnosci z |Brak analityki Dokumenty bankowe, PK

budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 |Rezerwy i rozliczenia Analityka wedlug tytulow Faktury, PK

miedzyokresowe przychodow

851 |Zakladowy fundusz swiadczen |W rozbiciu na: Whlaty do kasy, Wyciagi

socjalnych wplywy odpisoéw socjalnych | bankowe, Rozliczenie z tytutu
wplaty z tyt. zaktadowej dziatalnosci socjalnej, PK
dziatalnosci socjalne;j
- koszty z tyt. zakltadowe;j
dziatalnosci socjalnej
860 | Wynik finansowy Ewidencja wg tytutéw PK
901 |[Plan finansowy wynagrodzen Ewidencja wg PK
wg statusdw statusow

911 |Ubezpieczenia i gwarancje Ewidencja wg PK (umowa)
kontrahentow i tytutdw

921 [Naleznosci warunkowe Ewidencja wg PK (Decyzja)
kontrahentow i tytutow

931 |Srodki trwate zbedne lub Ewidencja warto$ci Protokét Komisji ds. oceny

zuzyte stanu przydatnosci i
zagospodarowania
sktadnikéw majatku

932 |Pozostate srodki trwale Ewidencja wartosci Faktury VAT, rachunki,

zbedne lub zuzyte stanu protokoly, dokumenty
ksiggowe: PTp, LTp

970 |Platnosci ze Srodkéw Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki,

europejskich klasyfikacji umowy, zamowienia, PK,
budzetowej zlecenia

971 |Ewidencja korekt wydatkéw Ewidencja wg Pisma, protokotly

kwalifikowalnych

realizowanych
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realizowanych w ramach

projektow z funduszy

projektow z funduszy europejskich
europejskich

976 |Wzajemne rozliczenia Ewidencja wg PK, faktury VAT, rachunki,
migdzy jednostkami kontrahentow, wg noty, PT, protokoty

poszczegblnych
elementow facznego
sprawozdania
finansowego

980 |Plan finansowy wydatkow Ewidencja wg Plany finansowe, Decyzje
budzetowych klasyfikacji finansowe

budzetowej

981 |Plan finansowy Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki,
niewygasajacych wydatkow klasyfikacji umowy, zamoéwienia, PK

budzetowej

982 |Plan wydatkow srodkow Ewidencja wg Plany finansowe, Decyzje
europejskich klasyfikacji finansowe

budzetowe]

983 |Zaangazowanie wydatkéw Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki,
srodkow europejskich roku klasyfikacji umowy, zamowienia, PK,
biezgcego budzetowej zlecenia

984 |Zaangazowanie wydatkow Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki,
srodkow europejskich klasyfikacji umowy, zamowienia, PK,
przysztych lat budzetowej zlecenia

992 |Zapewnienie finansowania lub  |Ewidencja wg Decyzje finansowe, pisma,
dofinansowania z budzetu klasyfikacji PK
panstwa budzetowej

998 |Zaangazowanie wydatkow Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki, PK,
budzetowych roku biezacego klasyfikacji umowy, Listy ptac,

budzetowej zamoOwienia,

999 |Zaangazowanie wydatkow Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki, PK,
budzetowych przysztych lat klasyfikacji umowy, Listy plac,

budzetowe] zamowienia

2. Konta ksiag pomocniczych stuza

syntetycznych ksiggi gtdwne;j.

do uszczegOlowienia zapiséw ksiggowych na kontach

3. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w porzadku systematycznym jako wyodrgbniony system
kont, zgodnie z zapisami ksiggowymi kont ksiggi gtowne;j.

4. Konta analityczne prowadzi si¢ w szczegdlnosci do:
1) rozrachunkéw z kontrahentami - wg poszczegdlnych kontrahentow,

2) rozrachunkow z pracownikami - wg poszczegdlnych pracownikow,
3) projektow i programdw finansowych.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr ,55,&
Wojewody Dolno$laskiego z dnia A MFLQ, A,

Wykaz rejestrow ksiegi glownej w Biurze Dyrektora Generalnego
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu

1. Ksiegi rachunkowe Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu obejmuja zbiory
zapisow ksiegowych, ich obrotow i sald. Sktadaja si¢ na nie poszczegdlne rejestry.

2. W programie finansowo-ksiggowym Quorum FK wyodrgbniono nastgpujace rejestry ksiggi
glownej, dla ktorych tworzy sig¢ odrgbne dzienniki:

1) BO_D - BO Dochody;

2) BO_DEP — BO Depozyt;

3) BO_FCOV - BO Fundusz Przeciwdziatania COVID-19;

4) BO_FP — BO Fundusz Pracy;

5) BO_FSOL - BO Fundusz Solidarnosciowy;

6) BO_KPO — Krajowy Plan Odbudowy;

7) BO_POM - BO Fundusz Pomocy

8) BO_S _Z - BO Sumy na zlecenie;

9) BO_ST - BO Srodki Trwate;

10) BO_W — BO Wydatki;

11) BO_ZFS — BO ZFSS;

12) BZ_D — BZ Dochody;

13) BZ_DEP — BZ Depozyt;

14) BZ FCOV — BZ Fundusz Przeciwdziatania COVID-19;

15) BZ FP — BZ Fundusz Pracy;

16) BZ POM — BZ Fundusz Pomocy

17) BZ_FSOL — BZ Fundusz Solidarnosciowy;

18) BZ KPO — BZ Krajowy Plan Odbudowy;

19) BZ_S 7 — BZ Sumy na zlecenie;

20) BZ_ST — BZ Srodki Trwate;

21) BZ_W — BZ Wydatki;

22) BZ_ZFS — BZ ZFSS;

23) D_PK — Dochody — Polecenie ksiggowania;

24) D_RKPI — Dochody — Raport kasowy — Kasjer 1;

25) D_RKP3 - Dochody — Raport kasowy — Kasjer 3;

26) D_WB — Dochody — Wyciag bankowy — 42;

27) D_WB_MPP — Dochody — Wyciag bankowy MPP — 05;

28) DEP_KR — Korekta raportu kasowego BO_DEP;

29) DEP_PK — Depozyt — Polecenie ksiggowania;

30) DEP_RK — Depozyt — Raport kasowy;

31) DEP_WB — Depozyt — Wyciagg bankowy — 31;

32) FCOV_PK — Fundusz Przeciwdziatania COVID-19 — Polecenie ksiggowania;
33) FCOV_WB - Fundusz Przeciwdziatania COVID-19 — Wyciag bankowy — 11;
34) FCOV_DUW_PK — DUW Fundusz Przeciwdziatania COVID-19 — Polecenie ksiggowania;
35) FCOV_WB_MPP — MPP Fundusz Przeciwdziatania COVID-19 — Wycigg bankowy — 98,;
36) FP_PK — Fundusz Pracy — Polecenie ksiggowania;



37) FPOM_WB — Fundusz Pomocy — Wyciag bankowy — 21;

38) FPOM_PK — Fundusz Pomocy — Polecenie ksiggowania;

39) FPOM_WB_MPP - Fundusz Pomocy — Wyciag bankowy MPP — 96;

40) FSOL_PK - Fundusz Solidarnosciowy — Polecenie ksiggowania;

41) FSOL_WB - Fundusz Solidarnosciowy — Wyciag bankowy — 65;

42) FSOL_WB_MPP — Fundusz solidarno$ciowy — Wyciag bankowy MPP — 48,

43) KPO_PK - Krajowy Plan Odbudowy — Polecenie ksiegowania;

44) KPO_WB 20 — Krajowy Plan Odbudowy — Wyciag bankowy — 20;

45) KPO_WB_MPP — Krajowy Plan Odbudowy — Wyciag bankowy MPP — 95;

46) KRB — Korekty do RB28;

47) NW_PK — Wydatki niewygasajace — Polecenie ksiggowania;

48) NW_WB — Wydatki niewygasajace — Wyciag bankowy — 07,

49) PL_W_S — Plan wynagrodzen wg statusow;

50) PL_ WUE — Plan wydatkow srodkow europejskich;

51) PLAN W — Plan wydatkéw budzetowych;

52) S_Z PK — Sumy na zlecenie — Polecenie ksiggowania;

53) S_Z_ WB — Sumy na zlecenie — Wyciag bankowy — 79;

54) ST — Srodki trwate;

55) ST _COV — Fundusz Przeciwdziatania COVID-19 — ST i PST;

56) W_BUZA — Przeksiggowania — Budzet zadaniowy;

57) W_DELG — Wydatki — Delegacje gotéwkowe;

58) W_DELP — Wydatki — Delegacje bezgotéwkowe;

59) W_DN - Dyspozycje US, Komornicy i Noty wewnetrzne ;

60) W_EFAP — Wydatki — Faktury, Rachunki, Noty otrzymane elektronicznie;

61) W_FAP_DM — Wydatki — Faktury, Rachunki — Dyspozytornia Medyczna

62) W_FAPF — Wydatki - Faktury, Rachunki, Noty bezgotéwkowe realizowane na podstawie
formularzy i wnioskow;

63) W_FAPU — Wydatki — Faktury, Rachunki, Noty bezgotdéwkowe realiz. na podstawie umow;

64) W_FS_REF — Wydatki — Faktury Sprzedazy — Refundacje;

65) W_NK REF — Wydatki — Noty Ksiegowe — Refundacje;

66) W_PK — Wydatki — Polecenie ksiggowania;

67) W_PL — Wydatki — Wynagrodzenia;

68) W_RKI1 — Kasa — Pogotowie kasowe;

69) W_RK2 — Kasa dewizowa;

70) W_RK3 — Kasa — Wynagrodzenia,

71) W_UZ — Wydatki — Umowy zlecenia i o dzielo;

72) W_WB_FP_APZ — Wyciag bankowy FP Aktywne Place Zabaw;

73) W_WB_MPP — Wydatki — Wycigg bankowy MPP - 53;

74) W_WBI1 — Wydatki — Wyciag bankowy — 92;

75) W_WB2 — Wydatki — Wyciag bankowy — 89;

76) W_WB4 — Wydatki FP — Wyciag bankowy — 02;

77 W_WYR — Wydatki — Wyroki sagdowe;

78) WUE_PK - Srodki europejskie — Polecenie ksiggowania;

79) WUE_WB — Srodki europejskie — Wyciag bankowy;

80) ZA_WUE - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich;

81) ZAAN — Zaangazowanie wydatkow;

82) ZF_PK — Fundusz Socjalny — Polecenie ksiggowania;

83) ZF_RK - Fundusz Socjalny — Raport kasowy;



84) ZF_WB — Fundusz Socjalny — Wyciag bankowy — 62;
85) ZF_WB_POM - Fundusz socjalny — Wyciag bankowy pomocniczy — 28.



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 335.6 =
Wojewody Dolnoslgskiego z dnia %DJLPCO. O oM

Zasady sprawozdawczoS$ci w Biurze Dyrektora Generalnego
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu

I. SPRAWOZDAWCZOSC

1. Ksiegi rachunkowe Dolnoslgskiego Urzgdu Wojewodzkiego we Wroctawiu (DUW)
prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia
sprawozdan finansowych i budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych przepisami
prawa.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia

do 31 grudnia.

Okresami sprawozdawczymi sg poszczegdlne miesigce, kwartaly i rok obrotowy.

4, Przez okresy sprawozdawcze rozumie si¢ czas, za ktéry jednostka sporzadza
sprawozdania.

5. Sprawozdania sporzgdzane s zgodnie z przepisami prawa, a w szczegolnosci:

1) rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie
sprawozdawczosdci budzetowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 133, z p6ézn. zm.),

2) rozporzgdzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (t. j. Dz. U. z 2023 1. poz. 652), '

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej w ukladzie zadaniowym (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1731),

4) ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (t. j. Dz. U. z 2026 r. poz.
851, z pdzn. zm.).

6. Dolnoslaski Urzagd Wojewodzki we Wroctawiu sporzadza nastgpujace sprawozdania:

1) miesigeczne, w tym:

a) Rb-23 - sprawozdanie o stanie $§rodkdéw na rachunkach bankowych panstwowych
jednostek budzetowych;

b) Rb-27 - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych;

¢) Rb-28 - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa;

d) Rb-28 Programy - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa
w zakresie programéw realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu UE
oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie EFTA, z wylgczeniem wydatkéw na realizacje¢ Wsp6lnej Polityki
Rolnej;

e) Rb-28 UE - z wykonania planu wydatkéw budzetu Srodkow europejskich,
z wylgczeniem wydatkow na realizacje Wspdlnej Polityki Rolnej oraz wydatkéw
ze $rodké6w pochodzgcych z Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszenia
Odpornosci przeznaczonych na wsparcie o charakterze bezzwrotnym;

f) Rozliczenie $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej z tytulu
refundacji wydatké6w poniesionych z budzetu panstwa;

2) kwartalne, w tym:

a) Rb-70 - sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

b) Rb-Z - sprawozdanie o stanie zobowigzan wg terminéw dtuznych;

¢) Rb-N - sprawozdanie o stanie naleznosci;

(OS]
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d) Z-03 - sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

3) roczne, w tym:

a) RDb-23 sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych panstwowych
jednostek budzetowych;

b) Rb-27 sprawozdanie o wykonaniu planu dochodéw budzetowych;

c) Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa;

d) Rb-28 Programy sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa
w zakresie programdéw realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu UE
oraz niepodlegajgcych zwrotowi $rodkéw 2z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie EFTA, z wylaczeniem wydatkéw na realizacje Wspolnej Polityki
Rolnej;

e) Rb-28 UE sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu srodkow
europejskich, z wylaczeniem wydatkéw na realizacje wydatkéow na realizacjg
Wspdlnej Polityki Rolnej oraz wydatkdéw ze §rodkdéw pochodzgcych z Instrumentu
na rzecz Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci przeznaczonych na wsparcie o
charakterze bezzwrotnym,;

f) RB-BZ1 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw panstwa oraz budzetu
srodkow europejskich w uktadzie zadaniowym;

g) Z-06 sprawozdanie o pracujgcych, wynagrodzeniach i czasie pracy;

h) F-03 sprawozdanie o stanie i ruchu S$rodkéw trwatych oraz o dziatalnosci
inwestycyjnej;

i) Bilans wraz z rachunkiem zyskow i strat oraz zmianami w funduszu jednostki
i informacja dodatkows.

7. W celu prawidlowego ujmowania dowodoéw ksiggowych w odpowiednich okresach
sprawozdawczych ustala sie, ze w systemie finansowo-ksiegowym Quorum poszczegdlne
pola oznaczajg:

1) data operacji gospodarczej — oznacza dat¢ wykonania operacji gospodarczej, tj.
wykonania ustugi lub zakup, czesto jest to ta sama data co data wystawienia,

2) data wystawienia — oznacza dat¢ wystawienia dowodu ksiegowego (czyli datg
wystawienia faktury VAT, rachunku, delegacji, noty ksiggowej, deklaracji,
postanowienia, decyzji)

3) data dekretacji (nazwang w systemie Quorum rowniez: data dokumentu, datg
ujecia lub data) - oznacza dat¢ zapisu (ksiggowania) dowodu ksiegowego (faktury
VAT, rachunku, delegacji, noty ksiggowej, deklaracji, postanowienia, decyzji), a w

szczegoblnosei:
dowdd ksiegowy/ data dekretacji/data/ i g data operacji
opis data dokumentu/ data ujecia*) G YA gospodarczej

data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiggowego w ksiegach rachunkowych
Faktury, (systemie komputerowym Quorum)
rachunki, powinna byé rownowazna z data wpltywu
noty ksiggowe | do OKB lub datg nastepnych dni, jednak
nie pdZniejsza niz ostatni dzief miesigca,
ktérego dotyczy

data wykonania ustugi lub
data wystawienia dokonania zakupu-czesto

dowodu ksiggowego | jest to data wystawienia

dowodu ksiggowego




data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiegowego w ksiggach rachunkowych
(systemie Quorum)- powinna by¢

data przedtozenia przez

data ostatniego dnia

Delegacje séwnawaznaz datawp do OKB lub pracowmkg dele.gac:ﬁ do delegac,jjl (por‘irozy
3 WP ‘i rozliczenia stuzbowej)
data nastepnych dni, jednak nie pozniejsza
niz ostatni dzien miesigca, ktorego dotyczy
Zaangazowanie YEOWEE v& wy przez osoby

wnioskow o

(systemie Quorum)- powinna by¢
rownowazna z datg raportu kasowego lub

zatwierdzajgce. W

data ujecia w raporcie
kasowym lub wyciagu

zallczkg‘ " wyciggu bankowego badz data nastepnych rzypdicy dv'voc:h d o, bankowym.
delegacje A e e s 0 . 7.,| datg wystawienia jest
dni, jednak nie p6zniejsza niz ostatni dzien J i
S - ata pozniejsza
miesigca, ktorego dotyczy
data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiggowego w ksiggach rachunkowych
Rozliczenie (systemie komputerowym Quorum)- | data przedlozenia przez| data ostatniego dnia
zaliczki na powinna by¢ réwnowazna z data wplywu |pracownika delegacji do delegacji (podrozy
delegacje do OKB lub data nastgpnych dni, jednak rozliczenia shuzbowej)
nie pdzniejsza niz ostatni dzien miesigca, '
ktérego dotyczy
data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiggowego w ksiggach rachunkowych
(systemie komputerowym Quorum)- T ostatni dzien m-ca, za
PFRON powinna by¢ réwnowaz‘gz datg wptywu data:iwglpehl.l.ema ktory jest sporzadzana
do OKB lub data nastepnych dni, jednak SR deklaracja
nie pdzniejsza niz ostatni dzien miesigca,
ktorego dotyczy
listy plac, z data zapisu (ksiggowania) dowodu
wylgczeniem list| ksiegowego w ksiggach rachunkowych o pierwszy dzien okresu, za
plac do (systemie komputerowym Quorum)- Jales SpprEnL NG Inky ktory jest wyptata, np.

rachunkow z
tytulu umow
zlecenie/ o

powinna by¢ rownowazna z datg wplywu
do OKB lub datg nastgpnych dni, jednak
nie pdZniejsza niz ostatni dzien miesigca,

plac, tj. data
zatwierdzenia listy przez
Kierownika jednostki

01.09.2010 oznacza
wyplate poborow za
wrzesien

dzielo ktérego dotyczy
data zapisu (ksiegowania) dowodu
listy plac do ksieggowego w ksiggach rachunkowych

rachunkow z
tytulu umow
zlecenie/ o

(systemie komputerowym Quorum)-
powinna by¢ réwnowazna z data wplywu
do OKB lub data nastepnych dni, jednak

data wystawienia listy
plac

data zgodna z data na
rachunku, na podstawie
ktérego zostala
wystawiona lista ptac

dzielo nie pozniejsza niz ostatni dzien miesiaca,

ktérego dotyczy
Dyspozycje data zapisu (ksiegowania) dowodu
finansowe z ksiggowego w ksiggach rachunkowych
komdrek (systemie komputerowym Quorum)- data wystawienia data wystawienia
organizacyjnych| powinna by¢ rownowazna z data wptywu | dokumentu ksiggowego | dokumentu ksiggowego
DUW (m.in. do OKB lub datg nastgpnych dni, jednak (dyspozyciji) (dyspozycji)
prawomocne nie pdZniejsza niz ostatni dzien miesigca,
wyroki sadowe) ktorego dotyczy.




data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiggowego w ksiggach rachunkowych
(systemie komputerowym Quorum)-

data uznania lub

Wyei owinna by¢ rownowazna z data L data dokonania dyspozycji
ba)t;kzay dgkonania u);nania badz obcigzenia ObClizeT{la mehnky na rachunku bank(I))wP;—JymJ

rachunku bankowego lub data nastepnych ankowego

dni, jednak nie pdzZniejsza niz ostatni
dzien miesigca, ktdrego dotyczy
data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiggowego w ksiggach rachunkowych

Dieeple (S)'fstemie’ko,mputero.wym Quorum)- data wyst’flwienia data Zaodna 7 data
budietowe powinna byé réwnowazna z datat. w‘fp%ywu dowodu ks1q§0wego veyilants Decydi

do BDG lub datg nastgpnych dni, jednak (Decyzji)

nie poZniejsza niz ostatni dzien miesigca,

ktérego dotyczy

Polecenie data zapisu (ksiggowania) dowodu
Ksiegowania — | ksiggowego w ksiggach rachunkowych - data operacji gospodarczej
przypis (systemie komputerowym Quorum)- d dataziwylftgwmma jest tozsama z datg
naleznosci powinna by¢ rownowazna z datg wptywu owodu Ksiggowego wystawienia dokumentu

powstalych z
mocy prawa
(m.in. odsetki)

do OKB (lub datg nastgpnych dni, jednak
nie pozniejsza niz ostatni dzien miesigca,
ktérego dotyczy)

Orzeczenie sadu
— przypis

w przypadku wyroku sadowego, data
zapisu dowodu ksiggowego w ksiggach
rachunkowych (systemie komputerowym
Quorum) - powinna by¢ réwnowazna z
data wptywu (lub data nastepnych dni,
jednak nie pdZniejsza niz ostatni dzien
miesigca, ktérego dotyczy)

data wydania wyroku
sgdu, orzeczenia lub
postanowienia

data operacji gospodarczej
jest tozsama z datg
wydania orzeczenia
sadowego

Orzeczenie sadu
— odpis

w przypadku wyroku sadowego - data
zapisu dowodu ksiggowego w ksiggach
rachunkowych (systemie komputerowym
Quorum)- powinna by¢ réwnowazna z
data wptywu (lub data nastepnych dni,
jednak nie pdZniejsza niz ostatni dzien
miesigca, ktorego dotyczy)

data wydania orzeczenia
sgdowego

data operacji gospodarczej
jest tozsama z datg
wydania orzeczenia
sgdowego

*) pola: data dekretacji, data, data ujgcia oraz data dokumentu oznaczajg dat¢ zapisu dowodu
ksiggowego w komputerowym systemie finansowo ksiggowym w danym okresie sprawozdawczym
(ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 2023 r. poz. 120, z pézn. zm.).

8. Na kazdym dowodzie ksiggowym dotyczacym wydatkéw musi byé data wptywu do

9.

10.

OKB (Oddziatu Ksiggowosci i Budzetu), za wyjatkiem decyzji budzetowych, gdzie jest
data wplywu do sekretariatu BDG.

Na kazdym dowodzie ksiggowym dotyczgecym dochodéw musi widnie¢ data wplywu do
sekretariatu BDG.

Z zastrzezeniem ust. 11, dotyczgcym ujmowania dokumentéw ksiggowych do whasciwych
okresow na przetomie roku, o zakwalifikowaniu dowodu ksiegowego do miesigca
sprawozdawczego decyduje data wystawienia dowodu, z zastrzezeniem, ze jezeli dowod
wystawiony w danym miesigcu posiada dat¢ wpltywu, o ktérej mowa w ust. 8 1 9 po 5-tym
dniu miesigca nastgpujacego po miesigcu sprawozdawczym, wowczas —zostaje
zakwalifikowany do nastepnego miesigca sprawozdawczego, pomimo ze dokument ma
date wystawienia miesiaca poprzedniego.



11.

Dokumenty, ktére wptyng do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego za ubiegly
rok, ktére dotyczg roku poprzedniego, kwalifikuje (ujmuje) si¢ do roku poprzedniego.
Dowody ksiggowe, ktérych wpltyw nastapit po sporzadzeniu sprawozdania finansowego,
ktére dotyczg roku poprzedniego, podlegajg zakwalifikowaniu (ujgciu) w ksiegach
rachunkowych zgodnie z zasadami zawartymi w art. 54 ustawy o rachunkowosci (zasada
istotnosci).

II. SEKWENCJA DAT

1.

2.

Przyjmuje si¢ nastepujaca zasade zachowania sekwencji dat :

Data operacji <= daty wystawienia dokumentu<= daty dekretacji

Nie stosuje si¢ zasady zachowania sekwencji dat, o ktdrej] mowa w ust. 1, w przypadku,
gdy na fakturze badz rachunku wystawionym przez kontrahenta na podstawie zamdwienia
lub umowy, data sprzedazy (data operacji) jest pdZniejsza niz data wystawienia, np. data
sprzedazy 20 maja, a data wystawienia 15 maja.

III. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

IV.

Wydatki ewidencjonuje si¢ na kontach analitycznych w taki sposob, aby prawidlowo

sporzgdzi¢ sprawozdanie z wykonania wydatkow Rb-28.

Przyjmuje si¢, ze ksiggowanie powinno by¢ zgodne z trescig ekonomiczna zawarta na

dowodzie ksiggowym, uwzgledniajgc klasyfikacje budzetowa okreslong w rozporzadzeniu

Ministra Finanséw z dnia 20 kwietnia 2026 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji

dochoddéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet

zagranicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 582).

Czeki, na podstawie ktorych pobiera sie gotowke na pogotowie kasowe oznacza sig

w trakcie miesigca symbolem 4990, a nastgpnie po wydatkowaniu pobranej czgsci kwoty,

przeksiggowuje si¢ zgodnie z klasyfikacjg dokumentu Zrédlowego. Na koniec m-ca

pozostata czg¢s¢ pogotowia kasowego przeksiggowuje si¢ na paragraf 4410.

Oprocz pogotowia kasowego symbolem 4990 obcigza si¢ lub uznaje m.in. nastgpujace

operacje:

1) wynagrodzenie platnika dotyczace ZUS i podatku dochodowego od osob fizycznych,

2) rozliczenie nadptat sktadek ZUS powyzej rocznego limitu (tzw. trzydziestokrotno$¢”),

3) rozliczenie niewlasciwych obcigzen lub uznan rachunku wydatkéw budzetowych,
ktore powinny by¢ wyjasnione w nastepnym okresie sprawozdawczym,

4) rozliczenie z pracownikami w zwigzku ze zmiang numeru konta bankowego
i zwrotem $rodkow przekazanych na konto pierwotne.

ZALICZKI WALUTOWE

Zaliczki dotyczace wyplaty dewiz na delegacje zagraniczne ksigguje si¢ w sposob

nastepujacy:
1) WB - Pobranie $rodkéw pienigznych z banku NBP
2) Wn konto ,,$rodki pieniezne w drodze — dewizy” 141......... .

3) Ma konto wydatkow z odpowiednim rozdziatem i paragrafem 130..........
4) KP — przyjecie srodkéw pienigznych z banku do kasy:

5) Wn konto ,,kasa” 101...;

6) Ma ,$rodki pieniezne w drodze — dewizy” 141.........

7) KW — wyplata zaliczek na delegacje zagraniczne pracownikom:

8) Wn konto ,,rozrachunki z pracownikami” 234....... L



9) Ma konto ,,kasa” 101..........

10)Ksiggowanie ,,rozliczenia zaliczki” dotyczacej delegacji zagranicznej:

11) Wn konto 409........ ;

12)Ma konto ,,rozrachunki z pracownikami” 234............

13) KW wyptata pracownikowi réznicy z ,,Rozliczenia zaliczki™:

14)Wn 234./Ma 101....

15)KP wptlata pracownika do kasy kwoty z rozliczenia zaliczki:

16)Wn 101./Ma 234........

W przypadku wystgpienia réznic kursowych ksiggowanie odbywa si¢ w korespondencji
odpowiednio kont 750 - ,, Przychody finansowe” lub 751 -, Koszty finansowe”.

V. ROZLICZANIE PODROZY SLUZBOWYCH ZAGRANICZNYCH

Do rozliczania kosztéw delegacji oraz ujgcia w ksiggach rachunkowych przyjmuje sig
nastegpujgce kursy walut:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

przy zakupie dewiz (w walucie obowigzujgce] w kraju, w ktérym odbywa si¢ delegacja)
— kurs sprzedazy oglaszany przez NBP z dnia zakupu waluty;

przy rozliczaniu podrézy stuzbowej stosuje si¢ $redni kurs NBP z dnia wyptacenia
zaliczki pracownikowi. Odpowiednio ustala i ksigguje si¢ roznice kursowe;

przy przeliczeniu zakupionych dewiz na walut¢ obowigzujgcg w kraju, w ktérym
odbywa si¢ delegacja — kurs sredni ogtaszany przez NBP z dnia wyplaty zaliczki
pracownikowi;

przy zwrocie dewiz do kasy Urzedu w walucie pobranej zaliczki lub innej wymienialne;
— kurs $redni NBP z dnia wyptacenia zaliczki pracownikowi; ,

przy zwrocie waluty do banku — kurs kupna (skupu) oglaszany przez NBP z dnia zwrotu
waluty. Odpowiednio ustala i ksigguje sie réznice kursowe;

w przypadku, gdy kwota wynikajaca z rozliczenia delegacji jest wyzsza niz pobrana
zaliczka kwotg nalezna pracownikowi wyplaca si¢ w zlotych stosujgc do przeliczen kurs
sredni oglaszany przez NBP z dnia wyptaty zaliczki pracownikowi,

VI. EWIDENCJA WYDATKOW W UJECIU ZADANIOWYM

1

PLANOWANIE

Na etapie planu sporzadzone sa w DUW druki planistyczne BZ oraz WPFP. Dane
do sporzadzenia planu generuje si¢ w ten sposob, ze wprowadza sig katalog funkcji, zadan
i podzadan oraz dziatan na dany rok budzetowy. Jako narzgdzie informatyczne
wykorzystuje si¢ arkusz kalkulacyjny Excel, poniewaz ani system finansowo-ksi¢gowy,
ani system placowo-kadrowy, nie majg kompleksowo takich mozliwosci. Ze wzgledu na
rokrocznie zmieniajacy si¢ katalog funkcji, zadan, podzadan oraz dziatan, nie jest
mozliwe bazowanie na wykonaniu dziatan w roku poprzednim, w celu zaplanowania roku
biezacego.

Planowane wydatki na wynagrodzenia wraz z pochodnymi od wynagrodzen na
poszczegblne dziatania budzetowe na dany rok budzetowy wyliczane sg w systemie
ptacowo-kadrowym ENOVA na podstawie aktualnego zatrudnienia kazdego pracownika.
Kazdy pracownik przypisany jest do jednego dzialania lub kilku z ustaleniem udzialu
procentowego.

Pozostate wydatki biezgce przypisuje si¢ do poszczegdlnych dziatan.

Wydatki inwestycyjne planuje si¢ réwniez do poziomu dziatar.

Wynik otrzymany z materiatu roboczego sporzadzonego w arkuszu kalkulacyjnym
EXCEL wprowadza si¢ do aplikacji BUZA i do systemu finansowo-ksiggowego. Wydatki



planuje si¢ w 22 funkcjach, w tym w funkeji 22-giej planuje si¢ te, ktérych nie mozna

bezposrednio przypisa¢ do funkeji 1-21. Sg to w szczegdlnosci: place i wynagrodzenia

pracownikow przypisanych do dziatania 22.1.1.1, wydatki rzeczowe zwigzane z

utrzymaniem budynkéw, zakupem medidow, remontéw, zakupem paliwa, zakupem

materiatdéw biurowych i eksploatacyjnych, zakupem ustug pocztowych, zakupem ushug
telekomunikacyjnych, konserwacjg urzadzen oraz wydatki inwestycyjne.

WYKONANIE

DUW jako dysponent III stopnia prowadzi ewidencje wykonania budzetu zadaniowego

w ujeciu kosztowym 1 wydatkowym. Ewidencje w okresie sprawozdawczym prowadzi

sie w 22 funkcjach.

Ewidencja wynagrodzen i pochodnych z tytulu umow o prace oraz wynagrodzen

i pochodnych z tytulu uméw-zlecen w trakcie okresu sprawozdawczego prowadzona jest

w systemie ptacowo-kadrowym ENOVA ze szczegétowoscia do poziomu dzialan. Kazdy

z pracownikow DUW ma przyporzadkowane dziatanie budzetowe (czasami dzialania

w odpowiedniej proporcji). W systemie F-K wydatki dotyczace wynagrodzen i

pochodnych z tytulu uméw o prace ewidencjonowane sg na biezaco na podstawie danych

otrzymanych z Oddziatu Organizacji i Zarzadzania Zasobami ludzkimi.

Wydatki biezgce dotyczace delegacji, szkolen i konferencji finansowane z rozdziatu

75011 ksiegowane sa, w ramach mozliwosci na biezgco, lecz nie rzadziej niz na koniec

okresu sprawozdawczego (koniec roku), do wlasciwej podziatki klasyfikacji zadaniowej

(dziatania), wskazanej na dokumentach przez pracownikéw merytorycznych, zgodnej z

przypisanym angazem lub trescig realizowanego zadania.

W celu dostosowania planu wydatkéw do poziomu rzeczywiscie ponoszonych kosztow

w uktadzie zadaniowym, nie rzadziej niz raz w miesigcu dokonywane sa korekty planu.

Wydatki zwiazane z ZFSS i PPK w rozdziale 75011 ksieguje si¢ w trakcie okresu

sprawozdawczego do dzialania 22.1.1.1 - Koordynacja dzialalno$ci oraz obsluga

administracyjna i techniczna.

Pozostate wydatki biezace w rozdziale 75011, m.in. zakup materialéw biurowych, zakup

medidow, zakup paliwa, koszty ustug telekomunikacyjnych, prac remontowych, refundacje

okularow, zakup srodkéw bhp, PFRON, zakup wizytowek i pieczatek, zakup innych ustug

oraz inwestycje ewidencjonuje si¢ w ujeciu kosztowym i wydatkowym na biezaco w

systemie finansowo-ksiggowym Quorum w dzialaniu 22.1.1.1. Zaksiegowanie tych

wydatkéw w uktadzie zadaniowym nastepuje na podstawie opisu dokonanego na
dokumentach przez pracownikéw merytorycznych.

Pomocniczo do ewidencji wykonania budzetu w ukladzie funkcji, zadan i podzadan

wykorzystuje si¢ arkusz kalkulacyjny EXCEL.

Dokumenty ksiggowe zwigzane z kosztami ksiegowane sg nastepujaco:

1) po stronie WN na kontach zespolu 4 wraz z podaniem budzetu zadaniowego, ktory
wybierany jest ze stownika po jego rozwinigciu lub wpisaniu rgcznym (wg wzoru
rerrff.zz.pp.dd — gdzie:

a) rrrr- oznacza rok,

b) ff- oznacza numer funkcji,

¢) zz- oznacza numer zadania,

d) pp- oznacza numer podzadania,
e) dd- oznacza numer dzialania);

2) po stronie MA — odpowiedni rozrachunek (zespot 2), natomiast budzet zadaniowy
przenosi si¢ automatycznie ze strony WN.

Ewidencja prowadzona jest po kosztach rzeczywistych.

. Wydatki ksiggowane sa w sposdb nastgpujacy:

1) po stronie WN odpowiedni rozrachunek z zespotu 2,



11.

12,

2)

po stronie MA konto 130.

Zaréwno po stronie WN jak i MA budzet zadaniowy musi by¢ taki sam jak
w zaksiggowanych weczesniej dokumentach ksiggowych. Dlatego tez konieczne jest
wlasciwe ich ujecie w wyciagach bankowych tj. kazde zadanie budzetowe musi by¢
zapisane w osobnej pozycji w polaczeniu z wymienionymi powyzej kontami.

Ogdlne zasady ewidencji wydatkéw w ukladzie zadaniowym zostaly uregulowane
ponadto w nastepujgcych Zarzadzeniach Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewaddzkiego we Wroctawiu w sprawie:

wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentéow finansowo-ksiggowych i kontroli

1)
finansowej w Dolnoslgskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu;

2) ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych i wydatkowania srodkow
publicznych w Dolnoslgskim Urzedzie Wojewodzkim we Wroctawiu,

3) ustalenia Regulaminu rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych krajowych
i zagranicznych dla pracownikéw Dolnoslaskiego Urzedu Wojewoddzkiego we
Wroctawiu,

4) ustalenia Regulaminu podnoszenia kwalifikacji zawodowych przez pracownikow
Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewodzkiego we Wroclawiu,

5) zasad naboru na wolne stanowiska pracy w korpusie stuzby cywilnej oraz zatrudniania

w Dolnoslaskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroclawiu.

VIL. EWIDENCJA DOCHODOW

Rodzaj operacji WN MA
Przypis naleznosci z terminem platnosci
przypadajacym w danym roku budzetowym
- z tytuhu czynszoéw i najmu 240 760
- z tytutu sprzedazy sktadnikéw majatkowych 240 760
- z tytutu kar i odszkodowan 240 760
- z tytutu odsetek 240 750
- inne, nie wynikajace z dzialalnosci statutowej 240 760
- wynagrodzenie ptatnika i inne wynikajace z | 221 720
dziatalnosci statutowej
- zasadzone koszty postepowania 221 720
Ksiggowanie VAT-u naleznego 240 220
Przypis nalezno$ci z terminem  pfatnosci | 226 840
przypadajacym w latach nastgpnych
Przeksiggowanie naleznosci przypisanych w latach
poprzednich, ktorych termin platnosci przypada na
rok biezagcy
- Z tytutu czynszow i najmu 840 226
- z tytulu sprzedazy sktadnikéw majatkowych 240 760 (lub/i) 750
- Z tytulu odsetek 840 226
- inne, nie wynikajgce z dziatalnosci statutowe;j 240 760/750
- Z tytutu kar i odszkodowar 840 226
- zasadzone koszty postepowania 221 720
Whptlata (realizacja dochoddéw, w przypadku | 130 lub 101 221/240
przypisanych naleznosci)




Whptata VAT-u naleznego 130 lub 101 240

Przekazanie VAT-u na konto depozytowe 220 130

Zapis techniczny 130 130

Przekazanie VAT-u na rachunek Urzedu | 220 130

Skarbowego

Zapis techniczny 130 130

Udzielenie ulgi (roztozenie na raty) 720/760 (syntetycznie) | 221/240 (syntetycznie)

Zapis techniczny 221/240 221/240

Przypis wg rat 221/240 720/760 (lub/i) 750
(raty przypadajace (raty przypadajace

w roku obrotowym)
226 (raty przypadajace

w roku obrotowym)
840 (raty przypadajace

na lata przyszie) na lata przyszie)
Odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne | 761 lub 752 221/240
naleznosci, koszty postgpowania spornego i
komorniczego
Zapis techniczny 221/240 221/240
Wpflata bez przypisu w przypadku gdy posiadana | 130 lub 101 245
dokumentacja nie pozwala jeszcze na jego
dokonanie
Wptata i przypis dochodéw  zwigzanych | 240 760
z refundacjag wydatkéw dokonanych w latach | 130 240
poprzednich ‘
Przekazanie dochodéw na rachunek Ministra | 222 130
Finansow
Ksiggowanie odpiséw aktualizujacych :
- odpis aktualizujgcy warto$¢ naleznosci 761 290
- odpis aktualizujgcy warto$é odsetek od naleznosei | 751 290
Ksiggowanie Zmniejszenia odpisow
aktualizujgcych:
- zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych wartosé | 290 760
naleznosci
- zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych wartos¢ | 290 750

odsetek od naleznosci

VIII. ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Zaangazowanie ksiggowane jest w szczegolnosci:

1) Wynagrodzenia osobowe i pochodne oraz wptaty na Pracownicze Plany Kapitatlowe —

ksiggowane w systemie

finansowo-ksiggowym

Quorum w rejestrze ZAAN

do wysokosci planu na koncie 998. Dodatkowe wynagrodzenie roczne, przed
wykonaniem wydatku, angazowane jest do wysokosci zobowigzania. Natomiast
po wyplacie dodatkowego wynagrodzenia rocznego, zaangazowanie wykazywane jest

do wysokosci wykonania.

2) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe z § 4170 — ksiegowane w systemie
finansowo-ksiggowym Quorum w rejestrze ZAAN na koncie 998 na podstawie umow

wprowadzonych do systemu AZF, wyjatek stanowig wydatki na:




a) wynagrodzenia Lekarzy konsultantow — w tym przypadku zaangazowanie
ksiegowane jest w systemie finansowo-ksiggowym Quorum w rejestrze ZAAN
na koncie 998 na podstawie zbiorczego formularza zgloszeniowego dla wszystkich
uméw tego typu (ze wzgledu na duzg liczbg uméw z poszezegélnymi lekarzami)
wprowadzonego do systemu AZF;

b) wynagrodzenia Lekarzy orzecznikéw i czlonkéw komisji WZON - w tym
przypadku zaangazowanie ksiggowane jest w systemie finansowo-ksiggowym
Quorum w rejestrze ZAAN na koncie 998 na podstawie zbiorczego formularza
zgloszeniowego dla wszystkich orzecznikéw i czlonkéw komisji ze wzglgdu
naduza iloé¢ przeprowadzanych postgpowan Komisji do spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci.

3) Wydatki biezgce — w zaleznosci od sytuacii:

a) W przypadku zawartej umowy z kontrahentem, zaangazowanie jest ksiggowane
w systemie finansowo-ksiggowym Quorum na koncie 998 (lub rowniez na koncie
999, jesli dotyczy lat przysztych), na podstawie umowy wprowadzonej do systemu
AZF.

- jesli warto$¢ umowy opiewa na taka sama kwotg, jak kwota podana w formularzu
zgloszeniowym / wniosku o wszczecie postgpowania o zamowienie publiczne,
to zaangazowanie do tej umowy ksieguje si¢ na podstawie formularza
zgloszeniowego / wniosku o wszczegcie postgpowania o zaméwienie publiczne,

- jesli warto$§¢ umowy jest mniejsza od kwoty do podanej w formularzu
zgloszeniowym / wniosku o wszczgeie postgpowania o zamdwienie publiczne,
wowczas zaangazowanie do tej umowy ksieguje si¢ na podstawie dodatkowo
sporzadzonego formularza dot. zaangazowania Srodkoéw, zgodnie z opisem
w Instrukeji obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych i kontroli finansowe;.

b) w przypadku dokonywania wydatku na podstawie formularza zgloszeniowego
wprowadzonego do systemu AZF, zaangazowanie ksiggowane jest lgcznie
z fakturg w systemie finansowo-ksiggowym Quorum na koncie 998. Formularz
zgloszeniowy wprowadzony do systemu AZF blokuje srodki w planie finansowym
do czasu zaksiggowania faktury.

4) Wydatki inwestycyjne — zaangazowanie ksiggowane jest w systemie finansowo-
ksiegowym Quorum na koncie 998 (a jesli dotyczy rowniez lat przyszltych, to rowniez
na koncie 999) na podstawie zawartej przez DUW umowy z kontrahentem,
wprowadzonej do systemu AZF. W przypadku, gdy umowa finansowana jest z kilku
zrédel, wowczas dodatkowo sporzadzany jest formularz zaangazowania Srodkow.

5) PFRON - ksiegowane w systemie finansowo-ksiggowym Quorum w rejestrze ZAAN
do wysokosci wynikajgcej z biezacej deklaracji na koncie 998.

6) ZFSS - ksiggowane w systemie finansowo-ksiggowym Quorum w rejestrze ZAAN
do wysokosci planu na koncie 998.

7) Podatek od nieruchomodci - ksiggowany w systemie finansowo-ksiggowym Quorum
w rejestrze ZAAN na podstawie formularza zaangazowania srodkéw na koncie 998.

8) Budzet $rodkoéw europejskich — ksiggowany w systemie finansowo-ksiggowym
Quorum w rejestrze ZA_WUE na podstawie porozumien/uméw o dofinansowanie
projektu lub umow z wykonawcami na koncie 983 (lub réwniez na koncie 984, jesli

dotyczy lat przysztych).

IX. ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

1. Warto$¢ naleznodci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienistwa ich
zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujagcego, w odniesieniu do:
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1) naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadloéci oraz
w stosunku do ktérych zostalo otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne lub zostat
zlozony wniosek o zatwierdzenie ukladu — do wysokosci naleznosci nieobjetej
gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub
sedziemu-komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym lub umieszczonej w spisie
wierzytelnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym;

2) naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
Jjezeli majgtek dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postgpowania upadlo$ciowego - w pelnej wysokosci naleznosci;

3) naleznosdci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktorych zaptatg dtuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika splata naleznosdci w
umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub
innym zabezpieczeniem naleznosci;

4) naleznosci stanowigcych réwnowarto$é kwot podwyzszajgcych naleznosci, w
stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw - w wysokosci wiarygodnie
oszacowane] kwoty odpisu, wtym takze ogoélnego, za nieSciggalne naleznosci
z zastrzezeniem ust. 7.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sg dokonywane na dzien bilansowy.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej
dotyczy odpis aktualizacji. Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace funduszy
utworzonych na podstawie ustaw obcigzaja te fundusze (m.in. ZFSS).

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich warto$¢.

Naleznodci, o ktérych mowa w ust. 4, od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizujacych
ich warto$¢ lub dokonano odpisow w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio
do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujacego wartosé
aktywow, w tym réwniez odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci, rownowarto$é catosci
lub odpowiedniej czgsci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego zwigksza wartosé
danego skiadnika aktywow i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw
operacyjnych lub przychodéw finansowych.

pozostalych naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciggalnosci, do ktorych nie mozna wiarygodnie oszacowaé kwoty odpisu, odpis
aktualizacyjny na dzien bilansowy ustala si¢ poprzez wyliczenie ilosci dni zaleglosci
z zaplatg, tak aby wyznaczy¢ odpowiedni % odpisu, ktérym przelicza si¢ warto$é
naleznoscli, tj.:

1) 0% odpisu w przypadku nieuregulowania naleznosci od 1 dnia do 180 dni,

2) 50 % odpisu w przypadku nieuregulowania naleznosci od 181 dnia do 365 dni,

3) 100 % odpisu w przypadku nieuregulowania naleznosci powyzej 365 dni.
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