ZARZADZENIE

WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 11 pazdziernika 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow
podlegajacych inwentaryzacji w 2023 roku w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim
w Warszawie oraz

powolania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190) w zwigzku z art. 26 ust. 1 ustawy z

dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) zarzadza

si¢, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadza si¢ w Mazowieckim Urzgdzie Wojewodzkim w Warszawie inwentaryzacje

aktywow i pasywow za 2023 r., zwang dalej ,,inwentaryzacja”:

1) metoda spisu z natury, obejmujaca:

a) zabezpieczenia niepieni¢zne,

b) druki $cistego zarachowania;

2) metoda uzyskania pisemnego potwierdzenia salda, ktérym nalezy objac:

a) srodki pieni¢zne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych,

b) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, watpliwych, spornych,
naleznosci od pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksiagg rachunkowych,

c) wilasne skladniki majatku powierzone innym jednostkom, w szczego6lnosci na
podstawie umowy uzyczenia;

3) metoda weryfikacji — uzgodnienia sald aktywow i pasywow w drodze poréwnania danych
ksigg rachunkowych z dokumentami zrédlowymi, ewidencja prowadzong w
poszczegbdlnych wydziatach 1 weryfikacja warto$ci, obejmujaca w szczegdlnosci:

a) grunty,
b) s$rodki trwate,

c) srodki trwate w budowie,



d)

e)

f)

g)
h)
i)
i)
k)
1)
§2.1.

wartos$ci niematerialne i prawne,

sktadniki rzeczowe powierzone innym jednostkom, w odniesieniu do ktorych nie
uzyskano potwierdzenia ich stanu,

naleznosci sporne i watpliwe, takze dochodzone na drodze sadowej, oraz te, co do
ktérych niemozliwe bylo uzyskanie potwierdzenia sald,

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

naleznosci 1 zobowigzania z tytulow publicznoprawnych,

naleznosci od 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

zobowigzania wobec kontrahentow,

materialy znajdujace si¢ w magazynach objete ewidencja ilosciowo-warto§ciowa,
fundusz wlasny jednostki.

Powotuje si¢ komisje inwentaryzacyjng, zwang dalej ,.komisja”, do przeprowadzenia

inwentaryzacji w Mazowieckim Urzgdzie Wojewodzkim w Warszawie.

2. W sktad komisji wchodza:

1)
2)

przewodniczacy komisji — Marcin Kudetka;

cztonkowie komisji:

a) Ewa Sztajerwald,

b) Joanna Ostrowska,

¢) Andrzej Kleczkowski.

3. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie inwentaryzacji wedlug stanu na dzien 31 grudnia

2023 r., porobwnanie tego stanu ze stanem ewidencyjnym oraz rozliczenie rdznic.

§ 3. Harmonogram i zakres prac oraz terminy inwentaryzacji w 2023 r. w Mazowieckim

Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie okresla zatacznik do zarzadzenia.

§ 4. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ przewodniczagcemu komisji.

§ 5. Komisja, po zakonczeniu prac, o ktorych mowa w § 1, ulega rozwigzaniu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojewoda MazowieckKi
Tobiasz Bochenski



Zatacznik do zarzgdzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 11

pazdziernika 2023 r.

Harmonogram i zakres prac oraz terminy inwentaryzacji w 2023 r.
w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie

. . Termin . Osoba odpowiedzialna
Przedmiot Obiekt . Rodzaj, forma, metoda, , .
Lp. . . . . przeprowadzenia e . w KPB-F/Komoérka Konta ksiegowe
inwentaryzacji zinwentaryzowania ) . technika inwentaryzacji . .
inwentaryzacji organizacyjna
d dnia 31
. " , o. r?la 3 — I. Batda
Dane ewidencji pazdziernika 2023 r. Weryfikacja sald na .
1. Grunty . . . . L, . w uzgodnieniu z 010,011
ksiegowej do dnia 15 stycznia dzient 31 grudnia 2023 r.
BOU/WBZK
2024 r.
Poréwnanie danych
W ) od dnia 31 ksigg rachunkowych z 020
artosci i imi i
. . . Dane ewidencji pazdziernika 2023 r. odeW|ednm?|' A Cab‘aj .
2. niematerialne i Ksieeowei do dnia 15 stveznia dokumentami i w uzgodnieniu z 021
prawne &8 ) Y weryfikacja ich wartosci BOU/WBZK 022
2024r. na dzien 31 grudnia
2023 r.
od dnia 31 _
Srodki trwate w Dane ewidencji pazdziernika 2023 r. Weryfikacja sald na A Cat_’aj .
3. . . . . . L . w uzgodnieniu z 080
budowie ksiegowej do dnia 15 stycznia dzient 31 grudnia 2023 r. . .
wydziatami
2024 r.
od dnia 31
4 Rozrachunki z Dane ewidencji pazdziernika 2023 r. Weryfikacja sald na M. Gulaiew 231
' pracownikami ksiegowej do dnia 15 stycznia dzien 31 grudnia 2023 r. ' 4 234

2024 r.




. . Termin . Osoba odpowiedzialna
Przedmiot Obiekt . Rodzaj, forma, metoda, i .
Lp. . . . . przeprowadzenia e . w KPB-F/Komérka Konta ksiegowe
inwentaryzacji zinwentaryzowania ] . technika inwentaryzacji . ]
inwentaryzacji organizacyjna
od dnia 31
5 Rozrachunki Dane ewidencji pazdziernika 2023 r. Weryfikacja sald na M. Gulai 229
. . Gulajew
publicznoprawne ksiegowej do dnia 15 stycznia dzient 31 grudnia 2023 r. / 225
2024 r.
Wszystkie z wyjgtkiem
> nodci i od dnia 31
naIeznosclllspoLnych ! asdziernika 2023 r Pisemne uzgodnienie M. Wancerska
6. Naleznosci watp.lwy,c J P . o sald wedtug stanu na A. Makowska Konta zespotu ,,2”
naleznosci do dnia 15 stycznia dzier 31 dnia 2023 DB
pracownikéw i 2024r. zien 31 grudnia r. . Bauman
publicznoprawnych
Naleznosci sporne i
watpliwe, takze
dochodzone na )
) od dnia 31
drodze sagdowe;j, L . M. Wancerska
Dane ewidencji pazdziernika 2023 r. Weryfikacja sald na .
7. oraz te, co do ] . . . L, . A. Makowska Konta zespotu ,,2
i ksiegowej do dnia 15 stycznia dzien 31 grudnia 2023 r.
ktérych D. Bauman
. . 2024 r.
niemozliwe byto
uzyskanie
potwierdzenia sald
od dnia 31 M. Wancerska
. . Wszystkie pazdziernika 2023 r. Weryfikacja sald na A. Makowska .
8. Zobowigzania . . . . L, . Konta zespotu ,,2
zobowigzania do dnia 15 stycznia dzien 31 grudnia 2023 r. D. Bauman
2024 r. M. Gulajew (w tym 203)
Srodki pieniezne od dnia 31
zgromadzone na Wszystkie rachunki pazdziernika 2023 r. Weryfikacja sald na M. Kutynia ,
9. . . L . . Konta zespotu , 1
rachunkach bankowe do dnia 15 stycznia dzien 31 grudnia 2023 r. M. Gulajew

bankowych

2024 r.




Termin

Osoba odpowiedzialna

Przedmiot Obiekt . Rodzaj, forma, metoda, i .
Lp. . . . . przeprowadzenia e . w KPB-F/Komérka Konta ksiegowe
inwentaryzacji zinwentaryzowania ] . technika inwentaryzacji . ]
inwentaryzacji organizacyjna
Zabezpieczenia od dnia 31
niepieniezne, druki . N pazdziernika 2023 r. Weryfikacja sald na .
10. L. Dane ewidencji . . L, . Komisja -
Scistego do dnia 15 stycznia dzien 31 grudnia 2023 r.
zarachowania 2024 r.
Poréwnanie danych
od dnia 31 ksiag rachu'nkoyvy'ch
Wedtug stanu pazdziernika 2023 r. z odeW|edn|r.n'| Y
11. Fundusze wtasne . o . . . dokumentami i I. Batda Konta zespotu ,8
ewidencji ksiegowej do dnia 15 stycznia o , .
weryfikacja ich wartosci
2024r. na dzien 31 grudnia
2023r.
Wtasne sktadniki od dnia 31 Pisemne potwierdzenie
majatku Dane ewidencji azdziernika 2023 r. i i
12. . IE] : . . ) p . . sald z Jednostkaml , BOU/WBZK i
powierzone innym ksiegowej do dnia 15 stycznia wedtug stanu na dzien
jednostkom 2024 . 31 grudnia 2023 r
Wtasne sktadniki
majatku
owierzone innym
p.WI z nny od dnia 31
jednostkom, w . . . o
L Dane ewidencji pazdziernika 2023 r. Weryfikacja sald na
13. odniesieniu do BOU/WBZK -

ktorych nie
uzyskano
potwierdzenia ich
stanu

ksiegowej

do dnia 15 stycznia
2024r.

dzien 31 grudnia 2023 r.




. . Termin . Osoba odpowiedzialna
Przedmiot Obiekt . Rodzaj, forma, metoda, i .
Lp. . . . . przeprowadzenia e . w KPB-F/Komérka Konta ksiegowe
inwentaryzacji zinwentaryzowania ] . technika inwentaryzacji . ]
inwentaryzacji organizacyjna
Naleznosci od oséb od dnia 31
nieprowadzacych Dane ewidencji pazdziernika 2023 r. Weryfikacja sald na M. Wancerska
14. ksi ksiegowej do dnia 15 stycznia dzien 31 grudnia 2023 r A. Makowska Konta zespofu ,2”
8 GEOWE] y g ) D. Bauman
rachunkowych 2024 r.
od dnia 31 010
. " e — A. Cabaj

. . Dane ewidencji pazdziernika 2023 r. Weryfikacja sald na 7 011

15. Srodki trwate ) . . i L, ) w uzgodnieniu z
ksiegowej do dnia 15 stycznia dzien 31 grudnia 2023 r. 013

BOU/WBZK
2024 r. 016
od dnia 31

Materiaty w Dane ewidencji pazdziernika 2023 r. Weryfikacja sald na I B"’?"’ . e
16. magazynach ksiegowej do dnia 15 stycznia dzien 31 grudnia 2023 r w uzgodnieniu z 310
gazy wEowel Y g ' BOU/WBZK 311

2024 r.







