8 Narodowe Centrum Rzeczpospolita A M&
Badaf i Rozwoju - Polska

Zatgcznik nr 8 do SIWZ
WZOR UMOWY

(zwany dalej ,,Umowa”)

zawarta wdniu ..o r. w Warszawie,
pomigdzy:
Narodowym Centrum Badan i Rozwoju =z siedzibag w Warszawie (00-695 Warszawa),
ul. Nowogrodzka 47a, dzialajacym na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Narodowym Centrum
Badan i Rozwoju (Dz.U. 2020 poz. 1861 zp6zn. zm.), posiadajacym REGON: 141032404 oraz NIP: 701-007-
37-77, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,
reprezentowanym przez:

.. ... ...~ dziatajgca/dziatajacym na podstawie upowaznienia nr .... z dnia ..... roku,

ktorego kopia stanowi Zatacznik nr 10 do Umowy

a
....................................... z siedzibg W ....oiiiiiii, @IS
posiadajaca  REGON: ...................... oraz NIP: ... , zarejestrowang w Sadzie
Rejonowym dla .................. Woirriiiairainannns s e Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego, pod numerem KRS: ..................coi , zwang dalej ,,Wykonawcg”,

reprezentowang przez:

lub

........................................ zamieszkala/zamieszkatym w ....................... (...-...), przy ul
............................. , posiadajgca/posiadajacym PESEL: e
legitymujaca/legitymujacym si¢ dowodem osobistym serii: ........ nr............ , wydanym przez:
......................... ,waznym do: .........................., prowadzaca/prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza
pod firma ,,....oocvviiiii Toprzy ul. oo , posiadajaca/posiadajacym NIP:
...................... oraz REGON: ........................, zwang/zwanym dalej ,,Wykonawcg”,

(wydruk informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsigbiorcow KRS Wykonawcy lub
wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wraz z kopig petnomocnictwa

stanowiq Zatgcznik nr 11 do Umowy)
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zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong.”

Strony Umowy oSwiadczaja, ze:

Umowa zostala zawarta na podstawie dokonanego przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trybie

przetargu nieograniczonego w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z ustawg z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 1843, z p6zn. zm.), (dalej: ,,PZP”).

§ 1.

Definicje

Ilekro¢ w Umowie uzywa si¢ pojecia:

1))

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Przedmiot Umowy — nalezy przez to rozumie¢ ustuge polegajaca na koordynacji i przeprowadzeniu
finansowych kontroli projektéw, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 Umowy.

Projekt — nalezy przez to rozumie¢ projekty realizowane na podstawie umoéw o dofinansowanie
w ramach strategicznych programoéw badan naukowych i prac rozwojowych lub innych zadan
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, o ktorych mowa w art. 29 i art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju (Dz.U. 2020 poz. 1861, z p6zn. zm.),
w tym zadan zleconych przez ministra wlasciwego ds. nauki;

Ekspert — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng dokonujaca kontroli finansowej projektow,
wskazang przez Wykonawcg w wykazie osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
stanowigcym cz¢$¢ Oferty z dnia ........... r. (dalej: ,,Wykaz 0séb”), ktorej kopia stanowi Zatacznik
nr 1 do Umowy (dalej ,,Oferta”);

Informacje poufne — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie informacje techniczne, technologiczne,
ekonomiczne, finansowe, handlowe, prawne, organizacyjne i inne, uzyskane przez Wykonawce
w zwiazku z realizacja Przedmiotu Umowy, wyrazone za pomocg mowy, pisma, obrazu, rysunku,
znaku, dzwigku albo zawarte w urzadzeniu, przyrzadzie lub innym przedmiocie, a takze wyrazone
w jakikolwiek inny sposéb i przekazane Wykonawcy;

SOPZ — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia, stanowigcy w Zalacznik nr 2 do Umowy;
Harmonogram kontroli — nalezy przez to rozumie¢ harmonogram kontroli finansowych, o ktérym
mowa w § 5 ust. 2 Umowy;

Konflikt intereséw — nalezy przez to rozumiec¢ okoliczno$ci uniemozliwiajace przeprowadzenie

kontroli, o ktéorych mowa w Zataczniku nr 7 do Umowy.

Strona 2 z 73



8 Narodowe Centrum Rzeczpospolita A wjéé
Badaf i Rozwoju - Polska

§2.
Informacje ogoélne oraz zasady realizacji Przedmiotu Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie ustugi polegajacej na koordynacji i przeprowadzeniu w 2021 roku
iw 2022 roku przez Wykonawce finansowych kontroli Projektow realizowanych w ramach programow,
przedsiewzigC i inicjatyw finansowanych ze srodkow krajowych oraz migedzynarodowych programow
badan i prac rozwojowych wspotfinansowanych ze $rodkéow Narodowego Centrum Badan i Rozwoju,
wskazanych przez Zamawiajacego oraz opracowaniu protokotow z kontroli, raportéow kwartalnych,
rocznych oraz raportu koncowego z kontroli.

2. Zakres ustugi, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje przeprowadzenie:

1) w 2021 roku 63 (stownie: sze§c¢dziesigciu trzech) finansowych kontroli Projektéw, obejmujacych
badania naukowe i prace rozwojowe, realizowane w ramach programow, przedsiewziec i inicjatyw
finansowanych ze $rodkéw publicznych oraz miedzynarodowych programéw badan i prac
rozwojowych wspotfinansowanych ze srodkéw Narodowego Centrum Badan i Rozwoju;

2) w 2022 roku 63 (stownie: sze$¢dziesigciu trzech) finansowych kontroli Projektow, obejmujacych
badania naukowe i prace rozwojowe, realizowane w ramach programow, przedsiewziec i inicjatyw
finansowanych ze $rodkéw publicznych oraz migdzynarodowych programoéw badan i prac
rozwojowych wspolfinansowanych ze srodkéw Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

Lacznie w latach 2021 i 2022 przewidziane jest przeprowadzenie 126 (stownie: stu dwudziestu
szesciu) finansowych kontroli planowych Projektow — zgodnie z Rocznym planem kontroli
Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji, jednorazowo lub wielokrotnie,
poprzez zlecenie Wykonawcy do przeprowadzenia kontroli doraznych (w tym: kontroli uzupehiajacych,
sprawdzajacych lub krzyzowych ), nieujetych w planie, w maksymalnej liczbie 40 (czterdziestu) kontroli.
Zamawiajacy bedzie miat mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji do dnia 31 stycznia 2023 roku.

4. Wykonanie prawa opcji nastgpi poprzez pisemne lub mailowe o$wiadczenie woli Zamawiajacego
o skorzystaniu z prawa opcji przestane Wykonawcy na adres wskazany w § 15 ust. 1 pkt. 2 Umowy.
Zarowno zakres, jak i termin przeprowadzenia kontroli projektéw ustalony zostanie w porozumieniu
z Wykonawca.

5. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji lub niezrealizowania prawa opcji
w pelnym zakresie, Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutlu jakiekolwiek roszczenia odszkodowawcze
wobec Zamawiajacego.

6. Kontrole beda prowadzone na terenie Polski, w miejscu realizacji projektéw, tj. w siedzibach
wykonawcow, a w razie potrzeby takze poza ich siedzibg — w miejscach wykonania ich zadan

podlegajacych kontroli, ze szczegdlnym uwzglednieniem zadan zwigzanych z rozliczaniem $rodkow
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10.

finansowych przekazanych przez Zamawiajacego na realizacje projektu. W szczegodlnie uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest przeprowadzenie kontroli zdalnie (poza siedziba wykonawcy projektu)
w oparciu o dokumentacj¢ udostepniong Wykonawcy w wersji elektroniczne;.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania Przedmiotu Umowy na warunkach przewidzianych
w Umowie, zgodnie z Oferta oraz SOPZ.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania Przedmiotu Umowy przy dotozeniu nalezytej starannos$ci
uwzgledniajacej profesjonalny charakter prowadzonej dziatalnos$ci, z najlepsza posiadang wiedzg oraz
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Wykonawca bedzie gromadzi¢ w swojej siedzibie szczegotowy i rzetelng dokumentacje wykonywania
ushugi bedacej Przedmiotem Umowy.

Na kazde zadanie Zamawiajacego Wykonawca niezwlocznie udostepni Zamawiajacemu dokumentacje,

o ktorej mowa w ust. 9 oraz wszelkie informacje dotyczace wykonywania Przedmiotu Umowy.

§ 3.

Termin realizacji

1. Wykonanie Przedmiotu Umowy nastapi w okresie od dnia zawarcia Umowy do 31 stycznia 2023 r., w tym:

1.

1) przekazanie raportow kwartalnych z kontroli zaplanowanych do zrealizowania w kolejnych
kwartatach 2021 1 2022 r. bedzie uptywat — 14 (czternastego) dnia kolejnego miesigca po zakonczeniu
kwartatu;

2) przekazanie raportu rocznego za kontrole przeprowadzone w 2021 roku nastgpi do 24 stycznia 2022
roku;

3) przekazanie raportu rocznego za kontrole przeprowadzone w 2022 roku nastagpi do
23 stycznia 2023 roku, z zastrzezeniem § 5 ust. 2 Umowy;

4) przekazanie raportu koncowego za kontrole przeprowadzone w 2021 i 2022 roku nastgpi nie pdzniej
niz do 22 maja 2023 roku.

Terminem koncowym rozpoczgcia ostatniej kontroli w miejscu, o ktorym mowa w § 2 ust. 6, bedzie:

1) dla kontroli przewidzianych do realizacji w 2021 roku — 8 grudnia 2021 roku, z zastrzezeniem
§ 5 ust. 2 Umowy;

2) dla kontroli przewidzianych do realizacji w 2022 roku — 7 grudnia 2022 roku, z zastrzezeniem
§ 5 ust. 2 Umowy.

§4.
Eksperci
Wykonawca zapewni niezbedny personel oraz narz¢dzia konieczne do wilasciwego i1 terminowego

wykonania Przedmiotu Umowy.
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2. Do realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca wyznaczy:

1) co najmniej szeSciu Ekspertow do realizacji kontroli, tworzacych niezalezne co najmniej dwuosobowe
zespoly kontrolujace, przy czym:

a) kazdy Ekspert w zespole kontrolujacym musi spetnia¢ warunki okre§lone w art. 286 ust 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 poz. 869, z p6zn. zm.),

b) kazdy Ekspert w zespole kontrolujacym musi posiada¢ doswiadczenie zwigzane z kontrolg co
najmniej 20 (stownie: dwudziestu) projektéw finansowanych ze srodkdéw publicznych, ktore to
kontrole byty wykonane z zachowaniem zasady bezstronnosci, tj. wykonawca byt podmiotem
zewngtrznym w stosunku do podmiotu kontrolowanego oraz zlecajacego ustuge kontroli,
polegaly na badaniu zgodno$ci realizacji projektu z postanowieniami umowy o dofinansowanie
oraz obejmowaly badanie prawidtowosci udzielania zamoéwien publicznych,

2) co najmniej jedng osobe do koordynacji wykonania Przedmiotu Umowy, w tym do statego kontaktu

z Zamawiajacym.

3. Eksperci przeprowadzaja czynnosci kontrolne w oparciu o imienne upowaznienia wydane im przez
Zamawiajacego.

4. Zmiana Ekspertow bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego jest niedopuszczalna. W przypadku,
gdy zprzyczyn obiektywnych, niezaleznych od Wykonawcy, w szczegolno$ci z powodu choroby
Eksperta uniemozliwiajacej przeprowadzenie kontroli lub ujawnionego konfliktu intereséw, wyniknie
konieczno$¢ zmiany Eksperta, Wykonawca moze zaproponowa¢ Zamawiajagcemu inng osobe, ktora
bedzie posiadata kwalifikacje, o ktorych mowa w ust. 2. Zmiana Ekspertow nie wymaga sporzadzenia
aneksu do Umowy.

5. Dodatkowo, Wykonawca jest zobowigzany dokona¢ zmiany Eksperta w nastepujacych przypadkach:

1) niezaakceptowania przez Zamawiajacego, z przyczyn merytorycznych, tresci protokotu z kontroli
sporzadzonego przez Eksperta;

2) zastrzezen do pracy danego Eksperta, w tym wynikajacych ze skarg zgloszonych Zamawiajagcemu
przez podmiot realizujacy kontrolowany Projekt i po potwierdzeniu zasadnosci tych skarg przez
Zamawiajacego;

3) nieujawnienia przez danego Eksperta konfliktu intereséw w zakresie dotyczacym kontroli
finansowej danego Projektu.

6. Pisemny wniosek o zmiane Eksperta bedzie zawiera¢ opis do§wiadczenia zastepcy zgodny z wymaganiami

wskazanymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, a takze uzasadnienie zmiany.

7. Zamawiajacy zaakceptuje, zglosi uwagi lub odrzuci proponowane zastepstwo w terminie 7 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania od Wykonawcy wniosku, o ktorym mowa w ust. 6 powyzej.
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8.

10.

11.

12.

13

14.

15

16

17

W przypadku koniecznosci zwigkszenia liczby Ekspertow, Wykonawca zobligowany jest uprzednio

wystapi¢ do Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem. Zapisy ust. 2 dotyczace kwalifikacji Ekspertow

stosuje si¢ odpowiednio. Zwickszenie liczby Ekspertow nie stanowi podstawy do zwigkszenia
wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu wykonania Umowy i nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy.
Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie poinformowa¢ Zamawiajacego o zmianie o0soby
wyznaczonej do koordynacji, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za nadzér nad osobami wyznaczonymi do realizacji
Przedmiotu Umowy oraz za dopetnienie wszelkich prawnych zobowigzan zwigzanych z ich
zatrudnieniem i wynagrodzeniem.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania 0s6b wyznaczonych do realizacji
Przedmiotu Umowy oraz za 0g6lng i techniczng kontrolg nad wykonaniem ustugi.

W zakresie niezbednym do realizacji Przedmiotu Umowy, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych uzyskanych w toku przeprowadzania kontroli, zgodnie z Umowa
Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 8 do Umowy.

. Wykonawca odpowiada za szkody poniesione przez Zamawiajacego lub osoby trzecie w wyniku

przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych niezgodnie z Umowa powierzenia przetwarzania

danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 12.

Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Zamawiajacego lub o0sob trzecich w wyniku

nieprzestrzegania obowigzku zachowania poufnosci, o ktorym mowa w ust. 14 oraz niezgodnego

z Umowg powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktorej mowa w ust. 12.

. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub jego podwykonawce, na podstawie umowy o
prace minimum 1 (jednej) osoby wykonujacej w trakcie realizacji Umowy czynno$ci wskazane w SOPZ,
polegajace na $wiadczeniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 917, ze zm.).

. Zatrudnienie osoby/ osoéb wskazanych w ust. 20 musi trwaé przez caty okres realizacji Umowy. W
przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe zatrudniong lub przez pracodawce przed
zakonczeniem ww. okresu, Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby
wskazanej w ust. 20.

. W trakcie realizacji Umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci kontrolnych
wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub jego podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace osoéb wykonujacych wskazane w ust. 20 czynnosci. Zamawiajacy bedzie
uprawniony w szczegolnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu;

2) zadania wyja$nien w przypadku watpliwosci potwierdzenia ww. wymogu;
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18.

19.

20.

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia objetego Umowa.

W trakcie realizacji Umowy, na kazde wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu
w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce
lub jego podwykonawce, 0sob wykonujacych wskazane w ust. 20 czynnosci, w terminie do 2 (dwdch) dni
roboczych od dnia przestania przez Zamawiajacego wezwania droga elektroniczng na adres wskazany w
§ 15 ust. 1 Umowy, oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace oséb wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 23, bedzie traktowane jako
niewypelnienie obowigzku zatrudnienia os6b wskazanych w ust. 20.

W przypadku niezatrudnienia min. jednej osoby na podstawie umowy o prace zgodnie z ust. 20,
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 5 % kwoty wynagrodzenia brutto, o

ktorym mowa w § 7 ust. 2 Umowy.

§5.
Obowiazki i prawa Stron

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbgdne informacje lub dokumenty bgdace w jego posiadaniu,
konieczne do prawidtowej realizacji Przedmiotu Umowy, zgodnie z wykazem i na zasadach okreslonych
w SOPZ, w tym list¢ Projektow przewidzianych do kontroli, z zastrzezeniem ze Zamawiajacy moze
wskaza¢ minimalng liczbe kontroli do przeprowadzenia oraz list¢ projektow do kontroli w danym
kwartale.
Wykonawca, nie pozniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania listy Projektow
przewidzianych do kontroli, przekaze Zamawiajagcemu Harmonogram kontroli finansowych sporzadzony
przy zalozeniu, ze rozpoczecie ostatniej kontroli w miejscu, o ktorym mowa w § 2 ust. 6 realizacji
Projektu nastapi:

1) dla kontroli przewidzianych do realizacji w 2021 roku — nie p6zniej niz w terminie dookreslonym w

§ 3. Ust. 2 pkt 1 Umowy, przy czym:

a) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Wykonawcy ztozony nie
po6zniej niz do 15 listopada 2021 roku, Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na rozpoczecie po
uptywie terminu 8 grudnia 2021 roku, lecz nie pdzniej niz do 31 marca 2022 roku, nie wigcej
niz 20% kontroli przewidzianych do realizacji w 2021 roku,

b) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, bez koniecznosci sktadania
wniosku o ktorym mowa w lit a) powyzej, moze podja¢ decyzje o rozpoczeciu po uptywie
terminu 8§ grudnia 2021 roku, lecz nie p6zniej niz do 31 marca 2022 roku, nie wigcej niz 20%

kontroli przewidzianych do realizacji w 2021 roku;
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¢) Zamawiajacy informuje Wykonawce o decyzji, o ktorej mowa w lit. b) powyzej nie pdznie;j
niz do 15 listopada 2021 roku.

2) dla kontroli przewidzianych do realizacji w 2022 roku — nie pdzniej niz w terminie dookreslonym
w § 3. Ust. 2 pkt 2 Umowy, przy czym:

a) w szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Wykonawcy ztozony nie
p6zniej niz do 14 listopada 2022 roku, Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgod¢ na rozpoczgcie po
uplywie terminu 7 grudnia 2022 roku, lecz nie pdzniej niz do 31 marca 2023 roku, nie wigcej
niz 20% kontroli przewidzianych do realizacji w 2022 roku,

b) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, bez konieczno$ci skladania
wniosku o ktorym mowa w lit. a) powyzej, moze podja¢ decyzje o rozpoczeciu po uptywie
terminu 7 grudnia 2022 roku, lecz nie pdzniej niz do 31 marca 2023 roku, nie wigcej niz 20%
kontroli przewidzianych do realizacji w 2022 roku,

¢) Zamawiajacy informuje Wykonawce o decyzji, o ktorej mowa w lit. b) powyzej nie pozniej
niz do 14 listopada 2022 roku.

3. Oprocz planowanych terminéw kontroli' w Harmonogramie kontroli nalezy wskaza¢ Ekspertow
odpowiedzialnych za przeprowadzenie danej kontroli — informacje te postuza Zamawiajagcemu do
przygotowania Ekspertom imiennych upowaznien do przeprowadzenia kontroli.

4. Harmonogram kontroli moze by¢ aktualizowany przez Zamawiajacego, lub przez Wykonawce po
uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego. Aktualizacja Harmonogramu kontroli nie wymaga sporzadzania
aneksu do Umowy i moze polegac na:

1) zmianie terminu przeprowadzenia kontroli finansowej Projektu — zmiana musi by¢ zgtoszona nie
p6zniej niz 20 (stownie: dwadziescia) dni roboczych przed jej planowanym terminem;
2) zmianie listy projektow do kontroli w danym kwartale- zmiana musi by¢ zgloszona nie pdzniej niz
20 (stownie: dwadzieScia) dni roboczych przed uptywem kwartatu, na ktory byta zaplanowana;
3) wykresleniu kontroli finansowej Projektu — zmiana musi by¢ zgloszona nie p6zniej niz 14 (stownie:
czternascie) dni roboczych przed jej planowanym terminem;
4) dodaniu nowej kontroli finansowej Projektu — zmiana musi by¢ zgloszona nie pdzniej niz 14
(stownie: czterna$cie) dni roboczych przed zaktadanym terminem kontroli;
5. Powiadomienie Wykonawcy, o zamiarze dokonania zmian w Harmonogramie kontroli, lub ztozenie przez
Wykonawce wniosku o dokonanie zmian w Harmonogramie kontroli nastepuje za posrednictwem poczty

elektroniczne;j.

I Dopuszcza si¢ podanie zakresu od 2 do 5 dni roboczych, w ktorych zostanie przeprowadzona kontrola.
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Za date¢ akceptacji zmian przez Zamawiajacego uwaza si¢ dzien przestania przez Zamawiajacego
informacji na adres e-mail, podany przez Wykonawcg.
Korespondencja mailowa, o ktoérej mowa w ust. 5 i1 6, bedzie kierowana na adresy mailowe, wskazane
w § 15 ust. 1 Umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny realizacji Przedmiotu Umowy przez Wykonawce przez
caty okres wykonywania Umowy. Ocena moze by¢ przeprowadzana:

1) w siedzibie Wykonawcy lub Zamawiajacego;

2) w miejscu prowadzenia kontroli finansowej Projektow lub innym miejscu zwigzanym

z prowadzeniem kontroli finansowej Projektéw

Ocena realizacji Przedmiotu Umowy, o ktérej mowa w ust. 8, moze by¢ przeprowadzana przez
Zamawiajacego, jak rowniez przez podmioty upowaznione przez Zamawiajacego.
Celem oceny realizacji Przedmiotu Umowy, o ktérej mowa w ust. 8, jest potwierdzenie prawidlowosci
przeprowadzania kontroli Projektow przez Wykonawce. Jezeli w wyniku oceny Zamawiajacy wykaze, ze
Wykonaweca, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wywigzuje si¢ z obowiazkéw wynikajacych z
Umowy, w szczego6lno$ci przeprowadza kontrole Projektu niezgodnie z Harmonogramem kontroli, bez
zachowania bezstronnosci, czy bez zachowania standardéow audytu i kontroli, Wykonawca traci prawo do
wynagrodzenia za zakwestionowang kontrole Projektu.
Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ dokonujacym oceny, o ktérej mowa w ust. 8, wglad
w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty elektroniczne zwigzane z realizacjg
Przedmiotu Umowy.
W przypadku zgloszenia uwag do pracy Ekspertow przez wykonawcow kontrolowanych Projektow,
Zamawiajacy w zwiazku z otrzymanymi uwagami sporzadzi stosowng notatke oraz przekaze ja
Wykonawcy w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni roboczych. Wykonawca zobowigzany jest
ustosunkowac si¢ do przekazanych uwag Zamawiajacego oraz poinformowac¢ Zamawiajacego o sposobie
rozstrzygnigcia, usuni¢cia lub wyjasnienia kwestii spornych, bedacych przedmiotem wniesionych
zastrzezen, w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni roboczych od dnia otrzymania ww. notatki.
Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego udzielenia petnej informacji
dotyczacej wykonywania Przedmiotu Umowy, w tym réwniez informacji dotyczacych innych dziatan
1 ustug realizowanych przez Wykonawce w okresie trwania Umowy (w szczegdlno$ci ustug doradztwa,
szkolenia, reprezentacji), ktore — w opinii Zamawiajacego — moglyby powodowac konflikt interesow.
Zamawiajacy ma prawo do oceny pracy Wykonawcy i zgloszenia uwag. Nie zastosowanie si¢ do uwag
moze skutkowa¢ naliczeniem kary umowne;j, o ktorej jest mowa w §12 ust 1 ppkt. 5 Umowy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonac ustuge i wszelkie prace zwigzane z realizacjg Przedmiotu Umowy

terminowo, z zachowaniem nalezytej starannosci, efektywnie oraz zgodnie z zasadami bezstronnosci
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iunikania konfliktu interesow, w tym takze przez nie§wiadczenie ushug doradztwa, szkolenia
i pokrewnych, ktore w jakikolwiek sposob bylyby zwigzane albo wynikaty z przedmiotu niniejszej
Umowy lub zawieraly informacje pozyskane w ramach lub przy okazji realizacji niniejszej Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o trudno$ciach
w realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zawarcia z Zamawiajacym umowy o zachowaniu poufnosci informacji
na warunkach wskazanych w § 16. Umowy.

W trakcie realizacji Umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania Regulaminu Ochrony Informacji

dla Wykonawcy stanowigcego Zatacznik nr 12 do Umowy.

§ 6.

Dokumentowanie wykonania Przedmiotu Umowy
Ustalenia kontroli sa dokumentowane w protokotach z kontroli, sporzadzonych zgodnie z Przedmiotem
Umowy 1 wzorem dostarczonym przez Zamawiajacego, stanowiacym Zalacznik nr 3 do Umowy.
W trakcie realizacji ustugi, wzor protokotu z kontroli finansowej moze ulec zmianie, nie wptywajac
jednoczesnie na Przedmiot Umowy. O zmianie wzoru protokolu z kontroli finansowej Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce najpdzniej w terminie 14 (czternastu) dni kalendarzowych przed rozpoczeciem
kontroli. Wykonawca nie moze udostepniac tresci protokotu z kontroli wykonawcy kontrolowanego
Projektu oraz innym osobom postronnym.
Wykonawca, w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od zakonczenia przez Ekspertow kontroli danego
Projektu, przesyta Zamawiajagcemu droga mailowa — na adres e-mail pracownika Zamawiajacego, ktory
w Harmonogramie kontroli zostal przez Zamawiajacego wskazany jako koordynator tej kontroli — wersje
elektroniczng protokohu z kontroli do akceptacji.
Zamawiajacy w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od dnia otrzymania wersji elektronicznej protokotu
z kontroli akceptuje jego tres¢ badz zglasza ewentualne uwagi.
Wykonawca, w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od dnia otrzymania uwag, o ktéorych mowa w ust. 3,
jest zobowigzany odnie$¢ si¢ do nich poprzez naniesienie w protokole stosownych zmian lub
przedstawienie pisemnego stanowiska w sprawie uwag. Tre§¢ protokolu z kontroli lub stanowisko
w sprawie uwag Wykonawca ponownie przesyta do akceptacji Zamawiajacego na adres e-mail, o ktérym
mowa w ust. 2 powyzej.
Zamawiajacy, po zapoznaniu si¢ ze zmianami naniesionymi w protokole lub z pisemnym stanowiskiem

w sprawie zgloszonych uwag, w terminie okreslonym w ust. 3 akceptuje tre$¢ protokotu badz zglasza
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ewentualne uwagi. Po akceptacji protokotu stosuje si¢ odpowiednio ust. 6, po zgloszeniu ewentualnych
uwag, stosuje si¢ odpowiednio ust. 4.

Wykonawca, w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od otrzymania informacji o akceptacji przez
Zamawiajacego tresci protokotu z kontroli, przekazuje Zamawiajacemu protokoty w wersji
wydrukowanej w trzech egzemplarzach. Wszystkie egzemplarze protokotow przed ich przekazaniem
Zamawiajacemu muszg by¢ podpisane 1 parafowane na kazdej stronie przez Ekspertow
przeprowadzajacych kontrolg. Wraz z protokotami Wykonawca przekaze Zamawiajacemu podpisane
przez Ekspertow deklaracje poufnos$ci i bezstronnos$ci zgodne ze wzorem, stanowigcym Zatacznik nr 7 do
Umowy.

Zamawiajacy — droga mailowa lub w sposéb okreslony w § 5 ust. 1 Umowy — przekaze Wykonawcy
wszelkie uwagi, wyjasnienia lub zastrzezenia do treSci protokotu z kontroli, jakie zglosi wykonawca
kontrolowanego Projektu.

Wykonawca zobowigzany jest w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od otrzymania informacji, o ktérych
mowa w ust. 7, niezaleznie od faktu otrzymania wynagrodzenia za przedmiotowa kontrole, przekazac
Zamawiajacemu:

1) akta kontroli, prowadzone zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w SOPZ,
w szczegblnosci zawierajace dowody, w szczegélnosci kopie, poswiadczone przez osobg
uprawniong ze strony wykonawcy kontrolowanego Projektu za zgodno$¢ z oryginalem,
dokumentow, zwigzane ze stwierdzonymi nieprawidlowo$ciami, majacymi skutki finansowe dla
kontrolowanego;

2) stanowisko sformutowane po analizie uwag i wyjasnien wykonawcy kontrolowanego Projektu, w
tym réwniez dotyczace oceny poprawnosci realizacji zalecen pokontrolnych przez wykonawce
kontrolowanego Projektu;

3) korekte protokotu z kontroli, sporzadzanej w zaleznosci od rodzaju dokonywanych zmian oraz
wczesniejszych ustalen z Zamawiajacym.

Wykonawca w terminie do 14 (czternastego) dnia kolejnego miesigca po zakonczeniu kwartatu przekaze
Zamawiajagcemu kwartalny raport z realizacji Przedmiotu Umowy, sporzadzony wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 5 do Umowy, w zakresie kontroli wykonanych w sprawozdawanym kwartale.
Wykonawca w terminie do 24 stycznia 2022 roku przekaze Zamawiajacemu raport roczny z realizacji
Przedmiotu Umowy, sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do Umowy, w zakresie
kontroli zaplanowanych do przeprowadzenia w 2021 roku.

W przypadkach, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt 1 termin przekazania przez Wykonawce raportu

rocznego ze zrealizowanej czg¢sci Przedmiotu Umowy, dotyczacej kontroli przewidzianych do realizacji
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12.

13.

14.

w 2021 roku, nie ulega zmianie — z zastrzezeniem, ze raport obejmie wszystkie kontrole, w ktoérych do
czasu przygotowania raportu przeprowadzono czynnosci kontrolne w miejscu realizacji Projektow;
Wykonawca nie p6zniej niz do 23 stycznia 2023 roku przekaze Zamawiajgcemu raport roczny z realizacji
Przedmiotu Umowy, sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 4 do Umowy, w zakresie
kontroli zaplanowanych do przeprowadzenia w 2022 roku .

W przypadkach, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 termin przekazania przez Wykonawce raportu
rocznego ze zrealizowanej czgsci Przedmiotu Umowy, dotyczacej kontroli przewidzianych do realizacji
w 2022 roku nie ulega zmianie — z zastrzezeniem, ze raport obejmie kontrole zaplanowane do realizacji
w 2022 roku, w ktorych do czasu przygotowania raportu przeprowadzono czynno$ci kontrolne w miejscu
realizacji Projektow oraz dodatkowo raport obejmie kontrole nieujgte w raporcie rocznym ze
zrealizowanej cze$ci Przedmiotu Umowy, dotyczacej kontroli przewidzianych do realizacji w 2021 roku,
o ktérym mowa w pkt 11 powyze;j.

Wykonawca w terminie do 22 maja 2023 roku przedstawi raport koncowy, sporzadzony wedhug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 4 do Umowy, ze zrealizowanych kontroli, w ktorym wykaze wszystkie
zrealizowane kontrole z 2021 roku i 2022 roku, w tym te, ktore nie zostaty ujete w raportach, o ktérych

mowa powyzej.

§7.
Wynagrodzenie Wykonawcy

Cena jednostkowa za przeprowadzenie pojedynczej kontroli projektu wynosi ............. (stownie:
................ ) ztotych netto. Cena powyzsza zostanie powigkszona o nalezny podatek VAT to znaczy
bedzie wynosita ............ zt brutto (stownie:................. ztotych).

Calkowita warto$¢ wyptaconego Wykonawcy wynagrodzenia w ramach Umowy uzalezniona jest od
liczby kontroli przeprowadzonych i odebranych bez zastrzezen przez Zamawiajacego. Catkowita wartos$c¢
wyplaconego Wykonawcy wynagrodzenia, wraz z prawem opcji, w ramach Umowy nie przekroczy
kwoty .......... (stownie: ................ ) zlotych netto, powigkszonej o nalezny podatek VAT, tj.
................ zt (stownie: ............... zlotych) brutto i bedzie stanowita iloczyn liczby faktycznie
przeprowadzonych i odebranych bez zastrzezen kontroli oraz ceny jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 1.
Okreslona w ust. 1 cena jednostkowa za przeprowadzenie pojedynczej kontroli moze zosta¢ zmieniona
w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ushug, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz.U. 2018 poz. 2177, z p6ézn. zm), zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne

lub zdrowotne. W tym celu kazda ze Stron moze zwrdci¢ si¢ do drugiej Strony o przeprowadzenie
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negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Strona zwracajaca si¢ do drugiej Strony
o przeprowadzenie negocjacji winna wykazaé¢, ze zaistniala zmiana ma bezposredni wptyw na koszty
wykonania Przedmiotu Umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania przedstawienia przez
Wykonawce dokumentdéw potwierdzajacych zasadnos¢ zwrocenia si¢ Wykonawcy o przeprowadzenie
negocjacji w sprawie zmiany wynagrodzenia.

4. Zmiana ceny jednostkowej za przeprowadzenie pojedynczej kontroli, w przypadkach wskazanych w ust.
3 Umowy, bedzie mozliwa po wprowadzeniu zmian ustawowych i po udokumentowaniu odpowiednich
sktadnikow wptywajacych na koszty zwigzane z wykonywaniem Przedmiotu Umowy.

5. Strony postanawiaja, ze kwota wynagrodzenia brutto okreslona w ust. 2, jest calkowita kwota
wynagrodzenia nalezng Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania Umowy, w szczegdlnosci obejmuje
wynagrodzenie za przeniesienie praw autorskich, zgod i zezwolen, o ktérych mowa w § 9. Umowy, na
zasadach tam opisanych oraz, ze wynagrodzenie pokrywa wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacja Przedmiotu Umowy oraz zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
wykonania Umowy, w tym z tytutu przeniesienia na NCBR praw wlasno$ci egzemplarzy utworéw oraz
autorskich praw majatkowych, o ktorych mowa w § 9. Umowy. Za warto§¢ wynagrodzenia z tytulu
przeniesienia na NCBR autorskich praw majatkowych do utworéw, o ktoérych mowa w § 9. Umowy,
Strony uznaja warto§¢ wynoszaca 2 % kwoty wynagrodzenia, wskazanej w ust. 2. Wykonawcy, poza
kwota wynagrodzenia okreslonego w ust. 2, nie przystuguja zadne roszczenia majatkowe wobec NCBR
z tytulu wykonania Umowy

6. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2 w czgsci wspotfinansowane jest w ramach programu Badania
stosowane w ramach mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego na lata 2014-

2021 i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

§ 8.
Zasady dokonywania platnosci

1. Wynagrodzenie ptatne jest z dotu, za kazdy miesigc realizacji Umowy i stanowi iloczyn liczby kontroli
przeprowadzonych i odebranych bez zastrzezen przez Zamawiajacego oraz ceny jednostkowej okreslone;j
w § 7 ust. 1 Umowy.

2. Warunkiem wyptaty wynagrodzenia jest ztozenie lub przestanie w formie elektronicznej (w postaci
dokumentu opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez Wykonawce wypetionego
i zatwierdzonego przez Zamawiajacego wniosku o wyplate, przygotowanego zgodnie ze wzorem

stanowiacym Zatacznik nr 6 do Umowy oraz prawidtlowo wystawionej na jego podstawie faktury VAT.
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3. Whniosek o wyptate powinien uwzglednia¢ jedynie te kontrole, ktére zostaly odebrane przez
Zamawiajacego bez zastrzezen w okresie objetym wnioskiem. Odbior kontroli przez Zamawiajacego bez
zastrzezen nastepuje po spetnieniu tacznie nastepujacych warunkow:

1) przeprowadzeniu przez Wykonawce kontroli zgodnie z Umowg oraz SOPZ;

2) zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego tresci protokotu z kontroli zgodnie z procedurg kontroli
okreslong w SOPZ;

3) zawarciu przez Wykonawcg w protokole z kontroli ustalen i wnioskow opartych wylacznie na
faktach i dowodach, w szczegdlnos$ci na dokumentach zgromadzonych w aktach kontroli;

4) przekazaniu Zamawiajacemu podpisanego i zaparafowanego protokotu z kontroli wraz z
zatacznikami w 3 egzemplarzach oraz kompletnych akt kontroli;

5) zachowaniu tre$ci protokotu przez Wykonawce w poufnosci wzgledem wykonawcy
kontrolowanego Projektu oraz osob trzecich (tres¢ protokotu przekazywana jest wykonawcy
kontrolowanego Projektu wylacznie przez Zamawiajacego).

Odbior kontroli przez Zamawiajagcego moze nastapi¢ z uzyciem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

4. Wyptata wynagrodzenia dokonywana jest w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia jej
doreczenia Zamawiajacemu albo odebrania przez Zamawiajacego przestanej przez Wykonawce
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, w sposob wskazany w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane
lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2191, ze zm.). Zaptata
wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT, znajdujacy si¢ w
wykazie podatnikow VAT udostepnianym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe;j
urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych.

5. Brak rachunku bankowego Wykonawcy, znajdujacego si¢ w wykazie podatnikow VAT udostepnianym
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wlasciwego
do spraw finanséw publicznych, uprawnia Zamawiajacego do poinformowania o tym fakcie Wykonawce
droga elektroniczng 1 wstrzymania ptatnosci z faktury do czasu spetnienia przez Wykonawce wymogu
opisanego w pkt. powyzej, a termin ptatnosci z danej faktury ulega wydluzeniu o czas tej zwtoki. W takim
przypadku Wykonawcy nie przystuguja odsetki za nieterminowa ptatno$¢ ani uprawnienie do
wstrzymania lub braku realizacji obowigzkoéw wynikajacych z Umowy.

6. W przypadku gdy termin zaplaty za fakture przekroczytby 30 dni, liczonych od dnia dorgczenia
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury, Zamawiajacy zrealizuje platno$¢ na rachunek
wskazany przez Wykonawceg i ztozy zawiadomienie o zaplacie naleznosci na ten rachunek do naczelnika

urzedu skarbowego wlasciwego dla Wykonawcy w terminie 3 (trzech) dni roboczych od dnia zlecenia
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przelewu oraz poinformuje Wykonawce droga elektroniczng o ptatnosci.

7. Wykonawca na fakturze, w ktorej kwota nalezno$ci ogoétem stanowi kwote, o ktorej mowa w art. 19 pkt 2
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1292, z pézn zm.),
obejmujacych dokonang na rzecz Zamawiajacego dostawe towardw/Swiadczenie ustug, o ktérych mowa
w zalgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2020 r. poz. 106, z p6zn zm.) umiesci
wyrazy ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 18a ustawy o podatku od

towarow i ustug.

8. Nieprawidlowo wystawiona faktura nie bedzie stanowita podstawy do zaptaty wynagrodzenia i zostanie
zwrocona Wykonawcy. W takim przypadku, termin zaptaty naleznego Wykonawcy wynagrodzenia

biegnie od dnia dorgczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury.

9. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego NCBR.

§9.
Przeniesienie praw autorskich
1. W ramach wynagrodzenia, okreslonego w § 7 ust. 2 Umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego

cato$¢ autorskich praw majatkowych do utwordéw powstatych w wyniku realizacji Umowy, bez zadnych

ograniczen czasowych 1 terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach

eksploatacji, w tym okreslonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, ze zm.), a w szczego6lno$ci w zakresie:

1) utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamigci komputeréw i serwerow komputerowych,

2) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika egzemplarzy
utworu, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa

3) wystawiania na publiczng prezentacj¢ (na ekranie), w tym podczas seminariow i konferencji, a takze
publicznego udostepniania w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ dostep w miejscu i w czasie przez
siebie wybranym,

4) wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych,

5) prawa do korzystania z utworéw w catosci lub z czgsci oraz ich tgczenia z innymi utworami,
opracowania poprzez dodanie réznych elementow, uaktualnienie, ttumaczenie na inne jezyki,

6) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono — wprowadzanie
do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

7) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne wykonanie,
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wystawienie, wySwietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostgpnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostgp w miejscu i w czasie przez

siebie wybranym.

2.  Wykonawca o$wiadcza, ze:

)

2)

3)

4)

wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawach autorskich i prawach
pokrewnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1231, ze zm.), jakimi bedzie si¢ postugiwal w toku realizacji
Przedmiotu Umowy, a takze powstate w trakcie lub w wyniku realizacji Przedmiotu Umowy, beda
oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen z utworow osob trzecich oraz nie beda naruszaé praw
przystugujacych osobom trzecim, a w szczegdlnosci praw autorskich oraz débr osobistych tych osob;
w przypadku korzystania z cudzych utwordéw, nabg¢dzie stosowne prawa (w tym autorskie prawa
majatkowe lub prawa do korzystania z utworow — licencje) oraz wszelkie upowaznienia do
wykonywania praw zaleznych oraz zezwolenia na wykonywanie praw zaleznych oraz zezwolenia na
wykonywanie praw zaleznych od o0sob, z ktorymi bedzie wspotpracowaé przy realizacji Przedmiotu
Umowy, a takze uzyska od tych osob nieodwolalne, bezwarunkowe zezwolenia na wykonywanie
zaleznych praw autorskich oraz wprowadzenia zmian do materialéw bez koniecznosci ich uzgadniania
z osobami, ktorym mogtyby przystugiwac autorskie prawa osobiste;

nie dokona rozporzadzen prawami, w tym autorskimi prawami majatkowymi do materiatow
w zakresie, jaki uniemozliwilby ich nabycie przez Zamawiajgcego i dysponowanie na polach
eksploatacji okreslonych w ust. 1;

do dnia przeniesienia autorskich praw majatkowych begdzie wykonywat te prawa wylacznie dla celow
realizacji Przedmiotu Umowy.

3. W przypadku, gdy do stworzenia utworu bedacego rezultatem Umowy, Wykonawca postuzy sig¢
cudzym utworem, Wykonawca przeniesiec na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe lub
udzieli mu sublicencji do tego utworu na polach eksploatacji okre§lonych w ust. 1. Za przeniesienie
praw lub udzielenie sublicencji Wykonawcy nie nalezy si¢ dodatkowe wynagrodzenie.

Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do rozporzadzania oraz korzystania z utwordéw stanowigcych
opracowanie utworu (wykonywanie zaleznego prawa autorskiego), w zakresie wskazanym w ust. 1,
z mozliwo$cig przenoszenia tego prawa na osoby trzecie bez zgody Wykonawcy. Ponadto, Wykonawca
zezwala Zamawiajagcemu na dokonywanie zmian w utworze bez konieczno$ci uzyskiwania odrgbnej

zgody.

5. Zamawiajacy ma prawo korzystac i rozpowszechnia¢ utwory powstale w ramach realizacji Umowy oraz

ich opracowania bez oznaczania autorstwa utworow. Przeniesienie praw autorskich nastapi z chwila

wydania egzemplarza utworu w formie elektronicznej lub papierowej, w zaleznosci od tego, co nastapi

pierwsze. Przeniesienie majatkowych praw autorskich powoduje przeniesienie na Zamawiajacego
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wlasnosci egzemplarzy utworéw powstatych w ramach realizacji Umowy.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niepodnoszenia roszczen, jakie przystuguja mu z tytutu naruszenia praw
osobistych. Jednoczesnie, Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania praw osobistych
przystugujacych Wykonawcy.

7. W przypadku wystgpienia przeciwko Zamawiajacemu przez osobe trzecig z roszczeniami wynikajacymi
z naruszenia jej praw, Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich zaspokojenia i zwolnienia Zamawiajgcego od
obowiazku $wiadczen z tego tytutu, o ile naruszenie praw takiej osoby trzeciej nastapito z winy Wykonawcy.

8. W przypadku dochodzenia na drodze sagdowej przez osoby trzecie roszczen wynikajacych z powyzszych
tytutéw przeciwko Zamawiajacemu, Wykonawca zobowigzany jest do przystapienia w postepowaniu do
Zamawiajacego i podjecia wszelkich czynnosci w celu jego zwolnienia z udzialu w procesie, o ile
naruszenie praw takiej osoby trzeciej nastapilo z winy Wykonawcy.

9. W razie stwierdzenia nieprawdziwo$ci o$wiadczen, o ktorych mowa powyzej, lub tez wad prawnych
utworu (Przedmiotu Umowy), Zamawiajacy bedzie uprawniony do odstgpienia od Umowy lub zadania
zwrotu wyptaconego wynagrodzenia wraz z odsetkami w wysoko$ci ustawowej od dnia zaptaty do dnia
zwrotu wynagrodzenia. W kazdym wypadku okreslonym w niniejszym ustepie, Zamawiajacy bedzie takze

uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody w pelnym zakresie.

§ 10.

Ochrona danych osobowych

1. Strony o$wiadczaja, ze przetwarzanie w zakresie udostepnionych im przez drugg Stron¢ Umowy danych
osobowych dokonywane bedzie przez kazdg ze Stron jako administratora danych osobowych w celu

realizacji Przedmiotu Umowy.

2. Dane osobowe przedstawicieli Stron w tym wymienionych w § 15 udostgpniane beda drugiej Stronie,

ktora stanie si¢ ich administratorem danych i przetwarzane beda przez nig w celu realizacji Umowy.

3. Zamawiajacy podaje, iz wszelkie informacje dotyczace przetwarzania jako Administratora Danych
Osobowych znajdujg si¢ w Klauzuli informacyjnej o ktdrej mowa w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr
119, str. 1 z p6zn. zm., dalej RODO), ktéra stanowi Zalgcznik nr 9a do Umowy.

4. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie przetwarzal w ramach niniejszej Umowy dane pracownikow lub

wspotpracownikow Wykonawcy Zamawiajacy realizuje obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w
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art. 14 RODO, poprzez Klauzulg stanowigcg Zalacznik nr 9b do Umowy i zobowigzuje drugg strong

Umowy do udostepnienia tejze informacji wskazanym osobom.

5. Zmiana zatacznikdw wskazanych w ust. 3 1 4 niniejszego paragrafu nie wymaga zmiany Umowy, Strony
mogg aktualizowa¢ dane zawarte w powyzej wskazanych Klauzulach informacyjnych rowniez poprzez

przestanie wiadomosci email.

6. W przypadku konieczno$ci powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, Strony przed
powierzeniem Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, zawrg stosowang umowe, zgodnie ze

wzorem obowigzujacym w NCBR, ktory stanowi Zatacznik nr 8 do Umowy.

§11.
Wypowiedzenie i odstapienie od Umowy
1. Zamawiajacy bedzie mogt wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem 1-miesigcznego okresu wypowiedzenia
w przypadku zmian organizacyjno-prawnych dotyczacych Zamawiajacego, majacych znaczenie dla trybu
realizacji kontroli projektow przez Zamawiajacego.
2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy:

1) jezeli dotychczasowa realizacja Przedmiotu Umowy przez Wykonawce wskazywac¢ bedzie, iz jest
nieprawdopodobne wykonanie Umowy w umowionym terminie — w terminie 30 (trzydziestu) dni od
dnia kiedy Zamawiajacy powziat wiadomo$¢ o okoliczno$ciach uzasadniajacych odstgpienie z tej
przyczyny;

2) gdy Wykonawca wykonuje Umowe lub jej czgs¢ w sposob niezgodny z jej brzmieniem,
w szczegolnosci wykonuje Umowe w sposob nienalezyty i1 nie zmienia sposobu realizacji Umowy,
mimo wezwania go do tego przez Zamawiajagcego w terminie okreslonym w tym wezwaniu
—w terminie 30 (trzydziestu) dni od uptywu terminu okreslonego przez Zamawiajagcego w wezwaniu;

3) gdy Wykonawca zaprzestal prowadzenia dziatalnosci, wszczgte zostalo wobec niego postepowanie
likwidacyjne lub naprawcze albo zgloszony zostat wniosek o ogloszenie upadtosci — w terminie 30
(trzydziestu) dni od dnia kiedy Zamawiajacy powziat wiadomos$¢ o okoliczno$ciach uzasadniajacych
odstgpienie z tej przyczyny;

4) jezeli Wykonawca zaprzestanie realizacji Przedmiotu Umowy lub wystapi opdznienie z winy
Wykonawcy w realizacji co najmniej 10 (stlownie: dziesi¢ciu) kontroli — w terminie 30 (trzydziestu)
dni od wystapienia okoliczno$ci uzasadniajacych odstapienie od Umowy z tej przyczyny.

3. Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy w sposob nienalezyty, jesli Zamawiajacy
nie odbierze bez zastrzezen co najmniej 10 (dziesieciu) kontroli lub jesli ocena realizacji Przedmiotu

Umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 8§ Umowy, wskaze bledy merytoryczne zawarte co najmniej w 10
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(stownie: dziesieciu) protokotach z kontroli przygotowywanych przez Wykonawce. Za blad merytoryczny
Strony uznaja w szczegolnosci:
1) ustalenia niezgodne ze stanem faktycznym Iub nieprawidlowe ustalenia, wynikajace m.in.
z nieuwzglednienia podczas kontroli informacji zawartych w dokumentach dotyczacych Projektu,
przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajacego przed kontrola;
2) btedy rachunkowe;
3) bledy wynikajace z niewltasciwej interpretacji obowigzujacego prawa;
4) niezalaczenie — z przyczyn zawinionych przez Wykonawce — do akt kontroli dowoddw, o ktdrych
mowa w § 6 ust. 8 pkt 1 Umowy.
4. Oswiadczenie Zamawiajacego o odstgpieniu od Umowy zostanie sporzadzone w formie pisemnej wraz
z uzasadnieniem i zostanie przestane Wykonawcy na adres wskazany w § 15 ust. 3 pkt 2 Umowy.
5. Odstapienie przez Zamawiajacego od Umowy nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku zaptaty kar
umownych zastrzezonych w Umowie.
6. W przypadku rozwigzania Umowy w jednym z trybow, o ktorych mowa w ust. 1 lub 2:
1) Wykonawca i Zamawiajacy zobowiazuja si¢ do sporzadzenia protokotu, ktory bedzie zawierat opis
wykonanych prac do dnia odstgpienia od Umowy;
2) wysoko$¢ wynagrodzenia nalezng Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie
zakresu prac przez niego wykonanych i zaakceptowanych przez Zamawiajacego do dnia odstapienia

od Umowy, o ile wykonana praca bedzie miata dla Zamawiajacego znaczenie.

§12.
Kary umowne
1. Zamawiajacy moze domaga¢ si¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w przypadku:
1) odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, o ktérych mowa w § 11 ust. 2 Umowy
—w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 2 Umowy;

2) wystapienia opOznien z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w przekazywaniu protokotéw
z kontroli, o ktéorych mowa w § 6 ust. 1 Umowy, oraz dokumentéw o ktorych mowa w §6 ust. 8, na
zasadach okreslonych w szczegolowym trybie realizacji ustugi w SOPZ — w wysokosci 100 (stu) zt brutto,
za kazdy dzien opdznienia;

3) zrealizowania poszczegdlnych kontroli w trybie niezgodnym z Umowa z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy — w wysokosci 500 (pigciuset) zt brutto za kazda kontrole zrealizowana niezgodnie z
Umowa;

4) bledow merytorycznych w protokotach z kontroli — w wysokosci 100 (stu) zt brutto za kazdy btad
merytoryczny,
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5) niezastosowania si¢ do uwag Zamawiajacego, zgloszonych zgodnie z § 5 ust. 14 Umowy — w wysokosci
10% ceny jednostkowej okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy, za kazda nieprawidlowo przeprowadzong
kontrolg;

6) w przypadku braku odbioru przez Zamawiajacego jednostkowej kontroli finansowej, z powodoéw
niespetienia warunkow, o ktorych mowa w § 8 ust. 3 Umowy — w wysokosci 50% ceny jednostkowe;j
okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy, za kazda nieodebrang kontrole;

7) w przypadku stwierdzenia naruszenia obowiazku zachowania poufnosci, o ktorym mowa w § 16.
Umowy — w wysokosci 100 000 zt brutto (stownie: sto tysiecy zlotych) za kazdy przypadek
naruszenia.

2. Zamawiajacy moze natozy¢ na Wykonawce kare umowng, w zwiagzku z wykonywaniem Przedmiotu
Umowy przez Wykonawce w sposob niezgodny z Umowa, inny niz okreslony w ust. 1, w wysokosci
0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 2 Umowy za kazdy przypadek naruszenia. Przepisu
nie stosuje si¢ gdy naruszenie nastapito w okresie ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii w zwigzku z COVID-19, oraz przez 90 dni od dnia odwotania stanu, ktéry obowiazywat jako

ostatni.

zastrzezen do tresci protokotu lub braku stanowiska dotyczacego oceny poprawnosci realizacji zalecen
pokontrolnych, dotyczacego 3 przeprowadzonych kontroli, Zamawiajacy jest uprawniony do
wstrzymania wyptaty wynagrodzenia Wykonawcy, do momentu uzupetienia przez niego brakow.

4. Wykonawca wyraza zgod¢ na pomniejszanie przystugujacego mu wynagrodzenia o wysokos¢ kar
umownych. W przypadku braku pokrycia natozonych kar umownych w kwotach pozostatych do zaptaty,
roszczenia z tytutu kar umownych beda pokrywane przez Wykonawce na podstawie pisesmnego wezwania
do zaptaty lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

5. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych, jezeli wysokosc¢

poniesionej przez Zamawiajacego szkody jest wicksza od naliczonych kar umownych.

§13.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy
1. Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w wysokosci 5% wartosci brutto
podanej w Ofercie Wykonawcy w formie ..................
2. W trakcie realizacji Umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na zasadach
okreslonych w art. 149 PZP.
3. Zmiana formy zabezpieczenia, o ktérej mowa w ust. 2, musi by¢ dokonana z zachowaniem ciagtosci

zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.
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4. Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wniesiono w formie pieni¢znej to Zamawiajacy po
zrealizowaniu kontroli zaplanowanych na 2021 r. przewiduje, mozliwo§¢ zwrotu, na wniosek
Wykonawcy, zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w wysokosci 2,5% warto$ci brutto podanej
w Ofercie Wykonawcy. Zamawiajacy zwroci pozostala kwote zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia
wykonania Przedmiotu Umowy i uznania go przez Zamawiajacego za nalezycie wykonany, przy czym
jezeli zabezpieczenie wniesiono w formie pieni¢znej, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt
prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew S$rodkéw na rachunek bankowy
Wykonawcy.

5. Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wniesiono w innej formie niz pieni¢zna to
Zamawiajacy zwroci kwote zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania Przedmiotu Umowy i

uznania go przez Zamawiajacego za nalezycie wykonany.

§ 14.
Zmiany w Umowie
1. Wszelkie zmiany i uzupehienia do Umowy, dokonywane s3 w formie anekséw do Umowy, pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem § 4 ust. 415, § 5 ust. 4 oraz § 14 ust. 2 Umowy.
2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien Umowy w przypadkach gdy:

1) nastagpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacj¢ Przedmiotu Umowy,

2) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
Zamawiajacym a inng niz Wykonaweca strong, a takze zalecen i/ lub polecen stuzbowych badz decyzji
administracyjnych, zwigzanych z przedmiotem zamdwienia, ktorych adresatem bedzie Zamawiajacy.

3) wynikng rozbieznos$ci lub niejasnosci w Umowie, ktorych nie mozna usung¢ w inny sposob a zmiana
bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej
interpretacji jej zapisOw przez Strony,

4) zaistnieje dzialanie sity wyzszej rozumianej jako nadzwyczajne okolicznosci niezalezne od Stron,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, tego typu jak m. in.: wojna, stany wyjatkowe, strajki generalne,
blokady, embargo, dziatania sit przyrody o charakterze klgsk zywiotowych jak huragany, powodzie,
trzgsienia ziemi, pozary, epidemie, pandemie itp., uniemozliwiajacej realizacje w czgsci lub w catosci
Przedmiotu Umowy;

5) wystapia okoliczno$ci zwiazane z wystgpieniem COVID-19, wptywajace na nalezyte wykonanie
Umowy;

6) nastgpi zmiana warunkow i termindw platnosci;
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3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane¢ postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty w sytuacji, gdy nie byta
mozliwa do przewidzenia na etapie odpisania Umowy, a ponadto jej dokonanie podyktowane jest zmiang
stanu prawnego w zakresie majagcym wptyw na realizacje Umowy, tj. w szczegdlnoSci:

1) stawki podatku od towarow i ustug;

2) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace;

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

jezeli zmiany te bedg mialy wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez wykonawce, kazda ze Stron

Umowy, w terminie 30 dni od dnia wejScia w zycie przepiséw dokonujacych tych zmian, moze zwrécic si¢ do

drugiej strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.

§ 15.

Koordynacja Umowy

1. Strony postanawiaja, ze do kontaktow pomiedzy Stronami oraz do podejmowania biezacych uzgodnien

zwigzanych z realizacja Umowy upowaznione sg nastepujace osoby:

1) ze strony Zamawiajacego

2)  ze strony Wykonawcy

2. Strony postanawiajg, ze osobami upowaznionymi ze strony Zamawiajacego do podpisywania Wniosku

o wyplate, o ktorym mowa w § 8 Umowy, sa:

3. Korespondencja zwigzana z realizacja Umowy, bedzie kierowana na adres:
1) Zamawiajgcego:
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
Dzial Kontroli Projektow

ul. Nowogrodzka 47 a, 00-695 Warszawa
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S 107 3 1
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ML ..

4. Zmiana os6b i danych, okreslonych w ust. 112, nastgpuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony

przy uzyciu poczty elektronicznej i nie wymaga zmiany Umowy.

5. Uznaje sig, ze dotarcie informacji do osdb wskazanych w ust. 1 1 2 jest jednoznaczne z poinformowaniem

Stron Umowy.

§ 16.

Zachowanie poufnosci

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowaé w poufnosci tres¢ Umowy, jak tez wszelkie informacje techniczne,
technologiczne, ekonomiczne, finansowe, handlowe, prawne, organizacyjne i inne dotyczace drugiej
Strony, otrzymane od drugiej Strony w zwigzku z realizacja Umowy, wyrazone za pomocg mowy, pisma,
obrazu, rysunku, znaku, dzwigku albo zawarte w urzadzeniu, przyrzadzie lub innym przedmiocie, a takze
wyrazone w jakikolwiek inny sposob i przekazane drugiej Stronie (dalej: ,Informacje Poufne”).
Obowigzek zachowania w poufnosci Informacji Poufnych obejmuje w szczegdélnosci wszelkie
opracowania, analizy, kompilacje, studia oraz inne dokumenty w takim zakresie, w jakim zawiera¢ beda

one jakiekolwiek Informacje Poufne lub oparte beda na Informacjach Poufnych.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ nie kopiowaé, nie powiela¢, ani w jakikolwiek inny sposob nie
rozpowszechnia¢ Informacji Poufnych lub ich czesci, za wyjatkiem przypadkéw, gdy jest to konieczne do
realizacji celow $ciSle zwigzanych ze wspotpraca Stron wynikajaca z postanowien Umowy oraz

przypadkow okreslonych w ust. 3-6.
3. Obowigzek zachowania poufnosci, o ktorym mowa w ust. 1-2 nie ma zastosowania do danych i informacji:
1) dostepnych publicznie,

2) otrzymanych przez Wykonawcg, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego bez obowigzku

zachowania poufnosci,

3) znanych Wykonawcy bez obowiazku zachowania poufnosci w momencie ich przekazania przez

Zamawiajacego,

4) co do ktorych Wykonawca uzyskat pisemng zgod¢ Zamawiajgcego na ich ujawnienie.

Strona 23 z 73



8 Narodowe Centrum Rzeczpospolita A wjéé
Badaf i Rozwoju - Polska

4. W przypadku skierowania przez uprawniony organ zadania ujawnienia Informacji Poufnych, Wykonawca
dokona natychmiastowego powiadomienia Zamawiajacego o wystapieniu takiego zadania i1 jego

okoliczno$ciach towarzyszacych.

5. Jezeli ujawnienie Informacji Poufnych jest konieczne z uwagi na obowiazujace przepisy prawa,
Wykonawca ujawniajacy Informacje Poufne zobowiazuje si¢ dolozy¢ wszelkich staran dla uzyskania
wiarygodnego zapewnienia od podmiotu, ktoremu Informacje Poufne sa ujawniane, ze nie beda ujawniane

dale;.

6. Powyzsze nie dotyczy ujawniania Informacji Poufnych pracownikom Wykonawcy, jego pelnomocnikom
oraz osobom bezposrednio zwigzanym z realizacja Umowy, ktorym ujawnienie Informacji Poufnych
bedzie niezbedne do prawidlowego wykonania Przedmiotu Umowy oraz przypadkéw, gdy ujawnienie

Informacji Poufnych bgdzie wymagane przez przepisy prawa.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do poinformowania osob, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe i ktére
beda miaty dostep do Informacji Poufnych, o wynikajacych z Umowy obowiazkach w zakresie zachowania
poufnosci, a takze do skutecznego zobowigzania i egzekwowania od tych oséb obowigzkow w zakresie
zachowania poufnos$ci. Za naruszenie tych obowigzkéw przez osoby trzecie Wykonawca ponosi

odpowiedzialnos¢ jak za wilasne dziatania lub zaniechania.

8. Informacje Poufne otrzymane od Zamawiajacego Wykonawca zobowigzuje si¢ wykorzystywac wylacznie

w celu realizacji Umowy.

9. Zobowiazanie okreslone w niniejszym paragrafie pozostaje w mocy rowniez po wygasnieciu, rozwigzaniu

lub odstapieniu od Umowy.

10.Strony zawra umowe o zachowaniu poufnosci, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 13 do Umowy.

§17.
Rozwigzywanie sporow
Wszelkie spory wynikte w zwiazku z realizacja Umowy Strony zobowiazuja sie¢ rozpatrywaé bez zbednej
zwloki w drodze negocjacji. W przypadku niemoznosci osiagnigcia kompromisu w sposob wskazany w zdaniu
poprzedzajacym, spory te beda rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.
§18.

Postanowienia koncowe
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1. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy.

2. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie Strony.

3. Integralng czg¢s¢ Umowy stanowig nastgpujace zataczniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

Kopia Oferty Wykonawcy (Zatacznik nr 1);

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia (Zatacznik nr 2);

Wzér protokotu z kontroli (Zatgcznik nr 3);

Wzbér raportu za dany rok kalendarzowy/raportu koncowego (Zatacznik nr 4);

Wzbér raportu za dany kwartat roku kalendarzowego ( Zatacznik nr 5);

Wzér wniosku o wyptate (Zatacznik nr 6);

Wzér deklaracji poutnosci i bezstronnosci (Zatacznik nr 7);

Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych (Zalacznik nr 8);

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO i z art. 14 RODO (Zatacznik nr 9 a i Zatacznik 9 b);

Kopia pelnomocnictwa osoby repezentujacej Zamawiajacego (Zatacznik nr 10);

Wydruk informacji odpowiadajacej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsigbiorcow KRS
Wykonawcey lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej wraz z
kopig pelnomocnictwa (Zatacznik nr 11);

Regulamin Ochrony Informacji dla Wykonawcy Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (Zatacznik
nr 12);

Umowa zachowania poufnosci informacji (Zatacznik nr 13).

Zamawiajgcy: Wykonawca:
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Zalgcznik nr 3 do Umowy

PROTOKOL Z KONTROLI FINANSOWEJ NR ...

A.INFORMACJE O PROJEKCIE

1. NAZWA WYKONAWCY/OW PROJEKTU

2. TYTUL PROJEKTU

3. NRUMOWY

B. INFORMACJE O KONTROLI

1. RODZAJ PRZEPROWADZONEJ KONTROLI

Wybierz element. | Wybierz element.

2. Miejsce przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych

3. Okres realizacji projektu objety kontrola

od Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢ do Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢
date. date.

4. Data rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych

od Kliknij lub naciénij, aby wprowadzié do Kliknij lub naci$nij, aby wprowadzié
date. date.

C. PRZEBIEG KONTROLI

1. Przedmiotowy zakres kontroli

2. Dokumenty oraz inne dowody, z ktorym Ekspert zapoznat si¢ w ramach kontroli

3. Przedstawiciele Wykonawcy udzielajacy wyjasnien w trakcie kontroli

D. USTALENIA DOTYCZACE STANU FAKTYCZNEGO

1. Opis sposobu dokumentowania i1 ewidencjonowania przez Wykonawce/ow wydatkow
poniesionych na realizacje projektu

a. Czy Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ksiggowosci zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci?

b. Czy Wykonawca przyjal wewngtrzng polityke rachunkowosci?

c. Na jakich kontach ksiggowych gromadzone sg informacje o wydatkach/kosztach
poniesionych na realizacj¢ projektu (nalezy wskaza¢ numery i nazwy tych kont); jesli

Strona 26 z 73



a

Narodowe Centrum Rzeczpospolita A M&
Badaf i Rozwoju - Polska

Wykonawca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych — w jaki sposéb
ewidencjonuje wydatki/koszty ponoszone w zwigzku z realizacja projektu?

Jak sa opisywane dowody ksiggowe; czy dowody ksiegowe nosza adnotacje o
merytorycznej i formalno-rachunkowej akceptacji wydatkow; kto dokonat merytorycznej i
formalno-rachunkowej akceptacji wydatkéw (czy osoby upowaznione)?

Jakie zasady ksztaltowania i wyplacania wynagrodzen zastosowano w projekcie 1 jak
zostaty udokumentowane i przypisane koszty wynagrodzen rozliczonych w projekcie? W
jaki sposob przypisywane do kosztow projektu sa wynagrodzenia pracownikow
Wykonawcy?

Jakie zastosowano zasady amortyzacji sSrodkow trwalych w odniesieniu do wydatkéw w
projekcie? Czy amortyzowana aparatura nie byta finansowana w ramach innych srodkow
pomocowych (zasada podwojnego finansowania)?

W jaki sposob sa ewidencjonowane warto$ci niematerialne i prawne sfinansowane ze
srodkow przekazanych Wykonawcy na realizacje projektu?

Gdzie znajduja si¢ zakupione ze srodkow projektu srodki trwate?

Czy Wykonawca posiada dzieta sfinansowane ze $rodkow projektu, rozliczone na
podstawie umow o dzieto, rachunkéw i1 protokotdéw odbioru?

Czy sposob dokumentowania kosztow operacyjnych rozliczanych w ramach realizacji
projektu jest prawidlowy? (w jaki sposob zostaty udokumentowane koszty operacyjne
rozliczone W projekcie,
w tym m.in. koszty delegacji, udzialu w konferencjach, przygotowania publikacji etc.)?

Czy sposéb wniesienia i udokumentowania wktadu wtasnego jest prawidiowy? (jak
udokumentowany byt wklad wlasny Wykonawcy, w jakiej wysokos$ci i w jakim okresie
zostal zaewidencjonowany — jesli Wykonawca byl zobowigzany do jego wniesienia)

1.

W jaki spos6b Wykonawca udokumentowat poniesione koszty posrednie (ogoélne) na
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realizacje projektu, jakg Wykonawca stosuje metode wyliczania kosztow posrednich — jesli
w odniesieniu do kontrolowanego projektu stosowana jest zasada rozliczania wykazanych
kosztéw posrednich?

m. Inne istotne ustalenia dotyczace stanu faktycznego

2. Wykaz kosztow podlegajacych kontroli wg. kategorii kosztow

,, Yaczna wartos¢

Laczna wartos¢ , ;

KoSZtOW kosztow Suma kosztow
Kategoria . kwalifikowanych | niekwalifikowanych dla

kwalifikowanych . o e

" podlegajacych kategorii (jesli dotyczy)
w kategorii ;
kontroli
nazwa kategorii (PLN) (PLN) (PLN)
Wkiad wltasny (PLN) (PLN) (PLN)
SUMA (PLN) (PLN) (PLN)
3. Badanie spdjnosci danych dotyczacych rozliczenia $rodkéw finansowych
1 2 3
Koszt zaewidencjonowany w
Nr wniosku o ptatnos¢ (lub innego Koszty poniesione na realizacje systemie finansowo-ksiegowym
rownowaznego dokumentu) ztozonego do | projektu wskazane we wniosku | Wykonawcy, na ostatni dzien okresu
NCBR o ptatno$¢ rozliczeniowego objetego wnioskiem
o0 platno$¢.

numer WNP lub dokument rownowazny (PLN) (PLN)
SUMA (PLN) (PLN)

W przypadku rozbieznosci danych w kolumnie 2 i 3, nalezy poda¢ ponizej kwote rozbieznos$ci oraz
jej przyczyne (Uwaga: poniesione koszty sprawozdawane sq zgodnie z zasadg memoriatowg,
co moze uzasadniac roznice w tabeli 2 i 3):

E. OCENA PRAWIDLOWOSCI ROZLICZANIA PRZEKAZANEGO DOFINANSOWANIA

1. Wykonawca prowadzi wyodrgbniong ewidencj¢ wydatkow w projekcie zgodnie z przyjeta
polityka rachunkowosci lub w inny sposéb umozliwiajacy identyfikacj¢ operacji ksiegowych
i bankowych dotyczacych projektu.

Wybierz Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)
clement.

2. Dowody ksiegowe zostaly opisane w sposdb umozliwiajacy ich jednoznaczne przypisanie do
kosztéw projektu.

Wybierz Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)
clement.

3. Wydatki rozliczone we wnioskach o ptatnos$¢, zostaly przypisane do wiasciwych kategorii
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kosztow zgodnie z aktualnym planem rzeczowo-finansowym projektu.

Wybierz
element.

Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)

kwal

4. Wydatki rozliczone we wnioskach o platnos$¢, zostaty faktycznie poniesione w okresie

ifikowalnos$ci kosztéw w projekcie.

Wybierz
element.

Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)

5. Wkiad wlasny Wykonawcy zostal wniesiony i udokumentowany prawidtowo, zgodnie z
aktualnym planem rzeczowo-finansowym projektu oraz zostal ujety w ewidencji wydatkow
projektu.

Wybierz
element.

Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)

6. Wyk

onawca (lub Wykonawcy) prawidlowo udzielit zamoéwien publicznych w ramach

realizacji projektu, a jezeli jednostka nie jest zobowigzania do stosowania ustawy PZP,
zamowien zgodnie z zasadg konkurencyjnosci lub zaméwien udzielonych w innych trybach
zgodnie z umowa o finansowanie projektu (jesli dotyczy - wykaz zamowien stanowi zatacznik
nr 2 do protokotu z kontroli finansowej).

Wybierz
element.

Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)

7. Stwierdzono koszty niekwalifikowane.

Wybierz
element.

Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia — w przypadku stwierdzenia kosztow niekwalifikowanych nalezy
wskazac nr dokumentu, wysokos¢ kosztu niekwalifikowanego, nr zadania w ramach ktorego koszt zostal
uznany za niekwalifikowany oraz podstawe uznania kosztu za niekwalifikowany z podaniem stosownego
paragrafu z Umowy)

Wykaz kosztow niekwalifikowanych (w przypadku gdy odpowiedz na pytanie w pkt 7. brzmi ,, TAK - spojnie z

czescig D pkt 3).
L.P. Numer dokumentu Koszt niekwalifikowany Kategoria Uwagi
ksiggowego/ inny zbior kosztu
kosztow

1) (PLN)
Suma kosztow niekwalifikowanych (PLN)
Suma pozostalych kosztow
niekwalifikowanych wynikajgcych z (PLN)
wymienionych wyzej (jesli dotyczy)

8. Stwierdzono inne nieprawidtowosci lub uchybienia

Wybierz
element.

Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)
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F. ODPOWIEDZI NA PYTANIA DODATKOWE I POZOSTALE USTALENIA

G. WNIOSKI I ZALECENIA W SPRAWIE USUNIECIA POWSTALYCH
NIEPRAWIDEOWOSCI LUB UCHYBIEN

1. Wnioski i zalecenia w sprawie usunigcia powstalych nieprawidlowosci lub uchybien

2. Pozostate wnioski 1 zalecenia

H. SPIS ZALACZNIKOW, W TYM WYKAZ DOWODOW

1.

W

P

. EKSPERCI SPORZADAJACY PROTOKOE Z KONTROLI

Imig¢ i nazwisko

Nr upowaznienia

Podpis

DATA SPORZADZENIA PROTOKOLU | Kliknij lub naci$nij, aby wprowadzi¢ date.

J. KOORDYNATOR KONTROLI W NCBR

K. INFORMACJA DLA WYKONAWCY/OW

1. Pouczenie

Protokot kontroli sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla Centrum i dla

Wykonawcy projektu.

Podpisany i parafowany na kazdej stronie jeden egzemplarz protokotu kontroli nalezy przekazac
do Centrum w terminie 14 dni od daty otrzymania przedmiotowego dokumentu. W przypadku odmowy

podpisania protokotu, nalezy odesta¢ protoko6t do Centrum z adnotacja o odmowie podpisania.

Wykonawca moze zglosi¢, w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu kontroli, pisemne uwagi
i zastrzezenia do zawartych w nim ustalen. W przypadku przekroczenia terminu na zgloszenie uwag,

Centrum moze odmowic rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

2. Czy Wykonawca zglasza uwagi do tresci protokotu z kontroli finansowej? (* nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz lub jq podkreslic¢)

[] Nie zglaszam uwag do tresci protokotu i ustaleh w nim zawartych*.

[] Zgtaszam uwagi i zalagczam pisemne ich uzasadnienie do tresci protokotu i ustalen w nim
zawartych wraz z ew. dokumentami potwierdzajgcymi stanowisko*.

3. Imig i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy badz osoby
upowaznionej do podpisania protokotu z kontroli finansowej (nalezy zatqczyé upowaznienie

Jjesli dotyczy)
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4. Data

5. Podpis
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Zalacznik nr 1 do protokotu z kontroli

Wykaz dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty?

Numer projektu:

Tytul projektu:

Wykonawca (Lider):

Termin przeprowadzenia kontroli:

Okres podlegajacy kontroli:

Kategque Dokument
G Numer Nazwa towaru odlegajac Koszt Whnioskowana
kwalifikowanych | Numer Data Nazwa lub ustugi/ P . Jal. Y . .y Koszty Wartos¢ .
. : dokumentu . . kontroli poniesione o . . kwota do Uwagi

zgodnie z zadania . wystawienia | wystawcy pozycja w . ) kwalifikowane | dofinansowania . .
odbisan ksiegowego dokumencie (PROBA) ogoétem rozliczenia
podpisang (TAK/NIE)

umowa?

L.P.

1| Nazwa kategorii

Nazwa kategorii

3 | Nazwa kategorii

Nazwa kategorii

Podsumowanie dla kategorii zt zt zt zt

1| Nazwa kategorii

2 | Nazwa kategorii

3 | Nazwa kategorii

Nazwa kategorii

2 Zatacznik pn. Wykaz dokumentéw potwierdzajgcych poniesione koszty powinien zosta¢ dotgczony do Protokotu w wersji excel
3 Liczba i rodzaj kategorii kosztow kwalifikowanych moze si¢ rézni¢ w zaleznosci od zapiséw danej umowy na podstawie, ktorej realizowanych jest projekt podlegajacy kontroli.
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Podsumowanie dla kategorii zt zt zt zt
1| Nazwa kategorii
Nazwa kategorii
3 | Nazwa kategorii
Nazwa kategorii
Podsumowanie dla kategorii zt zt zt zt
Podsumowanie ogétem zt zt zt zt
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Zalacznik nr 2 do protokotu z kontroli

Wykaz dokumentéow potwierdzajacych wszczete postepowania o zamowienia publiczne w trybie przewidzianym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, ze zm.), potwierdzajacych stosowanie zasady konkurencyjnosci (jezeli Wykonawca lub

Wspolwykonawca nie sq zobowigzani do stosowania ustawy PZP) lub zamowienia udzielone w innych trybach (zgodnie z umowa o finansowanie

projektu)*
Numer projektu:
Tytul projektu:
Wykonawca (Lider):
Termin przeprowadzenia kontroli:
Okres podlegajacy kontroli:
Wyk?nawca, . Tryb . Catkowita YNa.rto.sc Koszty ZamOW|.en|e
Numer ktéremu Zakres Rodzaj . . Znak Datainr L. zamowienia dot. ope podlegajace | Uwag
L.P. . . . S udzielania wartosé . kwalifikowane . .
zadania| udzielono |zamodwienia | zamoéwienia zaméwienia sprawy | umowy zaméwienia realizowanego obiete kontrol kontroli i
zamoéwienia projektu I8 3 (TAK/NIE)
Podsumowanie - ozt |zt zt

4 Zalacznik pn. Wykaz dokumentow potwierdzajgcych wszczete postgpowania o zamdowienia publiczne w trybie przewidzianym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, ze zm.), potwierdzajqcych stosowanie zasady konkurencyjnosci (jezeli Wykonawca lub Wspotwykonawca nie sq zobowigzani do stosowania
ustawy PZP) lub zamowienia udzielone w innych trybach (zgodnie z umowq o finansowanie projektu) powinien zosta¢ dotaczony do Protokotu w wersji excel.
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Instrukcja wypelniania protokotu z kontroli finansowej

A

Nalezy wpisa¢ nazwe Wykonawcy projektu — zgodnie z umowa o dofinansowanie. W przypadku

projektow realizowanych przez konsorcjum, nalezy wpisa¢ nazwe Lidera konsorcjum.

Nalezy wpisa¢ tytul projektu w pelnym brzmieniu — zgodnie z umowg o dofinansowanie. W
przypadku kontroli krzyzowej, nalezy w punktach wpisa¢ tytuly wszystkich projektéw objetych
kontrola.

Nalezy wpisa¢é numer umowy lub numer projektu (w przypadku kontroli krzyzowej — numery
wszystkich projektow objetych kontrolg).

Nalezy zaznaczy¢ wlasciwe pole, zgodnie z rodzajem kontroli widniejacym na upowaznieniu,

np. w przypadku kontroli planowej, nalezy zaznaczy¢ tylko jedno pole ,,PLANOWA” (wiekszo$¢
kontroli). Jesli z upowaznienia wynika, ze kontrola planowa lub dorazna ma dodatkowy charakter
kontroli sprawdzajacej, uzupetniajacej lub krzyzowej nalezy odpowiednio zaznaczy¢ takze drugie pole
(ponizej), np. ,,PLANOWA?” + , sprawdzajaca”, L, DORAZNA” + »Krzyzowa”.

W przypadku projektu realizowanego przez konsorcjum, kontrola moze by¢ przeprowadzona nie tylko
u Wykonawcy (tj. Lidera) wymienionego w pkt 1 protokotu, ale réwniez u wspolwykonawcy
wystepujacego w umowie o dofinansowanie projektu. W tym punkcie nalezy wskaza¢ jednostke

naukow3 (lub inny podmiot), w ktorej zostala przeprowadzona kontrola.

3., 4. Nalezy wypehi¢ zgodnie z trescig upowaznienia.

1.

Nalezy zwigzle, np. w punktach, opisa¢:
1) jaki jest zakres kontroli (cel kontroli, aspekty realizacji projektu, ktére zostaly poddane kontroli),

2) wybrana probe kontrolng (wielkos¢, rodzaj) oraz metodologie jej wyboru.

UWAGA: Celem kazdej kontroli jest zbadanie prawidlowos$ci realizacji projektu, w szczegoélnosci

sprawdzenie, czy projekt jest realizowany zgodnie z umowa oraz czy informacje dotyczace postepu realizacji

projektu iponiesionych kosztow, przekazywane przez Wykonawcg do Centrum, sg zgodne ze stanem

faktycznym.

» w przypadku kontroli planowej powyzszy cel moze by¢ osiagniety poprzez sprawdzenie

nastepujacych aspektow realizacji projektu:
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— czy Wykonawca prowadzi wyodrebniong ewidencj¢ wydatkow w projekcie zgodnie z
przyjeta polityka rachunkowosci Iub w inny sposob umozliwiajacy identyfikacje operacji
ksiegowych 1 bankowych dotyczacych projektu;

— czy dowody ksiggowe potwierdzajace wydatki zostaty opisane w sposdb umozliwiajacy ich
jednoznaczne przypisanie do kosztow projektu;

— czy wydatki rozliczone we wnioskach o ptatno$¢ zostaly przypisane do wtasciwych kategorii
kosztow, zgodnie z planem rzeczowo-finansowym projektu;

— czy wydatki rozliczone we wnioskach o ptatno$¢ zostaty faktycznie poniesione w okresie
kwalifikowalnosci kosztow w projekcie;

— czy wklad wlasny Wykonawcy projektu zostal wniesiony zgodnie zplanem rzeczowo-
finansowym projektu i ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu;

— czy Wykonawca prawidlowo udzielit zamoéwien publicznych w ramach realizacji projektu
(jezeli Wykonawca lub Wspdtwykonawcy nie sg zobowigzani do stosowania ustawy PZP,
kontroli podlega¢ bedg zaméwienia udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci) — jesli taki
obowiazek wynika z umowy o dofinansowanie projektu.

» w przypadku kontroli doraznej jej zakres wynika z tresci wniosku o przeprowadzenie
kontroli doraznej, ktory jest zalaczany do dokumentacji projektu i przekazywany
Ekspertowi. Kontrola dorazna moze obja¢ tylko wybrane aspekty/obszary realizacji
projektu, o ktorych mowa powyzej;

» celem kontroli sprawdzajacej jest ustalenie stopnia wykonania zalecen pokontrolnych,

przekazanych Wykonawcy w wyniku poprzednich kontroli. Wyniki poprzednich
kontroli stanowig czgs¢ dokumentacji projektu i sg rowniez przekazywane Ekspertowi.
Kontrola sprawdzajaca moze obja¢ tylko wybrane aspekty/obszary realizacji projektu;

» celem kontroli uzupelniajacej jest przeprowadzenie poglebionej analizy okreslonego
zakresu tematycznego badanego podczas poprzedniej kontroli planowej lub dorazne;.
Kontrola uzupehiajaca moze objaé tylko wybrane aspekty/obszary realizacji projektu;

» celem kontroli krzyzowej jest sprawdzenie, czy Wykonawca nie finansuje tych samych

zadan (zakup6w, wynagrodzen etc.) z co najmniej dwoch zrodel, tj. z budzetéw co
najmniej dwoch projektow. Kontrola krzyzowa moze objaé tylko wybrane
aspekty/obszary realizacji projektu.
Opis technik kontroli (np. metodologii doboru proby kontrolnej) — Ekspert powinien dobra¢ je odpowiednio do
rodzaju kontroli oraz wielko$ci badanej populacji (np. budzetu projektu), kierujac si¢ zaleceniami zawartymi w
pkt 5 ppkt 17-21 Instrukcji kontroli projektow (PG2-5 11).
Jesli Koordynator kontroli zglosit pytania dodatkowe, nalezy je w tym punkcie wymieni¢ a odpowiedzi na nie
wpisac czesci D pkt 4 protokotu.
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2. W tym punkcie nalezy wymieni¢ dokumenty/dowody dotyczace realizacji projektu, z ktorymi Ekspert

zapoznat sig, przygotowujac si¢ do kontroli oraz w trakcie przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych

w miejscu realizacji projektu. Niektére pozycje moga by¢ opisane ogolnie, np. ,,wniosek

o dofinansowanie projektu”, ,,umowa o dofinansowanie projektu”, ,,raport roczny za 2012 r.”, etc.,

poniewaz to wystarczy, aby je zidentyfikowa¢. Jednakze w przypadku dokumentow wystepujacych

wielokrotnie (faktury, umowy, rachunki, listy ptac, listy obecnosci), powinno si¢ wyszczegdlni¢ ich

nazwe, numer (jesli jest podany), date ich powstania lub okazania Ekspertowi.

Wykaz sprawdzonych dokumentéw moze by¢ takze sporzadzony w formie oddzielnego zatacznika.

Szczegdtowych instrukcji w tym zakresie udziela Koordynator kontroli.

3. Nalezy wymieni¢ osoby udzielajace w trakcie kontroli wyjasnien ze strony Wykonawcy, podajac takze

—w miare mozliwosci — funkcje tych os6b w odniesieniu do realizacji projektu (np. kierownik projektu,

cztonek zespotu projektowego).

D

Ustalenia dotyczace stanu faktycznego odnosza si¢ do aspektow realizacji projektu, ktore zostaty wymienione

w pkt 9 protokotu. W przypadku kontroli planowej wypehi¢ nalezy obligatoryjnie punkty nr: 12, 13 i ew. 14.

Jesli zakres kontroli doraznej, sprawdzajacej, uzupeniajacej lub krzyzowej jest wezszy 1 nie obejmuje aspektow

ujetych w pkt 12. 13 i 14, ustalenia dot. stanu faktycznego nalezy wpisa¢ w punkcie 15 (pozostale ustalenia).

1. W tym punkcie nalezy zwigzle opisa¢ sposob dokumentowania i ewidencjonowania wydatkow

ponoszonych na realizacje projektu wg. nastepujacych zagadnien:

czy Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ksiggowosci zgodnie z przepisami o
rachunkowosci;

czy Wykonawca przyjal wewnetrzng polityke rachunkowosci (nalezy wskaza¢ stosowne
zarzadzenia);

na jakich kontach ksiegowych gromadzone s3 informacje o wydatkach/kosztach
poniesionych na realizacj¢ projektu (nalezy wskaza¢ numery i nazwy tych kont); Jesli
Wykonawca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych — w jaki sposob
ewidencjonuje wydatki/koszty ponoszone w zwigzku z realizacja projektu;

jak sa opisywane dowody ksiegowe; czy dowody ksiegowe nosza adnotacje o merytoryczne;j
i formalno-rachunkowej akceptacji wydatkow; kto dokonat merytorycznej i formalno-
rachunkowej akceptacji wydatkow (czy osoby upowaznione);

jakie zasady ksztattowania 1 wyplacania wynagrodzen zastosowano w odniesieniu do

wydatkéw w projekcie i jak zostaty udokumentowane koszty wynagrodzen rozliczonych w
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projekcie; W jaki sposob przypisywane do kosztow projektu sa wynagrodzenia pracownikow
Wykonawcy (oddelegowania, karty czasu pracy, rodzaj zawartych uméw z pracodawcs);

— jakie zastosowano zasady amortyzacji §srodkéw trwatych w odniesieniu do wydatkow w
projekcie (z wykazaniem zrodia finansowania Srodkow trwatych);

— wjaki sposob sg ewidencjonowane warto$ci niematerialne i prawne sfinansowane ze srodkow
przekazanych Wykonawcy na realizacje¢ projektu;

— gdzie znajduja si¢ zakupione ze srodkow projektu $rodki trwale (w miar¢ mozliwosci nalezy
dokona¢ ogledzin srodkéw trwatych zakupionych ze §rodkow projektu i zawrze¢ informacje
czy ogledziny zostaly dokonane czy nie);

— czy Wykonawca posiada dzieta sfinansowane ze §rodkow projektu, rozliczone na podstawie
umoéw o dzieto, rachunkow i protokotdéw odbioru;

— czy sposob dokumentowania kosztow operacyjnych rozliczanych w ramach realizacji
projektu jest prawidlowy? (w jaki sposob zostaly udokumentowane koszty operacyjne
rozliczone w projekcie, w tym m.in. koszty delegacji, udzialu w konferencjach,
przygotowania publikacji etc.);

— czy sposOb wniesienia i udokumentowania wkladu wiasnego jest prawidtowy? (jak
udokumentowany byt wktad wlasny Wykonawcy, w jakiej wysokos$ci i w jakim okresie zostat
zaewidencjonowany — jesli Wykonawca byt zobowigzany do jego wniesienia);

— w jaki sposob Wykonawca udokumentowal poniesione koszty posrednie (ogolne) na
realizacje projektu, jaka Wykonawca stosuje metode wyliczania kosztow posrednich —jesli w
odniesieniu do kontrolowanego projektu stosowana jest zasada rozliczania wykazanych
kosztow posrednich.

— inne istotne ustalenia dotyczace staniu faktycznego;

W punkcie nalezy wykaza¢ dane zgodnie z wykazem kosztow zawartym w Zataczniku nr 1 do
Protokotu. W przypadku projektow zakonczonych warto$¢ kosztow kwalifikowanych w
poszczegolnych kategoriach powinna by¢ zgodna z dokumentacja rozliczeniowa projektu (Raportem
koncowym). Wysoko$¢ wktadu wiasnego nalezy poda¢ zgodnie w danymi zaewidencjonowanymi w
systemie finansowo-ksieggowym Wykonawcy.

Tabelg nalezy wypehi¢ zgodnie z instrukcjami zawartymi w kolumnach 1, 2 1 3. Stwierdzone
rozbieznos$ci nalezy opisa¢ ponizej i wskazac ich przyczyng. Nalezy uwzgledni¢ fakt, iz poniesione
koszty sprawozdawane sg przez Wykonawce i rozliczane przez Centrum zgodnie z zasada

memoriatowa (dotyczy to takze pkt E.4).
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Wszystkie pytania w czesci E protokotu wypelnia sie obligatoryjnie w przypadku kontroli planowej, z

zastrzezeniem pkt E.6.

W przypadku kontroli doraznej, sprawdzajacej, uzupeiajacej lub krzyzowej — udziela si¢ odpowiedzi
na poszczegolne pytania tylko wowczas, jesli zakres kontroli doraznej, sprawdzajacej, uzupehiajacej lub
krzyzowej, wskazany w pkt C.1. protokotu, obejmowat odpowiednie aspekty realizacji projektu i jesli zostaty
one zbadane na tyle wnikliwie (lub z zastosowaniem statystycznych metod doboru préby), ze mozliwe jest
dokonanie rzetelnej oceny. Punkty niewypetione przekresla si¢ lub wpisuje si¢ w miejscu na uzasadnienie:
,,kontrola nie obejmowata tego aspektu”.

W przypadku kontroli doraznej, sprawdzajacej, uzupeniajacej lub krzyzowej, ocene stanu faktycznego wpisuje

sic w czesci F protokotu, odnoszac si¢ do szczegolnego celu kontroli (np. pytan zawartych we wniosku o

kontrolg dorazng). W przypadku stwierdzenia kwot niekwalifikowanych oraz innych nieprawidtowosci lub
uchybien, nalezy takze odpowiednio wypelni¢ pkt E.7. oraz E.8.

Oceny zawarte w protokole powinny opierac si¢ na ustaleniach zawartych w pkt D. , tj. na informacjach
uzyskanych w toku kontroli.

1.,2.,3.,4., W przypadku odpowiedzi NIE, nalezy opisa¢, na czym polegaja stwierdzone nieprawidtowosci lub
uchybienia w tym zakresie. Jesli jest to mozliwe, nalezy wskaza¢ ich przyczyng.

4. Jesli z umowy o wykonanie i finansowanie projektu nie wynika obowigzek wniesienia wkladu
wlasnego, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,Nie dotyczy”. W pozostatych przypadkach nalezy wypemié
zgodnie z ustalonym stanem faktycznym, opisujgc w uzasadnieniu stwierdzone odstgpstwa lub inne
nieprawidlowosci i uchybienia.

5. Jesli kontrola nie obejmowata tego zakresu, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,Nie dotyczy”. W przypadku
badania prawidlowosci udzielania zamowien publicznych, nalezy przy ocenie uwzgledni¢ m.in., czy:

— spetnione zostaty przestanki zastosowania trybu udzielenia zamdwienia,
—  Wykonawca wlasciwie oszacowat warto$¢ zamowienia,
—  Wykonawca posiada kompletny protokét z postepowania o udzielenie zamowienia,
— dokumentacja dot. zamowienia (np. siwz) jest kompletna i zawiera wszystkie wymagane
informacje,
— ogloszenia o postepowaniu zostaly przekazane do publicznej wiadomosci zgodnie z
wymaganiami prawa,
— umowa podpisana z wykonawcg zamowienia lub dostawca zostata podpisana zgodnie z
warunkami swiz,
— zamodwienie zostalo udzielone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji.
W przypadku Wykonawcow, ktorzy nie sg zobligowani do stosowania ustawy Pzp, a z zakresu kontroli wynika
obowigzek sprawdzenia poprawnosci udzielania zamowien, nalezy oceni¢, czy zamowienia w ramach projektu

zostaly udzielone zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie dotyczacymi zakupéw dokonywanych w
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oparciu o najbardziej korzystng oferte i wewngtrznymi regulacjami Wykonawcey dot. zakupow oraz czy nie
doszto do naruszenia zasady unikania konfliktu interesdw i1 przejrzystego gospodarowania Srodkami
publicznymi przekazanymi na realizacj¢ projektu.

Odpowiedz NIE nalezy wyczerpujaco uzasadni¢, wskazujac stwierdzone nieprawidtowosci lub uchybienia.

6. W przypadku stwierdzenia, ze wsrod wydatkow na realizacje projektu, rozliczonych przez
Wykonawcg, znalazly si¢ koszty niespelniajace wymogoéw kwalifikowalnosci dla tego projektu,
nalezy wskaza¢ zakwestionowane koszty (kwoty) oraz uzasadni¢, dlaczego nie mozna ich
zakwalifikowa¢ do kosztow projektu — odwotujac sie do ustalen z czgséci B oraz kryteriow legalnosci,
rzetelnosci, celowosci 1 gospodarnosci.

7. W tym punkcie nalezy opisa¢ inne nieprawidtowosci lub uchybienia, zgodnie z ustaleniami kontroli.
Jedli stwierdzone uchybienia nie byly powazne i zostaly wyjasnienie lub poprawione przez

Wykonawcg w czasie kontroli, nalezy zawrze¢ taka informacje.

F

Pytania dodatkowe odnosza si¢ do szczegolnego celu kontroli. Sg przygotowane przez Centrum, np. przez
opiekuna umowy lub Koordynatora kontroli przed przeprowadzeniem czynnosci kontrolnych — zawsze w
przypadku kontroli doraznej, sprawdzajacej, uzupekniajacej lub krzyzowej. W czgsci D. wniosku umieszcza si¢
zatem ocen¢ odnoszacg si¢ do szczegdtowego zakresu kontroli doraznej, sprawdzajacej, uzupehiajacej lub
krzyzowej (opisanego w pkt C.).

Pytania dodatkowe moga rowniez pojawic si¢ w kontroli planowej, poszerzajac jej zakres. Jesli takie pytania
nie zostaly Ekspertowi zgloszone przed kontrolg, pole pozostaje niewypelione (mozna tez wpisac ,,nie
dotyczy”).

Oceny zawarte w czesci F. powinny opiera¢ si¢ na ustaleniach zawartych w czgéci D., tj. na informacjach

uzyskanych w toku kontroli.

G

W tym punkcie Ekspert, na podstawie oceny zgodno$ci realizacji projektu zumowa, w szczegodlnosci

w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, wpisuje w ppkt 1) wnioski i zalecenia dla Wykonawcy, dotyczace
usuniecia nieprawidtowosci lub uchybien.

Wszelkie wnioski i zalecenia, ktore nie dotycza stwierdzonych nieprawidlowosci lub uchybien nalezy zawrzeé¢
W ppkt 2).

UWAGA: Przeprowadzenie kontroli po zakonczeniu realizacji projektu nie oznacza braku mozliwosci
zgloszenia wnioskow 1 zalecen. Moga okaza¢ si¢ one pomocne Wykonawcy przy realizacji kolejnych
przedsiewzigé

H
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Nalezy wymieni¢ dokumenty (dowody) zatagczone do protokotu. Wskazane jest, aby do protokotu zatgczane
byly jedynie te dowody, ktore majg istotne znaczenie dla ustalen kontroli, np. dokumentujace nieprawidtowosci
i odstepstwa w realizacji projektu. Zatacznikiem dotaczanym obowiazkowo do kazdego protokohu z kontroli
projektu jest zalgcznik pn. Wykaz dokumentdéw potwierdzajacych poniesione koszty oraz zatacznik pn. Wykaz
dokumentdéw potwierdzajacych wszczete postgpowania o zamédwienia publiczne wszczgte w  trybie
przewidzianym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579, ze zm.), potwierdzajacych stosowanie zasady konkurencyjnosci (jezeli Wykonawca Iub
Wspolwykonawcy nie sg zobowigzani do stosowania ustawy PZP) lub zamoéwienia udzielone w innych trybach
(zgodnie z umow3 o finansowanie projektu).

L,J

Punkty nalezy uzupehi¢ zgodnie z trescig zawiadomienia oraz upowaznien do kontroli.

Po przeprowadzeniu kontroli Ekspert wypelia protokoét i przesyla go wraz z zalacznikami w wersji
elektronicznej na adres mailowy Koordynatora kontroli. Koordynator kontroli ma prawo zglosi¢ uwagi
formalne do tresci protokotu. Jesli Koordynator kontroli zaakceptuje protokot, Ekspert drukuje protokot min.
w 3 egzemplarzach (bez instrukcji wypetniania), wpisuje datg jego sporzadzenia, podpisuje w wyznaczonym

miejscu — czytelnie (ew. nieczytelnie, jesli podpis bedzie dodatkowo opatrzony pieczecia imienng), parafujac
dodatkowo pozostate strony protokotu. Gotowe egzemplarze protokotu nalezy przesta¢ do Centrum poczta na

adres wskazany w umowie lub przez Koordynatora.
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Zalgcznik nr 4 do Umowy

RAPORT?
Z REALIZACJI KONTROLI w 2021/2022* r.  KONCOWY*

do umowy nr: ........... zdnia ................ roku
Okres realizacji ustugi objety Raportem: od............... do............
I. DANE WYKONAWCY
1. Nazwa firmy:..................
2. Dane teleadresowe:
3. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie raportu:...............
4. Zalacznik — Wykaz projektow poddanych kontroli w okresie objetym raportem — sporzadzony

wg zalacznika.

II. PRZEBIEG REALIZOWANEJ USLUGI

a.
b.
c.
d.

Opis zastosowanej metody kontroli (maks. 1 strona)

Gléwne wnioski dotyczace obszaru kontroli (maks. 1 strona)

Trudnosci w realizacji uslugi (maks. 1 strona)

Ewentualne spostrzezenia i rekomendacje dla Zamawiajacego dotyczace

przeprowadzania kontroli projektow (maks. 1 strona)

/data sporzadzenia / /podpis osoby odpowiedzialnej za przygotowanie raportu/

* Skresli¢ niepotrzebne

> Zgodnie z trescig pkt 4 SIWZ oraz w § 6 Umowy Wykonawca jest zobowigzany przekazywaé Zamawiajacemu
raporty z realizacji kontroli — przygotowane wedlug niniejszego wzoru.
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/koncowego* — Wykaz przeprowadzonych kontroli:

. . . Zalecenia
Termin przeprowadzenia cgynnosci kontrolne
Nazwa . kontrolnych w miejscu realizacji Data poronty
Numer . Harmonogram Imie . p . wynikajqce 7
. i adres . . : projektu zakonczenia c, ,
Lp. umowy Tytul projektu wykonawey kontroli i nazwisko kontroli* uchybien Uwagi
* 5 . .
projektu 201972020 ekspertow od dnia do dnia (RRRR-MM-DD) wskazanych w
protokotach
(RRRR-MM-DD)| (RRRR-MM-DD) 7 kontroli
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

* Wpisac¢ rok, w ktorym — zgodnie z harmonogramem — zostata zaplanowana realizacja kontroli danego projektu — np. kontrole z 2021 r. przeniesione na 2022 r. nalezy oznaczy¢ 2021 rokiem.
** Data zakonczenia kontroli — data otrzymania od Zamawiajacego informacji o akceptacji protokotu z kontroli. W przypadku kontroli przeprowadzonych, ale w ktoérych Zamawiajacy nie

przekazatl informacji o akceptacji protokotu, nalezy wpisac ,.kontrola w trakcie realizacji”.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w raporcie sg zgodne z prawdg. Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,

dotyczacej poswiadczenia nieprawdy co do okolicznos$ci majacej znaczenie prawne.

Imie i NAzWISKO .......cc oo oo e e e e e e e et e e

POAPIS ...ov et e e e

Data, MiejSCOWOSC ... ... .ccou et es ettt e et et et e e e e e

Pieczel fIrmMOWa ... ... ..o ov et ee et et e e e e e e e e

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego w ramach programu Polsko-Norweska Wspotpraca Badawcza
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RAPORT Z REALIZACJI KONTROLI
Kwartat nr 1/ 1I/ III/ IV* Rok 2021/2022*

Zatgcznik nr 5 do Umowy

Termin
Okres objety Leeni
Numer Rodzaj Zakres Numer Tytul Nazwa kontrolg praeprowadzenta Koordynator
Lp. kontroli Konkurs Program | Uwagi
kontroli kontroli’ kontroli umowy projektu Wykonawcy (RRRR-DD-MM) NCBR
(RRRR-MM-DD)
od do od do
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1
2.

! Rodzaj kontroli nalezy wpisaé sposréd kontroli: planowa, dorazna, uzupetniajgca, krzyzowa, sprawdzajgca

*niepotrzebne skresli¢

Oswiadczam, ze informacje zawarte w raporcie sg zgodne z prawda. Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu

karnego, dotyczacej poswiadczenia nieprawdy co do okoliczno$ci majacej znaczenie prawne.

Imie i NAzZWISKO .......co oottt e e e e et e e e

POAPIS .....oi e e e

Data, MiejSCOWOSC ... ... cevieiiee e et e et e et e et e e

Pieczel firmowa ... .......cccoocv oot ces et s et e e e e e

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego w ramach programu Polsko-Norweska Wspotpraca Badawcza
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Zalgcznik nr 6 do Umowy

Data wptywu: ..o
Whiosek o wyplate wynagrodzenia®
do umowy nr: 41/20/PN/N z dnia ................ roku
1. Whniosek za okres od ........ccccecvveeeeeee dO aennnnnnnnnn.
: S OO [ociiiiin.
Nr wniosku:
(nr kolejny/rok)
Whnioskowana kwota veeeee e .. ZE DrUtto
(STOWHIEC ... v ov e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e eens)

2. Stan realizacji przedmiotu Umowy
Liczba przeprowadzonych kontroli:
Liczba zakonczonych kontroli:
Liczba odebranych kontroli*:
Liczba kontroli pozostatych do przeprowadzenia:

*Rozumianych, jako kontroli odebranych przez Zamawiajacego
3. Wynagrodzenie
L 2 3. 4. 5.
Y Y
Liczba prawidlowo Cena w I:Z a:ogszcenia w 1::] a:ogszcenia
przeprowadzonych | jednostkowa yRag Podatek VAT yRag
kontroli (netto) netto brutto
(kol. 1 * kol. 2) (kol. 3 + kol. 4)

¢ Do wniosku nalezy zalaczy¢ fakture VAT na kwote zgodng z kolumna nr 5 z tabeli 3.

Projekt wspotfinansowany ze $srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego w ramach programu Polsko-Norweska Wspotpraca Badawcza

45/73



Rzeczpospolita

- Polska

8 = Narodowe Centrum

Badar i Rozwoju

Wykaz przeprowadzonych kontroli finansowych w okresie od ............... do..cooeiiiiiin.
Termin przeprowadzenia kontroli w Osoby
Nazwa i adres .. o Data odbioru
Numer Tytut miejscu realizacji projektu kontrolujgce Zalecenia
Lp. podmiotu kontroli przez Uwagi
umowy | projektu (RRRR-MM-DD) (imig, pokontrolne
kontrolowanego Zamawiajqgcego
Od Do nazwisko)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sa zgodne z prawda. Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej

poswiadczenia nieprawdy co do okoliczno$ci majacej znaczenie prawne.

Imie i Nazwisko ..........ccooevneunenveeven o

Podpis ..........c.o i
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Zalgcznik nr 7 do Umowy
DEKLARACJA POUFNOSCI i BEZSTRONNOSCI

Dotyczy kontrolinr ................cocevvvnnn,

Imig i nazwisko Eksperta: ..............coooiiiiiiiiiiiinn,

Niniejszym o§wiadczam, ze:

- w odniesieniu do projektu 0 NUMEIZE UMOWY .......covvivrreineeineenneeneanneannns S Pt e

nie zachodza zadne okolicznosci mogace budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci, w

szczegolnosci:

1. Nie bratem/tam udziatu w przygotowaniu, realizacji, kontroli lub audycie ww. projektu, w szczegdlnosci
w przygotowaniu dokumentacji aplikacyjnej, bedacej podstawg przyznania dofinansowania na realizacj¢
projektu;

2. Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia z jakimkolwiek pracownikiem
Wykonawcey/ow, w szczegolnosci kierownikiem projektu i cztonkami zespotu realizujacego projekt.
W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania Centrum
o tym fakcie i do powstrzymania si¢ od czynnos$ci kontrolnych do czasu podjecia decyzji przez Centrum co
do mojego udzialu w kontroli;

3. Przed uptywem 3 lat od daty rozpoczgcia kontroli nie pozostawatem/tam w stosunku pracy lub zlecenia
z Wykonawca/ami, ani nie bylem/tam czlonkiem witadz lub organéw nadzorujacych Wykonawce/ow.
W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania Centrum
o tym fakcie 1 do powstrzymania si¢ od czynnosci kontrolnych do czasu podjecia decyzji przez Centrum co
do mojego udzialu w kontroli;

4. Nie pozostaje z pracownikami Wykonawcy/6w w takim stosunku prawnym lub faktycznym, innym niz
wymienione w pkt 1-3, Zze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje¢ si¢ do niezwtocznego poinformowania Centrum
o tym fakcie i do powstrzymania si¢ od czynnosci kontrolnych do czasu podjecia decyzji przez Centrum co

do mojego udziatu w kontroli;
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5. Zobowiazuje si¢ do niepodejmowania wszelkiej wspotpracy z Wykonawca/ami ww. projektu — do czasu
uznania przez Centrum ww. projektu za rozliczony;

6. Zobowiazuje si¢, ze bedg wypetnia¢ moje obowiazki w sposob uczciwy, rzetelny i zgodny z posiadana
wiedza ekspercka;

7. Zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub
przygotowanych przeze mnie w zwigzku z kontrolg ww. projektu i wykorzystania ich wylacznie w celu
sporzadzenia oceny projektu w ramach kontroli — z zastrzezeniem ewentualnego sktadania zeznan lub
wyjasnien w podstepowaniach administracyjnych i sagdowych prowadzonych z udzialem Centrum w

zwiazku z kontrolowanym projektem.
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Zalgcznik nr 8 do Umowy

Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych

zawarta pomiedzy:

Narodowym Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg w Warszawie (00—695), ul. Nowogrodzka 47a, dziatajacym
na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju (Dz.U. 2020 poz.
1861), posiadajacym REGON: 141032404 oraz NIP: 701-007-37-77, zwanym dalej ,,Administratorem”,

reprezentowanym przez:

a
....................................... z siedziba W ..., adrest
posiadajaca  REGON: ...................... oraz NIP: ...l , zarejestrowana w Sadzie
Rejonowym dla .................. Woeeiieiaieannns s e Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego, pod numerem KRS: ... , zwanym dalej ,,Podmiotem

przetwarzajacym”, reprezentowanym przez:
Majac na uwadze fakt, ze

Strony zawarty umowe z dnia w przedmiocie wykonania ustugi polegajacej na przeprowadzeniu:
finansowych kontroli Projektow, obejmujacych badania naukowe i prace rozwojowe, realizowanych w ramach

......

programéw badan i prac rozwojowych wspoétfinansowanych ze $rodkéw Narodowego Centrum Badan
i Rozwoju ( dalej: ,,Umowa gtéwna") w celu realizacji ktorej niezbedne jest powierzenie przez Administratora
przetwarzania okreslonych danych osobowych Podmiotowi przetwarzajacemu, Strony postanowily o zawarciu
niniejszej Umowy, o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem przetwarzania sg nastgpujgce kategorie (rodzaje) danych osobowych: nazwiska i imiona,
data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania, numer ewidencyjny PESEL, numer Identyfikacji
Podatkowej, miejsce pracy, zawdd, wyksztatcenie, numer telefonu, numer konta bankowego, e-mail.

2. Przekazywane na podstawie niniejszej umowy dane dotycza nastgpujacych kategorii osob: beneficjenci,
eksperci, personel projektu, konsorcjanci, wykonawcy wybrani przez beneficjenta w ramach postgpowan
ofertowych, oferenci bioracy udzial w postepowaniach ofertowych, uczestnicy/beneficjenci koncowi
projektow.

3. Przetwarzanie danych przez Podmiot przetwarzajacy na podstawie niniejszej umowy odbywa sig¢
wylacznie w celu realizacji Umowy gléwnej na polecenie Administratora.

4. Przetwarzanie danych osobowych w ramach niniejszej umowy odnosi si¢ do nastepujacych kategorii
przetwarzan: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
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modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, dopasowywanie lub laczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie.

5. Umowa niniejsza jest zgodna z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej,
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, ,,RODO”) oraz powigzanymi z nim
powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa polskiego.

6. Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji Umowy. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje si¢ do
przetwarzania powierzanych mu danych osobowych wylacznie w zakresie i celu niezbednym do realizacji
obowiazkow wynikajacych z Umowy gtéwne;j.

§2
Obowiazki i odpowiedzialno$¢ Stron

1. Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu artykutu 4 pkt 7
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze zapewnia:

a. wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich §rodkoéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetnito wymogi RODO i chronito prawa osob, ktérych dane dotycza,

b. dysponuje odpowiednimi $rodkami technicznymi i organizacyjnymi dla zapewnienia spelnienia
wymogow oraz zapewnienia ochrony praw osob, ktorych dotycza dane osobowe, przekazywane
na podstawie niniejszej umowy, zgodnie z wlasciwymi przepisami krajowymi, a takze przyjeta
przez Podmiot przetwarzajacy dokumentacja ochrony danych.

3. W celu prawidtowej realizacji zawartej przez Strony Umowy gtéwnej, Administrator powierza
Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w odniesieniu do rodzajow danych oraz
kategorii 0s6b, o ktorych mowa w § 1 niniejszej umowy.

§3
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ niniejszym:

a) przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zasadami ochrony
okreslonymi w niniejszej umowie;

b) przetwarza¢ dane osobowe wylgcznie na udokumentowane polecenie Administratora — co dotyczy
takze przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej
— chyba ze obowigzek taki naklada na niego prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa
czlonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy; w takim wypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest poinformowaé
Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielenia takiej informacji
z uwagi na wazny interes publiczny;

¢) niezwlocznie informowa¢ Administratora, jezeli zdaniem Podmiotu przetwarzajacego, wydane
mu polecenie stanowi naruszenie przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
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(UE) 2016/679 lub innych przepisow Unii Europejskiej lub przepisow krajowych o ochronie
danych osobowych.

d) dopusci¢ do przetwarzania danych wylacznie osoby posiadajace upowaznienie nadane przez
Podmiot przetwarzajacy oraz zapewni, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych zobowigzaty si¢ do zachowania nieograniczonej w czasie tajemnicy, a takze
prowadzi¢ ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych;

e) niezwlocznie informowaé¢ Administratora danych o obowigzku prawnym udostepnienia danych
osobowych, chyba ze powszechnie obowigzujace przepisy zabraniajg udzielenia takiej informacji
Z uwagi na wazny interes publiczny;

f) podejmowac¢ wszelkie $rodki techniczne i organizacyjne wymagane na mocy Artykutu 32
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa przetwarzania danych odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnos$ci 0sob,
ktorych dane dotycza, w szczegdlnosci:

- pseudonimizacje i/lub szyfrowanie danych osobowych,

- zdolnos¢ do ciagltego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostgpnosci systeméw i ustug
przetwarzania danych,

- zdolno$¢ do szybkiego przywrdcenia danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu
fizycznego lub technicznego,

- regularne testowanie, mierzenie 1 ocenianie skutecznosci $rodkéw technicznych i
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania;

g) przestrzega¢ warunkoéw korzystania z ushug innego Podmiotu przetwarzajacego, o ktéorych mowa
w Artykule 28 ust. 2 i 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, z
zastrzezeniem § 4 ust. 1 ponizej;

h) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga¢ Administratorowi
wywiaza¢ si¢ z obowigzkow okreslonych w Artykutach 32 — 36 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679;

1) niezwtocznie informowaé¢ Administratora o tym, ze osoba ktorej dane dotycza, skierowata do
Podmiotu przetwarzajagcego korespondencj¢ zawierajacg zadanie w zakresie wykonania praw,
o ktérych mowa w rozdziale II1 RODO, jak rowniez udostepnia¢ tres¢ tej korespondencji;

j) udostepnia¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania speienia
obowigzkow okreslonych w Artykule 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 oraz umozliwia¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez
Administratora przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji i przyczyniania si¢ do nich;

2. Do przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w § lust. 1, moga by¢ dopuszczeni jedynie
pracownicy i wspolpracownicy Podmiotu przetwarzajacego (Wykonawcy) spetniajacy jednoczesnie
nastepujace kryteria:

a) posiadajacy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienie wygasa
z chwila ustania zatrudnienia upowaznionego pracownika lub wspotpracownika, badz odwotania

upowaznienia. Upowaznienie nie moze przekracza¢ zakresu czynnosci okreslonego w § 2 ust. 2 i
3 Umowy gtownej. Wzor upowaznienia stanowi zatacznik nr 2;
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b) wskazani przez Podmiot przetwarzajacy w Wykazie osob, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji
zamoOwienia stanowigcym Zatacznik nr 7 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz
spetniajacy jednoczesnie kryteria, o ktorych mowa w Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia oraz w § 4 pkt 2 Umowy gldwne;.

Podmiot przetwarzajacy prowadzi ewidencj¢ upowaznionych pracownikéw 1 wspolpracownikow
wyznaczonych do przetwarzania danych osobowych powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu przez
Administratora w zwigzku realizacja obowigzkow wynikajacych z Umowy gltéwne;.

Wykaz wyznaczonych upowaznionych pracownikéw i wspolpracownikéw oraz kopie wydanych im
upowaznien zostang dostarczone Administratorowi przez Podmiot przetwarzajacy droga elektroniczna (e-
mail: ........... ) w terminie 3 dni roboczych po zawarciu Umowy. Aktualizacje rejestru wyznaczonych
upowaznionych pracownikow oraz kopie wydanych upowaznien beda dostarczane Administratorowi
przez Podmiot przetwarzajacy w terminie 5 dni roboczych od ich udzielenia.

Podmiot przetwarzajacy o§wiadcza, ze upowaznieni pracownicy i wspotpracownicy zostali zapoznani i
przeszkoleni z zasad ochrony danych osobowych. Upowaznieni pracownicy i wspdtpracownicy nie moga
wykonywac operacji na danych przekraczajacych zakres wydanych im upowaznien ani posiada¢ prawa
dostepu do danych w zakresie szerszym, niz wynikatoby to z upowaznienia lub tez przetwarza¢ danych w
celu innym, niz ten, do ktérego zostali upowaznieni. Za dziatania upowaznionych pracownikow lub
wspotpracownikow Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ jak za dzialania wlasne.

§4

Strony zgodnie postanawiajg, ze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajacy podmiotowi trzeciemu (dalszemu przetwarzajagcemu) jest dopuszczalne wylgcznie po
uzyskaniu pisemnej zgody Administratora w odniesieniu do konkretnego dalszego przetwarzajacego,
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do umowy.

W przypadku opisanym w ust. 1 Podmiot przetwarzajacy zobligowany bedzie do umownego zobowigzania
w formie pisemnej, kazdego z dalszych przetwarzajacych do przestrzegania takich samych obowigzkow i
zasad, jakie dotycza Podmiotu przetwarzajacego wzgledem Administratora na podstawie niniejszej
umowy oraz przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, a takze innych
odnos$nych przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy w razie skorzystania z uslug dalszego przetwarzajacego zobowiazuje si¢ nadto
zapewni€, by przetwarzanie danych przez ten podmiot odbywato si¢ wylacznie w celu i w zakresie
opisanym w niniejszej umowie.

§5

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do prowadzenia rejestru kategorii czynno$ci przetwarzania, na
zasadach, o ktorych mowa w Artykule 30 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679, ktory zawiera¢ bedzie informacje okreslone w pkt a — d Artykutu 30 ust. 2 rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy w przypadkach, o ktérych mowa w Artykule 37 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zobligowany bedzie do wyznaczenia inspektora ochrony danych.
O fakcie wyznaczenia inspektora ochrony danych Podmiot przetwarzajacy powiadomi Administratora,
wskazujac dane kontaktowe inspektora.
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Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do udzielania Administratorowi na kazde zadanie informacji na
temat przetwarzania powierzonych danych osobowych, aw szczegolnosci do niezwlocznego
informowania o kazdym przypadku naruszenia w zakresie ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do wdrozenia i stosowania procedur stuzacych wykrywaniu
naruszen ochrony danych osobowych oraz wdrazania wiasciwych $rodkéw naprawczych. Podmiot
przetwarzajacy zobowigzany jest do udostgpnienia procedur, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym,
na zadanie Administratora. Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest do udzielenia odpowiedzi
w terminie 3 dni od przestania przez Administratora zadania, w tym zakresie.

Po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych Podmiot przetwarzajacy bez zbednej zwtoki,
jednak nie po6zniej niz 24 godziny od powziecia wiadomosci o naruszeniu, zglasza ten fakt
Administratorowi wskazujac w zgloszeniu:

— opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci kategorie oraz
przyblizong liczbe osob, ktorych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbg wpisow danych
osobowych, ktorych dotyczy naruszenie,

— imi¢ i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych, lub oznaczenie innego punktu
kontaktowego, od ktdorego mozna pozyska¢ informacje,

— opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

— opis srodkéw zastosowanych lub proponowanych przez podmiot przetwarzajacy w celu zapobiezenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach s$rodkow w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

Zgloszenie naruszenia ochrony danych osobowych nastgpuje na adres mailowy: iod@ncbr.gov.pl .

Jezeli informacji, o ktérych mowa w ust. 5 powyzej nie da si¢ ustali¢ w tym samym czasie Podmiot
przetwarzajacy ma obowigzek ich udziela¢ sukcesywnie bez zbgdnej zwtoki.

Do czasu przekazania Podmiotowi przetwarzajacemu instrukcji postgpowania w zwigzku z naruszeniem
ochrony danych osobowych, Podmiot przetwarzajacy podejmuje bez zbednej zwloki wszelkie dziatania
majace na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkéw naruszenia.

Podmiot przetwarzajacy dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych powierzonych mu
przez Administratora, w tym okoliczno$ci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete
dzialania zaradcze, jak rowniez udostepnia ta dokumentacje na zadanie Administratora.

Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania swoich pracownikéw i innych osob przy
pomocy, ktorych przetwarza powierzone dane osobowe, jak za wlasne dziatania i zaniechanie.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem danych osobowych w
Sposob naruszajacy przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, jesli nie
dopethil obowiazkow natozonych na niego przez RODO Iub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem
instrukcjami Administratora danych lub wbrew tym instrukcjom.

Podmiot przetwarzajacy ma obowiazek wspotdziata¢ z Administratorem danych na jego zadanie w
zakresie ustalenia przyczyn szkody wyrzadzonej osobie, ktorych dane dotycza, jak rowniez zapewnia, ze
obowigzek ten bedzie wypelnia¢ bezposrednio dalszy przetwarzajacy w stosunku do Administratora
danych.
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W razie stwierdzenia przez Administratora istnienia po stronie Podmiotu przetwarzajacego uchybien w
zakresie realizacji niniejszej umowy prowadzacych do naruszenia bezpieczenstwa powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, Administrator uprawniony bedzie do:

a) zadania niezwlocznego usunigcia uchybien;
b) rozwigzania niniejszej umowy oraz Umowy gtéwnej bez zachowania okresu wypowiedzenia.

W przypadku, gdy Administrator zaptaci odszkodowanie za cala wyrzadzona szkode spowodowana
przetwarzaniem, ma prawo zadania od Podmiotu przetwarzajacego zwrotu czesSci odszkodowania
odpowiadajacej czgsci szkody, za ktorg ponosi on odpowiedzialnose.

Kazda ze stron odpowiada za szkody wyrzadzone drugiej stronie oraz osobom trzecim w zwigzku z
powierzeniem przetwarzania danych, zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego, z zastrzezeniem
postanowien rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, wskazanych powyze;j.

§6
Prawo do przeprowadzenia kontroli zgodno$ci przetwarzania danych osobowych

Strony zgodnie postanawiaja, ze Administrator uprawniony bedzie do dokonywania kontroli
prawidlowosci warunkdéw przetwarzania powierzonych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, aPodmiot przetwarzajacy zobligowany bedzie do
wspotdziatania z Administratorem w celu realizacji powyzszego zobowigzania w mozliwe szerokim
zakresie, tj. w szczego6lnosci udostgpni administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia przyjetych obowigzkéw oraz umozliwi Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu
przez administratora przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji.

Termin przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 =zostanie ustalony z Podmiotem
przetwarzajacym, jednak kontrola nie moze odby¢ sie pdzniej niz 5 dni roboczych od przekazania
Podmiotowi przetwarzajacemu

Podmiot przetwarzajacy na kazdy pisemny wniosek Administratora danych zobowigzany jest do
udzielenia pisemnej informacji dotyczacej przetwarzania powierzonych mu danych osobowych, w
terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku.

Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Administratora danych lub upowazniony przez
Administratora przedstawiciel audytora, sporzadza protokot pokontrolny, ktory podpisujg przedstawiciele
obu Stron. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ w terminie uzgodnionym z Administratorem,
dostosowa¢ do zalecen pokontrolnych zawartych w protokole, majacych na celu usuniecie uchybien i
poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Administrator ma prawo zadania od Podmiotu przetwarzajacego skladania pisemnych wyjasnien
dotyczacych realizacji niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zapewni¢ w umowie z dalszym przetwarzajgcym, mozliwos¢
przeprowadzenia przez Podmiot przetwarzajacy audytu zgodno$ci przetwarzania danych osobowych na
zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

Koszty przeprowadzenia audytu ponosi podmiot, ktory zlecit przeprowadzenia audytu, bez prawa do
zadania zwrotu takich kosztéw ani zaptaty dodatkowego wynagrodzenia.
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§7
Wsparcie administratora danych w realizacji praw okreslonych w rozdziale III RODO

1. Zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, biorac pod
uwage charakter przetwarzania, podmiot przetwarzajacy w miar¢ mozliwosci pomaga Administratorowi
danych poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzac si¢ z obowigzku odpowiadania
na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 111
RODO.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do wsparcia Administratora danych w zakresie realizacji
nastepujacych praw podmiotow danych:

a. Obowigzku informacyjnego, o ktéorym mowa w art. 13 i 14 RODO,
b. Prawa dostgpu do danych osobowych,

c. Prawa do sprostowania danych osobowych,

d. Prawo do usuniecia danych osobowych,

e. Prawo do ograniczenia przetwarzania,

f.  Obowiagzku informowania o sprostowaniu lub usuni¢ciu danych osobowych lub o ograniczeniu
przetwarzania,

Prawa do przenoszenia danych osobowych,
Prawo do sprzeciwu,

i.  Kwestii zwigzanych z prawem do niepodlegania zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych
osobowych, w tym profilowaniu.

3. W przypadku otrzymania zadania od Administratora danych w zakresie uzyskania wsparcia w zwigzku z
realizacja praw wymienionych w ust. 2 Podmiot przetwarzajacy w terminie 5 dni od otrzymania zadania
poinformuje Administratora danych o wykonaniu zadania.

4. Jezeli podmiot przetwarzajacy nie jest w stanie zrealizowac zadania, o ktdrym mowa w ust. 2 jest on
zobowigzany do przygotowania i przekazania wyjasnien opisujacych przyczyny, dla ktérych nie
zrealizowat zadania Administratora.

§8
Czas trwania umowy
1. Powierzenie przetwarzania trwa przez czas obowigzywania Umowy gltownej.

2. Po zakonczeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Podmiot przetwarzajacy ma obowiazek
usung¢ lub zwroci¢ Administratorowi — w zaleznos$ci od decyzji Administratora- wszelkie dane osobowe,
ktore zostaly mu powierzone, jak rowniez usunac ich istniejace kopie, chyba ze przepisy prawa
powszechnego nakazujg przechowywanie tych danych.

§9
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Postanowienia koncowe
1. Umowa zostata sporzadzona w dwodch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie maja odpowiednio przepisy prawa
kodeksu cywilnego, rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, oraz innych
obowiazujacych przepisdOw z zakresu ochrony danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy nie moze przenie$s¢ praw i obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy bez
pisemnej zgody Administratora danych.

4. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze znane s mu sankcje przewidziane za naruszenie obowigzkow
w zakresie ochrony danych osobowych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679. Jezeli w wyniku naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy przepisOw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 oraz niniejszej umowy Administrator zobligowany
bedzie do zaptaty kary pienieznej lub odszkodowania, Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zwrocié
Administratorowi wszelkie poniesione z tego tytulu koszty i wydatki.

5. Zmiana niniejszej umowy nastgpi¢ moze wylacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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Zalacznik nr 1
do Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych

Pisemna zgoda administratora danych na korzystanie przez podmiot przetwarzajacy
z ustug dalszych przetwarzajacych

Dziatajac w imieniu administratora danych, zgodnie z § 4 ust. 1 umowy, niniejszym wyrazam zgode¢ na
korzystanie przez podmiot przetwarzajacy z ustug dalszych przetwarzajacych na podstawie niniejszej umowy.

Os$wiadczam, ze podmiot przetwarzajgcy przedstawit mi liste podprocesdéw, z ktorych ustug korzysta. Lista
stanowi zatacznik do niniejszej umowy.

W imieniu administratora danych

podpis, pieczatka, data
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Zalgcznik nr 2
do Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych

Upowaznienie nr ...

do przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji Umowy z dnia ..................

Z dniem ................... r., na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych, dalej: ,,RODO”) (Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016, str. 1) w imieniu Administratora Danych
Osobowych) UpOWaZNIAM .....ouveeeietiiiieiereraneennns (imig i nazwisko oraz stanowisko) do Przetwarzania
danych osobowych zwigzanych z realizacja projektu pn. ................ (nazwa i numer projektu)
podlegajacemu kontroli zgodnie z Umowg z dnia .............

Pan/Pani® ............ccoiiiiiiii zostata/t zapoznana/y z przepisami w zakresie ochrony danych
osobowych .

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia jako Eksperta w ramach Umowy z dnia

Jednoczesnie naktadam obowigzek zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostgpnieniem osobom
nieuprawnionym, zabraniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem, a takze, do zachowania ich w tajemnicy.
Obowigzek ten istnieje rdéwniez po zakonczeniu zatrudnienia/wspotpracy.

(pieczqtka, data i podpis)

Oswiadczam, ze znane sa mi przepisy z zakresu ochrony danych osobowych oraz zasady przetwarzanie danych
osobowych, w szczegdlnosci przepisy RODO.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci danych osobowych uzyskanych w toku przeprowadzania kontroli
projektu pn. ......ooiiiiiiii (nazwa i numer projektu) podlegajacemu kontroli zgodnie z Umowg z
dnia............. oraz sposobu zabezpieczenia w czasie trwania zatrudnienia/wspotpracy, jak rowniez po ustaniu
zatrudnienia/wspotpracy a takze do zabezpieczania danych osobowych przed ich udostepnieniem, zabraniem
przez osoby nieupowaznione, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

(data i podpis osoby upowaznionej)

*Niepotrzebne skreslic.
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Zatgcznik nr 9a do Umowy

Klauzula informacyjna - dotyczaca zbierania danych osobowych bezposrednio
od osoby, ktorej dane dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ogélne rozporzadzenie o ochronie danych,
»RODQO”), informuj¢ Panig/Pana, Ze:

)]

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

administratorem danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej NCBR) z
siedziba w Warszawa 00-695, Nowogrodzka 47a;

z inspektorem ochrony danych (IOD) mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@ncbr.gov.pl;

dane osobowe sg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy zdnia ....... ......... 0 1) U
zawartej pomiedzy NCBR a Wykonawcg, to jest .........ocoveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiia.n ;

dane osobowe sa przetwarzane z uwagi na zawarta powyzej umowe, a przetwarzanie jest niezbedne
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), a NCBR jest
umocnowane do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na mocy ustawy z dnia 30 kwietnia 2010
r. 0 Narodowym Centrum Badan i Rozwoju (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1861 z p6zn. zm.) i okreslonych
tamze zadan NCBR;

dane osobowe bedg przetwarzane w okresie realizacji Umowy, a nastgpnie w celu archiwalnym przez
okres zgodny z instrukcja kancelaryjng NCBR 1 Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

odbiorcami danych osobowych beda Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego lub organy wiadzy
publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organow wiladzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow prawa, a takze podmioty $wiadczace
ustugi niezb¢dne do realizacji zadan przez NCBR. Dane te mogg by¢ takze przekazywane partnerom
IT, podmiotom realizujagcym wsparcie techniczne lub organizacyjne;

przystuguja Pani/Panu prawa w stosunku do NCBR do: Zadania dostgpu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych. W sprawie realizacji
praw mozna kontaktowac si¢ z inspektorem ochrony danych pod adresem mailowym udostepnionym
w pkt 2 powyzej;

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego;

10) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.
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Zatgcznik nr 9b do Umowy

Klauzula informacyjna - dotyczaca zbierania danych osobowych niebezpos$rednio
od osoby, ktorej dane dotycza

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ogélne rozporzadzenie o ochronie danych,
»RODQO”), informuj¢ Panig/Pana, Ze:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej NCBR) z
siedziba w Warszawa 00-695, Nowogrodzka 47a;

dane osobowe zostaty pozyskane 0d ...........ccocevevviriinienrennnenne, (Wykonawcy);

z inspektorem ochrony danych (IOD) mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail —
iod@ncbr.gov.pl;

NCBR bedzie przetwarzala nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: imig¢ i
nazwisko;adres, numer telefonu, adres poczty elektronicznej, stanowisko stuzbowe, tytut zawodowy,
tytul naukowy, stopien naukowy, do§wiadczenie zawodowe

dane osobowe sg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy z dnia .............. 000 1) (R
zawartej pomigdzy NCBR a Wykonawceag .........ccccveeveieviienieenieeeneens ;

dane osobowe sa przetwarzane z uwagi na wskazang powyzej umowe, a przetwarzanie jest niezbedne
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), a NCBR jest
umocowane do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na mocy ustawy z dnia 30 kwietnia 2010
r. 0 Narodowym Centrum Badan i Rozwoju (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1861 z p6zn. zm.) i okreslonych
tamze zadan NCBR;

dane osobowe bedg przetwarzane w okresie realizacji Umowy, a nastgpnie w celu archiwalnym przez
okres zgodny z instrukcja kancelaryjng NCBR i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

odbiorcami danych osobowych beda Ministerstwo Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego lub organy wtadzy
publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organow wiladzy
publicznej, w zakresie 1 w celach, ktore wynikaja z przepisow prawa, a takze podmioty $wiadczace
ustugi niezbedne do realizacji zadan przez NCBR. Dane te moga by¢ takze przekazywane partnerom
IT, podmiotom realizujgcym wsparcie techniczne lub organizacyjne;

przystuguja Pani/Panu prawa w stosunku do NCBR do: Zadania dostgpu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych. W sprawie realizacji
praw mozna kontaktowac si¢ z inspektorem ochrony danych pod adresem mailowym udostepnionym
w pkt 3 powyzej;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

11) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego;

12) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.

Strona 170



a

Narodowe Centrum Rzeczpospolita p M&
Badaf i Rozwoju - Polska

Zatgcznik nr 12 do Umowy

Regulamin ochrony informacji dla wykonawcy NCBR

Cel

Celem dokumentu jest:

1.20kreslenie minimalnych wymagan w zakresie zabezpieczen systemu informatycznego.

2

2.1

2.2

3.1

3.2

33

34

Zakres

przedmiot jest zwigzany z ochrong informacji.

Postanowienia ogélne

informatycznych Centrum. ROI jest synteza informacji zawartych w Polityce Bezpieczenstwa
Informacji Narodowego Centrum Badan 1 Rozwoju, Polityce Bezpieczenstwa Systemu
Informatycznego Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

informatycznego Centrum,

Przed rozpoczgciem przetwarzania informacji chronionych, w szczegoélnosci danych osobowych,

a. podpisa¢ zobowigzanie do zachowania poufnosci przetwarzanych danych na wzorze, bedacym
zatacznikiem nr 1 do ROL

b. w przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych Centrum, podpisa¢ umowe
powierzenia przetwarzania _danych _osobowych zgodnie ze wzorem obowigzujacym
w Centrum

pracy, kierownik KO nadzorujacy bezposrednio wykonywane prace musi zgtosi¢ powyzszy fakt
Dyrektorowi DAZ. Dyrektor DAZ wystawia zlecenie na wykonanie prac i przekazuje informacje o
terminie i zakresie wykonywanych prac Kierownikowi Dziatu Technicznego Roma Office Center,
ktory zawiadamia ochrong obiektu.

W zleceniu nalezy podacé:

a.  nazwg wykonawcy,
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b. zakres wykonywanej pracy,

c. termin wykonania (data od-do, godzina od-do),

d. imi¢ nazwisko, nr dowodu osobistego pracownikéw wykonujacych prace,

e imie nazwisko, tel. osoby nadzorujacej prace w Centrum,

f. nr rejestracyjny samochodoéw — w przypadku konieczno$ci wyrazenia zgody na wjazd na parking
stuzbowy.

Klucze do pomieszczen wydaje pracownik DAZ. Przebywanie oraz wykonywanie pracy pod

adekwatnie do przedmiotu umowy i zakresu powierzonych danych osobowych.

Lista uzytkownikow ze strony wykonawcy powinna by¢ dostarczona przez osoby wskazane w umowie
jako odpowiedzialne za jej realizacje.

Po kazdej zmianie uzytkownikoéw ze strony wykonawcy, jest on zobowiagzany do przekazania listy
uzytkownikow ze wskazaniem zmian w ich zakresie uprawnien.

Rejestrowanie/wyrejestrowanie uzytkownikow wykonawey systemu informatycznego Centrum oraz
nadawanie/zmiana/odebranie uprawnien jest realizowane przez pracownikow DSI  zgodnie ze
schematem postgpowania:

a. Na podstawie postanowien umowy z wykonawca a takze w wyniku konsultacji z osobg wskazana

wniosek sktadany jest z zachowaniem regulacji wewngtrznych opisanych w dokumentach
wewnetrznych Centrum.

c. Podczas rejestracji uzytkownika bedacego przedstawicielem wykonawcy nadawany jest unikalny
identyfikator uzytkownika oraz ustawiane jest hasto tymczasowe niezbedne do logowania po raz
pierwszy do systemu informatycznego (hasta nadawane CF:] zgodnie
z zasadami opisanymi w niniejszej procedurze) dla uzytkownika zewnetrznego systemu
informatycznego.

d. O nadaniu/zmianie/odebraniu uprawnien wlasciwych identyfikator6w w odpowiednich
systemach_informatycznych i nadaniu wlasciwych uprawnien ABSI informuje wykonawce za
posrednictwem pracownika Centrum wskazanego w umowie z wykonawca jako
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5 Metody i Srodki uwierzytelniania

Dostep do poszczegdlnych czesci systemu informatycznego jest mozliwy wytacznie poprzez podanie
prawidtowego identyfikatora i hasta przyznanych uzytkownikowi podczas procesu nadawania uprawnien do
systemu informatycznego.

Hasta uzytkownikow
5.1  Hasta uzytkownikoéw do systemow informatycznych powinny podlegac nastgpujacym zasadom:

a. hasto sktada si¢ z minimum 8 znakow,

b. hasto musi spetnia¢ warunek ztozonosci polegajacy na wystepowaniu w nim: wielkiej 1 matej
litery, oraz cyfry lub znaku specjalnego (np.!@#),

c. hasto musi by¢ zmieniane minimum co 30 dni,
d. kolejne hasta musza by¢ rézne, zapamietywanych jest 6 ostatnich haset,
e. hasta nalezy przechowywac w sposob gwarantujacy ich poufnosc.

5.2  Zabrania si¢ udostepniania haset innym osobom.

5.3  Zabrania si¢ tworzenia haset na podstawie:

a. cech i numerdéw osobistych (np. dat urodzenia, imion itp.),
b. sekwencji klawiszy klawiatury (np. qwerty, 12qwaszx),
c. identyfikatora uzytkownika.

5.4  Zabrania si¢ tworzenia hasetl tatwych do odgadnigcia.

5.5 Logowanie anonimowe do systemu informatycznego jest zabronione dla uzytkownikow.
5.6  Uwierzytelnienie nastepuje wylgcznie po podaniu zgodnego hasta i powigzanego z nim identyfikatora.

5.7 W przypadku logowania do systemu informatycznego odbywajacego si¢ po raz pierwszy, uzytkownik
ma obowigzek zmiany hasta tymczasowego na wlasciwe, na znane tylko uzytkownikowi.

5.8 W przypadku systemow informatycznych, ktore nie wymuszajg automatycznie cyklicznej zmiany hasta
oraz nie kontroluja jego ztozonos$ci, obowigzkiem uzytkownika jest zmiana hasta zgodnie z zasadami
okreslonymi w powyzszych punktach.

5.9  Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za utworzenie hasta 1 jego bezpieczne przechowywanie.

5.10 Hasta nie moga by¢ ujawniane w sposob celowy lub przypadkowy i powinny by¢ znane wylacznie
uzytkownikowi.

5.11 Hasta nie powinny by¢ przechowywane w formie dostepnej dla 0osoéb nieupowaznionych:
a. w plikach,
b. na kartkach papieru w miejscach dostepnych dla oséb trzecich,
c. w skryptach,
d. w innych zapisach elektronicznych i papierowych, ktore bylyby dostepne dla oséb trzecich.
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W przypadku podejrzenia ujawnienia hasel osobie nieupowaznionej, hasta musza by¢ natychmiast
zmienione przez uzytkownika lub AS.

Hasto uzytkownika, umozliwiajace dostep do systemu _informatycznego, utrzymuje si¢
W tajemnicy rowniez po uplywie jego waznosci.

Zmiany hasta dokonuje uzytkownik. W przypadku, gdy uzytkownik zapomniat hasta, wlasciwy AS
ustawia hasto tymczasowe uzytkownikowi z wymuszeniem jego zmiany podczas pierwszego
logowania.

Hasta uzytkownikow nie powinny by¢ przekazywane ani przesytane za pomoca telefonu, faksu czy tez
poczty elektronicznej w formie jawne;j.

Dostep zdalny

zadania.
Dostepu zdalnego udziela si¢ na zasadach i na czas okre$lony zapisami umowy.

Zakres dostgpu zdalnego moze zosta¢ ograniczony lub zwigkszony decyzja ABSI, po przeanalizowaniu

odpowiada za odstepstwa od przedstawionego scenariusza. Scenariusz powinien obejmowac:

a. Kto bedzie prowadzit prace,

b. Kiedy, przewidywany czas trwania,

c. Zakres wykonywanych prac,

d. Informacj¢ czy wymagana jest przerwa w pracy uzytkownikow,
e. Potencjalne ryzyka podejmowanych czynnosci.
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6.9  Pracownik lub przedstawiciel wykonawcy wykonujacy prace, przystepujac do czynnosci, co do ktorych

6.10 Po formalnej, pisemnej akceptacji ryzyka przez ABSI, pracownik wykonawcy moze rozpoczaé
realizacje czynnosci objetej wskazanym ryzykiem.

6.11 Wykonywanie prac polegajacych na standardowej obstudze serwisowej, prac nad rozwojem programu
begdacego w fazie wdrazania nie wymaga kazdorazowego ustalenia warunkoéw realizacji czynnosci,
bedacej ich czgsciag. W ramach wykonywania tych czynno$ci obowigzuja warunki uzgodnione
wcezesniej. W szczegdlnosci nie wymagaja kazdorazowego ustalenia warunkow realizacji te czynnosci,
ktore wynikaja z przedmiotu umowy i nie s3 objete ryzykami opisanymi w pkt. 8-10. Wykonywanie
czynnosci niestandardowych wymaga kazdorazowo okreslenia warunkow.

6.12 Zabrania si¢ podejmowania czynno$ci zmierzajacych do penetrowania zasobow sieci Centrum, chyba,
ze czynnosSci dotyczg realizacji umowy na testy bezpieczenstwa, testy penetracyjne, itp. Kazde
przeprowadzenie testdw bezpieczenstwa lub penetracyjnych musi by¢ realizowane za uprzednig zgoda

ABSI.

6.13 ABSI w porozumieniu z wlasciwymi administratorami ogranicza zasoby dostepne dla sesji zdalnej, do
niezb¢dnego minimum, chyba, Zze wymagaloby to rozleglej ingerencji w konfiguracj¢ urzadzen
dostepowych.

6.14 ABSI wraz z wlasciwymi administratorami ustalajg wymagane zasoby. Wykonawca zobowiazuje si¢ do

wykorzystywania tylko i wylgcznie ustalonych zasobdéw nawet, jesli dostgpne sg inne niz tylko
wymagane.

6.15 Na potrzeby realizacji umowy ABSI moze udzieli¢ dostgpu zdalnego do nastepujacych srodowisk:
a. testowych,
b. produkcyjnych.

6.16 Zabrania si¢ dostepu zdalnego z komputeréw dostepnych publicznie np. kafejki internetowe, dworce
PKP, restauracje, bezprzewodowe sieci miejskie, itp.

7 Zasady zabezpieczen stacji roboczych

7.1 Do systemu_informatycznego moga by¢ podlaczane wylacznie komputery i urzadzenia zgodne z
minimalnymi wymaganiami bezpieczenstwa, w szczegolnosci:

a. System antywirusowy jest zainstalowany w systemie operacyjnym i jego sygnatury sg aktualne,
b. System operacyjny posiada zainstalowane wszystkie dostepne aktualizacje zabezpieczen,
c. Firewall jest uruchomiony w systemie operacyjnym i posiada wlasciwa konfiguracje,

odpowiadajaca wykonywanym obowigzkom pracowniczym przez uzytkownikow komputera,

d. Zainstalowane na komputerze oprogramowanie pochodzi z godnych zaufania zrodet,
e. Oprogramowanie jest =zainstalowane zgodnie z postanowieniami licencji producenta
oprogramowania,
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f. Oprogramowanie nie tamie Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego
1994 1.
8 Stosowanie zabezpieczen kryptograficznych

W celu ochrony poufnosci przesytanych oraz przechowywanych danych stosuje si¢ zabezpieczenia
kryptograficzne. Miejsca stosowania kryptografii powinny by¢ zgodne z wymaganiami prawnymi oraz
regulacjami wewngtrznymi, w szczegdlno$ci nalezy stosowac zabezpieczenia kryptograficzne:

8.1 Na dyskach twardych komputeréw przenosnych.
8.2 Na pendrive’ach.

8.3 Na nosnikach kopii zapasowych przechowywanych poza systemem informatycznym Centrum.

8.4 Naurzadzeniach typu smartfon oraz tablet w aplikacjach, ktore przechowujg dane objete ochrong np. dane

8.5 Tunelach VPN.

8.6 Wiadomosciach poczty elektronicznej, w ktorych przesylane s3 dane objete ochrong,

8.7 Zakres stosowanych rozwigzan kryptograficznych powinien obejmowa¢ minimum dane znajdujace si¢ na
nos$nikach, ktore objete sa ochrong ze wzgledu na wymagania utrzymania odpowiedniego poziomu
poufnosci.

8.8 Rozwigzania kryptograficzne powinny wykorzystywa¢ algorytm AES o dlugosci klucza min. 128 bit.

9 Reagowanie na incydenty

9.1 Kazde naruszenie bezpieczenstwa informacji nalezy kazdorazowo zglasza¢ do ABSI lub jezeli
naruszenie w jednoznaczny sposob dotyczy przetwarzania danych osobowych do bezposredniego
przetozonego oraz 10D. Zgloszenia nalezy dokona¢ za posrednictwem poczty elektronicznej, za
potwierdzeniem odbioru na adres [helpdesk@ncbr.gov.pl] z tematem wiadomosci ,,Naruszenie
bezpieczenstwa informacji”.

9.2 Jesli zdarzenie jest ewidentnym naruszeniem bezpieczenstwa, osoby wskazane w punkcie powyzej
mogg zdecydowa¢ o natychmiastowym odebraniu uprawnien w systemach _informatycznych

9.3  Upowaznione osoby wykonawcy zabezpieczaja slady (np. logi systemowe) naruszenia bezpieczenstwa.
9.4 W szczegolnych przypadkach ABSI informuje organy $Scigania o zaistnialej sytuacji.
9.5  Pracownik DSI sporzadza notatke dotyczaca naruszenia bezpieczenstwa i kieruje ja do ABSI Centrum.

9.6 Ostatnim etapem zamykania naruszenia bezpieczenstwa jest usuniecie skutkdw naruszenia
bezpieczenstwa oraz wprowadzenie dodatkowych zabezpieczen (np. zmieniajac konfiguracje) w
porozumieniu z uprawnionym przedstawicielem wykonawcy.

9.7 Kazdy incydent zwigzany z naruszeniem bezpieczenstwa informacji musi by¢ zarejestrowany w
rejestrze incydentéw prowadzonym przez ABSI/IOD.
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Postanowienia koncowe

Za nadzor nad przestrzeganiem postanowien ROI odpowiada:

a. ze strony wykonawcy uprawniony przedstawiciel wykonawcy,

z przepisow art. 107 i art. 108 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
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Zatgcznik nr 13 do Umowy
UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOSCI INFORMACJI

(zwana dalej ,,Umow3g”)

zawarta w dniu [...] w [...] pomiedzy:

Narodowym Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg w Warszawie (00-695 Warszawa), adres: ul. Nowogrodzka
47a, dziatajgcym na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju
posiadajgcym REGON: 141032404 oraz NIP: 701-007-37-77, zwanym dalej ,,NCBR” lub ,,Strong ujawniajgc3y”
reprezentowanym przez:

a

Panig/Panem .........ceevevennns zamieszkatg/zamieszkatym W....ccccooevveverinnene. (cemer), przy ulo ... ,
posiadajgca/posiadajgcym  PESEL:  ocoveeeecviee s , legitymujaca/legitymujgcym sie dowodem
osobistym serii: ... numer ..., wydanym przez: ... , waznym  do: e, ,
prowadzgcg/prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg e, ", przy
Ul e, , posiadajaca/posiadajgcym NIP: .......c.ccovvunne... oraz REGON: ......ccooeveereeeene, ,

zwanym dalej ,,Odbiorca Informacji Poufnych” lub , Odbiorcg”
(wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Odbiorcy stanowi Zatgcznik nr 1 do
Umowy)

lub

....................................... zsiedzibg w..............., adres: ul. ................., (...-...) wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w ............c...... , ... Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS: ............ , posiadajgcg NIP: .....ccoeveveneee. oraz REGON:
...................... , kapitat zaktadowy w wysokosci: ........................., optacony w catosci, zwanym dalej ,,Odbiorca
Informacji Poufnych” lub ,,Odbiorc3”, reprezentowanym przez:

(wydruk informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS Odbiorcy stanowi
Zatgcznik nr 1 do Umowy)

lub

zwanym dalej ,,Odbiorca Informacji Poufnych” lub ,Odbiorcy”, reprezentowanym przez:
Panig/a .ocvecereeereine et
dziatajgca/ego na podstawie petnomocnictwa nr .................. p2Ke [ o1 - R
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(wydruk z Rejestru Instytutéow Naukowych oraz kopia petnomocnictwa do reprezentowania Odbiorcy
stanowiq zatqcznik nr 1 do Umowy),

lub

.................................... z siedzibg w .................... adres: ul. .......ccecu.e.s, (oo-..) Wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonego przez Sgd Rejonowy W .......ccceuee. , ... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego, pod numerem KRS: ............... , posiadajgcym NIP: .......ccoeeeneee. zwanym dalej ,Odbiorca
Informacji Poufnych” lub ,,Odbiorc3”, reprezentowanym przez:

Pania/a .ocveereeeveire et

dziatajgca/ego na podstawie petnomocnictwa nr .................. Z2dNia e

(wydruk informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS Odbiorcy stanowi
Zatgcznik nr 1 do Umowy)

lub

.............................. zsiedzibg W .....cccevevvveeeeeen, @dres: Ul e,

e e , wpisang do Rejestru Instytucji Szkolnictwa wyzszego prowadzonego w ramach systemu POLon
pod numerem rejestru .................. , NIP: e, , zwanym dalej , Odbiorcg Informacji Poufnych” lub
,0dbiorcg”, reprezentowanym przez:

Panig/a .ocvecereeereireee et

dziatajgca/ego na podstawie petnomocnictwa nr .................. zdnia e

(wydruk z Rejestru Instytucji Szkolnictwa wyZszego systemu POLon Odbiorcy oraz kopia petnomocnictwa do
reprezentowania Odbiorcy stanowiq zatgcznik nr 1 do Umowy)

lub
.......................................... z siedzibg w ..............., adres: ul. S , wpisanym do Rejestru

stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych fundaql oraz publlcznych zaktadéw opieki
zdrowotnej, prowadzonego w ramach Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w

................... , ... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS ...................., NIP:
................... , REGON: .........ccceeeeevenee, zZwanym dalej ,,Odbiorcg Informacji Poufnych” lub ,Odbiorcg”
reprezentowanym przez:

Pania/a coeeeeereeeeeeee et

dziatajgca/ego na podstawie petnomocnictwa nr .................. ZdNia v

(wydruk informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru KRS Odbiorcy Informacji Poufnych oraz
kopia petnomocnictwa do reprezentowania Odbiorcy stanowiq zatqcznik nr 1 do Umowy)
zwanymi dalej tgcznie ,Stronami” a pojedynczo ,Strong”.

Preambuta
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Zwazywszy, ze celem Stron jest urequlowanie wzajemnych stosunkéw w zakresie przekazywania przez NCBR
informacji poufnych do Odbiorcy w zwigzku z wykonywaniem umowy dotyczqgcej ................. (dalej jako
»~Umowa gtdwna”) oraz zapewnienie bezpieczeristwa i ochrony takich informacji, Strony zgodnie
postanawiajqg, co nastepuje:

§1.

1. Przedmiotem Umowy jest zobowigzanie sie przez Odbiorce do zachowania poufnosci i nieujawniania
jakichkolwiek informacji przekazywanych przez NCBR i pozyskanych w trakcie realizacji Umowy
gtownej, niezaleznie od formy ich uzyskania, bez koniecznosci ich oznaczenie przez NCBR jako poufne
w chwili udostepnienia (dalej jako: Informacje Poufne”).

2. W  szczegdlnosci, do  Informacji Poufnych  zaliczane bedg wszelkie informacje
i dokumenty o charakterze technicznym, technologicznym, handlowym lub zwigzane
z dziatalnoscig NCBR oraz wszelkie inne informacje posiadajgce ekonomiczng wartosé, ktére nie sg
powszechnie znane.

3. Odbiorca zobowigzuje sie do:

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji przekazywanych przez Strone ujawniajgcg w zwigzku z
wykonywaniem Umowy gtéwnej, jak i wszelkich informacji zebranych w trakcie negocjacji poprzedzajgcych
jej zawarcie, niezaleznie od formy w jakiej zostaty przekazane;

ujawnienia Informacji Poufnych wytgcznie osobom, ktérymi sie postuguje lub ktérym powierza wykonanie
Umowy gtéwnej w celu i w zakresie niezbednym do jej wykonania;

poinformowania oséb, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 Umowy, o poufnym charakterze informacji,
pouczenia w sprawie ich traktowania jako poufnych oraz odebrania od nich oswiadczenia, ktérego wzér
stanowi Zatgcznik nr 7 do Umowy gtéwnej;

niewykorzystywania, niekopiowania, niepowielania, nierozpowszechniania jakiejkolwiek Informacji Poufnej
lub jej czesci, za wyjatkiem przypadkdw gdy jest to niezbedne dla wykonania Umowy gtéwnej.

Nie stanowig Informacji Poufnej informacje:

ktore sg dostepne publicznie lub stang sie publicznie dostepne w inny sposdb niz poprzez naruszenie
obowigzku zachowania poufnosci;

ktéore w momencie ujawnienia byty juz w posiadaniu Odbiorcy lub jego pracownika, cztonka organu lub
doradcy, pod warunkiem, iz nie zostaty objete obowigzkiem zachowania poufnosci oraz ze zostaty one
uzyskane bez naruszenia prawa;

ktore zostaty otrzymane od stron trzecich zgodnie z prawem i bez naruszenia jakiegokolwiek zobowigzan do
zachowania poufnosci w stosunku, do ktorych NCBR oswiadczy na pismie, ze nie uznaje ich za Informacje
Poufne;
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Nie stanowi naruszenia Informacji Poufnej ujawnienie dokonane zgodnie z wymogami prawa, w tym na
whniosek lub wezwanie uprawnionych sgdéw lub organdéw, w zakresie i w granicach dozwolonych prawem,
na podstawie postanowienia lub wezwania sgdu lub decyzji administracyjnej albo w celu dochodzenia
roszczen. Przed ujawnieniem informacji zgodnie ze zdaniem poprzednim, Odbiorca powiadomi NCBR
pisemnie o otrzymaniu takiego wniosku lub wezwania, okreslajgc forme i cel ujawnienia, chyba ze
przekazanie takiej wiadomosci jest zabronione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. Gdyby
uprzednie powiadomienie NCBR o otrzymaniu wniosku lub wezwania nie byto w okolicznosciach sprawy
mozliwe, Odbiorca powiadomi NCBR niezwfocznie po ustaniu okolicznosci uniemozliwiajacych
powiadomienie.

Ujawnienie Informacji Poufnych osobie trzeciej jest dopuszczalne wytgcznie po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody NCBR i na warunkach przez NCBR okreslonych.

Odbiorca ponosi wobec Strony ujawniajgcej odpowiedzialno$¢ za naruszenie obowigzkéw w zakresie
zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych, réwniez w przypadku, gdy naruszenie jest dokonane przez
osobe trzecig, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 Umowy, za ktérej dziatania lub zaniechania Odbiorca
odpowiada jak za wtasne.

Odbiorca zapewnia, ze dysponuje witasciwymi zabezpieczeniami umozliwiajgcymi ochrone Informacji
Poufnych przed dostepem i bezprawnym ich wykorzystaniem przez osoby nieuprawnione.

W zakresie mozliwosci postugiwania sie osobami trzecimi lub powierzania im wykonania Umowy gtéwnej,
wigzace dla Stron sg jej postanowienia.

§2.

Dla unikniecia watpliwosci Strony potwierdzajg, iz Umowa nie skutkuje przeniesieniem jakiegokolwiek prawa
do Informacji Poufnych na Odbiorce uzyskujgcego te informacje.

§3.

1. Odbiorca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci Informacji Poufnych oraz wykorzystania
Informacji Poufnych wytacznie dla celéw realizacji Umowy gtdéwnej oraz do podjecia w stosunku do
Informacji Poufnych co najmniej takich s$rodkéw ostroznosci oraz takich samych srodkow
zabezpieczajacych, jak te podejmowane w stosunku do wtasnych informacji poufnych.

2. Odbiorca zobowigzuje sie do przechowywania Informacji Poufnych w bezpiecznym srodowisku oraz
zobowigzuje sie nie kopiowaé, nie powiela¢, ani w jakikolwiek inny sposéb nie utrwalac¢ i nie
rozpowszechnia¢ Informacji Poufnych lub ich czesci, z wyjgtkiem przypadkéw wewnetrznego uzytku,
gdy jest to niezbedne dla celdw realizacji Umowy gtdwne;j.

3. W przypadku, gdy przekazywane Informacje Poufne beda stanowié¢ informacje chronione przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, Odbiorca zobowigzuje sie do przestrzegania stosownych
regulacji prawnych w zakresie ochrony takich informacji.

4. Odbiorca oswiadcza, ze jest Swiadomy zagrozen dotyczacych bezpieczenstwa zwigzanych z
przesytaniem informacji pocztg elektroniczng lub z uzyciem Internetu, oraz ze bedzie odpowiedzialny
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za ochrone w zakresie informacji przesytanych w formie elektronicznej i ochrony przed wirusami oraz
za zapewnienie, aby informacje takie nie byty kierowane pod niewtasciwy adres.

Odbiorca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, ze zm.). oraz rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1) i zobowigzuje sie nie wykorzystywac ani nie przetwarza¢ w jakikolwiek sposéb danych osobowych,
do ktdrych uzyska dostep w wyniku realizacji wspétpracy dla celdw innych niz wykonywanie umowy
wskazanej w preambule.

Odbiorca ponosi petng i wytgczng odpowiedzialnosé za bedace nastepstwem jego zachowan szkody
wyrzadzone niezgodnym z Umowa przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdlnosci szkody
wyrzadzone utratg, niewtasciwym przechowywaniem lub postuzeniem sie dokumentami, ktére sg
nosnikiem danych osobowych.

W przypadku, gdy Odbiorca wykonuje Umowe gtdwng przy udziale oséb trzecich,
z zastrzezeniem § 1 ust. 9 Umowy, postanowienia poprzedzajgcych ustepdw rozciggajg sie takze na te
osoby, przy czym Odbiorca ponosi petng i wytagczng odpowiedzialnosé za dziatania lub zaniechania
0s6b, ktérymi sie postuguje lub ktérym powierza wykonanie powyzszej umowy, jak za dziatania lub
zaniechania wtasne.

Odbiorca dopusci do przetwarzania danych osobowych wytgcznie osoby posiadajgce stosowne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. W tym celu NCBR upowaznia Odbiorce do
wystawiania imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych, przy czym Odbiorca
zobowigzuje sie niezwtocznie informowacé NCBR o osobach upowaznionych.

§4.

Umowa obowigzuje przez caty okres obowigzywania Umowy gtéwnej, jak rowniez przez okres ... (stownie: ....)
lat po jej wykonaniu albo wygasnieciu lub ... (stownie:..) lat po jej rozwigzaniu, odstgpieniu lub
wypowiedzeniu.

§5.

Odbiorca na zgdanie NCBR zwrdci niezwtocznie wszelkie materiaty, dokumenty, inne opracowania (na
pismie, w formie elektronicznej lub innej) oraz zniszczy wszystkie materiaty, ktére zawierajg Informacje
Poufne i wykasuje z pamieci swoich komputeréw, edytoréw tekstéw i podobnych srodkéw wszystkie
materiaty stanowigce Informacje Poufne, wtgczajgc kazdg kopie, w zakresie w jakim pozwala na to
konfiguracja systemoéw teleinformatycznych. Ponadto Odbiorca, bez zgdania NCBR, zwrdci lub zniszczy
materiaty, dokumenty, nosniki zawierajace Informacje Poufne odpowiednio najpdzniej z uptywem
okresu, o ktorym mowa w § 4 Umowy.

Na Zzadanie Strony ujawniajgcej Odbiorca niezwtocznie dostarczy jej pisemne oswiadczenie
potwierdzajgce dokonanie czynnosci wskazanych w ust. 1 powyzej.
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§6.

1. W przypadku naruszenia przez Odbiorce jakichkolwiek zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy,
NCBR bedzie miat prawo do zadania natychmiastowego zaniechania naruszenia i usuniecia jego
skutkow. Wezwanie do zaniechania naruszen i usuniecia jego skutkow powinno by¢ wystane Odbiorcy
w formie pisemnej z wyznaczeniem co najmniej terminu 14 (stownie: czternastu) dni do
ustosunkowania sie do niego.

2. W przypadku naruszenia przez Odbiorce obowigzkéw dotyczgcych Informacji Poufnych, w tym danych
osobowych, NCBR moze zgda¢ od Odbiorcy zaptaty kary umownej w wysokosci ................... PLN
(stownie: ..o, ) za kazdy przypadek naruszenia. Odbiorca zobowigzuje sie do uregulowania
kary w terminie 14 (stownie: czternastu) dni kalendarzowych od dnia doreczenia Odbiorcy wezwania
do zaptaty/noty obcigzeniowej w formie pisemne;j.

3. NCBR zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych
kar umownych na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

§7.
1. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez Strony.
2. Umowa podlega prawu polskiemu.
3. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Strony zgodnie oswiadczajg, ze wszelkie spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy bedg

staraty sie rozstrzygaé¢ w sposdb polubowny. W przypadku, gdy Strony nie osiggng porozumienia w
sposdb wskazany w zdaniu poprzedzajgcym, wszelkie spory wynikajgce w zwigzku z realizacjg Umowy
zostang rozstrzygniete przez sgd powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby NCBR.

5. Niniejsza Umowa sporzgdzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
6. Integralng cze$¢ Umowy stanowig:

1) Zatacznik nr 1 - wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Odbiorcy/
wydruk informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS
Odbiorcy/ wydruk z Rejestru Instytutow Naukowych oraz kopia petnomocnictwa do
reprezentowania Odbiorcy/ wydruk z Rejestru Instytucji Szkolnictwa wyzszego systemu POLon;

Strona ujawniajaca Odbiorca Informacji Poufnych

(data i podpis) (data i podpis)
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