re™

Fundusze Rzeczpospolita SR O DI OSCT Uni j

Europejskie T i SEE nia Europejska

w?:-:;“ptddkaql.;nmwb, - Polska u e ——— Europejski Funduss Spoteczny
Warszawa, dnia /15 grudnia 2019 .

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne

przedmiotem ktorych jest ,Kompleksowa organizacja szkolei wraz z usiuga cateringowa
oraz noclegowa dla Ministerstwa Sprawiedliwosci”, znak sprawy: BF-11.3710.46.2019.

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 247,

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1843) - zwanej dalej ,ustawg Pzp",
dotyczacymi zamowien na usiugi spoteczne i inne szczegolne ustugi, na zasadach
okreslonych w niniejszym ogtoszeniu 0 zaméwieniu - zwanym dalej ,Ogtoszeniem”.

2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy zawarte w tresci Ogloszenia oraz przepisy
art. 1380 ust. 2—4 ustawy Pzp, w pozostalym zakresie ustawy Pzp nie stosuje sig.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Oferty ziozone po terminie zostang odrzucone i nie zostang rozpatrzone.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Kompleksowa organizacja szkolen dla beneficjentow wraz z ustugg cateringowg oraz noclegowa
dla Ministerstwa  Sprawiedliwosci  petnigcego  funkcje Instytucji  Po$redniczgce]
dla Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwo$ci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014 — 2020 (dalej PO WER) w podziale na 2 zadania:

1.1. Zadanie 1 dot. przeprowadzenia szkolenia z zakresu unikania nieprawidtowosci i bledow podczas
rozliczania i realizacji projektow unijnych w perspektywie finansowej na lata 2014-2020
wspolfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1.2. Zadanie 2 dot. przeprowadzenia szkolenia z zakresu prawidlowego zamykania projektow
wspoHfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

- zwany jest dalej ,przedmiotem zaméwienia” lub .ustugg”.

2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okreslaja: Opis Przedmiotu Zamoéwienia — stanowigcy
Zatacznik nr 3 do wzoru umowy oraz WwzOr umowy - stanowigcy Zalacznik nr 2
do Ogloszenia.

4. Nomenklatura wediug Wspoinego Stownika Zamowien (CPV):

Gléwny przedmiot:

80500000-9 - ustugi szkoleniowe;

Przedmiot dodatkowy:

55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow;

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji.
5. Termin realizacji zaméwienia:

Dla zadan 1-2: w ciagu 60 dni od dnia zawarcia Umowy.

. ZRODLA FINANSOWANIA

Zamowienie realizowane ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na potrzeby Instytuciji
Posredniczacej dla Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwo$ci Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postgpowaniu.
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2.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczgce:

Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Wykonawca musi wskaza¢ osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
legitymujgce sig¢ do$wiadczeniem i wyksztatceniem odpowiednim do funkcji, jakie zostang im
powierzone. Wykonawca na kazdg funkcje wymieniona ponizej wskaze osoby, ktére powinny

by¢ dostepne na etapie realizacji zamoéwienia, speiniajgce nastgpujgce wymagania:

Zadanie 1:

Rola Minimalna liczba Minimalne doswiadczenie i wyksztatcenie
personelu
Trener | co najmniej 1 Minimalne do$wiadczenie:

W okresie ostatnich 12 miesiecy przed uptywem
terminu skiadania ofert przeprowadzit/a

co najmniej 5 szkolen, z ktérych kazde:

- obejmowato co najmniej 6 godzin zegarowych,
- przeprowadzone byto dia co najmniej 6 0s6b,

- bylo z zakresu unikania nieprawidtowosci |
bledow podczas rozliczania i realizacji projektow
unijnych w perspektywie finansowej na lata
2014-2020 wspotiinansowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego.

Wyksztaicenie:
Wyzsze magisterskie

Zadanie 2:
Rola Minimalna liczba Minimalne doswiadczenie i wyksztalcenie
personelu
Trener | co najmniej 1 Minimalne do$wiadczenie:

W okresie ostatnich 12 miesiecy przed uptywem
terminu skladania ofert przeprowadzit/a

co najmniej 5 szkolen, z ktorych kazde:

- obejmowato co najmniej 6 godzin zegarowych,
- przeprowadzone bylo dla co najmniej 6 oséb,

- bylo z zakresu prawidiowego zamykania
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wyksztalcenie:
Wyzsze magisterskie

Zamawiajacy dopuszcza, w celu wykazania speiniania warunku udziatu w postepowaniu,
wskazanie jednej (tej samej) osoby dla dowolnej liczby zadan.

W celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu Wykonawcy

sg zobowigzani:

a) ziozy¢ na Formularzu ,Ofertowym’ oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu,

b) zlozyé z Formularzem ,Ofertowym” wykaz os6b (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1
do Ogloszenia) spetniajacych warunki, o ktorych mowa w ppkt. 2.

VI. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH

PODMIOTOW

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamoéwienia, lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego fgczacych go z nimi stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
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4.2,

4.2.
4.3.

podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

W celu oceny, czy Wykonawca, polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w pkt. VI Ogloszenia, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny,
czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasobéw, Zamawiajacy moze zadaé dokumentow, ktore okreélajg w szczegélnosci:
zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w
postepowaniu dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1.

10.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
,Ofertowego” lub wedtug wzoru tego druku, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia,
poprzez jego odpowiednie wypeinienie.

Tresé oferty musi odpowiadaé wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze zfozy¢ oferte na

dowolng liczbe czesci przedmiotu zamoéwienia — Zamawiajacy nie okresla maksymainej liczby

czesci przedmiotu zamoéwienia, na ktore zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu

Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego, musi byé opatrzona podpisem osoby

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecig

imienna).

Wraz z oferta powinien by¢ ztozony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza)
potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z wiasciwego rejestru lub z centrainej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarcze;
(jezeli dotyczy);

b) wykaz osob (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1 do Ogloszenia) skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych
za &wiadczenie usiug, kontrole jakosci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztaicenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg
o podstawie do dysponowania tymi osobami (wypelniany w zakresie czesci przedmiotu
zamowienia, na ktérg wykonawca skiada oferte);

c) zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt. VI ppkt 2 Ogloszenia - Formularz nr 3 w Zataczniku nr
1 do Ogtoszenia - (jezeli dotyczy)

Jezeli Wykonawca nie ztozyt albo ztozyt wadliwy dokument, o ktérym mowa w ppkt. 7 lit. @, b c,

lub budzi on wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do jego zlozenia,

uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo jego ziozenia oferta WWykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, zaadresowanej

do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujaco:

,OFERTA na: ,,Kompleksowg organizacje szkolen wraz z ustuga cateringowa
oraz noclegowa dla Ministerstwa Sprawiedliwosci”
Znak sprawy: BF-11.3710.46.2019
Zadanie nr ........
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Nie otwiera¢ przed dniem 20 grudnia 2019 r. godz. 13:00”.

11. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupelnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.

12. Zamawiajgcy, W przypadku watpliwosci co do tresci oferty badz innych dokumentow wezwie
Wykonawce do ztozenia wyjasniefi w tym zakresie.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Miejsce skiadania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 20 grudnia 2019 r. godz. 12:00.

3. Termin i miejsce otwarcia ofert: 20 grudnia 2019 r. godz. 13:00, siedziba Zamawiajgcego.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub droga elektroniczng, z zastrzezeniem ppkt. 2.

2. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ ztozone w formie pisemnej (podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

3. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych drogg elektroniczna, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Wykonawca moze zwrécic sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem,
7e wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wplynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego: https://www.gov.pI/web/sprawiedIiwosc/aktualne-wszczeteO.

6. Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania si¢ z Wykonawcami: Pana tukasza Kruszewskiego
(tel. +48 22 52 12 247, e-mail: Lukasz.Kruszewski@ms.gov.pl ).

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriow i przypisanego
im znaczenia (wagi).

2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie przeliczona
na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane beda oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Kryteria oceny ofert dla zadania 1-2:

. Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
,Laczna cena oferty brutto” 40% 40
,Jakos¢ swiadczonych ustug” 60% 60

3. Sposoéb oceny ofert:

3.1. Kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) bedzie rozpatrywane na podstawie facznej ceny
ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia dla danego zadania (cze$ci) wpisanej
przez Wykonawce w pkt. 3 Formularza _Ofertowego”. W tym kryterium mozna uzyskaé

maksymalnie 40 punktéw. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc po

przecinku.
Liczba punktéw w kryterium taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wedtiug
nastepujacego wzoru:
Cmin
C= Co x 40 pkt.
gdzie: C min — cena (Laczna cena brutto) oferty najtansze;
Co — cena (kaczna cena brutto) oferty ocenianej

3.2. Kryterium ,Jako$¢ $wiadczonych ustug” bedzie rozpatrywane na podstawie przyznanych
punktow za ustng, maksymainie 20-minutowa prezentacje dot. przedmiotowego szkolenia.
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie trener osobiscie przedstawi gotowg prezentacje
przyniesiong na zewngtrznym nosniku danych (np. pamigé USB, piyta CD/DVD)
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z wykorzystaniem narzedzi multimedialnych (przyktadowo prezentacji PowerPoint). Zamawiajacy
udostepni  przedstawicielowi  Wykonawcy (trenerowi)  sprzet  (laptop, projektor)
z oprogramowaniem MS Office, bez podtagczenia do internetu. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnoéci za brak mozliwosci odtworzenia prezentacji w innym formacie,
na ww. oprogramowaniu posiadanym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc przyniesienia dodatkowych wydrukowanych materiatow
wspierajgcych prezentacie.

3.2.1. Zakres prezentacji obejmuje:
a) autoprezentacje,

e trener przedstawi siebie oraz swoje do$wiadczenie zawodowe z zakresu tematyki
szkolenia (1-2 slajdy, maks. 3 minuty);

b) zaprezentowanie i omowienie szkolenia,

e trener przedstawi program szkolenia oraz omowi jego poszczegolne czesci (2-4 slajdy,
maks. 7 minut);

c) zaprezentowanie i omowienie metod szkoleniowych;

e trener przedstawi proponowane metody szkoleniowe dla poszczegdlnych czesci szkolenia
(wyktad, éwiczenie, studium przypadku, wraz z uzasadnieniem, dlaczego dana metoda
bedzie najlepsza w zakresie danego tematu (maks. 10 minut).

Kazda prezentacja zostanie oceniona zgodnie z okreslong ponizej punktacjg. W tym kryterium
mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

3.2.2. Zamawiajacy bedzie ocenial nastepujace elementy:
a) Umiejetnosci trenerskie - do 30 pkt., w tym:

—prezencja i kultura osobista — do 5 pkt.;

o Zamawiajacy oceni prezencje i kulturg osobistg trenera, tzn. stroj, gestykulacje,
uprzejmo$é w stosunku do stuchaczy (spos6b zwracania sig, ton glosu, mowa ciata) - do
5 pkt.

i. za prezencje i kulture osobista, uprzejmo$¢ w stosunku do stuchaczy, ubior
adekwatny do roli — do 5 pkt.

— zrozumiato$é tresci przekazu — do 10 pkt;

« Zamawiajgcy oceni dostosowanie jezyka do stuchacza, logike wypowiedzi trenera,
zastosowane stownictwo i sposéb przekazu (m.in. zastosowanie fachowego stownictwa, w
sposob umozliwiajacy jego zrozumienie przez stuchaczy, ewentualny sposéb wyjasniania
trudnych pojec);

i. za przedstawienie wypowiedzi z zastosowaniem terminologii dostosowanej do
grupy docelowej, zrozumiatej oraz nieprzesyconej _hermetycznym” jezykiem — 5
pkt,

i. za przedstawienie wypowiedzi z zastosowaniem terminologii dostosowanej do
grupy docelowej, zrozumiatej oraz nieprzesyconej ,hermetycznym” jezykiem,
uktadajacej sie w logiczny cigg myslowy — 10 pkt

— sposoéb wypowiedzi i prezentacji — do 10 pkt.;

e Zamawiajacy oceni poprawnos¢ jezykowag i gramatyczng wypowiedzi trenera oraz
przygotowanych materiatow, a takze sposob wypowiadania sie trenera - czy trener mowi
wyraznie i zrozumiale (dykeja, donoénosé glosu, ewentualne wady wymowy iich wplyw na
zrozumiatosé przekazu);

i. za wypowiedz i materialy nie zawierajace btedow jezykowych i gramatycznych,
zrozumiate dla oséb oceniajacych — 5 pkt

i. za wypowiedz i materialy nie zawierajgce btedow jezykowych i gramatycznych,
zrozumiate dla oséb oceniajgcych oraz tempo wypowiedzi pozwalajgce na
swobodne $ledzenie logiki wykiadu — 10 pkt.

_techniczne elementy prezentacji (jako$¢ materiatow) — do 5 pkt,;

o Zamawiajacy oceni czytelnos¢ prezentacji oraz materiatow papierowych przygotowanych
przez trenera pod katem wizualnym (dobrze widoczna tresc, odpowiednia ilos¢ tresci na
jednym slajdzie/stronie, zastosowanie $rodkow poprawiajacych czytelnos¢, np. kolory,
podkreslenia, wykresy, rysunki, odpowiednio duze odstepy migdzy wierszami) — do 5 pkt.

i.  za materialy czytelne wizualnie, nieprzesycone trescig, zawierajgce rozwigzania
zwiekszajgce czytelnosci — 5 pkt.
b) Przygotowany program — do 30 pkt., w tym:

- dostosowanie programu do grupy docelowej szkolenia - do 15 pkt.;

o grupg docelowag szkolenia sa beneficjenci w Dziataniu 2.17 Skuteczny wymiar
sprawiedliwosci w ramach PO WER. Zamawiajacy oczekuje, ze program szkolenia bedzie
sie koncentrowat na obszarach, ktore odpowiadajg codziennej pracy zawodowej grupy
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docelowej oraz bedzie zgodny z zakresem okreslonym w OPZ dla danego zadania
(czesci), stanowigc jego uszczegolowienie i uzupetnienie;
i. za prezentacje programu zgodnego z zakresem okreslonym w OPZ dla danego
zadania (czesci) — 5 pkt.

i. za prezentacje programu zgodnego z zakresem okreslonym w OPZ dla danego
zadania (czesci) oraz wykazanie, ze odpowiada on potrzebom grupy docelowe] —
10 pkt.

ii. za prezentacje programu zgodnego z zakresem okreslonym w OPZ dla danego
zadania (czeéci) wraz z jego uszczegotowieniem oraz wykazanie, ze odpowiada
on potrzebom grupy docelowej — 15 pkt.

—harmonogram szkolenia — do 5 pkt.;

e Zamawiajacy oceni ilos¢ czasu poswieconego poszczegblnym elementom szkolenia
w zakresie ich wagi dla uczestnikow szkolenia oraz ukiad szkolenia — Kolejnosc
przedstawianych zagadnien;

i. za przedstawienie harmonogramu szkolenia wskazujgcego, ze bedzie sie¢ ono
koncentrowato na kwestiach istotnych dla grupy docelowej — 2 pkt.

i. za przedstawienie harmonogramu szkolenia wskazujgcego, ze bedzie sie¢ ono
koncentrowalo na kwestiach istotnych dla grupy docelowej oraz zapewni logiczny
ukiad szkolenia, zgodnie z ktérym kolejne elementy szkolenia beda wynikaty z
poprzednich — 5 pkt.

—wybrane metody szkoleniowe i ich adekwatnos$¢ — do 10 pkt.

o Zamawiajacy oceni adekwatno$¢ wybranych metod szkoleniowych do zaproponowanego
programu szkolen; Zamawiajgcy oczekuje, ze co najmniej 30% zakresu szkolenia zostanie
przeprowadzone z wykorzystaniem metod uczenia sie przez dziatanie i zastosowanie.
Wykonawca podczas prezentacji zadeklaruje w programie zakres wykorzystanych metod
uczenia sie przez dziatanie i zastosowanie,;

i. zazaproponowanie metod szkoleniowych adekwatnych do programu szkolenia. w
tym zadeklarowanie od 30% do 40% metod uczenia sie przez dziatanie i
zastosowanie — 5 pkt.

ii. zazaproponowanie metod szkoleniowych adekwatnych do programu szkolenia, w
tym zadeklarowanie powyzej 40% metod uczenia sie przez dziatanie i
zastosowanie — 10 pkt.

3.2.3. Organizacja procesu prezentacji oraz przyznawanie punktow:

a) W zakresie czeéci przedmiotu zaméwienia, na ktére dany Wykonawca ztozy oferte,
Zamawiajacy dopusci do prezentacji kazdego Wykonawce, ktéry w ramach danej czesci
przedmiotu zamoéwienia wskaze w wykazie oséb co najmniej 1 trenera spetniajgcego/cg
wymagania minimalne okreslone przez Zamawiajgcego, a oferta Wykonawcy nie bedzie
podlega¢ odrzuceniu na podstawie pkt. XIl Ogtoszenia.

b) Prezentacje beda przeprowadzane w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach 9:00-15:00.

) Zamawiajacy z co najmniej pigciodniowym wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcow

o terminie prezentacji.

d) Kazdy z Wykonawcow nie pézniej niz do uplywu nastepnego dnia po przekazaniu terminu
prezentacji, moze zwréci¢ sig do Zamawiajgcego 0 zmiane terminu przeprowadzenia
prezentacji. Zamawiajgcy do dnia nastepnego wyrazi zgode na zmiane terminu
przeprowadzenia prezentacji | jednoczesnie wskaze nowy termin przeprowadzenia
prezentacji. Zamawiajgcy dopuszcza tylko jednorazowg zmiane terminu prezentacji na
wniosek Wykonawcy.

e) Prezentacje zostang przeprowadzone przez trenerow zdolnych do wykonania zaméwienia
wskazanych przez Wykonawce w wykazie osob (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1
do Ogtoszenia). W przypadku podania przez Wykonawce wiecej niz 1 trenera w wykazie
os6b Zamawiajacy wybierze sposrod nich 1 trenera posiadajgcego/ca najwyzsze, jednak nie
nizsze niz niezbedne wymagane przez Zamawiajgcego doswiadczenie zawodowe, ktéry/a
bedzie zobowigzany/a do udziatu w prezentacji i przeprowadzenia szkolenia.

f) Bezposrednio po zakonczeniu prezentacii przedstawicielowi Wykonawcy (trenerowi) moga
zostaé zadane pytania dotyczace przedmiotu prezentacji.

g) Ocena prezentacji zostanie dokonana przez 3 osoby posiadajgce wiedze merytoryczng
w obszarze objetym tematyka szkolen. Kazda z oséb merytorycznych bedzie przyznawata
punkty zgodnie z ppkt. 3.2.2. Liczba punktow przyznanych w ramach oceny prezentacji bedzie
odpowiadata $redniej arytmetycznej wszystkich punktow przyznanych przez kazdg z osob
merytorycznych. Srednia arytmetyczna zostanie zaokraglona do dwadch migjsc po przecinku.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
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- rejestrowania obrazu i dzwigku podczas prezentacii,

- zachowania zewnetrznego nosnika danych, na ktorym przedstawiciel Wykonawcy (trener)
przyniesie prezentacje lub do dokonania kopii prezentacji;

- zachowania dodatkowych materiatow, o ktérych mowa w ppkt. 3.2.

Uwaga: Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy na podstawie pkt. XII ppkt 1 Ogtoszenia,

w przypadku, gdy przedstawiciel Wykonawcy (trener) nie osiagnie w tym kryterium minimum 40

punktow przyznanych zgodnie z ppkt. 3.2.2.. Wykonawca otrzyma punkty w tym kryterium tylko i

wylgcznie za osoby podane w pierwotnym wykazie zatgczonym do oferty i jednocze$nie

speiniajgce warunki udziatu w postepowaniu.

Dla nowych os6b, zastepujacych osoby nie spetniajace warunku udziatu w postepowaniu, bgdz

nowych 0sob nie wskazanych w pierwotnym wykazie, wskazanych w wyniku zastosowania pkt.

VI ppkt 8 Ogtoszenia — w kryterium oceny ofert osoba ta nie zostanie uwzgledniona i otrzyma w

niniejszym kryterium O pkt.

Zamawiajacy dopuszcza, aby ta sama osoba realizujaca funkcje trenera prowadzita wiecej niz

jedno szkolenie w zakresie wszystkich zadan (czesci).

Za najkorzystniejsza dla danego zadania (czgsci) zostanie uznana oferta, ktora uzyska lacznie

najwieksza liczbe punktéow (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+J

gdzie: P -igczna liczba punktow oferty oceniane;
C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,taczna cena oferty brutto”
J - faczna liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Jakosé swiadczonych ustug”

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli
sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg ofertg kolejng w rankingu
punktowym, ktéra nie bedzie podlegata odrzuceniu, a Wykonawca, ktéry zlozyt ofertg, nie bedzie
podlegat wykluczeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgce] odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamoéwienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesnigj
przewidzieg;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

e) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

f) érodki, ktore Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia, nie zostaly mu przyznane.

Xl. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli dla danego zadania (czesci):

a) tgczna cene oferty brutto,

b) cene ryczattowa jednostkowa brutto za ustuge noclegowg za 1 uczestnika (w tym kolacja 1
dnia oraz $niadanie 2 dnia)

c) cene ryczattowg jednostkowg brutto za ustuge szkoleniowg i cateringowg (bez kolacji i
$niadania) za 1 uczestnika.

Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Ogtoszeniu,

powinien w cenie ofertowej ujgé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sig razgco niskie

w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,

Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcy o udzielnie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow

dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco

niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Xll. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1.

Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.

7

7améwienie realizowane ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na potrzeby Instytucji Posredniczacej dla Dziatania

2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020



. re<™
E‘d’,‘g;’;f:kie Rzeczpospolita SPR AW DE W OSC Unia Europejska
Wwiedza Edukacja Rozwdj _ Polska u ) e —— > Europeyski Fundusz Spoleczny

poN

Zostala ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym migjscu.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca nie przedtuzyt terminu zwigzania ofertg przed wyborem oferty najkorzystniejszej.
Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w pkt VIl ppkt 8 i 12 z przyczyn
lezgcych po jego stronie nie ztozyt o$wiadczen lub dokumentow lub wyjasnien,

X1ll.PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, jezeli nie wykaze on spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, po uprzednim zastosowaniu przez Zamawiajacego pkt. VII ppkt 8 Ogtoszenia.

XIV.INFORMACJE DODATKOWE

1.
2.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, z mozliwoscia przediuzenia o kolejne 60 dni.
Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
i niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed uplywem terminu
skiadania ofert.

O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej WWykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczng.

Zamawiajacy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie mozliwos¢
przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawce obiekcie. Zakres kontroli
obejmowac bedzie nastgpujace elementy:

a) zgodno$¢ obiektu z wymogami zawartymi w Ogloszeniu (wraz z zatgcznikami do Ogtoszenia),
b) poziom czystosci w obiekcie.

Zamawiajgcy z przeprowadzonej kontroli sporzadzi protokét. Kontrole przeprowadzi osoba
upowazniona przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy informuje, ze jezeli w trakcie kontroli dostrzeze niezgodnosci z Ogtoszeniem, moze
odrzuci¢ oferte na podstawie pkt. XII ppkt 1 Ogloszenia.

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",

Zamawiajgcy informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz
Osmolski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642,

« Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

o odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art. 96 ust. 3 ustawy
Pzp;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

¢ obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
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na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. c
RODO.

2. Zamawiajgcy przypomina, iz Wykonawca powinien wypetni¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia
publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia— Formularz ,Ofertowy”, Formularz nr 2 inr 3;
Zalacznik nr 2 do Ogtoszenia— Wzér umowy wraz z zatgcznikami.

ZATWIERDZAM:

Uad

T Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania 0 udzielenie zamowienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu

oraz jego zatgcznikow.

2 \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania danych nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowyw

ania, w celu

zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi

na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego.
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Zalacznik nr 1 do Ogloszenia

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykanawcow)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawiazujac do Ogtoszenia o zaméwieniu w postepowaniu na ustugi spoteczne, na:
Kompleksowg organizacjg szkolen wraz z ustugg cateringowg oraz noclegowg dla Ministerstwa
Sprawiedliwosci, znak sprawy: BF-11.3710.46.2019

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie podac nazwy(firmy) i dokfadne adresy
wszystkich wspolnikow spotki cywilnef Iub czlonkéw konsorcjum)
1. OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jeste$my matym/érednim przedsigbiorca: TAKI/NIE*.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie¢ z trescig Ogtoszenia i sktadamy oferte¢ na wykonanie
przedmiotu zaméwienia zgodnie z trescig Ogtoszenia, ktéra spetnia wymagania Zamawiajgcego,
a cena oferty podana odpowiednio w ppkt. 3.1.-3.2. zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

przedmiotu zamoéwienia.
3. OFERUJEMY:
3.1. Wykonanie przedmiotu saméwienia w zakresie zadania 1 za {iaczna ceng

Brutto:. .ooovveoeeeeiieeee e eeeiee e 24

(stownie z{otych) za
ustuge noclegowa, o ktorej mowa w pkt 3.1.1. dla 17 os6b oraz ustuge szkoleniowg i cateringowa, 0
ktérej mowa jest w pkt 3.1.2. dia 23 osob,

w tym:

3.1.1. cena jednostkowa ryczattowa brutto za ustuge noclegowa (w tym kolacja 1 dnia oraz $niadanie

2 dnia) za 1 uczestnika (Zamawiajacy przewiduje maksymalnie 17 uczestnikow):

3.1.2. cena jednostkowa ryczaitowa brutto za ustuge szkoleniowa i cateringowg (bez kolacji i
$niadania) za 1 uczestnika (Zamawiajacy przewiduje maksymalnie 23 uczestnikdw):

.zt

3.2. Wykonanie przedmiotu zamowienia W zakresie zadania 2 za Iaczng cene
BRULEE . ..o s st ses BE
(siowmezlotych)za
ustuge noclegowa, o ktérej mowa w pkt 321 dla 17 os6b oraz ustuge szkoleniowg i cateringowg, 0

ktorej mowa w pkt 3.2.2. dla 26 osob,
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w tym:
3.2.1. cena jednostkowa ryczattowa brutto za ustuge noclegowa (w tym kolacja 1 dnia oraz $niadanie
2 dnia) za 1 uczestnika (Zamawiajacy  przewiduje maksymalnie 17  uczestnikow):
.zt
3.2.2. cena jednostkowa ryczaftowa brutto za ustuge szkoleniowg i cateringowg (bez kolacji i
éniadania) za 1 uczestnika (Zamawiajacy ~przewiduje maksymalnie 26 uczestnikow):
4  OSWIADCZAMY, ze ustuga realizowana bedzie w obiekcie:
4.1. Dla zadania 1:

(nazwa obiektu)

(adres obiektu: ulica, miejscowo$c)
4.2. Dla zadania 2:

(nazwa obiektu)

(adres obiektu: ulica, miejscowo$c)
5 OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udziatu w postgpowaniu.

6. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

Zadanie 1
Podwykonawca
Zakres (nazwa i adres)
1.1
L1 2
Zadanie 2
Zakres POGWYKPnawca
(nazwa i adres)
1.1
1.2

7. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:
Imie i nazwisko:
Adres:

tel. fax e-mail:

8. WRAZ Z OFERTA skiadamy nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty na ___ stronach:
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dnia_ __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

* niepotrzebne skreslic
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Formularz 3

ZOBOWIAZANIE

do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne na:
Kompleksowg organizacje szkolen wraz z uslugg cateringowg oraz noclegowg dla Ministerstwa
Sprawiedliwosci, znak sprawy: BF-11.3710.46.2019

w imieniu Wykonawcy:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobéw

(okreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zaméwienia pod nazwa:

0ZNACZONEYO NI ..veeeeineeeceeeees
Czesenr.......ccocevvevennn,

Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

b) sposob wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobdw bedzie nastepujacy:
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c) zakres mojego udzialu przy wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujacy:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamoéwienia bedzie nastepujacy:

e) zrealizujemy ustuge, ktorej wskazane zdolnosci dotycza.

dnia __ roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega
Wykonawca/ osoby upowaznionej do reprezentacii
Podmiotu
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