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MIEJSCE WYDARZENIA

11. sesja Swiatowego Forum Miejskiego WUF11 odbedzie sie na terenie
Miedzynarodowego Centrum Kongresowego w Katowicach

ADRES I PLAN TERENU

Miedzynarodowe Centrum Kongresowe
Plac Slawika i Antalla 1

40-163 Katowice

Wiecej informacji: www.mckkatowice.pl

Plan terenu

Entry Area
@ cxpo Area
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TERMINARZ WYSTAWY I GODZINY OTWARCIA

MONTAZ STOISK

Termin Godziny Uwagi
Wstep na montaz stoisk
niezabudowanych - montaz
catonocny wymaga

20 - 25 czerwca 2022 07:00 - 22:00 wczesniejszego zgtoszenia
zapotrzebowania zespotowi
obstugi wystawcow i podlega

optacie.
Przekazanie
stoisk 24 - 25 czerwca 2022 07:00 - 22:00
systemowuych
“Cichy montaz” - dekoracja
i sprzqtanie
25 czerwca 2022 07:00 - 22:00

Wuystawcy muszq opuscic
hale wystawiennicze do
godz. 22:00.

Palety, opakowaniaq, kartony, odpady i wszelkie inne przedmioty nie bedqce przedmiotami
dekoracyjnymi lub elementami ekspozucji stoiska, nalezy usunq¢ z terenu MCK do 24
czerwca 2022 r. do godziny 22:00. Nieprzestrzeganie tej zasady moze skutkowac
usunieciem i zniszczeniem pozostawionych przedmiotow. Terminy mogq ulec zmianie.

WAZNE!
Szczeqlty dotyczqce organizacji ruchu zostanq przekazane w pozniejszym terminie.
W celu uzyskania dalszych informacji prosimy o kontakt wufllexpo@grupamtp.pl.

Wszystkie ciezaréwki i pojazdy muszq okaza¢ przepustke wjazdowq WUF11
funkcjonariuszom ochrony w celu ustawienia w kolejce. Kierowcom pojazdéw prébujgcym
wjechac bezposrednio na miejsce zostanie odméowiony wjazd.

Wszyscy Wuykonawcy zabudowy stoisk, w tym kierowcy, muszq sie zarejestrowac i
vzyskaé¢ przepustke na okres montazu. Aby uzyskac te przepustke, nalezy przekazac
organizatorowi liste wszystkich pracownikéw wraz z dowodem osobistym Iub kopiq
paszportu kazdego wykonawcy. Osoby nieposiadajqce przepustki nie zostanq wpuszczone
na teren wydarzenia. liste pracownikéw wykonawcy, dla ktérych wydane majq zostac
przepustki, nalezy przestac na wufllexpo@grupamtp.pl najpdzniej do 15 czerwca 2022 r.

Montaz stoisk musi zakonczyé¢ sie w wuyznaczonym terminie. Po zamkniecivu hali dla
wuystawcow i wykonawcow zabudowuy, rozpoczeta zostanie procedura bezpieczenstwa, po
ktoérej nie bedzie mozliwe ponowne wejscie do hali.

Wuystawcy zobowiqzani sq do wptaty kaucji zwrotnej w wysokosci 180% wartosci wynajetej
powierzchni wystawienniczej. Patrz: rozdziat 3.

Montaz stoisk w godzinach innych wskazane powyzej wymaga kazdorazowej zgody
Zespotu Operacyjneqo.
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GODZINY OTWARCIA WYSTAWY

Data Godzina

07:30 - 19:00 Wuystawcy
26 czerwca 2022

08:30 - 18:00 Zwiedzajqcy

07:30 - 19:00 Wystawcy
27 czerwca 2022

08:30 - 18:00 Zwiedzajqcy

07:30 - 19:00 Wuystawcy
28 czerwca 2022 - -

08:30 - 18:00 Zwiedzajqcy

07:30 - 19:00 Wuystawcy
29 czerwca 2022

08:30 - 18:00 Zwiedzajqcy

07:30 - 19:00 Wuystawcy
30 czerwca 2022 - -

08:30 - 18:00 Zwiedzajqcy

Wstep do hal wystawienniczych dla wystawcow mozliwy bedzie kazdego dnia od godz.
07:30. Warunkiem wejscia jest posiadanie identyfikatora wystawcy WUF11.

Prace zwiqzane z montazem stoisk w godzinach otwarcia wystawy sq ZABRONIONE.

Wukonawcy, ktérzy wymagali bedq wstepu na teren wystawy po godzinach jej otwarcia,
kazdorazowo uzyskac muszq na to zgode Zespotu Operacyjneqo.

DEMONTAZ

Data

Godzina

Uwagqi

1 lipca 2022

08:00 - 24:00

Usuniecie cennych
eksponatéw oraz
eksponatéw podrecznych /
usuniecie ww. tylko 1 lipca
2022

2 lipca 2022

00:00 - 18:00

Demontaz stoiska

Stoiska muszq byc
zdemontowane a hale
oproznione

Wuystawcy i wykonawcy stoisk, ktorzy nie uvkonczq prac demontazowych do godz. 19:00
obciqzeni zostanq optatq dodatkowq w wysokosci 580 PLN brutto za kazdy przypadek

naruszenia.

Zabudowa stoisk i odpady muszq byc usuniete z hal. W przypadku pozostawienia Smieci
zostanie naliczona optata dodatkowa w wysokosci 1 500 zt brutto.
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INFORMACJE KONTAKTOWE

UN-Habitat Sekretariat Swiatowego Forum Miejskiego WUF11

Powierzchnia
wystawienniczej i Victor Mgendi :ggz Zé; gggggg unhabitat-exhibition@un.org
lokaliazacja stoisk

Zespo6t Operacyjny - Grupa MTP

Sprzedaz ustug Klaudia J6zwifska | +48 691 022 016
technicznych, wufllexpo@grupamtp.pl

logistyka, faktury Malgorzata 0z069 +48 691 032 010

Spedycja i magazynowanie - Transmeble International

Spedycjq,

magazynowanie Mateusz Wisniewski | +48 504 461 006 | office@transmeble.com.pl

DOSTAWCY USLUG

Rekomendowany wykonawca zabudowy Spedytor

Ustugi: Firma:

Zabudowa stoisk Transmeble International
Wunajem mebli I wyposazenia
AV Osoba kontaktowa:
Grafiki, oznakowanie Mateusz Wisniewski
Wuktadziny Tel. +48 504 461 006
Stoiska systemowe
Przytqcza techniczne E-mail: mateusz@transmeble.com.pl
IT/ICT
Catering
Sprzqtanie

Firma:
Grupa MTP

Osoby kontaktowe:
Klaudia Jozwinska
Tel. +48 691 022 016

Malgorzata 0z6g
Tel. +48 691 032 010

E-mail: wufllexpo@grupamtp.pl
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FORMULARZE ZAMOWIENIA USLUG

Wystawcy zobowiqzani sq do przestania formularzy zaméwienia ustug w okreslonych
ponizej terminach. W przypadku zaméwien ztozonych po terminie sktadania zamdwien,
organizator nie moze zagwarantowac dostepnosci wybranych ustug.

Wazne: zamoéwione ustugi realizowane bedq po dokonaniuv petnej ptatnosci.

. Termin - Obowiqzkowy
Formularz Oznaczenie zaméwied PrzestacC do: dla:
Formularze zamowien
Zamowienie . Wszyscy
powierzchni wyst. Form @ 13 maja 2022 wystawcy
Audio-video Form 1 30 maja 2022
Wuktadziny Form 2 30 maja 2022
Meble Form 3 30 maja 2022
Stoiska systemowe Form 4 30 maja 2022
Wuyposazenie stoisk .
systemowych Form 5 30 maja 2022
Wuystawcy -
Napis na fryzie Form 6 30 maja 2022 Grupa MTP stoiska
wufllexpo@grupamtp.pl systemowe
Grafiki dla stoisk . :
systemowych Form 7 30 maqja 2022
Przytqcza . Wuystawcy -
Form 8 30 maja 2022 powierzchnia
elektryczne / niezabudowana
IT/ICT Form 9 30 maja 2022
Sprzqtanie Form 10 30 maja 2022
Catering Form 11 30 maja 2022
3 czerwca
Odpady (kontenery) Form 12 2022
Zewnetrzni wykonawcy zabudowy stoisk
Wuykonawca 3 czerwca Grupa MTP Wystawcy -
zabudowy stoiska Form 13 2022 wuf1lexpo@grupamtp.pl ni"ec’z"g'belfégcvno'ﬂo
Spedycja, magazynowanie
Speduycja, o . .
magazynowanie Mateusz Wisniewski: mateusz@transmeble.com.pl
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ROZDZIAL 1 - INFORMACJE OGOLNE

1.01 REJESTRACIA

Obowigzkowa rejestracja wystawcow dostepna na stronie: https://wuf1l1.katowice.eu/

1.62 NAJEM POWIERZCHNI WYSTAWIENNICZE]

Po zatwierdzeniu rejestracji przez UN-Habitat, kazdy wystawca zobowiqzany jest do wypetnienia
i przestania na adres wufllexpo@grupamtp.pl formularza najmu powierzchni wystawienniczej
(patrz: Form @).

1.83 IDENTYFIKATORY WYSTAWCOW

Punkt odbioru identyfikatoréw zlokalizowany bedzie w miejscu odbywania sie wydarzanie -
Miedzynarodowym Centrum Kongresowym w Katowicach.

1.04 IDENTYFIKATORY DLA WYKONAWCOW ZABUDOWY STOISK

Wszyscy Wykonawcy zabudowy stoisk, w tym kierowcy, muszq sie zarejestrowac i uzyskac
przepustke na okres montazu. Aby uzyskac te przepustke, nalezy przekazac organizatorowi liste
wszystkich pracownikdéw wraz z dowodem osobistym lub kopiq paszportu kazdego wykonawcy.
Osoby nieposiadajoce przepustki nie zostang wpuszczone na teren wydarzenia. liste
pracownikéw wykonawcy, dla ktérych wydane majq zostac¢ przepustki, nalezy przestac na
wuf1llexpo@grupamtp.pl najpdzniej do 15 czerwca 2022 r.

1.5 BANERY /7 OZNAKOWANIE

Grupa MTP oferuje ustugi w zakresie oznakowania, brandingu i wydruku grafik (patrz: Form 9).
Zakazane jest podwieszanie jakichkolwiek elementdw do konstrukcji hal wystawienniczych.

1.06 OPIEKA NAD DZIECMI

Na terenie MCK nie sq oferowane ustugi opieki nad dzie¢mi.

1.07 USLUGI AV, WYDARZENIA W FORMULE HYBRYDOWEJ

Grupa MTP oferuje ustugi z zakresie wyposazenia AV (patrz: Form 1). Wystawcy bedq mieli
mozliwosc organizacji wydarzen w formule hybrydowej. Wycena zapewnienia obstugi w tym
zakresie udostepniona zostanie po przestaniu zapytania na wufllexpo@grupamtp.pl.

1.08 CATERING

Grupa MTP oferuje ustugi w zakresie cateringu (patrz: Form 11).

Wystawcy przygotowujgcy pozywienie na stoisku, zobowiqzani sq do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa i higieny zywnosci oraz przepisdw p.poz. O zamiarze przygotowywania positkdw
na stoisku, Wystawcy zobowiqzani sq powiadomic Zespdt Operacyjny: wufllexpo@grupamtp.pl.

Str. 1@
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1.09 SPRZATANIE

W okresie montazu Wykonawcy stoisk oraz Wystawcy sq odpowiedzialni za samodzielne
usuwanie swoich odpaddw. Grupa MTP oferuje najem konterdw na odpady (patrz: Form 12).

Sprzatanie hali wystawienniczych, w tym ciqgdw komunikacyjnych zajmuje sie Grupa MTP.
Generalnie sprzqtanie hal przeprowadzone zostanie dnia 25 czerwca 2022 po zakonczeniu
montazu stoisk oraz kazdego dnia wydarzenia po zamknieciu hal wystawienniczych dla
zwiedzajqcych.

Sprzagtanie stoisk zapewnione zostanie wszystkim wystawcom, ktérzy wuynajeli zabudowe
systemowq Ilub zamowili ustuge sprzqtania poprzez Form 18. Wuystawcy, ktérzy wynajeli
niezabudowq powierzchnie samodzielnie odpowiadajg za sprzqtanie swojego stoiska, o ile nie
zamowili ustug sprzqtania poprzez Form 10.

Ustuga sprzaqtania nie obejmuje:

e Odkurzania eksponatow

e Usuniecia folii zabezpieczajqcej wyktadzine (dot. Wystawcow korzystajocych z ustug
firm zabudowuyjgcych innych niz Grupa MTP)

e Usuniecia opakowan, kartondw, palet i innych odpaddw po montazu stoisk

e Sprzqtania/czyszczenia specjalistycznego

e Sprzqtania prébek produktdw wyprodukowanych przez Wystawce podczas wydarzenia

1.10 DOSTAWY PODCZAS MONTAZU / DEMONTAZU STOISK

Dostawy elementow zabudowy stoisk, materiatdw budowlanych i eksponatdw mogq byc
realizowane wuytqcznie za posrednictwem bramy dostawczej zlokalizowana przy Strefie Expo
WUF11. Prosze zapoznac sie z harmonogramem wystawy, aby uzyskac informacje na temat dat
i godzin dostaw.

1.11 DOSTAWY PODCZAS WYSTAWY

Dostawy eksponatow, materiatdw promocyjnych, ulotek, katalogéw itp. w czasie dni targowych
odbywac sie bedq przy wyznaczonym wejsciu. Dostawy mogq byc realizowane przed otwarciem
wystawy oraz po jej zamknieciu dla zwiedzajqcych. Zadne dostawy nie bedq mozliwe w
godzinach otwarcia wystawy dla zwiedzajocych. Podczas gdy Organizator zapewnia 0golng
ochrone obiektu, ani Organizator, ani obiekt nie mogq bral odpowiedzialnoSci za mienie
Wystawcow lub Wykonawcow. Cenne przedmioty, ktére mozna tatwo przywiaszczyc, nie
powinny byc nigdy pozostawiane bez opieki. Jezeli do obstugi stoiska i wartosciowych
przedmiotdw wymagane jest zabezpieczenie statyczne, prosimy o kontakt z Zespotem
Operacyjnym wufllexpo@grupamtp.pl.

1.12 FORMALNOSCI I TOWARY ZABRONIONE

Patrz: rozdziat 2 - Towary objecie ograniczenia i niedozwolone.
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1.13 PROCEDURY BEZPIECZENSTWA

W przypadku koniecznoSci ewakuacji budynku, co 15 sekund bedzie emitowany komunikat
systemu nagtosSnieniowego (w jezyku polskim i angielskim). W przypadku wiqczenia alarmu,
powinienes$ natychmiast:

e Wuytqczyc wszystkie urzqdzenia elektryczne na swoim stoisku i spokojnie udac sie do
najblizszego wyjscia z hali

e Nie zatrzymywac sie ani nie probowac wraca¢ w celu zabrania rzeczy osobistych

e Upewnic sie, ze postepujesz zgodnie z instrukcjomi personelu obiektu, ktory skieruje Cie
do nqjblizszego miejsca zbiorki. Wystawcy nie bedq wpuszczani z powrotem do
budynku, dopdki nie zostanie wydane zezwolenie stuzb odpowiedzialnych za
bezpieczenstwo uczestnikdw. Gasnice dostepne bedq w catym obiekcie. Wystawcy
otrzymajq instrukcje dotyczqce postepowania w razie wystgpienia pozaru. Upewnij sie,
Ze caly personel obstugujqacy stoisko zapoznat sie z nastepujacymi informacjami:

e Wyjscia przeciwpozarowe i gasnice nie mogq byc blokowane/zastawiane

e W poblizu skrzynek rozdzielczych zakazane jest umieszczanie produktéw tatwopalnych

e Puste kartony/pudetka, materiaty drukowane i inne elementy tatwopalne nie mogq byc
przechowywane za stoiskami, ale magazynowane poza halg wystawienniczqg. Hale
wystawiennicze wyposazone sq W czujki dymowe, a wyposazanie p.poz. obejmuje
przenosSne gasnice oraz system sygnalizacji pozaru. Jesli zauwazysz ogien i/lub
zadymienie:

e Uruchom alarm przeciwpozarowy.

e Skontaktuj sie z najblizszym punktem bezpieczenstwa lub zadzwon pod numer 112,
wskazujgc swojq lokalizacje i rodzaj zagrozenia. Spokojnie poinformuj osoby znajdujace
sie w bezposrednim sqsiedztwie i tylko wtedy, gdy jest to bezpieczne, ugas pozar za
pomocq odpowiedniej gasnicy. Jesli zastosujesz sie do tej procedury, pomoc nadejdzie
szybko. Zachowaj spokdj i uspokdj wszystkich w poblizu.

1.14 REGULAMIN P.POZ.

Wszystkie obiekty Miedzynarodowego Centrum Kongresowego (MCK) wyposazone sq W sprzet
przeciwpozarowy, m.in. gasnice z petnq instrukcjq uzytkowania. Materiatly do montazu stoisk,
takie jak tkaniny i inne materialy dekoracyjne, muszq byc ognioodporne i pod kazdym wzgledem
zqgodne z europejskimi normami i przepisami. Na terenie obiektu obowiqzuje zakaz uzywania
otwartego ogniaq, tatwopalnych gazéw, wyrobow pirotechnicznych i generatorow dymu.

1.15 PIERWSZA POMOC

Punkty pierwszej pomocy znajdujg sie w wyznaczonych miejscach w terenie obiektu. Aby
skorzystac sie z pierwszej pomocy, podejdz do dowolnego funkcjonariusza ds. bezpieczenstwa
obecnego na miejscu i poinformuj o zdarzeniu. Personel przeszkolony medycznie bedzie
dostepny w czasie trwania montazu stoisk, wydarzenia oraz demontazu stoisk. W nagtych
wypadkach wymagajqocych pomocy pogotowia ratunkowego, zadzwon pod numer 112 i podaj
nastepujqace informacje:

* Nazwe wydarzenia

* Twojq lokalizacje i numer najblizszego stoiska

* Imie i nazwisko

* Opis wypadku, rodzaqj urazow i liczbe poszkodowanych
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1.16 DYSTRYBUCJA ULOTEK I BROSZUR

Aby zmniejszyc Slad weglowy organizatorzy WUF11 zacheca wystawcdw do ograniczenia ilosci
drukowanych materiatdw do absolutnego minimum i rozpowszechnianie wiekszosci materiatow
wuytqgcznie w formie elektronicznej.

1.17 HOTELE

Patrz: https://wufllhotels.pl/

1.18 SPEDYCJA I MAGAZYNOWANIE

Patrz: rozdziat 2 lub skontaktuj sie bezposSrednio mateusz@transmeble.com.pl.

1.19 WYNAJEM MEBLI I WYPOSAZENIA DODATKOWE DLA STOISK
SYSTEMOWYCH

Grupa MTP oferuje szerokq game mebli i elementow wyposazenia stoisk do wynajecia (patrz:
Form 3 i1 Form 5).

1.20 POKAZY I DEMONSTRACJE

Wuystawcy planujocy na swoim stoisku jakgkolwiek forme rozrywki na zywo, np. Spiewacy,
muzycy, tancerze, DJ-e, muszq uzyskal za posrednictwem Organizatoréw Zezwolenie na
Animacje. Wystawcy, ktorzy chcq przeprowadzi¢ jakiegokolwiek rodzaju pokazy rozrywkowe na
Zywo, proszeni sq o kontakt z Zespotem Operacyjnym pod adresem wufllexpo@grupamtp.pl.

1.21 ZGUBY

Wszelkie zagubione mienie nalezy przekazac dowolnemu funkcjonariuszowi ds. bezpieczenstwa
lub Biuru Ochrony znajdujgcemu sie na terenie MCK. Aby odebrac przedmiot przekazany do biura
,Lost&Found”, wiasciciel musi przedstawi¢ wazny dowod tozsamosci lub jakikolwiek dowédd
wtasnosci. Przedmioty zgubione i przekazane do Biura Bezpieczenstwa bedq rejestrowane i
przechowywane przez 6 miesiecy. Jesli w przypadku po tym okresie nie ma zgtaszajqcych
roszczeniq, przedmiot zostanie nastepnie przekazany polskiej policji. Jesli zagubienie mienia
zostato zgtoszone, ale nieodnalezione | przekazane Biuru Bezpieczenstwa, zgtaszajocy
poproszony zostanie o podanie swoich danych (imie telefonu komérkowego nr, petny opis
zagubionego przedmiotu) i w razie odnalezieni, podjety zostanie z nim kontakt.

1.22 UTRZYMANIE STOISK

Konserwacje stoiska w dniach trwania imprezy mozna przeprowadzal wytqcznie przed
otwarciem wystawy lub po ich zamknieciu dla zwiedzajqocych. Dozwolone sq tylko niewielkie
poprawki, wykonywanie prac graficznych i drobne prace elektryczne. Zadna prace konstrukcyjne
nie bedq dozwolone bez uprzedniej zgody Organizatora. Pdzne godziny pracy mozna zgtaszac za
poSrednictwem Biura Organizatora do godziny 15:00 w dniu, w ktérym wystapita jej koniecznosc.
Optaty za pdzne godziny pracy nalezy visci¢ na miejscu, aby otrzymac przepustke.
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1.23 POZIOM HALASU

Wystawcy proszeni sq o utrzymywanie niskiego poziomu hatasu emitowanego na stoiskach za
poSrednictwem systemow audio, TV i in. Emitowany dzwiek nie powinien zakidécac¢ normalnej
rozmowy na sqsiednich stoiskach, a przede wszystkim nie powinien zaktdca¢ komunikatow
alarmowych. Wytyczne dotyczqce poziomu hatasu:

e maximum 55dB, godz. 7.00-20:00
e maximum 45dB, godz. 20:00- 7:00

1.24 OSOBY NIEPEENOSPRAWNE

Wszystkie hale wystawiennicze, sale konferencyjne i pomieszczenia, w tym toalety na terenie
MCK sq dostepne dla 0séb o ograniczonej mobilnosci. Wozki inwalidzkie dla gosci sq dostepne w
zaleznoSci od dostepnosci i mozna je wypozyczyc od naszych stuzb ratownictwa medyczneqo,
okazujqc odpowiedni dokument tozsamosci podczas wchodzenia na miejsce.

1.25 FOTOGRAFOWANIE /7 REJESTRACJA VIDEO

Fotografowanie, filmowanie i rysowanie poszczegdlnych stoisk i eksponatdéw innych uczestnikow
WUF11 wymaga uprzedniej zgody tych uczestnikdéw. Jesli te dziatania zakidcq organizacje i
harmonogram wydarzenia, osoba odpowiedzialna bedzie musiata ich natychmiast zaprzestac.

1.26 PALENIE

Zgodnie z polskimi i unijnymi przepisami w catym obiekcie obowiqzuje zakaz palenia. Wystawa
bedzie realizowata polityke antynikotynowq podczas catego wydarzenia. Palenie bedzie
dozwolone tylko w wyznaczonych miejscach.

1.27 PRZECHOWYWANIE

Puste skrzynie, pudta itp. NIE mogq byc sktadowane na stoiskach Wystawcow ani za stoiskami.
Wystawca jest odpowiedzialny za zapewnienie szybkiego uUsuniecia Iub przechowania
przedmiotow do czasu ich ponownej wysytki po zakonczeniu wystawy.

W przypadku zapotrzebowania na przechowywanie podczas wystawy, prosimy o kontakt:

Transmeble International
Mateusz Wisniewski

E-mail: office@transmeble.com.pl
tel: +48 504 461 006

Przechowywanie za stoiskami jest surowo zabronione. Wszelkie towary pozostawione
w miejscach niedozwolonych, zostanq usuniete natychmiast.

1.28 USLUGI IT/ICT

Grupa MTP oferuje ustugi w zakresie IT/ICT (patrz: Form 9).
Dostepne ustugi:
e Przewodowe i bezprzewodowe potqczenia internetowe
e linie PABX
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Zamowione ustugi nie zostanq zrealizowane do momentu otrzymania petnej ptatnosci.
Wystawcom wynajmujacym powierzchnie niezabudowanq zaleca sig, aby ztozyli zamowienie
przed uptywem terminu i wskazali miejsce instalacji na planie stoiska.

Po potozeniu wuyktadziny podtogowej Iub platform, dostepnosci ustug nie moze zostac
zagwarantowana. Nalezy pamietaé, ze obowiqzujq doptaty za zamoéwienia opdznione |
zamaowienia na miejscu.

1.29 TRANSPORT PUBLICZNY

Bezptatny transport publiczny w tym autobusy, tramwaje na terenie miasta Katowice i pociqgi
kursujgce linia Katowice-Krakdw zostanie udostepniona wszystkim uczestnikom WUF11.
Wszystkie osoby podrdzujgce srodkami transportu publicznego muszq mie€ przy sobie wazny
identyfikator WUF11 przez caly czas korzystania z ustugi.

1.306 WC

Na terenie catego obiektu dostepne sq toalety damskie i meskie wyposazone z myslg o osbach
niepetnosprawnych. Celem dotarcia do najblizszej toalety, prosze zapoznac sie z oznakowaniem
Kierunkowym w miejscu odbywania sie WUF11 i mapq wystawowq dla lokalizacji.
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SECTION 2 - SPEDYCJA

2.01 INFORMACJE KONTAKTOWE

1. Team Leader:

Mateusz Wisniewski

Tel: +48 504 461 006

e-mail: mateusz@transmeble.com.pl

2. Agencja Celna i Air Cargo:
Viktoria tukowska

Tel: +48 730 181 503

e-mail: viktoria@transmeble.com.pl

3. Magazyn:

Lokalizacja: Aleja W.Korfantego 35, 48-0805 Katowice, Poland
(GPS: 50°16'03.4"N 19°91'29.5"€E)

Mateusz Wisniewski

Tel: +48 504 461 006

e-mail: mateusz@transmeble.com.pl

2.02 DOKUMENTY TRANSPORTOWE

FAKTURY

Faktury proforma odrebne na towary wystawiennicze i wyposazenie stoiska przeznaczone do
odestania po wystawie (faktura tymczasowa proforma) i odrebne na towary przeznaczone do
konsumpcji w trakcie trwania wystawy, takie jak: materialy do dekoracji stoiska, broszury,
probki, materialy biurowe, upominki itp. muszq byc sporzqdzone wedtug wzoru. Edytowalnq
wersje faktur proforma mozna uzyskac na zqdanie przez e-mail: viktoria@transmeble.com.pl.

Faktura musi byc¢ wypetniona w j. angielskim, drukowanymi literami.

Musi wskazywac wszystkie szczegoty wysytki oraz doktadny adres nadawcy i odbiorcy.

Musi wskazywac nazwe wydarzenia: World Urban Forum 11 - Katowice 2622.

Musi zawieraC peten opis przesytanych towardw, wage netto, wage brutto, iloS¢ sztuk,

kody HS.

e Cene jednostkowq kazdego towaru, wartos¢ ogotem wyrazong w USD lub EUR, krqj
pochodzenia kazdego towaru.

e IloS¢ sztuk i wage brutto powinny zgadzac sie z informacjomi zawartymi w liscie
przewozowym i AWB.

e Warunki dostawy: DAP KATOWICE.

e Przesytka musi byc¢ opieczetowana i podpisana przez nadawce.

LIST PRZEWOZOWY

1. Szczegotowy list  przewozowy zawierajacy petne dane dotyczace tadunku z
modelem/numerem seryjnym, jesli istnieje, wagq i wymiarami kazdego indywidualnego
opakowania.

2. Dane na wszystkich dokumentach muszq byc ze sobq zgodne pod wzgledem nazwy
odbiorcy, wagi brutto, wagi objetosciowej, szczegdtdw tadunku, liczby paczek itp.

3. Nazwa Wystawcy/Uczestnika.
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4. Nazwa wydarzenia: World Urban Forum 11 - Katowice 2022.

5. Termin Imprezy: 26 - 30.86.2022.

6. Numer stoiska.

7. Waga brutto.

8. Wuymiar (jednostki metryczne).

9. Wszystkie oznaczenia wytqcznie w jezyku angielskim.

10.Przed wysytkq nalezy usunqt wszystkie poprzednie i stare oznaczenia.

11.Nr kazdego pojedynczego opakowania na palecie musi byc wskazany na fakturze
proforma i liscie przewozowym (przyktad 1 z 2; 2 z 2 itd.).

12.W przypadku paczek delikatnych nadawca jest odpowiedzialny za odpowiednie
opakowanie, ktére odpowiada warunkom obstugi 1 transportu oraz stosowanie
odpowiednich etykiet zabezpieczajqcych.

ATA CARNETS & TRANSFER (TRANSIT) DOCUMENTS

Autoryzacja dla Transmeble International Sp. z .0. 0. (Pozycja B oktadki karnetu ATA) & volets)
oraz indywidualne dla kierowcy (odprawa granicznal. Karnety ATA muszq byc uzywane zgodnie z
Konwencjqg ATA. Wymagane faktury proforma jako zatqcznik do ATA. Karnety ATA tylko dla
towardw odprawionych czasowo i zwrotow.

Karnet ATA oktadka i zawartos¢

A. HOLDER AND ADDRESS - Pelna nazwa i adres

B. REPRESENTED BY: - PMST Transmeble International Sp. z o.0.
- Other authorized person

C. INTENDED USE: EXHIBITIONS AND SHOWS

Pelnomocnictwo - Karnet ATA

TO WHOM IT MAY CONCERN
HEREBY WE, (name, address of holder) CONFIRM THAT WE APPOINT INTERNATIONAL
FORWARDING COMPANY PMST Transmeble International Sp. z 0.0. TO BE OUR AGENT FOR
THE PURPOSES OF DEALING WITH AND SIGNING ATA CARNET NO. ......... ISSUED BY THE (name
and address of Chamber of Commercel AND TO DELIVER TO CUSTOMS ANY DOCUMENTS
REQUIRED IN THIS CONNECTION.
Date and place of issuance
Name, given name and signature authorizing person

2.03 TYMCZASOWY IMPORT / IMPORT DOCELOWY / WYWOZ POWROTNY

TEMPORARY IMPORT

e Tymczasowy import powinien odbywac sie z karnetem ATA (zalecane).

e W przypadku niestosowania karnetdw ATA towar powinien byc¢ wystany pod karnetem TIR
i/lub T1.

* Nr Urzedu Celnego do przygotowania T1 (tranzyt): PL331040

e W przypadku importu tymczasoweqgo, numer seryjny pozycji musi byc wygrawerowany na
kazdym przedmiocie i to samo powinno byc rowniez wymienione na fakturze. W
przypadku braku numerdw seryjnych organ celny nie zaakceptuje importu czasowegqo.

e Faktura proforma za IMPORT TYMCZASOWY musi byc sporzqdzona w oparciu o projekt
faktury proforma, ktéry stanowi zatqcznik nr 1 do niniejszej instrukcji wysutki. Edytowalng
wersje faktury proforma mozna uzyska¢ na zqdanie przestane na adres e-mail:
viktoria@transmeble.com.pl.
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PERMANENT IMPORT
e Faktura proforma za STALY IMPORT musi by¢ sporzqdzona na podstawie projektu faktury
proforma, ktdry stanowi zatqcznik nr 2 do niniejszej instrukcji wysytki. Edytowalnq wersje
faktury proforma  mozna  uzyskaC na  zqdanie pod adresem  e-mail:
viktoria@transmeble.com.pl.
e Zqodnie z umowami pomiedzy Rzqdem RP a ONZ Habitat towary dedykowane dla WUF11
sq wolne od podatku i cta

UWAGA: TOWAR TYMCZASOWY i TOWAR TRWALY muszq byc wskazane na osobnych
fakturach.

WYWOZ PONOWNY

Wszystkie reeksportowane materialy powinny doktadnie odpowiadac importowanym materiatom
pod wzgledem numeru seryjnego, liczby opakowan, wagi netto, wagi brutto itp. Niespetnienie
ktéregokolwiek z tych wymagan spowoduje niemoznos¢ wysytki i dodatkowe koszty
uzytkowania.

2.04 DOSTAWY KURIERSKIE

Wszuystkie przesytki kurierskie muszq zawierac:
Nazwe Wystawcy/Uczestnika

i byc zaadresowane wq ponizszeqo:

WORLD URBAN FORUM 11 Katowice 2022

c/o Transmeble International Sp zoo

Aleja W. Korfantego 35

40-005 Katowice, Poland

contact: Mr Mateusz Wisniewski +48 584 461 006

e Przesytki kurierskie nalezy dostarczyc na miejsce do 21.86.20822. Po tym terminie (ze
wzgleddw bezpieczenstwal dostawy bedq mozliwe tylko w godzinach 22.80 - 6.80 po
przejsciu kontroli pirotechnicznej (przeSwietlenie). Aby zorganizowa¢ dostawe w tym
terminie prosimy o przestanie informacji na adres: mateusz@transmeble.com.pl ze
wszystkimi szczegdtami (przesytka, pojazd, kierowcal, min. 3 dni przed planowanym
terminem dostawy.

e Nasz zespdt rekomenduje korzystanie z ustug DHL dla przesytek kurierskich.

2.05 ANONSOWANIE PRZESYLEK I ETYKIETY

Obowiqzkowe jest uzycie etykietyle) przesytki dedykowanej dla WUF11 stanowiqcej zatqcznik do
instrukcji wysuytkowej. Edytowalnq wersje etykiety mozna uzyskac¢ na zyczenie pod adresem
e-mail: mateusz@transmeble.com.pl.

Aby zapewnic brak opdznien i niepotrzebnych niedogodnosci w dostawie przesytek na miejsce -
prosimy o przestanie anonsu ze szczegotami przesytki na adres: mateusz@transmeble.com.pl.

2.06 OBStLUGA PRZESYLEK / PAKOWANIE

1. Wszystkie przesytki dedykowane World Urban Forum 11 (z wyjgtkiem przesytek na
stoiska) nalezy dostarczyc w okresie montazu (22.85.22 - 21.06.2022; 8.00-18.00)
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i odebraC w okresie demontazu 1-9 lipca 20822; 8.90-18.60). W dniach 22-30 czerwca
2022 r. (ze wzgleddow bezpieczenstwal) dostawy bedq mozliwe tylko w godzinach
22.00 - 6.00 po przejsciu kontroli pirotechnicznej (przesSwietleniel). Aby zorganizowac
dostawe w tym terminie prosimy o przestanie informacji na  adres:
mateusz@transmeble.com.pl ze wszystkimi szczegdtami (przesytka, pojazd, Kierowca),
min. 3 dni przed planowanym terminem dostawuy.

2. Wszystkie przesutki przeznaczone na wystawe powinny byc dostarczone w dni robocze
(20-25.06.2022: 8.00-18.00) | pobierane w dni awarii (1-2.07.2022: 8.00-18.00).

3. Maksymalne wymiary pojedynczeqgo elementu: 120 x 80 x 160 cm.

4. Maksymalna waga pojedynczego elementu: 200 kg.

5. OdpowiedzialnoS¢ spedytora za dostarczony towar kohczy sie po dostarczeniu go na
stoisko.

6. Spedytor nie ponosi odpowiedzialnoSci za uszkodzenia towaru powstate wewnaqtrz
opakowania (niewidoczne przed otwarciem kartonu).

7. Certyfikaty na opakowania drewniane wgq standardow ISPM 15.

2.07 INSTRUKCJA PRZEWOZU

TRANSPORT LOTNICZY
Port przeznaczenia: Port Lotniczy Katowice (KTW) lub Port Lotniczy Warszawa (WAW)
Skany AWB / MAWB oraz faktur nalezy przesta¢ na adres e-mail: viktoria@transmeble.com.pl;

Oryginat MAWB wuystany do:
CARGO EKSPRES SP. z o.0.
42-625 Pyrzowice ul. Centralna 5 pok. 12

Oryginalny HAWB wystany do:

SWIATOWE FORUM MIEJSKIE 11 Katowice 2022

c/o Transmeble International Sp zoo

ul. M. Konopnickiej 19/2

60-771 Poznan, Polska

Zawiadomic: nazwa Wystawcy/Uczestnika WUF11 Katowice 2022

Termin dostawy wszystkich towardéw do Portu Lotniczego Katowice lub Portu Lotniczego w
Warszawie to minimum 5 dni roboczych przed przewidywanym terminem dostawy do Odbiorcy.

TRANSPORT DROGOWY

CMR (lub inny dokument przewozowy) nadawany do:
imie i nazwisko Wystawcy/Uczestnika

World Urban Forum 11 Katowice 2822

c/o Transmeble International Sp z o. o.

Aleja W. Korfantego 35

40-005 Katowice, Polska

Punkt roztadunku/zatadunku: (GPS: 56°16'03.4"N 19°61'29.5"E)
WUF11 Katowice 2022

Aleja W. Korfantego 35 (wjazd od ul. Qlimpijskiej)

40-005 Katowice, Polska

kontakt: Pan Mateusz Wisniewski +48 504 461 006

WAZNE!
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W dniach 22-38 czerwca wszystkie przesytki przed dotarciem do MCK (w tym magazyn) muszq
przejs¢ kontrole pirotechniczng (przeswietlenie). Najpierw przesytka trafic musi do punktu
kontrolnego przy ul. Jerzego Haralda (dojazd przez ul. Goreckiego od ul. Dobrowolskiego).

e kierowca musi posiadac list przewozowy przewozonego towaru;

e sprawdzona zostanie réwniez kabina ciezardwki;

e W ciezardwce nie mogq znajdowac sie zadne towary niebezpieczne (kanistry z paliwem,
butle z gazem itp.);

e po sprawdzeniv ciezardwka zostanie eskortowana przez Policie do punktu
roztadunku/zatadunku;

e prosimy o poinformowanie firm transportowych o powyzszej UWAGA.

Wystawcy bedq mieli 1 godzine na roztadunek swoich pojazddw | opuszczenie miejsca
roztadunku.

TRANSPORT MORSKI

B/L wysytany do:

imie i nazwisko Wystawcy/Uczestnika
World Urban Forum 11 Katowice 2822
c/o Transmeble International Sp z o.0.
Aleja W. Korfantego 35

40-005 Katowice, Polska

Powiadomic:
Transmeble International Sp z o0.0. ul. M. Konopnickiej 19/2
66-771 Poznan, Polska

Osoba kontaktowa:
Wiktoria tukowska

+48 730 181 503
viktoria@transmeble.com.pl

Termin dostawy wszystkich towardw do Gdyni/Portu Gdansk to minimum 14 dni roboczych
przed przewidywanym czasem dostawy do odbiorcy.

2.08 TOWARY OBJETE OGRANICZENIAMI I ZABRONIONE

Zgodnie z polskimi przepisami celnymi wwoz alkoholi (wszystkich rodzajow), wyrobdow
tytoniowych, paliwowych, spozywczych, Swiezych roslin/kwiatow itp. wymaga specjalnych
zezwolen i innych dokumentéw. Informacje o takich materiatach nalezy przesta¢ na adres:
viktoria@transmeble.com.pl co najmniej 38 dni przed przewidywanym terminem dostawy do
odbiorcy.

Lista towarow objetych ograniczeniami wwozu/zabronionymi

OSTRE PRZEDMIOTY MATERIALY WYBUCHOWE

Noze (z wyjatkiem scyzorykdw z ostrzem 6 Czapki wybuchowe

cm lub mniejszym) Dynamit

Tasaki do miesa Materiaty wybuchowe lub urzqdzenia
Ostrza typu brzytwy wybuchowe (dowolnego typu)
Szable lub miecze Fajerwerki Flary (w dowolnej formie)
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Granaty reczne

ARTYKULY SPORTOWE Materiaty wybuchowe z tworzyw sztucznych
Kije baseballowe Realistyczne repliki materiatdw wybuchowych
tuki i strzaty
Kije do krykieta PRZEDMIOTY tATWOPALNE
Wuyrzutnie (wszystkie typy) Paliwa,
Pistolety z wtdczniami Benzyna w pojemnikach
tatwopalna ciecz, zel lub aerozol
BRON I BRON PALNA Pochodnie gazowe
Amunicja Urzqdzenie zapalajgce (wszystkie typy)
Pistolety kulkowe Paliwo do zapalniczki
Pistolety na sprezone powietrze Rozcienczalnik do terpentyny i pinty
Bron palna (wszystkie typy) Realistyczne repliki zapalnikdw
Pistolety sygnatowe
Proch strzelniczy WY+ ACZANIE CHEMIKALIOW I INNYCH
Przedmiotu w ksztatcie pistoletu/strzelby NIEBEZPIECZNYCH ELEMENTOW
Czesci broni i broni palnej Chlor do basendw i spa
Pistolety na Srut Butle ze sprezonym gazem
Realistyczne repliki broni palnej Wuybielacz w ptynie
Pistolety startowe (uzywane do Butle lub butle z cieklym gazem/propanem
rozpoczynania wyscigow, strzelania Slepymi Baterie odporne na rozlanie
nabojami) Farba w sprayu
Swiece

2.09 UBEZPIECZENIE I ODPOWIEDZIALNOSC

Zaleca sie sprawdzenie U swojeqo ubezpieczycielq, czy polisa Wystawcy obejmuje wszelkie
ustugi, ktore spedytor moze wykonac¢ w imieniu Wystawcy. Poinformuj ubezpieczyciela o
spedycji warunkach. Optaty manipulacyjne obliczone zostaty na podstawie objetosci i wagi bez
korelacji z wartosciq eksponatdw. Dlatego koszt ochrony ubezpieczeniowej nie jest wliczony w
nasze optaty. Kazdy Wuystawca jest odpowiedzialny za uzyskanie pelnej ochrony
ubezpieczeniowej towaru od miejsca pochodzenia do wystawy, a takze jego zwrot do miejsca
pochodzenia po zakonczeniu wystawy, w tym przez okres obstugi eksponatdéw/towardow.

2.10 INNE

1. Minimalny termin dostawy wszystkich towardw na Lotnisko Katowice lub Lotnisko w
Warszawie to 5 dni roboczych przed przewidywanym terminem dostawy do odbiorcy.

2. Termin dostawy wszystkich towaréw do Gdyni/Portu Gdansk to minimum 14 dni
roboczych przed przewidywanym terminem dostawy do odbiorcy.

3. Za wszelkie opdznienia lub koszty wynikajoce z nieprawidtowych / niewtaSciwych /
brakujogcych dokumentdw zostanq obcigzeni odpowiedzialni za nie Uczestnicy.
NiepoprawnosS¢ dokumentéw powodowac moze rdwniez brak mozliwos¢, dostarczenie
tadunku na miejsce odbywania sie WUF11 Katowice 2022. Towar zwrdcony zostanie w
takim wypadku do nadawcy.

4. Spedytor nie moze zagwarantowac dostawy na stoisko z przyczyn od niego niezaleznych
(zablokowana droga dojazdowa itp.J.

5. Informujemy, ze magazyn czynny jest w dniach 22.85-9.907.2022 w godzinach 8.00-
18.80. Pozostate godziny otwarcia magazynu sq ustalane na podstawie odrebnych ustalen
- kontakt: Mateusz Wisniewski tel. +48 584 461 806; mateusz@transmeble.com.pl.

6. Towar przechowywany w magazynie zostanie wydany spedytorowi po dokonaniu
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wszelkich ptatnosci (cto, transport, obstuga naziemna itp.J.
7. Punkt Obstugi Przesytek Ekspresowych w godzinach: 22.65.-9.07.2622, 8.00-16.00.

WAZNE!

Spedytor nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienia w dostawie towaru na miejsce odbywania
sie WUF11 Katowice 2822 w okresSlonym terminie, gdy przygotowane przez nadawce lub jego
agenta dokumenty nie byty przygotowane niedoktadnie, tj. inaczej niz wedtug niniejszej instrukcji.
Jesli potrzebne sq inne instrukcje lub informacje, prosimy o kontakt z naszym personelem.
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SECTION 3 - REGULACJE DOT. ZABUDOWY STOISK

Wystawcy chcqcy zbudowal wieksze stoisko niestandardowe mogq wynajo¢ powierzchnie
niezabudowana.

Minimalna powierzchnia stoiska niestandardowego to 36 mz2.

Koszt najmu powierzchni niezabudowanej to 508 zt brutto za 1 m2.

Cena obejmuje wuytqcznie wynajem powierzchni bez medidw, ustug technicznych, zabudowy
stoiska, wyktadzin czy mebli.

Grupa MTP jest oficjalnym, rekomendowanym wykonawcq stoisk na WUF11.

Ze wzgledow bezpieczefstwa wystawcy nie mogq zajmowac ciqgdw komunikacyjnych,
przestrzeni za stoiskiem, zastawiaC¢ wyjs¢ awaryjnych i/lub powierzchni magazynowe. Kazdy
wystawca bedzie moégt korzystac¢ z ogdlnego magazynu obstugiwanego przez wskazanego
spedytora.

Ponizsze wytyczne i requlaminy realizacji zabudowy stoisk zostatly opracowane przez
Organizatora w celu zapewnienia przestrzegania wszystkich przepisdw  dotyczqcych
bezpieczenstwa, p.poz. i BHP obowiqzujgcych w miejscu odbywania sie wydarzenia oraz
zapewnienia kazdemu wystawcy rownych szans do prezentacji swoich produktow i ustug. Kazdy
z uczestnikdw przygotowac projekt stoiska zgodny z ponizszymi wytycznymi i uzyskac zgode na
realizacje zabudowy w przedstawionej formie.

Wuystawcy zlecaqjqcy realizacje zabudowy stoiska firmom zewnetrznym zobowiqzani sie do
przestania projektu stoiska wraz z innymi wymaganymi dokumentami:

o Form 13 - Wykonawca zabudowy stoiska

. Wizualizacje 3D stoiska

o Projekt konstrukcji stoiska uwzglednigjacy wymiary poszczegdlnych elementéw oraz
koncepcjq aranzacji stoiska

o Waznq polisq ubezpieczeniowq OC
o Ocenq ryzyka zwiqzaneqo z realizacjq zabudowy w zakresie BHP
. Termin nadsytania kompletnej dokumentacji: 3 czerwca 2022

Dostarczenie ww. dokumentacji po wskazanym terminie moze skutkowac naliczeniem optaty
dodatkowej. Wiecej informacji w zakresie budowy stoisk uzyskacie Panstwo od Zespotu
Operacyjneqgo - wufllexpo@qgrupamtp.pl

Dopdki Wuystawca lub podmiot realizujgcy zabudowe na jego zlecenie nie dostarczy ww.
dokumentacji, a ta nie zostanie pozytywnie zweryfikowana, Grupa MTP nie udostepni wynajetej
powierzchni wystawienniczej. Pozytywna weryfikacja dokumentacji przekazana zostanie na
piSmie po spetnieniv wszystkich wytycznych konstrukcyjnych i technicznych. Grupa MTP
zastrzega sobie prawo do demontazu lub wprowadzenia zmian na koszt wykonawcow
stoisk/wystawcow, ktore nie zostaty zaopiniowane pozytywnie. Wszystkie stoiska bedq podlegac
kontroli technicznej.

Kaucja: Nieprzestrzeganie ponizszych przepisdw oraz koszty poniesione w zwiqzku z
uszkodzeniem obiektu lub innego stoiska spowoduje zatrzymanie czesci lub catoSci wptaconej
kaucji.
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Maksymalna dopuszczalna wysokosc zabudowy stoisk:

Hala A: Hala B: Hala C: Hala D: Hala E:
4.0 m 4.0 m 4.0 m 4.0 m 4.0 m

3.01 CIAGI KOMUNIKACYIJNE

Wystawcy nie mogq blokowac ciqgdow komunikacyjnych przy swoich stoiskach zaréwno podczas
montazu, wystawy oraz demontazu stoisk. Zadna czes¢ stoiska lub eksponatu nie moze
wystawac ani zwisa¢ w ciqgu komunikacyjnym Ilub sqgsiednich stoiskach, zastaniac¢ znakdow
przeciwpozarowe |lub znaki ewakuacyjnych. Nieprzestrzeganie tego moze skutkowac naliczeniem
kary porzqodkowej w wysokosci 508 PLN brutto.

Dodatkowo, zaden eksponat lub inne elementy przymocowane do stoiska nie mogq wystawac
poza front stoiska zajmowanego przez innego wystawce.

3.02 SPRZATANIE

W okresie montazu Wykonawcy stoisk oraz Wystawcy sq odpowiedzialni za samodzielne
usuwanie swoich odpaddw. Grupa MTP oferuje najem konterdw na odpady (patrz: Form 12).

Sprzatanie hali wystawienniczych, w tym ciqgdw komunikacyjnych zajmuje sie Grupa MTP.
Generalnie sprzqtanie hal przeprowadzone zostanie dnia 25 czerwca 2022 po zakonczeniu
montazu stoisk oraz kazdego dnia wydarzenia po zamknieciu hal wystawienniczych dla
zwiedzajqcych.

Sprzqgtanie stoisk zapewnione zostanie wszystkim wystawcom, ktérzy wynajeli zabudowe
systemowq Ilub zamowili ustuge sprzqtania poprzez Form 18. Wuystawcy, ktérzy wynajeli
niezabudowq powierzchnie samodzielnie odpowiadajqg za sprzqtanie swojego stoiska, o ile nie
zamowili ustug sprzqtania poprzez Form 10.

Ustuga sprzqtania nie obejmuje:
e (Odkurzania eksponatdw

e Usuniecia folii zabezpieczajqcej wykitadzine (dot. Wystawcéw korzystajocych z ustug
firm zabudowyjqcych innych niz Grupa MTP)

e Usuniecia opakowan, kartondw, palet i innych odpaddw po montazu stoisk
e Sprzqtania/czyszczenia specjalistycznego
e Sprzqtania probek produktdow wyprodukowanych przez Wystawce podczas wydarzenia

3.3 KONSTRUKCJE ZL0OZONE

Ztozona konstrukcja to dowolna forma konstrukcji o dowolnej wysokosci, zwyczajowo
projektowana przez inzyniera i uznana za stwarzajgcq znaczne ryzyko.

Klasyfikacja konstrukcji ztozonych:
e Dowolna konstrukcja bez wzgledu na jej wysokosc, ktdra wymaga obliczen
konstrukcyjnych
Dowolna czesc¢ stoiska lub eksponatdow, ktdra przekracza 4 m wysokoSci
Wieze dzwiekowe/oswietleniowe
Trybuny
Podesty i sceny o wysokosci powyzej 8,6 m oraz wszystkie podesty i sceny do uzytku
publicznego
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Jezeli projekt stoiska zostanie sklasyfikowany jako ztozony, wystawca lub wykonawca musi
ztozy¢ Form 13 - Wuykonawca zabudowy stoiska i dane wykonawcy wraz z nastepujgcymi
dokumentami dotyczqcymi zabudowy:

e Przeskalowanym zestawem rysunkdow zawierajgcym plan elementdw podniesionych,
planem instalacji elektrycznej i przekroje, jesli to konieczne, ze wszystkimi wymaganymi
wymiarami

o Wizualizacje 3D stoiska

e Szczegoliy konstrukcyjne i obliczenia strukturalne

e (Ocenq ryzyka

3.04 MATERIALY BUDOWLANE

Wszelkie materialy uzyte do budowy stoiska lub ekspozycji powinny byc certyfikowane az ich
uzycie zgodne z przeznaczeniem.

Drewno - Cate drewno o grubosci ponizej 25 mm (1”) oraz sklejka, ptyta pilsniowa, piyta
widrowa o grubosci ponizej 18 mm (3/4”) muszq byc ognioodporne zgodnie z normq PN-EN
13501-1. Ognioodporne ptyty warstwowe i celulozowe powinny byc odpowiednio oznakowane.

Plastik - Zaleca sie zminimalizowanie uzycia plastiku i PCV. Dopuszcza sie jednak stosowanie
tworzyw certyfikowanych, zgodnych z normq PN-EN 13501-1, zaréwno w konstrukcji stoisk, jak
iw aranzacji ekspozycji.

Tkanina tekstylna i inne materialy dekoracyjne - uzywane do dekoracji stoisk muszq byc
niepalne i zgodne z D-s1, d2. Zadna tkanina, o ile nie jest niepalna, nie moze byé¢ uzywana do
przegradzania stoisk, tworzenia biur lub zaplecza Ilub Scian bocznych stoisk. W przypadku
zastosowania tkanin jako dekoracji, muszq one byc podszyta materiatami podobnymi do tych,
ktére sq wymagane do budowy trybun..

Farby - dopuszcza sie stosowanie farb wodnych. Zakazane jest uzywanie produktéw na bazie
oleju lub celulozy.

Malowanie natryskowe - bedzie dozwolone pod nastepujocymi warunkami:

e Zawiadomienie na piSmie przekazywane jest do Zespotu Operacyjnego.

e Stosowane sq wytqcznie farby na bazie wody.

e Wuykonawca zabudowy stoiska nie moze dopusci¢c do rozlania farby na poditoze, a takze
inne stoiska. Powinien réwniez ograniczyc rozpylenie farby w hali wystawienniczej.

e (Obstuga natrysku nie moze byc ucigzliwa dla innych oséb znajdujocych sie w poblizu
pracy.

e Farba osadzona na konstrukcji budynku, podtogach lub wyposazeniu w trakcie montazu
stoiska lub w wyniku rozlania lub w jakikolwiek inny sposdb, zostanie usunieta przez Grupe
MTP na koszt Wystawcdw
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Dywany - i inne tekstylne pokrycia podtogowe muszq byc¢ zgodne z D-sl1, d2 i powinny byc
zabezpieczone i konserwowane tak, aby nie stwarzaty zagrozenia. Do mocowania wyktadziny na
posadzce wystawienniczej zalecane sq nastepujqce tasmuy.

e Eurotasma

e Eurocel

e Advance Tape

3.05 PLAN LOKALIZACIJI STOISK
Plan powierzchni wystawienniczej podlega statej aktualizacji prowadzonej przez Organizatora.

Jezeli zmiana planu hal wystawienniczych wptynie na ustawienie stoiska wystawcy, zostanie on
o tym odpowiednio powiadomiony.

Prosimy o kontakt z Zespotem Operacyjnym w celu uzyskania najbardziej aktualnej wersji planu
powierzchni wystawienniczej.

3.06 REGULAMIN P.POZ.

e Wszystkie materialy uzyte do budowy stoisk muszq byc ognioodporne, zgodnie z
obowiqzujgcymi w Polsce normami p.poz.

e Wszystkie wyjscia przeciwpozarowe oraz sprzet i instalacje przeciwpozarowe muszq byc
uwzglednione w projekcie stoiska.

o Wszystkie gtdwne przejscia prowadzqce do wyjs¢ pozarowych muszq byc zawsze wolne
od przeszkdd. Kazdy eksponat lub inny przedmiot blokujocy wuyjscia przeciwpozarowe
zostanie usuniety bez powiadomienia.

o Wyjscia przeciwpozarowe i znaki nie mogq byc zastawione lub zablokowane przez zaden
eksponat lub inne materiaty wystawcy/wykonawcy.

e Pomiedzy stoiskiem a Scianq hali wystawienniczej musi byc zachowany jednometrowy
odstep. Dostep do gasnic musi by¢ zawsze zapewniony. Za stoiskami nie wolno sktadowac
pudet, materiatdow, drabin, farb i odpaddw.

e Sprzet 1 instalacje przeciwpozarowe muszq byc widoczne, dostepne i pozbawione
przeszkdd w kazdym momencie.

e Nalezy usunqc puste kartony/pudetka, materiatly uzyte do montazu stoisk i tatwopalne
odpady poza hale wystawiennicze.

e Urzqdzenia pirotechniczne i dymowe podlegqjq zatwierdzeniu, poniewaz mogq zakitdcac
prawidiowe dziatanie systemow sygnalizacji pozaru |1 zadymienia. Wymagana jest
wczesSniejsza zgoda Organizatora na uzywanie takich urzqdzen.

e Stoiska zabudowane Scianami z czterech muszq byt wyposazone w czujniki dymu
podtqczone do centralnego systemu p.poz.

3.7 OBCIAZENIE PODLOZA

Maksymalne obcigzenie podtogi we wszystkich halach wynosi 250 kg/m2.

3.08 DOSTAWA ELEKTRYCZNOSCI

Grupa MTP oferuje ustugi elektryczne w zakresie doprowadzenie przytqczy do stoiska (Patrz:
Form 8). Wystawcy mogq korzysta¢ z wtasnych tablic rozdzielczych lub odptatnie je wynajqc
wypetlniajac ww. formularz. Zabrania sie pobierania enerqii elektrycznej z gniazdek znajdujqcych
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sie na wyposazenivu hal wystawienniczych zardwno w okresie montazu stoisk, wystawy jak i
demontazu stoisk.

3.09 BEZPIECZENSTWO I HIGIENA PRACY

Organizator Scisle przestrzega obowiqzujgcych zasad i wytycznych w zakresie BHP. Ponizsze
wytyczne muszq byc bezwzglednie przestrzegane przez wszystkich wykonawcdw zabudowy
stoisk, zwtaszcza podczas montazu i demontazu stoisk wystawienniczych, gdzie ryzyko urazu
jest wysokie.

e Brak Srodkdw ochrony osobistej = zakaz pracy - caty personel wykonujgce prace przy
budowie stoisk wystawienniczych, wyposazony musi byc w minimalny zaséb Srodkow
ochrony osobistej, tj. dobrze widoczng kamizelke, buty ochronne, rekawice ochronne i
kask ochronny. Powyzsze sq wymagane aby usyskac wstep do hali wystawienniczej
celem montazu stoiska.

e Praca na wysokosci - drabiny, rusztowania i ruchome platformy robocze muszq byc
utrzymane w dobrym stanie. Sprzet zagrazajqocy zdrowiu i zyciu osdb obecnych w hali
wystawienniczej nie bedzie dozwolony i zostanie usuniety z jej terenu.

e Prace elektryczne mogq by¢ wykonywane wuytqcznie przez osoby do tego uprawnione,
posiadajqcej stosownq wiedze w zakresie ich prawidtowego przeprowadzania.

e Piaskowanie, szlifowanie - prace zakazane w halach wystawienniczych. Elementy
zabudowy stoisk wymagajqce piaskowania, szlifowania itp. powinny zostac przygotowane
wczesniej i przywiezione w docelowej formie na teren MCK. W przypadku wydzielenia
miejsca w hali wystawienniczej na prowadzenie takich prac, wykonawcy zabudowy
muszq prowadzi¢ je z uzyciem urzqdzen odsysajqcych tworzony put.

e Nadzdr ruchu pojazddow - w zwiqzku z natezonym ruchem pojazdoéw w okresie montazu i
demontazu stoisk, obligatoryjne dla kierowcdw jest stosowanie sie do wytycznych
personelu ochrony oddelegowane do koordynacji ruchu pojazddw.

e ZAKAZ BLOKOWANIA wyjs¢ ewakuacyjnych, ciqgdow komunikacyjnych, gasnic/wezy
gasniczych

e Prace z wykorzystaniem wuysokiej temperatury - wszelkie prace wymagajgce wysokie
temperatury sq mozliwe pod warunkiem uzyskania odpowiedniego pozwolenia od Zespotu
Operacyjnegqo.

3.16 EKSPONATY PONADGABARYTOWE

Wystawcy planujqcy ekspozycje ciezkich lub duzych eksponatdw, proszeni sq o wczesSniejsze
zgtoszenie tego faktu Zespotowi Operacyjnemu - wufllexpo@qrupamtp.pl, celem umozliwienia
jak najwczesdniejszego wniesienia eksponatu do hali wystawienniczej.

Organizatorzy nie ponoszq odpowiedzialnosci za eksponat, ktoéry zostanie uszkodzony w trakcie
wnoszenia lub wynoszenia z hali wystawienniczej. W przypadku powstania szkdd w obiekcie na
skutek wnoszenia lub wynoszenia eksponatu, wptacona przez wystawce kaucja nie zostanie mu
zZwrbcona.

3.11 UBEZPIECZENIE

Obowiqzkiem wszystkich wystawcdw jest posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej, ktore obejmuje ochrone eksponatdw, mienia i personelu przed wszelkim ryzykiem.
Sprzet powinien byt ubezpieczony zardwno w transporcie, jak i w miejscu wystawy, przez caty
okres jej trwania.
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Ochrona ubezpieczeniowa powinna obejmowac:
e Obrazenia ciata
e Roszczenia 0s0b trzecin
e Poniesione wydatki i/lub wszelkiego rodzaju straty, w tym straty wynikajqce z
odwotania lub zmiany terminu wystawy
e Koszty leczenia i hospitalizacji
e Wartosc¢ stoiska wraz z wyposazeniemi

3.12 PRAWO PRACY (PL)

Zgodnie z polskim prawem pracy, na Wystawcy/Wykonawcy zabudowy stoiska spoczywa
obowiqzek zapewnienia, aby personel pracujgcy na miejscu posiadat odpowiedniq dokumentacje
potwierdzajqcq tozsamosc, legalne zatrudnienie i ubezpieczenie.

3.13 SPRZET PODNOSNIKOWY

W halach wystawienniczych zabronione jest uzywanie dzwigdow i wdzkdw widtowych.

3.14 KAUCJA

Wszyscy wystawcy zobowiqzani sq do wptaty kaucji w wysokosci 18% wartosci najmu
powierzchni wystawienniczej. Kaucja zostanie w catosci zwrécona wystawcey, ktory przestrzegac
bedzie wytycznych i requlacji w zakresie zabudowy stoisk oraz nie uszkodzi infrastruktury hal
wystawienniczych i/lub innych czesci strefy wystawienniczej podczas montazu stoisk, wystawy
oraz demontazu stoisk.

3.15 PODESTY I SCENY

Podesty i sceny, ktorych wysokosc przekracza 9,6 m traktowane sq jako konstrukcje ztozone
podlegajoce weryfikacji przez Zespdt Operacyjny przed rozpoczeciem prac konstrukcyjnych.
Stosowne dokumenty, w tym uzupetniony Form 10 przesta¢ nalezy na adres
wufllexpo@aqrupamtp.pl w nieprzekraczalnym terminie do 3 czerwca 2022.

3.16 ELEMENTY PODWIESZANE

Zakazane jest podwieszanie jakichkolwiek elementdw do konstrukcji hal wystawienniczych.

3.17 POWIERZCHNIA NIEZABUDOWANA

Wystawcy wynajmujqcy powierzchnie niezabudowanq zobowigzani sq do jej zabudowy we
wtasnym zakresie np. zlecqjac jej wykonanie firmom zabudowujacym. Rekomenduje sie budowe
stoisk z podniesionq podtogq celem estetycznego ukrycia np. instalacji elektrycznej. Stoiska z
podniesionq podtogg muszq byc wyposazone w rampy dla wozkdw inwalidzkich.

3.18 DOKUMENTACJA PROJEKTOWA

Wuystawcy zlecaqjgcy realizacje zabudowy stoiska firmom zewnetrznym zobowiqzani sie do
przestania projektu stoiska wraz z innymi wymaganymi dokumentami:

e Form 13 - Wykonawca zabudowy stoiska

e Wizualizacjq 3D stoiska
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e Projektem konstrukcji stoiska uwzgledniajacy wymiary poszczegdlnych elementdw oraz
koncepcjq aranzacji stoiska

e Waznq polisq ubezpieczeniowq OC

e (Ocenq ryzyka zwigzanegqgo z realizacjq zabudowy w zakresie BHP

e Termin nadsytania kompletnej dokumentacji: 3 czerwca 2022

Zespot Operacyjny ma prawo niezaakceptowac project zabudowy stoiska, ktéry uzna za:

Strukturalnie niebezpieczny

Niemozliwy do zrealizowania w zatozonym okresie na montaz stoisk

Nie spetnia wytycznych i requlacji zawartych w Przewodniku Wystawcy
Woptynie negatywnie na sqsiednie stoiska nalezqce do innych wystawcow

Po wuydaniu pozwolenia na budowe, zadne zmiany projektowe i konstrukcyjne nie bedq
dozwolone na stoisku. Jesli zmiany w konstrukcji bedq konieczne i uzasadnione, obligaotryjne jest
ztozenie nowego kompletu dokumentéw projektowych celem uzyskania zgody na realizacje
zabudowy stoiska.

3.19 USLUGI WODNO-KANALIZACYJINE I SPREZONEGO POWIETRZA

W halach wystawienniczych nie bedq dostepne przytqgcza wodno-kanalizacyjne i sprezoneqgo
powietrza.

3.260 KONSTRUKCJA SCIAN STOISKA

Sciany okalajgce - nie powinny przekraczaé 30% diugosci boku stoiska od strony ciqgu
komunikacyjnego. Dostep do stoisk wyspowych (4-stronnie otwartych) powinien by¢ mozliwy ze
wszystkich stron. Istnieje mozliwos¢ wytyczenia pomieszczen ze Scianami okalajgcymi ze
wszystkich stron, wymagana jest wtedy instalacja czujek dymu.

Sciany graniczqce z sqsiednim stoiskiem i przewyzszajqce jego wysokosé powinny zostac
wykonczone w neutralnym kolorze - preferowany kolor biaty.

Wuytyczne widokowe: wszyscy wystawcy sq rowni, niezaleznie od wielkosSci stoiska i powinni
miec rowne szanse w prezentacji swoich produktéw i ustug, dlatego wszyscy wystawcy muszq
zadba¢ o dobrqg widocznosc stoisk swoich oraz najblizszych stoisk saqsiedzkich i ciqgdow
komunikacyjnych.

Maksymalna dopuszczalna wysokosc zabudowy stoisk:

Hala A: Hala B: Hala C: Hala D: Hala E:
4.0 mM 4.0 M 4.0 m 4.0 M 4.0 M
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ROZDZIAt 4 - ZABUDOWA SYSTEMOWA

VY COMPANY NAME A 01
COMPANY NAME : by o ,

Przyktadowe stoisko systemowe o wielkosci 9 m?

4.01 ZABUDOWA SYSTEMOWA

Wystawcy, ktdrzy wykupili systemowq zabudowe stoiska, w ramach ustugi otrzymajq Scianki
dziatowe, wuykitadzine podtogowq, przytqcze elektryczne, oswietlenie i pozostate wyposazenie
zgodne z tabelq ponizej.

W  przypadku zapotrzebowania na dodatkowe elementy wyposazenia, Wystawcy majq
mozliwos¢ zamowienia ich za posrednictwem Form 5.

Powyzsza wizualizacja dotyczy stoiska naroznego (2-stronnie otwartego) oraz szeregowego
(1-stronnie otwartego). Powierzchnia wystawiennicza zarezerwowana przez Wystawce, moze
byt szeregowa, narozna, potwyspowa lub wyspowaq, wiec zapewniona zabudowa systemowa
roznic sie bedzie o zaprezentowanej powyzej.. Prosimy o kontakt z Organizatorem w celu
potwierdzenia doktadnego potozenia stoiska. Na stoiskach systemowych zabronione jest
mocowanie elementdow dekoracyjnych Wystawcy przy pomocy gwozdzi, pinezek ani wkretow.
Wystawcy mogq jednak przymocowywac plakaty i materiaty do Scian zabudowy zewnetrznej za
pomocq dobrej jakosSci dwustronnej tasmy samoprzylepnej, rzepa lub podobnego materiaty,
jednak taki materiat nalezy usunqC bez uszkodzenia paneli Sciennych. Wystawca zostanie
obcigzony kosztami wszelkich uszkodzen paneli. Niedozwolone jest bezposSrednie naklejanie
grafiki naklejki na panel schematu powitoki. Wystawcy muszq pilnowac aby wszystkie
wewnetrzne wyposazenia stoisk i eksponaty znajdowaty sie w granica ich stoiska i nie
przekraczaty 2,4 m wysokosci. Zadne materiaty ekspozycyjne nie mogq byc mocowane do fryzu
znajdujqceqo sie na froncie stoiska.

Technologia

Stoisko systemowe wykonane zostanie w technologii Octanorm na aluminiowym stelazu.
WuysokoS¢ stoiska systemowego to 2,5 m. Liczba dostarczonych w ramach zabudowy
systemowej paneli Sciennych dostosowana zostanie do wielkosci stoiska oraz jego potozenia.

Wuykitadzina:

Stoiska systemowe pokryte zostang wyktadzing podtogowq w kolorze szarym. Mozliwa jest
odptatna zmiana koloru wyktadziny (patrz: Form 2)
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Fryz, grafiki na stoisku:

Na fryzie stoiska znajdzie sie nazwa podana przez Wystawce w Form 6 oraz numer stoiska
przypisany Wystawcy. Wystawcy majq mozliwosc zamowienia ustugi wyklejenia paneli Sciennych
oraz zamoéwienia innych elementdw graficznych (patrz: Form 7).

Wyposazenie elektryczne stoiska systemoweqo:

Wystawca wynajmujqocy systemowq zabudowe stoiska otrzyma w cenie: gniazdo elektryczne
230V oraz punkty Swietine. Dodatkowe wyposazenie elektryczne - patrz: Form 4.

Prad na stoiskach wytgczany bedzie 3@ min po zamknieciu wystawy dla zwiedzajqcych.

Elementy zabudowy systemowej:

Stoiska | Kr7eso | sto Loda | sicting | ‘Smiedt | el 230V
9-17m? 2 1 1 3 1 1
18 - 26 m? 4 2 2 6 2 2
27 - 36 m? 6 3 3 9 3 3
36 m? above 8 4 4 12 4 4
Koszt wynajecia zabudowy systemowej: 479,78 PLN brutto/m?.
Koszt wuynajecia zabudowy systemowej NIE OBEIJMUJE kosztu najmu powierzchni

wystawienniczej, ktdéry wynosi 508,00 PLN brutto/m?

Przyktadowa kalkulacja kosztow najmu stoiska 9 m? z zabudowq systemowa:
e Najem powierzchni wystawienniczej: 9 m? x 580 PLN brutto = 4,500 PLN brutto
e Zabudowa systemowa: 9 m? x 479,70 PLN brutto = 4,317.38 PLN brutto
e tqcznie: 8,817.368 PLN brutto
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ROZDZIAtL 5 - ODWOLANIE WYDARZENIA, UCZESTNICTWA

5.01 ODWOLANIE WYDARZENIA, UCZESTNICTWA

e Zarejestrowani wystawcy mogq bezptatne odwotac/wycofac swoje uczestnictwo w
WUF11 do 23 maqja 2022,

e Organizator zachowuje prawo do odwotania WUF11 z przyczyn nielezqcych po jego
stronie np. pandemii, eskalacji toczqcych sie w panstwach sqgsiednich konfliktow
zbrojnych, do 30 maqja 2022,

e Zarejestrowani wystawcy, ktory odwotaja/wycofajg swoje uczestnictwo w WUF11 po
30 maja 2022, zobowiqgzani bede do zaptaty 188% kosztow zamowionych do tego dnia
ustug dodatkowych, np. zabudowy systemowej stoiska, wyposazenia dodatkoweqo,
przytqczy technicznych i in.,,

e Zarejestrowani wystawcy, ktory odwotaja/wycofajq swoje uczestnictwo w WUF11 do
17 czerwca 2022, zobowiqzani bede do zaptaty 50% kosztéw najmu powierzchni
wystawienniczej,

e Zarejestrowani wystawcy, ktory odwotaja/wycofajg swoje uczestnicktwo w WUF11 17
czerwca 2022 i pdzniej, zobowigzani bede do zaptaty 180% kosztdw najmu powierzchni
wystawienniczej.

Zarejestrowani wystawcy, ktorzy zdecydujq sie odwotac/wycofac swoje uczestnictwo w WUF11
zobowigzani sq do poinformowania o tym fakcie Zespdt Operacyjny. Rezygnacja z udziatu
powinna zostaC spisana na papierze firmowym i podpisana przez osobe umocowanq do
reprezentacji zarejestrowanego wystawcy i przestana na adres wufllexpo@qgrupamtp.pl.

ROZDZIAL 6 - PODATEK VAT

6.01 PODATEK VAT

Zgodnie z art. 28e ustawy o VAT, ustugi zwiqgzane z nieruchomosciami, w tym z najmem
powierzchni wystawienniczej, opodatkowane zostanqg wedtug stawki podstawowej (23%).

[art. 28e Miejscem sSwiadczenia ustug zwiqzanych z nieruchomosciami, w tym uUstug
Swiadczonych przez rzeczoznawcow, posrednikéw w obrocie nieruchomosciomi, ustug
zakwaterowania w hotelach Ilub obiektach o podobnej funkcji, takich jak osrodki wczasowe [ub
miejsca przeznaczone do uzytku jako kempingi, uzytkowania | uzywania nieruchomosci
oraz ustug przygotowywania i koordynowania prac budowlanych, takich jak ustugi architektow i
nadzoru budowlanego, jest miejsce potoZzenia nieruchomosci.l

W przypadku pozostatych ustug, za ktdre faktury wystawiane bedq przez MTP (Miedzynarodowe
Targi Poznanskie sp. z 0.0.), miejscem opodatkowania bedzie kraj siedziby nabywcy ustugi pod
warunkiem udokumentowania faktu posiadania siedziby poza Polskq oraz posiadania statusu
podatnika VAT (VAT EU w UE). W razie nieudokumentowania powyzszych, ustugi opodatkowane
zostanqg wedtug stawki podstawowej (23%).

[art. 28 ust. 1 oraz 28c ust. 1 ustawy o VAT miejscem swiadczenia ustug:
e W przypadku sSwiadczenia ich na rzecz podatnika jest miejsce, w ktérym podatnik bedqcy
ustugobjorcq posiada siedzibe dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem ust. 2-4 oraz
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e Kilku przepiséw szczegdlnych;
w przypadku Swiadczenia ich na rzecz podmiotéw niebedqcych podatnikami jest miejsce, w
ktérym ustugodawca posiada siedzibe dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem ust. 2 | 3 oraz
kilku przepiséw szczegdinych.1

Zwolnienia szczegodlne

Preferencyjna stawka 0% przewidziana zostata rozporzqdzeniem Ministra Finansow* dla
czynnosci opodatkowanych VAT dokonywanym w ramach stosunkéw dyplomatycznych i
konsularnych. Stawke VAT 8% stosuje sie do dostaw towardw lub ustug Swiadczonych na rzecz:
e misji dyplomatycznych i urzeddéw konsularnych posiadajgcych przedstawicielstwo na
terytorium innego Panstwa cztonkowskiego UE niz terytorium kraju**,
e cztonkdw personelu ww. misji dyplomatycznych i urzeddédw konsularnych na podstawie
ustaw, umow lub zwyczajow miedzynarodowych**.

Preferencyjna stawka 0% stosowana bedzie wytqcznie pod warunkiem dostarczenia przez
podmiot zamawiajqcy ustugi, dla ktérego zastosowano stawke VAT 8%, Swiadectwa zwolnienia z
podatku*** potwierdzonego przez wiasciwe wiadze panstwa, na ktérego terytorium podmiot
zamawiajqcy ustuge ma siedzibe****,

*| Rozporzqdzenie z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towardw i ustug, dla ktorych obniza sie
stawke podatku od towardw i ustug, oraz warunkdw stosowania stawek obnizonych (tj. Dz.U. z
2017 poz. 839 ze zm.) na podstawie art. 89 ust. 2 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1221, ze zm.);

**| §8 ust. 1 pkt. 4 Rozporzqdzenia z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towardw i ustug, dla
ktérych obniza sie stawke podatku od towardw i ustug, oraz warunkéw stosowania stawek
obnizonych (t.j. Dz.U. z 2017 poz. 839 ze zm.);

***| Zatgcznik II do Rozporzqdzenia wykonawczego Rady Unii Europejskiej nr 282/2011 z dnia
15 marca 2011 r. ustanawiajqcy Srodki wykonawcze do dyrektywy 2006/112/WE w sprawie
wspdlnego systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 77 z 23.03.2011, str. 1, z pozn.
zm.)

****| §8 ust. 2 Rozporzqdzenia z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towardw i ustug, dla ktdrych
obniza sie stawke podatku od towardw i ustug, oraz warunkdw stosowania stawek obnizonych
(tj. Dz.U.z 2017 poz. 839 ze zm.)

ROZDZIAt 7 - OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

7.01 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Panfstwa danych osobowych sq Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z o.0.
(,MTP”). Podstawq przetwarzania Panstwa danych osobowych jest Panstwa dobrowolna zgoda,
ktorq mogq Panstwo bezptatnie wycofaé w kazdej chwili. Majq Panstwo prawo do dostepu do
swoich danych oraz prawo zqdania ich sprostowaniq, ztozenia sprzeciwu wzgledem ich
przetwarzania, ich usuniecia po uptywie wskazanych okresdw lub ograniczenia ich przetwarzania,
prawo przenoszenia danych, jak rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujqceqgo sie ochronq danych osobowych.

Gdzie sie znajdujemy?
Nasza siedziba znajduje sie w Poznaniu, przy ul. Gtogowskiej 14, 68-734 Poznan, Polska, NIP:
777-00-00-488. Nasze akta rejestrowe prowadzi Sqd Rejonowy w Poznaniu, Nowe Miasto i
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Wilda w Poznaniu Wydziat VIII Krajowego Rejestru Sqdowego numer KRS 8008020827063, Kapitat
Zaktadowy: 352 666 060,00 zt.

Jak mogq sie Panstwo z nami skontaktowac?
listownie: ul. Glogowska 14, 68-734 Poznan, e-mailem na adres: wufllexpo@grupamtp.pl.

Kto doradza nam w kwestii przetwarzania danych osobowych zgodnie z prawem?
WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych (I0OD), z ktérym mogq sie Panstwo kontoktowa€ w
kazdej sprawie dotyczqcej przetwarzania danych osobowych: iod@grupamtp.pl

Po co nam Pafnstwa dane, czyli w jakim celu je przetwarzamy?

W celu marketingowym, polegajacym na wysytaniu do Panstwa newsletteréw, analizowaniv czy
zapoznajq sie Panstwo z ich tresciami, i ktére z nich sq najchetniej Paastwa czytane, co stanowi
prawnie uzasadniony interes realizowany przez MTP. MTP moze réwniez prowadzi¢ marketing w
formie przesytania korespondencji tradycyjnej (papierowej) na Panstwa adres. MTP, na
podstawie Panstwa zgody, moze réwniez prowadzic marketing bezposredni drogq telefonicznaq.

Na jakiej podstawie prawnej przetwarzamy Twoje dane?

Przesytanie do Panstwa newsletterdéw jest oparte na Panstwa dobrowolnej zgodzie. Przesytamy
do Panstwa newsletter na podstawie art. art. 10 ustawy o Swiadczeniu ustug drogq elektronicznqg
oraz art. 172 wustawy Prawo telekomunikacyjne w zw. z art. 6, 7,8 RODO. Ponadto,
przetwarzamy Panstwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Naszym prawnie
uzasadnionym interesem jest analizowanie czy zapoznajq sie Panstwo z naszymi newsletterami,
i ktore z informacji w nich zawartych sq przez Panstwa czytane najchetniej.

Na podstawie Panstwa dobrowolnej zgody MTP moze rdwniez przetwarzaC Panstwa numer
telefonu w przypadku prowadzenia marketingu bezposredniego drogq telefonicznq.

Naszym prawnie uzasadnionym interesem moze byc roéwniez wysytanie Panstwu korespondencji
tradycyjnej (papierowej) w celu marketingu bezposSredniego ustug witasnych, jak i naszych
partnerdw. Mogq Panstwo jednak w kazdej chwili ztozyc sprzeciw wobec przetwarzania Panstwa
danych osobowych w tym celu - w przypadku otrzymania Panstwa sprzeciwu MTP zaprzestanie
dalszej wysuytki korespondencji tradycyjnej (papierowej).

Jakie Panstwa dane osobowe przetwarzamy i skqd je otrzymalismy?

W celu wysuytania Panstwo newslettera przetwarzamy wskazany nam przez Panstwa adres e-
mail. W celu prowadzenia wzgledem Panstwa marketingu drogq telefonicznq przetwarzamy
wskazany przez Panstwa numer telefonu. W celu wysytki korespondencji tradycyjnej
(papierowej) przetwarzamy wskazany przez Paastwa adres korespondencyjny. Panstwa adres
e-mail, numer telefonu lub adres korespondencyjny mogliSmy rowniez uzyska¢ od naszych
partnerdw tj. podmiotdow z Grupy Kapitatowej MTP - Nowy Adres S.A., Targi Lublin S.A., World
Trade Center Poznan sp. z 0.0., kontrahentow MTP, klientow MTP lub wspdtorganizatorow
wydarzen organizowanych przez MTP. Panstwa dane osobowe MTP mogto pozyskac réowniez ze
Zrodet powszechnie dostepnych np. CEIDG.

Komu mozemy przekazywac Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe w przypadku wyrazenia przez Panstwa na to zgody mozemy ujawniac
naszym partnerom, przez ktoérych nalezy rozumie podmioty z Grupy Kapitatowej MTP - Nowy
Adres S.A., Targi Lublin S.A., World Trade Center Poznan sp. z 0.0., kontrahentéw MTP, klientow
MTP lub wspdtorganizatorow wydarzen organizowanych przez MTP, a takze dostawcow ustug.
Czy zamierzamy przekazywal Panstwa dane osobowe poza Europejski Obszar Gospodarczy?
W zwiqzku z wysytkq newsletterq, prowadzeniem wzgledem Panstwa marketingu telefonicznego
lub wuysytki korespondencji tradycyjnej (papierowej) Panstwa dane osobowe nie bedq
przekazywane poza EOG, przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez nas odbywa sie na
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terytorium Unii Europejskie].

Jak dtugo bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe? MTP bedzie przetwarzac Panstwa
w wyzej wymienionych celach przez czas prowadzenia przez MTP dziatah marketingowych albo
do czasu wyrazenia przez Paastwa sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych w celach
marketingowych, albo odwotania przez Panstwa zgody na wysytanie newslettera/prowadzenie
marketingu telefonicznego na Panstwa adres e-mail. Odwotanie przez Panstwa zgody na
przesytanie newslettera/prowadzenie marketingu telefonicznego nie wptlywa na zgodnosc z
prawem przetwarzania przed wycofaniem zgoduy.

Jakie majg Panstwo prawa w zwiqzku z przetwarzaniem przez nas Panstwa danych
osobowych?

W zwiqzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujq Panstwu zwiqzane z tym
przetwarzaniem uprawnienia. Mozliwos¢ skorzystania z ponizszych uprawnien jest zalezna od
podstawy prawnej przetwarzania danych osobowych.

Prawo do cofniecia zgody

Mozecie Panstwo bezptatnie, w dowolnym momencie cofnqé Panstwa zgode na wysytanie
newslettera/prowadzenie wobec Panstwa marketingu telefonicznego, co nie wplywa na
zgodnoSC z prawem wysuytania Panstwu newslettera/prowadzenia wobec Panstwa marketingu
telefonicznego przed wycofaniem zgody. W przypadku cofniecia przez Panstwa zgody, MTP
niezwtocznie zaprzestanie wysytania newslettera/marketingu telefoniczneqo.

Prawo dostepu do danych

Sq Panstwo uprawnieni do uzyskania od MTP potwierdzenia, czy przetwarzane sq Paastwa dane
osobowe. Jezeli ma to miejsce, jesteScie Panstwo uprawnieni do uzyskania dostepu do
dotyczqcych Panstwa danych osobowych oraz dodatkowych informacji (m, in. cele, kategorie,
odbiorcy, okres przechowywania, Panstwa uprawnieniaq, Zrodto).
Po otrzymaniu takiego zqdania, MTP dostarczy Paastwu kopie Panstwa danych osobowych
podlegajacych przetwarzanivu. Jezeli takie zqdanie wptywa drogq elektronicznq i jezeli MTP nie
otrzyma innego zastrzezenia, zqdanych informacji udzieli réwniez drogq elektronicznq.

Prawo do sprostowania danych

Maqjq Panstwo prawo zqdania od MTP niezwtoczneqgo sprostowania dotyczqcych Panstwa danych
osobowych, ktdre sq nieprawidtowe. Z uwzglednieniem celdw przetwarzania, maja Panstwo
prawo zqdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie
dodatkoweqgo oswiadczenia.

Prawo do bycia zapomnianym

Mqjq Panstwo prawo zqdania od MTP niezwilocznego usuniecia dotyczqcych Paastwa danych
osobowych. MTP usunie Panstwa dane osobowe bez zbednej zwioki, jezeli zachodzi jedna z
nastepujqcych okolicznosci:

a. cofnieto zgode na przetwarzanie danych osobowych i nie ma innej podstawy
przetwarzania np. cofniecie zgody na wysylke newslettera/prowadzenie wzgledem
Panstwa marketingu telefonicznego,

b. wniesiono skuteczny sprzeciw wobec przetwarzania np. w zakresie przetwarzania
Panstwa danych osobowych w celu marketingu w formie korespondencji tradycyjnej
(papierowej),

c. Paastwa dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem,

d. Panstwa dane osobowe muszq zostal usuniete w celu wywiqzania sie przez MTP z
obowiqzku prawnego,

e. Panstwa dane zostaly zebrane w zwiqzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
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informacyjneqo.
Prawo do ograniczenia przetwarzania Maqjg Paastwo prawo zqdania od MTP ograniczenia
przetwarzania PaAstwa danych osobowych w nastepujgcych przypadkach:
a. kwestionujecie Panstwo prawidtowos¢ danych osobowych - ograniczenie przetwarzania
na okres pozwalajgcy MTP sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych;
b. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Panstwo sprzeciwiacie sie usunieciu danych
osobowych, zqdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;
c. MTP potrzebuje juz Panstwa danych osobowych do celdw przetwarzania, ale sq one
potrzebne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
d. wniesliscie Panstwo sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania - do
czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadniony interes MTP jest nadrzedny wobec podstaw
Panstwa sprzeciwu.

Prawo do sprzeciwu

Mqjq Panstwo prawo w dowolnym momencie wnieSC sprzeciw - z przyczyn zwiqzanych z
Panstwa szczegdlng sytuacjq - wobec przetwarzania dotyczqcych jej danych osobowych
opartego na art. 6 ust. 1 lit. f) (uzasadniony interes MTP), w tum profilowania. Wéwczas MTP nie
wolno nam juz przetwarzac tych danych osobowych, chyba ze MTP wykaze istnienie waznych
prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec Panstwa interesow,
praw i wolnosci, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia Iub obrony roszczen.
Jezeli wniosq Panstwo jednak sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych przez MTP na
potrzeby marketingu bezposredniego, to wtedy nie musza Panstwo uzasadnial takiego
sprzeciwu, a MTP nie wolno juz przetwarza¢ Panstwa danych osobowych do takich celow.

Prawo do przenoszenia danych

Przystuguje Panstwu rowniez prawo do przenoszenia Panstwa danych osobowych, w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajacym sie do
odczytu maszynowego. Mogq Panstwo przestac te dane innemu administratorowi danych Iub
zazqdag, aby MTP przestata je do innego administratora. Jednakze MTP zrobi to tylko jesli takie
przestanie jest technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych przystuguje
Panstwu tylko co do tych danych, ktére MTP przetwarza na podstawie umowy z Panstwem lub
na podstawie Panstwa zgody.

Prawo do niepodlegania profilowaniu

MTP moze tworzyc Panstwa profil w oparciu o dostarczone przez Panstwa dane oraz informacje
wywiedzione na podstawie Panstwa zachowan lub reakcji na otrzymywane od MTP informacje
marketingowe Iub inne tresci. MTP moze tworzyé Panstwa profile na podstawie swojeqo
usprawiedliwionego prawnie interesu w celu polepszenia komunikacji, doboru wtasciwej oferty,
interesujqcej Panstwa tresci, marketingu odpowiednich ustug i produktdw MTP podejmuje
decyzje w sposdb zautomatyzowany wytqcznie w zwiqzku z wysytkq tresci newsletter np. w
zorientowanie oferty, promocji ze wzgledu na ptec, wiek, zainteresowania. Majq Panstwo zawsze
prawo do ztozenia reklamacji/sprzeciwu na tak podjetq decyzje.

Co mogq Panstwo uczynic, gdy uwazajq Panstwo, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe
niezgodnie z prawem?

Mogq Panstwo w kazdej chwili wnies¢ skarge do organu nadzorczeqgo, ktérym w Polsce jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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