- Ministerstwo
" Energii

MINISTERSTWO ENERGII

Departament Gornictwa i Hutnictwa

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu prowadzonym bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. 2024
poz.1320 ze zm.) zwanej dalej ,ustawq Pzp” - zaméwienie ponizej kwoty 130.000,00 zt netto - art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

na:

»Sukcesywne $wiadczenie ustug poligraficznych dla Ministerstwa Energii”

Nr sprawy: DGH-ZOR.261.3.2025

Zatwierdzit:

Dyrektor
Departamentu
Goérnictwa i Hutnictwa
Ministerstwa Energii
llona Malik

+48 (32) 433 33 30 Ministerstwo Energii
http://www.gov.pl/energia ul. Ksigzeca 4
mp@me.gov.pl 00-498 Warszawa
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Dane zamawiajacego:

Ministerstwo Energii z siedziba: ul. Ksigzeca 4, 00-498 Warszawa;
NIP: 9542867467 REGON: 527872166

Odbiorca:

Departament Gérnictwa i Hutnictwa
ul. Powstancéw 30, 40-039 Katowice
e-mail: beata.czopik@me.gov.pl

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptatnikiem podatku od towardw i ustug (VAT).

SPOSOB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Wszelkie zapytania i wnioski w sprawach zwigzanych z pytaniami nalezy kierowaé¢ na adres email:
sekretariatdgh@me.gov.pl

NAZWA | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na sukcesywnym Swiadczeniu
ustug poligraficznych dla Ministerstwa Energii w Warszawie.

Czesc |

Ustuga wydruku dyploméw nadania stopnia Gérniczego.
Czesc i

Ustuga wydruku legitymacji.

Uwaga;

Zamawiajqcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Szczegbétowy zakres zamoédwienia zawiera Opis Przedmiotu Zamowienia zatacznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:
79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane
79810000-5: Ustugi drukowania
Miejsce dostawy - Ministerstwo Energii ul. Powstarncéw 30, 40-039 Katowice.
Termin realizacji ustugi:
5.1 Cata ustuga bedzie realizowana od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2026 r. lub do
wyczerpania srodkéw finansowych kwoty umowy.
5.2 Sukcesywne dostawy bedg realizowane zgodnie z ponizszymi terminami:
5.2.1 Sukcesywne dostawy realizowane od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2025 r.
beda realizowany tylko w wariancie Ekspres od 1 sztuki do ilosci wskazanej przez
Zamawiajacego.
e dostawa do 2 dni roboczych od dnia ztozenia zamoéwienia,
e przesytanie wzoréw do akceptacji poczta elektroniczng na podany adres e-mail
Zamawiajgcego w dniu ztozenia zamdwienia najpdzniej w nastepnym dniu, czyli
na 1 dzien przed planowanym dostarczeniem do godziny 9:00,
e zgtoszenie przez Zamawiajgcego ewentualnych uwag, poprawek lub akceptacja

wzoréw nastapi najpdzniej na 1 dzien roboczy przed planowanym dostarczeniem
zaméwienia.

5.2.2 Sukcesywne dostawy realizowane od dnia 1.01.2026 r. do 31.12.2026r.
a. Dostawa w wariancie standard;

e od 6 sztuk do ilosci wskazanej przez Zamawiajacego,

e dostawa do 4 dni roboczych od dnia ztozenia zaméwienia,

e przestanie wzoréw do akceptacji poczty elektroniczng na podany adres e-mail
Zamawiajgcego nastgpi najpdézniej na 3 dni robocze przed planowanym
dostarczeniem zamoéwienia,
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e zgtoszenie przez Zamawiajgcego ewentualnych uwag, poprawek lub akceptacja
wzoréw nastgpi najpézniej na 2 dni robocze przed planowanym dostarczeniem
zaméwienia.

b. Dostawa w wariancie ekspres;

e od 1do 5 sztuk dyploméw lub legitymacji,

e dostawa do 2 dni roboczych od dnia ztozenia zaméwienia,

e przesytanie wzoréw do akceptacji poczty elektroniczng na podany adres e-mail
Zamawiajgcego w dniu ztozenia zamdwienia najpozniej w nastepnym dniu, czyli na
1 dzien przed planowanym dostarczeniem do godziny 9.00,

e zgtoszenie przez Zamawiajgcego ewentualnych uwag, poprawek lub akceptacja
wzoréw najpozniej na 1 dzien roboczy przed planowanym dostarczeniem
zaméwienia.

6. Zamowienie realizowane bedzie sukcesywnie przez caty okres obowigzywania umowy:

6.1 Zamawiajacy bedzie sktadat zaméwienie sukcesywnie podajac:

a.
b.

Wariant dostawy.

lloé¢ oraz przedmiot zaméwienia wraz z danymi osobowymi niezbednymi do uzupetnienia na
poszczegdlnych wydrukach.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do przestania danych w pliku Excel niezbednych dla Wykonawcy do
wprowadzenia w odpowiednie pola dyplomu lub legitymacji danych celem stworzenia projektu
wydruku w formie elektroniczne;j.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do sprawdzenia i akceptacji przestanych wzoréw zgodnie z zapisami
w pkt. 5.2 Zapytania Ofertowego.

Kazdorazowy odbiér dostawy bedzie poprzedzony kontrolg ilosci i jakosci dostarczonego
przedmiotu zaméwienia przeprowadzong przez przedstawiciela Zamawiajacego. Z czynnosci
odbiorowych sporzadzany bedzie protokét odbioru, ktéry dla swej waznosci wymaga formy
pisemnej.

6.2 Zamawiajacy w trakcie realizacji zamowienia zastrzega:

a.

b.

Mozliwos$¢ zmiany danych podanych do wydruku w przypadku btedoéw tj. literowka, btedny numer
itp., ktore zostang zgtoszone Wykonawcy zgodnie z terminami opisanymi w pkt. 5.2.
Mozliwo$¢ odmowy przyjecia zamoéwienia, jesli stwierdzi:

e btedy za ktére odpowiedzialno$é ponosi Wykonawca,

e zniszczenie zamdwienia w transporcie tj. pogniecione, rozerwane, rozmazane itp.

e wykonanie zamoéwienia niezgodnie z wytycznymi zawartymi w Opisie Przedmiotu

Zamoéwienia.
e zmiany bez uzgodnienia z Zamawiajagcym, czcionki, koloréw, rozmiaréw, papieru itp.

6.3 W razie stwierdzenia wad wymienionych powyzej Wykonawca bedzie zobowigzany na swéj koszt do

wymiany wadliwych wydrukéw w ciggu maksymalnie 1 dnia roboczego od daty zgtoszenia reklamaciji.

6.4 W przypadkach o ktérych mowa w pkt. 6.2, ktérych nie mozna byto stwierdzi¢ w trakcie dostawy,

Zamawiajacy niezwtocznie zgtosi reklamacje Wykonawcy na podany adres e-mail, ktéry zobowigzuje
sie wymienic¢ wadliwe wydruki zgodnie z pkt. 6.3.

6.5 Przedstawiciele Zamawiajgcego sg uprawnieni do biezagcego nadzoru nad przestrzeganiem

postanowien umowy, a w szczegodlnosci kontroli prawidtowosci, terminowosci i jakosci $wiadczonych
ustug. Wszelkie uchybienia podczas realizacji poszczegélnych zlecern zostang odnotowane w
protokole zdawczo-odbiorczymi i moga stanowic¢ podstawe do naliczenia kar umownych.

7. Szacowana Liczba wydrukéw stuzaca do wyliczenia ceny oferty:

a.

Wydrukowanie wraz z dostarczeniem dyplomoéw w wariancie standard - 250 szt.

b. Wydrukowanie wraz z dostawg dyplomoéw w wariancie ekspres - 300 szt.

(oN

Wydrukowanie wraz z dostawg legitymacji w wariancie standard - 700 szt.

d. Woydrukowanie wraz z dostawg legitymacji w wariancie ekspres - 300 szt.

7.1 Zamawiajacy zastrzega, ze podane ilosci dyploméw czy legitymacji zostaty okreslone do celéw ustalenia
maksymalnej wartosci umowy oraz stanowig kryterium oceny ofert.

llos¢ wydrukéw w kazdym z wariantéw moze ulec zmianie i jest zalezna od realnych potrzeb
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia maksymalnie do 50% ilosci
wydrukowanych dyploméw czy legitymacji, a w zwiagzku z tym zmniejszeniu/zwiekszeniu ulegnie
wartos¢ maksymalna umowy.

7.2

7.3



7.4 Zmniejszenie ilosci zleconych wydrukéw a w zwigzku z tym warto$ci umowy nie moze stanowi¢ roszczen

wzgledem Zamawiajagcego w tym roszczen finansowych czy odszkodowawczych, zwigzanych z
poprzednim zobowigzaniem.

IV. OBOWIAZKI WYKONAWCY
Do obowiagzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

1.

2.

Swiadczenie ustugi wydruku dyploméw oraz legitymacji musi by¢ zgodne z wytycznymi zawartymi w Opisie
przedmiotu Zamowienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za jakos¢ i estetyke wydrukowanych dyploméw czy
legitymacji oraz zgodnos¢ $wiadczonych ustug z Opisem Przedmiotu Zaméwienia.

Kazdorazowo po przyjeciu zaméwienia wystanego drogg elektroniczng przez Zamawiajgcego, Wykonawca
ma obowigzek przygotowania projektu wydruku i przestanie drogg elektroniczng zgodnie z terminami
zapisanymi w pkt. 5.2 do akceptacji Zamawiajacego.

Dostawa zamdwionych dyploméw lub legitymacji niezaleznie od wyboru wariantu (standard lub ekspres)
lezy po stronie Wykonawcy i jest wliczona w kwote ustugi.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dowozu zamoéwienia od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00
do 14:00.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosci za uszkodzenia towaru powstate w trakcie transportu, do
momentu jego odebrania przez Zamawiajacego.

Zamowienie dostarczane w ramach reklamacji lezy po stronie Wykonawcy i nie moze stanowi¢ roszczen
wzgledem Zamawiajacego.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Z POSTEPOWANIA

1.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
a) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na realizacje zamdwienia,
b) posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie wykonania niniejszego zamowienia,
c) posiadaja potencjat techniczny niezbedny do wykonania zaméwienia tj.
— dysponujg 1 pracownikiem z minimalnym 2 letnim do$wiadczeniem na stanowisku grafik.

Ocena spetnienia powyziszych warunkow nastgpi wedtug formuty spetnia/nie spetnia na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy przedstawionego w Formularzu oferty do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
poproszenia o uzupetnienie ztozonej oferty o dokumentacje potwierdzajaca spetnianie wymagan obligatoryjnych
przez Wykonawce.

2. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy:
1) powiazani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatow lub akgcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa);

b. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

c. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych Ilub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

d. pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

2) w stosunku do ktérych nie zachodza okolicznosci okreslone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2025 poz. 514);

3) w odniesieniu, do ktérych otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury

VL. WARUNKI FINANSOWANIA | PEATNOSCI
1. Po wyborze oferty zostanie zawarta z Wykonawcg umowa.
2. Koszty ustugi zostang pokryte w 100% ze $rodkéw publicznych.



3. Zasady rozliczen i warunki ptatnosci zostaty okreslone w Projekcie umowy stanowiacej zatacznik nr 3.
VII. KRYTERIA OCENY OFERTY
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu Zamawiajacy bedzie
stosowat ponize kryteria.
2. Przyjeto liczbe 100 jako maksymalng liczbe punktow, ktérg moze uzyskac kazdy z Wykonawcéw, wedtug
ponizszych kryteriéw
Waga | Liczba ;
P Sposéb oceny wg wzoru
[%] punktow
Cena catkowita brutto - max. 90 pkt.
Cn
Cl= —x90
Co
gdzie:
C1 - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie
90% 90 Cn - najnizsza cena oferty brutto wséréd wszystkich ofert podlegajacych ocenie
Co - cena ocenianej oferty brutto
90% - procentowe znaczenie kryterium cena
a) Podstawa przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdéwienia.
Zatrudnienie przynajmniej jednej osoby z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci - max. 10
pkt.:
0 punktéw (0%) otrzymuje oferta, w ktorej nie wskazano 1 osoby z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci.
10% 10 10 punktéw (10%) otrzymuje oferta, w ktérej wykazano zatrudnienie 1 osoby z orzeczeniem o
stopniu niepetnosprawnosci.
Zamawiajqcy informuje, ze w stosunku do kryteriéw oceny ofert nie znajdujq zastosowania przepisy
art. 128 Ustawy Pzp Ocena/weryfikacja, zatrudnienie osoby z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci Wykonawcy odbywa sie tylko i wytgcznie w oparciu o informacje zawarte w
Zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.
3. Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow
otrzyma najwyzsza punktacje.
4.  Ocena koncowa stanowi sume wszystkich punktéw uzyskanych w powyzszych kryteriach oceny ofert.
Lp. | Kryterium Znaczenie kryterium w % Liczba mOZIIWYCh,dO uzyskania
punktéw
1. | Cena 90 % 90 pkt.
2. | Zatrudnienie przynajmniej jednej 10% 10 pkt.
osoby z niepetnosprawnoscia
SUMA 100 pkt.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra spetnia wszystkie wymagania okreslone w opisie przedmiotu
zamowienia oraz uzyska najwiekszg liczbe punktéw w ocenie koncowe;j.

Wartosci punktowe zostang podane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, a zaokraglenie zostanie
dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematycznymi.

Zamawiajacy informuje, ze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu w postepowaniu.



VIl

XI.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | TERMIN ZLOZENIA OFERTY Z WYMAGANYMI ZALACZNIKAMI

1.
2.

8.

10.

11.

Zamawiajacy nie dopusza sktadania ofert czesciowych.

Cene oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z pkt. lll Zapytania ofertowego, nalezy podac¢ kwote netto dla jednego

wydruku w kazdym wariancie, VAT oraz cene brutto dla jednego wydruku w kazdym wariancie a

nastepnie pomnozyc¢ jg przez szacowang ilosc.

Warosc¢ oferty nalezy przeliczy¢ dla kazdej czesci osobno zgodnie ze wzorem na Formularzu ofertowym

a nastepnie zsumowac.

Wartos¢ oferty stanowi wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie w trakcie realizowania umowy tj.

papier, koszt druku, dostawa.

Oferta (Formularz oferty - zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) powinna by¢ przygotowana w jezyku

polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektroniczne;j.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym

podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym lub w postaci podpisanego odwzorowania cyfrowego (skan).

Kompletna i czytelna oferta musi zawierac:

1) zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - FORMULARZ OFERTY

Oferte wraz z zatacznikami nalezy przestac¢ do dnia 5.11.2025 r. do godz. 9:00 na adres email:
sekretariatdgh@me.gov.pl
Oferta wraz z zatacznikami musi zostac zaszyfrowana i przestana w nastepujacy sposéb:

— W tytule przestanej wiadomosci zawierajacej oferte wraz z zatacznikami nalezy wskaza¢ numer
sprawy: oraz nazwe Wykonawcy;

— Podpisana oferta wraz z zatgcznikami (wszystkie dokumenty, ktére sktada Wykonawca) musi zostaé
skompresowana w programie ZIP oraz zaszyfrowana, tj. opatrzona hastem dostepowym;

—  Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu zaszyfrowang oferte wraz z zatgcznikami w taki sposéb, aby
dokumenty te dotarty do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert. Datg otrzymania
bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajacej oferte do serwera pocztowego
Zamawiajgcego.

—  Wykonawca przekazuje hasto dostepu do ztozonej oferty wraz z zatagcznikami po uptywie terminu
sktadania ofert, jednak nie pdzniej niz w ciggu 60 minut od uptywu terminu na sktadanie ofert,
zgodnie z punktem 4 na adres sekretariatdgh@me.gov.pl

— W przypadku braku przekazania przez Wykonawce hasta dostepu do oferty Zamawiajacy zostawi ja
bez rozpatrzenia.

Zamawiajacy informuje, iz nie bedzie dokonywat oceny ofert przestanych na adres inny, niz wskazany
powyze;j.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTAWykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem wyznaczonego na przestanie ofert.

WYJASNIENIA

1. Wykonawcy moga zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie Zapytania ofertowego
najpdzniej na 3 dni przed otwarciem ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie Zapytania ofertowego wptynie
do Zamawiajgcego w terminie to Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien.

2. Tre$¢ Zapytania wraz z wyjasnieniem bez wskazania Zzrédta wniosku o wyjasnienie Zamawiajacy przekaze
w taki sam sposéb jak przekazano Zapytanie ofertowe.

3. Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmienic tre$é¢ Zapytania. Dokonang
zmiane Zapytania Zamawiajgcy przekaze w taki sam sposob jak przekazano Zapytanie ofertowe.

4. Jezeli zmiana, o ktérej mowa w pkt. 3, jest istotna, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny na ich przygotowanie.

5. Zmiany tresci Zapytania oraz udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia bedg wigzace dla wszystkich

Wykonawcoéw bioracych udziat w postepowaniu.

ODRZUCENIE OFERTY

1.

2.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcdédw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert oraz dokumentéw sktadanych wraz z oferta, a takze na wezwanie.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

- oczywiste omyftki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
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XIl.

XIIl.

XIVv.

P

3. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong w postepowaniu, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania, z zastrzezeniem pkt. 2 powyzej,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
4) Wykonawca nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
5) Wykonawca nie ztozyt wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw, do ktérych byt wzywany,
4. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje o odrzuceniu jego oferty wraz z uzasadnieniem.

RZEStANKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania.

2. W razie uniewaznienia niniejszego zapytania Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztow przygotowania oferty.

3. Zamawiajacy przekaze informacje o uniewaznieniu niniejszego zapytania wszystkim Wykonawcom,
ktérzy ztozyli oferty w Zapytaniu Ofertowym.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ do wytacznej interpretacji zapiséw Zapytania ofertowego, w tym
jego zatacznikéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcéw szczegdtowych informacji i wyjasnien na
kazdym etapie postepowania zakupowego.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostaty wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Ministerstwa Energii z tytutu niniejszego Zapytania ofertowego oraz przygotowania i ztozenia swojej oferty
na to ogtoszenie.

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktéry ztozy oferte najkorzystniejsza z punktu widzenia kryteriéw
przyjetych w Zapytaniu ofertowym.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie poinformowany o terminie
i sposobie zawarcia umowy.

Niezwtocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy przekaze informacje o udzieleniu zaméwienia zawierajace
zestawienie wszystkich ztozonych ofert, tj. dane Wykonawcdéw, wartos¢ brutto ich ofert oraz przyznana
punktacje.

W przypadku odstgpienia od zawarcia umowy przez Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza w niniejszym postepowaniu, Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania
Zamawiajgcego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji
z zamoOwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

1)

2)
3)
4)

Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zaméwienia
Zatacznik nr 2 - Formularz Oferty

Zatacznik nr 3 - Projektowane postanowienia umowy.
Zatacznik nr 4 - Klauzula RODO.



Zatqcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna art. 13 i 14 RODO* - postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego nie
stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych:

IAdministrator Danych Osobowych [Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Energii, 00-498
\Warszawa, ul. Ksigzeca 4.

Inspektor Ochrony Danych \W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac
sie z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem poczty e-mail:
iod@me.gov.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych,
Ministerstwo Energii, 00-498 Warszawa, ul. Ksigzeca 4.

Cel przetwarzania Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu prowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktdrego nie stosuje sie przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (oceny
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, udzielenia zamoéwienia/zlecenia i/lub
zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia zamowienia).

Podstawa prawna przetwarzania |Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
c RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze) w zwigzku z przepisami ustawy,
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz wewnetrznych
regulacjach ME. Dane osobowe bedg réwniez przetwarzane na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na
zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy) oraz na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbedne do celow
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora). Prawny interes polega na mozliwosci podejmowania dziatan
tj. prowadzenie biezgcej komunikacji; prowadzenie korespondencji w
zakresie podejmowanych dziatan gospodarczych, weryfikacja tozsamosci
0sOb dziatajgcych na zlecenie; ustalenie, dochodzenie i ochrona roszczen
wynikajgcych z prowadzonej dziatalnosci oraz ochrona przed takimi
roszczeniami, wobec czego administrator moze przetwarza¢ dane osobowe
takie, jak: imie i nazwisko, stuzbowy nr telefonu, stuzbowy adres e-mail,
miejsce pracy, inne dane podane przez przedstawicieli podmiotu. Nastepnie
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) dla
wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw wynikajgcego z ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U.2020.164 t.j. z dnia 2020.02.03).

Odbiorcy danych Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg pracownicy upowaznieni do
przetwarzania danych osobowych, ponadto dane osobowe mogg by¢
udostepnione podmiotom do tego uprawnionym na podstawie
obowigzujacych przepisdw prawa oraz podmiotom $wiadczacym na naszg
rzecz ustugi wymagajace dostepu do danych osobowych.

Przekazywanie danych poza EOG  |Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub
organizacji miedzynarodowych.

Okres przechowywania Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wtasciwy dla
przechowywania przedmiotowej dokumentacji, zgodnie z obowigzujacy
w Ministerstwie Energii Instrukcjg Kancelaryjng i przepisami o archiwizacji
dokumentow - kategoria B5

Pani/Pana prawa Przystuguje Pani/Panu prawo:

e dostepu do dotyczacych Pani/Pana danych osobowych;

e sprostowania swoich danych osobowych;

e usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie
danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajgcego z przepisu prawa;

e ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*;
e przenoszenia Pani/Pana danych z  zastrzezeniem
wynikajgcym zart. 20 ust. 1 RODO* (tj. w przypadku
przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1. lit. b RODO*);
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e whniesienia sprzeciwu z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana
szczegdblng sytuacjg (tj. w przypadku przetwarzania danych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO*).

Prawo wniesienia skargi do organu [Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

nadzorczego Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO¥*.

Informacja o wymogu podania Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do udziatu

danych w postepowaniu. Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci
udziatu w postepowaniu.

Profilowanie Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddane zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

7rédto pochodzenia oraz zakres W przypadku, kiedy Pani/Pana dane nie zostaty bezposrednio przez
danych osobowych Panig/Pana udostepnione, zostaty udostepnione przez przedstawicieli
podmiotu, ktory Pani/Pan reprezentuje.

*Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.), (RODO).



