
 

Data: 28 kwietnia 2021
Znak sprawy: DGN-II.2621.2.2021

Zapytanie ofertowe
(zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 października 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów ww. ustawy)

Zamawiający, Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii, zaprasza do złożenia oferty na 
świadczenie usługi w zakresie doradztwa prawnego dla klastrów energii.

1. Przedmiot i cel zamówienia
a) Celem zamówienia jest wsparcie eksperckie w zakresie opracowania optymalnej 

formuły ekonomiczno-finansowej oraz technicznej, a także prawno-organizacyjnej 
(np. strategii i modelu biznesowego) na potrzeby uruchomienia, efektywnego 
działania lub rozwoju klastrów energii. 

b) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie doradztwa prawnego 
dla klastrów energii (dalej: usługa doradztwa). Usługa doradztwa będzie 
świadczona w formie szkoleń online (webinariów) i warsztatów online wraz 
z rekrutacją i ich obsługą techniczną.

c) Usługa doradztwa służyć będzie zwiększeniu zdolności klastrów energii oraz 
podmiotów zainteresowanych współpracą w tej lub podobnej formie organizacyjnej 
do efektywnej i profesjonalnej realizacji projektów odnawialnych źródeł energii, 
wskazanie modelowych strategii stymulujących rozwój klastrów oraz promocji 
współpracy pomiędzy klastrami na poziomie krajowym. 

d) Zamawiającym jest Departament Gospodarki Niskoemisyjnej w Ministerstwie 
Rozwoju, Pracy i Technologii (dalej: Zamawiający), którego głównym zadaniem jest 
opracowywanie rozwiązań systemowych i prawnych w zakresie rozwoju 
i wykorzystania odnawialnych źródeł energii oraz prowadzenie spraw związanych 
z transformacją w kierunku energetyki niskoemisyjnej.

e) Usługa doradztwa przybliży uczestnikom również tematykę korzyści wynikających 
z wprowadzania proinnowacyjnych działań w ramach klastrów – także w formie 
pomocy publicznej w sektorze energetyki i ciepłownictwa, partnerstwa publiczno-
prywatnego oraz możliwych form finansowania. 



 

2. Zakres zamówienia
2.1.Usługa doradztwa obejmuje:

a) Rekrutację uczestników do szkoleń i warsztatów.
b) Obsługę techniczną szkoleń i warsztatów.
c) Przygotowanie materiałów do szkoleń oraz zapewnienie trenerów, którzy 

przeprowadzą te szkolenia.
d) Przygotowanie materiałów do warsztatów, w tym analiza zgłoszeń uczestników 

przed warsztatami, zapewnienie trenerów, którzy przeprowadzą te warsztaty 
i w ustalonym zakresie będą udzielać konsultacji po ich zakończeniu (por. 2.5).

REKRUTACJA
2.2.Przeprowadzenie rekrutacji uczestników szkoleń i warsztatów nastąpi w sposób 

przejrzysty i niedyskryminacyjny.
Przy wyborze Wykonawca uwzględni zróżnicowanie regionalne rekrutując 
uczestników spośród podmiotów działających na terenie różnych województw.
W terminie 10 dni kalendarzowych po zawarciu umowy Wykonawca przedstawi 
Zamawiającemu listę podmiotów (wraz z adresami ich siedzib w celu potwierdzenia 
planowania działania o zasięgu ogólnopolskim) ujętych w pierwszym zaproszeniu – 
inicjującym i informującym (dalej: zaproszenie inicjujące) o całym cyklu szkoleń 
i warsztatów.
Zaproszenie inicjujące powinno zostać wysłane przynajmniej dwukrotnie drogą 
email – na 30 i 15 dni przed wydarzeniem.
Kolejne zaproszenia (w oparciu o ww. listę podmiotów) informujące 
o prowadzonym cyklu szkoleń i warsztatów będą wysyłane w uzgodnieniu 
z Zamawiającym.
Wykonawca będzie prowadził bieżący monitoring aktualności zgłoszeń oraz 
w razie potrzeby dokona właściwych aktualizacji składu grup uczestników. 
Każda osoba, która zgłosi się na szkolenie lub warsztaty powinna dostać drogą 
email potwierdzenie rejestracji oraz dwa przypomnienia: 5 dni i 1 dzień przed 
wydarzeniem.

OBSŁUGA TECHNICZNA
2.3.Obsługa techniczna dla szkoleń i warsztatów powinna polegać na zapewnieniu dla 

każdego uczestnika dostępu (po zarejestrowaniu) do dedykowanej platformy 
umożliwiającej  organizację wydarzeń w formule online, w ramach której każdy 
będzie miał m.in. dostęp do transmisji, agendy, informacji o prelegentach, 
uczestnikach etc. W ramach takiej platformy uczestnicy będą także mogli zadawać 
podczas transmisji na żywo pytania do prowadzących. 
Dodatkowo w zakresie szkoleń Wykonawca przygotuje nagranie z jego przebiegu 
oraz udostępni je na ogólnodostępnym serwisie wideo. W przypadku braku zgody 
wszystkich uczestników na udostępnienie nagrania ze szkolenia lub ze względu na 



 

inne uzasadnione kwestie, Wykonawca udostępni je wyłącznie w zakresie 
wystąpienia i prezentacji trenera lub zakresie ustalonym z Zamawiającym.

SZKOLENIA (WEBINARIA)
2.4.Wykonawca przeprowadzi 15 szkoleń w formie zdalnej (webinaria). Czas trwania 

każdego z webinariów: 120 min. (w tym 40 min. na pytania i odpowiedzi). 
Szkolenia powinny dotyczyć następujących zagadnień:
a) Bieżących i planowanych uwarunkowań prawnych dla powołania lub rozwoju 

klastrów energii lub innych form działania i współpracy w zakresie realizacji 
projektów odnawialnych źródeł energii (OZE).

b) Bieżących i planowanych źródeł finansowania powołania lub rozwoju klastrów 
energii lub innych form działania i współpracy w zakresie realizacji projektów 
OZE.

c) Dobrych praktyk (regulacyjnych, organizacyjnych, technologicznych, 
finansowych) obejmujących klastry energii lub inne formy działania i współpracy 
w zakresie realizacji projektów OZE w Polsce i na świecie.

WARSZTATY ON-LINE
2.5.Wykonawca przeprowadzi 30 warsztatów w formie zdalnej dla maksymalnie 10 

uczestników każde (czas trwania każdego z warsztatów: 180 min. w tym przerwy 
trwające maksymalnie 15 min.) z zakresu:
a) Analizy typu case-study wybranych pomysłów/projektów zgłoszonych przez 

uczestników.
b) Analizy wybranych dokumentacji konkursowych pod kątem ich wykorzystania 

przez uczestników.
Ponadto Wykonawca zapewni konsultacje trenera, który będzie za pomocą 
komunikatora tekstowego lub innej elektronicznej formy uzgodnionej 
z Zamawiającym, odpowiadał na pytania uczestników – przez 2h po zakończeniu 
danego warsztatu.

UCZESTNICY
2.6.Szkolenia i warsztaty będą skierowane dla osób reprezentujących/zgłoszonych 

przez: 
2.6.1. Strony umowy dot. utworzenia klastrów energii, które otrzymały certyfikat 

pilotażowego klastra energii w wyniku konkursów ogłoszonych przez 
Ministerstwo Energii.

2.6.2.  Strony umowy dot. utworzenia klastrów energii innych niż sformułowane w 
pkt 2.6.1.

2.6.3. Inne podmioty zainteresowane utworzeniem klastra energii lub podobnej 
formy działalności na rzecz energetyki rozproszonej i prosumenckiej.

3.  Inne obowiązki i wymagania wobec Wykonawcy
3.1.  Do obowiązków Wykonawcy należy: 



 

3.1.1. Przygotowanie szczegółowego programu szkoleniowego, obejmującego 
zagadnienia wskazane w pkt. 2.4 i 2.5, który Wykonawca przedstawi 
Zamawiającemu w terminie 20 dni kalendarzowych po zawarciu umowy. Wraz 
z programem szkoleniowym Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 
informacje o wykorzystanych materiałach źródłowych.

3.1.2. Wyznaczenie do realizacji zamówienia koordynatora merytorycznego, który 
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania uczestniczył w 
przynajmniej jednej ze wskazanych na podstawie pkt. 5.1 ppkt. a) 
prac/ekspertyz/publikacji/projektów szkoleniowych.

3.1.3. Wyznaczenie do realizacji szkoleń trenera, który w okresie ostatnich 3 lat 
przed upływem terminu składania ofert prowadził co najmniej trzy szkolenia dla 
min. 30 osób z zakresu energetyki lub efektywności energetycznej lub 
odnawialnych źródeł energii, dotyczących aspektów prawnych lub finansowych 
lub realizacyjnych lub technologicznych.

3.1.4. Wyznaczenie do realizacji warsztatów trenera, który w okresie ostatnich 3 lat 
przed upływem terminu składania ofert prowadził co najmniej trzy warsztaty dla 
min. 10 osób z zakresu energetyki lub efektywności energetycznej lub 
odnawialnych źródeł energii, dotyczących aspektów prawnych lub finansowych 
lub realizacyjnych lub technologicznych.

3.1.5. Przygotowanie harmonogramu szkoleń i warsztatów ze wskazaniem terminu 
i wymagań informatycznych (dostępowych).

3.2.Materiały na szkolenia/warsztaty przeznaczone dla uczestników będą gotowe na 
minimum 7 dni kalendarzowe przed rozpoczęciem każdego szkolenia/warsztatu. 

3.3.Wykonawca może odwołać szkolenie/warsztaty w wyjątkowych sytuacjach 
spowodowanych zdarzeniami losowymi, niezależnymi od Wykonawcy. 

3.4.Wykonawca podsumuje Zamawiającemu przeprowadzone szkolenia i warsztaty 
wraz z uwzględnieniem komentarzy, uwag i wniosków zgłoszonych w trakcie ich 
trwania.

3.5.Zamawiający dopuszcza możliwość organizacji spotkań uzgodnieniowych za 
pomocą komunikacji elektronicznej. Zamawiający ma prawo zgłaszania uwag na 
każdym etapie prac.

4. Termin i warunki realizacji zamówienia
4.1.Realizacja usługi rozpocznie się nie później niż w terminie 30 dni od dnia zawarcia 

umowy i zakończy się w terminie do 120 dni od dnia podpisania umowy.
4.2.Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego informowania o pojawiających się 

problemach, zagrożeniach, ryzykach lub opóźnieniach w realizacji, a także innych 
zagadnieniach istotnych dla realizacji zamówienia. 

4.3.W razie wystąpienia lub zidentyfikowania ryzyka związanego z przedmiotem 
zamówienia, Wykonawca w trybie natychmiastowym zgłosi nieprawidłowości do 
wyznaczonego koordynatora ze strony Zamawiającego. 



 

4.4.Wykonawca zobowiązany jest do stałej roboczej współpracy 
z Zamawiającym, sprawnej i terminowej realizacji zadań zgodnie 
z zamówieniem, ofertą i przepisami prawa, pozostawania w stałym kontakcie 
z Zamawiającym (kontakt telefoniczny, e-mailowy, komunikacja na odległość) oraz 
uwzględniania uwag i wymagań Zamawiającego – uzgodnionych 
z Wykonawcą.

5. Warunki udziału, które muszą spełnić wykonawcy: 
5.1.Wykonawca spełni warunki dotyczące zdolności zawodowej, jeżeli wykaże, że:
a) w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie) wykonał co najmniej dwie 
ekspertyzy/publikacje/prace analityczne/projekty szkoleniowe z zakresu 
klastrów energii;

b) na moment składania oferty dysponuje osobą, która zostanie skierowana do 
realizacji przedmiotu zamówienia jako koordynator merytoryczny, o którym mowa 
w pkt. 3.1.2;

c) zapewni co najmniej 3-osobowy zespół trenerów spełniających kryteria wskazane 
w pkt. 3.1.3 i pkt. 3.1.4 (każdy z trenerów powinien spełniać kryteria wskazane 
w pkt. 3.1.3 lub pkt. 3.1.4). W skład zespołu może wchodzić koordynator 
merytoryczny.

5.2.W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału, o których 
mowa w pkt 5.1 Wykonawca dołączy do oferty wykaz ww. 
analiz/ekspertyz/publikacji/prac analitycznych/projektów szkoleniowych  (wraz ze 
wskazaniem, w których ww. dokumentach uczestniczył koordynator merytoryczny), 
a w przypadku trenerów - szkoleń/warsztatów, zgodnie ze wzorem stanowiącym 
załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

5.3.Uwaga: Przy ocenie spełniania warunków udziału uwzględniane będą tylko 
analizy/ekspertyzy/publikacje/prace analityczne/projekty szkoleniowe, a w 
przypadku trenerów – szkolenia/warsztaty, które można jednoznacznie 
zidentyfikować. Jeżeli Wykonawca wykonał analizy/ekspertyzy/publikacje/prace 
analityczne/projekty szkoleniowe, a w przypadku trenerów – szkolenia/warsztaty, 
które nie są ogólnie dostępne lub nie mogą być upublicznione, należy załączyć do 
oferty potwierdzenie od podmiotu zamawiającego, że zostały one zrealizowane. 
Analizy/ekspertyzy/publikacje/prace analityczne/projekty szkoleniowe, a w 
przypadku trenerów - szkolenia/warsztaty, opisane jedynie jako np.: Ekspertyza 
prywatna, Analiza dla podmiotu prywatnego, Analiza objęta tajemnicą handlową 
itd. nie będą brane pod uwagę do oceny spełniania warunków udziału.
Powyższa uwaga odnosi się również do poniżej opisanego kryterium oceny ofert 
„Doświadczenia członków zespołu”.



 

6. Kryteria oceny oferty:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty będącej przedmiotem zamówienia, Zamawiający 
będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób 
będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach:

L.p. Kryterium Liczba punktów (waga)

1. Cena          40

2. Doświadczenie Wykonawcy oraz zespołu trenerów 
skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia.

60

RAZEM           100

W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (40) otrzyma oferta zawierająca najniższą 
cenę brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

                                                   cena oferty najniżej skalkulowanej
                  Liczba punktów = ---------------------------------------------- x 40
                                                             cena oferty ocenianej

W kryterium „Doświadczenie Wykonawcy oraz zespołu trenerów skierowanych do 
realizacji przedmiotu zamówienia” Zamawiający następująco oceni liczbę przygotowanych 
analiz/ekspertyz/publikacji/prac analitycznych/projektów szkoleniowych, a w przypadku 
trenerów – szkoleń/warsztatów: 5 pkt za każdą analizę/ekspertyzę/publikację/pracę 
analityczną lub projekt szkoleniowy, a w przypadku trenerów - szkoleń/warsztatów w 
okresie wskazanym w pkt. 5.1 (do daty złożenia oferty) z zakresu energetyki lub 
efektywności energetycznej lub odnawialnych źródeł energii lub artykuł w prasie branżowej 
obejmujący swoją tematyką zagadnienia związane z rynkiem energii, energetyką 
rozproszoną lub klastrami energii, jednak nie więcej niż 60 pkt - w sumie za kryterium 
„Doświadczenie Wykonawcy …..” można uzyskać łącznie 60 pkt. Wykaz ww. 
analiz/ekspertyz zrealizowanych przez Wykonawcę, a w przypadku trenerów – 
szkoleń/warsztatów Wykonawca przedstawi w załączniku nr 2.
Jako najlepsza zostanie wybrana oferta, która uzyska najwyższą sumaryczną ilość 
punktów za kryterium ceny i doświadczenia.

7. Sposób przygotowania i termin złożenia oferty:
Wypełniony w języku polskim formularz ofertowy, według wzoru określonego 
w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, należy złożyć w siedzibie 
Zamawiającego – Plac Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa lub drogą mailową na 
adres: sekretariatDGN@mrpit.gov.pl oraz Edyta.Walicka@mrpit.gov.pl do dnia 12 maja 
2021 r. 
Formularz ofertowy wraz z załącznikami można wysłać również poprzez ePUAP na 
Elektroniczną Skrzynkę Podawczą Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii (adres 
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mailto:Edyta.Walicka@mrpit.gov.pl


 

skrytki: /MRPiT/SkrytkaESP) albo poprzez złożenie oświadczenia woli w postaci 
elektronicznej i opatrzenie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty następujące dokumenty:
a) Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy.
b) Załącznik nr 2 – Wykaz zrealizowanych analiz/ekspertyz/publikacji/prac analitycznych 

lub projektów szkoleniowych, a w przypadku trenerów - szkoleń/warsztatów, 
skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia.

c) Ewentualnie potwierdzenia od podmiotów zamawiających, o których mowa w pkt. 5.3.

9. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcą: 
          Edyta Walicka, adres e-mail: Edyta.Walicka@mrpit.gov.pl

10.Uwagi:
a) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
b) Złożona przez Wykonawcę oferta nie stanowi oferty w myśl ustawy Prawo 

zamówień publicznych ani ustawy Kodeks cywilny.
c) Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania postępowania lub jego zamknięcia 

bez wybrania którejkolwiek z ofert.
d) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu uzupełnienia 
lub doprecyzowania ofert.

e) Zamawiający przekaże informację o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkim 
Wykonawcom, którzy złożyli oferty.

f) Zamawiający nie wpłaca zaliczek za realizację zadania. Płatność dokonywana jest 
po wykonaniu usługi.

g) Formularz cenowy powinien obejmować wszystkie koszty realizacji zadań (brutto).
h) Oferta powinna uwzględniać wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawcę w 

związku z realizacją zadań wskazanych w Szczegółowym Opisie Przedmiotu 
Zamówienia.

i) Wykonawca będzie zobowiązany do przestrzegania przepisów rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej „RODO”.

j) Jeśli realizacji zadania wystąpi potrzeba przetwarzania danych osobowych 
Wykonawca świadczący usługi zapewni wystarczające gwarancje wdrożenia 
odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych 
spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

mailto:Edyta.Walicka@mrpit.gov.pl


 

k) Zadanie jest finansowane w 100% ze środków publicznych, w tym z Programu 
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 - 2020. 

Przemysław Hofman
dyrektor departamentu

[podpisano elektronicznie]

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
1) Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, 

zawarcia oraz realizacji umowy jest Minister Rozwoju, Pracy i Technologii z 
siedzibą przy Placu Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa. Dane będą 
przekazywane Ministrowi Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibą przy ul. 
Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa. na potrzeby realizacji projektu POPT.03.01.00-00-
0181/17 "Wsparcie beneficjentów poprzez realizację szkoleń z zakresu pomocy 
publicznej na działalność B+R dla przedstawicieli uczelni i jednostek naukowych 
oraz przygotowanie wraz z Ministerstwem Energii koncepcji wdrożenia klastrów 
energii".

2) Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05. 2016, str. 1). 

3) Dane osobowe przetwarzane są w celu wyboru wykonawcy, zawarcia umowy oraz 
realizacji umowy w Ministerstwie Rozwoju, Pracy i Technologii.

4) Dane osobowe w związku z wyborem wykonawcy, zawarciem umowy oraz 
realizacją umowy w Ministerstwie Rozwoju, Pracy i Technologii nie będą 
przekazywane do państw spoza Unii Europejskiej lub organizacji 
międzynarodowych.

5) Dane osobowe zawarte w formularzu ofertowym oraz innych załączonych do oferty 
dokumentach będą przechowywane przez okres wynikający z obowiązującego w 
Ministerstwie Rozwoju, Pracy i Technologii Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt 
oraz Instrukcji Kancelaryjnej.

6) Osoba, której dane osobowe przetwarzane są w związku z wyborem wykonawcy, 
zawarciem umowy oraz realizacją umowy w Ministerstwie Rozwoju, Pracy i 
Technologii ma prawo do żądania od administratora danych osobowych dostępu do 
danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania, 
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i przenoszenia danych.



 

7) Odbiorcami danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania 
danych osobowych na podstawie przepisów prawa.

8) Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia 
skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą przy ul. Stawki 
2, 00-193 Warszawa.

9) W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679 wpływa na 
zmianę treści złożonej oferty, w sposób mający lub mogący mieć wpływ na wynik 
postępowania, zamawiający odrzuca ofertę zawierającą dane osobowe, których 
przetwarzanie ma zostać ograniczone.

10)Dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu (zautomatyzowanemu 
przetwarzaniu).

11)Podanie danych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych uniemożliwi 
rozpatrzenie złożonej oferty.

12)W sprawach związanych z ochroną danych osobowych należy kontaktować się z 
Inspektorem Ochrony Danych (iodo@mrpit.gov.pl).
W przypadku przekazywania zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż 
od osoby, której dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, 
której dane dotyczą informacji, o których mowa w art. 14 rozporządzenia 2016/679.

Załączniki:
1. Wzór formularza ofertowego.
2. Wzór wykazu zrealizowanych analiz/ekspertyz/publikacji/prac analitycznych lub 

projektów szkoleniowych, a w przypadku trenerów - szkoleń/warsztatów 
skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia.

Sprawę prowadzi: Edyta Walicka

E-mail: edyta.walicka@mrpit.gov.pl

mailto:iodo@me.gov.pl
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