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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 15/2026 z dn. 04.03.2026 r.

REGULAMIN’SPRZEDAZY DREWNA
W NADLESNICTWIE BARLINEK

l. Zasady ogodlne

1. Regulamin sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Barlinek reguluje proces sprzedazy
drewna pozyskanego na terenie Nadlesnictwa Barlinek.

2. Nadlesnictwo Barlinek prowadzi sprzedaz drewna na zasadach zgodnych
z obowigzujgcym zarzgdzeniem Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
w sprawie sprzedazy drewna.

3. Sprzedaz drewna odbywa sie w oparciu o ,Plan sprzedazy drewna dla
Nadlesnictwa Barlinek”.

4. Sprzedaz dla podmiotéw gospodarczych odbywa sie poprzez Portal Lesno-
Drzewny oraz aukcje e-drewno.

5. Osoby fizyczne (Konsumenci) nabywajg drewno w nadlesnictwie na podstawie
cennika sprzedazy detalicznej.

l. Realizacja umoéw kupna-sprzedazy

1) Nadzoér nad catoksztattem obrotu drewnem w nadlesnictwie sprawuje zastepca
nadlesniczego.

2) Bezposrednio odpowiedzialny za obrét drewnem w nadlesnictwie oraz realizacje
dostaw wynikajgcych z uméw kupna sprzedazy jest pracownik na stanowisku ds.
marketingu.

3) Za obrét drewnem w lesnictwach odpowiedzialni sg lesniczowie lub inne osoby
upowaznione do tego przez nadlesniczego.

4) Wiodaca role za egzekwowanie naleznosci za wydane drewno przejmuje gtowny
ksiegowy.

5) Osobami upowaznionymi do wystawiania kwitbw wywozowych sg pracownicy
Stuzby Lesnej wtasciwi dla danego lesnictwa lub inne osoby upowaznione.

6) Wydawane moze by¢ wytgcznie drewno zaewidencjonowane w SILP.

7) Osoby wymienione w pkt. 5 wydajg drewno nabywcy w oparciu o dyspozycje
(dyspozycja winna zawierac: nazwe odbiorcy, sortyment, gatunek, ilo$¢ oraz rodzaj
udzielonego upowaznienia przez nabywce) wydang przez specjaliste ds.
marketingu lub zastepujgcego do ZGc. Dyspozycje wydaé moze réwniez
Nadlesniczy bgdz Z-ca Nadlesniczego.

8) Dyspozycja moze by¢ wydana na pismie lub ustnie. Wydajgcy drewno moze prosi¢
o pisemne potwierdzenie faktu otrzymania dyspozycji.

9) Kazda transakcja sprzedazy surowca drzewnego — z wytgczeniem przypadkow,
gdy zaptata regulowana jest w formie przedptaty — powinna zosta¢ zabezpieczona
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie postanowieniami.

10)W przypadku gdy w umowie okresSlona jest forma ptatnosci ,przedpfata”,
upowazniony pracownik przed wydaniem, powinien uzyska¢ informacje od
pracownika na stanowisku ZGm, czy zostata dokonana stosowna przedptata
pokrywajgca wartos¢ drewna, ktore bedzie wydawane lub czy odbiorca ktéremu
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zamierza wydac¢ surowiec nie zalega z pfatnosciami za zakupiony wczesniej towar

(tzw. ptatnosci przeterminowane). Zaniedbanie tego obowigzku lub wydanie

wiekszej ilosci drewna niz zezwala na to wniesiona przez odbiorce przedptata

bedzie skutkowato mozliwoscig wyciggniecia konsekwencji stuzbowych i

finansowych (nawet do petnej warto$ci wydanego surowca) w stosunku do osoby,

ktora dopuscita sie tego zaniedbania.

11)W przypadku gdy naleznosci ogotem (biezace i przeterminowane) kontrahenta
przekraczajg wysokos¢ ztozonego przez niego zabezpieczenia, dalsza sprzedaz do
tego kontrahenta zostaje wstrzymana do czasu uregulowania lub zmniejszenia
naleznosci ponizej poziomu zabezpieczenia. Kontroli wielkosci dostepnego
zabezpieczenia dokonuje ZGm, ZGc, KF w bazie SiLPweb — zaktadce Centralnej
kartoteki kontrahentow.

12)Osoba wydajgca drewno nie moze wydac¢ drewna wyrobionego w sortymencie,
ktory nie jest objety umowg sprzedazy do danego odbiorcy chyba, Zze otrzyma takg
dyspozycje od specjalisty ds. marketingu.

13)Do pobrania drewna z lasu uprawniony jest nabywca lub upowazniony przez
nabywce przewoznik, przy czym oryginat upowaznienia pozostaje w aktach
nadlesnictwa. Upowaznieniem takim powinien sie rowniez okaza¢ przewoznik
odbierajgcy surowiec z lasu. Brak upowaznienia moze skutkowa¢ odmowg wydania
drewna z lasu.

14)Dokumentem stanowigcym dowodd wydania drewna z lasu do odbiorcy jest kwit
wywozowy (wydruk z rejestratora lub w uzasadnionych przypadkach kwit ,reczny”
po uzgodnieniu ze specjalistg ds. marketingu) oraz protokét przekazania (PP).

15)Za prawidtowos¢ i kompletnos¢ danych zawartych na kwicie wywozowym
odpowiada osoba wystawiajgca 6w kwit.

16) Transfer kwitow wywozowych musi by¢ wykonany:

e w dniu wydania, najpdzniej do 2 dni roboczych od daty wystawienia;

e KW wystawiony w ostatni dzien miesigca — musi by¢ przetransferowany
najpozniej w dniu nastepnym do godz. 9:00, a w przypadku gdy jest to dzien
wolny od pracy — w pierwszy dzieh roboczy do godz. 9:00.

17)Za terminowos¢ transferu kwitow wywozowych odpowiada osoba, ktéra go
wystawita.

18)Osoba wystawiajgca kwity wywozowe jest zobowigzana do dostarczenia ich kopii
(kwitariusz reczny) do dziatu gospodarki towarowej w terminie do 7 dni liczgc od
daty wystawienia dokumentu.

19)Na podstawie przetransferowanych kwitdw wywozowych nadlesnictwo wystawia
fakture za sprzedane drewno w terminach zgodnych z obowigzujgcymi przepisami.
Za terminowos¢ fakturowania sprzedanego drewna odpowiada pracownik na
stanowisku ds. gospodarki towarowej w nadlesnictwie.

lll. Sprzedaz detaliczna

1) Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest w lesSnictwach przez osoby
upowaznione przez nadlesniczego, z zachowaniem ustalonych odrebnymi
przepisami warunkdw oraz z zachowaniem odpowiednich narzedzi ewidencji
elektronicznej
i fiskalnej, w oparciu o cennik cen detalicznych. Sprzedaz drewna odbywa sie tylko
i wytgcznie w drodze obrotu bezgotéwkowego, tj. ptatno$¢ kartg, BLIK, przelew
bankowy.

2) Cennik cen detalicznych ustala Nadlesniczy Nadlesnictwa Barlinek w oparciu
0 obowigzujgce Zarzadzenie Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w
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sprawie zasad sprzedazy drewna przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Panstwowe. Obowigzujgcy cennik ma by¢ udostepniony klientom detalicznym
poprzez zamieszczenie go na tablicy ogtoszen w poszczegdélnych I-ctwach, na
tablicy ogtoszen w biurze n-ctwa, jak i na stronie internetowej Nadlesnictwa
Barlinek.

3) W lesnictwach prowadzi sie sprzedaz nastepujgcych sortymentéw:
e M2 (drobnica opatowa) wszystkich gatunkow,
e 5S4 (grubizna opatowa) wszystkich gatunkéw,
e S3b (zerdzie gospodarcze) iglaste,
e S2iglaste i lisciaste

4) Sprzedawane moze by¢ wytgcznie drewno zaewidencjonowane w SILP.

5) Sprzedaz drewna odbywa sie w biurze Nadles$nictwa Barlinek od poniedziatku do
pigtku (dni robocze) w godzinach 700 -1430,

6) Dokumentem stanowigcym dowdd sprzedazy/zakupu drewna w detalu jest
asygnata wraz z potwierdzeniem dokonania ptatnosci bezgotéwkowej lub f-ra. W
asygnacie nazwisko i imie lub nazwe nabywcy drewna wpisuje sie obligatoryjnie w
przypadku zgdania wystawienia faktury VAT (nalezy wprowadzi¢ réwniez numer
NIP), w przypadku, gdy dowodem sprzedazy jest paragon nalezy pozostawi¢ pole
puste.

7) Asygnata jest dokumentem $Scistego zarachowania drukowanym z rejestratora
le$niczego.

8) Asygnate wystawia osoba upowazniona przez nadles$niczego, ktéra tym samym
staje sie odpowiedzialna za jej prawidtowe sporzgdzenie.

9) Asygnata jest dokumentem uprawniajgcym nabywce do odbioru drewna z lasu w
okreslonym na niej terminie.

10)Sprzedaz detaliczna prowadzona jest formie bezgotéwkowe.

11)Wystawienie asygnaty i paragonu jest rownoznaczne z potwierdzeniem dokonania
ptatnosci w formie bezgotéwkowe;.

12)Wystawianie asygnat (sprzedaz drewna) odbywa sie w kancelariach lesnictw w
Srode (dni robocze) kazdego tygodnia w godzinach ustalonych przez lesniczego. W
pozostate dni sprzedaz organizuje lesniczy w zaleznosci od potrzeb.

13)Wydawanie i wywoz drewna zakupionego w sprzedazy detalicznej odbywa sie w
Srody i pigtki (dni robocze) kazdego tygodnia. Wywéz w innym dniu dopuszczalny
jest na podstawie pisemnej prosby kupujgcego, zaakceptowanej przez osobe
upowazniong do wystawienia AS Ilub faktury. Zatwierdzona prosba zostaje
przekazana pracownikowi ds. gospodarki towarowej. O innym terminie wywozu niz
w Srode lub pigtek Lesniczy informuje Straz Lesna.

14)Po dokonaniu sprzedazy w formie bezgotowkowej prowadzgcy sprzedaz w
lesnictwie obowigzany jest przesta¢ dane dotyczgce sprzedazy drogg elektroniczng
obowigzkowo w dniu sprzedazy do godz. 14% a w przypadkach uzasadnionych
dnia nastepnego do godz. 119, Dokumentacje sprzedazy nalezy dostarczyé do
siedziby Nadlesnictwa w ciggu 7 dni od dnia sprzedazy, najpdzniej do kornca
miesigca w ktdérym nastgpita sprzedaz.

15)Dla os6b nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej jak i dla osdb prowadzgcych
dziatalnos¢ gospodarczg podstawg do wystawienia faktury VAT jest oryginat
paragonu z kasy fiskalnej. W przypadku checi uzyskania faktury kupujgcy musi
udzieli¢ takiej informaciji przed wystawieniem paragonu/asygnaty.

16)Zakupionego drewna nie wolno nabywcy zabieraé z lasu bez uprzedniego
doreczenia dokumentu zakupu wtasciwemu lesniczemu lub podle$niczemu oraz
bez uzyskania ich adnotacji o wydaniu drewna.



17)Nabywce obowigzuje 14 dniowy termin wywozu drewna. W razie niemoznosci

wywozu W oznaczonym terminie, nabywca winien zgtosiC sie do lesnictwa
0 wyznaczenie nowego terminu. Administracja lesna nie odpowiada za zakupiony
surowiec, a nabywca nie moze rosci¢ do sprzedajgcego pretensji, co do
pogorszenia stanu jakosciowego z tytutu opdznionego odbioru, czesciowej lub
nawet catkowitej kradziezy zakupionego surowca.

IV. Fiskalizacja sprzedazy detalicznej

Fiskalizacja prowadzona jest zgodnie z obowigzujgcym zarzgdzeniem Nadlesniczego
Nadlesnictwa Barlinek w sprawie wprowadzenia ,Ramowych zasad dotyczgcych
prowadzenia sprzedazy detalicznej produktéw i ustug na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych przy uzyciu
urzgdzen fiskalnych w Nadlesnictwie Barlinek”.

V. Sprzedaz drewna na zasadzie ,,samowyrobu”

1)

4)

5)

Detaliczna sprzedaz drewna moze odbywa¢ sie na warunkach samowyrobu
prowadzonego na podstawie podpisanego przez zainteresowanego samowyrobem
zezwolenia (zat. nr 1 — bez znaku wodnego” WZOR”) — z zastrzezeniem, ze
samowyrdb nie moze dotyczy¢ scinki drzew:

e pilarkg przez osobe nie posiadajgcg odpowiednich uprawnieh do pracy tym
narzedziem,
e 0 Srednicy w miejscu ciecia powyzej 10 cm,

Samowyrobem mogg by¢ pozyskiwane sortymenty: M2, S4, S2a (wynikowo), S3b
(wynikowo).

Dopuszczenie tej formy zaopatrywania sie w drewno dla potrzeb wtasnych
prowadzone moze by¢é na powierzchniach, gdzie aktualnie nie sg prowadzone
prace zwigzane =z pozyskaniem i zrywkg drewna oraz przy pracach
przygotowawczych przed rozpoczeciem pozyskania drewna (melioracje), co ma
zapewnic¢ bezpieczenstwo osob przebywajgcych na pozyciji.

Osoba wydajgca zezwolenie na samowyréb zobowigzana jest do poinformowania
zainteresowanych samowyrobem drewna w zakresie wystepujgcych zagrozen na
pozycji wraz z uzyskaniem na pismie potwierdzenia informacji o zagrozeniach
przez zainteresowanych - o$wiadczenie (zat. nr 1 — bez znaku wodnego” WZOR”).

Zainteresowani samowyrobem po uzyskaniu informacji o zagrozeniach oraz przed
rozpoczeciem pracy na wskazanej przez lesniczego lub podlesniczego pozycji,
zobowigzani sg podpisaé o$wiadczenie (zat. nr 1 — bez znaku wodnego” WZOR”)
0 przestrzeganiu obowigzujgcych zasad bhp oraz o podporzgdkowaniu sie
wszelkim zaleceniom Stuzby Les$ne;.

Przedtuzanie zezwolenia moze by¢ dokonane na okres max. do 30 dni od dnia
zakonczenia obowigzywania okresu zezwolenia na prace zwigzane z pozyskaniem
drewna kosztem nabywcy.



7) Zezwolenie wydawane jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych
jeden otrzymuje osoba wyrabiajgca drewno a drugi przechowuje sie w kancelarii
lesnictwa.

VI. Zasady rozpatrywania reklamacji

1. Sprzedajacy odpowiada za wady ukryte drewna na zasadach okreslonych w
ogolnie obowigzujgcych przepisach.

2. Reklamacje rozpatrywane bedg wedlug zasad i trybu obowigzujgcego
u Sprzedajgcego.

3. W przypadku zakupu loco las, Kupujacy lub upowazniony przez niego przewoznik
dokonuje odbioru ilosciowego drewna, na gruncie, w miejscu wydania surowca.

4. Reklamacje zakupionego drewna w sprzedazy detalicznej rozpatruje upowazniony
zespot w sktadzie: wtasciwy lesniczy lub podlesniczy z Zastepcg Nadlesniczego lub
Inzynierem Nadzoru lub z specjalistg ds. uzytkowania lasu w terminie do 14 dni od
daty otrzymania zgtoszenia reklamacji.

5. Drewno reklamowane winno by¢ udostepnione do rozpatrzenia reklamacji w stanie
umozliwiajgcym identyfikacje.

6. Kupujgcy powiadamia Nadlesnictwo o reklamacji w formie pisemnej, a w przypadku
wystgpienia sinizny — telefonicznie, e-mailem lub faxem.

7. Reklamacje sprzedanego drewna w ramach umow rozpatruje zespdt orzekajacy
w sktadzie: wtasciwy lesniczy lub podle$niczy z Zastepcg Nadlesniczego lub
Inzynierem Nadzoru lub ze specjalistg ds. uzytkowania lasu jako przedstawiciel
Sprzedajgcego oraz przedstawiciel Kupujgcego. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie rozpatrywanie reklamacji w imieniu Nadlesniczego w innym sktadzie
osobowym niz w/w.

8. W przypadku reklamacji obejmujgcej drewno z kilku lesnictw, udziat w rozpatrzeniu
reklamacji bierze lesniczy upowazniony przez Zastepce Nadlesniczego.

9. Drewno po rozpatrzeniu reklamacji podlega ponownie pomiarowi i klasyfikaciji.

10. Ztozenie reklamacji na drewno nie wstrzymuje ciggtosci sprzedazy.

11.W przypadku, gdy reklamacja ztozona jest przez nabywce, ktérego zaktad znajduje
sie w duzej odlegtosci od siedziby Nadlesnictwa Barlinek dopuszcza sie:

e W uzasadnionych ekonomicznie sytuacjach (mata ilos¢ zareklamowanego
surowca lub duza odlegtos¢ do odbiorcy) mozliwo$¢ rozpatrzenia reklamacji
przez upowaznionego przedstawiciela innego nadlesnictwa lub inng
upowazniong przez Nadlesniczego osobe.

e W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach (po wnikliwym przeanalizowaniu
kosztow rozpatrzenia reklamaciji) nadlesniczy podejmuje decyzje w sprawie
sposobu rozpatrzenia/uznania reklamacji np. na podstawie dokumentacji
fotograficznej jednoznacznie wskazujgcej przyczyne reklamacji.

12.W sprawach nieuregulowanych w/w zasadami rozpatrywania reklamaciji
zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

VII. Postanowienia koncowe

1) Obrot drewnem w lesnictwach winien by¢ prowadzony w sposéb wykluczajgcy jego
deprecjacje i przy petnym zabezpieczeniu zasad ochrony lasu oraz zasad ochrony
mienia przed szkodnictwem a za jego prawidtowos$¢é odpowiada wtasciwy lesniczy
oraz podlesniczy zgodnie z zawartg umowg wspotodpowiedzialnosci.

2) Drewno pozyskane nielegalnie, ktére zostato skonfiskowane przez nadlesnictwo
nie moze by¢ sprzedane jako certyfikowane — FSC, PEFC.
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3)

4)

W celu umozliwienia czynnosci kontrolnych drewno moze by¢ sprzedawane:

e w przypadku sprzedazy na umowy — po minimum jednym dniu liczgc od
nastepnego dnia od daty przychodu. W uzasadnionych przypadkach, zezwala
sie na wczesniejszy wywoOz drewna po uzyskaniu zgody Nadles$niczego lub
Zastepcy Nadlesniczego;

e W przypadku sprzedazy detalicznej — po minimum jednym dniu liczac od
nastepnego dnia od daty przychodu. W uzasadnionych przypadkach, zezwala
sie na wczesniejszy wywoz drewna po uzyskaniu zgody Nadle$niczego lub
Zastepcy Nadlesniczego.

Odbidrka drewna:

a) pozyskanego kosztem skarbu musi nastgpi¢ niezwilocznie po pozyskaniu,
najpdézniej do 10 dni roboczych od scinki w przypadku drewna odbieranego
w sztukach pojedynczo a w przypadku drewna mierzonego w stosach od
ztozenia przy drodze wywozowej;

b) przyjecie do ewidencji drewna z pozostatosci powywozowych musi nastgpi¢
z kierunkiem nr 1 lub w wuzasadnionych przypadkach kierunkiem 8,
bezposrednio po wywozie drewna i maksymalnie w okresie do 10 dni roboczych
od momentu wywozu drewna (liczac od dnia nastepnego po wywozie, ktéry
wygenerowat pozostatosci) zgodnie z sortymentem z pozycji, na ktorej zgodnie
z informacjg na kwicie wywozowym prowadzony byt wywoz.

Drewno uzytkowe pozyskane kosztem skarbu, sprzedawane odbiorcom

detalicznym moze podlegac petnej kontroli przed wydaniem.

Kontrola prawidtowos$ci pomiaru i odbiorki drewna prowadzona jest przez: Zastepce

Nadlesniczego, Inzyniera Nadzoru, Straz Lesng, specjaliste ds. marketingu,

specjaliste ds. uzytkowania lasu. Fakt przeprowadzonej kontroli musi by¢

udokumentowany.

Niedopuszczalne jest wystawianie kwitbw wywozowych awansem, tzn. przed

rozpoczeciem czynnosci wywozowych.

Wszelkie odstepstwa od niniejszego Regulaminu wymagajg akceptacii

Nadlesniczego lub jego Zastepcy i powinny by¢ dokumentowane na pismie.

Grzegorz Ostrycharz
Nadlesniczy
/Podpisano elektronicznie/
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