INFORMACJA POKONTROLNA nr:

Informacje wstepne

Informacje o projekcie
Numer kontroli:

Numer projektu:

Tytut projektu:

Dane beneficjenta
Identyfikator beneficjenta:
Nazwa beneficjenta:

Adres beneficjenta:

WK-11.804.2.5.2025

WK-11.804.2.5.2025
STHB.02.03-1P.01-0006/23

Circular Ocean-bound Plastic (COP)

DK29727538
CLEAN Cluster

Roskilde 4000 Roskilde,

Frederiksborgvej 399/0ffice 108 ; DTU Risg
Informacje o kontroli

Tryb kontroli: Planowa

Typ kontroli: Na miejscu

Rodzaj kontroli: W trakcie realizacji projektu

Zespo6t kontrolujacy: Wojciech Bielidski — gtdwny specjalista,

kierownik zespotu kontrolujgcego,

Agnieszka Legutko — gtdéwny specjalista, cztonek
zespotu kontrolujgcego

Data rozpoczecia kontroli: 24.09.2025 .

Data zakoniczenia kontroli: 29.09.2025 .
Podmiot kontrolujacy: Wojewoda Pomorski

Podmioty kontrolowane: Uniwersytet Gdanski - NIP: 5840203239

(University of Gdansk)

Miejsca przeprowadzenia kontroli: ul. Jana Bazynskiego 8, Gdansk 80-309
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Numery kontrolowanych zamoéwien: Nie dotyczy

Numery kontrolowanych WoP: STHB.02.03-1P.01-0006/23-001-01-R06
STHB.02.03-1P.01-0006/23-002-05-R06
STHB.02.03-1P.01-0006/23-003-03-R06

1. Wykaz skrétow

WoP — wniosek o ptatnos¢,

KK — Kontroler Krajowy,

UG — Uniwersytet Gdanski,

PA — Partnership Agreement,

CST — Centralny System Teleinformatyczny,

WP — zadanie (Work Package),

EZD — system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja.

2. Podstawa prawna

§1 ust. 1 pkt 1 Porozumienia w sprawie powierzenia Wojewodzie Pomorskiemu zadan
kontrolnych w ramach programéw Interreg z 21 grudnia 2022 r. w zwigzku z art. 12 ust. 2
i art. 24 ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-20271.

Upowaznienie nr 90/2025 z 4 wrze$nia 2025 r., upowaznienie nr 102/2025 z 23.09.2025 r.

3. Cel kontroli

Potwierdzenie, ze stan faktyczny realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym
we whnioskach o ptatnos$é i jest zgodny z umowa o dofinansowanie.

4. Przedmiot kontroli

Podczas kontroli sprawdzeniu podlegato, w szczegdlnosci, czy:
a) wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

b) faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowg o dofinasowanie
i odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatno$¢ oraz innych
dokumentach przekazywanych instytucji kontrolujace;j,

c) wydatki zadeklarowane przez beneficjenta w zwigzku ze zrealizowanym
projektem zostaty rzeczywiscie poniesione (jesli dotyczy) i sg zgodne z prawem,
wymaganiami dokumentéw programowych oraz zasadami unijnymi i krajowymi,

1Dz. U. poz. 1079, z 2024 r. poz. 1717.
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d) beneficjent realizuje postanowienia w zakresie prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej projektu,

e) prawidtowo wykonywane sg dziatania w odniesieniu do widocznosci,
przejrzystosci i komunikacji,

f) dostepnos¢ produktéw projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
koncepcja uniwersalnego projektowania znajdujg odzwierciedlenie
w realizowanym projekcie,

g) spetniono warunki w zakresie przechowywania dokumentacji.

5. Ustalenia i zalecenia pokontrolne

5.1 Informacje wstepne

Kontrola zostata wpisana w ksigzce kontroli jednostki pod pozycjg 1.
Osoby udzielajgce informacji i wyjasnien: kierownik projektu COP.

Projekt Circular Ocean-bound Plastic (COP) jest realizowany w oparciu o umowe

o dofinansowanie STHB.02.03-IP.01-0006/23 zawartg 1.12.2023 r. pomiedzy Instytucjg
Zarzadzajgcg Programem Wspétpracy INTERREG VI-A 2021-2027 Potudniowy Battyk a Clean
Cluster — Beneficjentem. Umowa partnerska pomiedzy Beneficjentem oraz pozostatymi
realizatorami zostata zawarta 15.04.2024 r. (data podpisania PA przez Prorektora do spraw
Wspdtpracy i Rozwoju UG —20.02.2024 r.). Aneks do umowy partnerskiej podpisano
13.12.2024 r. (data podpisania aneksu przez Prorektora do spraw Badan Naukowych —
5.12.2024 r.).

Okres realizacji projektu: 1.09.2023 r.- 31.08.2026 r.
Kwota wydatkéw kwalifikowanych: 163 152,00 EUR
Kwota dofinansowania EFRR (80%): 130 521,60 EUR

Kontrola na miejscu realizacji projektu przeprowadzona zostata na podstawie préby
dokumentacji wydatkéw przedstawionych przez UG w ztozonych WoP. Wyboru préby
dokonano w oparciu o metodyke doboru wydatkéw do weryfikacji stanowigcg zatgcznik
do Rocznego Planu Kontroli Interreg 2021-2027 na rok obrachunkowy 1.07.2025 -
30.06.2026.

Do kontroli na miejscu wybrano nastepujgce dokumenty:

Nr pozycji Nr Nazwa towaru lub ustugi Pozycja budzetu Wydatki
we wniosku dokumentu kwalifikowal-

o ptatnosé ne w EUR
4.1 36/05/2024 | purchase of promotional 4.8 Koszty ekspertow 103,32

zewnetrznych i ustug
zewnetrznych
[Interreg] - Publishing
paper, promoting

materials - roll up
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events, attending the
conference, external
services such
outsourced laborator
services.

4.4 259 Staff costs (...) 2024.12 4.6 Koszty personelu 2222,97
[Interreg] - Staff costs
4.10 1693/24/FVS | purchase of reagents 4.10 Wydatki na 378,41

wyposazenie
[Interreg] - Equipmen
costs: IT
equipment/software,
consumable materials
and chemicals,
laboratory equipment
such as: reactors,
magnetic stirrers,
mills, autoclaves

4.12 FVS_2502 Nr | purchase of small laboratory | 4.10 Wydatki na 408,99
2025020848 | equipment wyposazenie
[Interreg] - EQuipmen
costs: IT

equipment/software,
consumable materialg
and chemicals,
laboratory equipment
such as: reactors,
magnetic stirrers,
mills, autoclaves

5.2 Kontrola dziatan zaplanowanych w projekcie

W projekcie COP Uniwersytet Gdanski petni role Partnera nr 6. Celem projektu jest
identyfikacja problemoéw i mozliwosci zwigzanych ze zbiérkg, ponownym wykorzystaniem
i/lub recyklingiem odpadodw plastikowych, ktére trafiajg do Morza Battyckiego.

Dotychczas, partner projektu zrealizowat nastepujace aktywnosci i zadania zatozone
w projekcie:

a) zarzadzanie projektem zgodnie z harmonogramem, wsparcie Beneficjenta Wiodgcego
na etapie wyjasnien po przyznaniu dofinansowania dla projektu COP,
przygotowywanie wnioskéw o ptatnosé, promocja projektu,

b) regularny udziat w spotkaniach projektowych: codwutygodniowe spotkania
partneréw projektu w formie zdalnej, udziat w spotkaniach stacjonarnych w:
Kopenhadze i Malmé (04.2024), Rostocku/Warnemiinde (09.2024), Kopenhadze
(09.2025),

c) organizacja spotkania partnerskiego w Gdansku (28-29.04.2025),

d) zebrano dane dotyczace strumieni odpadéw w obszarach potudniowego Battyku
w Polsce, w szczegdlnosci informacji o lokalizacji, rodzaju i wielkosci odpadéw, ilosci
i sezonowosci, w oparciu o publikacje naukowe w celu przygotowania wktadu do
raportu w ramach realizacji dziatania 2.1,

e) zebrano dane na temat metod recyklingu (mechanicznego i chemicznego) w Polsce,
w szczegodlnosci dotyczace ilosci odpadéw z tworzyw sztucznych poddawanych
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f)

g)

h)

j)

recyklingowi rocznie, zrédta odpaddw z tworzyw sztucznych (prywatne lub
publiczne), procedur recyklingu mechanicznego w Polsce, liczby zaktadéw recyklingu
w Polsce oraz przygotowanie opisdw do raportu w tym zakresie,

zebrano dane do raportu ,Report on Business Opportunities” (M15) na temat
mozliwosci biznesowych zwigzanych z wykorzystaniem tworzyw sztucznych z morza
w regionie Potudniowego Battyku w zakresie ustalenia, ktére mate i Srednie
przedsiebiorstwa (MSP) specjalizujg sie w zbiérce i przetwarzaniu plastiku
oceanicznego, a takze ktére MSP sg zainteresowane wykorzystaniem frakcji odpadéw
plastikowych,

przeprowadzono analize literaturowej na temat metod oczyszczania chemicznego

i mechanicznego zebranych odpaddw z tworzyw sztucznych zagrazajgcych
srodowisku morskiemu (ang. Ocean-Bound Plastics — OBP). Na podstawie przegladu
literatury $rodki czyszczace podzielono na pieé gtéwnych typdw: kwasy, zasady,
utleniacze, enzymy oraz substancje powierzchniowo czynne. Sposréd nich,
zidentyfikowano kilka najbardziej obiecujgcych, efektywnych kosztowo i przyjaznych
Srodowisku metod, ktére zakwalifikowano do testéw laboratoryjnych,
przeprowadzono badania laboratoryjne majgce na celu ocene skutecznosci
wybranych metod w kontekscie oczyszczania zebranych tworzyw. Szczegétowe wyniki
badan zawarto w raporcie ,,Report on Pathways for Clean-Up of the Collected OBP”,
rozpoczeto wstepne préby recyklingu chemicznego PET (glikoliza) oraz recyklingu
rozpuszczalnikowego PP (metodg precypitacji rozpuszczalnikowej),

rozpoczeto badania charakterystyki polimeréw uzyskanych w procesie recyklingu
rozpuszczalnikowego (réznymi technikami: FTIR, TGA i DSC), w celu oceny ich
potencjatu i potencjalnej degradacji. Monomer uzyskany w wyniku glikolizy PET zostat
przebadany metodg FTIR i zwazony w celu okreslenia wydajnosci reakgji.

5.3 Kontrola ewidencji ksiegowej

W okresie objetym kontrolg w UG obowigzywaty nastepujace regulacje:

Zarzadzenie nr 147/R/23 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 22 grudnia 2023
roku w sprawie zasad rachunkowosci w Uniwersytecie Gdanskim,

Zarzadzenie nr 154/R/24 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 30 grudnia 2024
roku w sprawie zasad rachunkowosci w Uniwersytecie Gdannskim. W § 3 dokumentu
wskazano, ze ,traci moc zarzgdzenie nr 147/R/24 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 28 grudnia 2023 roku w sprawie zasad rachunkowosci w Uniwersytecie
Gdanskim”.

Na podstawie ww. regulacji beneficjent, w strukturach kont kosztowych i przychodowych

wyodrebnit segment numeru zadania wraz z rokiem jego rozpoczecia i numerem kolejnej

edycji. Do ewidencji dokumentéw (kosztow) wyodrebniono konto 518 — koszty programow

naukowo-badawczych finansowanych z funduszy strukturalnych.
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Do kontroli przedstawiono wydruki z ewidencji ksiegowej — Zestawienie zapisdw na kontach
ksigg pomocniczych za okres 01/2024 — 13/2024 oraz 01/2025 — 03/2025, a takze oryginaty
dokumentéw zrodtowych.

Szczegdtowe wyjasnienie w zakresie sposobu znakowania i ewidencji dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu COP z 26.09.2025 r. oraz wyjasnienie dotyczgce organizacji
procesu ewidencji ksiegowej z 01.20.2025 r. znajduje sie w aplikacji CST2021 (wiadomos¢
z215.10.2025r.).

W oparciu o przedstawiong dokumentacje stwierdzono, ze:

1) UG prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowa dla projektu,

2) dokumenty bedace przedmiotem kontroli na miejscu przedstawione we wnioskach
o ptatnos¢ zostaty ujete w ksiegach rachunkowych,

3) dokumenty wybrane do kontroli zostaty zapisane w ksiegach w sposdéb trwaty,

4) dowody ksiegowe, na podstawie ktérych dokonano ewidencji wydatkdow sg
czesciowo identyczne z kopiami dotgczonymi do wnioskéw o ptatnos¢
zamieszczonymi w systemie CST2021. Dodatkowe dane (pieczatki) wynikaty
z organizacji obiegu dokumentow w jednostce. Komplet dokumentacji Zrédfowe;j
zostat przekazany 9.10.2025 r. przez aplikacje CST2021.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.
5.4 Kontrola wydatkéw dotyczacych nastepujacych kategorii

1. Koszty personelu
Sposdéb wynagradzania pracownikéw w UG zostat uregulowany:

1) Zarzadzeniem nr 25/R/20 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 17 marca 2020 roku
w sprawie Regulaminu wynagradzania pracownikow Uniwersytetu Gdanskiego
zmienionym Zarzgdzeniem nr 39/R/23 z dnia 27 marca 2023 roku, Zarzgdzeniem
nr 108/R/23 z dnia 2 pazdziernika 2023 roku, Zarzgdzeniem nr 49/R/24 z dnia 28 maja
2024 roku, Zarzadzeniem nr 146/R/24 z dnia 16 grudnia 2024 roku, Zarzgdzeniem
nr 15/R/25 z dnia 30 stycznia 2025 roku;

2) Zarzadzeniem nr 66/R/09 Rektora Uniwersytetu Gdarskiego z dnia 18 grudnia 2009
roku w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania pracownikéw Uniwersytetu
Gdanskiego za prace na rzecz projektow finansowanych ze zrédet zewnetrznych,
zmieniony Zarzadzeniem nr 27/R/20 z dnia 17 marca 2020 roku, Zarzgdzeniem
nr 2/R/24 z dnia 15 stycznia 2024 roku.

W ramach préby wydatkéw podlegajgcych kontroli zweryfikowano wynagrodzenie
pracownika UG zatrudnionego na stanowisku adiunkta w wymiarze 1 etatu, ktéry 100%
Czasu pracy przeznacza na prace w projekcie. Zgodnie z zapisem w umowie o prace
przyczyng uzasadniajgcg zawarcie umowy jest praca na rzecz projektu COP.
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Weryfikacji poddano nastepujgcg dokumentacje zrédtowa:

liste ptac nr 259 za grudzien 2024 r.,

umowe o prace zawartg 01.07.2024 r. na czas okreslony do 30.11.2025 r.,

zakres obowigzkéw nauczyciela akademickiego zatrudnionego w grupie pracownikéw
badawczych na stanowisku adiunkta,

whniosek o przyznanie dodatku za prace wykonywang w warunkach szkodliwych dla
zdrowia lub uciazliwych,

potwierdzenia dokonania ptatnosci na rzecz pracownika, ZUS oraz US, oswiadczenia
o kwotach kwalifikowalnych i deklaracje ZUS DRA.

W oparciu o przedstawione dokumenty Zespdt kontrolujgcy ustalit, co nastepuje:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

w umowie o prace w punkcie 3, Przyczyny uzasadniajgce zawarcie umowy o prace”
wskazano, ze dotyczy pracy na rzecz projektu COP,

wynagrodzenie zostato naliczone zgodnie z zasadami programowymi oraz regulacjami
prawa krajowego,

obcigzenia wynagrodzenia pracownika zostaty w catosci optacone,

rzetelnie i zgodnie z zasadami programu udokumentowano koszty personelu,

partner projektu nie ponidst innych wydatkéw niz wynikajgce z umowy o prace,

do kontroli na miejscu partner projektu przedstawit oryginaty dokumentéw
zrodtowych.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2.

Koszty biurowe i administracyjne

Zgodnie z zasadami programowymi, wydatki administracyjne i biurowe objete sg ryczattem
w wysokosci 15% wydatkow kwalifikowalnych w ramach linii budzetowej Staff costs.

L, , Kwota wydatkéw
Wartos¢ kosztow o
) . kwalifikowalnych
bezposrednich

Stawka objetych ryczattem

Nr wniosku o ptatnos¢ personelu )
ryczattu na wydatki

beneficjenta o .
administracyjne

[EUR] i biurowe [EUR]
STHB.02.03-1P.01-0006/23-001-01-R06 0,00 - 0,00
STHB.02.03-IP.01-0006/23-002-05-R06 6 694,44 15% 1004,16
STHB.02.03-1P.01-0006/23-003-03-R06 14 026,53 15% 2 103,97

3108,13

Partner projektu poprawnie wyliczyt kwote wydatkéw objetych ryczattem w kontrolowanych
whnioskach o ptatnosé.

Zgodnie z ustaleniami Zespotu kontrolujgcego:
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1) w weryfikowanych wnioskach o ptatnosé przedstawione zostaty koszty personelu
oraz ryczatt w wysokosci 15% od kwalifikowalnych kosztow personelu rozliczanego
kosztami bezposrednimi,

2) kwotowa wysokos¢ ryczattu zostata prawidtowo ustalona,

3) partner projektu nie przedstawit w Zestawieniu dokumentéw wydatkéw
rzeczywistych w kategorii kosztéw biurowych i administracyjnych.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

3. Koszty podrézy i zakwaterowania

Zgodnie z zasadami programowymi, wydatki na koszty podrézy i zakwaterowania objete sg
ryczattem w wysokosci 15% wydatkow kwalifikowalnych w ramach linii budzetowej Staff
costs.

. , Kwota wydatkéw
Wartos¢ kosztow o
kwalifikowalnych
Stawka objetych ryczattem

ryczattu na wydatki

bezposrednich
Nr wniosku o ptatnosc personelu

beneficjenta o )
administracyjne

[EUR] i biurowe [EUR]
STHB.02.03-1P.01-0006/23-001-01-R06 0,00 - 0,00
STHB.02.03-IP.01-0006/23-002-05-R06 6 694,44 15% 1004,16
STHB.02.03-IP.01-0006/23-003-03-R06 14 026,53 15% 2 103,97

3108,13

Partner projektu poprawnie wyliczyt kwote wydatkéw objetych ryczattem w kontrolowanych
whnioskach o ptatnosé.

Zgodnie z ustaleniami Zespotu kontrolujgcego:

1) w weryfikowanych wnioskach o ptatnos¢ przedstawione zostaty koszty personelu
oraz ryczatt w wysokosci 15% od kwalifikowalnych kosztédw personelu rozliczanego
kosztami bezposrednimi,

2) kwotowa wysokos¢ ryczattu zostata prawidtowo ustalona,
3) partner projektu nie przedstawit w Zestawieniu dokumentéw wydatkéw
rzeczywistych w kategorii kosztéw podrézy i zakwaterowania.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.
4. Koszty ekspertéw i ustug zewnetrznych

Weryfikacji poddano fakture VAT nr 36/05/2024 z dnia 24.05.2024 r. dotyczgcg zakupu roll-

up w ramach dziatan promocyjnych projektu wraz z potwierdzeniem zaptaty — przelewem
z dnia 06.06.2024 .
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W zwigzku z wartoscig zakupu, wydatek poniesiono na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Pzp. Zakupu dokonano zgodnie z §6 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w UG.

Potwierdzenie odbioru bez zastrzezen stanowi informacja zawarta na zataczniku do faktury.
Do kontroli na miejscu Beneficjent przedstawit oryginaty dokumentéw zrédtowych.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

5. Koszty wyposazenia

Weryfikacji poddano nastepujgca dokumentacje zréodtowa:

e Fakture VAT nr FVS_2502 Nr 2025020848 za zakup matego sprzetu laboratoryjnego wraz
z potwierdzeniem zaptaty — przelewem z dnia 27.02.2025 .

W zwigzku z wartoscig zakupu, wydatek poniesiono na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp. Zakupu dokonano zgodnie z §6 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w UG.

Potwierdzenie odbioru bez zastrzezen stanowi informacja zawarta na zatgczniku do
faktury.

e Fakture VAT nr 1693/24/FVS z dnia 29.10.2024 r. za zakup odczynnikdw wraz
z potwierdzeniem zaptaty — przelewem z dnia 13.11.2024 r. oraz protokotem odbioru
231.10.2024 r.

Zakupu dokonano na podstawie umowy nr 5750.291.1.76.2023.JZ z dnia 11.08.2023 r.
wraz z aneksami z dnia 13.02.024 r., 10.07.2024 r. i 27.01.2025 r. Umowa zostata
podpisana w wyniku rozstrzygniecia postepowania przeprowadzonego w trybie
podstawowym art. 275 pkt 1 ustawy Pzp pn. ,Sukcesywna dostawa odczynnikow
laboratoryjnych na potrzeby jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Gdanskiego”
(2023/BZP 00264531). Postepowanie zostato sprawdzone w trakcie weryfikacji
administracyjnej —wynik kontroli postepowania o zaméwienie publiczne

nr 5750.291.1.76.2023.JZ z 29.05.2025 r. z oceng pozytywna.

Protokdt odbioru sporzadzony 31.10.2024 r. potwierdza odbidr zamdwienia bez
zastrzezen.

Do kontroli na miejscu Beneficjent przedstawit oryginaty dokumentéw zrédtowych.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

5.5 Kontrola przestrzegania obowigzkéw w zakresie widocznosci, komunikacji
i przejrzystosci

Partner projektu na dzien przeprowadzonej kontroli na miejscu:
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1) zamies$cit krétki opis projektu, informacje o jego celach i rezultatach oraz wsparciu
finansowym z programu na stronie internetowej?:
https://chemia.ug.edu.pl/wydzial/katedry/katedra-technologii-
srodowiska/europejska-wspolpraca-terytorialna-na-lata-2021-2027/circular-ocean-
bound-plastic-cop,

2) stosuje logotyp programu, ktorego czescig jest symbol Unii Europejskiej (roll-up
informacyjny, dokumenty, w tym dotyczgce umowy o prace).

Ponadto, w ciggu komunikacyjnym Wydziatu Chemii UG (przed wejsciem do Katedry
Technologii Srodowiska), znajduje sie trwata tablica informujaca o projekcie.

Zgodnie z Podsumowaniem dziatan promocyjnych projektu z 9.10.2025 r. informacje
o projekcie i Programie zawarte sg na:

e stronach internetowych: https://projekty.ug.edu.pl/projekty/ oraz
https://ug.edu.pl/wspolpraca/projekty/projekty-rozwojowe,
e Instagramie Wydziatu Chemii UG (relacja z 4.08.2025 r.).

Dodatkowo projekt i Program promowano m.in. na Pikniku Naukowym Farenheita (maj
2024) oraz w trakcie prezentacji naukowych.

Zespot kontrolujacy nie zgtasza zastrzezen do procesu.

5.6 Dostepno$¢ produktow projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz koncepcja
uniwersalnego projektowania znajduja odzwierciedlenie w realizowanym projekcie

W oparciu o wyjasnienia partnera projektu z 29.09.2025 r. oraz dostepng dokumentacje

w zakresie koncepcji uniwersalnego projektowania oraz dostepnosci produktow projektu
Zespot kontrolujgcy ustalit, ze dziatania planowane oraz podejmowane podczas realizacji
projektu COP uwzgledniajg zasady réwnego traktowania kobiet i mezczyzn, réwnych szans
i niedyskryminacji zadnych grup spotecznych, a takze wymagania oséb niepetnosprawnych:

* aby umoizliwi¢ rowny dostep do dziatan projektowych osobom o réznym statusie
rodzinnym, w tym osobom opiekujgcym sie dzie¢mi lub innymi bliskimi,
wprowadzono elastyczne godziny spotkan, szkolen i warsztatéw, co pozwala
uczestnikom wybrac dogodny termin,

= osoby z niepetnosprawnosciami nie sg wykluczane z grupy docelowej projektu.
Wszystkie dziatania w ramach projektu sg dostosowane do potrzeb tych oséb, aby
mogty w petni korzystac z oferowanych form wsparcia. W ramach tych dziatan
dostosowano infrastrukture obiektédw, w ktérych realizowane sg dziatania
projektowe, do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami poprzez instalacje
podjazdéw, wind, szerokich drzwi oraz dostosowanie tazienek i innych pomieszczen.
Wszelkie materiaty edukacyjne i informacyjne zostaty opracowane w wersjach

2 Gtéwna promocja odbywa sie na stronie projektu: https://dk.linkedin.com/company/circular-ocean-bound-
plastic oraz https://circularoceanplastic.eu/
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dostepnych dla oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci, na przyktad poprzez
powiekszony druk, wersje audio oraz zastosowanie kontrastowych kolordéw

i intuicyjnych uktadéw graficznych,

aby umozliwi¢ udziat w projekcie osobom z ograniczong mobilnoscig lub innymi
problemami zdrowotnymi, zapewniono réwniez mozliwos¢ uczestnictwa zdalnego
w szkoleniach, warsztatach i seminariach za posrednictwem platform zgodnych

ze standardami dostepnosci.

5.7 Kontrola sposobdéw przechowywania dokumentacji projektowej

Projekt znajduje sie w trakcie realizacji, w zwigzku z czym dokumentacja jest na biezgco

wykorzystywana przez zespot projektowy.

Kwestie zwigzane z przechowywaniem oraz archiwizacjg dokumentacji projektowej zostaty

uregulowane w:

Zarzadzeniu nr 1/R/22 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 4 stycznia 2022 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego,

Zarzadzeniu nr 143/R/23 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 19 grudnia 2023
roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zarzadzania Projektami w Uniwersytecie
Gdanskim.

Zgodnie z oswiadczeniem partnera projektu z 8.10.2025 r., dokumentacja zwigzana

z realizacjg projektu COP przechowywana jest w nastepujacy sposob:

informacja o projekcie, zgody na przetwarzanie danych osobowych w ramach
Projektu, egzemplarz UG wniosku o dofinansowani Projektu wraz z zatgcznikami, o ile
wystepuja, przechowywane sg w zaleznosci od rodzaju projektu i etapu
wnioskowania / realizacji w Biurze Wsparcia Przygotowania Projektéw — Inkubatorze
Projektowym, Biurze Projektow Strategicznych i Inicjatyw Rektora, Biurze Wsparcia
Realizacji Projektow,

oryginaty decyzji o dofinansowaniu, oryginaty umoéw o dofinansowanie, uméw
partnerskich wraz z aneksami lub innych dokumentdw potwierdzajgcych przyjecie
Projektu do realizacji przechowywane sg w Biurze Projektéw Strategicznych

i Inicjatyw Rektora, Biurze Wsparcia Realizacji Projektéw,

oryginaty korespondencji zwigzanej z realizacjg Projektu sg przechowywane

w jednostkach organizacyjnych w ramach ich zakresu obowigzkéw, wynikajgcych

z prac jednostki i realizowanego Projektu,

oryginaty dokumentacji merytorycznej lub technicznej, protokoty przekazania dzieta,
ewidencja czasu pracy przechowywane sg w Biurze Projektu albo w przypadku braku
takiego biura u Kierownika Projektu w budynku UG,

oryginaty dokumentacji postepowan przeprowadzanych w trybach ustawy Prawo
zamoéwien publicznych przechowuje Centrum Zamoéwien Publicznych, zgodnie
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z obowigzujacym zarzadzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w Uniwersytecie Gdariskim,

oryginaty dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamdwien publicznych bez
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, przechowuje Kierownik Projektu
w budynku UG,

oryginaty dokumentacji zwigzanej z zatrudnieniem przechowuje Dziat Kadr,
oryginaty dokumentacji zwigzanej z wyptatami wynagrodzen przechowuje Dziat Ptac.
oryginaty dokumentacji finansowo-ksiegowej przechowywane sg w Dziale
Rachunkowosci Finansowej,

oryginaty wnioskow o pfatnos¢, raportow i sprawozdan finansowych zwanych dalej
,raportami” przechowywane sg w Biurze Projektu albo w przypadku braku takiego
biura u Kierownika Projektu w budynku UG,

oryginaty dokumentacji zwigzanej z kontrolami/ wizytami koordynacyjnymi/
audytami zleconymi przeprowadzonymi w ramach Projektu, znajduja sie w Biurze
Monitoringu Projektéw. Oryginaty dokumentacji zwigzane] z pozostatymi kontrolami
i audytami przeprowadzonymi w ramach Projektu znajdujg sie w jednostce
organizacyjnej, w ramach ktérej zostaty wytworzone, zgodnie z jej zakresem
obowigzkéw,

oryginaty innych dokumentéw Projektu, nie wymienionych powyzej, znajdujg sie

u Kierownika Projektu w budynku UG lub w jednostce organizacyjnej, w ramach
ktorej zostaty wytworzone, zgodnie z jej zakresem obowigzkdéw.

W §5 Zatgcznika nr 8 ww. Regulaminu zarzadzania projektami w UG wskazano m.in., iz:

okresy i zasady przechowywania dokumentacji zwigzanej z Projektem sg okreslone
w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach
dotyczacych zrodet finansowania danego projektu lub w umowie o dofinansowanie.
Jezeli dla niektdrych rodzajow dokumentdéw przepisy krajowe lub wewnetrzne UG
zaktadajg dtuzszy okres przechowywania, to dla tych dokumentéw stosuje sie
odpowiednio przepisy krajowe lub wewnetrzne.

dokumentacje Projektu do Archiwum uczelni przekazuje sie najpdzniej w terminie
dwdéch lat po koicowym rozliczeniu Projektu, gdzie przez rozliczenie koricowe
Projektu rozumie sie ostateczne rozliczenie finansowe projektu zwigzane

z koncowym przekazaniem srodkéw w ramach Projektu. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu.

Zespot kontrolujacy nie zgtasza zastrzezen do procesu.

6. Podsumowanie kontroli

W wyniku przeprowadzonej kontroli, zespét kontrolny potwierdzit, ze stan faktyczny

realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢ i jest zgodny

z umowa o dofinansowanie, a wykazane wydatki spetniajg zasady kwalifikowalnosci

okreslone w dokumentach programowych.
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7. Podsumowanie ustalen finansowych
Nie dotyczy.
8. Pouczenia koncowe

Zgodnie z postanowieniami art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021—
20273 beneficjent ma prawo do zgtoszenia Kontrolerowi Krajowemu umotywowanych,
pisemnych i podpisanych zastrzezen w postaci elektronicznej lub papierowej, w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia Informacji pokontrolne;.

9. Zataczniki
Brak.

z up. Wojewody Pomorskiego
Marzena Duszynska
Dyrektor Wydziatu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Gdansk, 23 pazdziernika 2025 r.

3 Dz. U. 2022 poz. 1079, z 2024 r. poz. 1717
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