Dane teleadresowe  BIURO Nadlesnictwa Przytok

Nazwa jednostki organizacyjnej

Laséw Panstwowych

Adres

Telefon

E-mail:

NIP, REGON
Strona internetowa:

Adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej

Adres do eDoreczen

Informacje o osobach kierujgcych jednostka oraz komérkami organizac

Lasy Panstwowe

Nadlesnictwo Przytok z s. w Zielonej Gorze
65-950 Zielona Goéra, ul. Kazimierza Wielkiego 24A

tel. (68) 455-85-88, 455-85-89
przytok@zielonagora.lasy.gov.pl

NIP 9290117814, REGON 970201291
www.przytok.zielonagora.lasy.gov.pl
Ipgl_lp_1418/SkrytkaESP
AE:PL-70821-51365-HWHCF-21

jnymi

Dane kontaktowe

D.ane.oso_b.y _ (nr pokoju, telefon,
kierujacej jednostka Kompetencje e-mail)

Imie i nazwisko

Stanowisko

Przemystaw Koztowski Nadlesniczy: +48 68 455 85 88

Nadlesniczy

- kieruje Nadle$nictwem,
- ponosi odpowiedzialno$¢ stuzbowg i prawng za

- za posrednictwem
sekretariatu

N catoksztatt dziatalno$ci oraz nalezyte sprawowanie
nadzoru i kontroli w nadlesnictwie, przytok@zielonagora
- wydaje zarzagdzenia i decyzje, Jasy.gov.pl
- zatrudnia i zwalnia pracownikéw nadlesnictwa.
pokéj nr 111
Dane oséb Dane kontaktowe

kierujagcych kom. org.
Imie i nazwisko

Stanowisko / Komérka org.

Kompetencje (czym zajmuje sie dane stanowisko / dziat)

(telefon, e-mail, nr
pokoju)

Bartosz Biegalski
Zastepca Nadlesniczego
V4

Zastepca Nadle$niczego odpowiada za stan lasu i
catoksztalt sfery produkcyjnej w nadlesnictwie,
prawidtowg organizacje i realizacje planowania i
wykonywania zadan z zakresu gospodarki lesnej,
pozyskania i sprzedazy drewna i uzytkdw ubocznych
oraz z zakresu spraw obronnych.

Zastepca nadlesniczego kieruje:

- dzialem gospodarki lesnej (ZG),

- pracg lesniczych (ZL).

+48 68 455 85 92

przytok@zielonagora
Jasy.gov.pl

pokoj nr 112

Dzial gospodarki lesnej
(ZG)

Do zadanh dziatu gospodarki lesnej (ZG) nalezg sprawy
z zakresu:
1. urzadzania i zagospodarowania lasu,

w szczegolnosci:

- prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem,
organizacja, koordynacjg i nadzorem prac w zakresie
nasiennictwa, selekcji, szkotkarstwa, hodowli lasu,
ochrony lasu, towiectwa;

- przygotowywanie i sporzadzanie dokumentaciji dot.
zamoéwien publicznych z zakresu ustug lesnych i
zagospodarowania lasu,

- prowadzenie spraw zwigzanych ze stanem
posiadania, ewidencjg gruntéw, ksiegami wieczystymi,
udostepnianiem lasu i innych gruntéw (dzierzawa,

najem, stuzebnos¢ i inne formy udostepnienia) oraz
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podatkiem lesnym i rolnym,

2. edukacji przyrodniczo-lesnej i zagospodarowania
turystycznego lasu,

3. nadzoru nad lasami niepainstwowymi,

4. ochrony ppoz. w nadlesnictwie, w szczegdlnosci:

- opracowywanie i aktualizacja planéw obrony ppoz.
obszarow lesnych,

- organizowanie, kierowanie i nadzor nad prawidtiowym
funkcjonowaniem stuzb obserwacyjno-alarmowych,

- organizowanie akcji ratowniczych, udzielanie
niezbednej pomocy lesniczym przy zabezpieczaniu
pozarzysk

- ustalenie i analizowanie przyczyn powstawania
pozaréw, sporzgdzanie i kompletowanie dokumentac;ji
dotyczacej pozardw,

- wtadciwe oznakowanie terenéw lesnych w zakresie
przepiséw dotyczgcych bezpieczenstwa pozarowego.

5. pozyskania, rozchodu i sprzedazy drewna i

uzytkéw ubocznych, w szczegolnosci:

- prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem,
organizacja, koordynacjg i nadzorem prac w zakresie
pozyskania i sprzedazy drewna i uzytkébw ubocznych,

- przygotowywanie i sporzgdzanie dokumentac;ji
dotyczgcej zamowien publicznych z zakresu
pozyskania i zrywki drewna,

- opracowywanie planéw pozyskania drewna na
podstawie szacunkdw brakarskich,

- obstuga portalu lesno-drzewnego i internetowej
aplikacji e-drewno,

- przygotowywanie umow kupna sprzedazy drewna dla
poszczegolnych odbiorcéw, ustalanie
harmonograméw odbioru surowca oraz biezgce
aneksowanie uméw w przypadku ich zmiany,
rozliczanie realizacji umoéw;

Pawet Weimann
Inzynier nadzoru
NN

Piotr Niemiec
Inzynier Nadzoru
NN

Inzynier nadzoru powotany jest do wykonywania kontroli
wewnetrznej w nadlesnictwie.

Inzynier nadzoru sprawuje kontrole prawidlowosci
planowania, wykonywania i rozliczania czynnosci
gospodarczych w nadlesnictwie.

Inzynier Nadzoru w zakresie swojego dziatania Scisle
wspoétpracuje z Zastepcg Nadlesniczego w zakresie
wymiany informacji dotyczgcej biezgcych spraw
zwigzanych z gospodarkg lesng oraz z Komendantem
Posterunku Strazy Lesnej w zakresie zwalczania
szkodnictwa lesnego i ochrony majatku lesnego.

+48 68 455 85 93
przytok@zielonagora
lasy.gov.pl

pokoj nr 105

Bogumita Taborska

Specjalista
ds. pracowniczych
Kadry - NK

Stanowisko ds. pracowniczych prowadzi catoksztatt
spraw personalnych dotyczacych pracownikow
zatrudnionych w nadle$nictwie oraz spraw socjalnych
dotyczacych pracownikéw, emerytéw i rencistow
nadlesnictwa.

+48 68 455 85 61
przytok@zielonagora

asy.gov.pl
pokdj nr 113
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Kacper Wozniak

p.o. Komendanta
Posterunku Strazy Lesnej
NS

Posterunek Strazy Lesnej prowadzi catoksztait spraw
zwigzanych z ochrong mienia Skarbu Panstwa
pozostajgcego w zarzgdzie Laséw Panstwowych
Nadlesnictwa Przytok, m.in. poprzez przeciwdziatanie
czynom przestepczym i wykroczeniom, ujawnianie i
Sciganie sprawcow przestepstw i wykroczen.

Straz Les$na:

- prowadzi systematyczng kontrole terenéw lesnych pod
katem kradziezy drewna i innych form szkodnictwa
lesnego,

- kontroluje drewno wywozone z lasu pod katem
legalnosci pochodzenia,

- prowadzi postepowania przygotowawcze w sprawach
0 wykroczenia oraz czynno$ci przedprocesowe

w postepowaniach noszgcych znamiona przestepstwa.

+48 68 455 85 71

przytok@zielonagora
.lasy.gov.pl

pokdj nr 12 (parter)

Anna Rola
Glowny Ksiegowy
K

Gtéwny Ksiegowy wykonuje zadania i odpowiada za
catoksztatt spraw zwigzanych z prawidtowym
funkcjonowaniem nadlesnictwa pod wzgledem
ekonomicznym i prawnym w zakresie ksiegowo-
finansowym, planowania finansowo-ekonomicznego,
analiz, sprawozdawczos$ci oraz organizuje i sprawuje
kontrole wewnetrzng dokumentow finansowo-
ksiegowych nadlesnictwa.

Gtoéwny ksiegowy kieruje dziatem finansowo-
ksiegowym (KF).

+48 68 455 85 91

przytok@zielonagora
Jasy.gov.pl

pokdj nr 103

Dziat finansowo-
ksiegowy (KF)

Do zadan dziatu finansowo-ksiegowego nalezy

w szczegolnosci:

- prowadzenie ewidenc;ji i formalno-rachunkowej kontroli
dokumentoéw,

- sporzadzanie planéw finansowych, analiz i
sprawozdawczosci,

- rozliczanie dziatalnosci gospodarcze;j i
administracyjnej,

- terminowe egzekwowanie naleznosci i regulowanie
zobowigzah.

Katarzyna Poczekaj

Sekretarz Nadlesnictwa
S

Sekretarz jest odpowiedzialny za catoksztatt spraw
zwigzanych z petng obstugg administracyjng
nadlesnictwa, prawidtowym funkcjonowaniem transportu
oraz prowadzeniem spraw o charakterze inwestycyjno-
remontowym.

Sekretarz koordynuje przeprowadzone w nadle$nictwie:
- postepowania i procedury zamawiania ustug, robot
oraz dostaw, objete obowigzkiem stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych,

- procedury zwigzane z udostepnieniem informacji
publicznej i informaciji o Srodowisku (aktualizacja stron
wyodrebnionych BIP, wnioski o udostepnianie
informaciji).

Sekretarz kieruje dzialem administracyjno-
gospodarczym (SA).

+48 68 455 85 94

przytok@zielonagora
Jasy.gov.pl

pokdj nr 102
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Dziat administracyjno- Do zakresu zadanh sekretarza oraz dziatlu admin.-gosp.
gospodarczy (SA) (SA) nalezg m.in.

1. w zakresie petnej obstugi administracyjnej
nadlesnictwa:
- prowadzenie sekretariatu nadlesnictwa, biblioteki,
magazynu gtébwnego oraz archiwum zaktadowego,
- zakup oraz likwidacja $rodkéw trwatych i PDU,
- administrowanie nieruchomosciami zabudowanymi,
w tym m.in. prowadzenie spraw dot. przegladow
okresowych, udostepnienia i najmu lokali mieszkalnych
oraz nieruchomosci zaliczanych do inwestycji (budynki
i budowle),
- sporzadzanie deklaracji na podatek od
nieruchomosci;
- prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem
biura oraz pracownikow nadlesnictwa w niezbedny
sprzet, narzedzia i urzgdzenia, umundurowanie oraz
sorty bhp i inne $wiadczenia z zakresu bhp, artykuty
i materiaty biurowe itp.;

2. w zakresie funkcjonowania transportu
administracyjnego:
- hadzorowanie wykorzystania i utrzymania pojazdéw
stuzbowych nadlesnictwa, organizowanie przeglagdow,
remontow, biezgcych napraw i konserwacji,
- prowadzenie spraw dot. nabywania oraz likwidacji
pojazdow,
- zlecanie ustug transportowych (obcych);

3. w zakresie spraw o charakterze inwestycyjnym,
remontowym i konserwacyjnym obiektéw
infrastruktury:

- sporzadzanie planéw inwestycyjnych i planéw
remontow,

- organizowanie, prowadzenie i nadzorowanie
postepowan w sprawie zamawiania ustug, robot i
dostawa dot. proceséw inwestycyjnych, remontowych

i konserwacyjnych (naprawczych), w tym sporzgdzanie
umow dot. ustug, robot, dostaw i nadzér nad ich
realizacja i rozliczeniem;

4. w zakresie ochrony mienia:
- przygotowanie wnioskow dot. ubezpieczen
majgtkowych oraz prowadzenie postepowan
odszkodowawczych.

Szczegotowy zakres obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawnien przypisany poszczegolnym
stanowiskom okresla obowigzujgcy w Nadlesnictwie Przytok REGULAMIN ORGANIZACYJNY,
dostepny na stronach BIP — w zaktadce PRAWO i ORGANIZACJA.

Aktualizacja wedtug stanu

na dzien 1.04.2026 r.
sporz. Katarzyna Poczekaj sekretarz

Zatwierdzam do publikacji w BIP



Zielona Gora, 07.04.2026r.

Przemystaw Koztowski
Nadlesniczy Nadlesnictwa Przytok
(podpisano elektronicznie)
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