Zespot Panstwowych Szkét Muzycznych im. Wojciecha Kilara w Katowicach

REGULAMIN ORGANIZACII
WYCIECZEK SZKOLNYCH

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. 1991 Nr 95 poz. 425 ze zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz. U. 2018 poz. 1055 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. 2003 nr 6
poz. 69 ze zm.)
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§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Szkota przygotowuje wycieczki pod wzgledem organizacyjnym i programowym tak, aby byty
dostosowane do wieku, zainteresowan, potrzeb uczestnikéw oraz ich stanu zdrowia
i umiejetnosci specjalistycznych. Szkota moze wspdtpracowaé z podmiotami, ktorych
przedmiotem dziatania jest krajoznawstwo i turystyka.

2. Organizacja wycieczek szkolnych wynika z rocznego planu pracy szkoty oraz — w przypadku
wycieczek przedmiotowych —z planédw nauczania poszczegdlnych przedmiotow.

3. Organizacja form krajoznawstwa i turystyki dla dzieci i mtodziezy niepetnoletniej wymaga
pisemnej zgody rodzicéw lub opiekunéw prawnych. Wymdg ten nie dotyczy wycieczek
przedmiotowych organizowanych w ramach zaje¢ lekcyjnych lub pozalekcyjnych.

4. Przed wyrazeniem zgody na zagraniczne formy krajoznawstwa i turystyki, dyrektor szkoty
kazdorazowo zawiadamia o ich organizacji formy organ prowadzacy szkote oraz organ sprawujgcy
nadzor pedagogiczny.

5. Organizowane w szkole wycieczki majg na celu w szczegdlnosci:

1) poznawanie kraju, jego tradycji muzycznej, zabytkow kultury i historii oraz Srodowiska
przyrodniczego

2) poznawanie kultury muzycznej, tradycji, zabytkéw i jezyka innych panstw,

3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia kulturowego, spotecznego i gospodarczego,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnianie zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz umiejetnosci korzystania
z zasobow przyrody,

6) podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej,

7) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

8) przeciwdziatanie patologii spotecznej.

6. Wycieczki moga przyjaé nastepujace formy:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i organizowane przez nauczycieli poszczegdlnych
przedmiotdw, zgodnie z programem nauczania, w ramach zaje¢ lekcyjnych lub
pozalekcyjnych,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne — odbywajgce sie w terenie powszechnie
uczeszczanym, nie wymagajgce od uczestnikéw szczegdlnego przygotowania
kondycyjnego i specjalistycznego,

3) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak biwaki, rajdy, turnieje itp.,

4) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktérych udziat wymaga od
uczestnikéw przygotowania kondycyjnego i specjalistycznego.

7. Dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona prowadzi rejestr wyjsé, ktére nie wymagaja
sporzadzenia karty wycieczki.



§2
ORGANIZACJA WYCIECZEK

1. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrod pracownikéw
pedagogicznych szkoty. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢é
takze osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

2. Kierownik wycieczki informuje dyrektora o zatozeniach organizacyjnych wycieczki oraz
w najszybszym mozliwym terminie przedkfada mu wymagana dokumentacje do zatwierdzenia.

3. Dokumentacja wycieczki, sporzgdzona w dwéch egzemplarzach, zawiera:

1) karte wycieczki,

2) program (harmonogram) wycieczki,

3) regulamin wycieczki,

4) kosztorys (oraz rozliczenie finansowe wycieczki — po jej zakoriczeniu)

5) liste uczestnikow (oraz — jesli zasadne — liste ucznidéw nie biorgcych udziatu)

6) oswiadczenia/zgody rodzicéw/opiekundw

7) oswiadczenia zapoznania sie uczestnikéw z regulaminem i zatozeniami
programowymi wycieczki.

4. W przypadku jakichkolwiek wzgledéw zdrowotnych, zgoda rodzicobw na uczestniczenie
dziecka w wycieczce powinna byé uzupetniona poswiadczeniem lekarskim o braku
przeciwwskazan do udziatu lub szczegdétowa informacja od rodzicoéw o sposobach postepowania
w razie zachorowania.

5. Zgode na zorganizowanie wycieczki dyrektor szkoty wyraza poprzez podpisanie karty wycieczki
i listy uczestnikdéw. Podpisane dokumenty sg przekazywane kierownikowi wycieczki, drugi
komplet dokumentacji pozostaje w szkole.

§3
ROLA | OBOWIAZKI KIEROWNIKA WYCIECZKI

1. Kierownik wycieczki oraz jej opiekunowie zobowigzani sg do znajomosci i stosowania
przepisdw dotyczgcych organizacji wycieczek szkolnych oraz posiadania wymaganych uprawnien
—zgodnie z przepisami.

2. Najpdiniej na 7 dni przed planowanym wyjsciem/wyjazdem informuje dyrektora lub
upowaznionego wicedyrektora o zatozeniach organizacyjnych wycieczki oraz przedktada
wymagang dokumentacje do zatwierdzenia. W przypadku wyjazdéw zagranicznych — ustala sie
termin odpowiednio wczesniejszy.

3. Kierownik wycieczki zobowigzany jest do zapoznania uczestnikdw i rodzicéw/opiekundw
prawnych z programem, regulaminem wycieczki oraz czasem trwania, adresami kontaktowymi
(w tym miejscem noclegowym — jesli dotyczy) i warunkami finansowymi wycieczki.



4. Kierownik wycieczki w szczegdlnosci:

1) uwzgledniajgc specyfike formy turystyki opracowuje program i regulamin wycieczki
oraz zapoznaje z nim wszystkich rodzicéw/opiekundw prawnych i uczestnikéw,
wymagajac pisemnego oswiadczenia zgody lub jej braku na uczestnictwo dziecka
w danej wycieczce.

2) zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
oraz sprawuje nadzér w tym zakresie,

3) zapoznaje uczestnikéw i rodzicow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania,

4) okresla zadania opiekuna (realizacja programu, opieka, bezpieczeristwo)

5) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdw w sprawny sprzet (jesli konieczne)

i wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy,

6) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikdw,

7) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

8) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu,

9) kompletuje i przechowuje dokumentacje wycieczki oraz dowody finansowe bedgce
podstawg rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony, oswiadczenia itp.) przez okres
1 roku.

5. Kierownik jest odpowiedzialny za witasciwg realizacje programu wycieczki, zgodnie
z zatozonymi celami, ze szczegbélnym zwrdceniem uwagi na bezpieczenstwo uczestnikdw.

§4
ROLA | ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI
1. Sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami.
2. Wspétdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.

3. Sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa.

4. Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.
5. Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.
§5
ROLA | ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI
1. Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych,

sg zobowigzani do obecnosci na zajeciach lekcyjnych z klasg wskazang przez dyrektora.
Liste tych ucznidw kierownik przedktada dyrektorowi w najszybszym mozliwym terminie.



2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznaé sie
z regulaminem i harmonogramem wycieczki oraz zobowigzani sg do ich przestrzegania.
Fakt ten potwierdzajg wtasnorecznym podpisem.

3. Klasowe lub grupowe wyjscie ucznidw poza teren szkoty, organizowane w ramach lekcji lub
zaje¢ pozalekcyjnych (w ramach realizacji programu nauczania) nie stanowi wycieczki
W rozumieniu niniejszego regulaminu. Nauczyciel organizujacy takie wyjscie musi jednak uzyskac
na nie zgode dyrektora, a w rejestrze wyjs¢ dokonuje sie stosownego wpisu.

4. W celu zapewnienia skutecznej opieki i bezpieczeistwa na wycieczce poza terenem szkoty przy
korzystaniu ze $Srodkéw lokomocji dyrektor okresla limit uczestnikdw wycieczki przypadajgcych na

jednego opiekuna.

5. Uprawnienia do organizowania turystyki oraz przewodnictwa i pilotowania okreslajg odrebne,
szczegotowe przepisy prawa.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie inne przepisy stanowigce
prawo.

ZALACZNIKI

1. Wzor karty wycieczki dla imprez, ktére nie mogg miec¢ karty wycieczki wygenerowanej
w dzienniku elektronicznym.

2. Wz6r oswiadczenia rodzicdw (opiekundw prawnych) i uczestnika wycieczki

3. Przyktadowy regulamin wycieczki



ZAtACZNIK nr 1 Mi€jSCOWOSCE, data .ovveeeieeieiieieeeiereet e e e e

(pieczatka szkoty)

KARTA WYCIECZKI

Cel i zatozZenia ProgramoOWeE WYCIECZKI: .uiiviuuiieiiiieiiiiie ettt ettt e e e e s s saa e e e e e ssabaaeeessenbareeesennes

TEIMIN e ilos¢ dni .............. KIQsa ..veveveeiiieeeeeeciieee e,
Liczba uczestnikdéw: ............. , W tym niepetnosprawnych ............. Liczba opiekundw: ..............
Y RoTe (=L Lo o101 Lo LR

Godz. zbidrki: ..o, Przewidywana godz. powrotu: .......cccceeeevvvevecnrnene.

Kierownik WyYCIeCzKi: ......covveeiieeeeeeee e Nrtelefonu ...
(@] TT=] WY [NV LR AY ol [T o4 - SSPPRPR
Oswiadczenie

Zobowiqzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczqcych bezpieczeristwa w czasie wycieczki.

Opiekunowie wycieczki - podpisy Kierownik wycieczki - podpis

Zatwierdzam:



ZALACZNIK nr 2

OSWIADCZENIE RODZICA/OPIEKUNA

wypetnienie danych ma na celu podjecie sprawniejszych dziatan w sytuacjach awaryjnych
i stuzy wytacznie celowi organizacji niniejszego wyjazdu

3k 3k 3k 3k sk 3k 3k 3k 3k sk sk ok 3k sk sk sk ok 3k sk sk ok ok 3k sk sk sk 3k sk sk sk ok ok sk sk ok ok sk sk skosk sk sk sk sk ok ok
Potwierdzam, Zze znany jest mi regulamin, warunki uczestnictwa oraz program wycieczki/wyjazdu
QO e W Eerminie .o i wyrazam zgode aby moje dziecko:
T VTSI I o T P Y ] o TP
urodzone W dniu ......eeeeeeeeeeeeiieeniciicnnns W eteteetteeereestestese et e s e s e e seesresneas et e e s
NEPESEL ..o
uczestniczyto w w/w wycieczce oraz oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu

W niej.

Ja, nizej podpisany(a), zam.:

W przypadku razgcego ztamania regulaminu wycieczki lub naruszenia zasad w jakikolwiek sposéb zagrazajgcy
zdrowiu lub zyciu zobowigzuje sie niezwtocznego odebraé dziecko z miejsca jego pobytu na wtasny koszt.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do organizacji wyjazdu (Ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych — Dz. U. z 2018 r., poz. 1000).

podpis rodzica lub opiekuna prawnego .......ccccccvvvviieeeeeeeee e

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA WYCIECZKI

uczestnictwa oraz harmonogram WyCIECzKi dO .....ccceeeereeviveeerverreiceinee e W EEIrMINIE e
oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Czytelny POdPiS UCZNIA vuevveeeeeeieeieeiiiiiiiireeeeeeeeeeeeeeeeeeescearnrarreeeeees



ZALACZNIK nr 3 (nalezy wybra¢ stosowne punkty w odniesieniu do typu planowanej wycieczki)

oukWw

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

REGULAMIN WYCIECZKI DO .....ccccveeremrisnennssnnnsssnnisnnnesssnnssnnsssnnans

W TERMINIE .......oovmiiiiiitninitinineinneccnnensnnnenne

W czasie wycieczki obowigzujg ucznidéw postanowienia statutu szkoty i przepisy bezpieczenstwa
zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Uczniowie dostarczajg kierownikowi wycieczki pisemne oswiadczenie zgody rodzicéw/opiekunow
prawnych na udziat w wycieczce po zapoznaniu z regulaminem, celami, programem oraz warunkami
organizacyjnymi i finansowymi planowanej imprezy.

Uczestnik zobowigzany jest zgtosi¢ sie na odprawe w wyznaczonym dniu/miejscu/godzinie.

Uczestnik zobowigzany jest posiada¢ wazng legitymacje szkolna.

Uczestnik zobowigzany jest zabezpieczyc¢ sie w niezbedne lekarstwa, jezeli jakies stale przyjmuje.
Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek poinformowaé kierownika wycieczki o ewentualnych
schorzeniach uczestnika oraz wskazaniach i przeciwwskazaniach lekarskich.

Uczestnik ma obowigzek przygotowac sie wtasciwie pod wzgledem ubioru — zgodnie z typem imprezy
turystycznej, wg zalecen organizatora imprezy.

Uczestnik zobowigzany jest stosowaé sie do zalecern kierownika, organizatora oraz opiekundw
wycieczki, przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa w czasie podrdzy, zasad poruszania sie w grupie
zorganizowanej — aby nie narazac zdrowia i zycia swojego i innych.

Uczestnik wycieczki przydzielony jest do grupy wg ustalonej listy uczestnikéw.

W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje sie ,,czasu wolnego”, a uczniowie przebywajg przez caty
czas pod nadzorem opiekundw.

Uczestnik pod zadnym pozorem nie moze opuszczac grupy, szlaku, trasy oraz przebywac bez nadzoru
0s6b dorostych, tj. opiekundw wycieczki, ktérzy na czas trwania imprezy (od chwili zbiérki do chwili
zakonczenia imprezy, tj. rozejscia sie wszystkich uczestnikow) przejmuja obowigzek opieki nad
uczestnikami.

W przypadku wyjazddw na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkdéw krajobrazowych itp. uczestnicy
wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania regulamindéw tych obiektow.

Uczestnik zobowigzany jest do zachowania kultury w odwiedzanych miejscach i srodkach transportu
oraz przestrzegania regulamindw tam obowigzujgcych, nie narazajgc dobrego imienia swojego, szkoty
i organizatora turystyki.

W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy Scisle przestrzegac zalecen kierownika wycieczki.

W przypadku ztego samopoczucia uczen zgtasza sie do kierownika wycieczki lub opiekuna.

Obowiazuje zakaz spozywania napojéw alkoholowych oraz palenia papieroséw i spozywania jakichkolwiek
innych srodkéw odurzajgcych przez wszystkich uczestniczacych w imprezie turystycznej, pod rygorem
zobowigzania rodzicow/opiekunéw do natychmiastowego odbioru dziecka z wycieczki na wtasny koszt.
Uczestnik ponosi odpowiedzialno$é za osobisty sprzet, kosztownosci, dokumenty i pienigdze.

Uczestnik, jego rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ finansowag za szkody
i zniszczenia wyrzadzone w miejscu przebywania oraz srodkach transportu podczas trwania wycieczki.

MIEJSCE NA PODPISY UCZESTNIKOW:



