Zamo$¢, dnia A{lutego 2026 r.

Sygnatura konkursu:
3025-4.1111.1.2026

Prokurator Okregowy w ZamosSciu

oglasza konkurs

NA STANOWISKO STAZYSTY

na docelowe stanowisko ksi¢ggowej w 7 Wydziale Budzetowo-Administracyjnym w

Prokuraturze Okre¢gowej w Zamosciu

w wymiarze 1 etatu

Wymagania konieczne podlegajace ocenie:

L L I o

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia,

niekaralnos¢ za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,
wyksztalcenie $rednie i zdany egzamin maturalny lub wyksztalcenie wyzsze,

dobra znajomos¢ obstugi komputera i systemu operacyjnego Windows oraz aplikacji
biurowych pakietu Microsoft Office, a takze umiejetnos¢ szybkiej adaptacji w zakresie
obstugi programu finansowo-ksiggowego oraz ptacowego,

znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych i przepiséw
wykonawczych obowigzujgcych w panstwowych jednostkach budzetowych

przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postgpowanie o przestepstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub o przestepstwo skarbowe.

Wymagania pozadane podlegajace ocenie:

1.
2.
;8

samodzielnos¢, kreatywnos¢, komunikatywnos¢, rzetelnosé, odpowiedzialnos¢,
wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobiste;,

umiej¢tnos¢ organizacji pracy,



umiejetnos¢ pracy pod presjg i odpornos¢ na stres i odpornosé na stres, umiejetnosé
pracy w zespole,

zdolnosci analityczne, znajomos$¢ przepisow ustaw: Kodeks pracy, o systemie
ubezpieczen spotecznych, o podatku dochodowym od os6b fizycznych, o
pracowniczych planach kapitatowych,

doswiadczenie w obstudze placowej (naliczanie wynagrodzen, przygotowywanie i
obstuga raportéw i deklaracji do ZUS 1 US, obstuga programoéw placowych),
doswiadczenie zawodowe (staz pracy) na stanowisku zwigzanym z ksiggowoscia, w
tym mile widziane doswiadczenie w panstwowej jednostce budzetowe;j,

preferowane wyksztalcenie wyzsze lub podyplomowe w zakresie rachunkowosci,

ekonomii, finanséw publicznych i pokrewne

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na stanowisku stazysta — docelowo ksiegowy

bedzie nalezalo:
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Prowadzenie rejestru faktur i rachunkéw wplywajacych do wydziatu,

Ksiegowanie dowodow ksiegowych w systemie finansowo-ksiggowym,

Uzgadnianie i rozliczanie kont w systemie finansowo-ksiggowym,

Naliczanie odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych i prowadzenie
spraw zwigzanych z wykonywaniem wewngtrznego regulaminu $wiadczen socjalnych,
Rozliczanie pozyczek mieszkaniowych z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

Dokonywanie transferu przelewoéw z systemu finansowo — ksiggowego do NBP oraz
BGK24,

Rozksiggowywanie wyciagéw bankowych dot. wydatkéw, dochodow, depozytow
i Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz zatgcznikéw do sprawozdan,

Obsluga systemu finansowo-ksiggowego, TREZORA, Integratora Sprawozdan, e-
PUAP, KSeF oraz systemow bankowosci elektronicznej, Systemu Informatycznego

Prokuratury w zakresie zgodnym z rzeczowym wykazem akt,

10. Rejestrowanie 1 prowadzenie spraw obowigzujgcych na danym stanowisku pracy,

11. Archiwizowanie dokumentéw ksiggowych.



Wymagane dokumenty:

1. wlasnorgcznie napisany list motywacyjny (wniosek) i zyciorys,

2. kwestionariusz osobowy — dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie,

3. poswiadczone za zgodno$¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe,

4. poswiadczone za zgodnos$¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

5. poswiadczone za zgodnos¢ kopie dokumentéw potwierdzajgcych odbyte kursy i
szkolenia,

6. oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

7. os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe,

8. oswiadczenie kandydata o nieprowadzeniu przeciwko niemu postgpowania o
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego, w tym przestgpstwo skarbowe

9. oswiadczenie o korzystaniu z pelni z praw publicznych,

10. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celow rekrutacji.

Druk kwestionariusza osobowego oraz o$wiadczen o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych i pozostatych oswiadczen do pobrania ze strony internetowej Prokuratury

Okregowej w Zamosciu.

Konkurs bedzie sie sktadat z trzech etapow:

1. Etap pierwszy — wstgpna selekcja zgloszen kandydatow pod katem spelnienia
wymog6éw formalnych
2. Etap drugi — praktyczny sprawdzian umiejetnosci

3. Etap trzeci — rozmowa kwalifikacyjna

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie, bezposrednio w siedzibie Prokuratury
Okregowej w Zamosciu, ul. Orla 2, 22-400 Zamos$¢ lub przestaé¢ poczta w terminie 6 marca

2026 r. z zaznaczeniem sygnatury konkursu (decydujgca o zakwalifikowaniu do pierwszego

etapu konkursu bedzie data stempla pocztowego).



Dane osobowe zawarte w aplikacjach beda przetwarzane przez Prokurature Okrggowa
w Zamosciu w celu przeprowadzenia procedury naboru. Osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie

majg prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz ich poprawiania.

Lista kandydatow zakwalifikowanych do kolejnych etapéw konkursu wraz terminami
ich przeprowadzenia zostanie umieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie Prokuratury

Okrggowej w Zamosciu oraz na stronie BIP Prokuratury Okregowej w Zamosciu.




