PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W ZIELONEJ GORZE

Zielona Goéra dn. 22.11.2022r.

ZATWIERDZAM

WARUNKI ZAMOWIENIA

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO W TRYBIE ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

Dostawa urzadzenia wielofunkcyjnego A3 przeznaczonego do wydruku

zarowno w kolorze jak i w czerni.
Znak sprawy: ZG-POR-A.213.186.2022

Okregowy Inspektorat Pracy w Zielonej Gérze zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz.U z 2022, poz.1710 z péz.zm.)
tj. 130 000 zt.

1. Nazwa i adres zamawiajacego
Panstwowa Inspekcja Pracy - Okregowy Inspektorat Pracy Zielona Goéra, ul. Dekoracyjna 8,
65-722 Zielona Goéra, tel. 68 451 39 00, fax. 68 451 39 11,

e-mail: kancelaria@zgora.pip.gov.pl

2. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest dostawa urzgdzenia wielofunkcyjnego A3 przeznaczonego
do wydruku zaréwno w kolorze jak i w czerni do Okregowego Inspektoratu Pracy w

Zielonej Gorze.

3. Termin wykonania zamoéwienia

Dostawa urzgdzenia wielofunkcyjnego nastgpi, nie pdzniej niz do 08 grudnia 2022r.
4. Termin zwigzania oferta

Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 21 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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5. Opis przedmiotu zamoéwienia oraz zasady realizacji zaméwienia.

5.1. Dostarczane do Panstwowej Inspekciji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Zielonej Gorze
urzadzenie powinno posiada¢ funkcje: drukowania, kopiowania, skanowania w formacie z

automatycznym podajnikiem dokumentow oraz dotykowym kolorowym panelem sterujgcym.

5.2.Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zatgczniku  numer

1- specyfikacja techniczna - do zapytania ofertowego.
5.3. Urzadzenie powinno byc¢ fabrycznie nowe i objete co najmniej 48 miesieczng gwarancja.

5.4.Urzadzenie wielofunkcyjne ma byé wyposazone w tonery (jeden komplet). Zamawiajgcy

dopuszcza dostarczenie wraz z urzadzeniem toneréw startowych (niepetnowymiarowych).

5.5. Catos¢ przedmiotu zaméwienia wymienionego i opisanego w specyfikacji technicznej tj. w
zalgczniku nr. 1 do zapytania ofertowego dotyczy fabrycznie nowego sprzetu, a szczegdtowy opis
okresla wymogi, jakim ma odpowiada¢. Sprzet powinien posiadaé¢ instrukcje obstugi i sterowniki w

jezyku polskim.

5.6. Oferowany sprzet musi spetnia¢ wymogi zawarte w ustawie z dnia 30 sierpnia 2002 r. 0 systemie

oceny zgodnosci i nadzoru rynku (Dz.U.2022.5 t.j., z p6zn. zm.) i posiada¢ oznaczenia CE.

5.7. W celu wykazania, ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez

Zamawiajgcego nalezy dotgczyé nastepujgce dokumenty:
- karta produktowa urzadzenia umozliwiajgca weryfikacje parametrow,
- deklaracja zgodnosci CE oferowanego sprzetu.

5.8.Przedmiot umowy zostanie dostarczony przez wykonawce na jego koszt, do siedziby
zamawiajgcego, obejmuje roztadunek, wniesienie do pomieszczenia wskazanego przez
zamawiajgcego i zainstalowanie.

5.9. Przekazanie przedmiotu umowy zostanie potwierdzone protokotem odbioru przedmiotu umowy,
stanowigcym zatgcznik nr. 2 do zapytania ofertowego, podpisanym przez strony, a zamawiajgcy ma
prawo do odmowy przyjecia przedmiotu umowy w przypadku widocznych uszkodzen lub innych wad,
albo gdy sprzet jest niezgodny z umowa.

5.10. Z chwilg przekazania przedmiotu umowy, wykonawca przekaze wraz ze sprzetem wszelkie
informacje materiaty oraz dokumenty w tym:

- szczeg6towg instrukcje obstugi w jezyku polskim
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- karte gwarancyjng wystawiong przez producenta sprzetu.

5.11. Z chwilg przekazania przedmiotu umowy przechodzi na zamawiajgcego prawo wiasnosci sprzetu.
5.12. Wykonawca zapewnia serwis gwarancyjny przedmiotu umowy poprzez wykonanie naprawy lub
dostarczenie przedmiotu wolnego od wad lub usterek. Ustugi gwarancyjne bedg swiadczone przez
producentow sprzetu lub podmioty autoryzowane przez producenta sprzetu do prowadzenia serwisu w
jego imieniu, a w tym samego wykonawce.

5.13. Ustugi serwisowe, Swiadczone przez wykonawce w okresie objetym gwarancja, sg bezptatne.

5.14. Sprzet zostanie dostarczony w oryginalny opakowaniu producenta lub jako sprzet przygotowany i
skonfigurowany do uzytkowania wraz z oryginalnym opakowaniem producenta.

5.15. Dostawa sprzetu zrealizowana zostanie na koszt i ryzyko wykonawcy i obejmuje wniesienie w
miejsce wskazane przez zamawiajgcego, zainstalowanie, w tym wstepnym rozruch oraz przeszkolenie

wyznaczonych przez zamawiajgcego pracownikow w godzinach 9:00-13:00.

W odniesieniu do przedmiotu umowy ustala sie nastepujace zasady:

5.16. W przypadku, gdy wady mogg byé usuniete jedynie poza miejscem uzytkowania przedmiotu
umowy (siedziby zamawiajgcego), ich naprawa i ponowne dostarczenia do miejsca uzytkowania nie
moze trwac diuzej niz 14 dni roboczych od chwili ich zgtoszenia. W takich przypadkach na wniosek
zamawiajgcego, zykonawca zapewni sprzet zastepczy o parametrach nie gorszych w stosunku do
uszkodzonego, az do terminu wykonania naprawy i transportuje sprzet do miejsca naprawy, a po

naprawie do siedziby zamawiajgcego na wtasnych koszt.

5.17. W przypadku naprawy urzgadzenia poza siedzibg zamawiajgcego, wykonawca zobowigzany jest

do nieodptatnego pozostawienia dysku twardego urzgdzenia u zamawiajgcego.

5.18. Wykonawca musi przywrocic¢ sprzet do stanu petnej gotowosci do pracy, tj. zgodnie ze stanem

jakim przed wystgpienie wady lub usterki (awarii).

5.19. Okres gwarancyjny zostanie przedtuzony o tgczng liczbe dni, w ktérych sprzet byt wylgczony z

eksploatacji, z powodu naprawy podczas trwania okresu gwarancyjnego.
5.20. Wykonawca samodzielnie decyduje o sposobie zatatwienia gwarancji.
5.21. Gwarancja nie obejmuje uszkodzen, ktdre nastgpity z winy Zamawiajgcego.

5.22. W okresie obowigzania gwarancji, Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu wsparcie techniczne.
5.23. Wsparcie bedzie dostepne w dni robocze, w godzinach pracy zamawiajgcego i obejmowac

bedzie udzielanie porad technicznych, instrukcji konsultacji dotyczgcych eksploatacji, funkcjonowania,
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uzytkowania i obstugi sprzetu dostarczonego w ramach umowy. Wsparcie techniczne bedzie dostepne

za pomocg telefonu lub poczty elektronicznej, bgdz osobiscie.

5.24. Czas reakcji serwisu maksymalnie 2 dni robocze od zgtoszenia.

Zamawiajacy mozZe przeznaczy¢ na realizacje zamowienia kwote 15 070,00 brutto.

6. Warunki udziatlu w postepowaniu.

6.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie wykonawcy: posiadajgcy doswiadczenie, wiedze
merytoryczna, potencjat techniczny oraz znajdujgcy sie w sytuacji ekonomicznej pozwalajacej na
wykonanie zamoéwienia.

6.2 Zgodnie z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z
dnia 18 maja 2006r. dotyczacym srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i
udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy i Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia
17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralnos¢ terytorialng , suwerennosé i niezaleznosé Ukrainy lub im zagrazajgcych albo wpisanego
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 tj. z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu
Rady (WE) nr 765/2006 i Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w
art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 tj. z p6z. zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w Rozporzgdzeniu rady (WE) nr765/2006 i
Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka , o ktérym mowa w art.1 pkt 3.
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7. Formatermin i wymagania dotyczace sposobu skladania ofert

7.1 Oferte nalez sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z ninejszg specyfikacjg i uzupetnic
wymaganymi zatgcznikami. Dopuszczalne jest wypetnienie zatgcznikdw przy uzyciu dtugopisu
lub piéra czytelnym pismem.

7.2 Oferta ma by¢ podpisana przy imiennych pieczatkach oséb upowaznionych do
reprezentowania wykonawcy, wymienionych w Krajowym Rejestrze Sgdowym i/lub innym
odpowiednim dokumencie upowazniajgcym do reprezentowania. Jezeli oferta podpisywana jest
na podstawie petnomocnictwa, nalezy do oferty zatgczy¢ to petnomocnictwo. W przypadku braku
pieczatki oferte nalezy podpisa¢ czytelnie imieniem i nazwiskiem.

7.3 Pytania do zapytania ofertowego mozna wnosi¢ najpdzniej na cztery dni robocze przed

terminem sktadania ofert na adres: kancelaria@zgora.pip.gov.pl.

7.4 W przypadku uniewaznienia postepowania wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw
uczestnictwa w postepowaniu, a w szczegolnosci zwrot kosztow przygotowania oferty.

7.5 Informacja o wyniku postepowania zostanie przekazana wykonawcy, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg na adres e-mail wskazany w ofercie oraz do wiadomosci wszystkich
wykonawcoéw-opublikowanana stronie internetowej na ktérej prowadzone jest postepowanie, lub
przestana mailem do wykonawcow zaproszonych do ztozenia oferty.

7.6 Cena zawarta w ofercie musi by¢ podana w polskich ztotych, z doktadnoscig dwoch miejsc
po przecinku.

7.7 Jezeli w opisywanym postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena, nie mozna bedzie dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajagcy wzywa wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7.8. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

7.9. Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z
przygotowaniem oferty przez wykonawce, a w szczegolnosci zwigzanych z przystgpieniem do
procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.10 Wybrany wykonawca jest zobowigzany do zawarcie umowy na warunkach ztozonej oferty.
Oferte nalezy dostarczyé do sekretariatu Okreqowego Inspektoratu Pracy w Zielonej Gérze
do dnia 30.11.2022 r.do godziny 12.00.

7.11 Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w postepowaniu.

7.12 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert wariantowych.

7.13 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
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7.14 Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z opisem: ,,Dostawa urzadzenia

wielofunkcyjinego do Panstwowej Inspekcji Pracy Okreqgowego Inspektoratu Pracy w Zielonej
Goérze. Nie otwieraé do dnia 30.11.2022 r. do godz. 13:00.

7.15 W przypadku wysyiki oferty poczta, nalezy oferte umiesci¢ w zaklejonej i opisanej w sposob

jak wyzej kopercie, nastepnie koperte wilozy¢ do kolejnej koperty i opisa¢ zgodnie z zsadami
dotyczacymi wysyiki listu poczta.
7.16 Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 30.11.2022r. 0 godz.13.00 w siedzibie zamawiajgcego.

8. Zasady uzupetniania, poprawiania ofert.

8.1. Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawce do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci oferty lub

dokumentéw.

8.2. Zamawiajgcy moze wezwaC wykonawce do uzupetnienia dokumentéw wskazanych w

dokumentacji postepowania, z wytaczeniem formularza ofertowego.

8.3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

-oczywiste omyiki pisarskie;

-oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek;

- inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zapytaniu ofertowym,

8.4. Zamawiajgcy samodzielnie poprawi oczywiste omyiki pisarie i rachunkowe, natoimast inne

omyiki, niewptywajgce na tresci oferty zostang poprawione po uprzednim uzyskaniu zgody

wykonawcy.

8.5. Zamawiajgcy odrzuci z udziatu w postepowaniu oferty:

- niezgodne z przedmiotem zamédwienia;

- zlozone po terminie;

- niespetniajgce wymogow okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym;

- niewazne na podstawie odrebnych przepisow;

- zlozone przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw okrestonych w dokumentacii
postepowania;

- w przypadku kiedy wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie omyiki,

- jesli sktadane dokumenty nie sg czytelne,

- jesli wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte.

8.6 W przypadku ztozenia przez wykonawce wiecej niz jednej oferty, zamawiajgcy odrzuci

wszystkie te oferty bez ich rozpatrzenia.
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9. Kryteria oceny ofert

9.1 Zamawiajacy sposréd waznych ofert ziozonych w postepowaniu, wybierze oferte
najkorzystniejszg cenowo. Przez ,cene” zamawiajgcy rozumie maksymalng, faczng wartos¢ realizacji

zamowienia z podatkiem VAT. Punktacja przyznawana bedzie wedtug wzoru:

Cena brutto najtanszej oferty
Liczba przyznanych punktow = x 100
Cena brutto ocenianej oferty

9.2 Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione powyzej kryterium

oceny.
9.3. Maksymalna tgczna liczba punktéw jakg moze uzyskac oferta wynosi 100 pkt.

9.4. Ocenie poddane zostang tylko oferty, ktére beda spetniaty wszystkie wymogi okreslone w
niniejszym postepowaniu. Oferty nie spetniajgce wymogow zostang odrzucone nie bedg poddawane

ocenie.

10. Zasady fakturowania i regulowania naleznosci za wykonang dostawe.

10.1. Zapfata za zrealizowang dostawe dokonana bedzie jdnorazowo na podstawie faktury
dostarczonej zamawiajgcemu.

10.2. Wykonawca wystawi fakture za realizacje zamowienia po podpisaniu przez zamawiajgcego
protokotu odbioru - zatgcznik numer 2 — wzor protokotu odbioru — do zapytania ofertowego,
potwierdzajgcego przyjecie dostawy bez zastrzezen.

10.3. Platnos¢ za zrealizowang dostawe bedzie dokonana w ramach podzielonej ptatnosci na
rachunek wskazany przez wykonawce, ktéry bedzie rachunkiem rozliczeniowym stuzgcym do
stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci.

10.4. Termin zapfaty faktury — 14 dni od daty wystawienia faktury VAT. Za dzien zaptaty uznaje sie
dzien wptywu srodkdéw na rachunek wykonawcy.

10.5 Zgodnie z art. 4 ust 3 ustawy z dnia 09.11.2018 r. o elektronicznych fakturach w zamdwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym,

zamawiajgcy wytacza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.
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11. Istotne postanowienia, ktore zostang zamieszczone w tresci umowy

11.1 Zamawiajgcy przekazuje wzér umowy jako zatacznik do dokumentacji postepowania.
11.2 Jezeli Wykonawca uchyla sie od przyjecia zamowienia, zamawiajgcy moze wybra¢ kolejnego

Wykonawce, ktérego oferta ma najkorzystniejszg cene.

11.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia
na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a wykonawcy nie przystuguje wobec zamawiajgcego

w takim przypadku Zzadne roszczenie.

12. Uniewaznienie postepowania.
12.1.Postepowanie o zamowienie uniewaznia sie¢ w szczegolnosci, jezeli
- nie wplyneta zadna oferta,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamoéwienia,

- wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie postepowania nie lezy w

interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili wszczecia postepowania,

- postepowanie zawiera btedy popetnione przez zamawiajgcego, uniemozliwiajgce kontynuowanie

postepowania bgdz zawarcie umowy.

13. Informacja o sposobie porozumiewania sie z zamawiajacym.

13.1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami jest: Stawomir Kikuta, tel. 68 451 39

e-mail : slawomir.kikula@zgora.pip.gov.pl , Aneta Jakubowska-Paron tel. 68 451 39 03.

e-mail: aneta.jakubowska-paron@zgora.pip.gov.pl

13.2 Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do zamawiajgcego z zapytaniem dot. wyjasnienia zapiséw

warunkéw zamowienia kierujac je na adres e-mail: _kancelaria@zgora.pip.gov.pl nie

pozniej jednak niz na 4 dni przed terminem skfadania ofert.

13.3. Godziny pracy zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godz. 07.30 - 15.30.

65-722 Zielona Gora, ul. Dekoracyjna 8, tel. (68) 45 13 900, fax (68) 45 13 911,
e-mail: kancelaria@zgora.pip.gov.pl, www.zielonagora.pip.gov.pl )
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PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W ZIELONEJ GORZE

Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych oséb fizycznych:

https://zielonagora.pip.gov.pl/pl/o-urzedzie/96935,klauzula-informacyjna-dotyczaca-ochrony-danych-

osob-fizycznych.html

Zatgczniki:

1/ Specyfikacja technczna-opis przedmiotu zamowienia.
2/ Protokét odbioru sprzetu.

3/ Formularz ofertowy.

4/ Wzor umowy.

4/ Klauzula RODO do umowy.
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