ZARZADZENIE NR 1]
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia uifW\Wx 2026 r.

w sprawie powolania Zespolu do spraw realizacji projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Dolny Slask”

w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszenia odpornosci (KPO)

Na podstawie art. 17 i art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji

rzgdowej w wojewddztwie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 428) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Za realizacje projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Dolny Slask” w ramach Krajowego Planu Odbudowy

i Zwigkszenia odpornoéci (KPO) Inwestycja C.3.1.1 Konkurs grantowy ,,Cyberbezpieczny Rzad”

zwanego dalej ,Projektem” realizowanego przez Wojewode Dolnoslagskiego i jednostki podlegle

zgodnie z Porozumieniem o powierzenie grantu o numerze KPOD.05.10-CR.01-

-001/24/0033/KPOD.05.10-CR.01-001/25/2025 w  Dolno$laskim  Urzedzie =~ Wojewodzkim

we Wroctawiu odpowiadajg:

1) Dyrektor Wydzialu Rozwoju i Wspélpracy Terytorialnej - w zakresie zarzadzania projektem
i wspolpracy z Naukowsa i Akademicka Siecia Komputerowg — Pafistwowym Instytutem
Badawczym (NASK),

2) Kierownik Zespotu Informatyki i Cyberbezpieczenstwa — w zakresie realizacji dziatan
merytorycznych zawartych w projekcie,

3) Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego — w zakresie obstugi ksiggowe;.

§2
1. Realizacja Projektu jest zgodna ze ztozonym wnioskiem i zakorczy si¢ w terminie w nim
wskazanym.
2. W celu prawidlowej, skutecznej i terminowej realizacji Projektu w Dolno$lgskim Urzedzie
Wojewddzkim we Wroctawiu powoluje si¢ zesp6l projektowy, zwany dalej ,,Zespolem™.
3. Zespol pracuje do dnia zatwierdzenia przez wlasciwy organ koncowego wniosku o platnogé

dla Projektu.

§3
Zespol dziata w skiadzie:
1) Rafal Szydlowski - Przewodniczacy Zespotu (Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu —
—DUW),
2) Monika Jedra - Zastepca Przewodniczacego Zespotu (DUW),



3) Barbara Wierzbinska — Kierownik Projektu ds. informatycznych (DUW),

4) Klaudia Stradomska (zastgpstwo w razie nieobecnoéci Renata Pasznicka) — Kierownik Projektu
ds. finansowo-rozliczeniowych (DUW),

5) Tomasz Mandyk - Zastepca Kierownika Projektu ds. informatycznych (DUW),

6) Mateusz Mar¢ — Ekspert ds. informatycznych (DUW),

7 Grzegorz Sobieraj — Cztonek Zespolu (Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej —
— KW PSP),

8) Barttomiej Zieminski — Czlonek Zespotu (KW PSP),

9 Ewa Ziembicka — Czlonek Zespolu (Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna —
— WSSE),

10) Andrzej Zajac — Czlonek Zespotu (WSSE),

11) Marek Potocki — Czlonek Zespolu (Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
we Wroclawiu — WIOS),

12) Justyna Kucharzewska — Czlonek Zespotu (WIOS),

13) Marcin Terlecki — Czlonek Zespolu (Wojewodzki Inspektorat - Inspekeji Handlowej
we Wroctawiu — WIIH),

14) Karolina Kotlarz — Czlonek Zespotu (WIILH),

15) Krzysztof Bar — Czlonek Zespotu (Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow we Wroctawiu —
- WUO0Z),

16) Marek Durajczyk — Czlonek Zespolu (WUOZ),

17) Krzysztof Grzeszyk — Specjalista ds. zaméwien publicznych (DUW),

18) Dorota Zych — Specjalista ds. zamowien publicznych (DUW),

19) Paulina Marcjan — Specjalista ds. szkolen (DUW),

20) Monika Mazurkiewicz — Specjalista do spraw obstugi ksiggowej (DUW),

21) Aldona Barwinska — Gtéwna ksiggowa (DUW).

§4
1. Do zadan poszczegdlnych cztonkoéw Zespolu nalezy, w szczegolnosci:
1) Przewodniczacy Zespolu - jest odpowiedzialny za zarzadzanie administracyjne, finansowe
i techniczne Projektem oraz monitorowanie jego realizacji, w tym:
a) ustala harmonogram realizacji Projektu, stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzgdzenia, ktory moze podlega¢ modyfikacji za zgodg Dyrektora Generalnego,
b) nadzoruje jego realizacje,
¢) zwoluje posiedzenia Zespolu,
d) udziela informacji na temat Projektu Wojewodzie Dolnoélagskiemu i Dyrektorowi

Generalnemu DUW.



2) Zastgpca Przewodniczacego Zespohu:

a) koordynuje realizacje Projektu pod wzgledem zgodnosci z Porozumieniem
0 powierzenie grantu w zakresie finansowym oraz harmonogramem realizacji Projektu,

b) zastgpuje Przewodniczacego Zespoh w przypadku jego nieobecnogci,

¢) nadzoruje zadania realizowane przez Kierownika Projektu ds. finansowo-
rozliczeniowych,

3) Kierownik Projektu ds. informatycznych:

a) organizuje i koordynuje merytoryczng realizacje Projektu w zakresie informatycznym
oraz prace uczestnikow Zespolu w zakresie realizacji zadai informatycznych okreslonych w ramach
grantu,

b) nadzoruje, analizuje, koryguje, uzgadnia poprawki do dokumentacji pod wzgledem
spelniania wymogéw merytorycznych zgodnie z wytycznymi grantu ,»Cyberbezpieczny Rzad”
w zakresie informatycznym takich jak miedzy innymi: OPZ, szacowanie wartosci, analizy potrzeb
i wymagan, wnioski o wszczecie postgpowan oraz wspélpracuje w tworzeniu projektow uméw,

¢) uczestniczy w procedurach przetargowych,

d) uczestniczy w odbiorach realizowanych zadan we wspélpracy z uczestnikami Zespotu,

¢) udzial w kontrolach i audytach wdrozeniowych dotyczacych Projektu w czesci
informatycznej,

f) biezgca wspolpraca z cztonkami Zespolu w celu sprawnej realizacji Projektu w czesci
informatyczne;j,

g) organizuje i nadzoruje proces uzyczania zakupionych elementéw uczestnikom grantu,

h) przekazywanie niezbgdnej dokumentacji projektowej, w tym finansowej do Kierownika
Projektu ds. finansowo-rozliczeniowych,

4) Kierownik Projektu ds. finansowo-rozliczeniowych:

a) uzgadnia z Kierownikiem projektu ds. informatycznych montaz finansowy projektu

do dokumentacji OPZ,

b) monitoruje wskazniki Projektu oraz postgp finansowy Projektu zgodnie z procedurg
monitorowania, okreslong w umowie o powierzenie grantu,

¢) opisuje dokumenty ksiggowo-finansowe dotyczace realizacji Projektu,

d) przygotowuje sprawozdania finansowe i wnioski rozliczajace Projekt.

5) Zastgpca Kierownika Projektu ds. informatycznych:
a) zastgpuje Kierownika Projektu ds. informatycznych w przypadku jego nieobecnodci,

b) koordynuje realizacje prac czlonkéw Zespoli w zakresie zadan informatycznych,

okreslonych w ramach grantu,



¢) przygotowuje niezbgdne dokumentacje przetargowe takie jak: OPZ, szacowanie
wartodci, analizy potrzeb i wymagaii, wspolpraca w tworzeniu projektéw umow, wnioski o wszczecie
postepowan pod wzgledem spelniania wymogow merytorycznych, zgodnie z wytycznymi grantu
,,Cyberbezpieczny Rzad” w zakresie informatycznym,

d) analizuje i poprawia dokumentacj¢ projektowa pod wzgledem spelniania wymogdéw
formalnych i merytorycznych w  zakresie informatycznym zgodnie z wytycznymi  grantu
,,Cyberbezpieczny Rzad”,

e) uczestniczy w procedurach przetargowych,

f) uczestniczy w odbiorach zrealizowanych zadafi we wspélpracy z czlonkami Zespotu,

g) udzial w kontrolach i audytach wdrozeniowych dotyczgcych Projektu w czgsci
informatycznej,

h) przeprowadza i uczestniczy w procesie uzyczania zakupionych elementdw uczestnikom
grantu,

i) raportuje stan realizacji zadan Kierownikowi Projektu ds. informatycznych,

j) zglasza zmiany do harmonogramu realizacji i przedklada je kierownikowi projektu ds.
finansowo-rozliczeniowych.

6) Ekspert ds. informatycznych:

a) bierze udzial w przygotowaniu dokumentéw dla zadan okreslonych dla DUW,

b) weryfikuje poprawnosé przygotowanych przez uczestnikow projektu dokumentow
w zakresie informatycznym,

¢) wsparcie merytoryczne przy audytach i odbiorach wdrozeniowych dotyczacych
Projektu w czgsci informatycznej,

7) Specjalista ds. zaméwien publicznych — odpowiedzialny jest w szczegolnosci za:

a) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i zasadami w ramach Projektu w sposob
zapewniajacy jego prawidlows i terminowa realizacjg,

b) udziat w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu,

8) Specjalista do spraw organizacji szkole odpowiada za:

a) przygotowanie dokumentacji w celu przeprowadzenia szkolen,

b) organizacja szkolen,

¢) udokumentowanie ewaluacji przeprowadzonych szkolen,

9) Specjalista ds. obstugi ksiggowej— odpowiedzialny jest w szezegdlnosei za:
a) weryfikacje wnioskéw o uruchomienie $rodkow z rezerwy celowej budzetu panstwa
na realizacjg Projektu i ich korekt oraz wnioskow dotyczacych planowania finansowego na dany
rok i ich korekt,

b) prowadzenie odrgbnej ksiggowosci syntetycznej i analitycznej dotyczacej Projektu,
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¢) obstuge finansowo-ksiegowg Projektu,
d) sprawozdawczos$¢ w zakresie wydatkéw Projektowych,
¢) monitorowanie operacji finansowych na rachunku bankowym Projektu.
2. Czlonkowie Zespolu wymienieni w § 3 pkt 7-16 wspélpracujg z Kierownikiem i Zastegpca Projektu

ds. informatycznych w zakresie wdrozenia Projektu w jednostkach, ktére reprezentujg.

§5
Obstuge prawng, w tym opracowanie projektéw umoéw zapewnia Pani Milena Stokowska-Swist

oraz Pan Lukasz Falkowski — radcowie prawni w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli.

§6

1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu, w tym kierownikéw wszystkich komérek
organizacyjnych Urzgdu, bez koniecznoéci wydawania w tym zakresie odrebnych polecen,
do wspélpracy z Zespotem, niezwlocznego dostarczania Zespotowi, z uwzglednieniem drogi shuzbowej,
materialow, informacji, sporzadzania wszelkich niezbednych dokumentéw — na prosbe
Przewodniczgcego Zespolu.

2. Powolanie Zespotu nie zwalnia poszczegdlnych komérek organizacyjnych Urzedu z wykonywania
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu, o ile wykonanie tych czynnosci wynika z regulaminowego

zakresu kompetencji danej komoérki organizacyijne;.

§7
1. Pracg Zespolu kieruje Przewodniczacy, ktory zwoluje posiedzenia Zespotu.
2. Posiedzenia Zespolu odbywajg sig z inicjatywy Przewodniczacego lub na wniosek czlonka Zespolu,
po uzgodnieniu z Przewodniczacym terminu i problematyki posiedzenia.
3. Przewodniczgcy moze zaprosi¢ do uczestnictwa w posiedzeniach i pracach Zespotu osoby niebgdace
cztonkami Zespotu.

4. Migjscem posiedzen Zespolu jest siedziba Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu.

§8
Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Dolnoélaskiego Urzedu

Wojewddzkiego we Wroctawiu.



§9
Traci moc Zarzadzenie Nr 426 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 11 lipea 2025 r. w sprawie powolania

Zespolu do spraw realizacji projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Dolny Slask” w ramach Krajowego Planu

Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci (KPO).

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




