Pismo okdlne nr 3
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Rstwowych
z dnia 24 padziernika 1994 r.

w sprawie oceny dokumentacji pretgj z b. archiwoéw komitetow wojewddzkich PZPR

1. W celu ujednolicenia pagiowania przy ocenie dokumentacji powstale] w remidt
dziatalngci b.KW PZPR i podlegtych im instancji - wprowadga do stosowania w archiwach
panstwowych wytyczne wraz z zaleceniem kwalifikacyjnystanowace zagcznik do niniejszego
pisma okdélnego.

2. Wytyczne stanowi uzupetnienie ,Zalede metodyczno-organizacyjnych w sprawie
postpowania z dokumentagcprzegta z b.archiwow KW PZPR”, wprowadzonych do stosowania
pismem okolnym nr 1 NDAP z 29 kwietnia 1992 r.

3. Dokumentacja przetja przez archiwa gatwowe byta cgsciowa poddana ocenie i selekcji w
b.archivach KW PZPR. Zadzone Wytyczne maj zastosowanie przede wszystkim do tej
dokumentacji, ktora zostata przig w stanie nieupogelkowanym.

4. Gioéwrg zasad oceny powinno by dazenie do trwatego zachowania materialdw
odzwierciedlagcych podstawowe funkcje PZPR oraz inforgaych o najwaniejszych zasadach
dziatalngci wewmtrzpartyjnej. W odniesieniu do tej dokumentacji jolngjacej lata 1948-1990
stosowa nalery ocerg dwustopniow: na poziomie zespotow i w oflrie zespotow.

5. W pierwsze] kolejnixi brakow& nalezy dokumentag powtarzall i manipulacyja,
egzemplarze powielone, instrukcje i broszury wiglmsmplarzowe, korespondegci
organizacyjno-pordkowa, kwity i dowody magazynowe, faktury, raporty kaspwejestry
wydanych delegaciji, Zaiadczenia, ewidencje urlopdéw oraz inne tego chtarakmateriaty, ktore
w ,Zestawieniu kwalifikacyjnym dokumentacji PZPREz; Il Wytycznych) wymienioneasw
grupach oznaczonych symbolem Bc.

6. Wszelkie problemy zwrane z kwalifikagj i sprawami metodyczno-organizacyjnymi rigle
rozstrzygaé w ramach komisji archiwalnej oceny dokumentagpimisji metodycznych archiwéw.
W razie witpliwosci mazna te zasegat opinii i konsultacji srodowisk naukowych,
korzystagcych z tych materiatow.

7. Pismo okolne wchodzi wycie z dniem podpisania



Wytyczne do oceny dokumentacji PZPR, powstatej wity dziatalndci organizacji i instancji
do szczebla Komitetu Wojewoddzkiego PZPR (KW PZPR)mnie, w latach 1948-1990.

. Wprowadzenie
1. Uwagi ogolne
Celem wytycznych jest jednolite pepbwanie przy ocenie dokumentacji, powstatej w remig
dziatalngci KW PZPR, podlegtych mu instancji | stopnia (kéetdw powiatowych (KP)
komitetow gminnych (KG), komitetdow miejskich (KMkomitetow miejsko-gminnych (KM-G),
komitetow dzielnicowych (KD), rejonowych smdkéw pracy partyjnej (ROPP), komitetow
zakladowych PZPR (KZ PZPR) i podstawowych organizpartyjnych PZPR (POP PZPR),
redakcji prasy i szkét partyjnych. Sktagdagic one z dwéch ¢zci: 1. wprowadzenia, w ktorym
oprocz uwag ogolnych omowiono zasady i kryteria nggcepos¢powanie z dokumentami
powtarzalnymi kat.A, wchtogtymi, dokumentagj zastpczy oraz z dokumentagjo czasowym
znaczeniu praktycznym, 2. zestawienia kwalifikaego dokumentacji PZPR. Wytyczne stanpwi
uzupetnienie ,Zaleae metodyczno-organizacyjnych w sprawie gpstvania z dokumentag]
przegta z b.archiwdw KW PZPR”, wprowadzonych do stosowargmem okélnym nr 1 NDAP
z dnia 29 kwietnia 1992%.

Dokumentacja przeja przez archiwa patwowe byta cgsciowo poddana ocenie i selekcji
w bytych archiwach KW PZPR. Do twércow materiatductawalnych zaliczano wowczas
wszystkie instancje PZPR, ROPP, a z organizacjypaich: wszystkie komitety zakladowe oraz
wybrane POP (tzw. ,reprezentatywne”), ponadto -akefe pism partyjnych. Materialy o
znaczeniu podstawowym, nadestane do wiademp obowazku stwzbowego przez wszystkie
POP instancjom partyjnym byly w zespotach akt tyxdtancji zaliczane do kat.B (w wydziatach
KW - Bx, w komitetach | instancji i ROPP - BEX). Ayr ocenie i brakowaniu akt w
poszczegolnych zespotach archiwalnych kierowarowsitycznymi CA KC PZPR (przedtem
Archiwum Zaktadu Historii Partii) z 1969, 1976, 8. oraz ,Wykazem akt Komitetu
Wojewddzkiego, instancji | stopnia, KZ i POP PZPRawvz kwalifikacy archiwalr” z marca
1983 r. (0 charakterze strukturalnym). W wykazie zgimieszczono oprocz akt f&kinne rodzaje
dokumentacji wytworzone lub gromadzone przez niekt@ydziaty KW jak: plakaty, ulotki,
odezwy, nagraniaalvickowe, fotografie. Wymienione wyj wytyczne i wykazy akt generalnie
nie odbiegag od ustalé stosowanych w archiwach fswowych. W poszczegdlnych
przypadkach istnigj jednak dé¢ istotne ranice, polegajce na niezaliczeniu do materiatow
archiwalnych niektérych rodzajéow dokumenfowNie ustosunkowano ido problemu oceny

filmow oraz dokumentacji szkét partyjnych.



Stan akt przejfych do archiwéw pastwowych, ranice w ich ocenie, a tak brak
stanowiska do niektorych rodzajow dokumentow posyawprzed archiwami zadanie
zweryfikowania zasad oceny dokumentacji partyjbisitalenia powstate w wyniku tej pracy (por.
zestawienie, stanowge cz. Il wytycznych) &g mialy przede wszystkim zastosowanie do tej
cze$ci dokumentacji partyjnej, ktora zostata petajw stanie nieupoggdkowanym. Przy jej ocenie
I selekcji dzie mana zachowé materiaty archiwalne zagicze, w miejsce wybrakowanych w
archiwach KW. Zestawienie kwalifikacyjne dokumeit&ZPR (cz. Il) opracowano na podstawie
analizy wytycznych i wykazu akt wydanych przez KPR, opinii archiwow pastwowych
nadestanych do Zaktadu Naukowego Archiwistyki ongzywkowej ekspertyzy akt przgjych z
b.archivum KW PZPR w Warszawie. Zaktade, ge na podstawie dwiadczé uzyskiwanych w
czasie opracowywania zespotow archiwalnych, zestai®ito lgdzie mana uzupetni i jeszcze
uscisli¢. Duzg role w tej pracy odegrajodpowiednie komisje metodyczne i archiwalnej oceny
dokumentaciji.

2. Zasady i kryteria oceny

Przed przysipieniem do oceny i selekcji dokumentacji partyjmajezy uzyska& petny zasob
wiedzy dotyczcy roli i zada&a PZPR w systemie ustrojowym kraju, jej strukturgamizacyjnej,
zada poszczegolnych instancji i ich wiadz, komérek apampartyjnego, stosowanego systemu
kancelaryjnego i metod pegowania z 4§ dokumentagy w archiwach partyjnych. Naczeln
zasag wartasciowania powinno by zachowanie trwate catol dokumentacji, odzwierciedkggej
podstawowe funkcje PZPR vwciu regionu (wojewodztwa, powiatu, gminy, miastakiadu
pracy) oraz informujcej o najwaniejszych mechanizmach dziatafico wewngtrzpartyjnej. Do
realizacji tej zasady postg powszechnie znane kryteria oceny. Zazwyczaj w esieniu do
dokumentacji wspotczesnej stosuje divustopniovg ocer: na poziomej zespotdéw i w ofrie
zespotow.

Bioragc pod uwag funkcje decyzyjne i odwotawcze oraz rzeczowy iteralny zas¢g
dziatalngci PZPR, nie budztadnych wgtpliwosci potrzeba zachowania zespotow akt wszystkich
instancji PZPR wraz z aparatem wykonawczym, redakism, szkét partyjnych. Zespoty akt
organizacji partyjnych byly poddawane selekcji whawach KW. Za zespoly archiwalne uznano
10 % zespotow POP oraz zespoty wszystkich komitet&ktadowych i uczelnianych PZPR.
Archiwa pastwowe, ktore przely wicksze reprezentacje zespotbw POP mugodpé
indywidualne decyzje co do zachowania ich w ¢atolub selekcji. Decyzje te ¢l
zdeterminowane stanem kompletciopodstawowych materiatbw POP w zespotach akigetek
nadrzdnych. Brak materiatbw w tych jednostkach spowodiniecznéé pozostawienia

wszystkich zespotow akt POP. W sytuacji odmiennetliwe bedzie zastosowanie selekcji przy



uzyciu nas¢pujacych kryteriow: znaczenia zaktadu pracy, przy kwéryziatata POP, dla regionu,
jego tradycji historycznej, przyktadu (1-2 zespot@wkazdej dziedziny dziatalrii, brarry).
Zachowanie wyselekcjonowanych zespotow POP upoivaarchiwum do wybrakowania
dokumentow nadestanych do odpowiednich jednostdkze@nych przez tworcow tych zespotdw.
Do oceny dokumentéw w ofbie zespotow archiwalnych nmgagastosowanie kryteria:
czasu, miejsca, powtarzakwd dokumentdéw, wchiogcia informacji, tréci, formalne, stanu

zachowania, cestotliwosci wykorzystywania._Kryterium czasu wskazuje na #e specjalnie

ostraznie naley brakowa& dokumentagj partyjrg z okresow historycznych zgaanych m.in. z
kryzysami politycznymi i gospodarczymi (np. 195870, 1980), zasadniczymi przemianami
ustrojowymi (1989). Naley przy tym bré pod uwag czas bezpwednio poprzedzagy
wydarzenia lub procesy, czas w ktorych one przethyegraz czas bezpadnio po ich
zakaczeniu. § to okresy, dla ktérych zachowujec¢sitrwale szersg reprezentagj akt
szczegOtowych. Bardzo os#me brakowanie powinno dotyczydokumentow rejestraggych

wydarzenia ,hazywo”, w trakcie ich trwania. Zastosowanie kryteriumiejsca polega na

zaliczeniu do materiatébw archiwalnych w pierwszejefnasci dokumentow, ktore powstaty w
miejscu wydarzenia. Np. odzwierciedlenie wydargeudniowych z 1970 r. w Gdaku kedzie
doktadniejsze w dokumentacji wytworzonej na terefddaiska nz w Warszawie. Sposéb

wykorzystywania_kryteriéw: powtarzaléo dokumentédw i wchiorcia informacji oraz__stanu

zachowania materiatbw archiwalnych szerzej oméwiamoczsciach 3,4,5. W stosowaniu

kryterium tréci  odgrywa ro} waga faktow, wydarze zjawisk, czynnéci opisanych w

dokumentach. Jeli 3 one istotne dlazycia publicznego, dla funkcjonowania aktotworcéw,
zachodzi konieczrig zaliczenia dokumentéw odzwierciedjeych te fakty, wydarzenia, zjawiska,

czynnaci - do materiatdw archiwalnych. Stosowanie kryiari formalnego polega na analizie

cech zewstrznych dokumentow i typowaniu do materiatow arcilinych egzemplarzy dla
przysztego badacza najbardziej przydatnych: orygwma - w razie potrzeby - kopii najlepszych

pod wzgkdem stanu fizycznego i uwierzytelnienia. ¢Sotliwosé wykorzystywania jest

kryterium, ktére bdzie miatlo najmniejsze zastosowanie dla dokumenRZPR. Po pierwsze -
dla tego,ze stosunkowo krotko przechowug dokumentag archiwa pastwowe, a po drugie -
tylko niedua jej czs$¢ maze by udostpniana, ze wzghu na ustawowo okény czas karencji.
Dokumenty fotograficzne, filmowe izavickowe, znajdujce s¢ w zespotach jednostek
organizacyjnych PZPR dotygonséb i wydarzé z zycia wewrgtrznego partii i regionu. Z reguty
s3 to odbitki pozytywow& Przy ocenie tych dokumentéwda mialy zastosowanie wymienione

wyzej kryteria, z wygtkiem kryterium wchtonjcia informaciji, przy uwzgidnieniu dodatkowych



wartasci: obrazowej i dwickowej. Z wieloegzemplarzowych odbitek fotograficehynaley

zachowa 2 egzemplarZe z ktérych drugi bdzie shiyt do udosgpniania.
3. Postpowanie z dokumentami powtarzalnymi kat.A

Przez dokumenty powtarzalne natlerozumié€ dublety i dalsze egzemplarze dokumentu,
identyczne pod wzgtlem trdéci i formy, uzyskane dragtechnicznego zwielokrotnienia. Nie
mozna do nich zaliczy egzemplarzy, na ktoérych znajdigic adnotacje merytoryczne (uwagi na
marginesach stron, podklenia w tekcie) swiadczce o tym,ze byly one przedmiotem pracy
odbiorcy. Dokumentami powtarzalnymi nig tez projekty lub warianty dokumentu, nawet gdyby
niewiele r@nity sie od ostatecznej, zatwierdzonej wersji, aztakie § nimi kopie pozostawione u
wystawcy po wystaniu oryginatu do odbiorcy.

Zagadnienie oceny dokumentéw powtarzalnych rgzywano ju& w archiwach
partyjnych. Zakwalifikowano do akt kat.B: 1. wtakniw obrebie teczek, 2. materiaty nadestane
do wiadomdci i wykorzystania (, do wgidu i informacji”) z instytucji pozapartyjnych, 3.
materiaty nadestane do wiadofadi wykorzystania (z obowrku stizbowego) przez jednostki
podlegte PZPR do jednostki nagdnej i w odwrotnym kierunku (zwane g0 w wykazie akt z
marca 1983 r. ,materiatami informacyjnymi”), 4. readly nadestane do wiadodu i
wykorzystania z danego wydzialu KW do innych wydaia tej instancji. Okresy
przechowywania omawianych dokumentéw nie byly jéamee i tak: ugtych w pkt. 1-2 kat.Bc, w
pkt.3-4 kat.B5 lub BE bez oznaczenia czasokresuméateriaty archiwalne zauznano akty
normatywne (uchwaty, wytyczne, instrukcje, zaleeendecyzje) jednostek naddnych w
zespotach akt jednostek podlegtych, zaatkgem komitetow PZPR | instancji.

W zestawieniu kwalifikacyjnym dokumentacji PZPRz.(t wytycznych) do kat.A
zaliczono nasgpujace dokumenty powtarzalne:

1) dokumenty stanowte czsci skladowe akt spraw kat. A u odbiorcy,

2) dokumenty bdace zajcznikami np. do protokotow posiedzdéub do innych dokumentéw
wiasnych kat.A odbiorcy,

3) materiaty opozycji politycznej,

4) zbiory aktéw normatywnych KC PZPR w zespotachkdlk/, przystane do stosowania,

5) materiaty instytucji pozapartyjnych przestane dpinii i decyzji lub konsultacji, nie
zawierajcesladow czynnéci odbiorcy,

6) dokumenty dziatalri@i POP niereprezentatywnych, znajhg sé¢ w zespotach akt komitetow
| instancji, KW i ewentualnie ROPP §Jenie zachowaty si w komitetach,

7) nadestane do wiadow odbiorcy oryginaty.



Materiaty wymienione w pkt. 1, 2, 7 nie wymagdomentarza. Dokumentacja wtasna
opozycji politycznej powstawata w warunkach nielega dziatalndci, co nie sprzyjato
zachowaniu jej w stanie kompletnym. Dlatego zaliez@ w zespotach akt komitetow i ROPP do
materiatébw archiwalnych (zob. pkt.3). Mima, zbiory aktow normatywnych KC PZPR przestane
do KW (zob. pkt. 4) z reguty nie dotycavytagcznie danej wojewodzkiej organizacji partyjnej,
majs wartas¢ materiatow archiwalnych poniewatanowity wytyczg dziatania dla catej partii, a
ich oryginaly znajdyj si¢ poza siedzip archiwum péstwowego, przechowagego zespoét akt
KW. Materiaty wymienione w pkt. 5 mawartas¢ archiwalry dlategoze brak pisemnyclladow
dziatania odbiorcy d&lzie dla badacza nie mniej wa informacp, co ich istnienie. Potraktowanie
dokumentow dziatalni@i POP niereprezentatywnych, nadestanych do jedkostadrzdnych
(zob. pkt. 6) jako materiaty archiwalne w zespotagth jednostek motywuje stym, ze wianie
w materiatach POP znalazly najlepsze odzwiercieelaastroje pangge wsréd cztonkoéw partii,
ich stosunek do ideologii i polityki wiadz partyjcty.

Do kat. B zaliczono nagtujace dokumenty powtarzalne (z pewnymi zastergami):

1) dalsze egzemplarze dokumentow kat. A webier jednostki archiwalnej, z zastéemiem
zachowania najlepszej kopii wraz z oryginatend|i jezytelncs¢ i stan fizyczny oryginatu budzi
zastrzeenie,

2) materialy przestane do wiadofeoi wykorzystania (,do wgidu i informacji”) z instytucji
pozapartyjnych do komitetéw i organizacji PZPR]eich oryginaty majce warté¢ materiatow
archiwalnych zachowaly siw zespotach macierzystych, a zespoly iepszechowywane w
archiwach pastwowych hdz beda przez nie przeje,

3) materiaty przestane do wiadofeo i wykorzystania przez KZ i reprezentatywne PO® d
komitetow | instancji lub ROPP,3tz przestane przez te komitety i ROPP do KW PZPR (z
zastrzeeniem, jak w pkt. 2) ,

4) materialy informacyjne, mge warté¢ materiatow archiwalnych, przestane do wiadéona
wykorzystania przez KC PZPR do KW, a za&ngalnictwem tego ostatniego dazszych ogniw
PZPR, o ile nie dotyezbezpdrednio dziatalnéci tychze lub terenu, na ktorym dziadajbadz nie
wyjasniaja mechanizmoéw funkcjonowania PZPR jako éato o ile nie wystgpuja luki w zespole
akt KC PZPR,

5) materiatly przestane do wiadofgd i wykorzystania z danego wydzialu KW do innych
wydziatdw, o ile w aktach komérki macierzystej zaalaty st oryginaly, majce wartdé
materiatébw archiwalnych,

6) zbiory aktow normatywnych KC i KW PZPR w zesmbtekomitetow | instancji, ROPP i w

organizacjach partyjnych ( z uwagi na wspolne m@jprzechowywania akt KW, podlegtych



komitetow i organizacji), o ile w zespotach akt KWachowaty si komplety tych aktow.
Dokumenty powtarzalne, o ktérych wej mowa, wysfpujace w sytuacjach zastrzenych, krda
stanowity materiaty archiwalne.

Miejscem przechowywania dokumentow powtarzalnyktdre ze wzgldu na luki w
materiatach archiwalnych zespotow macierzystych agap wieczystego zachowania, powinny
by¢ zespoty odbiorcéw, zgodnie z zagaprzynalenosci zespotowej. Odpowiednie adnotacje
informacyjne lkda poczynione w inwentarzach archiwalnych zespotow cieraystych
(wystawcéw) oraz we wgbach do inwentarzy.

Odstpstwo od powyszej zasady, poleggje na przeniesieniu dokumentow powtarzalnych
do zespotdbw macierzystych, we zaistnié wéwczas, gdy odbiorcy nie uné@li na tych
dokumentachzadnych adnotacji i nie stanayone zadcznikdw do pism przewodnich (nie ma
sladow adresata). W takich przypadkach olyakiem archiwisty jest doktadne poinformowanie
uzytkownika o przeprowadzonej operacji we gpsich do inwentarzy zespotow akt wystawcy i
odbiorcy oraz zamieszczenie (otdwkiem zwyklym) rékuimentach powtarzalnych informacji o
ich przeniesieniu: ,przeniesiono z zespotu x”. Magistni€ sytuacje, gdy zespoty macierzyste
znajdup si¢ poza archiwum pestwowym i nie zostanw przewidywalnym czasie przgg lub gdy
nie zachowaly si w ogole (mimo,ze nalealy do kategorii zespotow archiwalnych).Wowczas
dokumenty powtarzalne powinny dyozostawione w zespole odbiorcy z zaznaczenierm teg
faktu we wsgpie do inwentarza akt zespotu.

Analogiczne zasady umiejscowiania dokumentow pmataych stosuje siw obrbie
zespotu, gdy wyspuja one w komorce macierzystegdycej tworg tych dokumentow i w
komorkach innych, drlacych ich odbiorcami. Nadestane oryginaty dokumenfimwtarzalnych
zaliczone do kat.A w zespole odbiorcy ima lkedzie przeni& do zespotu macierzystego,
usuwajc jednoczénie z niego kopie, tylko wtedy gdy brak jest nahnétadu skierowania do
adresata lubsladow jego pracy nad nimi. W przeciwnym razie ngejm przechowywania
oryginatléw Igdzie zespdt odbiorcy, a kopie w zespole wystawcyggnolec brakowaniu, z
odpowiedny adnotaci w inwentarzu i we wspie informupca o tym fakcie i o tym, gdzie
znajdup si¢ oryginaty.

4. Posgpowanie z dokumentami wchi@tymi

Zjawisko wchiongcia informacji jest zazwyczaj dwojakiego rodzajwlggapce na: a)
prostym sumowaniu informacji, z zachowaniem wszgktkdanych, znajdggych s¢ w
dokumentach wchiogtych, b) przetworzeniu informacji, z ewentualnym selekcjonowaniem

lub uogdlnieniem danych, znajdaych s¢ w dokumentach wchiogtiych. Proste sumowanie ma z



reguty zastosowanie w dokumentacji statystycznegomiast z przetworzeniem informacji
spotykamy sj najczsciej w materiatach opisowych.

Dokumenty syntetyzage, ktére wchtogly informacje z dokumentéw pierwiastkowych,
wystepuja W postaci sprawozdastatystycznych 41z opisowych, notatek informacyjnych, analiz,
réznego rodzaju opracowa problemowych. Podobny charakter majprotokoty zebra,
konferencji lub kontroli, referaty. O ile inform&cjw sprawozdaniach czy zestawieniach
statystycznychgzaczerprite tylko z dokumentow pierwiastkowych i rejestrwytacznie fakty,

o tyle pozostate z wymienionych rodzajéw materialgrzedstawiaj, oprocz uogolnie faktow
(niekiedy opiséw wybranych faktéw), ¢to take okrglone oceny, komentarze, wnioski.
Cechuje je wjc subiektywizm, w mniejszym lub wkszym stopniu. Dlatego dlazytkownika
archiwow nie tylko jest wae wieczyste zachowanie dokumentow syntetyzugh, lecz take
przynajmniej czsci odpowiednio wyselekcjonowanych dokumentow piastkowych.

Zjawisko wchton¢cia informacji wysgpuje powszechnie w dokumentacji partyjnej.
Mozna nawet stwierdzj ze w zespotach PZPR istnieje zdecydowana przewagantentow
syntetyzugcych. Wynika to ze stylu i metody dziatania aktotedw, jak rownie z faktu, ze
znaczna ox¢ dokumentacji pierwiastkowej (np. korespondencjastata wybrakowana w
registraturach 41z archiwach KW. W zespotach aktotwércow pajiszczebla KW, zgodnie z
ustaleniami CA KC PZPR, miafa prawo ulec zniszczgmmawie cata tego typu dokumentacja (np.
akta wydziatébw KP). Z tego powodu brakowanie doknotaeji pierwiastkowej, ktéra pozostata,

musi by szczegdlnie ostéme. Niekiedy, z pozoru niewiele m@ea korespondencja me mie

znaczenie badawcze (np. pisma jedynie sygnatieupewne fakty). Dotyczy to réwrienotatek
przedstawicieli instancji partyjnych z zehrav podlegtych instancjach lub organizacjach.
Nadsytano wprawdzie do jednostek nadrzych protokoty tych zebfia ale po pierwsze - da ich
cze$¢ zostata wybrakowana w b. archiwach KW, po drugie notatkach mag mie¢ miejsce
informacje i spostrzeenia, ktérych w protokotach edzie brakowato. Nie powinny ulec
brakowaniu raporty (komunikaty, informacje) dzienmektorych szczegdtowo opisano sytuac]
na danym terenie w konkretnym czasie, tym bardzeepie wys¢puja one masowo.

W dokumentacji partyjnej wygbuja spore iléci materiatow statystycznych dotyez/ch
spraw cztonkowskich. Podstawich oceny bda zasady ogolne stosowane dla tego typu
dokumentacji, z nagbujgcymi uwagami. Sprawozdania statystyczne nadsytaZz POP,
stanowsjce w jednostce nadydnej (odbiorca) podstanwdo opracowania sprawoadabiorczych,
nalery w zespole tej jednostki pozost&wbrakupc jednoczénie w zespole macierzystym.zaéd
w zespole macierzystym sprawozdania statystyczri@drszych okreséw nie mgjpetnego

odzwierciedlenia w sprawozdaniach z i#zych okresow, lub gdy tych ostatnich brak - te



pierwsze stanowi bedg materiaty archiwalne. Wgbne badania wykazaty,e w dokumentacii
PZPR trudne i czasochtonne bytoby ustalenie zakveshtoniccia treci materiatdw opisowych
(np. sprawozda informacji) z okresow krétszych w materiatachkzesow najdhaszych. Dlatego
bedzie celowe zachowanie wszystkich materiatowlj jelotycz istotnych zagadnie Nie naley
rowniez brakow#& pozornie dublujcych s¢ dokumentéw, np. wprowadzenia do referatu
wygtoszonego na konferencji sprawozdawczo-wyborozieyo, ze jego tréc¢ jest odnotowana w
maszynopisie stenogramu konferencji. Zazwyczaj @cirobu wymienionych dokumentow
zachodz roznice merytoryczne. Podobna uwaga dotyczy biuletymdarmacyjnych konferenciji
poniewa publikowane w nich materialy np. referaty, spradenzia rGnig si¢ od ich
maszynopiséw, wysgpujacych jako oddzielne dokumenty. Typowym materiateduoym stopniu
przetworzenia informacji as dokumenty okrdone jako informacje, oceny, analizy, notatki
dotyczce r&nych dziedzinzycia, opracowane na podstawie wielorakich typinddet, m.in.
dokumentacji instytucji pozapartyjnych. Ze wah na istotne téei dokumenty te zastugujna
trwate zachowanie, mimage wysipi w nich czsciowa powtarzaln& informaciji.

5. Dokumentacja zagicza

Luki w materiatach archiwalnych moa czsciowo wypeint dokumentag zastpcz,
ktéra w warunkach istnienia kompletu materiatowhas@lnych stanowi potencjalna z uptywem
czasu, take rzeczywis{ makulatug. Przy braku np. protokotow posiedzegzekutywy lub
sekretariatu KW PZPR moa podnié¢ do rangi materiatdbw archiwalnych wygi z tych
dokumentow, kierowane do realizacji wydzialbw KWb lunstancji | stopnia. W przypadku
wybrakowania wyeigébw w archiwum KW (byty zakwalifikowane do kat.B5hpalery w to
miejsce zachowainne materiaty np. pisma manipulacyjne, w ktorymbtwierdzone $ fakty
odbycia okrélonych posiedze

W zespotach instancji PZPR znajglugic akta osobowe czionkéw PZPR, elych
orzecznictwem komisji kontroli partyjnej. Najgziej wystpuja one w daych ilosciach i dotycz
spraw typowych. Przy istnieniu kompletu materiakymtetycznych (opisowych i statystycznych),
mozna wikszy czgs¢ akt osobowych wybrakowaW sytuacji zdekompletowania lub catkowitego
braku tych pierwszych, akta osobowe naleby zachowa w caldgci. W przyszidci mog
bowiem stanowi podstaw do badania probleméw ogdélnych postaw cztonkéw PZB&en tych
postaw przez organy kontroli partyjnej.

Kierujac sk potrzely zabezpieczenia dla celow badawczych w eniaczliwosci petnej
dokumentacji, obrazg¢e] podstawow dziatalndé instancji PZPR, w zestawieniu (cz.ll)

podobnych przyktadéw wymieniagsiviece;.



6. Postpowanie z dokumentacjo czasowym znaczeniu praktycznym oraz z dokumgntac

przeznaczomna makulatur

Okres przechowywania dokumentacji niearchiwalr@yipien by zgodny z ,Wykazem
akt Komitetu Wojewodzkiego, instancji | stopnia, KZPOP PZPR wraz z kwalifikagj
archiwalry” z marca 1983 r. O ile zachagzozbienosci migdzy ogdlnie obowgzujagcymi
przepisami lub powszechnie stosowaraktyks, a wymienionym wykazem akt, wskazane jest
dostosowanie sido tych pierwszych. Podobnie nalepostpi¢ w przypadkach nie ustalenia
okreséw przechowywania akt kat. B w wykazie akiy<ipuja tam ddé¢ liczne pozycje z
oznaczeniem BE bez liczby lat), lub gdy nie gloro w ogdle kategorii, odsykgg do innych
przepiséw, ktérych jak ded w przegtych materiatach nie udatoesodnale¢ (np. dotycacych
dokumentacji finansowo-materiatowej).

Tryb oceny i brakowania dokumentacji PZPR w tojaj opracowania regulgjustalenia
pkt. 2 ,Zalec& metodyczno-organizacyjnych w sprawie ppstvania z dokumentacprzegts z
b. archiwéw komitetéw wojewddzkich PZPR”, wprowadygoh do stosowania pismem okélnym
nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwéw fawowych z dnia 29.04.1992° ISpisy dokumentagji
niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na laakel nalezy przedstawd do uzgodnienia
komisji archiwalnej oceny dokumentacji, bt tez zasegnag¢ opinii srodowisk naukowych,
funkcjonupcych na terenie dziatania archiwum npwowego. Wszelkie pagiowanie z
brakowam dokumentag odbywa s w trybie obowizujagcym w pastwowej stibie

archiwalnejt©

Il. Zestawienie kwalifikacyjne dokumentacji PZPR

A. Komitety wojewddzkie PZPR (KW PZPR)
1. Do materialow archiwalnych wiadz KW PZPR zaliska

1.1. Dokumenta¢j merytoryczy dot. przygotowa i przebiegu_konferencji sprawozdawczo-

wyborczych, sprawozdawczo-programowych i przedgaagh KW w tym: plany przygotowe

stenogramy i protokoty obrad konferencji, protokabra zespotow i komisji, sprawozdania z
dziatalngci KW, WKR i WKKP, referaty wprowadzage do dyskusji, materiaty informacyjne
dla delegatéw (rowniew formie wydawnictw), programy dziatania wojewodzk wtadz PZPR
na now kadenag i aneksy, uchwaly, sprawozdania statystyczne ormfcyjne dotycxe
delegatow na konferencpraz kwestionariusze tyzé delegatow, imienne wykazy cztonkow KW,
WKR i WKKP, listy delegatéw i g&i zaproszonych, listy delegatow na zjazdy, biulgty

informacyjne konferencji, rezolucje, telegramygetedy, meldunki, gtosy w dyskusji zgtoszone do



protokotu, protokoty pierwszego posiedzenia noworapiego KW, blankiety mandatow i
Zzaprosze.
1.2. Dokumentaej plendw, posiedze egzekutyw i_sekretariatdw KW, w tym: protokoty i

stenogramy obrad, referaty lub zagajenia dyskusgiteriaty informacyjne do poszczegolnych
punktéw poradku dziennego, wnioski, uchwaly i postanowieniatagdit zespotow i komisji
powotanych na plenach, regulaminy, pamlizi obrad, listy obecriei.

1.3. Wychgi z protokotdw posiedze egzekutyw i sekretariatbw KW (postanowienia),
kierowanych do realizacji poszczegolnym wydziatohV Kinstancjom | stopnia, w przypadku luk
wystepujacych w protokotach wymienionych w pkt. 1.2.

1.4. Dokumentagj dziatalngci Wojewddzkich Komisji: Rewizyjnej (WKR) i KontroPartyjnej
(WKKP), w tym:

1.4.1. Uchwaly, wytyczne i inne materiaty dyrektygv@entralnych Komisji: Rewizyjnej (CKR) i
Kontroli Partyjnej (CKKP).

1.4.2. Wytyczne, zalecenia WKR i WKKP dla terenotwykomisji: rewizyjnych i kontroli

partyjnej.

1.4.3. Materialy dotycce organizacji funkcjonowania WKR i WKKP ( np. régminy).

1.4.4. Protokoty posiedagolenarnych i prezydium WKR | WKKP - wraz z gaetnikami.

1.4.5. Plany pracy, programy dziatania WKR i WKKP.

1.4.6. Sprawozdania z dziatakto WKR i WKKP.

1.4.7. Plany pracy, sprawozdania i podobne mayet@enowych komisji: rewizyjnych, kontroli
partyjnej nadestane do wiadokaeo (w przypadku luk wyspujacych w dokumentacji instanciji |
stopnia i KZ).

1.4.8. Protokoty, materialy z narad organizowanygnzez WKR i WKKP (m.in.
przewodniczcych terenowych komisji: rewizyjnych i kontroli pginej) oraz z udzialu w
naradach i plenach CKR i CKKP.

1.4.9. Korespondencja dotygta podstawowych problemow merytorycznych i orgacygaych.
1.4.10. Biuletyny, materiaty informacyjne nadestan€KR i CKKP o ile m.in. dotycg terenu
danego wojewoddztwa gz pozwalag zrozumi€ mechanizmy decyzji poglych na szczeblu
wojewddzkim i nkszym.

1.4.11. Materialy informacyjne nadestane do wiad@np instytucji pozapartyjnych - ze wzglu
na wanosé ich tresci, rang tworcy materiatdw oraz nieobecitdach w zespotach macierzystych.
1.4.12. Protokoty, sprawozdania, notatki, wnios&ceny i informacje z przeprowadzonych

kontroli przez WKR.



1.4.13. Oceny, informacje, notatki dotyce poszczegoélnych probleméw wynik@jch z
dziatalngci WKKP.

1.4.14. Zestawienia (ankiety) statystyczne WKKP.

1.4.15. Caté¢ akt osobowych (akt spraw) cztonkow partii g@lggh orzecznictwem WKKP o ile
nie zachowat si komplet akt kat. A wymienionych wgj, a szczegolnie ankiet statystycznych,

badZ cze$¢ reprezentatywna - przy istnieniu takiego kompletu.

Uwagi: do pkt. 1.4.4. - \W0od zahcznikdbw wystpuja materiaty wymienione w pozostatych

punktach, a naje#ciej: plany pracy, oceny, sprawozdania z dzialdhdVKR i niekiedy
terenowych komisji rewizyjnych.
do pkt. 1.4.2. - 1.4.3., 1.45. - 1.4.6., 1.4.131.4.14. ( i ewent. innych) - Zachowuje; ¢&

egzemplarze dokumentow, ktore nie wpsija w zahcznikach do protokotow.

do pkt.1.4.5. - w réinym czasie wyspuja plany pracy miesczne, kwartalne, roczne - najeje
zatem zachowaw catcci.

do pkt. 1.4.6. - Hto sprawozdania opisowe zawiexag niekiedy dane statystyczne, obejjoaj
rézne okresy: miegczne, kwartalne (w pierwszych latach dziatabid®ZPR), potroczne, roczne,
dwuletnie. Ze wzgldu na niewysfpowanie wszystkich rodzajow sprawozada jednakowym
czasie oraz trudgoi w ustaleniu powtarzalsoi informacji w niektorych z nich ( np. rocznych i
dwuletnich) - naley je zachowaw cataci.

do pkt.1.4.9. - Obejmuje korespondenayystpujaca badz w postaci odibnych jednostek
archiwalnych, hdz towarzyszacs innym rodzajom dokumentacji ( np. sprawozdaniokotroli).
do pkt.1.4.13. - Wobec trudém ustalenia powtarzalgoi informacji w innych dokumentach ( np.
sprawozdaniach) dokumentad¢j nalezy zachowa w cataci.

do pkt. 1.4.14. - Wyspuja sprawozdania (ankiety) statystyczne miesne, kwartalne, potroczne,
roczne WKKP i zbiorcze (podsumovgug dziatalné¢ jednostek terenowych KKP), z ktdrych
naleey zachowa sprawozdania obejmuge najdiisze okresy dziataldoi, o ile zawierg
identyczne rodzaje danych; w przeciwnym przypadkachowuje si wszystkie rodzaje
sprawozda.

do pkt. 1.4.15. - Wybor e#ci reprezentatywnej polega na zachowaniu gpagicych

dokumentow wszystkich akt spraw: protokotéw posetdzespotéw orzekagych, dokumentow
(opiséw) pod nazw,tres¢ sprawy” oraz uchwat (postanowieWKKP.

Ponadto pozostawia ¢si rowniez calg¢ akt spraw @cznie z materiatami
dochodzeniowymi), dotygeych oso6b na wysokich stanowiskach publicznych Kali paistwa i

regionu), gtébwnie kierownikow ugzdldw, instytucji i przedsbiorstw oraz pracownikOw aparatu



partyjnego, a tate os6b zamieszanych w afery gospodarcze, zalichathyopozycji politycznej

lub opozycji wewagtrzpartyjnej. W catéci nalezy zachowa takze akta spraw z lat 1949-1956.

2. Do materiatéw archiwalnych aparatu (wydziatowl/KZPR zalicza si

2.1. Uchwaly, wytyczne, instrukcje, zalecenia, dgeylisty wojewddzkich i centralnych wiadz
PZPR.

2.2. Materiaty dyrektywne (wytyczne, zalecenia) wigddw dla ROPP, instancji | stopnia, KZ i
POP.

2.3. Tematyka posiedazaviadz wojewoddzkich.

2.4. Materiaty komisji (zespotéw) problemowych KVgkfad, listy uczestnikdw, plany pracy,
sprawozdania, protokoty posiedze&vnioski).

2.5. Dokumentacja narad i konferencji pracownikow Kwydziatu), przedstawicieli edych
ogniw i srodowisk partyjnych, organizowanych przez poszchegdvydziaty KW (protokoty z
ew. zahcznikami).

2.6. Dokumentacja pobytu i spotk&ierownictwa KW, | sekretarza KW, czionkéw wiadz
centralnych PZPR z przedstawicielami zmgch $rodowisk wojewodztwa ( materiaty
organizacyjno-programowe, protokoty, stenogramigrimacje, referaty, przemowienia).

2.7. Materialy z sesji popularno-naukowych i semitwa organizowanych przez KW lub przy
jego udziale (referaty, komunikaty, protokoty, speadania, lista uczestnikow).

2.8. Protokoty posiedzekolegiow redakcyjnych i rad programowych prasytyaej, o ile nie
zachowaty si w macierzystych zespotach.

2.9. Dokumentacja udzialu pracownikdéw poszczegdinyeydziatbw KW w posiedzeniach,
naradach, imprezach, uroczystiach, spotkaniach przedstawicielzngch srodowisk partyjnych,
w podlegtych KW ogniwach PZPR, w zaktadach prace(y, informacje, notatki).

2.10. Plany pracy i programy dziatania wojewodzkiekadz partyjnych i poszczegoélnych
wydziatow KW.

2.11. Budet roczny KW

2.12. Programy dziatania i harmonogramy realizachiwat, wytycznych i decyzji centralnych i
wojewodzkich wiadz partyjnych, przygotowane przewzrzegolne wydziaty KW, w zakresie
interesujcej ich problematyki.

2.13. Programy rych form ksztalcenia ideologicznego: czionkow PZPRktywu,
wyktadowcow, pracownikéw aparatu partyjnego, sekmt KZ i POP.

2.14. Oceny dotyere realizacji uchwat i decyzji centralnych i wojedeé&ich wladz PZPR.



2.15. Sprawozdania, informacje, analizy z wykonapi@ac w poszczegolnych komérkach
organizacyjnych.

2.16. Bilans roczny.

2.17. Sprawozdania (ankiety) statystyczne (ogolngodowiskowe) o przyciach w poczet
kandydatow PZPR, o czionkach wydalonych i skmgych, o stanie liczebnym partii oraz o
cztonkach i kandydatach partii.

Uwaga: Jéli zachowaly st ankiety roczne i stanowity one doktadne podsumogvamkiet za
krotsze okresy - te ostatnie nalevybrakowa lub zaliczy do kat.A w sytuacji odwrotnej.

2.18. Informacje wydzialtbw KW o ich pracy lub prapartyjnych wtadz wojewddzkich dla
potrzeb konferencji sprawozdawczo-wyborczych, plenéadz kierownictwa KW, o ile nie
stanowi zahcznikdéw do protokotow lub stenograméw, o ktérychwaow pkt. 1.1. - 1.2.

2.19. Dokumentacja opisiga sytuagj w dziedzinach dziatalioi, objtych zainteresowaniem
poszczegolnych wydziatow (informacje, oceny, opvemoia, sprawozdania, notatki, analizy
wydziatdw i ich pracownikéw).

2.20. Informacje i protokoty kontroli instancji topnia, ROPP, KZ i POP.

2.21. Whnioski i postulaty skierowane do kierowniati\W i poszczegolnych wydziatéw oraz ich
rejestry.

2.22. Wnioski i postulaty wydziatbw KW i komisji gblemowych skierowane do KC, wiadz
wojewodzkich, instancji | stopnia.

2.23. Skargi i wnioski nadestane od obywateli avdpowiedzi Referatu Listéw i Inspekcji KW -
w_caldci jesli zachowato s ich stosunkowo niewiele lub w wyborze (10% w stdsu do
zachowanej cakwi).

2.24. Kartoteki i skorowidze autoréw skarg i wnidgk- o ile zawieraj adnotacje o przedmiocie
spraw (w przypadku braku kompletu analiz skarg iioskow) lub gdy stanowi pomoc
ewidencyjno-informacyjmdo odpowiednich akt.

2.25. Notatki z rozmoéw z interesantami, zawigrajwyczerpujce opisy zaskaonych spraw.

2.26. Ksjzki przyjec¢ interesantow, zawiergje adnotacje o przedmiocie spraw, o ile nie zachowa
si¢ komplet sprawozda(analiz) o skargach i wnioskach (z danymi statyatymi).

2.27. Informacje bigce (w tym informacje teleksowe) poszczegolnych vigidev KW o
sytuaciji, kierowane do KC, instancji | stopnia, ROKZ i POP i ew. innych instytucji i jednostek
gospodarczych.

2.28. Komunikaty dzienne wydziatu dla kierownictiey.

2.29. Dokumentacja wspotpracy wojewoddzkich wladzPRZ Zjednoczonego Stronnictwa

Ludowego i Stronnictwa Demokratycznego (spotkaniaugironne, posiedzenia Wojewodzkiej



Komisji Wspétdziatania Partii i Stronnictw Poligaych): plany, protokoty, informacje, notatki,
oswiadczenia.

2.30. Materialy dotycxe wspOtpracy z partiami zagranicznymi: programybyio gaGci,
informacje, sprawozdania, oceny itp.

2.31. Materiaty dotycxe dziatalnéci cztonkow i dziataczy PZPR, jako postow i radnych
protokoty posiedze wojewddzkiego zespotu postébw i zespotu radnychzionkéw PZPR,
informacje dot. kontaktéw z wyborcami, wiasne wpétnia i opracowania.

2.32. Korespondencja o charakterze merytorycznynmtérwencyjnym prowadzona przez
kierownictwo KW lub poszczegdlne wydziaty.

2.33. Materiaty instytucji pozapartyjnych nadestah@ opinii, oceny, konsultacji czy decyzji
wiadz wojewddzkich PZPR lub poszczegdélnych wydzialdnN .

2.34. Wydawnictwa KW (wydziatow): plakaty, odezw¥iuletyny informacyjne, serwisy
informaciji biezagcej, biuletyny KW, wydawnictwa szkoleniowe i in.

2.35. Wykazy etatow aparatu partyjnego w wojewoekztw

2.36. Akta osobowe dziataczy ruchu robotniczegazveraartotek.

2.37. Akta 0s6b obfych nomenklatuy KW - wybor po 50 latach akt os6b wybitnych, azalakt
spraw w miag kompletnych (oproczyciorysu i ankiety, take opinie, decyzje) wraz z kartotek
(badz spisami).

2.38. Akta osobowe cztonkéw i kandydatow PZPR - évypo 50 latach akt os6b wybitnych (z
wyjatkiem o0soOb zaliczonych do dziataczy ruchu robotegwr - zob. poz. A 2.36.), a tak akt
spraw w miag kompletnych (ankietazyciorys, rekomendacje, uchwata o pkoy, skraleniu)
wraz z kartotek skorowidzowg®,

2.39. Akta osobowe stuchaczy WUML - wybor po 5@ddt akt osdb wybitnych.

2.40. Wykazy imienne cztonkéw instancji, aktywukregarzy KZ, POP.

2.41. Materialy nadestane do wiadaimioi wykorzystania danego wydziatu KW, z innych
wydziatbw KW, o ile nie zachowaly giw macierzystych komorkach, a ich &ema wartéé¢
historyczn.

2.42. Materiaty instancji | stopnia, ROPP, KZ i PORdestane do wiadorm i wykorzystania
wydziatom KW, o ile nie zachowatyesu aktotworcow, a ich téé ma wartg¢ historycznm.

2.43. Materialy instytucji pozapartyjnych, nadesgtalo wiadoméci i wykorzystania (,do wgjdu

i informacji”) wydziatom KW, o ile nie zachowatygw zespotach macierzystychydi zespoty te
s3 przechowywane poza archiwamingwowymit4, a ich tré¢ ma warté¢ historyczn.



2.44 Materiaty organizacji mtodziewych, nadestane do wiadokedi wykorzystania KW PZPR
(np. protokoty i informacje), o ile ich t§& ma wartd¢ historyczma i nie zachowaly si w
zespotach macierzystych lub zespoty te znajdigjpoza archiwami pestwowymi.

2.45. Materiaty informacyjne (w tym informacje teé®we) nadestane z KC PZPR do wiadéano
i wykorzystania wydziatbw KW, o ile dotygzm.in. bezpérednio terenu wojewoédztwa lub ich
tres¢ wyjasnia sposob i mechanizmy funkcjonowania terenowytadpartyjnych.

2.46. Fotografie i albumy dotygze problematyki spotecznej, politycznej, gospodaj;cz
kulturalnej, d&wiatowej, naukowej w wojewoOdztwie oraz dziatadoo wewmtrzpartyjnej
(negatywy i po 1 egz. odbitek pozytywowych lub Ditki gdy brak jest negatywu).

2.47. Nagrania dvickowe na tédmach magnetycznych: przemowieztonkdéw kierownictwa KC
lub KW, wyktadoéw i odczytow, dla radiosetéw zaktadowych, konferencji, plenéw, posienze
ile temperatuy obrad nie mge odd& w petni dokumentacja pisaita

2.48. Materialy opozycji politycznej: np. ulotkilgkaty, czasopisnta

3. Do dokumentacji wymagaiej ekspertyzy archiwalnej i selekcji po ustalonykresie

przechowywania (BEXx) zaliczagsi

3.1. Akta os6b édacych w nomenklaturze KW - po 50 latach (BE50), z&t2.37.

3.2. Akta osobowe cztonkow i kandydatéw PZPR - @dabach (BESO0), zob. A-2.38.

3.3. Akta osobowe stuchaczy WUML - po 50 latach §BE zob. A-2.39.

3.4. Akta osobowe cztonkéw partii @bjych orzecznictwem WKKP - po 50 latach (BE50), zob.
A-1.4.15.

4. Do dokumentacji kat. B wymaa@agj dalszego przechowywania:

4.1. Listy ptac pracownikow aparatu partyjnego KKP, KG, KM-G, KM, KD - przez okres 50
lat.

4.2. Rejestéwiadectw wydanych stuchaczom WUML- przez okresd&o |

4.3. Wykazy uczestnikow kurséw szkoleniowych, absoitow WUML i szkoét partyjnych oraz
innych form szkolenia- przez okres 50 Iat.

4.4. Wykazy imienne pracownikOw aparatu partyjnegazez okres 50 lat.

4.5. Dokumenty finansowe, ktorych okresy przechoamia, zgodnie z ogodlnie oboyzujacymi
przepisami nie uptyfly lub zostaty przedizone decyzj organow NIK lub gdéw.

5. Do dokumentacji kat. B podlegagj brakowaniu (Bc) zaliczaesi

5.1. Dokumentagj o treci organizacyjno-porgdkowe] (zaproszenia, zawiadomienia, terminy
narad, rejestry wydanych delegacjiswadczenia, ewidencja urlopow itp.).
5.2. Dokumenty finansowe, ktérych terminy przechoagia, zgodnie z ogolnie oboyzujacymi

przepisami uptyety.



5. 3. Materialy nadestane do wiadofooi wykorzystania danego wydzialu KW z innych
wydziatdéw, z zastrzesniem w pkt. A-2.41.

5.4. Materiaty instancji | stopnia, ROPP, KZ i P@Q&destane wydzialtom KW do wiado&eo i
wykorzystania, zawierage tréci wchodace w zakres zainteresowatych wydziatow, z
zastrzeeniem w pkt. A-2.42.

5.5. Materialy instytucji pozapartyjnych, nadestanegydzialom KW do wiadonsxi i
wykorzystania (,do wgldu i informacji”), z zastrzeeniem w pkt. A-2.43.

5.6. Materialy organizacji mtodziewych, nadestane do wiadokedi wykorzystania KW PZPR
(np. protokoty, informacje), z zasteaniem w pkt. A-2.44.

5.7. Materiaty informacyjne (w tym informacje tetelwe), nadestane z KC PZPR do wiadéono
i wykorzystania wydziatbw KW, z zastrzeniem w pkt. A-2.45.

5.8. Protokoty posiedze kolegiow redakcyjnych i rad programowych prasy tyjaej, z
zastrzeeniem w pkt. A-2.8.

5.9. Skargi i wnioski, z zastrzeniem w pkt. A-2.23.

5.10. Notatki z rozmoéw z interesantami, z zasienéem w pkt. A-2.25.

5.11. Ksgzki przyje¢ interesantdw, z zastrzeniem w pkt. A-2.26.

5.12. Kartoteki i skorowidze autorow skarg i wniosk z zastrzeeniem w pkt. A-2.24.

5.13. Karty do gtosowania.

5.14. Materialy zwjzane z technicznym przygotowaniem konferencji spelawczo-
wyborczych, sprawozdawczo-programowych i przedzyagath, plendw, posiedaeegzekutywy i
sekretariatu KW.

5.15. Plany pracy, sprawozdania i innezm@& materiaty terenowych komisji: rewizyjnych,
kontroli partyjnej, nadestane do wiadofobi wykorzystania, z zastrzeniem w pkt. A-1.4.7.
5.16. Biuletyny, opracowania i inne materialy imf@cyjne, nadestane z CKR i CKKP, z
zastrzeeniem w pkt. A-1.4.10.

5.17. Materiaty informacyjne, nadestane do wiadétnoz instytucji pozapartyjnych, z
zastrzeeniem w pkt. A-1.4.1¥.

B. Rejonowe @rodki Pracy Partyjne] (ROPP)

1. Do materialdw archiwalnych zalicza:si

1.1. Uchwaly, wytyczne i zalecenia wojewddzkickentralnych wiadz PZPR, o ile nie zachowaty
sie w zespole akt KW.

1.2. Protokoty wspolnych posiedzeegzekutyw KG, KM-G, KM, narad sekretarzy instanikji
stopnia, sekretarzy KZ i POP i aktywu partyjnegolmebie ROPP.



1.3. Informacje biggce ROPP o sytuacji spoteczno-politycznej (w tynoiniacje teleksowe) i
KW PZPR - o ile nie zachowatygsw zespole macierzystym.

1.4. Rejestr wnioskow i postulatéw zgtaszanych @PR, postulaty wnioski.

1.5. Materiaty ROPP dotygze szkolenia partyjned

1.6. Materiaty informacyjne nadestane z KW do wiadéci i wykorzystania, o ile nie zachowaty
si¢ w zespole macierzystym.

1.7. Protokoty i materiaty nadestane do wiadéano wykorzystania przez instancje | stopnia, KZ
i POP - o ile nie zachowatygsiv zespotach macierzystych.

1.8. Akta osobowe (ewidencyjne) czionkéw partierehu ROPP - wybor po 50 latach akt os6b
wybitnych, a take akta spraw w miarkompletnych (ankietazyciorys, rekomendacja, uchwata o
przyjeciu, skréleniu) wraz z kartotekskorowidzova™®.

1.9. Plakaty, ulotki, czasopisma i inne materigdpoyciji politycznef®.

2. Do dokumentacji wymagajej ekspertyzy archiwalnej i selekcji, po ustalonyhresie

przechowywania (BEX) zaliczaesi

2.1. Akta osobowe (ewidencyjne) cztonkow partio-50 latach (BE50), zob. pkt. B-1.8.

3. Do dokumentacji kat. B wymag@agj dalszego przechowywania zalicza si

3.1. Listy ptac - przez okres 50 lat.
3.2. Dokumenty finansowe o charakterze éknmeym w pkt. A-4.5.
4. Do dokumentacji kat. B podlegagj brakowaniu (Bc) zaliczagcsi

4.1. Pisma i inne materialy o charakterze pdknwym i organizacyjnym (Zaviadczenia,
zaproszenia, terminarze, rejestry wydanych delegpg).

4.2. Uchwaly, wytyczne i zalecenia wojewodzkickentralnych wiadz PZPR, z zastieaiem w
pkt. B-1.1.

4.3. Informacje biggce o sytuacji spoteczno-politycznej (w tym inforfeateleksowe) nadestane
z KW PZPR, z zastrzeniem pkt. B-1.3.

4.4. Materiaty informacyjne, szkoleniowe nadestan&W do wiadoméci i wykorzystania, z
zastrzeeniem w pkt. B-1.6.

4.5. Protokoty i materiaty nadestane do wiadéaono wykorzystania przez instancje | stopnia, KZ

i POP, z zastrzeniem w pkt. B-1.7.

C. Komitety powiatowe, gminne, miejsko-gminne, meké¢, dzielnicowe (KP, KG, KM-G, KM,

KD)Zl

1. Do materialow archiwalnych zalicza:si




1.1. Protokoty konferencji sprawozdawczo-wyborczydprawozdawczo-programowych wraz z
zakcznikami.

1.2. Protokoty plenarnych posiedzeraz z zagcznikami.

1.3. Protokoty posiedaeegzekutyw wraz z zat¢znikami.

1.4. Protokoty posiedaekomisji rewizyjnych i komisji kontroli partyjnej.

1.5. Plany pracy komisji rewizyjnych i komisji keali partyjne;j.

1.6. Sprawozdania i wnioski pokontrolne komisji igyinych.

1.7. Informacje opisowe i statystyczne komisji kohtpartyjnej.

1.8. Akta osobowe cztonkow partii @bjch orzecznictwem komisji kontroli partyjnej - o&d akt
o ile nie zachowat sikomplet akt kat. A wymienionych w pkt. C-1.4. -1C7?2, bgdz czeéé
reprezentatywna przy istnieniu takiego kompletuwoggi wyboru: zob. wyfaienie do pkt. A-
1.4.15.).

1.9. Uchwaly, instrukcje, zalecenia KC i KW, o iilee zachowaty giw zespole akt KW.

1.10. Uchwaly, instrukcje, zalecenia wiasne.

1.11. Protokoty komisji i zespotow wraz z gegnikami.

1.12. Protokoty narad aktywu i sekretarzy POP.

1.13. Plany i programy dziatania.

1.14. Preliminarze bugtowe, o ile nie zachowatyesiv KW razem z buzktem.

1.15. Sprawozdania statystyczne (ankiety), zoh.A&.17.

1.16. Sprawozdania, informacje i analizy dotyez stanu partii, sytuacji spoteczno-politycznej,
nastrojow spotecznych, realizacji uchwat wkasnyelladz wy:szego szczebla i in.

1.17. Wnioski zgtoszone do instancji | stopniahi rejestr.

1.18. Materiaty z posiedaeKomisji Wspotdziatania Partii i Stronnictw Polignych i z rozmoéw
dwustronnych (protokoty, informacije).

1.19. Korespondencja o charakterze merytorycznyrerwencyjnym.

1.20. Materiaty informacyjne KC i KW (w tym informape teleksowe) nadestane do wiadédmo
wykorzystania, o ile nie zachowalyesiv zespotach macierzystych i majarta¢ materiatow
archiwalnych.

1.21. Materiaty nadestane do wiadaitio wykorzystania z KZ i POP, o ile nie zachowaly w
zespotach macierzystych lub gdy takowe nie zachpwatogodle i mag wartas¢ materiatow
archiwalnych (np. protokoty konferencji sprawozdaexvyborczych, sprawozdawczo-
programowych, posiedae&Z, zebra POPY>.



1.22. Materiaty nadestane do wiadaitio wykorzystania z organizacji mtodziewych, o ile nie
zachowaly si w zespotach macierzystychydi zespoty te § przechowywane poza archiwami
panstwowymi i maj wartas¢ materiatow archiwalnych.

1.23. Materialy nadestane z instytucji pozapartginglo opinii, oceny, konsultacji lub decyzji
wiadz | instancji.

1.24. Materialy instytucji pozapartyjnych nadestadee wiadoméci i wykorzystania, o ile nie
zachowaly si w zespotach macierzystychydi zespoty te § przechowywane poza archiwami
panstwowymi i mag wartas¢ materiatow archiwalnych.

1.25. Akta osOb obfych nomenklatuyr instancji | stopnia - wybor po 50 latach akt osob
wybitnych, a take akt spraw w migrkompletnych (opréczyciorysu i ankiety, take opinie i
decyzje) wraz z kartotekadz spisami.

1.26. Wydawnictwa wtasne i biuletyny.

2. Do dokumentacji wymagaiej ekspertyzy archiwalnej i selekcji po ustalonykresie

przechowywania (BEX) zaliczaesi

2.1. Akta osobowe cztonkow partii @bych orzecznictwem komisji kontroli partyjnej -
latach (BE50), zob. C-1.8.
2.2. Akta oséb olfych nomenklatuy instancji | stopnia - po 50 latach (BE50), zobl @5.

3. Do dokumentacji kat.B wymaaagj dalszego przechowywania zalicza sSi

3.1. Dokumenty finansowe o charakterze éknmeym w pkt. A-4.4.
4. Do dokumentacji kat.B podlegagj brakowaniu (Bc) zaliczagcsi

4.1. Karty glosowania.

4.2. Materiaty dotycgce technicznej strony przygotowania i przebieguafégencji, posiedze
plenarnych.

4.3. Materiaty o charakterze organizacyjnym i pdkowym (zaproszenia, zawiadomienia itp.).
4.4. Uchwalty, instrukcje, zalecenia KC i KW, z zasteniem w pkt. C-1.9.

4.5. Preliminarze bugktowe, z zastrzeniem w pkt. C-1.14.

4.6. Materiaty informacyjne KC i KW (w tym informpdeleksowe) nadestane do wiadosooi
wykorzystania, z zastrzeniem w pkt. C-1.20.

4.7. Materiaty nadestane do wiadaofooi wykorzystania z KZ i POP, z zastéemiem w pkt. C-
1.21.

4.8. Materialy nadestane do wiadofoo i wykorzystania z organizacji miodziewych, z

zastrzeeniem w pkt. C-1.22.



4.9. Materialy nadestane z instytucji pozapartyinydo wiadoméci i wykorzystania, z

zastrzeeniem w pkt. C-1.24.

D. Komitety zakltadowe PZPR (KZ PZPR)

1. Do materialow archiwalnych zalicza:si

1.1. Protokoty konferencji sprawozdawczo-wyborczy@prawozdawczo-programowych wraz z
zakcznikami.

1.2. Protokoly posiedze plenarnych, egzekutywy, Zaktadowej Komisji Rewiwj wraz z
zalcznikami.

1.3. Materiaty komisji i zespotow (skfady, protoipinformacje).

1.4. Protokoty zebraPOP i OOP wraz z zgdznikami.

1.5. Plany pracy i programy dziatania.

1.6. Sprawozdania statystyczne (ankifety)

1.7. Sprawozdania, informacje i oceny (np. z realizplan6w, rozwoju organizacji partyjnej,
nastrojow zatogi, zagadniesocjalnych itp.).

1.8. Wnioski zgtoszone do KZ i ich rejestr.

1.9. Materiaty dyrektywne i informacyjne wtadz naginych, nadestane do realizacji lub do
wiadomgaci i wykorzystania, o ile nie zachowahgsi zespotach macierzystych, a majartasc¢
materiatdw archiwalnych.

1.10. Materiaty zaktadu pracy otrzymane do wiadéchowykorzystania, o ile nie zachowatysi

w zespole macierzystym, a mayartas¢ materiatdw archiwalnych.

2. Do dokumentacji kat. B podlegagj brakowaniu (Bc) zaliczaesi

2.1. Karty gtosowania.

2.2. Materialy dyrektywne i informacyjne wiadz naginych nadestane do realizacji lub
wiadomdaci i wykorzystania, z zastrzeniem w pkt. D-1.9.

2.3. Materiaty zaktadu pracy otrzymane do wiadéono wykorzystania, z zastrzeniem w pkt.
D-1.10.

2.4. Dokumentacja cztonkowska (np. ewidencja czabonkskiadek).

E. Podstawowe organizacje partyjne PZPR (POP PZPR)

* Dotyczy rodzajow sprawozdavymienionych w pkt. A-2.16.5one materiatami archiwalnymi wéwczas, gdy
nie zachowaly si komplety oryginatéw w zespole akt odpowiedniejtamgiji | stopnia, przy sprawozdaniach
zbiorczych.



1. Do materialow archiwalnych zalicza:si

1.1. Protokoty zebrasprawozdawczo-wyborczych i sprawozdawczych wraakgcznikami.

1.2. Protokoty pozostatych zelar@OP wraz z za€znikami.

1.3. Protokoty zebraoddziatowych organizacji partyjnych (OOP) i grugryjnych.

1.4. Protokoty posiedaesgzekutywy.

1.5. Plany pracy i programy dziatania.

1.6. Sprawozdania statystyczne (ankiety)

1.7. Wnioski skierowane do POP i ich rejestr.

1.8. Materialy zaktadu pracy otrzymane do wiadéonowykorzystania, o ile nie zachowatye si
zespole macierzystym, a mayartas¢ materiatdw archiwalnych.

1.9. Materiaty dyrektywne i informacyjne wtadz naginych, nadestane do realizacji lub do
wiadomgaci i wykorzystania, o ile nie zachowahgsi zespotach macierzystych, a majartasc¢
materiatéw archiwalnych.

2. Do dokumentacji kat.B podlegagj brakowaniu (Bc) zaliczaesi

2.1. Karty do gtosowania.

2.2. Plany pracy OOP i grup partyjnych.

2.3. Spisy ewidencyjne cztonkow i optaconych skkagartyjnych.

2.4. Materiaty zaktadu pracy otrzymane do wiadécnowykorzystania, z zastrzeniem w pkt.E-
1.8.

2.5. Materiaty dyrektywne i informacyjne wiadz naginych, nadestane do realizacji lub do

wiadomgaci i wykorzystania, z zastrzeniem w pkt.E-1.9.

F. Redakcje prasy partyjnej

1. Do materialow archiwalnych redakcji prasy pargyjzalicza si:
1.1. Uchwaly, instrukcje, wytyczne KC i KW PZPR vatace dziatalnéci redakcji, o ile nie

zachowalty si w zespole akt KW PZPR.

1.2. Materiatly dotycgre wewntrznej organizacji redakcji (zasdzenia, okdlniki, regulaminy,
statuty).

1.3. Plany pracy i sprawozdania.

1.4. Informacje i notatki dotygze dziatalnéci redakciji.

1.5. Protokoty posiedaekolegiéw redakcyjnych i rad programowych,

* Dotyczy rodzajow sprawozdavymienionych w pkt. A-2.16.5one materiatami archiwalnymi wéwczas, gdy
nie zachowaly si komplety oryginatéw w zespole akt odpowiedniejtamgiji | stopnia, przy sprawozdaniach
zbiorczych.



1.6. Protokoty narad i zebraorganizowanych przez redakcj

1.7. Biuletyny redakcji.

1.8. Materialy redaktorsko-dziennikarskie niewyk@tane przez redakgjz ingerengj cenzury,
polemiki z autorami.

1.9. Korespondencja o charakterze merytorycznynestada do redakcji przez komitety partyjne,
instytucje pastwowe, gospodarcze i in.

1.10. Listy interwencyjne czytelnikow (przy nievkidj ilosci zachowa wszystkie listy, w
sytuacji odwrotnej - zachowanp. 10% reprezentag)j

2. Do dokumentacji kat. B podlegagj brakowaniu (Bc) zaliczagsi

2.1. Uchwaly, instrukcje, wytyczne KC i KW PZPRaszrzeéeniem w pkt. 1.1.

2.2. Korespondencja o charakterze organizacyjnagg&owym.
2.3. Listy interwencyjne czytelnikOw z zastreeiem w pkt. 1.10.

2.4. Materiaty redaktorsko-dziennikarskie opublilme w prasie partyjnéj

G. Szkoty partyjne

1. Do materiatéw archiwalnych szkot partyjnych eaél s¢:
1.1. Uchwaly, instrukcje, wytyczne KC i KW PZPR yatgce dziatalnéci szkot, o ile nie

zachowaly si w zespole akt KW PZPR.

1.2. Materiaty dotycgce wewrtrznej organizacji szkot.

1.3. Plany pracy, sprawozdania, informacje.

1.4. Protokoty posiedaeorganow kolegialnych szkét (np. rad pedagogiczinych

1.5. Programy i plany nauczania.

1.6. Akta osobowe stuchaczy - wybor po 50 lataaipgreprezentatywnej akt osob zngozch |
wybitnych.

1.7. Korespondencja o charakterze merytorycznym.

2. Do dokumentacji kat.B wymagagj ekspertyzy archiwalnej zalicza:si

2.1.Akta osobowe stuchaczy - po 50 latach (BE50b(pkt. 1.6.).

3. Do dokumentacji kat.B podlegagj brakowaniu (Bc) zaliczaesi
3. 1. Uchwaly, instrukcje, wytyczne KC i KW PZPRzastrzeeniem w pkt.1.1.

3.2. Dzienniki zaj¢.
3.3. Korespondencja o charakterze organizacyjnagg&owym.



1 Zrodio: Reg. NDAP (ZNA), Zbiér przepisow metodyczhydVytyczne opracowane w
ZNA. Zachowuy moc obowazujaca. Wymagag weryfikacji.

2 Zob. poz. 194 (pkt.2 - Tryb oceny i brakowanikuamentacii).

Wytyczne mog mie¢ zastosowanie réwniedla akt komitetbw gromadzkich PZPR

(KGr) z lat 1954-1972.

4 Zob. poz. 194.

> Dotyczy to np. podstawowych materialtdw ,nieregmatywnych” POP PZPR,
nadestanych do jednostek nagtaych.

® Dotyczy fotografii.

7 Tylko w tym przypadku jdi nie zachowaly si negatywy. Por. Il Zestawienie
kwalifikacyjne dokumentacji, pkt. A-2.46.

8 W POP zamiast ,w komitetach”.

 Zob. poz. 194.

10 por. pismo NDAP z dnia 12 lutego 1952 r. ... (zmiz. 91), uzupetione pismem z dnia
23 kwietnia 1955 r. ... (zob. poz. 108); zalzenie nr 23 NDAP z dnia 30 fmziernika 1965 . ...
(zob. poz. 144) i zasdlzenie nr 7 NDAP z dnia 9 kwietnia 1966 r. ... (zpioz. 145). Do
archiwow zostato wystane pismo NDAP z dnia 12 kniget1995 r. (ZNA-601-4/95), w ktorym
Naczelny Dyrektor polecit wyikowo (w odniesieniu do dokumentacji PZPR) przesiga
wnioskdOw na brakowanie wraz ze spisem dokumenta@archiwalnej do NDAP, celem
uzyskania zezwolenia na jej zniszczenie.

11 Por. zarzdzenie nr 33 NDAP z dnia 24 lipca 1973 r. ..., 204®. 609.

12 Por. tanze.

13 Por. pkt. B-1.8.

1% Por. pkt.A-1.4.11.

15 Takze dla zachowania portretawlickowego osoby znanej lub wybitnej.

16 por. pkt.B-1.9.

17 Por. pkt. 5.5.

18 Programy, oceny.

19 Por. pkt.A-2.38.

20 por, pkt. A-2.48.

21 Ten rozdziat mee réwnie: dotyczy komitetow gromadzkich PZPR z lat 1954-1972.

22 powinno by: C-1.4. - C.1.5., C-1.7.

23 Por. pkt.A-2.42. i B-1.7.

24 Bez ingerencji cenzury.



