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Przedbdrz, dnia 27-06-2023

Znak spr.: NK.1101.3.2023

Nadlesniczy Nadlesnictwa Przedbérz
ogfasza nabor wewnetrzny na stanowisko Starszego referenta w dziale
administracyjno-gospodarczym w Nadlesnictwie Przedborz

|. Podstawa prawna:

Zarzgdzenie Nr 28/2020 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych
wtodzi z dnia 17 czerwca 2020 r. w sprawie zasad naboru i wprowadzenia
regulaminu rekrutacji wewnetrznych na wakujgce stanowiska w jednostkach
organizacyjnych Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi (zn. spr.
DO.1101.36.2020), Pismo p.o. Dyrektora Generalnego Lasoéw Panstwowych
zdnia 05.09.2022 roku (zn. spr. GK.013.127.2022), dotyczgce prowadzenia
spéjnej polityki kadrowej, Zarzadzenie nr 22/2023 Nadlesniczego Nadlesnictwa
Przedb6orz z dnia 15.06.2023 roku w sprawie powofania Komisji do
przeprowadzenia naboru wewnetrznego oraz zewnetrznego na stanowisko
Starszego referenta w dziale administracyjno-gospodarczym w Nadlesnictwie
Przedborz.

Il. Wymagania formalne (niezbedne):

1. W naborze wewnetrznym mogg uczestniczy¢ tylko i wytgcznie pracownicy
zatrudnieni na podstawie umowy o prace w PGL LP w dniu podpisania
ogtoszenia o naborze na stanowisko.

2 Wyksztatcenie minimum $rednie oraz 3 lata stazu pracy lub wyksztatcenie
wyzsze oraz rok stazu.

3. Prawo jazdy kat. ,B” oraz mozliwos¢ korzystania z pojazdu mechanicznego.

lll. Wymagania pozadane (dodatkowe):
1. Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (lesnictwo, inzynieria Srodowiska,
budownictwo lub pokrewne)

2. Doswiadczenie zawodowe w lesnictwie, budownictwie Ilub dziedzinach
pokrewnych,

3. Znajomos¢ przepisow ustawy Prawo budowlane oraz ustawy Prawo zamowien
publicznych
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4. Znajomosc¢ Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych (SILP).

5. Umiejetno$¢ obstugi programu Microsoft Office,

6. Inne dodatkowe uprawnienia, szkolenia, kwalifikacje, studia podyplomowe.
IV.Ramowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Ustala i przygotowuje zadania inwestycyjne i remontowe do realizacji

2. Sprawdza i kontroluje merytorycznie dokumentacje projektowg oraz kosztorysowg

z zakresu inwestycji i remontéw budynkow, drog i obiektow melioracyjnych;

3. Przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamoéwieh publicznych
na wytonienie wykonawcow zadan inwestycyjnych i remontowych realizowanych
przez Nadlesnictwo Przedbodrz do 130 tys. zt oraz wspotpracuje przy sporzgdzaniu
dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postepowan pow. 130 tys. z

w zakresie opisu przedmiotu zamédwienia;
4. Zleca prace remontowe, konserwacyjne oraz nadzoruje ich realizacje.
5. Nadzoruje pozwolenia wodno-prawne i realizuje obowigzki z nich wynikajgce.

6. Wspdtuczestniczy w sporzgdzaniu planow finansowo-gospodarczych w zakresie
dotyczacym utrzymania infrastruktury nadlesnictwa w tym remontéow (plan

remontéw) i naktadow na srodki trwate (plan inwestyciji).

7. Monitoruje realizacje prowadzonych inwestycji i remontéw w wymiarze rzeczowym

i finansowym w odniesieniu do zatwierdzonych planéw rocznych.

8. Wspotpracuje z wykonawcami robot budowlanych, drogowych i melioracyjnych i

nadzoruje realizacje umow zawartych w zakresie inwestycji i remontow.

9. Przyjmuje zgtoszenia o awariach, prowadzi dziatania w celu ich usuniecia oraz

gromadzi dokumentacje w tym zakresie.
10. Zleca prace remontowe, konserwacyjne oraz nadzoruje ich realizacje.

11. Prowadzi sprawy zwigzane z utrzymaniem i remontami budynkdéw, budowli, drog

(przeglady i ocena stanu technicznego).
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12. Prowadzi niezbedng dokumentacje dotyczgcg administrowanych obiektéw

budowlanych.

13. Prowadzi sprawy zwigzane 2z przeglgdami okresowymi budynkéw oraz
przygotowuje i kompletuje dokumentacje niezbedng do dokonania wpisow

w ksigzki obiektow budowlanych wraz z ich prowadzeniem.

V.Warunki pracy na stanowisku:

1. Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy (petny etat), na czas okreslony
z mozliwoscig przedtuzenia.

2 Przewidywany termin rozpoczecia pracy: sierpien 2023 rok.
VI. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. Dokumenty obligatoryjne:

a) curriculum  vitae zawierajgce opis doswiadczenia zawodowego,
posiadanych umiejetnosci, adres poczty elektronicznej (e-mail), numer
telefonu,

b) list motywacyjny,

c) kserokopie swiadectw pracy Ilub inne dokumenty potwierdzajgce
zatrudnienie,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje
zawodowe,

e) zgoda na przetwarzanie danych osobowych, dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu naboru na stanowisko pracy (zatgcznik nr 1),

f) podpisang klauzule informacyjng dla kandydatow do pracy w Nadlesnictwie
Przedborz (zatgcznik nr 2),

g) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci w postepowaniu sgdowym i
skarbowym, posiadaniu obywatelstwa polskiego i petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz braku przeciwskazah do wykonywania pracy
(zatgcznik nr 3),

h) kwestionariusz osobowy (zatgcznik nr 4),

2. Dokumenty fakultatywne:

a) kserokopie zaswiadczeh o0 ukohczonych studiach podyplomowych,
kursach, szkoleniach i posiadanych uprawnieniach.
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Przedktadane dokumenty nalezy opatrzy¢ wiasnorecznym podpisem w prawym

dolnym roqu na kazdej stronie dokumentu. W przypadku braku podpisu — oferta

zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.

VII. Termin i miejsce skladania dokumentéw rekrutacyjnych:

1.

Dokumenty rekrutacyjne nalezy sktadac:

a) drogg pocztowag na adres:

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Przedborz,
ul. Konecka 50, 97-570 Przedborz,

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Nabdér na stanowisko Starszego
referenta w dziale administracyjno-gospodarczym”, a w lewym gérnym rogu
koperty nalezy zamieéci¢ imie i nazwisko oraz adres korespondencyjny
kandydata.

b) drogg elektroniczng na adres: przedborz@lodz.lasy.gov.pl

2 Termin sktadania ofert: do 14.07.2023 rok do godz. 9%,

Dokumenty, ktére wptyna do Nadlesnictwa po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane.

3. W przypadku przestania dokumentdw pocztg decyduje data i godzina

wptywu dokumentow do sekretariatu Nadlesnictwa Przedborz.

VIIl. Dodatkowe informacije:

1.

Kandydaci zaproszeni do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani o
tym fakcie pisemnie (e-mail) lub telefonicznie. W czasie rozmowy
kwalifikacyjnej nalezy okaza¢ oryginaty przedtozonych dokumentow
potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procesie
rekrutacji zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych osob bedzie mozna odebraé osobiscie
przez zainteresowanych w siedzibie Nadlesnictwa w terminie dwdéch tygodni
od dnia ogtoszenia wynikow naboru. Po tym terminie dokumenty zostang
komisyjnie zniszczone.

Nadlesnictwo nie zwraca uczestnikom kosztow zwigzanych z naborem.

Zgodnie z § 9 punkt 4 Zarzgdzenia Nr 28/2020 Dyrektora Regionalnej Dyrekciji
Lasow Panstwowych w todzi z dnia 17 czerwca 2020 r. - niniejsze
postepowanie w sprawie naboru moze by¢ uniewaznione przez Nadlesniczego
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na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

6. Do udzielania informacji w sprawie naboru upowazniona jest Pani Magdalena
Tyminska-Sztark - Ref. ds. pracowniczych — nrtelefonu: (44)685-40-10
(kontakt pn. - pt. w godzinach 72 do 15%).

Z powazaniem
mgr inz. Wiktor Kustron

Nadlesniczy
Nadles$nictwa Przedbérz

/podpisano elektronicznie/
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