INSTRUKCJA WYPELNIANIA SPRAWOZDANIA

z wydatkowania pomocy finansowej dla kota gospodyn wiejskich

INFORMACJE OGOLNE

. Sprawozdanie z wydatkowania pomocy finansowej dla kota gospodyn wiejskich nalezy wypetni¢ na
formularzu udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, z uwzglednieniem
wskazan zawartych w niniejszej instrukciji.

. Koto zobowigzane jest do rozliczenia otrzymanej z ARIMR pomocy finansowej poprzez ziozenie
sprawozdania z wydatkowania pomocy w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, w
ktérym pomoc zostata przyznana.

. Sprawozdanie z wydatkowania pomocy finansowej koto przedstawia kierownikowi biura powiatowego
Agencji wiasciwego ze wzgledu na siedzibe kota.

. Sprawozdanie mozna sktada¢ bezposrednio w kancelarii biura powiatowego ARIMR, przekazaé
za posrednictwem platformy ePUAP, ustugi mObywatel na stronie gov.pl lub wysta¢ za posrednictwem
wyznaczonego operatora pocztowego (Poczta Polska) przesytkg rejestrowang.

Przy sktadaniu sprawozdania z wydatkowania pomocy finansowej dla kota gospodyn wiejskich za
posrednictwem platformy ePUAP nalezy postepowac analogicznie jak w przypadku skfadania wniosku o
wpis do KRKGW. Proces ten opisany jest w ,Instrukcji opisujgcej sktadanie wnioskéw do Krajowego
Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich z wykorzystaniem portalu gov.pl oraz ePUAP”, ktéra zostala
udostepniona na stronie internetowej Agencji: www.arimr.gov.pl, w zakladce Krajowy Rejestr Kot
Gospodyn Wiejskich, w czesci Dokumenty niezbedne do wpisu do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn
Wiejskich (www.gov.pl/web/arimr/dokumenty-niezbedne-do-wpisu-do-krkgw). Dodatkowe informacje o
zasadach skfadania dokumentéw przez platforme e-PUAP oraz adresy e-PUAP poszczegdlnych biur
powiatowych ARIMR sg dostepne pod adresem: www.gov.pl/web/arimr/uslugi-arimr-na-e-puap.

W przypadku sktadania wniosku o pomoc finansowg dla két gospodyn wiejskich przez ustuge mObywatel
nalezy klikng¢ przycisk ,Zaloguj” w prawym gérnym rogu na stronie gov.pl -> wybra¢ funkcje Pismo ogdine
-> wpisa¢ nazwe biura powiatowego do ktérego chcemy wysta¢ wniosek ->zatwierdzi¢ klikajgc lewym
klawiszem myszy na nazwe wybranego biura powiatowego z listy rozwijanej -> wybra¢ rodzaj pisma ->
uzupetni¢ tytut i tre$¢ pisma.

Uwaga:

Jezeli sprawozdanie z wydatkowania pomocy finansowej sktadane jest za posrednictwem platformy
ePUAP lub ustugi mObywatel.gov.pl przy wykorzystaniu funkcji ,Pismo ogdélne do urzedu”, to nalezy
pamietac, ze w takiej sytuacji konieczne jest odrebne podpisanie przez Wnioskodawce, podpisem
elektronicznym sprawozdania z wydatkowania pomocy finansowej, np. z wykorzystaniem usfugi
»Podpisz dokument elektronicznie” dostepnej na platformie e_PUAP lub mObywatel.gov.pl.
Dopiero podpisany dokument nalezy zatgczy¢ do pisma ogdélnego do podmiotu publicznego.

Jezeli Wnioskodawca przesyfajgc dokumenty za posrednictwem platformy ePUAP lub za posrednictwem
ustugi mObywatel do pisma ogdlnego dotgczy jedynie niepodpisane pliki w formacie edytowalnym, takie
pliki nie maja waloru wiarygodnego dokumentu.

Za date ztozenia sprawozdania bedzie uwazana data zlozenia sprawozdania w kancelarii wtasciwego ze
wzgledu na siedzibe kota biura powiatowego Agenciji, w przypadku platformy ePUAP oraz ustugi
mObywatel na stronie gov.pl data widniejgca na dokumencie Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia
(UPP), natomiast w przypadku rejestrowanej przesyiki pocztowej data nadania.
Formularz sprawozdania jest uniwersalny. Koto Gospodyn Wiejskich wypetnia go, jesli:

a) chce zlozy¢ sprawozdanie;

b) chce, z wlasnej inicjatywy, dokonaé zmian w tre$ci sprawozdania ztozonego wczesniej;
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c) na pisemne wezwanie ARIMR, dokonuje korekty tresci ztozonego wczesniej sprawozdania.
Sprawozdanie nalezy wypetni¢ czytelnie, drukowanymi literami, bez skres$len i poprawek oraz ztozy¢ w
oznaczonych polach czytelny podpis (imie i nazwisko) osoby/ oséb upowaznionej/ upowaznionych do
reprezentowania kota gospodyn wiejskich wraz z informacjg o dacie podpisania sprawozdania.
Sprawozdanie moze zostac takze sporzgdzone w oparciu o edytowalny plik arkusza Excel udostepniony
na stronie internetowej ARIMR.

Sprawozdanie z wydatkowania pomocy zawiera w szczegolnosci:

¢ wskazanie kwoty otrzymanej pomocy;

e wskazanie kwoty wykorzystanej pomocy;

e Opis zadan, o ktérych mowa w art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach gospodyn
wiejskich (Dz. U. z 2023 r. poz. 1179 z pézn. zm.), zrealizowanych z otrzymanej pomocy, w formie
zestawienia dokumentow potwierdzajgcych wydatkowanie pomocy;

¢ wskazanie niewykorzystanej kwoty pomocy podlegajgcej zwrotowi.

Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

Po wypetnieniu formularza nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie pola zostaty wypetnione oraz czy formularz

zostat podpisany w wymaganych polach przez osoby upowaznione do reprezentacji kota.

Brak podpisu lub podpisanie w sposéb niezgodny ze statutem kota, spowoduje, ze sprawozdanie nie

zostanie rozpatrzone, o ile koto nie dopetni obowigzku uzupetnienia braku w terminie okreslonym przez
ARIMR.

Jesli powodem sktadania formularza jest zmiana do sprawozdania lub korekta sprawozdania, w
formularzu nalezy obowigzkowo wypemic:

a) te pola formularza, ktérych dotyczy zmiana lub korekta:

e sekcja | — cel ztozenia,

e sekcja Il — dane identyfikacyjne,

e sekcja lll — rozliczenie otrzymanej pomocy,

o sekcja IV — opis zadan zrealizowanych z otrzymanej pomocy,

b) pola data i podpis.

W przypadku, gdy korekta dotyczy braku podpisu na sprawozdaniu wéwczas nalezy wypetni¢ w
formularzu wszystkie pola i podpisa¢ sprawozdanie.

SPOSOB WYPELNIANIA SPRAWOZDANIA

1. CEL ZLOZENIA "

|:| sprawozdanie Dknrektaf zmiana sprawozdania 2

Osoba (osoby) upowazniona (upowaznione) do reprezentacji kota gospodyn wiejskich zgodnie ze statutem
kofa deklaruje cel ztozenia sprawozdania, zaznaczajac znakiem ,X” jedno z pol:

sprawozdanie - pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy jest to nowe sprawozdanie;

korekta /zmiana sprawozdania - pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy osoba (osoby)
upowazniona (upowaznione), po otrzymaniu pisemnego wezwania z biura powiatowego Agencji
wypetnia (wypetniajg) ponownie sprawozdanie usuwajgc btedy w danych, ktére popetnit (popetnity) we
wczesniej ztozonym sprawozdaniu lub gdy dane zgtoszone w ztozonym wcze$niej sprawozdaniu ulegty
zmianie (np. warto$¢ wydatkowanej kwoty pomocy) oraz gdy osoba (osoby) upowazniona
(upowaznione) sama (same) wykryta (wykryly) btad i chce (chcg) go poprawié;

I. DANE IDENTYFIKACYJNE

Punkt 1 Nalezy poda¢ nazwe kota zgodng z nazwg kota zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Kot
Gospodyn Wiejskich (KRKGW)



Punkt 2 W polu nalezy wpisa¢ numer kola z Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich
prowadzonego przez ARIMR na podstawie przepiséw ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o
kotach gospodyn wiejskich (Dz. U. z 2023 r. poz. 1179 z pézn. zm.)

Punkt 3 W polu nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny z ewidencji producentéw prowadzonej przez
ARIMR, nadany w trybie przepiséw ustawy z dnia 18 grudnia 2003 roku o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 885 z pdzn. zm.)

Punkt 4 W polu nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej kota gospodyn wiejskich.
NIP nalezy wpisa¢ bez odstepow i bez mys$inikéw.

M. ROZLICZENIE OTRZYMANEJ POMOCY

Nalezy wypetni¢ kwote otrzymanej pomocy oraz na podstawie tabeli z Sekcji IV Sprawozdania, kwote
wykorzystanej pomocy oraz kwote niewykorzystanej pomocy podlegajgcej zwrotowi.

V. OPIS ZADAN ZREALIZOWANYCH Z OTRZYMANEJ POMOCY (o ktérych mowa w art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o kofach gospodyn wigjskich (Dz. U. z 2023 r. poz. 1179 z péén.
zm.))

Pod Tabelg w Sekcji IV Sprawozdania znajdujg sie symbole celéw, na ktére mogty zosta¢ wydatkowane
srodki ze wsparcia dla kota gospodyn wiejskich.

Przyktadowo, jezeli przyznane kotu srodki finansowe zostaty w cato$ci wydatkowane na dziatalnos$¢
spoteczno-wychowawczg i o$wiatowo-kulturalng w Srodowiskach wiejskich kod OK nalezy wpisaé w
kolumnie drugiej Tabeli w pozycji opisanej jako Symbol celu.

W Kolumnie trzeciej (Rodzaj poniesionych kosztéw) nalezy wpisa¢ opis zakupionego towaru lub grup
towaréw. Przyktadowo: ,blok biurowy, A-5”, ,art. papiernicze”, ,art. spozywcze”.

W kolumnach 4-8 nalezy wpisa¢ dane z faktury/rachunku lub innego dokumentu, ktéry stanowi potwierdzenie
wydatkowania kwoty przyznanej pomocy. Nalezy wypetni¢ wszystkie pola dotyczace rozliczenia wydatkéw,
w przypadku np. braku nr faktury/rachunku (w kolumnie 4) wpisujemy ,brak”, konieczne jest wypetnienie
kolumn Data wystawienia rachunku/faktury oraz Data dokonania zaptaty. Obowigzkowo muszg by¢
wypetnione pola dotyczgce wartosci wydatkowanej kwoty pomocy netto i brutto.

UWAGA!

W zamieszczonym nastronie internetowej Agencji formularzu sprawozdania z wydatkowania pomocy
finansowej w tabeli ,,Opis zadanh zrealizowanych z otrzymanej pomocy” udostepniono mozliwos¢
zwiekszenia liczby wierszy w tabeli. W tym celu nalezy zaznaczy¢ tabele i za pomoca prawego
przycisku myszy wybraé opcje ,,odkryj”.

V. OSWIADCZENIE

Nalezy zapozna¢ sie z Sekcjg V Sprawozdania.

W koncowej czesci sprawozdania osoba (osoby) upowazniona (upowaznione) sktada (skfadajg) czytelny
podpis oraz uzupetnia (uzupetniajg) date wypetnienia sprawozdania. Jezeli nastgpity zmiany danych
wskazanych we wniosku o wpisaniu kota do KRKGW i zmiana dotychczas nie zostata ztozona w BP, to osoba
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upowazniona skfadajgca sprawozdanie powinna takg informacje przekaza¢ wraz ze sprawozdaniem. W
przypadku, gdy sprawozdanie sklada petnomocnik, kopia petnomocnictwa powinna by¢ dofgczona do
sprawozdania.

Data podpisania sprawozdania Czytelny podpis osoby (osdb) upowaznionej (upowaznionych)
do reprezentowania kota gospodyn wiejskich

(dzier - miesigc - rok)




